
ขัน้ตอนการลงข้อมูลเวบ็ไซด์ 

1. เข้าไปยงัเวบ็ไซด์ https://ddc.moph.go.th/th/member/login  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. กรอก Username และ Password ท่ีได้รับมา 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เม่ือเข้ามาจะพบหน้าตา่งแบบนี ้ ซึง่แตจ่ะทา่นจะเห็นจํานวนเมนไูมเ่ทา่กนัขึน้อยูก่บัสทิธิท่ีได้รับ 

ในการจดัการหน้าเวบ็ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. โดยจะมี 4 เมนหูลกัท่ีใช้งาน ขึน้อยูก่บัแตล่ะหน้าท่ีของกลุม่งาน 

1. ประกาศจดัซือ้จดัจ้าง ซึง่จะมีเมนยูอ่ยด้านในไว้สาํหรับลงประกาศจดัซือ้จดัจ้างของเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

2. ขา่วสาร จะเป็นสว่นท่ีเก่ียวกบัการประกาศขา่วสารทัง้หมด เชน่ ขา่วรับสมคัรบคุลากร ขา่ว

ประชาสมัพนัธ์ วิดีโอเพ่ือประชาสมัพนัธ์ เป็นต้น  

3. สื่อเผยแพร่ ในสว่นนีจ้ะเป็นสื่อท่ีใช้เผยแพร่ โดยจะมีเมนยูอ่นเก่ียวกบั มนัติมีเดีย วารสารออนไลน์ 

อินโฟกราฟิก สําหรับกลุม่สื่อสารโดยเฉพาะ 

4. ท่ีเก่ียวข้อง จะเป็นเมนหูลกัท่ีจะใช้งานเพ่ือลงประกาศในหวัข้อตา่ง ๆ เชน่หนงัสือเวียนภายใน ดาวน์

โหลด เอกสารการเงิน เอกสารพสัด ุ

 
 

 

 

 

 



5. เลือกหวัข้อประกาศจดัซือ้จดัจ้าง  

5.1 เม่ือกดเลือกแล้วจะมีเมนยูอ่ยเพ่ิมขึน้มา ให้เลือกเมนยูอ่นท่ีต้องการลงประกาศ 

5.2 เม่ือเลือกเมนยูอ่ยแล้วให้กดปุ่ ม เพ่ิมข้อมลู (สีฟา้) เพ่ือสร้างประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. เม่ือเลือกเพ่ิมข้อมลูแล้ว 

6.1 ประเภทขา่วประกวดราคา ให้เลือกประเภทการประกวดราคา ท่ีจะลงประกาศ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. หวัข้อ คือช่ือของประกาศท่ีจะโชว์หน้าเวบ็ไซด์ เพ่ือสื่อความหมายของประกาศนัน้ๆ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. เอกสารแนบ คือเอกสารประกอบการประกาศ เพ่ิมโดยกดท่ีปุ่ ม Select File เพ่ือเลือกเอกสาร

ประกอบการประกาศจากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีลงประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. สว่นสดุท้ายประกอบด้วย 

9.1 วนัท่ี กดท่ีกลอ่งข้อความ เพ่ือเลือกวนัท่ีลงประกาศ 

9.2  กดเลือก ใช ่เพ่ือแสดงประกาศหน้าเวบ็ไซด์สํานกังาน 

9.3 กดเลือก ใชห่รือไมใ่ช่เพ่ือไมแ่สดงประกาศหน้าเวบ็ไซด์กรมหรือไมแ่สดง 

9.4 กด เปิด เผยแพร่เพ่ือเผยแพร่การประกาศให้บคุคลภายนอกเห็นได้ 

9.5 เม่ือกรอกข้อมลูครบถ้วนแล้วให้กด Submit เพ่ือตกลงการลงประกาศ 

 

 

 

 

 


