
ขัน้ตอนการลงข้อมูลเวบ็ไซด์ 

1. เข้าไปยงัเวบ็ไซด์ https://ddc.moph.go.th/th/member/login  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. กรอก Username และ Password ท่ีได้รับมา 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เม่ือเข้ามาจะพบหน้าตา่งแบบนี ้ ซึง่แตจ่ะทา่นจะเห็นจํานวนเมนไูมเ่ทา่กนัขึน้อยูก่บัสทิธิท่ีได้รับ 

ในการจดัการหน้าเวบ็ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. โดยจะมี 4 เมนหูลกัท่ีใช้งาน ขึน้อยูก่บัแตล่ะหน้าท่ีของกลุม่งาน 

1. ประกาศจดัซือ้จดัจ้าง ซึง่จะมีเมนยูอ่ยด้านในไว้สาํหรับลงประกาศจดัซือ้จดัจ้างของเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

2. ขา่วสาร จะเป็นสว่นท่ีเก่ียวกบัการประกาศขา่วสารทัง้หมด เชน่ ขา่วรับสมคัรบคุลากร ขา่ว

ประชาสมัพนัธ์ วิดีโอเพ่ือประชาสมัพนัธ์ เป็นต้น  

3. สื่อเผยแพร่ ในสว่นนีจ้ะเป็นสื่อท่ีใช้เผยแพร่ โดยจะมีเมนยูอ่นเก่ียวกบั มนัติมีเดีย วารสารออนไลน์ 

อินโฟกราฟิก สําหรับกลุม่สื่อสารโดยเฉพาะ 

4. ท่ีเก่ียวข้อง จะเป็นเมนหูลกัท่ีจะใช้งานเพ่ือลงประกาศในหวัข้อตา่ง ๆ เชน่หนงัสือเวียนภายใน ดาวน์

โหลด เอกสารการเงิน เอกสารพสัด ุ

 
 

 

 

 

 



5. เม่ือเลือกเมนขูา่วสาร จะเห็นเมนเูพ่ิมข้อมลูสีฟา้ ให้กดท่ีปุ่ มเพ่ิมข้อมลูเพ่ือสร้างหวัข้อขา่วใหม ่

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. เม่ือกดปุ่ มเพ่ิมข้อมลูแล้ว จะเหน็หน้าตา่งดงัภาพประกอบ อนัดบัแรกต้องเลือกชนิดของขา่วสารท่ีจะ

ลงประชาสมัพนัธ์ โดยกดตรงกลอ่งหลงัคําวา่ประเภทขา่ว จะมีกลอ่งข้อความให้เลือกชนิดของขา่วสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. หวัข้อขา่วคือหวัข้อเร่ืองท่ีจะลงประกาศ จําเป็นต้องใสข้่อมลู จําเป็นต้องกรอกข้อมลูในสว่นนี ้หากเว้น

วา่งไว้ การลงประกาศจะล้มเหลว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. สว่นรายละเอียด เป็นรายละเอียดเนือ้หาของหนงัสือท่ีได้รับมา จําเป็นต้องกรอกข้อมลูในสว่นนี ้หาก

เว้นวา่งไว้ การลงประกาศจะล้มเหลว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. โรคท่ีเก่ียวข้องคือหากประกาศเป็นประกาศท่ีเก่ียวข้องรับโรคให้ต๊ิกถกูหน้าช่องโรคนัน้ ๆ หากไม่

เก่ียวข้องกบัโรคก็เว้นวา่งไว้ไมต้่องติ๊กอะไร 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. รูปภาพ เป็นสว่นของรูปภาพท่ีจะมาโชว์เป็นหน้าปกในหน้าเวบ็ไซด์ของหวัข้อนัน้ๆ จําเป็นต้องใสรู่ป 

หากไมมี่รูปให้ใช้โลโก้ของกรมควบคมุโรค โดยวิธีใสคื่อกดท่ีปุ่ ม Select image เพ่ือค้นหารูปจากใน

เคร่ืองท่ีลงประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. เอกสารแนบ คือเอกสารท่ีใช้ประกอบการประกาศ มีขนาดไมเ่กิน 6 MB โดยวิธีแนบคอื กดท่ีปุ่ ม  

Select File เพ่ือค้นหาไฟล์ท่ีอยูใ่นเคร่ืองท่ีใช้ประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. ขัน้ตอนสดุท้ายในการลงประกาศคือ การเลือกวนัท่ีท่ีลงประกาศ โดยไปคลิ๊กท่ีช่องหลงัคําวา่วนัท่ี 

ระบบจะขึน้ปฏิทินให้เลอืกวนัท่ีจะลงประกาศ  

แสดงหน้าแรกของสํานกังาน ให้ต๊ิกหน้าคําวา่ใช่เพ่ือแสดงประกาศหน้าเวบ็สาํนกังาน 

แสดงหน้าเวบ็กรม ให้ต๊ิกไมใ่ช่ เพ่ือไมต้่องแสดงประกาศหน้าเวบ็กรม 

กําหนดเวลาเผยแพร่ให้ต๊ิกไมใ่ช่ เพ่ือไมมี่ระยะเวลาเผยแพร่ 

สว่นถดัไปคือเผยแพร่ จะเลือกเปิดเป็นคา่ตัง้ต้นอยูแ่ล้ว 

หากไปเลือกเป็นปิดประกาศจะไมถ่กูเผยแพร่ท่ีหน้าเวบ็ไซด์ และเม่ือกรอกข้อมลูครบทกุสว่นแล้วให้กด

ท่ีปุ่ ม Submit สเีขียวเพ่ือตกลงการลงประกาศ ข้อมลูท่ีประกาศก็จะไปโชว์ท่ีหน้าเวบ็ไซด์ในสว่นนัน้ ๆ 

 
 

 

 

 

 


