
ขัน้ตอนการลงข้อมูลเวบ็ไซด์ 

1. เข้าไปยงัเวบ็ไซด์ https://ddc.moph.go.th/th/member/login  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. กรอก Username และ Password ท่ีได้รับมา 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เม่ือเข้ามาจะพบหน้าตา่งแบบนี ้ ซึง่แตจ่ะทา่นจะเห็นจํานวนเมนไูมเ่ทา่กนัขึน้อยูก่บัสทิธิท่ีได้รับ 

ในการจดัการหน้าเวบ็ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. โดยจะมี 4 เมนหูลกัท่ีใช้งาน ขึน้อยูก่บัแตล่ะหน้าท่ีของกลุม่งาน 

1. ประกาศจดัซือ้จดัจ้าง ซึง่จะมีเมนยูอ่ยด้านในไว้สาํหรับลงประกาศจดัซือ้จดัจ้างของเจ้าหน้าท่ีพสัด ุ

2. ขา่วสาร จะเป็นสว่นท่ีเก่ียวกบัการประกาศขา่วสารทัง้หมด เชน่ ขา่วรับสมคัรบคุลากร ขา่ว

ประชาสมัพนัธ์ วิดีโอเพ่ือประชาสมัพนัธ์ เป็นต้น  

3. สื่อเผยแพร่ ในสว่นนีจ้ะเป็นสื่อท่ีใช้เผยแพร่ โดยจะมีเมนยูอ่นเก่ียวกบั มนัติมีเดีย วารสารออนไลน์ 

อินโฟกราฟิก สําหรับกลุม่สื่อสารโดยเฉพาะ 

4. ท่ีเก่ียวข้อง จะเป็นเมนหูลกัท่ีจะใช้งานเพ่ือลงประกาศในหวัข้อตา่ง ๆ เชน่หนงัสือเวียนภายใน ดาวน์

โหลด เอกสารการเงิน เอกสารพสัด ุ

 
 

 

 

 

 



5. เม่ือเลือกเมนท่ีูเก่ียวข้อง จะเห็นหน้าตา่งแบบนี ้จําเป็นต้องเลอืกเก่ียวกบัเมนท่ีูเราจะลงประกาศก่อน

อีกครัง้หนึง่ เพ่ือจะเข้าไปหน้าลงประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ตวัอยา่งการเลือกเมนใูนสว่นท่ีเก่ียวข้อง ในสว่นของหนงัสือเวียน โดยจะกดท่ีดขู้อมลู หลงัหวัข้อท่ี

เขียนวา่หนงัสือเวียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. เม่ือกดท่ีดขู้อมลูจะพบกบัหน้าตา่ง เพ่ิมข้อมลู ตามรูป โดยด้านลา่งจะโชว์ประกาศท่ีมีอยูก่่อนหน้า 

จะเพ่ิมข้อมลูได้โดย กดท่ีปุ่ มเพ่ิมข้อมลู  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. เม่ือกดเพ่ิมข้อมลูเข้ามาจะพบกบัหน้าตา่งการลงประกาศ โดยจะมี 5 สว่นท่ีต้องทําในการลงประกาศ 

สว่นท่ี 1 คือ หวัข้อประกาศ โดยหวัข้อประกาศจะอ้างอิงตามหนงัสือท่ีได้รับ จําเป็นต้องพิมพ์ข้อมลูให้

ชดัเจนเพ่ืองา่ยตอ่การค้นหา จําเป็นต้องกรอกข้อมลูในสว่นนี ้หากเว้นวา่งไว้ การลงประกาศจะ

ล้มเหลว 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. สว่นท่ี 2 ของการลงประกาศคือ สว่นรายละเอียด เป็นรายละเอียดเนือ้หาของหนงัสือท่ีได้รับมา

จําเป็นต้องกรอกข้อมลูในสว่นนี ้หากเว้นวา่งไว้ การลงประกาศจะล้มเหลว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. สว่นท่ี 3 ของการลงประกาศคือ รูปภาพ สว่นนีจ้ะเป็นรูปภาพหน้าปกของประกาศท่ีหน้าเวบ็ไซด์ 

โดยเราจะใช้รูปภาพโลโก้ของกรมควบคมุโรค ในกรณีท่ีไมมี่ภาพสําหรับการประกาศนัน้ ๆ จําเป็นต้อง

ใสรู่ปภาพ หากไมใ่สก่ารลงประกาศจะล้มเหลว 

โดยวิธีการใสรู่ปภาพคือกดท่ีปุ่ ม Select image เพ่ือค้นหารูปภาพในเคร่ืองของทา่น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. สว่นท่ี 4 ของการลงประกาศคือ เอกสารแนบ เอกสารแนบคือเอกสารท่ีได้รับมาจาก สารบญักรม หรือ 

สารบญัจงัหวดั ในกรณีท่ีประกาศนัน้เป็นประกาศหนงัสือเวียน สว่นประกาศอ่ืน ๆ หากไมมี่หนงัสือ

แนบก็ไมจํ่าเป็นต้องใส ่

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. ขัน้ตอนสดุท้ายในการลงประกาศคือ การเลือกวนัท่ีท่ีลงประกาศ โดยไปคลิ๊กท่ีช่องหลงัคําวา่วนัท่ี 

ระบบจะขึน้ปฏิทินให้เลอืกวนัท่ีจะลงประกาศ สว่นถดัไปคือเผยแพร่ จะเลือกเปิดเป็นคา่ตัง้ต้นอยูแ่ล้ว 

หากไปเลือกเป็นปิดประกาศจะไมถ่กูเผยแพร่ท่ีหน้าเวบ็ไซด์ และเม่ือกรอกข้อมลูครบทกุสว่นแล้วให้กด

ท่ีปุ่ ม Submit สเีขียวเพ่ือตกลงการลงประกาศ ข้อมลูท่ีประกาศก็จะไปโชว์ท่ีหน้าเวบ็ไซด์ในสว่นนัน้ ๆ 

 
 

 

 

 

 

 

 


