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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่ม                                    งาน                               โทร. 0 2590            .
ที่  สธ 0401.    /           

           วันที่                                                          .
เรื่อง  ขออนุมัติหลักการ [  ]จัดซื้อ  [  ]จัดจ้าง                                                                        .
เรียน  เลขานุการกรม (ผ่านหัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร)


ความเป็นมา


ด้วยกลุ่ม                                                                มีความประสงค์ [  ]จัดซื้อ  [  ]จัดจ้าง









         
     .
จำนวน                          [  ]รายการ  [  ]งาน ภายในวงเงิน                                                   บาท   (                                                      )   เนื่องจาก                                                            . 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ (ใบเสนอราคาจากผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง)

ข้อพิจารณา


กลุ่ม                                                         ขออนุมัติหลักการ [  ]จัดซื้อ  [  ]จัดจ้าง                                     ดังรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น   และขอแจ้งรายชื่อผู้ตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังนี้



(กรณี  วงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท กำหนดผู้ตรวจรับพัสดุ 1 คน)

[  ]ผู้ตรวจรับพัสดุ                                                 ตำแหน่ง                                                 .
 

(กรณี  วงเงินเกิน 1 แสนบาท กำหนดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 3 คน)

[  ]คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1.                                           ตำแหน่ง                                         .ประธานกรรมการ  
2.                                           ตำแหน่ง                                         .          กรรมการ
3.                                           ตำแหน่ง                                         .          กรรมการ

ข้อเสนอ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติหลักการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ



    (............................................)
    ……………………………………….
              ผู้ตรวจสอบ







1. งานแผนและงบประมาณ


รายการค่า......................................................................


แหล่งเงิน........................................................................


ผลผลิต.................กิจกรรม..................หมวด.................


ได้รับจัดสรร..............................คงเหลือ........................


ขอใช้ครั้งนี้................................คงเหลือ........................








              …………………………………………………………


          (……………….………………………………………)


หัวหน้ากลุ่ม........................................................





3. เรียน  หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป


                เพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ








                               ………………………………………………………….	


                      (………………………………………………………)


          หัวหน้ากลุ่ม............................................................





2. อนุมัติหลักการ








………………………………………………………….


(นายเกรียงศักดิ์  เพาะโภชน์)


เลขานุการกรม








