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ที่ สธ 04xx.x/ว                                                                 กรมควบคุมโรค



                                                     ถนนติวานนท์ จังหวัดนนทบุรี 11000






                 เดือน  ปี
เรื่อง  ………………………………………………………………………………………..………………………
เรียน  ……………………………..……………………
อ้างถึง (ถ้ามี)  หนังสือชื่อส่วนราชการเจ้าของหนังสือ เลขที่หนังสือ วันที่ เดือน ปีพุทธศักราช 
สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี)  1.




                                      จำนวน  x  แผ่น
                           2.




                                      จำนวน  x  แผ่น


ภาคเหตุ.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


ภาคความประสงค์.....................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


ภาคสรุป.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





        ขอแสดงความนับถือ
ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง
โทร. 0 2xxx xxxx
โทรสาร 0 2xxx xxxx
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) เฉพาะภาครัฐเท่านั้น
สำเนาส่ง (ถ้ามี)
