
การสรางโครงการ ในระบบระบบบริหารจดัการเชิงยุทธศาสตร (ESMS)

สิทธิ์  : User



การสรางโครงการ 

หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นต่ํา) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

1. เลือกเมนู

“คําขอหนวยงาน (ขาลง)”

เมนูยอย 

“คําของบประมาณหนวยงาน”

2. เลือก Tab สรางคําของบประมาณ

3. เลือกตัวกรองขอมูลเปน 

>> เงินงบประมาณ

>> งบดําเนินงาน (ข้ันต่ํา)

>> ปงบประมาณ 

4. เลือก กิจกรรมหลัก 

“12.1 คาใชจายบุคลากรในการเฝาระวัง ปองกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

5. เลือก ช่ือโครงการ จะมี 2 ช่ือใหเลือก คือ

5.1 งบข้ันต่ําที่จําเปนและภารกิจประจํา ตามแผนงานบุคลากรภาครัฐ สําหรับสรางโครงการ >> เงินสมทบประกันสงัคม คาตอบแทนขาราชการและลูกจางประจําเงินเดือนเต็มข้ัน 

เงินเพ่ิมพิเศษสําหรับแพทย ทันตแพทยและเภสัชที่ไมทาํเวชปฏิบัติสวนตวั เงินเพ่ิมพิเศษสําหรับตําแหนงที่มเีหตุพิเศษ (พตส.) คาเชาบาน คาตอบแทนพิเศษภาคใตขาราชการ ลูกจางประจํา

และพนักงานราชการ นอกเหนือเงินเพ่ิมพิเศษสําหรับสํานักงานในพ้ืนที่พิเศษของสํานักงานของขาราชการ (สปพ.) 

5.2 งบข้ันต่ําที่จําเปนและภารกิจประจํา นอกแผนงานบุคลากรภาครัฐ สําหรับสรางโครงการ >> คาเชาอาคารสํานักงาน คาตอบแทนผูปฏิบัติงานใหราชการ คาตอบแทนการปฏิบัติงาน

พยาบาลเวรบาย-ดึก คาตอบแทนการลงพ้ืนที่สอบสวนโรค เงินตอบแทนเหมาจายแทนการจัดหารถประจําตําแหนง คาจางเหมาพนักงานสนับสนุนปฏิบตัิการ คาเชารถยนต คาสาธารณูปโภค



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

6. กรอกขอมูลใหครบถวน



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

6. กรอกขอมูลใหครบถวน



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

8. คลิกที่ปุม “OK”7. คลิกที่ปุม “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

10. คลิกที่ปุม “เพ่ิมกิจกรรมในโครงการ”

9. ระบบจะมาที่ Tab กิจกรรมในโครงการ โดยอัตโนมัติ



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

11. คลิกที่ปุม “>” 



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

12. คลิกที่ปุม “+ เพ่ิมคาใชจายของกจิกรรม”

13. จากนั้น เลือกขอมูล “คาใชจายหลัก” 

“คาใชจายยอย” และ 

“จํานวนงบประมาณ” 

ใหถูกตองครบถวน 

14. คลิก ->| เพ่ือปดหนาตาง



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

15. กรอก “ลําดับกิจกรรม” “สถานะกิจกรรมในโครงการ” “ผลผลิตยอย” และ  “กิจกรรมยอย”

16. เลือกช่ือกจิกรรมตามรายการ

คาใชจาย ของงบดําเนินงาน 

ข้ันต่ํา – ภารกิจประจํา ตามแผนบุคคลากร



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

17. เติมขอมูลโครงการใหครบถวนทุกชอง

หมายเหตุ: 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เม่ือเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกครั้ง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เม่ือกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของกิจกรรม รวมกันตองไดไมเกิน 100% 



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

18. กรอกงบประมาณรายเดือนของกิจกรรม 19. กรอกแผนการดําเนินงานรายเดือนของกิจกรรม

หมายเหตุ: 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เม่ือเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกครั้ง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เม่ือกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของกิจกรรม รวมกันตองไดไมเกิน 100% 

20. คลิกที่ปุม “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

21. ระบบแสดงขอความ “บันทึกสําเร็จ” จากน้ันกดปุม “OK” 

หมายเหตุ: 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เม่ือเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกครั้ง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เม่ือกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของกิจกรรม รวมกันตองไดไมเกิน 100% 



22. คลิกที่ Tab 

“แผนการเบิกจายงบประมาณและแผน

ดําเนินการ” 

เพ่ือตรวจสอบสรุปขอมูลงบประมาณและแผนงาน

หมายเหตุ : หากดําเนินการตามขอ 19 แลวยังมีขอผิดพลาดอยูใหแจง Admin กรมฯ ในไลน OPEN CHAT: ESMS ใหดําเนินการตรวจสอบตอไป

การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User



หมายเหตุ : หากดําเนินการตามขอ 19 แลวยังมีขอผิดพลาดอยูใหแจง Admin กรมฯ ในไลน OPEN CHAT: ESMS ใหดําเนินการตรวจสอบตอไป

การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (ขั้นตํ่า) ในแผนบุคลากร
สิทธิ์  : User

23. ตรวจสอบความถูกตองของแผนงบประมาณ และแผนการดําเนนิงาน วาถูกตองตามที่บันทึกไวหรือไม 

หากไมถูกตอง ใหกลับไปตรวจสอบการบันทึกขอมูลอีกคร้ัง วาผิดพลาดในข้ันการบันทึกขอมูลหรือไม
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