
การสรางโครงการ 

หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

1. เลือกเมนู

“คําขอหนวยงาน 

(ขาลง)” 

เมนูยอย

“คํางบประมาณ

หนวยงาน”

2. เลือก Tab สรางคําของบประมาณ

3. เลือกตัวกรองขอมูลเปน 

>> เงินงบประมาณ

>> หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)

>> ปงบประมาณ 

4. เลือก กิจกรรมหลักที่ไดรับอนุมัตใิหสรางงบดําเนินงาน (โครงการ)



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

5. กรอกขอมลู ใหถูกตองครบถวน ไดแก

>> ตัวช้ีวัด 

>> ช่ือโครงการ

>> หลักการและเหตุผล 

>> วัตถุประสงค

>> ลักษณะโครงการ

>> เพ่ิมผลผลิตโครงการ



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

6. กรอกขอมูล ใหถูกตองครบถวน ไดแก

>> เพ่ิมเปาหมายตัวช้ีวัดความสําเร็จโครงการ

>> ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ

>> เพ่ิมผูรับผิดชอบโครงการ 

>> เพ่ิมผูเสนอโครงการ 

>> เพ่ิมผูอนุมัติโครงการ

7. คลิกที่ปุม “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

8. คลิกที่ปุม “OK”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

9. ระบบจะมาที่ Tab “โครงการยอย” โดยอัตโนมัติ

10. จากนั้น คลิกที่ “เพ่ิมโครงการ

ยอย” เพ่ือสรางโครงการยอยใน

โครงการใหญที่สรางไวแลว 



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

หมายเหต:ุ 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เมื่อเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกคร้ัง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เมื่อกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของโครงการยอย รวมกันตองไดไมเกนิ 100% 

11. จากนั้น กรอกขอมูลของโครงการยอยใหครบถวน แลวคลิกที่ “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

หมายเหต:ุ 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เมื่อเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกคร้ัง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เมื่อกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของโครงการยอย รวมกันตองไดไมเกนิ 100% 

12. กรอกขอมูลของโครงการยอยใหครบถวน



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

หมายเหต:ุ 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เมื่อเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกคร้ัง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เมื่อกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของโครงการยอย รวมกันตองไดไมเกนิ 100% 

12. กรอกขอมูลของโครงการยอยใหครบถวน



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

หมายเหต:ุ 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ

2. รหัสโครงการสําคัญ/โครงการตามแผนแมบท ใหเคลือกเพียง 1 รหัส ตอ 1 โครงการ เทานั้น

3. เมื่อเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกคร้ัง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เมื่อกดสงออกรายงานจากระบบ

4. คาน้ําหนักของโครงการยอย รวมกันตองไดไมเกนิ 100% 

12. กรอกขอมูลของโครงการยอยใหครบถวน

13. คลิกที่ปุม “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

หมายเหต:ุ 1. ขอมูล ยุทธศาสตร ตัวช้ีวัด โครงการสําคัญ กรอบงาน สามารถศึกษาไดจาก แนวทางจัดทําแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ 

2. เมื่อเพ่ิมผลผลิตโครงการ ตองติ๊กเลือก ผลผลิตหลักทุกคร้ัง เพ่ือใหมีขอมูลปรากฏใน report เมื่อกดสงออกรายงานจากระบบ

3. คาน้ําหนักของโครงการยอย รวมกันตองไดไมเกนิ 100% 

14. คลิกที่ปุม “OK”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

15. คลิกที่ tab “กิจกรรมในโครงการ”

16. คลิกที่ “+ เพ่ิมกิจกรรมในโครงการ”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

17. คลิกที่ ปุม “>”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

18. คลิกที่ปุม “+ เพ่ิมคาใชจายของกจิกรรม”

19. จากนั้น เลือกขอมูล “คาใชจายหลัก” 

“คาใชจายยอย” และ 

“จํานวนงบประมาณ” 

ใหถูกตองครบถวน 

20. คลิก ->| เพ่ือปดหนาตาง



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

21. กรอกขอมูลของกิจกรรม

ในโครงการใหครบถวน



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

22. กรอกขอมูลของกิจกรรม

ในโครงการใหครบถวน

23. คลิกที่ปุม “บันทึก”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

24. คลิกที่ปุม “OK”



การสรางโครงการ หมวดงบดําเนินงาน (โครงการ)
สิทธิ์  : User

25. คลิกที่ Tab “แผนการเบิกจายงบประมาณและแผนดําเนินการ” 

เพ่ือตรวจสอบสรุปขอมูลงบประมาณและแผนงาน

หมายเหตุ : หากดําเนินการตามขอ 26 แลวยังมีขอผิดพลาดอยูใหแจง Admin กรมฯ ในไลน OPEN CHAT: ESMS ใหดําเนินการตรวจสอบตอไป

26. ตรวจสอบความถูกตองของแผนงบประมาณ และแผนการดําเนนิงาน วาถูกตองตามที่บันทึกไวหรือไม 

หากไมถูกตอง ใหกลับไปตรวจสอบการบันทึกขอมูลอีกคร้ัง วาผิดพลาดในข้ันการบันทึกขอมูลหรือไม
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