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1. การเข้าสู่ระบบ   

1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบได้จาก URL : https://carbook.ddc.moph.go.th  

2. ระบุชื่อผู้ใช้งาน (Username)  

3. ระบุรหัสผ่าน (Password)  
4. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  
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2. การบันทึกข้อมูลการจอง (สำหรับผู้ขอใช้งานรถ)  

 

1. การจองรถยนต์ (สำหรับผู้ใช้งาน) 

ผู้ใช้งานสามารถทำการจองรถยนต์ได้ โดย 

1.1 เลือกเมนู บันทึกข้อมูลการจอง 

1.2 กดปุ่ม จองรถ 

1.3 เลือกช่วงเวลาที่ต้องการเดินทาง 

1.4 กดปุ่ม แสดงรถยนต์ เพ่ือแสดงรถที่ว่างงาน 

1.5 กดปุ่ม เลือกรถยนต์คันนี้ เพ่ือเลือกรถที่ต้องการ 

1.6 ระบ ุรายละเอียดการจอง 

1.7 กดปุ่ม บันทึก ระบบจะทำการบันทึกการจอง 

1.8 ระบบแสดงหน้าต่างขึ้น เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

1.9 ระบบแสดงรายการจองและจัดการข้อมูลการจอง 
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3. ตารางงานพนักงานขับรถ (สำหรับพนักงานขับรถ) 

1. ตารางงานพนักงานขับรถ (สำหรับพนักงานขับรถ) 

พนักงานขับรถสามารถดูตารางงานได้ โดย 

1.1 เลือกเมนู ตารางงาน พขร 

1.2 ระบุ วันที่ใช้รถยนต์ 

1.3 ระบุ เลขที่ใบจอง 

1.4 ระบุ ชื่อ-นามสกุล คนขับ 

1.5 ระบุ หมายเลขทะเบียนรถ 

1.6 กดปุ่ม ค้นหา 

1.7 ระบบแสดงรายละเอียดตารางงาน 
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4. การบันทึกเลขไมล์ (สำหรับพนักงานขับรถ)   

1. การบันทึกเลขไมล์  

พนักงานขับรถสามารถบันทึกเลขไมล์ได้ โดย 

1.1 เลือกเมนู บันทึกเลขไมล์ 

1.2 เลือกรายการที่ต้องการบันทึกเลขไมล์ 

1.3 กดปุ่ม บันทึก 

1.4 ระบุ ข้อมูลการใช้รถ และเลขไมล์ก่อนและหลังเดินทาง 

1.5 กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูลการใช้รถและเลขไมล์ 
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5. การจัดการข้อมลูการจอง (สำหรับเจ้าหน้าที)่  

1. การจัดการข้อมูลการจอง (สำหรับเจ้าหน้าที่) 

เจ้าหน้าทีส่ามารถจัดการข้อมูลการจองได้ โดย 

1.1 เลือกเมนู บันทึกการจองรถ (Admin) 

1.2 กดปุ่ม จองรถ 

1.3 ระบุ รายละเอียดการจอง 

1.4 กดปุ่ม จัดรถ เพ่ือจัดการข้อมูลการจัดรถและพนักงานขับรถ 
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1.5 ระบุ ข้อมูลการจัดรถและกดปุ่มตกลง 

1.6 กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูลการจอง 
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6. การอนุมัติเลขไมล์ (สำหรับเจ้าหน้าที)่ 

1. การอนุมัติเลขไมล์ 

เจ้าหน้าทีส่ามารถอนุมัติเลขไมล์ โดย 

1.1 เลือกเมนู อนุมัติเลขไมล์ 

1.2 เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ และกดปุ่ม อนุมัติ 

1.3 เลือก อนุมัติ 

1.4 กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกเลขไมล์ 
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7. การบันทึกการซ่อมบำรุง (สำหรับเจ้าหน้าที)่  

1. การบันทึกการซ่อมบำรุง 

เจ้าหน้าทีส่ามารถบันทึกการซ่อมบำรุงได้ โดย 

1.1 เลือกเมน ูบันทึกการซ่อมบำรุง 

1.2 ระบเุวลาและคำค้น กดปุ่มค้นหา 

1.3 กดปุ่มค้นหา 

1.4 ระบบแสดงรายการซ่อม 

1.5 กดปุ่ม แก้ไข เพ่ือ บันทึกการซ่อมบำรุง 

1.6 กดปุ่ม เพ่ิมรายการซ่อมบำรุง 

1.7 ระบุข้อมูลการซ่อมบำรุง 

1.8 กดปุ่ม บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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8. รายงาน 

1. รายงานการใช้รถ 

เจ้าหน้าทีส่ามารถออกรายงานการใช้รถได้ โดย 

1.1 เลือกเมน ูรายงาน การใช้รถยนต์ 

1.2 ระบปุีและเดือนและกดปุ่มค้นหา  

1.3 กดปุ่ม ค้นหา  

1.4 เลือก รถยนต์  

1.5 กดปุ่ม Generate PDF  

1.6 กดปุ่ม ดาวน์โหลด  

1.7 แสดงรายงานการใช้รถ 
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2. รายงานการขอใช้รถของแต่ละหน่วยงาน 

เจ้าหน้าทีส่ามารถออกรายงานการขอใช้รถของแต่ละหน่วยงานได้ โดย 

2.1 เลือกเมน ูรายงานการขอใช้รถของแต่ละหน่วยงาน  

2.2 ระบปุีและเดือนและกดปุ่มค้นหา  

2.3 กดปุ่ม ค้นหา  

2.4 เลือก หน่วยงานของรถยนต์  

2.5 กดปุ่ม ดาวน์โหลด  

2.6 แสดงรายงานการขอใช้รถของแต่ละหน่วยงาน  
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3. รายงานการปฎิบัติงานของพนักงานขับรถ 

เจ้าหน้าทีส่ามารถออกรายงานการปฎิบัติงานของพนักงานขับรถได้ โดย 

3.1 เลือกเมน ูรายงานการปฎิบัติงานของพนักงานขับรถ 

3.2 ระบุปีและเดือนและกดปุ่มค้นหา  

3.3 เลือก พนักงานขับรถ  

3.4 กดปุ่ม Generate PDF  

3.5 กดปุ่ม ดาวน์โหลด  

3.6 แสดงรายงานการปฎิบัติงานของพนักงานขับรถ  
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