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ส่วนที่ 1 

กระบวนการจัดการ

งบประมาณวิจัย กรมควบคุมโรค
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ส่วนที่ 1 
กระบวนก�รจัดก�รงบประม�ณวิจัย 

กรมควบคุมโรค

 1. ก�รพิจ�รณ�จัดสรรงบประม�ณ
   โครงร่างการวิจัยที่ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 

ต้องผ่านการพิจารณารับรองจริยธรรมการวิจัยในคน

   คณะท�างานพิจารณากลั่นกรองกรอบอัตราค่าใช้จ่ายในการ

ด�าเนินงานโครงการวิจัย โดยส�านักจัดการความรู้เป็นเลขานุการจะพิจารณา

รายละเอียดงบประมาณที่นักวิจัยเสนอขอสนับสนุนตามความเหมาะสมกับ

กิจกรรมตามระเบียบวิธีวิจัยที่ระบุในโครงร่างการวิจัยนั้นๆ ดังนั้น ระเบียบ

วิธีวิจัยควรสอดคล้องกับค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย และควรระบุให้ชัดเจน 

   งบประมาณโครงการวิจัยเป็นงบประมาณแผ่นดิน (ตุลาคม ถึง

กนัยายน) ไม่สามารถกนังบประมาณไวเ้บกิเหลือ่มปไีด ้ดงันัน้การเบกิจา่ยเงนิ

ต้องเป็นไปตามรอบปีงบประมาณ

   หากโครงการวิจัยได้รับอนุมัติล่าช้า (โดยปกติควรได้รับอนุมัติ

จากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในคนในเดือนตุลาคม) การจัดสรร 
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งบประมาณจะพิจารณากิจกรรมในช่วงเดือนที่ได้รับอนุมัติจนถึงเดือน

กันยายน (ปีงบประมาณ)

   ส�าหรับโครงการต่อเนื่องจะพิจารณาจัดสรรงบประมาณตาม

กิจกรรมในรอบปีงบประมาณ (ตุลาคม ถึง กันยายน) หรือเฉพาะกิจกรรมที่

ด�าเนินการในปีงบประมาณนั้นๆ (ขึ้นอยู่กับแต่ละโครงการ)

 2. ก�รเสนออนุมัติงบประม�ณวิจัย
  ส�านักจัดการความรู้ เสนออธิบดีอนุมัติงบประมาณ การอนุมัติ 

งบประมาณวิจัยจะแยกส่วนจากการอนุมัติโครงการวิจัยของคณะกรรมการ

จริยธรรมการวิจัยในคน โดยประทับตราหน้างบประมาณ แล้วจัดส่งให้ 

หน่วยงานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายต่อไป ส�านักจัดการความรู้แจ้งกรอบ 

รายช่ือโครงการวิจัยไปท่ีกองแผนงานพร้อมแจ้งหน่วยงานฯ ให้ขออนุมัติ

โครงการด้านจริยธรรมวิจัยควบคู่กันไป

  กรณีที่นักวิจัยมีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงรายการในงบ

ประมาณที่ได้รับอนุมัติ (หน้างบประมาณ)

   หากมีรายการตามหน้างบประมาณที่ได้รับอนุมัติ สามารถขอ 

ผู้อ�านวยการหน่วยงานปรับงบประมาณได้ โดยปกติจะสามารถถัวเฉล่ียจ่าย

ตามรายการได้

   หากไมม่ใีนรายการตามหนา้งบประมาณท่ีได้รับอนมุติั เชน่ เพ่ิม 

รายการวัสด ุเพ่ิมกิจกรรม ตอ้งท�าหนงัสอืขออนมุตัจิากกรมฯ กอ่นด�าเนนิการ
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   กรณีที่มีการปรับค่าใช้จ่ายและมีการปรับกิจกรรม ต้องเสนอ 

ขอปรบักิจกรรมจากคณะกรรมการจรยิธรรมการวจิยั พรอ้มระบรุายละเอยีด

การปรับหน้างบประมาณ

 3. ก�รโอนเงินงบประม�ณ
   ส�านักจัดการความรู้ส�าเนาโครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติฯ ให้กับ

กองแผนงาน

   กองแผนงานด�าเนนิการแจง้ กองคลงัโอนเงนิงบประมาณใหก้บั

หน่วยงานในสังกัดกรมฯ ต้นสังกัดนักวิจัยหน่วยงานในสังกัด กรมฯ ที่ท�าวิจัย 

แจ้งนักวิจัยว่าได้รับงบประมาณแล้วสามารถด�าเนินงานวิจัยได้ 

 4. ก�รติดต�มร�ยง�นคว�มก้�วหน้� ก�รวิจัย 
   หน่วยงานรายงานความก้าวหน้าในระบบ estimates ของ 

กองแผนงานตามรายไตรมาส (ไตรมาส 1,2,3,4) ได้แก่กิจกรรมที่ด�าเนินการ 

งบประมาณที่ใช้

   กองแผนงานด�าเนินการเก็บข้อมูลตามกระบวนการที่ก�าหนด

   ส�านักจัดการความรู้ รวบรวมข้อมูลการใช้จ่ายงบประมาณวิจัย

ของแต่ละโครงการเพื่อส�ารวจและเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ

   หนว่ยงานพจิารณาคา่ใชจ้า่ยโครงการวจัิยใหเ้ปน็ไปตามแผนการ

ด�าเนนิงาน หากมงีบประมาณเหลอืจา่ยใหท้�าหนงัสอืแจ้งคนืงบประมาณกรมฯ 

(ท�าหนังสือแจ้งส�านักจัดการความรู้เพื่อแจ้งกองแผนงานและกองคลัง)
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ส่วนที่ 2 

ข้อปฏิบัติสำาหรับนักวิจัย

ในการบริหารจัดการงบประมาณ

โครงการวิจัย
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ส่วนที่ 2 
ข้อปฏิบัติสำ�หรับนักวิจัยในก�รบริห�ร 

จัดก�รงบประม�ณโครงก�รวิจัย

ข้อปฏิบัติสำ�หรับนักวิจัยที่ใช้งบประม�ณวิจัย กรมฯ
 1. ควรด�าเนินการยื่นขอรับรองจริยธรรมการวิจัยให้ได้รับอนุมัติก่อน

ปีงบประมาณที่ด�าเนินการ (ภายในกันยายน)

 2. จัดท�ารายละเอียดหน้างบประมาณให้ละเอียดชัดเจน (แตกตัวคูณ

ทุกรายการ) สอดคล้องกับระเบียบวิธีวิจัย และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และ

กรอบอัตราค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยหรือระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้องฯ 

 3. หากได้รับการแจ้งให้แก้ไขหน้างบประมาณ ควรรีบด�าเนินการให้

เร็วที่สุด

 4. หลังจากได้รับอนุมัติงบประมาณ ควรด�าเนินการสร้างโครงการใน

ระบบ estimates และลงข้อมูลกิจกรรมที่ด�าเนินการให้ครบถ้วน(กิจกรรม

และค่าใช้จ่าย) ทุกครั้ง ท้ังนี้เพื่อให้ส�านักจัดการความรู้ทราบความก้าวหน้า

ของโครงการ
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 5. ด�าเนินกิจกรรมตามแผนการด�าเนินงานโครงการวิจัย การเบิก 

ค่าใช้จ่ายควรปรึกษากลุ่มงานบริหารฯของหน่วยงานเพื่อให้ถูกต้องตาม

ระเบียบ

 6. จัดท�ารายงานความก้าวหน้าและรายงานฉบับสมบูรณ์ส่งให้ 

ส�านักจัดการความรู้เพื่อแจ้งปิดโครงการแก่ส�านักงานคณะกรรมการวิจัย 

แห่งชาติ (วช.)

หม�ยเหต ุมีประเด็นปัญหาด้านการใช้จ่ายเงิน ควรปรึกษาเจ้าหน้าที่การเงิน 

ของหน่วยงานก่อน แต่หากยังไม่ได้รับความกระจ่างให้ปรึกษาหน่วยงาน 

สว่นกลางทีเ่กีย่วขอ้งในแตล่ะประเดน็ เชน่ ส�านักจดัการความรู ้กลุม่ตรวจสอบ 

ภายใน กองแผนงาน และกองคลงั เพือ่หาแนวทางแกไ้ขปญัหา อยา่ด�าเนนิการ 

แก้ไขปัญหาด้วยตนเอง เพราะอาจจะผิดพลาดและขัดต่อระเบียบฯ
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ส่วนที่ 3 

หลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่าย

โครงการวิจัย กรมควบคุมโรค
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ส่วนที่ 3 
หลักเกณฑ์และกรอบอัตร�ค่�ใช้จ่�ย 

โครงก�รวิจัย กรมควบคุมโรค

1. หมวดค่�ใช้จ่�ยด้�นบุคล�กร
 1.1 ค่าตอบแทนนักวิจัย

 ค่�ตอบแทนนักวิจัย หมายถึง ค่าตอบแทนที่นักวิจัยได้รับจากการ

ด�าเนินงานโครงการวิจัยที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากกรมควบคุมโรค และ

เป็นโครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยกรม

ควบคุมโรค ให้สามารถด�าเนินการวิจัยได้

 โดยหลกัการแลว้ การเบกิค่าตอบแทนใดๆ จะต้องเป็นไปตามระเบยีบ

และอตัราทีก่ระทรวงการคลงัก�าหนด เช่น การเบิกคา่ตอบแทนการปฏบิติังาน

นอกเวลาราชการ การเบิกค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ทางราชการ เป็นต้น 

แต่ส�าหรับค่าตอบแทนนักวิจัยกระทรวงการคลังไม่มีระเบียบก�าหนดให้ 

เบิกจ่าย แต่กรมควบคุมโรคเห็นความส�าคัญของการท�างานวิจัย ซึ่งเป็น 

ภารกิจหลักของกรมควบคุมโรคในการพัฒนาองค์ความรู้ด้านการเฝ้าระวัง 

ป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ จึงต้องการให้นักวิจัยได้รับค่าตอบแทน
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เพื่อสร้างขวัญก�าลังใจ ในการพัฒนางานวิจัยที่มีคุณภาพ และมีมาตรฐาน 

ทางวิชาการ จึงท�าเรื่องขออนุมัติกรมบัญชีกล�งขอเบิกค่�ตอบแทน 

นักวิจัย (สธ 0425/474 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2550) ซึ่งกรมบัญชีกลาง

ก็ได้มีหนังสือตอบอนุมัติให้กรมควบคุมโรคเบิกจ่�ยค่�ตอบแทนนักวิจัยได้  

(กค 0409.7/11859 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2550) และกรมควบคุมโรค  

ได้แจ้งเวียนหน่วยงานให้เบิกจ่ายค่าตอบแทนนักวิจัยได้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 

รายจ่าย 2551 เป็นต้นไป (สธ 0425/ว 1150 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2550)
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หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1. เป็นนักวิจัยที่มีชื่อ
ระบุ ไว้ ในโครงก�ร
วิ จั ย  แ ล ะ มี ก า ร
ร ะ บุ ร � ย ก � ร ค่ �
ตอบแทนนักวิจัยไว้ 
ในแผนก�รใช้จ่�ยเงิน 
งบประม�ณโครงการ
2. เป็นโครงการวิจัยท่ี
ได้รับอนุมัติจากคณะ
กรรมการจรยิธรรมการ
วิจัย กรมฯ

1. ให้เบิกจ่ายค่าตอบ 
แทนนักวิจัยรวมกันได้ 
ไมเ่กนิรอ้ยละ	10	ของ 
งบประม�ณโครงก�ร
(ให้หมายถึงวงเงินงบ
ประมาณท่ีโครงการ 
ได้รับการจัดสรร โดย 
ไม่ค�านึงถึงวงเงินท่ีเบิก
จ่ายจริงของโครงการ)

1. บั น ทึ ก ข อ อ นุ มั ติ   
เบิกเงิน
2. หนังสือรับรองจาก
ส�านักจัดการความรู้ว่า
สมควรให้เบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนักวิจัยได้
จ�านวน......บาท เพราะ
มีผลการด�าเนินงาน
เป็นไปตามหลักเกณฑ์
ที่ก�าหนด หลักฐานที่
ส่งเพื่อขอรับรองจาก
ส�านักจัดการความรู้
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หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

3. หากเป็นนักวิจัยท่ี
ท�าวิจัยหลายโครงการ
ภายในปีงบประมาณ
เดียวกันให้ ได้รับค่า
ตอบแทนได้ไม่เกิน 3 
โครงการ

  แ ต่ ต้ อ ง ไ ม่ เ กิ น
คนละ	50,000	บ�ท/
โครงก�ร
2.ให้เบิกจ่ายค่าตอบ 
แทนนักวิจัยได้คนละ
ไม่เกิน	 3	 โครงก�ร/
ปีงบประม�ณ

 2.1 บันทึกข้อความ
ขอรับรองการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทน
 2.2 รายงานผลการ
ด�าเนินงานวิจัย บทที่ 
1-4 กรณีเบิก 2 คร้ัง 
(คร้ังละร้อยละ 50)  
คร้ังที่  1 เมื่อมีการ
วิ เคราะห์ข้อมูลแล้ว 
หรือ
 2.3 รายงานผลการ
ด�าเนินงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ หรือฉบับร่าง 
กรณีเบิกครั้งที่ 2 หรือ
เบิกครั้งเดียว
3. ใบส�าคัญรับเงิน
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มีวิธีการหรือขั้นตอนในการเบิกจ่าย

	 นักวิจัยจะเบิกค่�ตอบแทนนักวิจัยได้เมื่อ

 1. มีการวิเคราะห์ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เบิกค่าตอบแทนฯได้ 

ร้อยละ 50

 2. จัดท�ารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เบิกได้อีก  

ร้อยละ 50

 ก�รขออนมุตัเิบกิจ�่ยค�่ตอบแทนนกัวจิยั	ส�ม�รถขอเบกิเพยีงคร้ัง

เดียวทั้งจำ�นวนเมื่อสิ้นสุดโครงก�ร	 แต่ผู้วิจัยจะต้องจัดส่งรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ให้ส�านักจัดการความรู้ตรวจสอบ เพื่อให้ความเห็นชอบและรับรอง

ก่อน จึงจะสามารถเบิกจ่ายได้ และให้นักวิจัยใช้เป็นเอกสารหลักฐานแนบ

ประกอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนจากหน่วยงานต้นสังกัด
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 ห�กนักวิจัยไม่ส�ม�รถส่งร�ยง�นวิจัยฉบับสมบูรณ์ได้ทันภ�ยใน 

สิ้นปีงบประม�ณ คณะกรรมการฯ อนุโลมให้นักวิจัยส่งรายงานผลการวิจัย

ฉบับร่าง (มีเนื้อหาครอบคลุมบทที่ 1-5) มาที่ส�านักจัดการความรู้ เพื่อให้การ

รับรองและใช้เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่าย แต่ต้องระบุระยะเวลาที่จะ

สามารถส่งรายงานฉบับสมบูรณ์มาให้ทราบด้วย

 หากเป็นโครงการต่อเน่ืองให้จัดส่งรายงานความก้าวหน้าโครงการ 

วิจัย 

ข้อจำากัด

 1.	 ผู้วิจัยไม่ส�ม�รถเบิกจ่�ยค่�ตอบแทนก�รปฏิบัติง�นนอกเวล� 

	 	 ร�ชก�รอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานโครงการวิจัยที่ตน 

  รับผิดชอบและได้รับค่าตอบแทนนักวิจัยแล้ว

 2.	 ผู้วิจัยไม่ส�ม�รถเบิกจ่�ยค่�สมน�คุณวิทย�กรได้	กรณีโครงก�ร 

	 	 วจิยัมกีจิกรรมก�รอบรม	โดยผูว้จิยัทำ�หน�้ทีเ่ปน็วทิย�กร เวน้แต่ 

  นกัวิจยัไม่ไดเ้บกิคา่ตอบแทนนกัวจิยั จงึจะสามารถเบกิคา่สมนาคุณ 

  วิทยากรได้
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 1.2 ค่าตอบแทนที่ปรึกษา

หลักเกณฑ์และอัตร�ก�รเบิก

จ่�ยค่�ตอบแทนนักวิจัย
อัตร�ก�รเบิกจ่�ย

เอกส�รหลัก

ฐ�นก�รเบิกจ่�ย

ที่ปรึกษ�ที่มีสิท ธิ ได้ รับค่�

ตอบแทนที่ปรึกษ�	คือ

  ที่ ป รึ ก ษ า ที่มี ร � ย ชื่ อ

ปร�กฏอยู่ในโครงก�รวิจัย

และมีก�รระบุค่�ตอบแทน

ไว้ในแผนก�รใช้จ่�ยเงินงบ

ประม�ณของโครงการ

  ต้ อ ง ไม่ ใช่ บุ คลากรใน

สังกัดกรมควบคุมโรค

  ต้องเป็นโครงการ วิจัยท่ี

ไดร้บัอนุมติัจ�กคณะกรรมก�ร

จริยธรรมก�รวิจัยกรมควบคุม

โรค ให้ด�าเนินการได้เท่านั้น

คร้ังละไมเ่กนิ 2,000 

บาท แต่ ร วมกัน 

ไม่เกินร้อยละ 10  

ของวงเงินงบประมาณ 

โครงการวิจัย

1. ใบส� าคัญรั บ

เงิน

2. หนังสือเชิญที่

ปรึกษา(ทุกครั้งที่

ขอเบิก)

3. สรุปประเด็น

การให้ค�าปรึกษา

ตามแบบฟอร์มท่ี

ก�าหนด
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มีวิธีการหรือขั้นตอนในการเบิกจ่าย

 นกัวจิยัส�ม�รถเบกิจ่�ยค�่ตอบแทนทีป่รึกษ�โครงก�รวจิยัในแต่ละ

ครั้ง	หรือจ่�ยเพียงครั้งเดียวหลังสิ้นสุดโครงก�รได ้แต่ต้องได้รับอนุมัติหลัก

การ จากหัวหน้าหน่วยงานในเรื่องแผนการเชิญที่ปรึกษาในแต่ละครั้งพร้อม

แผนการเบกิจา่ยเงนิคา่ตอบแทนท่ีปรกึษา และโครงการนัน้จะตอ้งด�าเนนิการ

ให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณเท่านั้น 

หม�ยเหตุ: กรณีเชิญท่ีปรึกษาไปให้ค�าปรึกษาและร่วมเดินทางลงพื้นที่ใน 

ภาคสนามด้วย นอกจากเบิกจ่ายค่าตอบแทนที่ปรึกษาได้ครั้งละ 2,000 บาท

แล้ว สามารถเบิกจ่ายค่าที่พัก(กรณีพักค้าง) และค่าพาหนะได้

ตัวอย่�งแบบฟอร์มสรุปประเด็นในก�รให้คำ�ปรึกษ�

โครงก�รวิจัยเรื่อง.....................................................................

ครั้งที.่...........วันที.่....................

ชื่อ-สกุล	ที่ปรึกษ�................................................

ครั้งที่ วันที่
ประเด็น

ขอคำ�ปรึกษ�

คว�มเห็น

ที่ปรึกษ�

ล�ยมือชื่อ

ที่ปรึกษ�	(ถ้�มี)
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 1.3 ค่าจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัย

หลักเกณฑ์และ

อัตร�ก�รเบิกจ่�ย

ค่�ตอบแทนนักวิจัย

อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

ผู้ช่วยนักวิจัย	

หม�ยถึงบุคคลที่

ดำ�เนินง�นต�ม

ที่ผู้วิจัยว่�จ้�ง

ต�มกิจกรรมใน

โครงก�รวิจัย

	ระดับปริญญาตรี/

เทียบเท่า ไม่เกินเดือน

ละ 18,000บาท 

	ระดับปริญญาโท 

22,950บาท 

	ระดับปริญญาเอก 

28,500บาท

1. รายงานการขออนุมัติ

จ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัย

2. ใบสั่งจ้าง/สัญญาจ้าง

3. ใบส่งมอบงานจ้าง

4. บนัทกึตรวจรับงานจา้ง

5. ใบเสร็จหรือใบส�าคัญ 

รับเงิน

6. ขออนุมัติเบิกจ่าย

วิธีการหรือขั้นตอนในการเบิกจ่าย

 หลักเกณฑ์การจ้างให้ด�าเนินการในลักษณะของการจ้างเอกชน 

ด�าเนนิงานของสว่นราชการตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบกิจา่ย

เงินเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

  วิธีการจ้างให้ปฏิบัติตามระเบียบส�านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 

พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม



เงินทองต้องรู้...สำ�หรับผู้วิจัย22

2. หมวดค่�ใช้จ่�ยในก�รดำ�เนินง�น
 2.1 ค่าตอบแทน

 ค่าตอบแทนในการด�าเนินงานวิจัย หมายถึงค่าตอบแทนที่จ่ายให้แก่

บุคคลภายนอก ท่ีมิใช่บุคลากรในสังกัดกรมควบคุมโรค กรณีท่ีบุคลากรใน

สังกัดกรมควบคุมโรคเป็นผู้ด�าเนินการ ให้เบิกเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการหรือค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการแล้วแต่กรณี

 2.1.1 ค่าชดเชยอาสาสมัครที่เข้าร่วมโครงการวิจัย

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

อ า ส า ส มั ค ร 

หม ายถึ ง  ผู้ ที่

ยินยอมเป็นผู้ถูก

ท�าการศกึษาวิจยั 

โดยได้ลงนามใน

ใบยินยอมเป็น 

ผู้เข้าร่วมโครงการ 

ด้วยความสมัครใจ

1. กรณีที่ตอ้งเดนิทางมาพบ

ผู้ วิจัยให้จ่ายได้ตามความ

เหมาะสมแต่ไม่เกินอัตรา 

250 บาทต่อครั้ง

2. กรณีที่ไม่ต้องเดินทางมา

พบผู้วิจัย ผู้วิจัยเป็นผู้เดิน

ทางไปหาอาสาสมัครเองให้

จ่ายได้ตามความเหมาะสม

แต่ไม่เกินอัตรา 100 บาท

ต่อครั้ง

1. บั น ทึ ก ข อ อ นุ มั ติ  

เบิกเงินโดยระบุจ�านวน 

อาสาสมัครและจ�านวน 

คร้ังท่ีมาเข้าร่วมโครงการ 

พร้อมวงเงินที่ขอเบิก

2. ใบส�าคญัรบัเงนิ (ระบุ

ชือ่อาสาสมคัร เลขบตัร

ประจ�าตัวประชาชน

และวันท่ี ท่ีมาเข้าร่วม

โครงการ)



เงินทองต้องรู้...สำ�หรับผู้วิจัย 23

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

3. กรณีเดินทางข้ามจังหวัด

เบิกค่าพาหนะในการเดิน

ทาง ในอั ต ราต�่ า สุ ดตาม

ระเบียบการเบิกค่าใช้จ่าย

เดินทางไปราชการ 2550 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

(ที่ กค 0406.6/11878 ลว. 

5 เมษายน 2555

3. ใบยินยอมเข้าร่วม

โครงการของอาสา

สมัคร
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	 2.1.2	 ค่�ตอบแทนผู้เก็บข้อมูลท�งคลินิก	 เช่น การตรวจร่างกาย  

(คน/สัตว์ป่วย) หรือเก็บเลือดหรือสารคัดหลั่ง เพื่อการตรวจทางห้องปฏิบัติ

การให้จ่ายได้ตามความเหมาะสม 

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1.	ให้จ่�ยแก่

บคุคลภ�ยนอกท่ี

มิใช่บุคล�กรใน

สังกัดกรมฯ

2.	ถ้�เป็นบุคล�กร 

ในสั ง กัดกรมฯ	

ให้เบิกเป็นค่�ใช้

จ่�ยในก�รเดิน

ท�งไปร�ชก�ร

หรือค่�ตอบแทน

ก�รปฏิบั ติง�น 

นอกเวล�ร�ชก�ร

1. แพทย ์ทนัตแพทย ์

สัตวแพทย์ เภสัชกร 

ไม่เกิน 120 บาทต่อ

ราย

2. เจ้ า หน้ า ที่ ห้ อ ง

ปฏิ บัติการให้จ่ าย

ตามความเหมาะสม 

(ความยากของชนิด 

LAB ที่ตรวจ) แต่ 

ไม่เกินอัตราท่ีก�าหนด 

ไม่เกิน120 บาทต่อ

ราย

1. บันทึกขออนุมั ติ เบิ กค่ า

ตอบแทน โดยมีรายละเอียด

ดังนี้

  - เป็นค่าตอบแทนรายการ

ใด เช่น ตรวจร่างกาย เก็บ

ตัวอย่างเลือด ตัวอย่างเสมหะ

  - จา่ยใหแ้กแ่พทย ์พยาบาล 

เจ้ าหน้ าที่ ห้ องปฏิบั ติ การ 

เนื่องจากอัตราไม่เท่ากัน

  - ร ะบุ จ� านวนรายห รือ

ตวัอยา่งท่ีไดจ้ากการเกบ็ขอ้มลู

จริง
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หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

3. พยาบาลไม่ เกิน 

80 บาทต่อราย

4. ผู้ ช่วยพยาบาล  

เจ้าหน้าท่ีช่วยเหลือ

ผู้ป่วยและเจ้าหน้าท่ี

อ่ืนๆไม่เกิน 50 บาท

ต่อราย

2. ใบส�าคัญรับเงิน 

(ระบุรายการตามข้อ 1)

	 2.1.3	ค่�ตอบแทนก�รเก็บข้อมูลในภ�คสน�ม

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1. การเก็บข้อมูล

โดยการใช้แบบ

สั ม ภ า ษ ณ์ ห รื อ

แบบสอบถามให้

จ่ า ยต ามคว าม

เหมาะสม

1. การเกบ็ขอ้มลูโดย

การใชแ้บบสมัภาษณ ์

/แบบสอบถาม 

(interview) ไม่เกิน 

25 บาทต่อชุด

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่า

ตอบแทน โดยมีรายละเอียด 

ดังนี้

 - เป็นค่าตอบแทนในการเก็บ 

ข้อมลูเชงิปรมิาณหรอืคณุภาพ 

เนื่องจากอัตราไม่เท่ากัน
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หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

2. จ่ายให้กับ

บุคคลภายนอก

ท่ีมิใช่บุคลากรใน

สังกัดกรมฯ

2. การเก็บข้อมูล

เชิ งคุณภาพ เช่น  

In-depth interview  

หรือ Focus group 

จ่ายตามความ

เหมาะสม

 - การสัมภาษณ์

เชิงลึก (in-depth 

interview) ไม่เกิน 

150 บาทต่อคน

 - การสนทนากลุม่ 

(Focus group) ไม่

เกิน 600 บาทต่อ

กลุ่มต่อครั้ง

(สธ 0403.1/ว 806 

ลว 6 มิย.56)

  - จ่ายให้แก่ใคร

  - ระบุจ�านวนแบบสัมภาษณ์ 

หรือจ�านวนตัวอย่างท่ีเก็บ

ข้อมูลจริง

  - จ�านวนเงินที่ขอเบิก

2. ใบส�าคัญรับเงิน 

(ระบุรายการตามข้อ 1)
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	 	 2.1.4	ค�่ตอบแทนส�าหรบัการสบืคน้ประวตัผู้ิปว่ย (เช่น OPD Card 

หรือ IPD chart) 

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1.จ่ายให้กับบุคคล

ภ ายนอกที่ มิ ใช่

บุคลากรในสังกัด

กรมฯ

2.ถ้าเป็นบุคลากร

ในสังกัดกรมฯ ให้

เบิกเป็นค่าใช้จ่าย

ในการ เดิ นทา ง

ไปราชการหรื อ

ค่าตอบแทนการ

ปฏิบั ติ ง านนอก

เวลาราชการ

จ่ายได้ในอัตราไม่เกิน 

5 บาท/ราย

1. บันทึกขออนุมัติเบิก

เ งิน โดยระ บุจ� านวน 

Case ทีป่ฏบิตัจิรงิพร้อม

อัตราและวงเงินรวม

2. ใบส�าคัญรับเงิน
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	 2.1.5	ค�่ตอบแทนการเกบ็ข้อมลูโดยการคดัลอกประวติัผู้ปว่ยหรือการ

คัดลอกข้อมูลจากเอกสารต่างๆ ลงในแบบฟอร์มก�าหนด

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1. จ่ายให้กับบุคคล 

ภายนอกท่ีมิใช่บุคลากร 

ในสังกัดกรมฯ

2. ถ้าเป็นบุคลากรใน

สังกัดกรมฯ ให้เบิก

เป็นค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ

หรือค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ

จ่ายได้ในอัตราไม่เกิน 

25 บาท/ราย

1. บันทึกขออนุมัติเบิก

เงิน โดยระบุจ� านวน 

Case  ท่ีปฏิบั ติ จริ ง

พร้อมอัตราและวงเงิน

รวม

2. ใบส�าคัญรับเงิน
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	 2.1.6	ค่�ตอบแทนล่ามแปลภาษาต่างประเทศ/ภาษาท้องถิ่น 

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

ล่ามภาษาต่าง

ประเทศ หรือ

ภาษามือ

ตามราคาท้องถิ่นแต่ไม่เกิน

วันละ 500 บาทต่อคน

1.บันทึกขออนุมัติ เบิก

เงิน

2. ใบส�าคัญรับเงิน

	 2.1.7	ค่�แปลเอกส�ร	

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

ค่าแปลเอกสาร 

ขนาด A4

ไม่เกิน 500 บาทต่อหน้าโดย

ค�านึงถึงความยากง่ายว่าเป็น

ศัพท์เทคนิคหรือศัพท์ท่ัวไป 

กรณีเอกสารต้นฉบับไม่เต็ม

หน้า กระดาษให้จ่ ายตาม

สัดส่วน เช่น ½ หน้า , 1/3 หน้า 

หรือ ¼ หน้า

(สธ 0403.1/ว806 ลว 6 มิย.

56)

1. บันทึกขออนุมั ติ

เบิกเงิน

2. ใบส�าคัญรับเงิน
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 2.2 ค่าจ้างเหมา

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

ก�รจ้�งเหม�ให้เอกชนดำ�เนินง�นต�มระเบียบสำ�นักน�ยกรัฐมนตรี 

ว่�ด้วยก�รพัสดุ	พ.ศ.	2535	และที่แก้ไขเพิ่มเติม

- ค่ า จ้ า ง เ ห ม า

พิ ม พ์ เ อ ก ส า ร

ขนาด เอ 4

ไม่เกิน 20 บาท/หน้า 1. รายงานการขอ

อนุมัติให้จ้าง

2. ใบสั่งจ้าง/

สัญญาจ้าง

3. ใบส่งมอบงานจ้าง

4. บันทึกตรวจรับ

งานจ้าง

5. ใบเสร็จ หรือ

ใบส�าคัญรับเงิน

- ค่ า จ้ า ง เ ห ม า

วิเคราะห์ข้อมูล

ไ ม่ อ นุ ญ � ต ใ ห้ จ้ า ง เ ห ม า

วิ เคราะห์ข้อมูล แต่หากมี

ความจ�าเปน็ใหข้ออนมุตักิรมฯ

เป็นกรณี โดยเบิกจ่ายได้ใน

อัตราไม่เกินร้อยละ 10 ของ

วงเงินงบประมาณ

- ค่ า จ้ า ง เ ห ม า

บันทึกข้อมูลลง

คอมพิวเตอร์

ให้จ่ายได้ตามความเหมาะสม 

ในอัตราตัวแปรละ 0.50 บาท 

แต่ท้ังนี้ต้องไม่เกิน 50 บาท

ต่อชุด
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 2.3 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ

หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

1.1 ค่าบัตรเติมเงิน

โทรศัพท์ หมายถึง  

ค่ า บั ต ร เ ติ ม เ งิ น

โ ท ร ศั พ ท์ ที่ ใ ช้ กั บ

เครื่องโทรศัพท์ของ

ทางราชการส�าหรับ

ติดต่อประสานงาน

เกีย่วกับโครงการวจิยั 

1.2 ค่าเผยแพร่ผล

งานวิจัย หมายถึง  

ค่าจ้างตีพิมพ์ผลงาน

วิจัยในวารสารทั้งใน

และต่างประเทศ

ไมเ่กนิ 500 บาท ตอ่

โครงการ

ตามท่ีจ่ายจริงแต่

ให้อยู่ ในดุลยพินิจ

ของอธิบดีที่จะเป็น

ผู้อนุมัติ  โดยต้อง

แจ้งให้ส�านักจัดการ

ความรู้ด�าเนินการ

ต่อไป

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน

โดยระบุว่�เติมโทรศัพท์

หม�ยเลขครุภัณฑ์ไว้ด้วย

2. ใบเสร็จรับเงินหรือใบ

ส�าคัญรับเงิน
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หลักเกณฑ์ อัตร�ก�รเบิกจ่�ย
เอกส�รหลักฐ�น

ก�รเบิกจ่�ย

หม�ยเหต ุคา่เผยแพร ่

ผลงานวิ จัยไ ม่ต้อง 

ระบุในหน้างบประมาณ 

วิจัย ให้ขออนุมัติแยก

จากโครงการวิจัยเปน็

กรณีไป

1.3 ค่าจัดซื้อเอกสารวิชาการ สามารถขอจัดซื้อได้เฉพาะกรณีการวิจัย

เอกสารวิชาการ (documentary research) เอกสารหลักฐาน ขอให้

ปรึกษากลุ่มตรวจสอบภายในเป็นกรณีไป

กรณีงานวิจัยอ่ืนๆให้ด�าเนินการจัดซื้อโดยขออนุมัติจากผู้อ�านวยการ 

หน่วยงานหรือขอผ่านส�านักจัดการความรู้
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ส่วนที่ 4 

การประชุมราชการและฝึกอบรม

ในโครงการวิจัย
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ส่วนที่ 4 
ก�รประชุมร�ชก�รและฝึกอบรม 

ในโครงก�รวิจัย

1. ก�รประชุมร�ชก�ร 
 หมายถึงการประชุมในเนื้องานท่ีเกี่ยวข้องกับภารกิจของส่วนราชการ 

มีวัตถุประสงค์เพื่อนำ�ผลจ�กก�รประชุมไปเป็นแนวท�งในก�รปฏิบัติง�น

ของส่วนร�ชก�ร เป็นการประชุมเพื่อรับทราบนโยบายในการท�างาน ชี้แจง

แนวทางการน�ายทุธศาสตรไ์ปสูก่ารปฏบิตั ิประชมุชีแ้จงหลักเกณฑ์ต่างๆ หรือ

ซักซ้อมความเข้าใจในระเบียบวิธีปฏิบัติต่างๆ หรือเป็นการประชุมติดตาม

ความก้าวหน้าของการด�าเนินงาน รับทราบและรับฟังปัญหาอุปสรรค เพื่อ

ร่วมกันหาแนวทางแก้ไขปัญหา เช่น การประชุมหัวหน้าส่วนราชการ หรือ 

การประชุมประจ�าเดือนของหนว่ยงาน เป็นตน้ ก�รประชุมร�ชก�รไมจ่ำ�เปน็ 

ต้องเขียนโครงก�ร

ขั้นตอนการจัดประชุมราชการ

 - กลุ่มหรือฝ่ายท่ีรับผิดชอบการจัดประชุม ท�าหนังสือเสนอ 

ผูอ้�านวยการ ขออนมุตัจิดัประชมุ โดยระบุวตัถุประสงคห์รอืเหตุผล
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ที่ต้องจัดประชุม หรือหัวข้อที่จะประชุม วัน เวลา และสถานที่  

ที่จะจัดประชุม พร้อมวงเงินค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม

 - เมื่อได้รับอนุมัติให้จัดประชุมแล้ว ให้ท�าหนังสือเชิญประชุม พร้อม

แนบระเบียบ วาระการประชุม

 - จัดท�ารายงานการประชุมส่งให้ผู้เข้าประชุมทุกคน ภายหลังจาก

เสร็จสิ้นการประชุมแล้ว

ขั้นตอนการเบิกจ่าย

 - รวบรวมเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินเพื่อสรุปวงเงินค่าใช้จ่ายการ

จัดประชุม

 - ท�าหนังสือเสนอผู้อ�านวยการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัด

ประชุมตามที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราตามระเบียบและหลักเกณฑ์

ทีก่รมควบคมุโรคก�าหนด พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานประกอบการ

เบิกจ่าย

เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

 - หนังสืออนุมัติให้จัดประชุม

 - หนังสือเชิญประชุมพร้อมระเบียบวาระการประชุม

 - หลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการ ได้แก่ ใบเสร็จ

รับเงิน หรือ ใบส�าคัญรับเงิน
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 - เอกสารรบัรองการจดัประชมุและจ�านวนผูเ้ขา้ประชมุโดยเจา้หนา้ที่

ผูจ้ดัการประชมุ เพ่ือใชเ้ปน็หลกัฐานประกอบการเบกิจ่ายคา่อาหาร 

ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม (โดยไม่จ�าเป็นต้องแนบลายมือชื่อ 

ผู้เข้าประชุมก็ได้)

ระเบียบการเบิกจา่ย

เงิน

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553

อัตราการเบิกจ่าย ให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์และกรอบ

อัตราค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน กรมควบคุมโรค 

พ.ศ.2556 (ด่วนที่สุด สธ 0403.1/ว32 ลว 8 ม.ค.

56) และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ด่วนที่สุด สธ 0403.1/

ว221 ลว 7 ก.พ.56)

2. ก�รฝึกอบรม 
 หมายความว่า ก�รอบรม	ก�รประชุมท�งวิช�ก�รหรือเชิงปฏิบัติการ 

ก�รสมัมน�ท�งวชิ�ก�รหรอืเชงิปฏิบตักิาร ก�รบรรย�ยพเิศษ ก�รฝกึศกึษ� 

ก�รดูง�น ก�รฝกึง�น หรอืทีเ่รยีกชือ่อยา่งอืน่ท้ังในประเทศและต่างประเทศ

ก�รฝึกอบรม ต้องมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอน และมี

วัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดย

ไม่มีการรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ
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ขั้นตอนการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา

 1. การฝึกอบรม ประชุม สัมมนา ท่ีก�าหนดในแผนปฏิบัติราชการ

ประจ�าปีของกรมควบคุมโรค และได้รับความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว  

หน่วยงานนั้นๆ จัดท�าโครงการตามเอกสารแนบท้าย เสนอผู้อ�านวยการ 

กอง/ส�านัก/สถาบัน อนุมัติโครงการ (อ�านาจอนุมัติให้เป็นไปตามวงเงินที่ 

กรมได้มอบอ�านาจ)

 2. บันทึกโครงการดังกล่าวในโปรแกรมระบบบริหารจัดการ 

งบประมาณ (Estimates) และส�าเนาแจ้งกองแผนงาน เพื่อด�าเนินการ 

อนุมัติโครงการในระบบฯ

 3. การปรบัปรงุแกไ้ขโครงการ กรณมีกีารเปลีย่นแปลงเนือ้หาหลักสูตร

กลุ่มเป้าหมายผู้เข้าอบรม/ประชุม/สัมมนา มีเพิ่มค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม/

ประชมุ/สมัมนา จะต้องขออนุมัตกิรมควบคมุโรคปรบัแผนปฏบิติัราชการก่อน

 4. โครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา ท่ีไม่ได้ก�าหนดไว้ในแผนปฏิบัติ

ราชการประจ�าปีของกรมควบคุมโรค หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจะต้องจัดท�า

โครงการกอ่นด�าเนนิการรายละเอยีดของโครงการจ�าต้องด�าเนนิการตามแบบ

ฟอร์มที่แนบท้าย และขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติราชการของหน่วยงานนั้นๆ 

ก่อน
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ระเบยีบการเบกิจา่ย

เงิน

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ 

ฝึกอบรมและจัดงานการประชุมระหว่างประเทศ 

พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

อัตราการเบิกจ่าย ให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์และกรอบ

อัตราค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน กรมควบคุมโรค 

พ.ศ. 2556 (ด่วนที่สุด สธ 0403.1/ว32 ลว 8 ม.ค.

56) และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ด่วนที่สุด สธ 0403.1/

ว221 ลว 7 ก.พ.56)
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ร�ยละเอียดค่�ใช้จ่�ยในก�รประชุมและฝึกอบรมในโครงก�รวิจัย

ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

1.	ค่�อ�ห�รและ

อ�ห�รว่�ง

สถ�นที่ร�ชก�ร

ค่าอาหาร 80 บาท/

มื้อ/คน

ประเภท ก

1 มื้อ ไม่เกิน 300 บาท/คน

2 มื้อ ไม่เกิน 600 บาท/คน

ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 850 บาท

ประเภท ข

1 มื้อ ไม่เกิน 200 บาท/คน

2 มื้อ ไม่เกิน 400 บาท/คน

ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 600 บาท

ค่าอาหารว่างและ

เครื่องดื่ม

35 บาท/

มื้อ/คน



เงินทองต้องรู้...สำ�หรับผู้วิจัย 41

ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

ค่าเช่าสถานที่ ไม่เกิน 2,000 

บาท/วัน

สถ�นที่เอกชน

ค่าอาหาร 1 มื้อ ไม่เกิน 

400 บาท/คน

2 มื้อ ไม่เกิน 

600 บาท/คน

ครบทุกมื้อ 

ไม่เกิน 800 

บาท

ประเภท ก

1 มื้อ ไม่เกิน 500 บาท/คน

2 มื้อ ไม่เกิน 850 บาท/คน

ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 1,200 บาท

ประเภท ข

1 มื้อ ไม่เกิน 450 บาท/คน

2 มื้อ ไม่เกิน 700 บาท/คน

ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 950 บาท

ค่าอาหารว่างและ

เครื่องดื่ม

50 บาท/มื้อ/

คน

ค่าเช่าสถานที่ ไม่เกิน 10,000 

บาท/วัน
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ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

2.	ค่�ใช้จ่�ยในก�ร

เดินท�ง

2.1 เบี้ยเลี้ยงเหมา

จ่าย

ประเภททั่วไป: 

ระดับปฏิบัติ

งาน,ช�านาญงานและ

อาวุโส

ประเภทวิชาการ: 

ระดับปฏิบัติการ, 

ช�านาญการและ

ช�านาญการพิเศษ

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับต้น

240 บาท/

วัน/คน
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ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

ประเภททั่วไป:

ระดับทักษะพิเศษ

ประเภทวิชาการ:

ระดับเชี่ยวชาญ

และทรงคุณวุฒิ

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับสูง

ประเภทบริหาร:

ระดับต้นและสูง

270 บาท/

วัน/คน
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ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

2.2 ค่าที่พัก 

แบ่งเป็น 2 ลักษณะ

ลักษณะจ่ายจริง

(ใช้ใบเสร็จรับเงิน/

Folio)

ประเภททั่วไป : 

ระดับปฏิบัติ

งาน,ช�านาญงาน

และอาวุโส

ประเภทวิชาการ: 

ระดับปฏิบัติการ, 

ช�านาญการและ

ช�านาญการพิเศษ

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับต้น

พักเดี่ยวไม่เกิน 

1,500 บาท/

วัน/คน

พักคู่ไม่เกิน   

850 บาท/

วัน/คน

ประเภทการ

ฝึกอบรม

อัตรา

พักเดี่ยว 

(บาท)

พักคู่ 

(บาท)

ประเภท ก ไม่เกิน 

2,400

ไม่เกิน 

1,300

ประเทภ ข ไม่เกิน 

1,450

ไม่เกิน

900
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ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

หมายเหตุเดินทาง

เป็นหมู่คณะให้พัก

รวมกันสองคนขึ้นไป

ต่อหนึ่งห้อง

ประเภททั่วไป:

ระดับทักษะพิเศษ

ประเภทวิชาการ:

ระดับเชี่ยวชาญและ

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับสูง

ประเภทบริหาร:

ระดับต้น

พักเดี่ยวไม่เกิน 

2,200 บาท/

วัน/คน

พักคู่ไม่เกิน   

1,200 บาท/

วัน/คน



เงินทองต้องรู้...สำ�หรับผู้วิจัย46

ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

ประเภทวิชาการ:

ระดับทรงคุณวุฒิ

ประเภทบริหาร:

ระดับสูง

พักเดี่ยวไม่เกิน 

2,500 บาท/

วัน/คน

พักคู่ไม่เกิน   

1,400 บาท/

วัน/คน

ลักษณะเหมาจ่าย

ประเภททั่วไป : 

ระดับปฏิบัติงาน,

ช�านาญงานและ

อาวุโส

ประเภทวิชาการ: 

ระดับปฏิบัติการ, 

ช�านาญการและ

ช�านาญการพิเศษ

เบิกค่าที่พัก

ไม่เกิน 3 วัน 

ใช้อัตราไม่เกิน 

800 บาท/

วัน/คน

เบิกค่าที่พัก

มากกว่า 3 วัน

ขึ้นไป ให้ใช้
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ร�ยก�ร

ค่�ใช้จ่�ย

เกณฑ์สำ�หรับ

ก�รประชุม

ร�ชก�ร

เกณฑ์สำ�หรับก�รฝึกอบรม

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับต้น

อัตราเดียวคือ

ไม่เกิน 600 

บาท/วัน/คน

ประเภททั่วไป:

ระดับทักษะพิเศษ

ประเภทวิชาการ:

ระดับเชี่ยวชาญและ

ทรงคุณวุฒิ

ประเภทอ�านวยการ:

ระดับสูง

ประเภทบริหาร:

ระดับต้นและสูง

ไม่เกิน 1,200 

บาท/วัน/คน
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ส่วนที่ 5 

คำาถามที่พบบ่อย
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ส่วนที่ 5 
คำ�ถ�มที่พบบ่อย

1. คำาถาม: ผู้วิจัย ขอให้เจ้าหน้าที่มาลาเรียคลินิก ซึ่งเป็น 

ผู้ทำาหน้าที่เจาะเลือดผู้ป่วยเก็บตัวอย่างเลือดเพื่อ

ใช้ในการทำาวิจัย (เก็บระหว่างปฏิบัติงานในเวลา

ราชการ) อยากทราบวา่ถา้ตอ้งการจา่ยคา่ตอบแทนให ้

เจ้าหน้าที่มาลาเรียคลินิก สามารถกระทำาได้หรือไม่

อย่างไร

คำาตอบ:   ไม่ได ้เพราะเจ้าหน้าที่มาลาเรียคลินิก 

ไม่ได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เว้นแต่

เจ้าหน้าที่มาลาเรียคลินิกมีชื่ออยู่ในทีม

ผู้ร่วมวิจัย ก็จะสามารถเบิกจ่าย

ค่าตอบแทนนักวิจัยได้
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2. คำาถาม: กรณีที่ต้องการให้ผู้เกษียณอายุราชการซึ่งมีความรู้ความ

เชี่ยวชาญ(ในเรื่องที่ผู้วิจัยท�าการวิจัย) มาช่วยปฏิบัติงาน

ในโครงการวิจัย สามารถกระท�าได้หรือไม่อย่างไร

คำาตอบ:   ส�ม�รถทำ�ได้	2	วิธีคือ

  1. เชิญเป็นที่ปรึกษ�โครงก�ร และต้อง

มีชื่อเป็นที่ปรึกษาระบุไว้ในโครงการ

  2. เป็นลักษณะก�รจ้�งเหม�

เอกชนด�าเนินการเช่น จ้างเก็บข้อมูล 

วิเคราะห์ข้อมูล เป็นต้น

3. คำาถาม: กรณีผู้เกษียณอายุราชการซึ่งมีความรู้ความเชี่ยวชาญ  

(ในเรื่องที่ผู้วิจัยท�าการวิจัย) มีความยินดีที่จะช่วยท�าวิจัย 

โดยไมค่ดิคา่ตอบแทนแต่ขอให้ผูว้จิยัออกคา่ใชจ้า่ยในการ

เดินทาง (เบี้ยเลี้ยง ที่พัก และพาหนะ) ให้ในกรณีที่ต้อง

ลงพ้ืนที่ในการเก็บข้อมูลภาคสนามสามารถท�าได้หรือไม่

อย่างไร

คำาตอบ:   ถ้าผู้เกษียณอายุราชการท่านน้ันมีช่ือเป็นนักวิจัยหรือ 

มีชื่อเป็นท่ีปรึกษ�ในโครงก�รวิจัย ก็สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการ 
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เดินทางไปราชการได้ กรณีที่ต้องร่วมเดินทางไปลงพื้นที่ แต่ถ้าไม่ได้

มีช่ือเป็นนักวิจัยหรือที่ปรึกษาโครงการวิจัย ก็สามารถด�าเนินการได้ใน

ลักษณะจ้างเหมาเอกชนด�าเนินการเก็บข้อมูล

4. คำาถาม: กรณีท่ีโครงการวิจัยมีความจ�าเป็นต้องจัดประชุมทีมวิจัย

เพ่ือเตรียมการลงพื้นที่ภาคสนามสามารถเบิกจ่ายค่า

อาหารในการจัดประชุมได้หรือไม่อย่างไร

คำาตอบ:   ได้ เพราะการประชุมทีมวิจัยเป็นประเภทก�รประชุม

ร�ชก�รเพื่อวางแผนและเตรียมงาน หากได้รับอนุมัติจากผู้อ�านวยการ

ใหจ้ดัประชมุได ้กส็ามารถเบกิจ่ายคา่ใชจ้า่ยในการประชุมราชการไดด้งันี้

   - กรณีจัดประชุมในสถานที่ราชการ 

    อาหารมื้อละ 80 บาท 

    อาหารว่างมื้อละ 35 บาท

   -  กรณีสถานที่เอกชน 

    อาหาร 1 มื้อ 400 บาท /2 มื้อ 

    600 บาท / ครบทุกมื้อ 800 บาท

    อาหารว่างมื้อละ 50 บาท
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5. คำาถาม: กรณีโครงการวิจัยก�าหนดให้มีกิจกรรมการอบรม ต้อง 

จัดท�าโครงการย่อยรองรับหรือไม่อย่างไร

คำาตอบ:   หากโครงการวจิยัใดมกี�าหนดการจดัประชมุอบรมสมัมนา 

(ไม่ใช่การประชุมราชการ) ผู้วิจัยจะต้องจัดทำ�โครงก�รประชุมอบรม

สัมมน� เพื่อเสนอผู้อ�านวยการอนุมัตโิครงการด้วย เพราะตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและจัดงานการ

ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่

แก้ไขเพ่ิมเติม ก�าหนดไวว้า่จะตอ้งมโีครงการ

หรือหลักสูตรและมีช่วงเวลาจัดท่ีแน่นอน 

และต้องไดร้บัอนมุตัจิากหวัหนา้สว่นราชการ 

หรือผู้ที่ได้รับมอบอ�านาจ

6. คำาถาม: กรณโีครงการวจิยัมกีจิกรรมการจดัประชมุ อบรม สมัมนา 

ผู้วิจัยต้องท�าอย่างไร และสามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายอะไร

ได้บ้าง

คำาตอบ: 
  ต้องเขียนโครงการอบรม โดยมีชื่อหลักสูตร จ�านวนกลุ่ม 

เป้าหมาย วันและสถานที่ และก�าหนดหัวข้อการอบรมใน

แต่ละวันเสนอผู้อ�านวยการอนุมัติโครงการ
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   ค่าใช้จ่ายในการประชุม อบรม สัมมนา ให้เบิกจ่ายตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

การจดังาน และการประชมุระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และ

แก้ไขเพิ่มเติมและที่กรมควบคุมโรคก�าหนด

7. คำาถาม: ค�าว่า “ค่าใช้จ่ายอื่น” ตามหลักเกณฑ์และกรอบอัตรา 

ค่าใชจ้า่ยโครงการวจิยักรมควบคมุโรค นอกจาก “คา่บตัร

เติมเงินโทรศัพท์” สามารถระบุเป็นรายการอื่นได้หรือไม่

คำาตอบ:   ได ้หากค่าใช้จ่ายนั้นเป็นค่าใช้จ่าย

ที่เกี่ยวข้องกับการด�าเนินงานในโครงการวิจัยนั้น 

และเป็นค่าใช้จ่ายที่ไม่ขัดต่อระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 

การเก็บรักษาเงิน และการน�าเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 
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8. คำาถาม: กรณีมีความจ�าเป็นต้องจัดซื้อครุภัณฑ์หรือวัสดุอุปกรณ์ที่

มีราคาต่อหน่วยเกิน 5,000 บาท เพื่อใช้ในงานวิจัยของ

โครงการสามารถจัดซื้อได้หรือไม่ อย่างไร

คำาตอบ:   หากโครงการวิจัยมีความ 

จ�าเป็นต้องใช้ครุภัณฑ์หรือวัสดุอุปกรณ ์

ในการท�าวิจัย ก็สามารถด�าเนินการได้ 

โดยต้องมีรายละเอียดครุภัณฑ์หรือวัสด ุ

อุปกรณ์ในรายการงบประมาณของ 

โครงการปรากฏอยู่ในโครงการแล้ว  

และเมื่อโครงการได้รับอนุมัติให้ด�าเนินการวิจัยได้ ก็ต้องท�าเร่ืองเสนอ

กรมควบคุมโรค ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการจากงบรายจ่ายอื่นมาตั้ง

จ่ายในงบลงทุนก่อน จึงจะด�าเนินการจัดซื้อได้

9. คำาถาม: โครงการวิจัยสามารถจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ / 

   Notebook ได้หรือไม่อย่างไร

คำาตอบ:   หากโครงการวิจัยนั้น มีความจ�าเป็นอย่างย่ิงท่ีต้องมี  

Notebook จึงจะสามารถท�าวิจัยได้ และผู้วิจัย

ไม่สามารถหา Notebook จากแหล่งอื่นใดได้ 

ก็สามารถขอตั้งงบประมาณ Notebook ไว้ใน
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โครงการได้ โดยต้องระบุด้วยว่าภายหลังเสร็จสิ้นโครงการวิจัยแล้ว  

จะน�า Notebook ไปใช้งานท่ีใดต่อไป (ส�านักงบประมาณก�าหนดใหต้อ้ง

ระบดุว้ย) และหากไดร้บัการจดัสรรงบประมาณและอนมุติัโครงการแล้ว  

ก็ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณจากงบรายจ่ายอื่นมาเป็นงบลงทุน  

เพื่อจัดซื้อ Notebook ต่อไป รวมทั้งต้องด�าเนินการจัดท�ารายงาน 

การจัดหาคอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่าไม่เกิน 5 ล้านบาท ตามหลักเกณฑ์ที ่

กรมควบคุมโรคก�าหนด (หนังสือที่ สธ 0425/ว477 ลงวันที่ 9 ธ.ค.51)

10. คำาถาม: กรณีโครงการวิจัยมีผู้ร่วมวิจัยนอกสังกัดกรมควบคุม

โรคร่วมท�าวิจัยด้วย และผู้ ร่วมวิจัยนอกสังกัดกรม 

ควบคุมโรค มีความจ�าเป็นต้องลงพ้ืนท่ีเพ่ือเก็บข้อมูล 

ภาคสนามโดยไม่มีผู้วิจัยของกรมฯ ลงพื้นที่ด้วย  

อยากทราบว่าผู้วิจัยร่วมฯ นอกสังกัดกรมฯ สามารถ

ยืมเงินทดรองค่าใช้จ่ายในการลงพ้ืนที่จากงบประมาณ

โครงการวิจัยได้หรือไม่ อย่างไร

คำาตอบ:   ไม่ได ้เพราะตามระเบียบการเบิก

จ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการ

น�าเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 หมวด 5 การเบิกจ่าย

เงินยืมข้อ 58 ก�าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเป็น
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เงนิยมืให้แก่บคุคลใดในสงักดัยมืเพือ่ปฏบิตัริ�ชก�ร ใหก้ระท�าไดเ้ฉพาะ 

งบรายจ่ายหรือรายการดังต่อไปนี้

  (1) รายการคา่จา้งช่ัวคราว ส�าหรับคา่จา้งซึง่ไมม่กี�าหนดจา่ย

เปน็งวดแนน่อนเป็นประจ�า แตจ่�าเปน็ต้องจา่ยใหล้กูจ้าง

แต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง

  (2) รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ

  (3) รายการค่าสาธารณูปโภคเฉพาะค่าบริการไปรษณีย์

โทรเลข

  (4) งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ

ศึกษาของบุตร หรือเงินสวัสดิการเกี่ยวกับเงินเพ่ิมค่า

ครองชีพชั่วคราวส�าหรับลูกจ้างชั่วคราว ซึ่งไม่มีก�าหนด

จ่ายค่าจ้างเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ�า แต่จ�าเป็นต้อง

จ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง

  (5) งบรายจ่ายอื่นๆ ที่จ่ายในลักษณะ

   เดียวกันกับ (1) (2) หรือ (3)

 ดังนั้น การจ่ายเงินยืมเพื่อให้น�าไปใช้ใน

การปฏิบัติราชการจึงให้จ่ายได้เฉพาะบุคลากร

ในสังกัดกรมควบคุมโรคเท่านั้น
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11. คำาถาม: คา่ใช้จา่ยโครงการวจิยัท่ีไดร้บัอนมัุติจากกรมควบคมุโรค 

สามารถถัวเฉลี่ยจ่ายได้หรือไม่

คำาตอบ: 
 	 ไดเ้ฉพ�ะค�่ใชจ่้�ยในก�รดำ�เนนิง�นและต้องมกีจิกรรมตาม

ที่ระบุไว้ในโครงการเท่านั้น

  ส�าหรับค่�ใช้จ่�ยด้านบุคลากร ไม่ส�ม�รถถัวเฉลี่ยจ่�ยร่วม

กับค่�ใช้จ่�ยในก�รดำ�เนินง�นได้

12. คำาถาม: หากมรีายการคา่ใชจ้า่ยท่ีจ�าเปน็ตอ้งเบกิจา่ยแตไ่มไ่ด้ระบุ

ไวใ้นโครงการวจิยั จะสามารถเบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยดงักลา่ว

ได้หรือไม่ อย่างไร

คำาตอบ:   ได้เฉพ�ะค่�ใช้จ่�ยในก�ร

ดำ�เนินง�น แต่ต้องอยู่ภายในวงเงินงบ 

ประมาณที่ได้รับอนุมัติ โดยผู้วิจัยจะต้องท�า 

หนังสือขออนุมัติปรับรายละเอียดกิจกรรม 

และค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย พร้อมชี้แจง 

เหตุผลความจ�าเป็น มายังส�านักจัดการความรู้  
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โดยแสดงรายละเอียดกิจกรรมและงบประมาณที่ขอปรับให้ชัดเจน  

โดยใช้ตารางตามตัวอย่างดังนี้

ร�ยละเอียดก�รขอปรับกิจกรรมและงบประม�ณ

ร�ยก�ร เดิม ใหม่
เหตุผล

คว�มจำ�เป็น

1. ค่าชดเชยอาสาสมัคร 7,500 7,500 -

2. คา่ใช้จ่ายในการด�าเนินงาน

 2.1 ค่าน�้ามัน............ 33,550 33,050 -

 2.2 ค่าเบี้ยเลี้ยง........ 37,800 25,200 -

 2.3 ค่าที่พัก............... 25,600 25,600 -

 2.4 ค่าวัสดุ.............. 20,550 20,550 -

 2.5 ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา 12,600 เนื่องจาก...

 2.6 บัตรโทรศัพท์ 500 เนื่องจาก...

งบประมาณที่ได้รับทั้งหมด 150,000 150,000
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13. คำาถาม: โครงก�รวิจัยที่มีร�ยก�รจัดซื้อครุภัณฑ์	 และได้ระบุ

ไว้ในงบประม�ณโครงก�รชัดเจน	 จะต้องดำ�เนินก�ร

อย่�งไรบ้�ง

คำาตอบ:   1. ต้องท�าเรื่องเสนอกรมควบคุมโรค เพื่อขออนุมัติโอน

เปลีย่นแปลงรายการงบประมาณจากงบรายจา่ยอืน่

มาตั้งจ่ายในงบลงทุน

   2. เมือ่ไดร้บัอนมุตักิารโอนเปลีย่นแปลงแลว้ ใหด้�าเนนิการ 

จัดซื้อจัดห�ต�มระเบียบสำ�นักน�ยกรัฐมนตรี 

ว่�ด้วยก�รพัสดุ	 พ.ศ.2535และแก้ไขเพิ่มเติม 

และถ้าเป็นกรณีก�รจัดซื้อคอมพิวเตอร์ต้องจัดทำ�

ร�ยง�นก�รจัดห�คอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่�ไม่เกิน	 5	

ล้�นบ�ทตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมควบคุมโรคก�าหนด

ด้วย 
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14. คำาถาม: โครงการวิจัยที่ด�าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว หากมีเงิน

เหลอืจา่ย และประสงคจ์ะน�าไปท�ากจิกรรมอืน่ได้หรือไม่

คำาตอบ:   หากโครงการวิจัยด�าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว มี

เงินเหลือจ่าย และประสงค์จะน�าไปจัดท�ากิจกรรมอื่น

ให้ เสนอเร่ืองม�ที่สำ�นักจัดก�รคว�มรู้ เพ่ือพิจารณา

วัตถุประสงค์ของการใช้เงินเหลือจ่ายก่อนว่ามีความ

สอดคล้องกับการพัฒนางานวิจัยของกรมควบคุมโรค

หรือไม่ ก่อนที่จะเสนอกองแผนอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

ในระบบ Estimate และกองคลังด�าเนินการในระบบ 

GFMIS
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ภ�คผนวก 
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ตัวอย่�งหน้�งบประม�ณ
รายละเอียดงบประมาณโครงการวิจัย ปีงบประมาณ..............

รหัสโครงการวิจัย ........./..........

โครงก�ร	 ............................................

หัวหน้�โครงก�รวิจัย .............................................  

หน่วยง�น ............................................  

ร�ยก�ร งบประม�ณ

1.	ค่�ใช้จ่�ยด้�นบุคล�กร  

  1.1 ค่าตอบแทนนักวิจัย  

   1) .......................  10,000 

   2) .......................  10,000 

  1.2 ค่าตอบแทนที่ปรึกษา  

   1) ...................  10,000 

  1.3 ค่าจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัย  10,000 

   1) ผู้ช่วยนักวิจัยระดับปริญญาตรี 

   จ�านวน 1 คน x 1 เดือน x 15,000 บาท

15,000
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รหัสโครงการวิจัย ........./..........

โครงก�ร	 ............................................

หัวหน้�โครงก�รวิจัย .............................................  

หน่วยง�น ............................................  

ร�ยก�ร งบประม�ณ

2. ค่าใช้จ่ายในการด�าเนินงาน (ค่าตอบแทน ค่าจ้างเหมา 

 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ)

 

 2.1 การเก็บข้อมูลในพื้นที่............  

   2.1.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง 

    จ�านวน 5 คน x 15 วัน x 240 บาท

 18,000 

  2.1.2 ค่าที่พักเหมาจ่าย 

    จ�านวน 5 คน x15 วัน x 600 บาท

 45,000 

   2.1.3 ค่าเช่ารถตู้ 

    จ�านวน 1 คัน x 15 วัน x 1800 บาท

 27,000

   2.1.4 ค่าน�้ามันรถยนต์ 

    จ�านวน 1 คัน x 1800 บาท x15 วัน

 27,000

 2.3 ค่าจ้างถ่ายเอกสาร 1,264 ชุด x 4 บาท  5,056 
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รหัสโครงการวิจัย ........./..........

โครงก�ร	 ............................................

หัวหน้�โครงก�รวิจัย .............................................  

หน่วยง�น ............................................  

ร�ยก�ร งบประม�ณ

 2.4 ค่าจ้างเหมาบันทึกข้อมูลลงคอมพิวเตอร์ 

  1,264 ชุด x 25 บาท x1 ครั้ง 

 31,600 

 2.5 ค่าจ้างเหมาพิมพ์เอกสารขนาด A4 

  จ�านวน 100 หน้า x 20 บาท

 2,000 

  2.6 ค่าวัสดุ  3,344 

รวม 214,000

หม�ยเหตุ	 : ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถถัวเฉลี่ยจ่ายกันได้ ยกเว้นค่าใช้จ่าย 

ด้านบุคลากร
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ตัวอย่�งก�รปรับเปลี่ยนงบประม�ณ
รายละเอียดงบประมาณโครงการวิจัย ปีงบประมาณ 2556

รหัสโครงการวิจัย ............/...........

โครงก�ร ................................................................

หัวหน้�โครงก�รวิจัย ............................................................... 

หน่วยง�น      

ร�ยก�ร เดิม ใหม่ เหตุผล

1.	ค่�ใช้จ่�ยด้�นบุคล�กร      

  1.1 ค่าตอบแทนนักวิจัย      

   1) …………………………………… ……… ………  

   2) …………………………………… ……… ………  

  1.2 ค่าตอบแทนที่ปรึกษา  

   1) .......................... 

   จ�านวน 3 ครั้ง x 2,000 บาท

……… ………  

  1.3 ค่าจ้างเหมาผู้ช่วยนักวิจัย  

   1) ผู้ช่วยนักวิจัยวุฒิปริญญาตรี 

   จ�านวน ...คน x….บาท x... เดือน

……… ……… …………
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รหัสโครงการวิจัย ............/...........

โครงก�ร ................................................................

หัวหน้�โครงก�รวิจัย ............................................................... 

หน่วยง�น      

ร�ยก�ร เดิม ใหม่ เหตุผล

2.	ค่�ใช้จ่�ยในก�รดำ�เนินง�น	      

  2.1 ค่าชดเชยอาสาสมัครท่ีเข้าร่วมโครงการ 

  จ�านวน ..... คน x ... ครั้ง x …. บาท

……… ………  

  2.2 การประสานส�ารวจและเก็บข้อมูล    

   1) ค่าเบี้ยเลี้ยง 

   จ�านวน ….. คน x …… วนั x ….. บาท

……… ………

   2) ค่าที่พัก 

   จ�านวน …. คน x ….. วัน x ….. บาท

……… ………

   3) คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง (น�า้มนัรถ/

   เหมารถ) จ�านวน ....วัน x…… บาท

……… ………

   4) ค่าถ่ายเอกสาร -    

รวม ……… ………  

หม�ยเหตุ	: ค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถถัวจ่ายกันได้ ยกเว้นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากร





เงินทองตองรู...

สำหรับนักวิจัย


