
ขั้นตอนการลงทะเบียนการเข้าใช้งานคร้ังแรก 
1. การเข้าใช้งานครั้งแรก เข้าไปที่ หน้าเว็บไซต์  Rat4-ddc.moph.go.th 
2. กรอกข้อมูลในช่อง ชื่อผู้ใช้/อีเมล์ โดยใช้เลขบัตรประชาชน 13 หลัก  และใส่รหัสผ่านใช้เลข4
ตัวท้ายของเลขบัตรประชาชน เช่น เลขบัตร 1234567890123 รหัสผ่านคือ 0123          

 

 
 

3. คลิกท่ี ระบบข้อมูลบุคลากร  
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4. คลิกท่ี ข้อมูลการท างาน (1)  
5. หัวข้อ หน่วยงานตามโครงสร้างการมอบหมายงาน คลิกท่ีส านัก/กอง จากนั้นเลือกสถาบันราช
ประชาสมาสัย  (2) 
6. คลิกท่ีช่องต่ ากว่าส านัก/กอง 1 ระดับ ให้เลือกกลุ่มงานของตนเอง (2) 
7. คลิกท่ีช่องต่ ากว่าส านัก/กอง 2 ระดับ ให้เลือกหน่วยงานของตนเอง (2)  
8. หัวข้อ หน่วยงานตามโครงสร้างกฎหมาย (ด้านขวามือ)  คลิกท่ีส านัก/กอง จากนั้นเลือกสถาบัน
ราชประชาสมาสัย  (3) 
9. คลิกท่ีช่องต่ ากว่าส านัก/กอง 1 ระดับ ให้เลือกกลุ่มงานของตนเอง (3) 
10. คลิกท่ีช่องต่ ากว่าส านัก/กอง 2 ระดับ ให้เลือกหน่วยงานของตนเอง (3) 
11. รหัสศูนย์ต้นทุนให้คลิกลือก 2100400014  (4) 
12. คลิกบันทึกข้อมูล (5) 
 

 

 

 


