
ขั้นตอนการขอเบิกวัสดุ 
ทุกครั้งที่ท ำกำรเบิกวัสดุให้ทุกหน่วยงำนแยกวัสดุส ำนักงำนและวัสดุงำนบ้ำนงำนครัว ห้ำมท ำรวมมำใน1ใบเบิก 
1. เข้ำไปที่ หน้ำเว็บไซต์  Rat4-ddc.moph.go.th 
2. กรอกข้อมูลในช่อง ชื่อผู้ใช้/อีเมล์ โดยใช้เลขบัตรประชำชน 13 หลัก  และใส่รหัสผ่ำนใช้เลข4ตัวท้ำยของเลข
บัตรประชำชน เช่น เลขบัตร 1234567890123 รหัสผ่ำนคือ 0123          

 
 

3. คลิกท่ีระบบบริหำรจัดกำรครุภัณฑ์และวัสดุ 
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4. คลิกท่ีระบบจัดกำรข้อมูลทะเบียนวัสดุ 

 

 

 

5. คลิกค้นหาวัสดุที่ต้องกำรเบิก 
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6. ค้นหำวัสดุที่ต้องกำรแล้วให้คลิก เบิก  (1) 
7. เมื่อจำกนั้นคลิกท่ี ตะกร้าเบิก (2) 
 

 

 

7. ตรวจสอบวันที่เบิกวัสดุ (1) 
8. ใส่ชื่อหน่วยงานที่ต้องการเบิกวัสดุ พร้อมเหตุผลที่ต้องการเบิก(2) 
9. ใส่จ านวนที่ต้องการเบิกวัสดุแต่ละรำยกำร (3) 
10. เมื่อใส่จ ำนวนครบทุกรำยกำรแล้ว ให้คลิกที่ บันทึก (4)  
11. รองำนพัสดุตรวจสอบข้อมูลกำรเบิก และอนุมัติกำรเบิกพัสดุ 
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11.  เมื่องำนพัสดุอนุมัติกำรเบิกให้กับหน่วยงำนแล้ว ให้คลิกที่เมนู รายการวัสดุ  (1) 
12. คลิกท่ี รายการขอเบิกวัสดุ (1) 
13. เมื่อขึ้นสถำนะ อนุมัติ แล้วให้คลิกท่ี พิมพ ์(2) 
 

 

 

14. ตรวจสอบรำยกำรวัสดุที่ขอเบิกและจ ำนวนที่ได้รับกำรอนุมัติให้เบิก จำกนั้นพิมพ์ใบจ่ำยวัสดุให้หัวหน้ำงำน
หรือผู้ขอเบิกเซ็นรับวัสดุพร้อมทั้งลงวันที่ และน ำไปส่งมอบให้กับเจ้ำหน้ำที่พัสดุที่คลังพัสดุตำมวัน เวลำที่แจ้งให้
ส่งใบจ่ำยวัสดุ เพ่ือรับวัสดุต่อไป 

 


