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กองนวัตกรรมและวิจัย เปนหนวยงานที่มีบทบาทสำคัญในการขับเคลื ่อนงาน
นวัตกรรมและวิจัยดานการปองกัน ควบคุมโรค และภัยสุขภาพในระดับชาติและนานาชาติ 
และพัฒนาระบบบริหารจัดการงานวิจัยดานการปองกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพที่มีประสิทธิภาพ
ครอบคลุมทุกกระบวนการและรูปแบบการวิจัย เขาถึงงาย และสะดวกในการใชงาน รวมทั้ง 
สรางงานวิจัยเชิงนโยบายดวยกระบวนการที่มีมาตรฐาน โดยคำนึงถึงสถานการณโรคและภัย
สุขภาพของประเทศ 

กลุมวิจัยและประเมินเทคโนโลยี จึงไดจัดทำคูมือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(Standard Operating Procedure: SOP) เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกตองและมีขั้นตอน
การดำเนินงานที ่เปนไปในทิศทางเดียวกันของบุคลากรในหนวยงาน รวมทั ้งเปนแนวทาง 
ในการดำเนินงานของบุคลากรใหมที่จะมารับผิดชอบงานตอไป ทั้งนี้ ไดมีการปรับปรุงเนื้อหาใหมี
คุณภาพ ทันสมัย และเหมาะสมตอบุคลากรผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ ตอไป 
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ข้ันตอนการใชงานโปรแกรมวิเคราะหขอมูลทางสถิติ IBM SPSS Statistics 26  
สำหรับ Windows 7 ข้ึนไป 

 โปรแกรมวิเคราะหขอมูลทางสถิติ IBM SPSS Statistics 26 เปนโปรแกรมลิขสิทธิ์ สามารถเขาใชงานได
จากเครือขายท้ังภายในและภายนอกกรมควบคุมโรค โดยอนุญาตใหเฉพาะบุคลากรสังกัดกรมควบคุมโรค เขาใชงาน
ผานระบบ remote desktop connection จึงไมจำเปนตองลงโปรแกรมในเครื่องของผูใชงาน ระยะเวลาการใช
งานไมเกิน 1 สัปดาห หรืออาจจะนานกวานี้ไดขึ้นกับปริมาณผูขอใชงานในขณะนั้น และทานสามารถเขาใชงาน 
(log in) ไดไมจำกัดจำนวนครั้ง ภายในระยะเวลาท่ีไดรับอนุญาต  

 ข้ันตอนการใชงานโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 มีท้ังหมด 6 ข้ันตอน ประกอบดวย  
ข้ันตอนท่ี 1 การลงทะเบียนขอใชโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 
ข้ันตอนท่ี 2 การเขาใชงานโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 
ข้ันตอนท่ี 3 การนำขอมูลเขาสูการวิเคราะห  
ข้ันตอนท่ี 4 การใชงานโปรแกรม  
ข้ันตอนท่ี 5 การนำขอมูลออกจากเครื่องแมขาย  
ข้ันตอนท่ี 6 วิธียกเลิกการใชเครื่องแมขาย  
รายละเอียดดังตอไปนี้ 
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ข้ันตอนที่ 1 การลงทะเบียนขอรับบริการใช้โปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 

1. ลงทะเบียนขอรับบริการใชโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 ท่ี https://shorturl-ddc.moph.go.th/5Vlae 
หรือ สแกนคิวอาร (QR code) ตามรูปท่ีปรากฏดานลางนี้ 

 

 

 

 

 
2. รอการตรวจสอบขอมูลผูขอรับบริการ (ระยะเวลา 1-2 วันทำการ) โดยเจาหนาที่จะทำการตรวจสอบขอมูล 

ผูขอรับบริการในวันราชการ เวลา 10.30 น. ของทุกวัน และในกรณีที่ทานยื่นคำรองขอหลังเวลา 10.30 น.  
ทานจะไดรับการตรวจสอบขอมูลในวันถัดไป 

3. เจาหนาที ่จะสง Username และ Password สำหรับเขาใชงาน ใหกับทานทางอีเมลที ่ทานลงทะเบียน           
ไวในระบบ 

 
หมายเหตุ 

1 User ใชงานได 1 เครื่อง และระยะเวลาการใชงาน 
ไมเกิน 1 สัปดาห ท้ังนี้ ข้ึนอยูกับจำนวนผูขอใชงานในขณะนั้น 
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ข้ันตอนที ่2 การเข้าใช้งานโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 

 โปรแกรมว ิเคราะหข อม ูลทางสถิต ิ IBM SPSS Statistics 2 เหมาะสำหร ับเคร ื ่องคอมพิวเตอร ท ี ่ ใช
ระบบปฏิบัติการคอมพิวเตอร Windows 7 ขึ้นไป ดังนั้น คูมือนี้จึงอธิบายการเขาใชงานเบื้องตน สำหรับ Windows 
7 (1A), Windows 8.1 (1B), และ Windows 10 (1C)  

1. การเริ่มตนเขาใชงาน 

1A. การเริ่มตนเขาใชงาน สำหรับ Windows 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

1) เลือกท่ีปุม Start Windows  

2) พิมพคำวา remote ท่ีชองคนหา 

3) เลือก Remote Desktop Connection 

แลวดับเบิ้ลคลิกเพ่ือเปดโปรแกรม 

1. เลือกท่ีปุม Start Windows 

2. พิมพคำวา “remote” 

3. ดับเบ้ิลคลิก 



 
กองนวัตกรรมและวิจัย 

มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 

SOP.R34_02 

เรื่อง การใหบริการโปรแกรมวเิคราะหขอมลู          

ทางสถิต ิIBM SPSS Statistics 26 

หนา  01-16 

เวอรชั่น 01_2567 วันที่เริ่มใช (วัน เดือน ป) 

 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure: SOP) บริการวิชาการ 

  6 

1B. การเริ่มตนเขาใชงาน สำหรับ Windows 8.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

1) กดเลือกท่ีไอคอน (Icon) 

 

 

1. กดเลือก  

2. พิมพคำวา “remote” 

2) พิมพคำวา remote ในชองคนหา  

 

 

3. กดเลือกเพ่ือเปดโปรแกรม 

 

3) กดเลือก                                    เพ่ือเปด

โปรแกรม Remote Desktop Connection 
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1C. การเริ่มตนเขาใชงาน สำหรับ Windows 10 

 

 
 

 

  

1) พิมพคำวา remote ในชองคนหา 

1. พิมพคำวา “remote” 

จะพบกลองโตตอบ ดังภาพ 

 
2) เลือก Remote Desktop Connection 

แลวดับเบิ้ลคลิกเพ่ือเปดโปรแกรม 

2. ดับเบ้ิลคลิก 
 203.157.41.123” 



 
กองนวัตกรรมและวิจัย 

มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 

SOP.R34_02 

เรื่อง การใหบริการโปรแกรมวเิคราะหขอมลู          

ทางสถิต ิIBM SPSS Statistics 26 

หนา  01-16 

เวอรชั่น 01_2567 วันที่เริ่มใช (วัน เดือน ป) 

 

คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure: SOP) บริการวิชาการ 

  8 

2. การเขาใชงานผานระบบ Remote Desktop Connection 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. เม่ือเปดโปรแกรม Remote Desktop 

Connection จะพบกลองโตตอบ  

(pop up) ดังภาพ 

2. กรอกหมายเลข “203.157.41.123” ใน

ชองวาง 

3. กดเลือกท่ีปุม   

4. จะพบกลองโตตอบดังภาพ 

5. กดเลือก 

 

5. กดเลือก 

6. การเขาใชงานโปรแกรม มี 3 กรณี ไดแก กรณีเขาใชงานครั้งแรก กรณีที่เคยเขาใชงานแลว และกรณี 

ท่ีเคยเขาใชงานจาก Username อ่ืน 

2. พิมพ “203.157.41.123” 

3. กดเลือก 
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6.1 กรณีเขาใชงานคร้ังแรก 

 

 

 

 

 

 

6.2 กรณีที่เคยเขาใชงานแลว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Click ท่ีปุม Connect 

1) จะพบกลองโตตอบหนา Windows 
Security ดังภาพ 

2) ใหทำการกรอก Username และ Password 
ในชองวาง  

 
3) กดท่ีปุม  2) พิมพ Password ท่ีไดรับ 

3) กดเลือก 

1) พิมพ Username ท่ีไดรับ 

1) จะพบกลองโตตอบหนา Windows Security 
ดังภาพ 

2) ใหทำการกรอก Password ในชองวาง  
3) กดท่ีปุม  

2) พิมพ Password ท่ีไดรับ 

3) กดเลือก 
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6.3 กรณีที่เคยเขาใชงานจาก Username อ่ืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เม่ือพบกลองโตตอบหนา Windows 
Security ดังภาพ 

2) ใหทำการคลิ๊กเลือก 

2) กดเลือก 

3) จะพบกลองโตตอบหนา Windows 
Security ดังภาพ 

4) ทำการพิมพ Username  
5) และพิมพ Password ท่ีไดรับ ในชองวาง  
 

6) กดท่ีปุม  

5) พิมพ Password ท่ีไดรับ 

6) กดเลือก 

4) พิมพ Username ท่ีไดรับ 
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ข้ันตอนที ่3 การนําข้อมูลเข้าสู่การวเิคราะห์ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

2) กดท่ีเครื ่องหมายยอหนาจอ  เพื ่อยอ

หนาจอเครื่องแมขาย 
2. กดเลือก 

3) เล ือกไฟลข อมูลที ่ท านตองการวิเคราะห 

จากนั้นคัดลอก 

*** วิธีคัดลอก มี 2 วิธี ไดแก  

1) คลกิขวาท่ีเมาสแลวเลือก  

2) กด Ctrl+C ท่ีแปนพิมพ 
 

3.1 เลือกไฟล 

3.2 คัดลอกไฟล 

4) วางไฟลในหนา Desktop หรือสรางโฟลเดอร

งานของทานในหนา Desktop ของเครื่องแม

ขาย 

***วิธีวาง มี 2 วิธี ไดแก 

4.1) คลกิขวาท่ีเมาสแลวเลือก 

4.2) กด Ctrl+V ท่ีแปนพิมพ 

หรือวางไฟลใน
หนา Desktop 

สรางโฟลเดอร 

Paste 

1) เมื ่อติดตอกับเครื่องแมขาย (server) สำเร็จ 

จะพบหนาจอสีฟา ดังภาพ 
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ข้ันตอนที ่4 การใช้งานโปรแกรม IBM SPSS Statistics 26 

 

 

  

1) ทำการคลิกเพ่ือเปดโปรแกรม 

 
 

2) จากนั้นทานจะสามารถวิเคราะหขอมูลได

ตามปกติ ภายในชวงเวลาท่ีกำหนด 

3) เม่ือใชงานเสร็จ ทานสามารถออกจาก

โปรแกรม โดยกดเลือกท่ีปุม      
3. กด  
เพ่ือออกจาก
โปรแกรม 

1. ดับเบิลคลิก 
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ข้ันตอนที ่5 การนําข้อมูลออกจากเคร่ืองแม่ข่าย 

เมื่อครบกำหนดเวลาการใชงานตามเงื่อนไข Username และ Password ที่ทานไดรับจะหมดอายุ และ
ระบบจะลางขอมูลของทานโดยอัตโนมัติ ดังนั้น เมื่อทานใชงานเสร็จขอใหทานเก็บขอมูล (save) ผลการวิเคราะห
ขอมูล และ Do file ของทานทันที หรือสำรองขอมูลไวอยางสม่ำเสมอ มีวิธีการนำขอมูลออกจากเครื่องแมขาย ดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) วางไฟลหรือโฟลเดอรในโฟลเดอรสำหรับเก็บ

ขอมูลของทาน 

***วิธีวาง มี 2 วิธี ไดแก 

1) คลิกขวาท่ีเมาสแลวเลือก 

2) กด Ctrl+V ท่ีแปนพิมพ 

4. วางโฟลเดอรงาน 
ในแหลงเก็บขอมูล
ของทาน 

 

1 ) กดที ่ เคร ื ่องหมายย อหน าจอ    เพ ื ่อยอ

โปรแกรม SPSS 
 

1. กดเลือก 

2) กดที่เครื ่องหมายยอหนาจอ เพื่อยอหนาจอ

เครื่องแมขาย 
 2. กดเลือก 

3) เลือกไฟลขอมูลหรือโฟลเดอรที่ทานตองการ

คัดลอก จากนั้นคัดลอก 

*** วิธีคัดลอก มี 2 วิธี ไดแก  

1) คลิกขวาท่ีเมาสแลวเลือก  

2) กด Ctrl+C ท่ีแปนพิมพ 3.1 เลือกไฟล 

3.2 กดเลือก 



 
กองนวัตกรรมและวิจัย 

มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 

SOP.R34_02 

เรื่อง การใหบริการโปรแกรมวเิคราะหขอมลู          

ทางสถิต ิIBM SPSS Statistics 26 

หนา  01-16 

เวอรชั่น 01_2567 วันที่เริ่มใช (วัน เดือน ป) 
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กดลบไฟล 

5) ลบไฟลหรือโฟลเดอรงานของทานออกจาก

เครื่องแมขาย 

***วิธีลบ มี 2 วิธี ไดแก 

1) คลิกขวาท่ีเมาสแลวเลือก 

2) กด Shift+Delete ท่ีแปนพิมพ 

เลือกไฟล 



 
กองนวัตกรรมและวิจัย 

มาตรฐานการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 

SOP.R34_02 

เรื่อง การใหบริการโปรแกรมวเิคราะหขอมลู          

ทางสถิต ิIBM SPSS Statistics 26 

หนา  01-16 

เวอรชั่น 01_2567 วันที่เริ่มใช (วัน เดือน ป) 
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ข้ันตอนที ่6 วธีิยกเลกิการใช้เคร่ืองแม่ข่าย 

วิธีการยกเลิกการใชงานเครื่องแมขาย มี 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีท่ี 1 

ระบบจะลางขอมูลของทานโดยอัตโนมัติ เม่ือครบกำหนดเวลาการใชงานตามเง่ือนไข 
วิธีท่ี 2 

 

หมายเหตุ 

 

  

1. กดเลือก  

2. กลองโตตอบ 
3. กดเลือก  

1) กด  

2) จะพบกลองโตตอบ 

 

 

 

3) กดเลือก  
 

หามกด  

เนื่องจากจะทำใหระบบหลักปดการทำงาน หามกด   
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