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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                   โทร  02              ต่อ 
ที่   สธ            / 
วันที่        
เรื่อง   ขอส่งคืนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันราชประชาสมาสัย (ผ่านหัวหน้ากลุ่มสารสนเทศ)
                    เนื่องด้วย กลุ่ม.......................................................................................................... ขอส่งคืนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้ในกลุ่ม/งาน....................................................................... มีรายละเอียดดังนี้
	ลำดับที่
	ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
	เลขครุภัณฑ์
	ชื่อผู้รับผิดชอบ/ผู้ใช้งาน
	สาเหตุการส่งคืนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

	1
	คอมพิวเตอร์สำนักงาน 1 ชุด
	7440-001-0001-001
	นางจำลอง
	(เช่น  ได้รับการจัดสรรทดแทนตามแผนเงินบำรุงปี2566 เป็นต้น)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ
                                                                     ลงชื่อ…………………………………………………...
                                                                             (…………………………..……………….)
                                       *หัวหน้ากลุ่ม
	๑. รายงานการตรวจสอบเบื้องต้น (งาน IT)

…………………………………………………..…………………
………………………………………………………………..……
 ( งาน IT ตรวจสอบและจัดเก็บครุภัณฑ์รอจัดสรร
 ( เห็นควรแจ้งงานพัสดุส่งร้านซ่อม

 ( เห็นควรแจ้งงานพัสดุเพื่อรอจำหน่าย
    (ลงชื่อ)………….……………….………..ผู้ตรวจสอบ
         วันที่…………/……………/………..…
๒. ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสารสนเทศ
   ( เห็นควรดำเนินการตามเสนอ
   ( อื่นๆ โปรดระบุ......................................
     (ลงชื่อ)………………………………..………….…

              (.............................................................................)

             วันที่…………/……………/…………
	    ๓. ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ
    …………………………………………..…………………….
    …………………………………………………………………

           (ลงชื่อ)………………………………..………….…

                      (.............................................................................)

                   วันที่…………/……………/………..…

    4. ความเห็นผู้อำนวยการสถาบันราชประชาสมาสัย
    ( อนุมัติตามเสนอ
    ( ไม่อนุมัติ เหตุผล............................................
    ( อื่นๆ โปรดระบุ..............................................
           (ลงชื่อ)………………………………..………….…

                      (.............................................................................)

                   วันที่…………/……………/………..…




