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                                               กลุ่ม                                   
      สธ 0408.   /
                     

           ขออนุมัติเจ้าหน้าที่กองระบาดวิทยาเดินทางไปราชการ

เรียน    ผู้อำนวยการกองระบาดวิทยา (ผ่านหัวหน้ากลุ่ม/ศูนย์............................................................................)


ด้วยกลุ่ม.........……………….........................................................……………………………………….

ขออนุมัติข้าราชการ/เจ้าหน้าที่ของกลุ่ม ไปราชการจังหวัด.................................................................................
ตั้งแต่วันที่………...........................................…ถึงวันที่…………...............................…....……..เพื่อปฏิบัติภารกิจดังนี้
( เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา เรื่อง.................................................................................................................
ซึ่งจัดโดย (หน่วยงาน)............................................................................................................................................
ดังรายละเอียดปรากฏในหนังสือที่ .............................................................................................................ที่แนบ
( สอบสวนโรค เรื่อง................................................................................................................................................
ตามที่ได้รับรายงานจาก.............................................................................................................................................
เมื่อวันที่....................................................................................................................................................................
( นิเทศงาน ( เป็นวิทยากร เรื่อง..........................................................................................................................
ซึ่งจัดโดย (หน่วยงาน)...............................................................................................................................................
ดังรายละเอียดปรากฏในหนังสือที่ สธ ....................................................ลงวันที่............................................ที่แนบ
โดยมีรายชื่อข้าราชการ/พนักงานราชการ/เจ้าหน้าที่/พนักงานขับรถยนต์ ร่วมเดินทาง ดังนี้
1.    .......................................................................... ตำแหน่ง................................................................................
2.    ......................................................................... ตำแหน่ง................................................................................
3.    ......................................................................... ตำแหน่ง................................................................................
4.    ......................................................................... ตำแหน่ง................................................................................
5.    ......................................................................... ตำแหน่ง................................................................................
และขออนุมัติเดินทางโดย (  รถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียน ........................................................................
โดยมี.....................................................................................พนักงานขับรถยนต์  มีหน้าที่ดังต่อไปนี้



 
     ( รับ-ส่ง เจ้าหน้าที่ในการเดินทางไปราชการ 




      ( เป็นคณะทำงานในการรับ-ส่งเจ้าหน้าที่เพื่อเข้าร่วมประชุม ฝึกอบรมฯ
                               (  เครื่องบิน      (  รถปรับอากาศ    (  อื่นๆ……………..…………….………………….…..   
โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณ ดังนี้
                               (  แผนงาน.....................................................................................................................
                                    (  ผลผลิตที่...............................................กิจกรรมหลักที่..............................................
                                    (  อื่นๆ ..........................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติตามที่เสนอข้างต้นด้วย จะเป็นพระคุณ

      (..............................................)


             หัวหน้ากลุ่ม.......................................................
ส่วนราชการ





ที่





วันที่





เรื่อง





บันทึกข้อความ





อนุมัติ








