
สําหรับผูยืมกรอกรายละเอียด 

สําหรับเจาหนาท่ี 

การสงมอบครุภัณฑ 

แบบฟอรมขอยืม/คืนครุภัณฑคอมพิวเตอร ของกองโรคติดตอท่ัวไป 
  
  

ขาพเจา : ………………………………………………………...….. ตําแหนง : ........................................................................... 

หนวยงาน (กลุม/ศนูย/) : ……………………………………………………………..เบอรติดตอ : ………………………………………… 

สถานะ :       ยืมใหม  มีความประสงคขอยืมครุภัณฑคอมพิวเตอรในวันที่ : ……..…….………ถึงวันที่......................... 

โดยมีวัตถุประสงคการยืมไปใช ประชุม/สัมมนา/อบรม เพื่อนําออกครุภัณฑฯไปใชในการปฏิบัติราชการนอกสถานที่ 

ณ................................................................................................................................................................................. 

ตามรายครุภัณฑคอมพิวเตอร ดังตอไปนี้ 

ลําดับที่ รายการครุภัณฑ รหัสครุภัณฑ จํานวน หมายเหตุ 
1.     
2.     
3.     

อุปกรณตอพวง   Adapter     Mouse     กระเปา     อื่นๆ 
 

กําหนดสงคืนครุภัณฑคอมพิวเตอรท้ังหมดในวันที่ : ………….................................……………  
 ทั้งนี้ ขาพเจายินดีที่จะปฏิบัติตามขอกําหนดการยืม/คนื ครุภัณฑคอมพิวเตอร ของกองโรคติดตอทั่วไปทุก
ประการ 
 

       ลงชื่อ ....................................................ผูยืม 
               (..................................................) 
       ตําแหนง ................................................ 
            วันที่ ................................................ 

 
 

เจาหนาท่ีไดตรวจสอบครุภัณฑคอมพิวเตอร 
ดังรายการขางตนถูกตองครบถวน 
 
ลงชื่อ.................................ผูดูแลครุภัณฑ 
    (นางสาวกัลยาณี  ดวงตา) 
    เจาพนักงานคอมพิวเตอร 
วันที่..................................... 

 
เห็นควรอนุมัติ 

 
ลงช่ือ...................................หัวหนากลุมฯ 
     (นางวิรงรอง แกวสมบูรณ) 
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการพิเศษ 

วันที่...................................... 

 
                        อนุมัติ 
 
 ลงช่ือ................................................. 
       (………………………………………….) 
   …………………………………………………… 

 วันที่....................................... 
 

เจาหนาที่ไดสงมอบครุภัณฑคอมพิวเตอร
เรียบรอยแลว 
 
ลงชื่อ.................................ผูสงมอบฯ  
(......................................................) 
ตําแหนง........................................... 
วันที่.................................... 

ขาพเจาไดรับครุภัณฑคอมพิวเตอร        
ดังรายการขางตนถูกตองครบถวนและ
สามารถใชงานไดปกติ 

 
ลงช่ือ.................................ผูรับมอบฯ  
(......................................................) 
ตําแหนง........................................... 
วันที่.................................... 

        บันทึกขอมูลการยืมลงระบบฯ  
        เรียบรอยแลว 
 
ลงช่ือ.................................ผูบันทึกขอมูล 
  (......................................................) 
ตําแหนง........................................... 
วันที่.................................... 

 

หมายเหตุ : โปรดอานขอกําหนดและแนวปฏิบัติการยืม/คืน ดานหลังของแบบฟอรม 



ขอกําหนดการยืม/คืน ครุภัณฑคอมพิวเตอร 
ของกองโรคติดตอทั่วไป 

 
1. กรณีใชงานนอกสถานที่ผูใชงานตองดูแลและรับผิดชอบตอครุภัณฑคอมพิวเตอรที่ไดทําการยืมไมใหเกิด 

ความเสียหายหรือสูญหายระหวางการยืม 
2. ผูใชงานมีหนาท่ีตองชดใชความเสียหายในกรณีที่ทําใหครภัุณฑคอมพิวเตอรชํารดุ หรือสูญหายตามมูลคา 

ของทรัพยสิน หากความเสียหายนั้นเกิดจากความประมาทของผูใชงานเอง 
3. ผูใชงานตองไมใหผูอ่ืนยืมครุภัณฑคอมพิวเตอร และอุปกรณตอพวง ที่ตนเองไดยืมมาจากกองโรคติดตอ

ทั่วไป ไมวากรณีใดๆ เวนแตการยืมนั้นจะไดรบัการอนุมัติเปนลายลักษณอักษรจากผูบังคับบัญชาของสวน
งานที่เปนผูดูแลทรัพยสินนั้น 

 




