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บทที่ 1 
บทน า 

 ในรอบปีปฏิทินหลวงหนึ่งๆ ได้ก าหนดวันพระราชพิธีและรัฐพิธีไว้ บางพระราชพิธีหรือรัฐพิธีจะก าหนด 
วันที่และเดือนไว้แน่นอน เช่น พระราชพิธีสงกรานต์  วันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลกมหาราชและวันที่
ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ์ เป็นต้น ส่วนพระราชพิธีที่เกี่ยวข้องกับทางศาสนาจะก าหนดไว้เป็นวันข้างขึ้น
ข้างแรมและเดือน เช่น พระราชพิธีทรงบ าเพ็ญพระราชกุศลมาฆบูชา พระราชพิธีทรงบ าเพ็ญพระราชกุศล วิ
สาขบูชา พระราชพิธีทรงบ าเพ็ญพระราชกุศลถวายผ้าพระกฐิน เป็นต้น ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  จะ
เสด็จ     พระราชด าเนินไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจในวันดังกล่าว หรือจะทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้
พระบรมวงศานุวงศ์พระองค์ใดพระองค์หนึ่งเป็นผู้แทนพระองค์ไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจแทนพระองค์
หรือจะทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้องคมนตรีเป็นผู้แทนพระองค์ไปปฏิบัติกรณียกิจแทนก่อนที่จะศึกษางาน
พระราชพิธีและรัฐพิธี ควรที่จะได้ทราบความหมายของงานพระราชพิธีและรัฐพิธีเสียก่อน 

 1.1 ความหมายงานพระราชพิธีและรัฐพิธี 

  พระราชพิธี หมายถึง งานที่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ก าหนด
ไว้เป็นประจ าตามราชประเพณี ซึ่งจะเสด็จพระราชด าเนินไปทรงประกอบพิธี ก่อนถึงงานพระราชพิธีจะทรง
พระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้มี“หมายก าหนดการ” พระราชพิธีที่จะเสด็จพระราชด าเนินไปทรงประกอบพระราช
กรณียกิจ (โปรดสังเกตค าว่าหมายก าหนดการ) โดยปกติแล้วผู้มีต าแหน่งเฝ้าฯ ในพระราชพิธีดังกล่าว เว้นแต่
จะเป็นพระราชพิธีส่วนพระองค์หรือเป็นการภายใน ในปัจจุบันมีพระราชพิธีต่างๆ ที่คณะรัฐมนตรี และผู้มี
ต าแหน่งเฝ้าฯ จะไปเข้าเฝ้าฯ 
  รัฐพิธี หมายถึง งานที่รัฐบาลกราบบังคมทูลขอพระมหากรุณาให้ทรงรับไว้เป็นงานรัฐพิธี         
มีหมายก าหนดการที่ก าหนดไว้เป็นประจ า ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวจะเสด็จพระราชด าเนินไปทรงเป็น
ประธานในพิธีหรือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้มีผู้แทนพระองค์เสด็จพระราชด าเนินไปทรงเป็นประธาน       
ซึ่งเห็นได้ว่าแตกต่างจากพระราชพิธีที่ว่าแทนที่พระมหากษัตริย์จะทรงก าหนด กลับเป็นว่ารัฐบาลเป็นฝ่าย
ก าหนด แล้วขอพระราชทานอัญเชิญเสด็จพระราชด าเนิน  ในปัจจุบันมีรัฐพิธีต่างๆ ที่คณะรัฐมนตรีและบุคคล
ส าคัญจะไปเฝ้าฯ 

 1.2 หมายก าหนดการและก าหนดการ 

  หมายก าหนดการ คือ เป็นเอกสารแจ้งก าหนดขั้นตอนของงานพระราชพิธี  โดยเฉพาะลักษณะ
ของเอกสารจะต้องอ้างพระบรมราชโองการและในทางปฏิบัติเจ้าหน้าที่จะต้องน าหมายก าหนดการดังกล่าวนี้
เสนอนายกรัฐมนตรีลงนามรับสนองพระบรมราชโองการ เพ่ือให้ถูกต้องตามรัฐธรรมนูญเช่น หมายก าหนดการ
พระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ หมายก าหนดการวันขึ้นปีใหม่ 
         ก าหนดการ คือ เป็นเอกสารแจ้งก าหนดขั้นตอนของงานทั่วๆไปที่ทางราชการหรือส่วน
เอกชนจัดขึ้นเอง แม้ว่างานนั้นๆจะเป็นงานที่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวเสด็จพระราชด าเนินแต่ถ้างานนั้น
มิได้เป็นงานพระราชพิธีซึ่งก าหนดขึ้นโดยพระบรมราชโองการแล้ว เรียกว่าก าหนดการทั้งสิ้นเช่นขั้นตอนของ
งานสวนสนามของทหารรักษาพระองค์ก็ใช้ว่าก าหนดการเพราะงานนี้มิใช่งานพระราชพิธีที่มี พระบรมราช
โองการให้จัดท าขึ้นหากแต่เป็นทางราชการทหารจัดขึ้นเพ่ือแสดงความสวามิภักดิ์ต่อเบื้องพระยุคลบาท 
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บทที่ 2 
การท าหนังสือเสนอผู้บังคับบัญชา 

 การท าหนังสือเสนอผู้บังคับบัญชามีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
      ขั้นตอนที่ 1 หนังสือขอสนับสนุนข้าราชการและยานพาหนะไปปฏิบัติหน้าที่งานพระราชพิธีและรัฐพิธี 
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 ขั้นตอนที่ 2 จัดท าหนังสือขอสนับสนุนข้าราชการกรมควบคุมโรคร่วมงานพระราชพิธี รัฐพิธี 
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ขั้นตอนที่ 3 รวบรวมรายชื่อข้าราชการกรมควบคุมโรคร่วมงานพระราชพิธี รัฐพิธี และ
สนับสนุนรถยนต์พร้อมพนักงานขับรถยนต์ ในวันงานที่กรมควบคุมโรคเป็นประธาน 
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ขั้นตอนที่ 4 จัดท าหนังสือขออนุมัติรายช่ือข้าราชการเป็นผู้แทนกรมควบคุมโรค 
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ขั้นตอนที่ 5 จัดท าหนังสือส่งรายชื่อข้าราชการที่เป็นผู้แทนกรมควบคุมโรค ส่งไปยัง
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพื่อจัดท าค าสั่งแต่งตั้งข้าราชการเป็นผู้แทนไป
ร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี ในนามกระทรวงสาธารณสุข 
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ขั้นตอนที่ 6 จัดท าหนังสือส่งส าเนาค าสั่งกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แต่งตั้งข้าราชการ
เป็นผู้แทนไปร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี ไปยังหน่วยงานที่มีข้าราชการตามที่           
กรมควบคุมโรคอนุมัติ 
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ขั้นตอนที่ 7 จัดท าหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานที่เป็นผู้แทนกรมควบคุมโรค เพื่อทราบ
การน าข้อมูลงานพระราชพิธีและรัฐพิธี เผยแพร่ในเว็บไซต์ส านักงานเลขานุการกรม 
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 ข้าราชการที่เป็นผู้แทนกรมควบคุมโรค สามารถเข้าไปดูข้อมูลงานพระราชพิธีและรัฐพิธี ได้ที่เว็บไซต์
ส านักงานเลขานุการกรม http://osc.ddc.moph.go.th  
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ขั้นตอนที่ 8 จัดท าหนังสือแจ้งก าหนดการเข้าร่วมงานพระราชพิธี และรัฐพิธี 

 

 

 

   การจัดท าหนังสือแจ้งก าหนดการเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี กระทรวงสาธารณสุข
จะส่งหนังสือแจ้งก าหนดการไปยังกรมควบคุมโรค และส านักงานเลขานุการกรมจะท าหนังสือแจ้งให้ข้าราชการ
ที่เป็นผู้แทนกรมควบคุมโรคทราบตามล าดับ ขอยกตัวอย่าง เช่น การแจ้งก าหนดการวางพานพุ่มถวายราช
สักการะพระบรมราชานุสาวรีย์ เนื่องในวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัว พระมหาเจษฎาราชเจ้า 
ในวันอังคารที่ 31 มีนาคม 2558 

 หนังสือที่กระทรวงสาธารณสุขส่งไปยังกรมควบคุมโรค 
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 หนังสือที่ส านักงานเลขานุการกรม แจ้งก าหนดการเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี ส่งไปยัง
หน่วยงานงาน 
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ขั้นตอนที่ 9 แบบส ารวจความพึงพอใจการเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี  แบบส ารวจ
ความคิดเห็นต่อการประชาสัมพันธ์การเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธีบนเว็บไซต์
ส านักงานเลขานุการกรม และแบบรายงานการไปปฏิบัติราชการ 

 

 

 

  

แบบส ารวจความพึงพอใจของข้าราชการผู้เข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี (แผ่นที่ 1) 

 

 



20 
 

แบบส ารวจความพึงพอใจของข้าราชการผู้เข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี (แผ่นที่ 2) 
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แบบส ารวจความคิดเห็นต่อการประชาสัมพันธ์การเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธีบนเว็บไซต์
ส านักงานเลขานุการกรม 
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แบบรายงานการไปปฏิบัติราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อหน่วยงาน                      หมายเลขโทรศัพท์ 

เลขที่หนังสือหน่วยงาน วัน  เดือน  ป ี

ผู้อ านวยการของหน่วยงานเป็นผู้ลงนาม 
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 ขั้นตอนที่ 10 จัดท าหนังสือตอบขอบคุณ 
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ขั้นตอนที่ 11 จัดท าหนังสือเสนออธิบดีกรมควบคุมโรคทราบ 
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บทที่ 3 
การแต่งกาย 
 

 3.1 เครื่องแบบพิธีการ 

เครื่องแบบเต็มยศ 
 

 

1. เสื้อขาว กางเกงด า รองเท้าหุ้มส้น และถุงเท้าด า (ชาย) 
    เสื้อขาว กระโปรงด า รองเท้าหุม้ส้นด า (หญิง)  
2. อินทรธน ู
3. กระดุมกลมรูปครุฑ 
4. เครื่องหมายสังกัดที่คอทั้ง 2 ข้าง 
5. เครื่องราชอิสริยาภรณ ์
ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ตามหมายก าหนดการหรือตาม
ก าหนดนัดหมายของทางราชการ 
  - สวมสายสะพาย (กรณีได้รับพระราชทาน)  
  - ตรงตรา (ห้อยกับสายสะพาย) 
  - ดารา (ประดับบริเวณใต้ชายปกกระเป๋า ลดหลั่นกันตามล าดับ
เกียรติ)  
  - แพรแถบเหรยีญราชอิสริยาภรณ์ และเหรยีญที่ระลึกตา่งๆ 
(ประดับเหนือปกกระเป๋าเสื้อเบื้องซ้าย โดยใหต้ัวเหรียญอยูร่ะหว่าง
ขอบบนปกกระเป๋าพองาม (ชาย) หรือท่ีหน้าบ่าเสื้อเบื้องซ้าย 
(หญิง) )  

เครื่องแบบครึ่งยศ 
 

 

1. เสื้อขาว กางเกงด า รองเท้าหุ้มส้น และถุงเท้าด า 
    เสื้อขาว กระโปรงด า รองเท้าหุม้ส้นด า (หญิง)  
2. อินทรธน ู
3. กระดุมกลมรูปครุฑ 
4. เครื่องหมายสังกัดที่คอทั้ง 2 ข้าง 
5. เครื่องราชอิสริยาภรณ ์
ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ตามหมายก าหนดการ หรือตาม
ก าหนดนัดหมายของทางราชการ 
  - ตรงตรา  
  - ดารา 
  - แพรแถบเหรยีญราชอิสริยาภรณ์ และเหรยีญที่ระลึกตา่งๆ 
(ประดับลักษณะเดียวกับเครื่องแบบเต็มยศ) 
  - ไม่ต้องสวมสายสะพาย (กรณไีด้รับพระราชทาน)  
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เครื่องแบบปกติขาว  
  (ประดับแพรแถบย่อ)  

 

 

1. เสื้อขาว กางเกงขาว รองเท้าหุ้มส้น และถุงเท้าด า 
    เสื้อขาว กระโปรงด า รองเท้าหุม้ส้นด า (หญิง)  
2. อินทรธน ู
3. กระดุมกลมรูปครุฑ 
4. เครื่องหมายสังกัดที่คอทั้ง 2 ข้าง 
5. แพรแถมย่อเครื่องราชอิสริยาภรณ ์
ประดับแพรแถบย่อของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไดร้ับ 
พระราชทาน และเหรยีญอสิริยาภรณ์ที่บรเิวณอกเสื้อเหนือ
กระเป๋าด้านซ้าย (ชาย) หรือท่ีอกเสื้อด้านซ้าย (หญิง) 
  + กรณแีต่งเครื่องแบบปกติขาวไว้ทุกข์ ให้สวมปลอกแขน 
สีด าที่แขนเสื้อข้างซ้าย 

เครื่องแบบปกติขาว 
(ประดับเหรียญราชอิสริยาภรณ์)  

 

 

1. เสื้อขาว กางเกงขาว รองเท้าหุ้มส้น และถุงเท้าด า 
    เสื้อขาว กระโปรงด า รองเท้าหุม้ส้นด า (หญิง)  
2. อินทรธน ู
3. กระดุมกลมรูปครุฑ 
4. เครื่องหมายสังกัดที่คอทั้ง 2 ข้าง 
5. เหรียญราชอิสริยาภรณ์ (ไม่ประดับเครื่องราชอิสรยิาภรณ์)  
ประดับเหรียญราชอสิริยาภรณ์ที่ได้รับพระราชทาน และ
เหรียญที่ระลึกต่างๆ เหนือปกกระเป๋าเสื้อเบื้องซ้าย โดยให้ตัว
เหรียญอยู่ระหว่างขอบบนปกกระเป๋าพองาม (ชาย) หรือท่ี
หน้าบ่าเสื้อเบื้องซ้าย (หญิง)  
  ** เฉพาะในโอกาสพิเศษ ** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://person.ddc.moph.go.th/eval/images/uniform010.jpg
http://person.ddc.moph.go.th/eval/images/uniform010.jpg
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3.2 เครื่องหมายประกอบเครื่องแบบพิธีการ 
หมวกและหน้าหมวก 

อินทรธนู 
อินทรธนูแข็ง กว้าง 4 เซนติเมตร ยาวตามความยาวของบ่าพ้ืนสักหลาดสีด า ติดทับเสื้อเหนือ

บ่าทั้งสองข้างจากไหล่ไปคอ้านคอปลายมนติดดุมโลหะสีทองตราครุฑพ่าห์ขนาดเล็ก 
ลักษณะอินทรธนูแข็ง 4 แบบ (หญิงจะมีขนาดย่อมกว่า) 
1. ประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน 

  แถบสีทองกว้าง 1 เซนติเมตร เป็นขอบและปักดิ้นสีทองลายช่อชัยพฤกษ์ มี 2 ดอก 

เรียงตามส่วนยาวของอินทรธนู ไม่เกินครึ่งหนึ่งของอินทรธนู (ชั้นโทเดิม) 

 

2. ประเภทท่ัวไป ระดับช านาญงาน  ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
  แถบสีทองกว้าง 1 เซนติเมตร เป็นขอบและปักดิ้นสีทองลายช่อชัยพฤกษ์ มี 3 ดอก 

เรียงตามส่วนยาวของอินทรธนู ไม่เกิน 3 ใน 4 ส่วนของอินทรธนู (ชั้นเอกเดิม) 

 
3. ประเภททั่วไป ระดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับช านาญการและระดับช านาญการพิเศษ 

ประเภทอ านวยการ ระดับต้น 

- ข้าราชการชาย 
ข้าราชการชาย ให้ใช้หมวกทรงหม้อตาลสีขาวะบังหน้าท าด้วยหนังหรือวัตถุ
เทียมหนังสดี า สายรัดคางสีทองกว้าง 1 เซนติเมตรดีุมโลหะสีทองตราครุฑ
พ่าห์ขนาดเล็กติดที่ข้างหมวกข้างละ 1 ดุม ผ้าพันหมวกสีขาว หน้าหมวกติด
ตราครุฑพ่าห์ปักดิ้นสีทองสูง 5 เซนติเมตร 
บนหมอนสักหลาดสีขาว 
- ข้าราชการหญิง ให้ใช้หมวกได้ 2 แบบ 
แบบท่ี 1 อนุโลมตามแบบหมวกของข้าราชการชาย แต่เป็นทรงอ่อน 
แบบท่ี 2 หมวกแก๊ปทรงอ่อนพับปีกสีขาว สายรัดคางสีทอง มีดุมโลหะสีทอง
ตราครุฑพ่าห์ขนาดเล็กติดที่ข้างหมวกข้างละ 1 ดุม ผ้าพันหมวกสีขาว หน้า
หมวกติดตราครุฑพ่าห์ปักดิ้นสีทองสูง 4.5 เซนติเมตร บนหมอนสักหลาดสีขาว  
-----ข้าราชการหญิงมสุลิม หากจะใช้ผ้าคลุมศรีษะ ให้ใช้ผ้าคลุมศีรษะสีด า โดย
ให้คลุม ศีรษะทั้งหมดเว้นใบหน้า ชายผ้าคลมุศีรษะสอดไว้ในปกเสื้อคอพับท้ัง
ด้านหน้าและด้านหลัง ในกรณีที่มกีารสวมหมวกให้สวมหมวกทับผ้าคลุมศรีษะ 
-----การสวมหมวกให้สวมในโอกาสอันควร” 
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แถบสีทองกว้าง 5 มิลลิเมตร เป็นขอบและปักดิ้นสีทองลายช่อชัยพฤกษ์ยาวตลอด 
ส่วนกลางของอินทรธนู (ชั้นพิเศษเดิม) 

 
  4. ประเภททั่วไป ระดับทักษะพิ เศษ  ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญและระดับ
ทรงคุณวุฒ ิ 
    ประเภทอ านวยการ ระดับสูงประเภทบริหาร ระดับต้น ระดับสูง 
   แถบสีทองกว้าง 5 มิลลิเมตร เป็นขอบและปักดิ้นสีทองลายช่อชัยพฤกษ์ยาวตลอด
ส่วนกลางของอินทรธนู และให้มีแถบสีทองกว้าง 5 มิลลิเมตร ปิดที่ฐานด้านล่างของอินทรธนู (ใหม่) 

    

 กระดุมเสื้อ 
  โลหะกลมสีทองมีรูปครุฑ 5 เม็ด (ชาย) หรือ 3 เม็ด (หญิง) 
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4.1 สรุปความพึงพอใจการเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี 

บทที่ 4 
สรุปส ารวจความพึงพอใจ 
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4.2 สรุปความคิดเห็นต่อการประชาสัมพันธ์การเข้าร่วมงานพระราชพิธีและรัฐพิธี 
     บนเว็บไซต์ส านักงานเลขานุการกรม 
 

4.3 ปัญหาและอุปสรรค 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
  1. การจัดท างานพระราชพิธีและรัฐพิธี ต้องรอข้อมูลจากฝ่ายพิธีการและกิจกรรมพิเศษ 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงท าให้แผนปฏิบัติงานเกิดความล่าช้า 
  2. การส่งแบบประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมงานพระราชพิธี รัฐพิธี และการรายงาน
การไปปฏิบัติงาน มีความล่าช้า 
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ภาคผนวก 
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