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   คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลครุภัณฑคอมพิวเตอร 

(GCD Computer Center) 

สําหรับผูเจาหนาท่ีสวนกลางของกลุม 

สํานักโรคติดตอท่ัวไป กรมควบคุมโรค 

 

หนาจอ Login เขาระบบฐานขอมูลครุภณัฑคอมพวิเตอร (GCD Computer Center) 

   การเขาเขาใชงานระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. พิมพ URL : http://27.254.33.65/com_center/public/login  ที่ Browser Google Chrome เพื่อ

เขาใชงานหนาจอเขาสูระบบ เมื่อเขาใชงานไดถูกตองจะไดหนาจอ 

 

รูปหนาจอ Login เขาสูระบบ 

2. กรอก Email ที่ชอง  

3. กรอกรหัสผาน ที่ชอง  

4. คลิกที่ปุม    เพื่อเขาสูระบบ 
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การสมัครสมาชิกระบบฐานขอมูลครุภณัฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) 

 การสมัครสมาชิกระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) สามารถทําได

ดังน้ี 

1. คลิกที่ “สมัครสมาชิก”ที่หนาจอ Login เขาสูระบบ เมื่อคลกิแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการสมัครสมาชิก 

 

2. กรอกอเีมลล็อกอิน 

3. กรอกรหสัผาน 

4. กรอกยืนยันรหสัผาน 

5. เลือกกลุม 

6. เลือกงาน 
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7. เลือกประเภท 

8. กรอกตําแหนง 

9. กรอกช่ือ – นามสกุล 

10. กรอกเบอรติดตอ 

11. กรอกรหสัความปลอดภัย 

12. คลิกที่ปุม  เพื่อบันทึกขอมลูการสมัครสมาชิก 

 

หนาจอเม่ือ Login เขาระบบฐานขอมูลครุภณัฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) 

สําเร็จ 

เมื่อผูใชงานสามารถเขาใชงานได สําเร็จแลว จะปรากฎหนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมื่อ Login เขาระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) แลว 
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หนาจอเมื่อ Login เขาระบบฐานขอมูลครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) 

ประกอบดวย 

1. ช่ือระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) ดังรูป 

 
รูปช่ือระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) 

2. แสดงช่ือผูใชงานระบบ ดังรูป  

3. เมนูหลักของระบบ ประกอบดวย เมนูหนาแรก , เมนูขอมูลผูใชงาน , เมนูบริการ , เมนู

ครุภัณฑในกลุมงาน , เมนูรายงาน  ดังรูป 

 
รูปหนาจอเมนูหลัก 

 

4. แสดงเน้ือหาแตละเมนู 

5. การออกจากระบบ เมื่อตองการออกจากระบบใหคลิกที่   

 

เมนูหลกั 

เมนูหลักของระบบ ประกอบดวย เมนูหนาแรก , เมนูขอมูลผูใชงาน , เมนูบริการ , เมนูครุภัณฑใน

กลุมงาน , เมนูรายงาน  ดังรูป 

 
รูปหนาจอเมนูหลัก 
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1. เมนูหนาแรก   

คลิกเลือกที่ “เมนูหนาแรก” เปนเมนูแรกที่ผูใชงานพบ เมื่อผูใชงาน login เขาใชระบบสําเร็จ ซึ่งจะ

แสดงขอมูลครุภัณฑที่ครอบครอง และขอมูลยืม-คืน ครุภัณฑคอมพิวเตอร เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูหนาแรก 

 

 

2. เมนูขอมูลผูใชงาน  

 เมนูขอมลูผูใชงาน เปนเมนูสําหรบัจดัการขอมลูผูใชงาน ซึง่มีเมนูยอยๆ ดังน้ี เมนู User 

 
รูปหนาจอเมนูขอมลูผูใชงาน 
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2.1 เมนู USER 

คลิกที่ “เมนูขอมูลผูใชงาน” จากน้ันเลือก “เมนู USER” เพื่อจัดการขอมูลผูใชงาน เชน การเพิ่ม

ขอมูลผูใชงาน , การแกไขขอมูลผูใชงาน , การลบขอมูลผูใชงาน , การดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน , การลบ

รายการและคืนครุภัณฑ และคนหาขอมูลผูใชงาน เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนู USER 

 

หนาจอเมนู USER ประกอบดวย 3 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายการ 

สวนท่ี 2 คือ สวนการเพิ่มรายการ 

สวนท่ี 3 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ , ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง , กลุมงาน , 

อีเมลล็อกอิน , รหัสผาน , วันที่สมัคร , สถานะ และสามารถจัดการขอมูลรายละเอียดผูใชงานได ดังน้ี  คนหา

ขอมูลผูใชงาน , ดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน , แกไขขอมูลผูใชงาน , ลบขอมูลผูใชงาน  , ลบขอมูลและคืน

ครุภัณฑฯ 

 การคนหาขอมูลผูใชงาน : ใหระบุช่ือ – นามสกุล , สทิธ์ิผูใชงาน , กลุม จากน้ันคลกิที่ปุม 

เพื่อทําการคนหาขอมูลผูใชงาน 

 การเพ่ิมขอมลูผูใชงาน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อเพิ่มขอมลูผูใชงาน 

 การดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน 

 การแกไขขอมูลผูใชงาน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขขอมูลผูใชงาน 
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 การลบขอมูลผูใชงาน :  ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อลบขอมลูผูใชงาน 

 การลบขอมูลและคืนครุภัณฑฯ : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบขอมลูและคืนครุภัณฑฯ พรอม

กันในครั้งเดียว 

       

2.1.1 การเพ่ิมขอมูลผูใชงาน / การแกไขขอมูลผูใชงาน 

การเพิ่มขอมูลผูใชงาน / การแกไขขอมูลผูใชงาน สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อเพิ่มขอมูลผูใชงาน หรือคลิกที่    เพื่อแกไขขอมูล

ผูใชงาน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเพิ่มขอมลูผูใชงาน / การแกไขขอมูลผูใชงาน 

2. เลือกรปู โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกรปูที่ตองการ 

3. กรอกอเีมลล็อคอิน 

4. กรอกรหสัผาน 

5. กรอกยืนยันรหสัผาน 

6. เลือกกลุม 
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7. เลือกงาน 

8. เลือกประเภท 

9. เลือกตําแหนง 

10. กรอกช่ือ – นามสกุล  

11. กรอกเบอรโทรติดตอ 

12. คลิกที่ปุม   เพื่อบันทกึรายการ หรือคลิกที่  เพื่อยอนกลับไปหนา

กอนหนา/ยกเลกิการกรอกขอมลู 

 

หมายเหตุ กรณีแกไขขอมลูผูใชงาน ระบบจะแสดงชองครุภัณฑที่ครอบครอง ดังรูป 

 
รูปหนาจอครุภัณฑที่ครอบครอง 

 หนาจอครุภัณฑที่ครอบครอง แสดงรายละเอียด ดังน้ี ลําดับ , ประเภท , ย่ีหอ , รุน , รหัสครุภัณฑ . 

Ipaddress , Computer name และสามารถจัดการขอมูลครุภัณฑที่ครอบครองได ดังน้ี เพิ่มรายการครุภัณฑ

ที่ครอบครอง , QR Code , แกไขรายการครุภัณฑที่ครอบครอง , ลบรายการครุภัณฑที่ครอบครอง ,          

ลบรายการและคืนครุภัณฑฯ 

 การเพ่ิมรายการครุภัณฑท่ีครอบครอง : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อเพิ่ม

ขอมูลครุภัณฑที่ครอบครอง 

 QR Code : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อ QR Code ขอมูลครุภัณฑทีค่รอบครอง 

 การแกไขรายการครุภัณฑท่ีครอบครอง : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขรายการขอมลู 

ครุภัณฑที่ครอบครอง 

 การลบรายการครุภัณฑท่ีครอบครอง :  ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบรายการขอมูลครุภัณฑ

ที่ครอบครอง 

 การลบรายการและคืนครุภัณฑฯ : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบรายการและคืนครุภัณฑฯ 

พรอมกันในครั้งเดียว 
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2.1.1.1 การเพ่ิมรายการครุภัณฑท่ีครอบครอง/การแกไขรายการครุภัณฑท่ีครอบครอง 

  การเพิม่รายการครุภัณฑที่ครอบครอง/การแกไขรายการครภัุณฑที่ครอบครอง สามารถทําได 

ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม   เพื่อเพิ่มรายการครุภัณฑที่ครอบครอง หรือคลิกที่ปุม

 เพื่อแกไขรายการครุภัณฑที่ครอบครอง เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเพิ่มรายการครุภัณฑที่ครอบครอง/การแกไขรายการครุภัณฑที่ครอบครอง 

2.  เลือกหมายเลขครุภัณฑ โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแสดงครุภัณฑคอมพิวเตอร 

3. คนหาครุภัณฑที่ตองการ โดยระบุประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร และรุน/หมายเลข

ครุภัณฑ จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อคนหาครุภัณฑ 

4. คลิกที่ปุม  ของรายการครุภัณฑที่ตองการ เมื่อเลือกรายการแลวจะไดหนาจอ ดัง

รูป 
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รูปหนาจอเมื่อเลอืกรายการครุภัณฑแลว 

 

5. กรอก ipaddress 

6. กรอกช่ือคอมพิวเตอร ที่ชอง Computer name 

7. คลิกที่ปุม   เพื่อบันทกึรายการ หรือคลิกที่  เพื่อยอนกลับไปหนากอน

หนา/ยกเลิกการกรอกขอมลู 

 

2.1.1.2 QR Code 

ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อเขา QR Code ขอมูลครุภัณฑที่ครอบครอง และพิมพ QR Code 

ขอมูลครุภัณฑที่ครอบครอง ดังรูป  

 
รูปหนาจอ QR Code ขอมูลครุภัณฑที่ครอบครอง 
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2.1.2 การเขาดูรายละเอียดขอมลูผูใชงาน 

การเขาดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดขอมลูผูใชงาน 

 

การเขาดูรายละเอียดขอมูลผูใชงาน แสดงรายละเอียด ดังน้ี รูป , อีเมลล็อคอิน , รหัสผาน , กลุม , 

งาน , ประเภท , ตําแหนง , ช่ือ – นามสกุล , เบอรโทรติดตอ , ครุภัณฑที่ครอบครอง 
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3. เมนูบริการ  

เมนูบริการ เปนเมนูสําหรับจัดการขอมูลแจงซอม , ยืม-คืน , เบิก ซึ่งมีเมนูยอยๆ ดังน้ี เมนูแจงซอม , 

เมนูยืม – คืน , เมนูเบิก  

 
รูปหนาจอเมนูบริการ 

3.1 เมนูแจงซอม  

คลิกที่ “เมนูบริการ” จากน้ันเลือก “เมนูแจงซอม” เพื่อจัดการขอมูลแจงซอม เชน การเพิ่ม

ขอมูลแจงซอม , การแกไขขอมูลแจงซอม , การลบขอมูลแจงซอม , การดูรายละเอียดขอมูลแจงซอม และ

คนหาขอมูลแจงซอม เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูแจงซอม 

 

หนาจอเมนูแจงซอม ประกอบดวย 3 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายการ 

สวนท่ี 2 คือ สวนการเพิ่มรายการ 

สวนท่ี 3 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ , ประเภท , รหัสครุภัณฑ , S/N ,  ช่ือ –สกุล

เจาของเครื่อง , ช่ือ-สกุลผูแจงซอม . วันที่แจงซอม , สถานะ , ช่ือ-สกุลผูรับงาน , ใบนําออก , ใบงาน , วันที่
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สงคืน และสามารถจัดการขอมูลรายละเอียดแจงซอมได ดังน้ี  เพิ่มขอมูลแจงซอม , แกไขขอมูลแจงซอม , ลบ

ขอมูลแจงซอม , ดูรายละเอียดขอมูลแจงซอม  

 การคนหาขอมูลแจงซอม : ใหระบุหมายเลขครุภัณฑที่แจงซอม , วันที่แจงซอม จากน้ันคลิก

ที่ปุม เพื่อทําการคนหาขอมลูแจงซอม 

 การเพ่ิมขอมลูแจงซอม : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อเพิม่ขอมลูแจงซอม 

 การดูรายละเอียดขอมูลแจงซอม : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลแจงซอม 

 การแกไขขอมูลแจงซอม : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขขอมลูแจงซอม 

 การลบขอมูลแจงซอม :  ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบขอมูลแจงซอม 

 

3.1.1 การเพ่ิมขอมูลแจงซอม / การแกไขขอมลูแจงซอม 

การเพิ่มขอมูลแจงซอม / การแกไขขอมูลแจงซอม สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อเพิ่มขอมูลแจงซอม หรือคลิกที่    เพื่อแกไขขอมูลแจง

ซอม เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเพิ่มขอมลูแจงซอม / การแกไขขอมูลแจงซอม 
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2. กรอกวันที ่

3. เลือกเลขหมายเลขครุภัณฑที่แจงซอมครุภัณฑ โดยคลิกทีปุ่ม  เมื่อคลิกแลว

จะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอแสดงครุภัณฑคอมพิวเตอร 

 

4. คนหาครุภัณฑที่ตองการ โดยระบุประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร และรุน/หมายเลข

ครุภัณฑ จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อคนหาครุภัณฑ 

5. คลิกที่ปุม  ของรายการครุภัณฑที่ตองการ เมื่อเลอืกรายการแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อเลอืกครุภัณฑที่ตองการ 

 

6. เลือกรปู โดยคลิกทีปุ่ม  จากน้ันเลือกรปูที่ตองการ 

7. กรอกเหตุผลที่แจงซอม 

8. แนบไฟลใบแจงซอม โดยคลิกที่ปุม  จากน้ันเลือกไฟลที่ตองการ 

9. คลิกที่ปุม   เพื่อบันทกึรายการ หรือคลิกที่  เพื่อยอนกลับไปหนากอน

หนา/ยกเลิกการกรอกขอมลู 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมลูครุภัณฑคอมพิวเตอร (GCD Computer Center) 

สําหรับเจาหนาที่สวนกลางของกลุม  

สํานักโรคติดตอทั่วไป กรมควบคุมโรค 

หางหุนสวนจํากัด เฟเวอรริทดีไซน  211/63 หมู 1 หมูบานนนทรี แกลลอรี่                              Page 15 

ต.บางไผ อ.เมือง จ.นนทบุรี โทร. 02-404-6078-9                                                          

3.1.2 การเขาดูรายละเอียดขอมลูแจงซอม 

การเขาดูรายละเอียดขอมูลแจงซอมสามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลแจงซอม เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดขอมลูการแจงซอม 

การเขาดูรายละเอียดขอมูลการแจงซอม แสดงรายละเอียด ดังน้ี วันที่ , หมายเลขครุภัณฑที่แจงซอม  

, รูป , เหตุผลที่แจงซอม , ไฟลแนบใบแจงซอม  
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3.2 เมนูยืม – คืน 

คลิกที่ “เมนูบริการ” จากน้ันเลือก “เมนูยืม – คืน” เพื่อจัดการขอมูลการยืม – คืน เชน การ

เพิ่มขอมูลยืม – คืน , การแกไขขอมูลยืม – คืน , การลบขอมูลยืม – คืน , การดูรายละเอียดขอมูลยืม – คืน , 

การพิมพใบยืม และคนหาขอมูลยืม – คืน เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูยืม – คืน  

 

หนาจอเมนูยืม – คืน ประกอบดวย 3 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายการ 

สวนท่ี 2 คือ สวนการเพิ่มรายการ 

สวนท่ี 3 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ วันที่ยืม , วันที่คืน , วันที่รับของ , ผูยืม , กลุม 

, ใบยืม และสามารถจัดการขอมูลรายละเอียดยืม – คืนได ดังน้ี  เพิ่มขอมูลยืม – คืน , แกไขขอมูลยืม – คืน , 

ลบขอมูลยืม – คืน , ดูรายละเอียดขอมูลยืม – คืน , พิมพใบยืม 

 การคนหาขอมูลยืม – คืน : ใหระบุหมายเลขครุภัณฑที่แจงซอม , วันที่ยืม จากน้ันคลกิทีปุ่ม 

เพื่อทําการคนหาขอมูลยืม-คืน 

 การเพ่ิมขอมลูยืม – คืน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูยืม – คืน 

 การดูรายละเอียดขอมูลยมื – คืน : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลยืม – คืน 

 การแกไขขอมูลยืม – คืน : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อแกไขขอมูลยืม – คืน 

 การลบขอมูลยมื – คืน :  ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อลบขอมลูยืม – คืน 

 การพิมพใบยืม : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อสัง่พิมพใบยืม 
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3.2.1 การเพ่ิมขอมูลยืม-คืน/การแกไขขอมลูยืม-คืน 

  การเพิม่ขอมลูยืม-คืน/การแกไขขอมูลยืม-คืน สามารถทําไดดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูยืม – คืน หรือคลิกทีปุ่ม  

เพื่อแกไขขอมลูยืม – คืน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอการเพิ่มขอมลูยืม-คืน/การแกไขขอมูลยืม-คืน 

 

2. กรอกวันที่ เวลา ที่ยืม 

3. กรอกวันที่ เวลา ที่คืน 

4. เลือกเหตุผลในการยืม 

5. กรอกขอมูลครุภัณฑที่ยืม โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดัง

รูป 

 
รูปหนาจอแสดงครุภัณฑคอมพิวเตอร 
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6. คนหาครุภัณฑที่ตองการ โดยระบุประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร และรุน/หมายเลข

ครุภัณฑ จากน้ันคลิกทีปุ่ม  เพื่อคนหาครุภัณฑ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรปู 

 
รูปหนาจอเมื่อเลอืกครุภัณฑ 

 

7. คลิกที่ปุม   เพื่อบันทกึรายการ หรือคลิกที่  เพื่อยอนกลับไปหนากอน

หนา/ยกเลิกการกรอกขอมลู 

 

3.2.2 การพิมพใบยืม 

การพิมพใบยืม สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อสั่งพิมพใบยืม เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการพมิพใบยืม 
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3.2.3 การเขาดูรายละเอียดขอมลูยืม-คืน  

การเขาดูรายละเอียดขอมูลยืม-คืน สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลยืม-คืน เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดขอมลูยืม-คืน 

การเขาดูรายละเอียดขอมลูยืม-คืน แสดงรายละเอียด ดังน้ี วันที่ยืม , วันที่คืน , เหตุผลในการยืม , 

ครุภัณฑที่ยืม 

3.3 เมนูเบิก 

คลิกที่ “เมนูบริการ” จากน้ันเลือก “เมนูเบิก” เพื่อจัดการขอมูลการเบิก เชน การเพิ่มขอมูล

การเบิก , การดูรายละเอียดขอมูลการเบิก , การพิมพใบเบิก และคนหาขอมูลการเบิก เมื่อคลิกแลวจะได 

หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูเบิก  
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หนาจอเมนูเบิก ประกอบดวย 3 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายการ 

สวนท่ี 2 คือ สวนการเพิ่มรายการ 

สวนท่ี 3 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ , วันทีเ่บิก , ประเภท , ผูเบิก , กลุม , สถานะ , ใบเบิก 

และสามารถจัดการขอมูลรายละเอียดการเบิกได ดังน้ี  เพิ่มขอมูลการเบิก , ดูรายละเอียดขอมูลการเบิก , พิมพใบเบิก 

 การคนหาขอมูลการเบิก : ใหระบุช่ือผูเบิก , ประเภท , วันที่เบิก จากน้ันคลิกที่ปุม 

เพื่อทําการคนหาขอมูลการเบิก 

 การเพ่ิมขอมลูการเบิก : ใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อเพิ่มขอมลูการเบกิ 

 การดูรายละเอียดขอมูลการเบิก : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อดูรายละเอียดขอมลูการเบกิ 

 การพิมพเบิก : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อสั่งพิมพใบเบกิ 

 

3.3.1 การเพ่ิมขอมูลการเบิก 

  การเพิม่ขอมลูการเบกิ สามารถทําไดดังน้ี 

1. คลิกที่ปุม  เพื่อเพิ่มขอมลูการ เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเพิ่มขอมลูการเบิก /การแกไขขอมลูการเบิก  
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2. กรอกวันทีเ่บกิ 

3. เลือกประเภท 

4. กรอกหมายเหตุ 

5. กรอกขอมูลวัสดุคอมพิวเตอร โดยคลิกที่ปุม  เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ 

ดังรูป 

 
รูปหนาจอกรอกขอมูลวัสดุคอมพิวเตอร 

 

6. เลือกประเภท 

7. กรอกจํานวน 

8. เลือกประเภทวัสดุคอมพิวเตอรที่ใหเบิก 

9. คลิกที่ปุม   เพื่อบันทกึรายการ หรือคลิกที่  เพื่อยอนกลับไปหนากอน

หนา/ยกเลิกการกรอกขอมลู 
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3.3.2 การพิมพใบเบิก 

การพิมพใบเบิก สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อสั่งพิมพใบเบิก เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการพมิพใบยืม 
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3.3.3 การเขาดูรายละเอียดขอมลูการเบิก  

การเขาดูรายละเอียดขอมูลการเบิก สามารถทําไดดังน้ี 

1.  คลิกที่  เพื่อดูรายละเอียดขอมูลการเบิก เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาดูรายละเอียดขอมลูการเบิก 

การเขาดูรายละเอียดขอมลูการเบกิ แสดงรายละเอียด ดังน้ี วันที่เบิก , ประเภท , สถานะ , วันที่รบั

ของ , หมายเหตุ , วัสดุคอมพิวเตอร 
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4. เมนูครุภัณฑฯ ในกลุมงาน  

คลิกเลือกที่ “เมนูครุภัณฑฯ ในกลุมงาน” เพื่อจัดการขอมูลครุภัณฑฯ ในกลุมงาน เชน การลบขอมูล

ครุภัณฑฯ ในกลุมงาน , การลบรายการและคืนครุภัณฑฯ เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูครุภัณฑฯ ในกลุมงาน 

 

หนาจอเมนู ครุภัณฑฯ ในกลุมงาน ประกอบดวย 2 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายการ 

สวนท่ี 3 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ , ช่ือ – นามสกุล , ตําแหนง , กลุมงาน , 

ประเภท , ย่ีหอ , รุน , รหัสครุภัณฑ , Ipaddress , Computer name และสามารถจัดการขอมูลรายละเอียด

ครุภัณฑฯ ในกลุมงานได ดังน้ี  คนหาขอมูลผูใชงาน , ลบขอมูลผูใชงาน  , ลบขอมูลและคืนครุภัณฑฯ 

 การคนหาขอมูลครุภัณฑฯ ในกลุมงาน : ใหระบุช่ือ – นามสกุล/Email/รหสัครุภัณฑ , กลุม

จากน้ันคลิกที่ปุม เพื่อทําการคนหาขอมูลครุภัณฑฯ ในกลุมงาน 

 การลบขอมูลครุภัณฑฯ ในกลุมงาน :  ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบขอมูลครุภัณฑฯ ในกลุมงาน 

 การลบขอมูลและคืนครุภัณฑฯ : ใหคลิกที่ปุม  เพื่อลบขอมลูและคืนครุภัณฑฯ พรอม

กันในครั้งเดียว 
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5. เมนูรายงาน 

เมนูรายงาน เปนเมนูสําหรับจัดการขอมูลรายงานการครอบครองฯ ซึ่งมีเมนูยอยๆ ดังน้ี เมนูรายงาน

การครอบครองฯ  

 
รูปหนาจอเมนูรายงาน 

5.1 เมนูรายงานการครอบครองฯ  

คลิกที่ “เมนูรายงาน” จากน้ันเลือก “เมนูรายงานการครอบครองฯ” เพื่อเขาดูรายงานการ

ครอบครองฯ เมื่อคลิกแลวจะได หนาจอ ดังน้ี 

 
รูปหนาจอเมนูรายงานการครอบครองฯ 

 

หนาจอเมนูรายงานการครอบครองฯ ประกอบดวย 2 สวน คือ 

สวนท่ี 1 คือ สวนของการคนหารายงาน และการดาวนโหลดไฟลรายงานการครอบครองฯ 

สวนท่ี 2 คือ สวนของการแสดงรายละเอียดดังน้ี ลําดับ , ช่ือ-สกุลผูใชงาน , ตําแหนง , รหัสครุภัณฑ

คอมพิวเตอร , หมายเหตุ 

 การคนหารายงานการครอบครองฯ : ใหระบุกลุม , งาน จากน้ันคลิกที่ปุม เพื่อ

ทําการคนหารายงานการครอบครองฯ 
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 การดาวนโหลดรายงานการครอบครองฯ : คลิกที่ไอคอน    เพื่อดาวนโหลดไฟล

รายงานการครอบครองฯ เปนไฟล Excel  

 

การแกไขขอมูลผูใชงาน 

 การแกไขขอมูลผูใชงาน สามารถทําได ดังน้ี 

1. คลิกที่ช่ือผูใชงาน ดังรูป 

 
รูปหนาจอการเขาแกไขขอมลูผูใชงาน 

 

     เมื่อคลิกแลวจะไดหนาจอ ดงรูป 

 
รูปหนาจอการแกไขขอมลูผูใชงาน 
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2. แกไขขอมูลตางๆตามตองการ เชน รูป , อีเมลล็อคอิน , รหสัผาน , ช่ือ – นามสกุล , เบอรโทร

ติดตอ 

3. เมื่อแกไขขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลกิทีปุ่ม   เพื่อบันทกึรายการ หรอืคลิกที่  

เพื่อยอนกลับไปหนากอนหนา/ยกเลกิการกรอกขอมลู 

 

การออกจากระบบ 

 การออกจากระบบ สามารถทําไดโดย คลิกที่  มุมบนขวาของหนาจอ  ดังรูป 

 
รูปหนาจอการออกจากระบบ 

 

 


