
Workflow วิธีเฉพาะเจาะจง 

 
จัดท ำแผนจัดซ้ือจัดจำ้ง 

(พรบ.มำตรำ 11+ ระเบียบฯขอ้ 11) 

จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน (ข้อ 21) 

จัดท ำรำยงำนขอซื้อหรือจำ้งโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 
(ข้อ 78 ประกอบ 22) 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบ 
รำยงำนขอซ้ือขอจ้ำง 

เจ้ำหน้ำที่ ท ำกำร
เชิญชวน/เจรจำ

ต่อรอง 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ซ้ือหรือจำ้งภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ (ข้อ 79)  

(จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำและขออนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ้ำง) 

ประกำศผู้ที่ได้รับคัดเลือก 
กำรจัดซ้ือจัดจำ้งโดยวธิีเฉพำะเจำะจง  

(ข้อ 81) 

เจ้าหน้าที่ จัดท ำใบสั่งซ้ือสั่งจ้ำง 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ลงนำมในสัญญำ 
ตำมแบบที่คณะกรรมกำรก ำหนด หรือ 
ข้อตกลง (มำตรำ 66 และระเบียบ ข้อ 161) 
 
 

ตรวจรับพัสดุ และมอบพัสดุให ้เจ้ำหนำ้ที่ 
ขออนุมัติเบิกจำ่ยเงิน 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้ำงตำมมำตรำ
56(2)(ข)(ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้อง
จัดท ำแผน (พรบ.มำตรำ11) 

 

เจ้ำหน้ำที่/ผู้ที่ได้รับมอบหมำย 1 คน 

แต่งต้ังกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 1 คน 

กรณีตำม ม.56 (2) (ข) (ไม่เกิน 500,000) เจ้าหนา้ที ่
เจรำจำตกลงรำคำกบัผู้ประกอบกำรที่มอีำชีพหรือรับจ้ำงนั้น 

โดยตรง (ข้อ 79) 

วิธีเฉพำะเจำะจงไม่จ ำต้อง
รอให้พ้นระยะเวลำอุทธรณ์ 

(มำตรำ 66) 
 


