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ประกาศมูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค 

เรื่อง ประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกเปนลูกจางเหมาบริการ 

ตําแหนง ผูจัดการมูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค 

_________________________________ 

ดวยมูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค จัดตั้งข้ึนเพ่ือสงเสริมและสนับสนุน รวมถึง 
ใหทุนการศึกษาวิจัย การประเมินเทคโนโลยี การพัฒนานวัตกรรม การจัดการความรู กิจกรรมดานวิชาการ  
และกิจกรรมยกยองเชิดชูเกียรติ เพ่ือการพัฒนานโยบาย มาตรการ และมาตรฐานการเฝาระวัง ปองกันควบคุมโรค
และภัยสุขภาพของประเทศไทย รวมถึงเ พ่ือพัฒนาระบบบริหารจัดการงานวิจัย และงานนวัตกรรม  
เพ่ือใหทุนการศึกษาบุคลากร และสนับสนุนการพัฒนาศักยภาพของบุคลากรกรมควบคุมโรคและหนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ พัฒนาเครือขายความรวมมือ ท้ังภายในและระหวางประเทศ เพ่ือการพัฒนาการวิจัยและนวัตกรรม 
ดานการเฝาระวัง ปองกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ โดยจัดตั้งมาตั้งแต ป พ.ศ. 2559 และดําเนินการอยูจนถึง
ปจจุบัน มีความประสงคเปดรับสมัครบุคคลเขารับคัดเลือกเปนลูกจางเหมาบริการ ตําแหนง ผูจัดการมูลนิธิสงเสริม
การศึกษาวิจัยการควบคุมโรค โดยมีรายละเอียดดังนี ้

1. ตําแหนงท่ีรับสมัคร 
1.1. ผูจัดการมูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค 1 อัตรา 
1.2. ระยะเวลาสัญญาจาง 1 กันยายน – 31 ธันวาคม 2565 โดยจะพิจารณาตอสัญญา 1 ป ในปถัดไป 

(ระยะเวลาสัญญาจางปตอป) 
1.3. อัตราเงินคาจาง ระหวาง 15,000 – 17,000 บาทตอเดือน (ข้ึนอยูกับประสบการณ) 
1.4. ระยะเวลาเปดรับสมัคร ตั้งแตวันนี้ถึงวันท่ี 19 สิงหาคม 2565 

 
2. ขอบเขตงาน 

2.1. รวมวางแผนและดําเนินงานในสํานักงานมูลนิธิ 
2.1.1. ศึกษา รวบรวมขอมูลท่ีเก่ียวของกับแผนงาน/โครงการท่ีจะนําไปสูการพิจารณาขอรับการสนับสนุน

จากมูลนิธิ 
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2.1.2. จัดทําฐานขอมูลแผนงาน/โครงการ หนวยงานแหลงสนับสนุนทุน ผูเชี่ยวชาญดานการวิจัยและการ
สงเสริมการวิจัย เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการพิจารณาดําเนินงานตามภารกิจของมูลนิธิ ฯ 

2.1.3.บริหารจัดการภายในสํานักงาน รวมถึงการแกไขปญหาตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในการปฏิบัติงานเพ่ือใหการ
ดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของงาน 

2.1.4. ศึกษาระเบียบท่ีเก่ียวของกับการดําเนินงานมูลนิธิท่ีมีการบังคับใชหรือมีการปรับปรุงในปจจุบัน 
และนํามาใชในหนวยงาน 

2.1.5. จัดทําบัญชีรายรับ รายจาย และรายงานการเงินของมูลนิธิ 
2.1.6. จัดเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวของสําหรับผูตรวจสอบบัญชี เพ่ือรับรองงบการเงินประจําปของมูลนิธิ 
2.1.7. ยื่นภาษีท่ีเก่ียวของตอกรมสรรพากร 

2.2. ติดตอและประสานงานกับหนวยงานและบุคคลตาง ๆ 
2.3. งานสนับสนุนธุรการ 

2.3.1. ดําเนินการจัดประชุม ครอบคลุมถึงการจัดเตรียมสถานท่ี โสตทัศนูปกรณ เอกสาร อาหาร 
2.3.2. จัดทําและติดตามเอกสารประกอบการประชุม วาระการประชุม รวมถึงเอกสารท่ีเก่ียวของ 
2.3.3. สรุปรายงานการประชุม 

2.4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

3. คุณสมบัติ 
3.1. มีสัญชาติไทย เพศชายและเพศหญิง อายุไมต่ํากวา 22 ป และไมเกิน 40 ป 
3.2. สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาระดับปริญญาตรี ในทุกสาขาวิชา 
3.3. ยินดีรับนักศึกษาจบใหม (หากมีประสบการณทํางานมูลนิธิ/สมาคม จะพิจารณาเปนพิเศษ) 
3.4. สามารถพิมพภาษาไทยและภาษาอังกฤษไดคลอง 
3.5. มีความชํานาญในการใชคอมพิวเตอร อินเตอรเน็ต และโปรแกรมคอมพิวเตอรตาง ๆ (Microsoft Office) 

รวมถึงมีความรู ความเขาใจดานเทคโนโลยีเบื้องตน (การประชุมผานสื่อออนไลน) 
3.6. สามารถติดตอสื่อสาร ประสานงานกับหนวยงาน องคกร เครือขายหรือแหลงทุนไดเปนอยางดี 
3.7. มีรถยนตหรือรถจักรยานยนต กรณีตองเดินทางไปยื่นเอกสารหรือทําธุระของมูลนิธิในสถานท่ีอ่ืน 
3.8. มีมนุษยสัมพันธดี พูดจาสุภาพ มีความอดทน และเขาใจปญหาในการทํางาน สามารถทํารวมกับผูอ่ืนได 

 
4. การรับสมัคร 

4.1. ระยะเวลาเปดรับสมัคร ตั้งแตวันนี้ถึงวันท่ี 19 สิงหาคม 2565 
4.2. เอกสารการสมัคร ดังนี้ 

4.2.1. ประวัติสวนตัวและประวัติการทํางานพอสังเขป พรอมรูปถายไมเกิน 1 ปนับจากวันสมัคร 
4.2.2. สําเนาหลักฐานการศึกษา 1 ใบ 
4.2.3. สําเนาบัตรประชาชน 1 ใบ 
4.2.4. สําเนาทะเบียนบาน 1 ใบ 

4.3. สามารถสงเอกสารการสมัครไดทางอีเมล FDCRP.DDC@GMAIL.COM หรือ ยื่นเอกสารไดท่ี 88/21
มูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค ชั้น 1 อาคาร 10 กรมควบคุมโรค 
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5. การคัดเลือก 
5.1. ใชวิธีการสอบสัมภาษณ โดยพิจารณาจากคุณสมบัติและความเหมาะสมของผูสมัคร รวมท้ังทัศนคติ 

ความรอบรูในงานท่ีรับผิดชอบ การวางตัวและความกระตือรือรนในการทํางาน 
5.2. จะดําเนินการแจงนัดหมายวันสัมภาษณและสถานท่ีหลังจากปดรับสมัครทางอีเมลหรือเบอรโทร 

ของผูสมัคร และจะแจงผลการคัดเลือกกอนสิ้นเดือนสิงหาคม 2565 
 

6. การติดตอสอบถาม 
6.1. หากมีขอสงสัยสามารถติดตอไดทางอีเมล FDCRP.DDC@GMAIL.COM เบอรโทร 093-137-7675 

ประกาศ ณ วันท่ี  5  สิงหาคม พ.ศ. 2565 

 

 

 

   (นายไผท   สิงหคํา) 
กรรมการและเลขานุการ 

มูลนิธิสงเสริมการศึกษาวิจัยการควบคุมโรค 


