










รายละเอียดเกี่ยวกับการรับสมัครบคุคลเพื่อคัดเลือกเปนลูกจางโครงการพัฒนารูปแบบการสรางเสริมสุขภาพ 
ปองกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพอยางมีสวนรวมสําหรับหมูบานจัดสรรและชุมชนอาคารสูงเขตเมือง ในระยะ

เปล่ียนผานการถายโอนภารกิจของหนวยบริการสาธารณสุขสูหนวยบริการสวนทองถิ่น (ยูวิลลแครพลัส) 
แนบทายประกาศสถาบันปองกันควบคุมโรคเขตเมือง ประกาศ ณ วันท่ี      กุมภาพันธ 2567 

------------------------------------------------ 

ตําแหนงที่ 3 เจาหนาที่บันทึกขอมูล 

อัตราคาจาง : 15,200 บาท/เดือน 

ระยะเวลาการจาง : ตั้งแต 1 เมษายน – 30 กันยายน 2567 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
  ไดรับวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน 
หรือวุฒิปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา หรือลักษณะงานที่ปฏิบัติมีประสบการณการทํางานดานบันทึกขอมูลโครงการ
กองทุน หรือโครงการพิเศษมาแลวไมนอยกวา 1 ป หรือมีประสบการณในการใชซอฟตแวร พิมพดีด หรือบันทึก
ขอมูลที่คลายคลึงไมนอยกวา 1 ป 

ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ
  1. ประสานงาน และบันทึกขอมูลในฐานขอมูลของโครงการ 
  2. รวบรวม สรุป วิเคราะหผลการดําเนินงาน และจัดทํารายงานความกาวหนาโครงการในสวน
การจัดทําฐานขอมูล 
  3. จัดทําขอมูล และวิเคราะหเพ่ือใหนักวิชาการนําเสนอในการติดตามงานรายเดือน และรายงวด 
  4. ดูแล เตรียมอุปกรณการดําเนินงาน และประสานงานกลุม/ฝาย/งาน ที่เก่ียวของ 
  5. จัดพิมพเอกสารที่เก่ียวของกับโครงการ และจัดพิมพรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการ 
  6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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