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นายแพทย์ธงชัย กีรติหัตถยากร อธิบดีกรมควบคมุโรค 
นายแพทย์อภิชาต วชิรพันธ ์ รองอธิบดีกรมควบคมุโรค 
นายแพทย์ดิเรก ขำแป้น รองอธิบดีกรมควบคมุโรค 
นายแพทย์นิต ิ เหตานุรักษ ์ รองอธิบดีกรมควบคมุโรค 
นายแพทย์สุทัศน ์ โชตนะพันธ์ ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
แพทย์หญิงฉันทนา ผดุงทศ ผู้อำนวยการกองโรคติดต่อนำโดยแมลง 
แพทย์หญิงชีวนันท ์ เลิศพิรยิสุวัฒน ์ ผู้อำนวยการกองโรคเอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ 
นายแพทย์เอนก มุ่งอ้อมกลาง ผู้อำนวยการสถาบันราชประชาสมาสัย 
นายแพทย์ไผท สิงห์คำ ผู้อำนวยการกองนวัตกรรมและวิจยั 
สัตวแพทย์หญิงเสาวพักตร ์ ฮิ้นจ้อย ผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมอืระหว่างประเทศ 
นายยุทธพงษ ์ เกียรตยิุทธชาต ิ ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 
นายนิรุต ิ นิรุติธรรมธรา ผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง 
นางสาวสณุีย ์ สกุลศรีประเสริฐ ผู้อำนวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน 
นางสาวอังคณา บริสุทธ์ิ ผู้อำนวยการกองกฎหมาย 

คณะผู้จัดทำ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

นางนันท์นภัส วงษ์พิรา รองผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
นางสาวสกณุา อยู่ดี นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ 
นางสาวมัญชุรัศมิ์  เถื่อนสุคนธ ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 
นางสาวจิดาภา น้อยอ่าง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
นางสาวเบญจพร พุทธรรมมา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
นางสาวนันทิยา แตงเผือก นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
นางวาสนา วัฒนไกรสิทธ์ิ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
นางสาวจิราวรรณ อรุณฤกษ ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
นางสาวกนกพร เตวะสุข นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ว่าท่ี ร.ต.หญิงธัญญลักษณ ์ สมจา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

กองโรคติดต่อนำโดยแมลง 
นางสุธีรา พูลถิน นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 
นางฑิตถากร รอดนาค เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

กองโรคเอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ ์
นางสาววรรณรตัน ์ มากำเนิด นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

สถาบันราชประชาสมาสัย 
นายธีระศักดิ ์ หุ้นชัยภูม ิ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
นางสาวสุวิมล ทรัพย์ทวีวุฒ ิ นักจัดการงานท่ัวไปชำนาญการ 

กองนวัตกรรมและวิจัย 
นายปวิตร คตโคตร นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 

สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
นางธนวรรณ ประดับพลอย นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
นายศุภสิทธ์ิ ปรีชาพันธุ ์ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 
นายก่อพงศ์ ชูตินันทน์ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 

กองบริหารการคลัง 
นางสาวพรทิพย ์ ชมเดช นักวิชาการเงินและบญัชีชำนาญการพิเศษ 
นางสาวกรสยิาห ์ บัวติ๊บ นักวิชาการเงินและบญัชีชำนาญการ 

จัดทำโดย 
กลุ่มแผนปฏิบัตริาชการ กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 
โทรศัพท์ : 0 2590 3873   อีเมล: actionplanddc@gmail.com 

สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่ Website: https://ddc.moph.go.th/dsp/ 



 
 

คำนำ 
  
  กรมควบคุมโรค ให้ความสำคัญกับการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ 
สอดคล้องกับมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของประเทศ จึงได้มีการปรับปรุงแนวทางการบริหาร
แผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อให้สอดคล้องกับนโยบาย หลักเกณฑ์ ระเบียบและแนวทาง 
ในการปฏิบัติที ่เกี่ยวข้องให้เป็นปัจจุบันสอดคล้องเชื่อมโยงกับการจัดทำงบประมาณของรัฐบาลที่กำหนด 
เพ่ือการบริหารแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า สอดคล้อง 
กับคำสั่งมอบหน้าที่และอำนาจของกรมควบคุมโรค โดยเนื้อหาที่สำคัญ แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 การบริหารงบประมาณ กล่าวถึงความเป็นมาและความสำคัญของการบริหาร
แผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ ทั้ง 4 ขั ้นตอน ประกอบด้วย 1) การจัดทำงบประมาณ  
2) การอนุมัติงบประมาณ 3) การบริหารและการควบคุมงบประมาณ 4) การประเมินผลและการรายงาน 
รวมถึงคำจำกัดความที่สำคัญในกระบวนการงบประมาณ เช่น แผนการปฏิบัติงาน แผนงบประมาณ 
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ผลผลิต โครงการ งบรายจ่ายหมวดต่าง ๆ การโอนงบประมาณรายจ่าย 
การเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย และงบประมาณเหลือจ่าย เป็นต้น  

ส่วนที ่ 2 หลักเกณฑ์และขั ้นตอนการบริหารจัดการแผนปฏิบัติการ และงบประมาณ 
กล่าวถึงการบริหารงบประมาณในหมวดต่าง ๆ อาทิ 1) การบริหารเงินงบประมาณ เช่น งบบุคลากร  
งบดำเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื ่น และงบประมาณรายจ่ายตามแผนงานบูรณาการ  
2) การบริหารเงินนอกงบประมาณ เช่น เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ/เงินสนับสนุนจากหน่วยงาน 
ในประเทศ งบวิจัยและพัฒนาด้านการป้องกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ภายใต้กองทุนวิทยาศาสตร์  
วิจัยและนวัตกรรม และแหล่งทุนอื่น ๆ เงินบำรุง 3) เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉิน 
หรือจำเป็น จึงครอบคลุมกระบวนการขออนุมัติโครงการ การขอรับสนับสนุนงบประมาณ การปรับแผน 
การโอนเงินงบประมาณ การคืนเงินงบประมาณ และการโอนเปลี ่ยนแปลงงบประมาณที่ต้องเป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์ ขั้นตอน ตามระเบียบกระทรวงการคลังและตามที่กรมควบคุมโรคกำหนด 

ส่วนที่ 3 แบบฟอร์มและตัวอย่างประกอบการจัดทำหนังสือเกี่ยวกับการบริหารแผนปฏิบัติ
การและการใช้จ่ายงบประมาณ รวมถึงคำสั่งหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

กองยุทธศาสตร์และแผนงานหวังเป็นอย่างยิ ่งว่า เจ้าหน้าที ่ของหน่วยงานในสังกัด 
กรมควบคุมโรคจะได้ใช้ประโยชน์ แนวทางประกอบการบริหารแผนงาน/โครงการให้เป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน บรรลุวัตถุประสงค์ในการดำเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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 2.2.2 การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย ที่ใช้งบประมาณแหล่งทุนอ่ืน ๆ 110 - 114 
 1) การขออนุมัติโครงการวิจัย ใช้งบประมาณแหล่งทุนอ่ืน ๆ 110 - 112 
 2) การขอปรับแผน/การขอขยายระยะเวลาโครงการวิจัยใช้งบประมาณ 

                        แหล่งทุนอื่น ๆ  
112 - 114 

2.3 เงินบำรุง 115 - 126 
 2.3.1 การบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายเงินบำรุง 115 - 124  

1) การขออนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปี 115 - 117 
2) การอนุมัติโครงการเงินบำรุง 118 - 119 
3) การปรับแผนเงินบำรุง 120 - 121 

 2.3.2 การขออนุมัติโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง)  
 กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 

122 - 126 

3. เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 127 - 131 
1) การขอรับจัดสรรเงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 128 - 129 
2) การขอรับจัดสรรเงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น  

                 หลังคณะรัฐมนตรีให้ความเห็นชอบวงเงินแล้ว 
130 - 131 

ส่วนที่ 3 แบบฟอร์มและตัวอย่างหนังสือราชการ  
บรรณานุกรม จ 
ภาคผนวก  
คำสั่งหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง  

• พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 256 - 273 

• ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 274 - 283 

• หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ (แก้ไขปรับปรุงตามหนังสือสำนัก
งบประมาณ ที่ นร 0704/ว 33 และหนังสือสำนักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว 68) 

284 - 294 

• หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลง 
เงินจัดสรร พ.ศ. 2562 

295 - 298 

• คำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี 299 - 303 



สารบัญ (ต่อ) 

เรื่อง หน้า 

• คำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับ 
การจัดหาพัสดุ 

304 - 307 

• หลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรค (หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้างตามมติ
คณะรัฐมนตรี และคณะกรรมการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
ปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิด กรมควบคุมโรคและหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการ
เบิกค่าใช้จ่าย กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561) 

308 - 330 

• พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 331 - 340 

• ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายสำหรับแผนงานบูรณาการ พ.ศ. 2559 341 - 345 

• ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่าย
สำหรับแผนงานบูรณาการ พ.ศ. 2559 

346 - 347 

• ระเบียบว่าด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการและงบประมาณรายจ่ายบุคลากร
ระหว่างหน่วยรับงบประมาณ พ.ศ. 2562 

348 - 355 

• ข้อมูลสำหรับเลือกตอบในแบบฟอร์มจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงแผนปฏิบัติราชการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

356 - 357 

• ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข พ.ศ. 2562 

358 - 363 

• ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

364 - 366 

• ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดรายชื่อหน่วยบริการตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุข ว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 
และระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ 
พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2562 

367 - 372 

• ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กำหนดรายชื่อหน่วยบริการตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุข ว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 
และระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ 
พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2562 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2563 

373 - 374 

• หลักเกณฑ ์วิธีการและเงื่อนไข การจ่ายเงินบำรุง เพ่ือการปฏิบัติราชการของหน่วยงานอ่ืน 
พ.ศ. 2544 

375 - 380 

 



สารบัญ (ต่อ) 

เรื่อง หน้า 

• ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ  
พ.ศ. 2561 และ ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง   
และการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2561 

381 - 404 

• ระเบียบกรมควบคุมโรคว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อน พ.ศ. 2557 405 - 423 

• การรับผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนเข้ารับการสงเคราะห์ 424 - 426 

• หลักเกณฑ์การพิจารณาโครงการขององค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ที่ขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการดำเนินการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์จากกรมควบคุมโรค 

427 - 429 

• คู่มือการปฏิบัติงานโรคติดต่อนำโดยแมลงสำหรับอาสาสมัคร 430 - 462 

• มาตรฐานการปฏิบัติงานโรคติดต่อนำโดยแมลงของอาสาสมัครสาธารณสุข (อมม.) (อสม.) 463 - 500 

• ประเด็นเชิงระบบและบูรณาการแผนงานพัฒนากำลังคนด้านการป้องกันควบคุมโรคและ
ภัยสุขภาพ 

501 - 513 

• ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรองจ่าย 
เพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น พ.ศ. 2562 

514 - 517 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญแบบฟอร์ม 

เรื่อง หน้า 
แบบฟอร์มจัดทำหนังสือ  
1. เงินงบประมาณ   

1.1 งบบุคลากร /งบดำเนินงาน (งบโครงการ,งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุ
วิทยาศาสตร์ และสารเคมี ,งบขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ) /งบเงินอุดหนุน 

 

แบบฟอร์มที่ 1 โครงการ (Full paper) โครงการตามแผนปฏิบัติราชการ (งบดำเนิน
โครงการ/งบค่ายาและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยาฯ) 

132 - 137 

แบบฟอร์มที่ 2 โครงการ (Full paper) โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ (งบดำเนิน
โครงการ/งบค่ายาและเวชภัณฑ์ ที่มิใช่ยาฯ) 

138 - 140 

แบบฟอร์มที่ 3 แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน  141 
แบบฟอร์มที่ 4 แผนบริหารความเสี่ยง (งบประมาณ ตั้งแต่ 5 แสนบาทข้ึนไป) 142 - 143 
แบบฟอร์มที่ 5 ตารางการปรับแผนการดำเนินงาน / งบประมาณ 144 
แบบฟอร์มที่ 6 รายละเอียดแผนการจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ 

และสารเคมี กรมควบคุมโรค ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..........  
(รายการนอกแผนจัดซื้อยาฯ) 

145 

แบบฟอร์มที่ 7 สรุปค่าใช้จ่ายจริง รายการยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุ
วิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .......... 

146 

แบบฟอร์มที่ 8 ขอรับสนับสนุนส่วนกลางกรมฯ งบบุคลากร (เพ่ิมเติม) 147 
แบบฟอร์มที่ 9 ขอรับสนับสนุนส่วนกลางกรมฯ งบดำเนินงาน (ขั้นต่ำ ภารกิจประจำ)  

(เพ่ิมเติม) 
148 

แบบฟอร์มที่ 10 แบบขอรับสนับสนุนงบค่าสาธารณูปโภค 149 
แบบฟอร์มที่ 11 แบบขอรับสนับสนุนงบอุดหนุน 150 
แบบฟอร์มที่ 12 ขอตัดโอนงบประมาณ งบรายจ่าย / ข้ามหน่วยงาน  151 
แบบฟอร์มที่ 13 ยืนยันการรับสนับสนุนงบประมาณ 152 
แบบฟอร์มที่ 14 แบบขอคืนเงินงบประมาณเหลือจ่าย 153 

1.2 งบลงทุน  
แบบฟอร์มที่ 1 แบบสรุปคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ….. ครุภัณฑ์ (301) 154 
แบบฟอร์มที่ 2 แบบคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ...... ครุภัณฑ์ (301-1) 155 
แบบฟอร์มที่ 3 แบบสรุปคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .......  

ค่าสิ่งก่อสร้าง รายการค่าสิ่งก่อสร้างต่างๆ (302) 
156 

แบบฟอร์มที่ 4 แบบคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .......  
  ค่าสิ่งก่อสร้าง รายการค่าสิ่งก่อสร้างต่างๆ (302-2) 

157 



สารบัญแบบฟอร์ม (ต่อ) 

เรื่อง หน้า 
1.3 งบรายจ่ายอ่ืน (ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว)  

แบบฟอร์มที่ 1 ขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ (งบรายจ่ายอื่น รายการ  
 ค่าใช้จ่ายเดินทางระหว่างประเทศชั่วคราว) 

158 - 160 

แบบฟอร์มที่ 2 ขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ (งบรายจ่ายอื่น รายการ 
 ค่าใช้จ่ายเดินทางระหว่างประเทศชั่วคราว) 

161 - 163 

แบบฟอร์มที่ 3 ตารางแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายเดินทางระหว่างประเทศชั่วคราว 164 
แบบฟอร์มที่ 4 แบบปรับแผนการดำเนินงานแผนและวงเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง   

 ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว กรมควบคุมโรค 
165 

แบบฟอร์มที่ 5 ใบขอเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ (แบบฟอร์ม 8708)  166 - 168 
แบบฟอร์มที่ 6 แบบฟอร์ม Checklist เอกสารหลักฐานสำคัญเมื่อเดินทางไปราชการ 

 ต่างประเทศ 
169 

2. เงินนอกงบประมาณ  
2.1 เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ/ เงินสนับสนุนจากหน่วยงานในประเทศ ยกเว้น งบวิจัย  

 และพัฒนาด้านการป้องกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพประจำปีงบประมาณ  
 พ.ศ. 2567 ภายใต้กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 

 แบบฟอร์มที่ 1 โครงการ (Full paper) โครงการเงินนอกงบประมาณ 138 - 140 
2.2 การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย  

แบบฟอร์มที่ 1.1 แบบรายงานผลการศึกษาเบื้องต้น (Preliminary Report) 170 
แบบฟอร์มที่ 1.2 แบบฟอร์มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 171 - 186 
แบบฟอร์มที่ 1.3 EC final report form 187 - 189 
แบบฟอร์มที่ 1.4 แบบรายงานความก้าวหน้า progress report 190 – 191 

แบบฟอร์มที่ 2 รายละเอียดงบประมาณโครงการวิจัย 192 - 193 
แบบฟอร์มที่ 3 แบบฟอร์มการคืนเงิน 194 
แบบฟอร์มที่ 4 ขั้นการสร้างโครงการวิจัยในระบบ ESMS 195 - 214 

2.3 เงินบำรุง  
แบบฟอร์มที่ 1 แบบฟอร์มการขออนุมัติแผนเงินบำรุง  

แบบฟอร์มที่ 1.1 แผนการใช้เงินบำรุง ประจำปี 215 
แบบฟอร์มที่ 1.2 ข้อมูลการรับ-จ่ายเงินบำรุงย้อนหลัง 5 ปี 216 
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บทนําบทนํา



ส่วนที่ 1 
บทนำ 

 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญของการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ 

ตามพระราชบัญญัติว ิธ ีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ได้กำหนดหลักเกณฑ์ในการดำเนินการ 
ด้านการงบประมาณของประเทศ ได้แก่ การจัดทำงบประมาณ การบริหารงบประมาณ การควบคุมงบประมาณ 
การประเมินผลและการรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อให้กระบวนการจัดสรรงบประมาณของประเทศ  
มีลักษณะที ่ม ุ ่งเป้าหมายและผลสัมฤทธิ ์ของงบประมาณเป็นสำคัญ รวมทั ้งเพื ่อให้เกิดประสิทธิภาพ  
และความคุ ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณของประเทศ โดยการดำเนินการงบประมาณ จะครอบคลุม  
4 กระบวนการหลัก ตามภาพแผนที่ 1  ดังนี้ (กองกฎหมายและระเบียบ สำนักงบประมาณ สำนักนายกรัฐมนตรี ,2563) 

1.1.1 การจัดทำงบประมาณ  เป็นหน้าที่ของฝ่ายบริหาร (รัฐบาล) โดยต้องจัดทำงบประมาณที่คำนึงถึง
ประมาณการรายรับและฐานะทางการคลังของประเทศ ความจำเป็นในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ เสถียรภาพทางเศรษฐกิจภายในและภายนอกประเทศ ความเป็นธรรม
ทางสังคม นโยบายรัฐบาล และภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่า  
ในการใช้จ่ายงบประมาณและเกิดผลสัมฤทธิ์ในการบริหารจัดการภาครัฐ (มาตรา 23) โดยมีสำนักงบประมาณ
เป็นหน่วยงานหลักร่วมกับกระทรวงการคลัง สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
(สำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ)  และธนาคารแห่งประเทศไทย ดำเนินการกำหนด
นโยบายงบประมาณประจำปี ประมาณการรายได้ วงเงินงบประมาณรายจ่าย และวิธีการเพื่อชดเชยการขาดดุล
งบประมาณ หรือการจัดการในกรณีที ่ประมาณการรายได้สูงกว่าวงเงินงบประมาณ โดยให้ ผู ้อำนวยการ 
สำนักงบประมาณเสนอต่อคณะรัฐมาตรีเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ กำหนดสัดส่วนงบผระมาณรายจ่าย  
เพื่อการลงทุนและงบประมาณรายจ่ายเพื่อการชำระหนี้ภาครัฐต่อกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
กำหนดกรอบประมาณการรายจ่ายประมาณการรายรับ และฐานะการคลังของรัฐบาลเป็นการล่วงหน้า  
ไม่น้อยกว่า 3 ปี (มาตรา 24) ซึ่งหน่วยรับงบประมาณต้องยื่นคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย อย่างน้อยต้องแสดง
วัตถุประสงค์ แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และจัดส่งรายงานเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ 
(มาตรา 25 วรรคสอง) และเมื่อสำนักงบประมาณพิจารณาคำของบประมาณแล้วเสร็จ รัฐบาลจะเสนองบประมาณ
ต่อรัฐสภาพิจารณาอนุมัติงบประมาณ ทั้งนี้ หากประมาณการรายรับประเภทรายได้ตามที่มีในกฎหมาย  
ให้อำนาจจัดเก็บอยู่แล้วเป็นจำนวนต่ำกว่างบประมาณรายจ่ายทั้งสิ้นที่ขอตั้ง ให้แถลงวิธีการหาเงินส่วนที่ขาดดุล
ต่อรัฐสภาด้วย แต่ถ้าเป็นจำนวนสูงกว่าให้แถลงวิธีที่จะจัดการแก่ส่วนที่เกินดุลนั้นด้วย 

1.1.2 การอนุมัติงบประมาณ การดำเนินการในขั ้นตอนนี ้เป็นหน้าที ่ของฝ่านนิติบัญญัติ (รัฐสภา)  
ตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ กล่าวคือ งบประมาณรายจ่ายประจำปีจะต้องได้รับการอนุมัติจากรัฐสภา ได้แก่ 
สภาผู้แทนราษฎรซึ่งเป็นผู้แทนของประชาชนและวุฒิสภา ซึ่งสะท้อนให้เห็นว่าประชาชนได้ให้ความยินยอม 
ให้ฝ่ายบริหารหรือคณะรัฐในตรีใช้จ่ายงบประมาณของแผ่นดินที่มาจากรายได้ ซึ ่งเป็นภาษีของประชาชน 
ในการบริหารประเทศ 
 
 
 
 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 1



1.1.3 การบริหารและการควบคุมงบประมาณ การบริหารงบประมาณรายจ่ายที ่ได้ร ับจัดสรร 
ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย หน่วยรับงบประมาณต้องจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ เพื่อใช้ในการบริหารงบประมาณ (มาตรา 34) และใช้แผนฯ เป็นกรอบแนวทางในการใช้จ่าย  
หรือก่อหนี้ผูกพัน โดยมีเงื่อนไขว่าจะต้องได้รับอนุมัติเงินจัดสรรจากผู้อำนวยการสำนักงบประมาณก่อนการจ่ายเงิน
หรือก่อหนี้ผูกพันด้วย (มาตรา 40) ทั้งนี้ การโอนงบประมาณรายจ่ายระหว่างหน่วยงานรับงบประมาณ หรือการโอน
งบประมาณระหว่างแผนงานหรือรายการภายใต้หน่วยรับประมาณ นั ้น ไม่สามารถกระทำได้ เว้นแต่เป็นไป 
ตามข้อยกเว้นที่กำหนดไว้ตามกฎหมาย (มาตรา 35 และมาตรา 36) 
  สำหรับการควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ กฎหมายกำหนดให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดหรือรัฐมนตรีที่กำกับ
หรือควบคุมกิจการ หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย และหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณมีหน้าที่กำกับ 
หรือควบคุมให้หน่วยรับงบประมาณ มีการใช้จ่ายเป็นไปตามกฎหมาย แผนงานหรือรายการและภายในวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร (มาตรา 38 และมาตรา 39) ส่วนการเบิกเงินจากคลังของหน่วยรับงบประมาณนั้น 
จะต้องกระทำภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว้ (มาตรา 43) ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีหน้าที่
ควบคุมการเบิกเงินจากคลังให้เป็นไปตามกฎหมาย (มาตรา 37) 

1.1.4 การประเมินผลและการรายงาน เพื่อเป็นการวัดผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่ได้รับจากการใช้จ่าย
งบประมาณ กฎหมายกำหนดให้มีการจัดวางระบบการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ ซึ่งต้องมี
ทั้งการติดตามและประเมินผลก่อนการจัดสรรงบประมาณระหว่างการใช้จ่ายงบประมาณ และภายหลังการใช้จ่าย
งบประมาณ (มาตรา 46 และมาตรา 47) รวมทั้งกำหนดให้ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณมีอำนาจเสนอแนะ 
ให้หน่วยรับงบประมาณมีการปรับปรุงแก้ไขการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อให้ได้ผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด ไว้ด้วย 
(มาตรา 48) ทั้งนี้ กำหนดให้หน่วยรับงบประมาณต้องรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ และผลการปฏิบัติงาน 
ให้ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณภายใน 45 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ เพื่อผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ
เสนอรายงานต่อคณะรัฐมนตรีภายใน 90 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ (มาตรา 50) รวมทั้งกำหนดให้
ผู ้อำนวยการสำนักงบประมาณรายงานการโอนงบประมาณรายจ่ายงบกลางระหว่างรายการ หรือการ โอน
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการและงบประมาณรายจ่ายบุคลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณเสนอต่อคณะรัฐมนตรี 
เพ่ือรายงานต่อรัฐสภาทราบภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณด้วย (มาตรา 51) 
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แผนภาพท่ี 1 กระบวนการงบประมาณ 

 
 กรมควบคุมโรค เป็นหน่วยรับงบประมาณ ที่จะต้องดำเนินงานตามกระบวนการงบประมาณ 

ของประเทศ ซึ่งกระบวนการบริหารงบประมาณเป็นกระบวนการสำคัญ ที่ส่วนราชการจะต้องกำหนดแนวทาง
ในการบริหารงบประมาณ โดยเริ่มตั้งแต่ขั้นตอนที่ต้องนำงบประมาณที่ได้รับอนุมัติจัดสรรนำไปใช้จ่ายภายใน
ส่วนราชการ และการใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีของส่วนราชการ ตามรายการประมาณการรายจ่าย 
ที่ส่วนราชการได้ระบุไว้ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือที่ได้รับจากการจัดสรรงบประมาณที่ระบุตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณประจำปี เพื่อให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ วัตถุประสงค์ เป้าหมายการให้บริการ และผลผลิตภายใต้
แผนงานที่ได้อนุมัติงบประมาณรายจ่ายจากรัฐสภาอย่างมีประสิทธิภาพ รวมถึงเงินนอกงบประมาณที่กรมควบคุมโรค
ได้รับการสนับสนุน สอดคล้องกับวิธีการจัดการงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานทางยุทธศาสตร์ และการมอบอำนาจ
ความรับผิดชอบในการบริหารงบประมาณของกรมควบคุมโรค ดังนั้น จึงได้มีการปรับปรุงแนวทางการบริหาร
แผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ เพื ่อให้เป็นปัจจุบัน สอดคล้องกับระเบียบ หลักเกณฑ์ที ่เกี ่ยวข้อง  
เช่น ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงิน
จัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562 ระเบียบว่าด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 
และงบประมาณรายจ่ายบุคลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณ พ.ศ. 2562 เป็นต้น เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติ กำหนด
มาตรฐานการปฏิบัต ิงานให้บรรลุตามข้อกำหนดที ่สำคัญ  โดยแสดงให้เห็นจุดเร ิ ่มต้นและจุดสิ ้นสุด 
ของงาน และผู้ปฏิบัติงานของทุกหน่วยงานสังกัดกรมควบคุมโรค สามารถนำแนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการ
และการใช้จ่ายงบประมาณ ดังกล่าวมาใช้อ้างอิงซึ่งแนวทางการบริหารงบประมาณประกอบด้วย แผนผัง
กระบวนการและมาตรฐานคุณภาพงานเป็นข้อกำหนด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ รวมถึงเอกสารแบบฟอร์ม 
ที่เกี่ยวข้อง โดยใช้ระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) มาเป็นเครื่องมือที่สำคัญในกระบวนการบริหาร
งบประมาณ เพ่ือควบคุม กำกับ การใช้จ่ายงบประมาณให้เกิดผลสัมฤทธิ์ สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  
 

1. จัดทำงบประมาณ 
- รัฐบาลจัดทำนโยบายในการบริหารประเทศ 
- หนว่ยงานที่เกีย่วขอ้งประชุมร่วมกันเพือ่วางแผน 
การจัดทำงบประมาณ 
- สำนักงบประมาณแจ้งหนว่ยงานให้ทำคำของบประมาณ 
- สำนักงบประมาณพิจารณาและนำเสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

2. อนุมัติงบประมาณ 
คณะรัฐมนตรเีสนอร่างพระราชบัญญัติต่อรัฐสภา เพื่อพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ (ตามบทบัญญัตขิองรัฐธรรมนูญ) 

4. ประเมินผลและรายงาน 
- เพื่อวัดผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่ได้รบัจากการใช้จ่ายงบประมาณ 
- เพื่อเป็นแนวทางในการพจิารณางบประมาณรายจา่ยในปีถัดไป 

 

3. การบริหารและการควบคุมงบประมาณ 
- หนว่ยงานรับงบประมาณจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายเพื่อเป็นกรอบแนวทางในการใช้จา่ยงบประมาณ 
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1.2 วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี รวมถึงเงินนอกงบประมาณที่กรมควบคุมโรคได้รับการสนับสนุน ของผู ้ปฏิบัติงานที ่เกี ่ยวข้อง 
ด้านงานแผนปฏิบัติราชการของทุกหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติเดียวกัน 

 

1.3 ขอบเขตของเนื้อหา 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ ฉบับนี้ ครอบคลุมถึงเนื้อหาการอนุมัติ
โครงการในแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค  รวมถึง 
การบริหารงบประมาณเหลือจ่ายภายหลังจากการดำเนินงานแล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  เพื่อให้
สามารถนำส่ง ผลสัมฤทธิ์ เป้าหมายการให้บริการ ผลผลิต ให้กับสำนักงบประมาณ 

 

1.4 คำจำกัดความท่ีสำคัญ 

เป้าหมายยุทธศาสตร์ระดับชาติ หมายถึง ผลสัมฤทธิ์ที่รัฐบาลต้องการจะให้เกิดต่อประชาชน 
และประเทศ 

เป้าหมายการให้บริการกระทรวงสาธารณสุข หมายถึง เป้าหมายการให้บริการกระทรวง
สาธารณสุข ตามเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 

เป้าหมายการให้บริการกรมควบคุมโรค หมายถึง เป้าหมายการให้บริการของกรมควบคุมโรค 
ตามเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติมหรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 

งบประมาณรายจ่าย หมายถึง จำนวนเงินอย่างสูงที่อนุญาตให้จ่ายหรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้
วัตถุประสงค์และภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 

แผนงาน หมายถึง แผนงานที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย หรือที่กำหนดขึ้น
ใหม่ในระหว่างปี 

ผลผลิต หมายถึง ผลผลิตที ่กำหนดไว ้ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปี หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 

โครงการ หมายถึง โครงการที่กำหนดไว้ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม หรือที่กำหนดขึ้นใหม่ในระหว่างปีงบประมาณ 

แผนการปฏิบัติงาน หมายถึง แผนแสดงรายละเอียดการปฏิบัติงาน และแสดงรายละเอียด 
ของการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายตามแผนการปฏิบัต ิงานของกรมควบคุมโรคในรอบปีงบประมาณ 
(โดยเริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคมของปีปัจจุบันจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีถัดไป) 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ หมายถึง แผนแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย 
ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค เพ่ือดำเนินตามแผนการปฏิบัติงานในรอบปีงบประมาณ 

งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ หมายถึง งบประมาณรายจ่ายที่ตั ้งไว้ในแผนงานบูรณาการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
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การโอนงบประมาณรายจ่าย หมายถึง การโอนจำนวนเงินงบประมาณรายจ่ายที ่กำหนดไว้  
ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายจากแผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการใด ๆ ไปตั ้งเป็น
งบประมาณรายจ่ายของแผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการอื่น 

เงินจัดสรร หมายถึง ส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายที่แบ่งสรรให้จ่าย หรือให้ก่อหนี้ผู กพัน 
ในระยะเวลาหนึ่ง 

การโอนจัดสรร หมายถึง การโอนจำนวนงบประมาณรายจ่ายที ่สำนักงบประมาณอนุมัติ  
เงินจัดสรรจากแผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการใด ๆ ไปตั้งเป็นเงินจัดสรรของแผนงาน  
หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการอ่ืน 

การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการและหรือจำนวนของเงินจัดสรร 
ที่ได้รับอนุมัติเงินจัดสรรจากสำนักงบประมาณ 

งบประมาณเหลือจ่าย หมายถึง จำนวนเงินที่เหลือจ่าย จากการที่หน่วยงานได้รับการจัดสรร
งบประมาณได้ดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีแล้วเสร็จและบรรลุ
ตามวัตถุประสงค์ท่ีกำหนด 

งบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการและรัฐสาหกิจ หมายถึง รายจ่ายซึ่งกำหนดไว้สำหรับ 
แต่ละส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยเฉพาะ จำแนกออกเป็น 5 ประเภทงบรายจ่าย ได้แก่ 

1.1) งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ได้แก่ 
รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะเงินเดือน ค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึง
รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
 1.1.1 เงินเดือน หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและพนักงานของรัฐทุกประเภท 
เป็นรายเดือน รวมถึงเงินที่กระทรวงการคลังกำหนดให้จ่ายในลักษณะเงินเดือนและเงินเพิ่มอื่นที่จ่ายควบกับ
เงินเดือน เช่น เงินประจำตำแหน่งของข้าราชการ เงินช่วยเหลือการครองชีพชั่วคราวข้าราชการ เงินสวัสดิการ
สำหรับการปฏิบัติงานประจำสำนักงานในพื้นท่ีพิเศษ (สปพ.) เงินเพ่ิมพิเศษสำหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) 
 1.1.2 ค่าจ้างประจำ หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้แก่ลูกจ้างประจำของส่วนราชการ 
รวมถึงเงินที่กระทรวงการคลังกำหนดให้จ่ายในลักษณะค่าจ้างประจำ และเงินเพิ่มอื่นที่จ่ายควบกับค่าจ้างประจำ 
เช่น เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสู้รบ (พ.ส.ร.) เงินช่วยเหลือการครองชีพชั่วคราวลูกจ้างประจำ เงินสวัสดิการ
สำหรับการปฏิบัติงานประจำสำนักงานในพื้นท่ีพิเศษ (สปพ.) 
 1.1.3 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 
ให้แก่พนักงานราชการตามอัตราที่กำหนดในประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ รวมถึงเงินที่กำหนด 
ให้จ่ายในลักษณะค่าตอบแทนพนักงานราชการ และเงินเพิ่มอื่นที่จ่ายควบกับค่าตอบแทนพนักงานราชการ  
เช่น เงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราวพนักงานราชการ 

 1.2) งบดำเนินงาน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ ได้แก่  
รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่กำหนด 
ให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นในลักษณะดังกล่าว  

1.2.1 งบโครงการ หมายถึง แผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ที่หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรคจะดำเนินการกิจกรรมโครงการในแต่ละปีงบประมาณ โดยจะต้องระบุ
รายละเอียดชัดเจน เช่น ชื่อโครงการ วัตถุประสงค์ เป้าหมาย ระยะเวลาดำเนินการ กลุ่มเป้าหมาย พื้นที่  
ในการดำเนินงาน วิธ ีการหรือขั ้นตอนในการดำเนินงาน งบประมาณที ่จะต้องใช้ดำเนินการ  ตลอดจน 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับ และผู้รับผิดชอบโครงการ สำหรับการบริหารจัดการแผนการดำเนินงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ  

1.2.2 งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาฯ หมายถึง ข้อมูลค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา สารเคมี 
และวัสดุวิทยาศาสตร์ ที่สอดคล้องกับบทบาทและภารกิจของหน่วยงาน เพื่อรองรับการเฝ้าระวัง ป้องกัน 
ควบคุมโรค และภัยสุขภาพ 

1.2.3 งบดำเนินงาน (ขั้นต่ำ ภารกิจประจำ) หมายถึง รายการค่าใช้จ่ายที่ส่วนราชการมี
ภาระในการเบิกจ่ายให้กับบุคลากรในสังกัดตามสิทธิ หรือส่วนราชการ /องค์กรเอกชนที่เป็นคู ่ส ัญญา  
เป็นรายจ่ายประจำขั้นต่ำที่รัฐจำเป็นต้องจ่ายเพ่ือความคงอยู่ขององค์กร ประกอบด้วย ได้แก่ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
ค่าตอบแทนข้าราชการและลูกจ้างประจำเงินเดือนเต็มขั้น เงินตอบแทนพิเศษรายเดือนสำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
ในเขตพื้นที่พิเศษ เงินเพิ่มพิเศษสำหรับแพทย์ ทันตแพทย์ และเภสัช ที่ไม่ทำเวชปฏิบัติครอบครัว เงินเพ่ิม
สำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษของข้าราชการพลเรือน (พ.ต.ส.) เงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถ
ประจำตำแหน่ง เงินสมทบกองทุนประกันสังคม ค่าเช่าทรัพย์สิน และเงินค่าตอบแทนอ่ืนๆ เป็นต้น  

1.2.4 ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายการค่าบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและ
โทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี ตามรายการอันดังนี้ 

(1) ค่าไฟฟ้า  
(2) ค่าประปา  
(3) ค่าบริการโทรศัพท์ เช่น ค่าค่าโทรศัพท์พ้ืนฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
(4) ค่าบริการไปรษณีย์ เช่น ค่าไปรษณีย์ ค่าดวงตราไปรษณียากร ค่าธรรมเนียม

การโอนเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
(5) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ

สื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าวิทยุสื่อสาร ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับระบบอินเตอร์เน็ต 
รวมถึงอินเตอร์เน็ตการ์ดและค่าสื่อสารอ่ืน ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม 

1.3) งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะ 
ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่าย
ดังกล่าว 

1.4) งบอุดหนุน หมายถึง งบรายจ่ายที่เป็นงบเงินอุดหนุน ประกอบด้วย 2 ประเภท ได้แก่
เงินอุดหนุนทั่วไป และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  

1.3.1 เงินอุดหนุนทั่วไป หมายถึง เงินที่กำหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ  
เช่น เงินสงเคราะห์ผู ้ป่วยโรคเรื้อน เงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการดำเนินการป้องกัน 
และแก้ไขปัญหาเอดส์ เป็นต้น 

1.3.2 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายถึง เงินที่กำหนดให้ใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ
และตามรายละเอียดที่สำนักงบประมาณกำหนด เช่น ค่าอาหารผู้ป่วยโรคเรื้อน เป็นต้น 
รายจ่ายงบเงินอุดหนุนรายการใดจะเป็นรายจ่ายประเภทเงินอุดหนุนทั ่วไป หรือเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  
ให้เป็นไปตามท่ีสำนักงบประมาณกำหนด 

1.5) งบรายจ่ายอื่น หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ง 
หรือรายจ่ายที่ สำนักงบประมาณกำหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงาน / ประชุม / 
อบรม ณ ต่างประเทศ ให้เป็นไปตามแนวทางหลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณของสำนักงบประมาณอย่างเคร่งครัด 
งบประมาณสำหรับการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
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เงินนอกงบประมาณ หมายถึง บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็น
กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอื่นใด ที่ต้องนำส่งคลัง  
แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง (พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
2561, พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561) ประกอบด้วย 

1. เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ หมายถึง เงินที ่ได้ร ับจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ 
สหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษฯ องค์การระหว่างประเทศ หรือบุคคลใดไม่ว่าจะเป็นเงินกู้ หรือเงินให้เปล่า 
เช่น เงินช่วยเหลือจากกองทุนโลก (Global Fund) องค์การอนามัยโลก (World Health Organization: WHO) 
ศูนย์ความร่วมมือไทย-สหรัฐ ด้านสาธารณสุข (TUC) เงินช่วยเหลือจากมูลนิธิเฮนรี่ เอ็ม แจ็คสัน เป็นต้น)  

2. เงินสนับสนุนจากหน่วยงานในประเทศ หมายถึง เงินที่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงาน 
ในประเทศที่มีการลงนามตามข้อตกลงในการสนับสนุนหรือได้รับทุนในนามของกรมควบคุมโรค มีวัตถุประสงค์  
ในการดำเนินการ เช่น เงินจากสำนักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) สำนักงานหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาติ (สปสช.) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข (สวรส.) เป็นต้น  
โดยเป็นเงินที่ไม่ใช่เงินตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

3. งบวิจัยและพัฒนาด้านการป้องกัน ควบคุมโรคและภัยสุขภาพประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ภายใต้กองทุนวิทยาศาสตร์ ว ิจ ัยและนวัตกรรม เป็นงบประมาณที ่ใชในการวิจ ัย พัฒนาองค์ความรู้  
และเทคโนโลยี ซึ่งได้รับการเห็นชอบจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ผ่านสำนักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  
วิจัยและนวัตกรรม (อว.) เป็นผู้จัดทำนโยบาย แผนยุทธศาสตร์ และกรอบงบประมาณเพื่อการจัดสรรทุนวิจัย
ด้านวิทยาศาสตร์วิจัย และนวัตกรรมของประเทศ โดยการขอรับทุนจะดำเนินการยื ่นข้อเสนอโครงการ  
ผ ่านระบบสารสนเทศงานว ิจ ัยแห ่งชาต ิ  ( NRIIS : National Research and Innovation Information 
System) ลักษณะเป็นเงินนอกงบประมาณ โครงการวิจัยที่เน้นตอบยุทธศาสตร์ของประเทศ และสามารถ
นำไปใช้ประโยชน์เชิงนโยบายในระดับประเทศ จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณประเภท Strategic Fund 
ส่วนโครงการวิจัยที่สามารถตอบภารกิจของกรมฯ สอดคล้องภายใต้แผนงานวิจัยด้านการป้องกันควบคุมโรค
และภัยสุขภาพ เป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่สำคัญของแผนด้าน ววน. (OKR : Objective Key Result) จะขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณประเภท Fundamental Fund 

4. เงินบำรุง หมายถึง เงินที่หน่วยบริการ ๆ ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ เนื่องจากการดำเนินงาน 
หรือเพื ่อการดำเนินงานในกิจการของหน่วยบริการ (ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบำรุง ของ 
หน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2564 (ฉบับที่ 2)  

5. เงินบริจาค หมายถึง เงินที่มีผู้มอบให้ หรือเงินที่เกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้มอบให้ เพ่ือหาดอกผล 
ให้นำไปใช้จ่ายในกิจการของส่วนราชการ (ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค
ของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561) 
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เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น หมายถึง รายจ่ายที่ตั้งสำรองไว้
เพื่อจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น โดยขอรับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการ 
เงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น ได้ในกรณีที่เป็นรายจ่าย ดังนี้  

1) เป็นรายจ่ายเพื่อการป้องกันหรือแก้ไขสถานการณ์อันมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย  
ของประชาชน หรือความมั่นคงของรัฐ  

2) เป็นรายจ่ายที่จำเป็นต้องจ่ายเพ่ือการเยียวยาหรือบรรเทาความเสียหายจากภัยพิบัติสาธารณะ
ร้ายแรง 

3) เป็นรายจ่ายที่ได้รับจัดสรรงบประมาณไว้แล้วแต่มีจำนวนไม่เพียงพอและมีความจำเป็นเร่งด่วน
ของรัฐต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณโดยเร็ว  

4) เป็นรายจ่ายที่ไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณ แต่มีภารกิจจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องดำเนินการ 
และต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณโดยเร็ว  
 
1.5 ความหมายอักษรย่อ 

คำย่อ ชื่อเต็ม 
กรม คร. กรมควบคุมโรค 
กยผ. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 
กค. กองบริหารการคลัง กรมควบคุมโรค 
บค. กองบริหารทรัพยากรบุคคล 
สลก. สำนักงานเลขานุการกรม กรมควบคุมโรค 
สรป. สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
กนว. กองนวัตกรรมและวิจัย 
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สวนที่ 2สวนที่ 2  
การบริหารแผนปฏิบัติการการบริหารแผนปฏิบัติการ
และการใชจายงบประมาณและการใชจายงบประมาณ



1. เงินงบประมาณ 
1) การขออนุมัติโครงการ 

1.1 โครงการในแผนปฏิบัติราชการ หมายถึง แผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของทุกหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ที ่ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ  ประจำปีงบประมาณ 
(แผน Stamp) และได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณตามแผนการปฏิบัติงานในภาพรวมแล้ว การขออนุมัติ
โครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ จะดำเนินการเฉพาะโครงการที่อยู่ภายใต้งบดำเนินงาน
โครงการ และงบดำเนินค่ายา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี แบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้  

กรณีที่ 1.1.1 โครงการในแผนปฏิบัติราชการต้นปีงบประมาณ (Full paper) ที่มีวงเงิน 
ไม่เกินอำนาจของผู้อำนวยการหน่วยงาน (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ) ให้ผู้อำนวยการหน่วยงานมีอำนาจพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการภายใน
หน่วยงาน (ท้ังโครงการใหญ่และโครงการย่อย) เท่านั้น และผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ต้องตรวจสอบรายละเอียดโครงการให้ตรงกับแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ (แผน Stamp) ที่กรมฯ 
อนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

กรณีที่ 1.1.2 โครงการในแผนปฏิบัติราชการต้นปีงบประมาณ (Full paper) ที่มีวงเงิน 
เกินอำนาจของผู้อำนวยการหน่วยงาน (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ) ให้หน่วยงานเสนอรองอธิบดีที่กำกับดูแลหน่วยงานลงนามอนุมัติให้ดำเนิน
โครงการและอนุมัติในโครงการฯ ตามคำสั่งกรมควบคุมโรคมอบหน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดีฯ (ทั้งโครงการใหญ่และโครงการย่อย) เท่านั้น และผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ต้องตรวจสอบรายละเอียดโครงการให้ตรงกับแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ (แผน Stamp) ที่กรมฯ 
อนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
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1. เจ้าของโครงการจัดทำรายละเอียด 
โครงการตามแบบฟอร์มของกรมฯ และบันทึก

ข้อความขออนุมัติโครงการ เรียน ผอ.  
(ผ่านกลุ่มยุทธฯ ของหนว่ยงาน) 

กระบวนการขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการจัดทำบันทึกขออนุมัติ
โครงการ 
  1.1 รายละเอียดโครงการ 
  1.2 แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่าย
งบประมาณรายเดือน 
  1.3 แผนบริหารความเสี่ยง กรณวีงเงิน
ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป 
2. ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบ ทั้งนี้ ผู้รบัผิดชอบการเงิน 
ของหน่วยงานตรวจสอบรายการคา่ใช้จ่าย 
ใน Full paper ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์
และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่าย 
กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561 ทุกครั้ง 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ 
หากไม่ถูกต้องประสานเจ้าของโครงการ
แก้ไขรายละเอยีด และส่งใหก้ลุม่ยทุธศาสตร์
ของหน่วยงานตรวจสอบอีกครั้ง 
   2.1 กรณีโครงการวงเงินไม่เกินอำนาจ 
ผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้เสนอ 
ผู้อำนวยการหน่วยงานอนุมัติโครงการ 
ตามคำสั่งกรมควบคมุโรคมอบหนา้ที่ 
และอำนาจให้ข้าราชการดำเนินการ 
เกี่ยวกับการจดัหาพัสด ุ
   2.2 กรณีโครงการวงเงินเกินอำนาจ  
ผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้เสนอกรมฯ โดย
รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงานลงนาม
อนุมัติให้ดำเนินโครงการและอนมุตัิใน
โครงการฯ ตามคำสั่งกรมควบคุมโรคมอบ
หน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏบิัติ
ราชการแทนอธิบดีฯ 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำบันทึก 
ขออนุมัติโครงการ เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
ไม่ต้องผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงาน 

และผู้อำนวยการ 

 
 

1 วัน 4. สำนักงานเลขานุการกรมรับเรื่อง 
ผ่านระบบสารบรรณ และส่งเรื่องไปยัง  
รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 

สำนักงาน 
เลขานุการกรม 

 
 
 
 
 
 

1 - 2 วัน 5. เลขาหน้าห้องรองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแล
หน่วยงาน รับเรื่องจากสำนักงาน 
เลขานุการกรม ตรวจสอบโครงการฯ ให้ตรง
ตามแผนปฏิบัตริาชการ (แผน Stamp) 
  5.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 6 
  5.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานกลุม่
ยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ดำเนินการแก้ไข 

เลขาหน้าห้อง
รองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ทำบันทึกขออนุมัติโครงการ  
เรียน อธิบดกีรมควบคุมโรค 

 

2.2 กรณีวงเงินเกิน
อำนาจ ผอ. หน่วยงาน 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2.1 กรณีวงเงินไม่เกิน
อำนาจ ผอ. หน่วยงาน 

เสนอ ผอ. หน่วยงาน
อนุมัติโครงการ 

2. กลุ่มยุทธฯ  
ของหน่วยงานตรวจสอบ 

 5. เลขาหน้าห้องรองอธิบดีฯ 
ตรวจสอบโครงการฯ 

5.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

5.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. 

4. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ และส่งเร่ือง
ไปยังรองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 
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8. เจ้าของโครงการ 
จัดทำสรุปการดำเนินงานโครงการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ โดยรองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแล
หน่วยงาน พิจารณาลงนามอนุมตัิโครงการฯ  
  6.1 หากเห็นชอบโปรดลงนามอนุมัติ
โครงการฯ  
  6.2 ไม่เห็นชอบมีข้อเสนอแนะให้แก้ไข 
และปรับปรุงรายละเอียดของโครงการ  
แจ้งกลับหน่วยงานปรับปรุงรายละเอียด 
ของโครงการฯ 

 

 

 

รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

7. หน่วยงานบันทึกข้อมูลและรายงานผล
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ดังนี ้
  7.1 โอนงบประมาณลงกิจกรรม ที่เมนู 
“บริหารโครงการ” 
  7.2 รายงานผลการดำเนินงาน ที่เมนู 
“รายงานความก้าวหน้า” 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาเพิ่มเติมคู่มือการใช้งาน
ระบบบรหิารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
ได้ที่หน้าเว็บไซตก์องยุทธศาสตร์และแผนงาน 
กรมควบคมุโรค 

หน่วยงาน
เจ้าของ

โครงการ/
เจ้าของเรื่อง 

 

 
ภายใน  
30 วัน  

หลังโครงการ
เสร็จสิ้น 

8. เจ้าของโครงการจัดทำสรุปผลการ
ดำเนินงาน โครงการ เมื่อดำเนินโครงการ
เสร็จสิ้น 

เจ้าของ
โครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. กรมฯ โดยรองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดแูลหน่วยงาน 

พิจารณาลงนามโครงการฯ 

5. 

7. หน่วยงานบันทกึข้อมูลและรายงานผล
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 

เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
 

6.1 กรณีวงเงินไม่เกิน
อำนาจรองอธิบดีฯ 

รองอธิบดีฯ  
ลงนามอนุมัติโครงการ 

6.2 กรณีวงเงิน 
เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 

1) รองอธิบดีฯ ลงนาม
เห็นชอบให้เสนออธิบดี
ลงนามโครงการ 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติโครงการ 
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หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการอนุมัติโครงการหมวดงบรายจ่าย 

หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) การขออนุมัติโครงการ (Full paper)  

ที่ดำเนินการหลังจากท่ีกรมฯ อนุมตัิ
แผนปฏิบัตริาชการประจำปีงบประมาณแล้ว 
โดยรายละเอียดโครงการต้องสอดคล้องกับ
แผนปฏิบัติราชการประจำปีท่ีกรมควบคุมโรค 
ได้อนุมัติในหลักการภาพรวม 
 

1. หนังสือขออนุมัติโครงการฯ  
2. โครงการ Full paper (แบบฟอร์มที่ 1) 
3. สำเนาแผนปฏิบัตริาชการ ประจำปี
งบประมาณ ของหน่วยงานท่ีกรมอนุมัติแล้ว 
(แผน Stamp) 
4. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
5. แผนบริหารความเสี่ยง กรณีวงเงิน 
ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป (แบบฟอร์มที่ 4) 
6. ระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. เอกสารแนบอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ค่ายา 
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

การขออนุมัติโครงการ ค่ายาฯ (Full paper)  
ให้ดำเนินการหลังจากท่ีกรมฯ อนุมัติแผน
จัดซื้อยาฯ ในภาพรวมเรียบร้อยแล้ว  
โดยรายละเอียดโครงการต้องสอดคล้องกับ
แผนปฏิบัติราชการประจำปีท่ีกรมควบคุมโรค 
ได้อนุมัติในหลักการภาพรวม 

1. หนังสือขออนุมัติโครงการฯ (งบค่ายาฯ)  
2. สำเนาแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงาน 
ที่กรมฯ อนุมัติแล้ว 
3. โครงการ Full paper (แบบฟอร์มที่ 1) 
4. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
5. แผนบริหารความเสี่ยง กรณีวงเงิน 
ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป (แบบฟอร์มที่ 4) 
6. ระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
7. เอกสารแนบอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
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1. เจ้าของโครงการจัดทำรายละเอียด
โครงการตามแบบฟอร์มของกรมฯ 

และบันทึกขอ้ความขออนุมัติโครงการ  
เรียน ผอ. (ผ่านกลุ่มยุทธฯ  

ของหน่วยงาน) 

1.2 โครงการเร่งด่วน/โครงการตามนโยบายที่มีความจำเป็นต้องดำเนินการก่อน แต่อยู่ในช่วงที่
แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณอยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ
ของกรมฯ ซึ่งหน่วยงานมีความจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องดำเนินการในบางโครงการ/บางกิจกรรม (ทั้งโครงการ
ใหญ่และโครงการย่อย) ซึ่งหากชะลออาจมีผลกระทบกับการดำเนินงานของกรมฯ หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ 
พิจารณาลงนามอนุมัติโครงการ  

หลักเกณฑ์ ก่อนเสนอขออนุมัติโครงการ Full paper ที่มีความจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้อง
ดำเนินการ ขอให้หน่วยงานดำเนินการ ดังนี้  

1. ระบุรายละเอียดโครงการย่อย/กิจกรรมดังกล่าวอยู่ในแผนปฏิบัติราชการและอยู่ภายใต้
โครงการใหญ่ใด ซึ่งอยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติราชการของกรมฯ 

2. หากเป็นโครงการตามนโยบายกรมควบคุมโรคและไม่ได้อยู่ใน (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ
ประจำปีงบประมาณให้ระบุเหตุผลความจำเป็นประกอบการพิจารณา 

3. ผู้รับผิดชอบโครงการและผู้รับผิดชอบงานแผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้อง
ตรวจสอบรายละเอียดโครงการให้ตรงกับ (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณของหน่วยงาน 

กระบวนการขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ (โครงการเร่งด่วน/โครงการตามนโยบายที่ต้อง
ดำเนินการก่อน แต่อยู่ในช่วงที่แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ อยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติ
แผนฯ ของกรมฯ) 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการจัดทำบันทึกขออนุมัติ
โครงการ 
  1.1 รายละเอียดโครงการ Full paper 
(แบบฟอร์มที่ 1) 
  1.2 แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
  1.3 แผนบริหารความเสี่ยง กรณวีงเงิน
ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป (แบบฟอร์มที่ 4) 
  1.4 (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ ประจำปี
งบประมาณ ของหน่วยงาน 
และส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบ 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ  
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 3 
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำบันทึก 
ขออนุมัติโครงการ พร้อมระบุในหนังสือว่า 
“โครงการย่อย/กิจกรรมดังกล่าว อยู่ใน
แผนปฏิบัติราชการ และอยู่ภายใต้โครงการ
ใหญ่ใดซ่ึงอยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติ
แผนปฏิบัติราชการของกรมฯ”  
เรยีน อธบิดีกรมควบคมุโรค (ผา่นผูอ้ำนวยการ
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 
และ

ผู้อำนวยการ 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ทำบันทึกขออนุมัติโครงการ 

 เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค ผ่าน ผอ. กยผ. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ  
ของหน่วยงานตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

4. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้อง สอดคล้องของโครงการ 
กับนโยบายของกรมฯ และตรงตาม  
(ร่าง) แผนปฏิบัติราชการของหน่วยงาน 
  4.1 กรณีถูกต้อง/สอดคล้อง ดำเนินการ
ขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไมถ่กูต้อง/ไมส่อดคลอ้ง ประสาน
กลุ่มยุทธศาสตรห์น่วยงานดำเนินการแก้ไข 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก
เสนอกรมฯ ลงนามอนุมตัิโครงการ  
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค  
ผ่านรองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแลหน่วยงาน 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) พิจารณาเหตผุล 
และความจำเป็นในการอนมุัติโครงการ  
  6.1 กรณีเห็นชอบ  
       1) รองอธิบดีฯ ลงนามผ่าน  
       2) อธิบดีฯ ลงนามเห็นชอบให้ดำเนิน
โครงการและอนุมตัิในโครงการ 
  6.2 กรณีไม่เห็นชอบ มีข้อเสนอแนะให้
แก้ไขและปรับปรุงรายละเอียดของโครงการ  
แจ้งกองยุทธศาสตร์และแผนงานประสาน
หน่วยงานปรับปรุงแก้ไขรายละเอยีด 
ของโครงการฯ  

1. อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

2. กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 

1 วัน 
 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานจดัทำบันทึก
ฉบับย่อ (พับหลัง) แจ้งผลการอนมุัต ิ
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ ดังนี้  
  7.1 หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เอกสารตัวจริง) 
  7.2 กองบริหารการคลัง (สำเนา) เพื่อโอน
งบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

1. กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

2. กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. หน่วยงานบันทึกข้อมูลและรายงานผล
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ดังนี ้
  8.1 สร้างโครงการในเมนู “คำขอ
หน่วยงาน (ขาลง)” 
  8.2 โอนงบประมาณลงกิจกรรม  
ที่เมนู “บริหารโครงการ” 
  8.3 รายงานผลการดำเนินงาน  
ที่เมน ู“รายงานความก้าวหนา้” 

หน่วยงาน
เจ้าของ

โครงการ/
เจ้าของเรื่อง 

 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่สอดคล้อง 

4.1 ถูกต้อง/สอดคล้อง 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติโครงการ”  

เสนออธิบดีฯ ลงนาม 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

 

3. 

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

 

 9. 

8. หน่วยงานบันทกึข้อมูลและรายงานผล
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

 

 กยผ. ส่งคืน 
หน่วยงานแก้ไข 

 

 6. กรมฯ พิจารณา 
อนุมัติโครงการฯ 

6.2 กรณีไม่เห็นชอบ 

6.1 กรณีเห็นชอบ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดีฯ  
ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติโครงการ 
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9. เจ้าของโครงการจัดทำสรุปผล 
การดำเนินงานโครงการ 

 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 

*หมายเหตุ* ศึกษาเพิ่มเติมคู่มือการใช้งาน
ระบบบรหิารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
ได้ที่หน้าเว็บไซตก์องยุทธศาสตร์และแผนงาน 
กรมควบคมุโรค 

 ภายใน  
30 วัน  

หลังโครงการ
เสร็จสิ้น 

9. เจ้าของโครงการจัดทำสรุปผล 
การดำเนินงานโครงการ เมื่อดำเนินโครงการ
เสร็จสิ้น 
 

เจ้าของ
โครงการ 

1.3 การขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 
โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ หมายถึง โครงการที่หน่วยงานต้องปรับแผนปฏิบัติงาน

และแผนการใช้จ่ายเงินมาดำเนินการเพื่อแก้ไขปัญหา เพิ่มประสิทธิภาพ และคุณภาพการให้บริการให้สอดคล้อง
กับสถานการณ์ท่ีเปลี่ยนแปลงไป หรือกรณีฉุกเฉินและจำเป็นอ่ืนๆ ในการเฝ้าระวังประกัน ควบคุมโรค และภัยสุขภาพ
ตามภารกิจของหน่วยงาน และหรือดำเนินการเพ่ือการขับเคลื่อนนโยบายสำคัญของกรมฯ แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 

1) โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการที่หน่วยงานปรับแผนการปฏิบัติงานและแผนการ 
ใช้จ่ายงบประมาณภายในหน่วยงานมาดำเนินการ ซึ่งการปรับดำเนินงานจะอยู่ในขั้นตอนของการปรับแผน 
งบดำเนินงาน ตามข้อ 2) ขั้นตอนการปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ กรณีอยู่ในอำนาจ
ผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้หน่วยงานเสนอผู้อำนวยการหน่วยงานลงนามอนุมัติ (ไม่ขอรับสนับสนุนงบประมาณ
ส่วนกลางกรมฯ เพิ่มเติม) โดยดำเนินการขออนุมัติปรับแผนและขออนุมัติโครงการนอกแผนฯ ตามคำสั่ง  
กรมควบคุมโรคมอบหน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการดำเนินการ เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ 

2) โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการที่หน่วยงานไม่สามารถบริหารจัดการงบประมาณ
ภายในหน่วยงานได้ ต้องการขอรับการสนับสนุนงบประมาณในระหว่างปีงบประมาณ เพื่อใช้ในการดำเนินงาน
ให้เสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติโครงการและพิจารณาสนับสนุนงบประมาณ ซึ่งการดำเนินงานจะอยู่ในขั้นตอน
ของการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี ตามข้อ 3) การขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 
เพ่ือจัดทำโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 

 8. 
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2) การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
การปรับแผน หมายถึง การปรับกิจกรรม/โครงการ/งบประมาณที่อยู่ในโครงการหรือกิจกรรม 

หรือขยายระยะเวลาดำเนินการ หรือการปรับสาระสำคัญของโครงการ ได้แก่ วัตถุประสงค์/เป้าหมายผลผลิต/
ตัวชี ้ว ัดความสำเร็จของโครงการ/งบประมาณ และการยกเลิกโครงการที ่ได้ร ับจัดสรรงบประมาณแล้ว 
และไม่ข้ามผลผลิต ไม่ข้ามงบรายจ่าย ไม่ข้ามหน่วยงาน 

  หลักเกณฑ์ทั่วไป : การปรับแผน : หน่วยงานสามารถปรับแผน ได้ต่อเมื่อ 
1) การปรับแผน ให้ดำเนินการหลังจากโครงการเดิมดำเนินการได้บรรลุวัตถุประสงค์ตามที่กำหนด

ไว้ในแผนปฏิบัติราชการ 
2) โครงการที่ปรับแผนต้องอยู่ภายในหน่วยงานเดียวกัน อยู่ภายใต้งบรายจ่ายและผลผลิตเดยีวกัน 

(ต่างกิจกรรมหลักได้) 
3) การปรับแผน หากเป็นโครงการใหม่ต้องเป็นงานที่เพิ่มประสิทธิภาพ และคุณภาพการให้บริการ

พัฒนาบุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี หรือสนับสนุนงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรคและหน่วยงาน  
4) การปรับแผน หากมีหนี ้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระหรือประมาณการค่าใช้จ่ายจนถึงสิ้นปี  

งบประมาณแล้วคาดว่าจะมีค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ หรือมีค่าใช้จ่ายที ่จำเป็นต้องจ่ายตามข้อผูกพัน 
ให้หน่วยงานดำเนินการปรับแผน เพื่อนำไปชำระหนี้ดังกล่าวเป็นลำดับแรกก่อน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่จำเป็น 
ตามลำดับ โดยต้องระบุไว้ในหนังสือเสนอขออนุมัติด้วยว่า “ไม่มีหนี้ ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ” 

5) การปรับแผนจากโครงการเดิมไปให้โครงการใหม่ ให้ดำเนินการหลังจากโครงการเดิมดำเนินการ
ได้บรรลุวัตถุประสงค์ตามที่กำหนดไว้ในแผนปฏิบัติราชการ หรือประมาณการค่าใช้จ่ายงบประมาณการแล้ว
คาดการณ์ได้ว่าจะมีงบประมาณคงเหลือโดยไม่กระทบกับวัตถุประสงค์และเป้าหมายผลผลิตของโครงการ 

การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณงบโครงการ แบ่งออกเป็น 2 กรณี
ดังต่อไปนี้ 

2.1 กรณีอยู่ในอำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน เสนอผู้อำนวยการหน่วยงานลงนามอนุมัติ 
2.1.1 อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์ทั่วไปของการปรับแผน 
2.1.2 วงเงินในการปรับแผนอยู่ภายใต้อำนาจ ผู้อำนวยการหน่วยงานตามคำสั่งกรมควบคุมโรค 

เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการ เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ 
2.1.3 การปรับแผนที่ไม่กระทบกับสาระสำคัญของโครงการ ได้แก่ วัตถุประสงค์/เป้าหมาย

ผลผลิตของโครงการและภาพรวมของการนำส่งผลผลิตกิจกรรมหลัก ตัวชี ้ว ัด เอกสารพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ กรมควบคุมโรค 

2.1.4 ไม่ข้ามผลผลิต ไม่ข้ามกิจกรรมหลัก ไม่ข้ามงบรายจ่าย ไม่ข้ามหน่วยงาน 

2.2 กรณีเกินอำนาจผู้อำนวยการ เสนอกรมฯ ลงนามอนุมัติ 
2.2.1 วงเงินในการปรับแผนอยู่ภายใต้อำนาจกรมควบคุมโรคตามคำสั่งกรมควบคุมโรค 

เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี 
2.2.2 การปรับแผนที่ทำให้เกิดผลกระทบต่อวัตถุประสงค์ เป้าหมายผลผลิตของโครงการ  

และภาพรวมของการนำส่งผลผลิตกิจกรรมหลัก ตัวชี้วัด ตามเอกสารพระราชบัญญัติงบประมาณ รายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ กรมควบคุมโรค 

2.2.3 การปรับแผนโอนงบประมาณข้ามกิจกรรมหลัก 
2.2.4 การปรับแผนยกเลิกโครงการใหญ่/โครงการย่อยที่กรมฯ ได้อนุมัติหลักการ/อนุมัติ

โครงการ และได้รับการจัดสรรงบประมาณแล้ว 
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1.เจ้าของโครงการ/เจ้าของเร่ือง 
แจ้งความประสงค์ขอปรับแผน 

กระบวนการปรับแผนงบดำเนินงาน (โครงการ/ ค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี/ ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ) 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่องจดัทำ
ข้อมูลและเหตผุล ความจำเป็นในการปรับ
แผน เพื่อใช้ประกอบการขออนุมัตปิรับแผน 
ทั้งนี้ ผู้รับผิดชอบการเงินของหน่วยงาน
ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายใน Full paper 
ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และกรอบอัตรา
การเบิกค่าใช้จ่าย กรมควบคุมโรค พ.ศ. 
2561 ทุกครั้ง 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารแนบและอำนาจ 
ในการอนุมัติปรับแผน (ตามคำสั่งกรม
ควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าท่ี 
ให้ข้าราชการดำเนินการเกีย่วกับการจัดหา
พัสดุ) 
  2.1 กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน  
ใหส้่งกลับเจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่อง
แก้ไข 
  2.2 กรณีอยู่ในอำนาจผู้อำนวยการ  
ใหป้รับแผนภายในหน่วยงาน และเสนอ
ผู้อำนวยการอนุมตั ิ
  2.3 กรณีเกินอำนาจผู้อำนวยการ 
ใหด้ำเนินการขั้นตอนท่ี 3 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ และจัดทำ
หนังสือ “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่าน
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน)” 
“เรื่อง ขออนุมัติปรับแผน” พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ ควบคู่กับ
ระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสาน 
กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานดำเนินการ
แก้ไขและดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค  
“เรื่อง ขออนุมัติปรับแผนการดำเนินงาน” 
 
 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

2. กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน

ตรวจสอบ 

2.1 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

3. กลุ่มยุทธฯ หน่วยงานทำหนังสือ  
“ขออนุมัติปรับแผนการดำเนินงาน”  

เสนอกรมฯ ผ่าน ผอ. กยผ. 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

2.2 ในอำนาจ ผอ. 

ปรับแผน 
ภายในหนว่ยงาน 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติปรับแผนการ
ดำเนินงาน” เสนอ กรมฯ อนุมัต ิ

2.3 เกินอำนาจ ผอ. 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. 
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6. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) พิจารณาเหตผุลและ
ความจำเป็นในการปรับแผน 
  6.1 กรณีวงเงินไม่เกินอำนาจรองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล รองอธิบดีฯ ลงนามอนุมัต ิ
ปรับแผน 
 6.2 กรณีวงเงินเกินอำนาจรองอธิบดีฯ 
      1) รองอธิบดีฯ ลงนามเห็นชอบให้
อธิบดีฯ อนุมัติปรับแผน 
      2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติปรบัแผน 

1. อธิบดีฯ 
2. รองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
3. กอง

ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

 

ภายในวัน
เดียวกัน 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึกย่อ 
(พับหลัง) แจ้งผลการอนุมตัิให้ผู้ทีเ่กี่ยวข้อง
ทราบ ดังนี ้
  7.1 หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เอกสารตัวจริง) 
  7.2 กองบริหารการคลัง (สำเนา)  
เพื่อดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. หน่วยงานบันทึกข้อมูลพร้อมแนบไฟล ์
ผลการอนุมัติปรับแผนและรายงานผล 
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาเพิ่มเติมคู่มือการใช้งาน
ระบบบรหิารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
ได้ที่หน้าเว็บไซตก์องยุทธศาสตร์และแผนงาน 
กรมควบคมุโรค 

หน่วยงาน
เจ้าของ

โครงการ/
เจ้าของเรื่อง 

 
 
 

1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานสำเนา
เอกสารเข้าแฟ้ม และ Scan เอกสารจัดเก็บ
เป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเก็บ 

 

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

8. หน่วยงานบันทกึข้อมูลและรายงานผล
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 

เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
 

5. 

6.1 กรณีวงเงินไม่เกิน
อำนาจรองอธิบดีฯ 

รองอธิบดีฯ  
ลงนามอนุมัติปรับแผน 

6.2 กรณีวงเงิน 
เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 

1) รองอธิบดีฯ ลงนาม
เห็นชอบให้อธิบดีฯ 
อนุมัติปรับแผน 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติปรับแผน 
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หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการอนุมัติปรับแผนหมวดงบรายจ่ายนอกเหนือจากหลักเกณฑ์ทั่วไป 
ของการปรับแผน 

หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) 1. อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์การปรับแผนท่ัวไป 

2. การปรับแผนฯ ต้องเสนอขออนุมัต ิ
ก่อนวันดำเนินการของโครงการและระบุ
เหตุผลตามความจำเป็นที่ต้องปรับแผน 
การดำเนินการทั้งนี้ กรมควบคมุโรคอาจมี
นโยบายการปรับแผนเพิ่มเติมใน 
แต่ละปีงบประมาณ 

เอกสารประกอบการอนุมตัิปรบัแผนขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขออนุมัติปรับแผนโครงการฯ 
2. ตารางการปรับแผนการดำเนินงาน 
/งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3)  
รวมรายการที่ขอปรับใหม่  
4. สำเนาโครงการ Full paper  
ของหน่วยงานท่ีอนุมัติแล้ว โดย ผู้รับผิดชอบ
โครงการหรือกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
รับรองสำเนาทุกหน้า 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจ
ประจำ) ในแผนงานบุคลากร 

1. กรณีรายการค่าตอบแทนตามสทิธ์ิ 
ที่มีเงินเหลือจ่าย หน่วยงานสามารถบริหาร
จัดการภายในหน่วยงานได้ โดยการ 
ปรับแผนงบประมาณดังกลา่วไปสมทบ 
ในระหว่างรายการค่าตอบแทนตามสิทธ์ิอื่นๆ  
ที่งบประมาณไมเ่พียงพอได ้
ห้าม!! หน่วยงานปรับแผนรายการ
ค่าตอบแทนตามสิทธ์ิไปสมทบ 
ค่าสาธารณูปโภค หากไม่อยู่ในเงื่อนไข
ข้างต้น ต้องคืนกรมฯ ทุกกรณี 

1. หนังสือขออนุมัติปรับแผนงบขัน้ต่ำ 
และภารกิจประจำ 
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. แผนเบิก - จ่าย การขอรับสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ รายการ......... 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 256.... (เพิ่มเติม) โดยใช้
แบบฟอร์มแผนเบิก - จ่าย การขอรับ
สนับสนุนงบประมาณสว่นกลางฯ งบดำเนินงาน 
(ข้ันต่ำ ภารกิจประจำ) (แบบฟอรม์ที่ 9) 
4. คำสั่งท่ีเกี่ยวข้อง เช่น คำสั่งปฏิบัติ
ราชการ/โอนย้ายข้าราชการ พร้อมแนบ
บัญชีระเบยีบการให้โอน/ย้ายข้าราชการ 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจ
ประจำ) 
นอกแผนงานบุคลากร ได้แก ่
1. ค่าเช่าอาคารสำนักงาน 
2. ค่าเช่ารถยนต ์
3. ค่าจ้างเหมาพนักงาน
สนับสนุนปฏิบัติการ 
4. ค่าตอบแทนผู้ปฏิบตัิงาน 
ให้ราชการ 
5. ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงาน
เวรบ่ายและเวรดึกของ
พยาบาล 
6. เงินตอบแทนเหมาจ่ายแทน 
การจัดหารถประจำตำแหน่ง 
7. เงินตอบแทนการลงพื้นที่
สอบสวนโรค 

1. รายการขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ นอกแผน
บุคลากร ท่ีมีงบประมาณคงเหลือ ไม่ให้ปรับ
แผนฯ ข้ามรายการค่าใช้จ่าย ให้คืนกรมฯ 
ทุกกรณี 
2. กรณีที่ต้องการปรบัแผนคืนงบประมาณ  
ต้องทบทวนแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
รายเดือนจนถึงสิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) 
แล้วพบว่ามีงบประมาณเหลือจ่าย  
ใหข้ออนุมัติคืนงบประมาณ 

1. หนังสือขออนุมัติปรับแผนงบขัน้ต่ำ 
และภารกิจประจำ 
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. แผนเบิก - จ่าย การขอรับสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ รายการ......... 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 256.... (เพ่ิมเติม) โดยใช้
แบบฟอร์มแผนเบิก - จ่าย การขอรับ
สนับสนุนงบประมาณสว่นกลางฯ งบดำเนินงาน 
(ข้ันต่ำ ภารกิจประจำ) (แบบฟอรม์ที่ 9)  
รวมรายการที่ขอปรับใหม ่
4. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 19



หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจ
ประจำ) นอกแผนงาน
บุคลากร รายการค่า
สาธารณูปโภค 

1. ไม่ปรับแผนค่าสาธารณูปโภคไปเป็น
รายการคา่ใช้จ่ายอื่น ในไตรมาสที ่1 - 2 
2. การปรับแผนคา่สาธารณูปโภคไปเป็น
รายการคา่ใช้จ่ายอื่น ต้องตรวจสอบแผน 
การใช้เงินค่าสาธารณูปโภคตลอด 12 เดือนก่อน
ว่ามีงบประมาณเพยีงพอ และไมม่หีนี้ 
ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ หากมหีนี้ 
ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ  
กรมฯ จะไม่อนุมตัิการปรับแผนครั้งนี้ 
3. ต้องไม่ใช่เงินงบประมาณเหลือจ่าย 
ในรายการค่าตอบแทนตามสิทธ์ิ 
4. ต้องไม่ใช่เงินงบประมาณเหลือจ่าย 
ในแผนงานบูรณาการและแผนงานบุคลากร
ภาครัฐ 
5. หากวงเงินงบประมาณในการปรับแผน 
อยู่ในอำนาจของผู้อำนวยการอนุมตัิ  
ไม่ต้องเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัตปิรับแผน 
6. เสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติปรบัแผน 
ในกรณี ดังนี ้
  6.1 วงเงินเกินอำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน
ในการอนุมตัิ ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค 
เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพสัด ุ
  6.2 การปรับแผนโอนค่าสาธารณูปโภค
ข้ามหน่วยงาน 
  6.3 การปรับแผนโอนค่าสาธารณูปโภค
ข้ามกิจกรรมหลัก 
7. ทั้งนี้ หน่วยงานสามารถปรับแผน
งบประมาณได้ในผลผลิตภายใต้แผนงาน
พื้นฐานเท่าน้ัน หรือหากมีความจำเป็นต้อง
ปรับในผลผลิตภายใต้แผนงบประมาณ 
ในแผนงานยุทธศาสตร์ให้พิจารณาเป็นกรณีไป 

1. หนังสือขออนุมัติปรับแผน 
2. สรุปงบประมาณทีไ่ดร้ับจัดสรร
งบประมาณ 3 ป ีย้อนหลัง (แบบฟอร์มที่ 6) 
3. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ค่ายา 
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

กรณีที่ 1 อยู่ในอำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน 
เสนอผู้อำนวยการลงนามอนุมัติ ดังนี้ 
1. กรณีปรับลดจำนวนตามรายการยาฯ เดิม
ในแผน เนื่องจากราคาต่อหน่วยเพิม่สูงขึ้น 
และต้องไม่เกินกรอบวงเงินงบประมาณ 
ที่ได้รับการจัดสรรในแผนจดัซื้อยาฯ  
ของหน่วยงาน ที่กรมฯ อนุมัติแล้ว 
กรณีที่ 2 เกินอำนาจผู้อำนวยการเสนอ
กรมฯ ลงนามอนุมัติ 
1. กรณีเพิ่มรายการใหม่ ซึ่งไม่อยู่ในแผน
จัดซื้อยาฯ ของหน่วยงานท่ีกรมฯ อนุมัติแล้ว 

1. หนังสือขออนุมัติปรับแผน 
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3)  
รวมรายการที่ขอปรับใหม ่
4. สำเนาโครงการ Full paper,  
สำเนาแผนการดำเนินงานและการเบิกจ่าย
งบประมาณรายเดือน (งบโครงการ)  
และสำเนาแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงาน 
ที่กรมฯ อนุมัติแล้ว  
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หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
2. กรณีเพิ่มจำนวนตามรายการยาฯ เดิม 
โดยใช้เงินงบประมาณจากงบดำเนนิงาน
โครงการปกติหรือจากงบดำเนินงาน (ค่ายาฯ) 
รายการอื่น เพื่อจดัซื้อให้ไดจ้ำนวน 
ตามรายการในแผนจัดซื้อยาฯ  
ของหน่วยงานที่กรมฯ อนุมัติแล้ว 
3. กรณียกเลิกรายการในแผนจัดซือ้ยาฯ 
ของหน่วยงานท่ีกรมฯ อนุมัติแล้ว 
 
***ทั้งนี้ ทั้ง 2 กรณี*** 
1. ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการบรหิารยาฯ ของหน่วยงาน
ก่อนปรับแผนฯ หากหน่วยงานไมไ่ด้แต่งตั้ง
คณะกรรมการบรหิารยาฯ ให้ดำเนินการ
จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารยาฯ 
ขึ้นภายในหน่วยงาน 
2. ให้ระบุเหตผุลความจำเป็นในการปรับแผน
ให้ชัดเจนทุกครั้ง 
3. การปรับแผนใหค้ำนึงถึงสัดส่วนรายการ
ยาในบัญชียาหลักแห่งชาติและยานอกบัญชี
ยาหลักแห่งชาติ ตามระเบียบสำนกั
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
4. ปรับแผนการจัดซื้อยาฯ ไม่เกิน 4 ครั้งต่อปี 
ยกเว้นกรณีฉุกเฉิน 
5. เมื่อหน่วยงานดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง
เสร็จเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ส่งคืน
งบประมาณเหลือจ่ายมายังส่วนกลางกรมฯ 
ทันที ห้ามมิให้ปรับแผนเพ่ือดำเนินการ
อย่างอื่นโดยเด็ดขาด 

โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือผู้อำนวยการ
หน่วยงาน รับรองสำเนาทุกหน้า 
5. สรุปมติและ/หรือเอกสารการปรับแผน
จัดซื้อยาของหน่วยงานที่ผ่านความเห็นชอบ
การปรับแผนจากคณะกรรมการบริหารยาฯ 
ของหน่วยงาน 
6. สรุปค่าใช้จ่ายจริงรายการยาฯ  
ของหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 8) 
7. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบเงินอุดหนุน งบเงินอุดหนุนไมส่ามารถปรับแผนหรือโอน
เปลี่ยนแปลงไปงบอ่ืนได้ ถ้าเหลือจ่าย 
ต้องส่งคืนกรมฯ ทุกกรณี 

1. หนังสือขออนุมัติคนืงบเงินอุดหนนุเหลือจ่าย 
2. เอกสารที่เกี่ยวข้องอื่นๆ (ถ้ามี)  
เช่น ระเบียบ/คำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
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3) การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี 
  หลักเกณฑ์ทั่วไป : หน่วยงานสามารถขอสนับสนุนงบประมาณ ได้ต่อเม่ือ 

1. ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือภายในหน่วยงาน แล้วพบว่าไม่สามารถบริหารจัดการงบประมาณ 
ในหน่วยงานได ้จึงต้องขอสนับสนุนงบประมาณจากกรมฯ 

2. กรณีเป็นการขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ือสมทบโครงการเดิมจะต้องระบุรายละเอียดโครงการย่อย/ 
กิจกรรมดังกล่าว อยู่ในแผนปฏิบัติราชการ และอยู่ภายใต้โครงการใหญ่ใด ที่ต้องการขอรับการสนับสนุน
งบประมาณฯ เพ่ิมเติม 

3. กรณีเป็นการขอสนับสนุนงบประมาณโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ จะต้องเป็นโครงการ  
ที ่ดำเนินการเพื ่อแก้ไขปัญหา เพิ ่มประสิทธิภาพและคุณภาพการให้บริการให้สอดคล้องกับสถานการณ์ 
ที่เปลี่ยนไป หรือกรณีฉุกเฉิน และจำเป็นอื่นๆ ในการสนับสนุนการเฝ้าระวัง ประกัน ควบคุมโรค และภัยสุขภาพ 
ตามภารกิจหน่วยงาน และหรือ การขับเคลื่อนนโยบายสำคัญ 

แบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
 
  กรณีท่ี 1 หน่วยงานภายในสังกัดกรมควบคุมโรค ขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ ประกอบด้วย 

(1) การขอรับการจัดสรรงบบุคลากรเพ่ิมระหว่างปี (กรณีพิเศษ) 
(2) การขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพิ ่มเติม เพื ่อสมทบโครงการเดิม 

ในแผนปฏิบัติราชการ, แผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี/ งบดำเนินงาน 
(ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร 

(3) การขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพ่ิมเติมระหว่างปี กรณีเงินงบอุดหนุน 
(4) การขอสนับสนุนงบประมาณ เพิ่มเติม เป็นงบประมาณ งวดที่ ... โครงการในแผน 

ปฏิบัติราชการ 
(5) การขอสนับสนุนงบประมาณ เพ่ือจัดทำโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 
(6) การขอรับจัดสรรงบประมาณ เพื่อจัดทำโครงการในแผนปฏิบัติราชการที ่กรมฯ 

อนุมัติในหลักการแล้ว และให้หน่วยงานเสนอกรมฯ ขอรับจัดสรรงบประมาณเมื่อได้ผู้รับจ้าง 

กรณีท่ี 2 หน่วยงานนอกสังกัดกรมควบคุมโรค ขอรับสนับสนุนงบประมาณ 
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กรณีที่ 1 หน่วยงานภายในสังกัดกรมควบคุมโรค ขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 
(1) การขอรับการจัดสรรงบบุคลากรเพิ่มระหว่างปี (กรณีพิเศษ) 

 
กระบวนการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี งบบุคลากร กรณีพิเศษ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

1. กองบริหารทรัพยากรบุคคลจัดทำข้อมูล
งบประมาณของงบบุคลากร เมื่อมกีาร 
ปรับเงินเดือนระหว่างปีของ งบบุคลากร  
ทุกประเภท (กรณีพิเศษ) แยกเป็น 
รายหน่วยงานในสังกัดกรมควบคมุโรค 
2. จัดทำหนังสือส่งข้อมูลพร้อมแนบเอกสาร 

ที่เกี่ยวข้องใหก้ับกองบริหารการคลัง 

กองบริหาร

ทรัพยากร

บุคคล 

 ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

2. กองบริหารการคลังตรวจสอบขอ้มูล

งบประมาณงบบุคลากรตามบัญชีการจัดสรร 

ต้นปีและส่วนต่างที่ต้องจัดสรรงบประมาณ

ให้กับหน่วยงานจากงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

   2.1 กรณีงบประมาณคงเหลืองบบุคลากร
ส่วนกลางกรมฯ มีเพียงพอจัดทำหนังสือแจ้ง

กองยุทธศาสตร์และแผนงานเพื่อดำเนินการ

ตามขั้นตอน 

   2.2 กรณีงบประมาณคงเหลืองบบุคลากร
ส่วนกลางกรมฯ ไม่เพียงพอดำเนินการจัดทำ

หนังสือแจ้งกรมบัญชีกลาง เพื่อขอสนับสนุน

งบประมาณเพิ่มเติม และดำเนินการจัดสรร

งบประมาณในระบบ New GFMIS Thai ให้กับ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หลังจากกรมบัญชีกลาง

อนุมัติงบประมาณงบบุคลากร (เพิ่มเติม) 

กองบริหาร 

การคลัง 

 

 

ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

3. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืแจ้ง  

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน เพื่อดำเนินการ

จัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 

กองบริหาร 

การคลัง 

 

 

 

1 วัน 4. หากงบประมาณส่วนกลางกรมฯ มีเพียงพอ 

(ตามข้อ 2.1 (1)) กองแผนงานดำเนินการ

ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดข้อมูล

การจัดสรรงบประมาณงบบุคลากรและเอกสาร

ครบถ้วนตามที่กำหนด 

   4.1 กรณีรายละเอียดถูกต้องและเอกสารแนบ

ครบถ้วนตามรายละเอียดที่กำหนดดำเนินการ

เสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติสนับสนุน

งบประมาณ ตามขั้นตอนต่อไป 

 

 

กองยุทธศาสตร์

และแผนงาน 

1. กค. จัดทำข้อมูลงบประมาณ 
ของบุคลากร 

 2. กค. ตรวจสอบขอ้มูล 

2.1 กรณีงบประมาณ
คงเหลือ เพียงพอ 

 

2.2 กรณีงบประมาณ
คงเหลือ ไม่เพียงพอ 

 
กค. จัดทำหนังสือ 
แจ้งกรมบัญชีกลาง 
เพื่อขอสนับสนุน

งบประมาณเพิ่มเติม
และจัดสรร

งบประมาณในระบบ 
New GFMIS Thai 
เมื่อกรมบัญชีกลาง

อนุมัติงบประมาณเพิ่ม 

3. กค. จัดทำหนังสือแจ้ง กยผ.  
เพื่อดำเนินการตามขั้นตอน 

4. กยผ. ตรวจสอบรายละเอียด

ถูกต้องและเอกสารแนบครบถ้วน 

4.1 กรณีเอกสาร
ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4.2 กรณีเอกสาร 
ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

 

 

5. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
     4.2 กรณีมีแก้ไขและปรับปรุงรายละเอยีด  

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน แจ้งกลับ 

กองบริหารการคลัง ปรับปรุงรายละเอียด 

ของการขอรับสนับสนุนงบประมาณ 

 

 

 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานจดัทำหนังสือ

เสนอกรมฯ ขออนุมัติจัดสรรงบประมาณ

ส่วนกลางกรมฯ “งบบุคลากร” เพื่อลงนาม

อนุมัติจัดสรรงบประมาณโดย เรียน อธิบดี 

กรมควบคุมโรค 

กองยุทธศาสตร์

และแผนงาน 

 

 

 

 

 

 

ขึ้นอยู่กับ

ภารกิจ 

รองอธิบดี 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผลและความจำเป็น
ในการอนุมตัิจดัสรร  
   1) รองอธิบดีฯ กำกบัดูแลกองยุทธศาสตร์
และแผนงานลงนามผา่นในหนังสือขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 
   2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมตัิจดัสรรงบประมาณ
ส่วนกลางกรมฯ งบบุคลากรให้กับหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 
 

1. อธิบดีฯ 

2. รองอธิบดีฯ  

ที่กำกับดูแล 

3. กอง

ยุทธศาสตร์ 

และแผนงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 วัน 7. กรณีเป็นไป (ตามข้อ2.1) กองยุทธศาสตร์
และแผนงานแจ้งกลับหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง 
โดยจดัทำบันทึกฉบับย่อ (พับหลัง)  
แจ้งหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ดังนี ้
  7.1 สำเนาแจ้งกองบริหารการคลัง 
เพื่อทราบและมอบหมายผู้รบัผิดชอบ
ดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 
        1) จัดสรรงบประมาณในระบบ  
New GFMIS Thai ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ประกอบด้วย 
            - เงินเดือน และค่าจ้างประจำ จัดสรร
งบประมาณไว้ส่วนกลางกรมฯ เพื่อดำเนินการ
เบิกจ่ายตรงต่อไป 
            - ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
จัดสรรงบประมาณให้กับหน่วยงานตาม 
ที่ปฏิบัติงานจริง (ข้อมูลตามงบประมาณ 
งบบุคลากร) (ตามข้อ1) 
 
 

กองยุทธศาสตร์

และแผนงาน 

5. กยผ. เสนอกรมฯ เพือ่พิจารณา 

ลงนามอนุมัติจัดสรรงบประมาณฯ 

 

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติจัดสรรงบประมาณฯ 

 

4. 

 

 8. 

 

 6. กรมฯ พิจารณา 
อนุมัตจิัดสรร 

6.2 กรณีไม่เห็นชอบ 

6.1 กรณีเห็นชอบ 
กยผ. ส่งกลับ

หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดีฯ  
ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติจัดสรร 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
  2) จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ ลงนามแจ้ง 

การโอนเงินงบประมาณในระบบ New GFMIS 
Thai ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

- แจ้งกองยุทธศาสตร์แผนงาน 
เพื่อดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

- แจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
เพื่อดำเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 ตามที่

หน่วยงาน

กำหนด 

8. หน่วยงานบันทึกรายการเพิม่เตมิ 

และรายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้

จ่ายงบประมาณในระบบบรหิารจดัการ 

เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ  

เมนูบริหารโครงการ 

หน่วยงาน 

 1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานอนุมัต ิ

และโอนจดัสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร

จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนา

เอกสารเพื่อจัดเก็บเขา้แฟ้ม และ Scan 

เอกสารจดัเก็บเป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร์

และแผนงาน 

 
หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี (กรณีพิเศษ) 

หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ์ เอกสารประกอบ 

งบบุคลากร การขอรบัสนับสนุนงบประมาณงบบคุลากร

เพิ่มเตมิระหวา่งปีหน่วยงานสามารถ

ดำเนินการได้ในกรณีที่มีการขึ้นเงนิเดือน

งบบุคลากรระหวา่งปีทุกประเภท (กรณีพเิศษ

มีมตคิรม. รองรบัให้ปรับขึ้นเป็นการเฉพาะ) 

1. มติคณะรัฐมนตร ี
2. หนังสือนำส่งข้อมูลงบประมาณงบบุคลากร 
3. รายละเอียดข้อมลูงบประมาณงบบุคลากร 
4. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. หน่วยงานบันทึกรายการเพิ่มเติมและรายงาน
ผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ

ในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

9. กยผ. อนุมัติและโอนจัดสรรงบประมาณ 
ในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) และ Scan และสำเนาเอกสาร 

เพื่อจัดเก็บ 

7. 
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(2) การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ ่มเติมระหว่างปี  กรณี  สมทบโครงการเดิมในแผน 
ปฏิบัติราชการ, แผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี/ งบดำเนินงาน 
(ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำ
รายละเอียดและหนังสือขอสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม)  
เพื่อสมทบโครงการเดิมฯ พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณ
เพิ่มเตมิฯ ทีเ่กี่ยวข้อง ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงานตรวจสอบ 

เจ้าของ
โครงการ/

ผู้รับผิดชอบ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
   2.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียด และส่งให้
กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ 
อีกครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำหนังสือ
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณส่วนกลาง
กรมฯ (ตามเอกสารประกอบ ข้อ 1 ของแต่ละ
งบประมาณ) “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละ
แผนงาน)” เสนอผู้อำนวยการหน่วยงานลงนาม 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน
และ 

ผู้อำนวยการ 

 
 
 

 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
โครงการให้ตรงตามแผนฯ ท่ีกรมฯ อนุมัติ
และสอดคล้องกับนโยบายของกรมฯ รวมถึง
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ 
   4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
   4.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งกลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงาน ดำเนินการแก้ไข 
และดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) เสนอกรมฯ โดยรองอธิบดีฯ  
ทีก่ำกับดูแลหน่วยงาน (ตามคำสั่งกรมควบคุม
โรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการ
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดี) เพื่อพิจารณา
เห็นชอบในหลักการและกรอบวงเงิน  
 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน  

ทำหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

ส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม) เสนอกรมฯ  

ผ่าน ผอ. กยผ. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 

ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำ
รายละเอียดและหนังสือขอสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม) 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

5. กยผ. เสนอกรมฯ โดยรองอธิบดีฯ ทีก่ำกับ
ดูแลหน่วยงาน เพื่อพจิารณาเห็นชอบ 

ในหลักการและกรอบวงเงิน 

6. 

 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 26



 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ 

รองอธิบดี 

6. รองอธิบดีฯ ทีก่ำกับดูแลหน่วยงาน  
(ตามคำสั่งกรมฯ เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี) 
พิจารณาเหตุผลและความจำเป็นในการขอ
งบประมาณ 
   6.1 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอนที่ 8 
   6.2 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานประสานแก้ไขส่งคืนหน่วยงาน 

รองอธิบดีฯ 
กำกับที่ดแูล
หน่วยงาน 

 
 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ 

รองอธิบดี 

7. รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามอนุมัติหลักการใหด้ำเนินโครงการ 

รองอธิบดีฯ 
ทีก่ำกับดูแล
หน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 8. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เรื่อง “ขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพิ่มเติม” 
เสนอผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน
ลงนาม  

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจอธิบดี 

9. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผลและความจำเป็น
ในการจัดสรรงบประมาณ 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการให้งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

1. อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

2. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดแูล
หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 10. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) แจ้งหน่วยงานและกองบรหิารการคลัง
เพื่อโอนงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

11. หน่วยงานบันทึกรายการเพิ่มเติม 
และรายงานผลการดำเนินงานและผล 
การใช้จ่ายงบประมาณในระบบบรหิาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 
เมนูบริหารโครงการ 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือการ
ใช้งานระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน 

7. รองอธิบดีลงนามอนุมัติหลักการ 
ให้ดำเนินโครงการ 

6. รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแล

หน่วยงาน พิจารณา 

8. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพิ่มเติม”  

เสนออธิบดีฯ 
 

10. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

6.2 ไม่เห็นชอบ 

11. หน่วยงานบันทกึรายการเพิ่มเติม 
และรายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่าย

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

5. 

 

6.1 เห็นชอบ 

12. 

 

กยผ. ส่งคืน
หน่วยงาน 

 9. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ

จัดสรรงบประมาณฯ 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

1 วัน 12. กองยุทธศาสตร์และแผนงานอนุมัต ิ
และโอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนา
เอกสารเพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม และ Scan 
เอกสารจัดเก็บเป็นฐานข้อมูล 
 
 
 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 

เอกสารประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปีตามหมวดงบรายจ่าย  กรณี  สมทบ
โครงการเดิมในแผนปฏิบัติราชการ, แผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี/ 
งบดำเนินงาน (ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร ดังนี้ 

หมวดงบรายจ่าย เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 

1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเตมิ)  

เพื่อสมทบโครงการเดิมในแผนปฏบิัติราชการ  

2. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่ายงบประมาณรายเดือน (งบโครงการ) ใหม่ 

ที่เพ่ิมงบประมาณในกิจกรรมที่ขอสนับสนุนงบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 3) 

3. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/ งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 

4. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนาแผนปฏิบัติราชการของหน่วยงานที่กรมฯ 

อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือกลุ่มยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน รับรองสำเนาทุกหน้า 

5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ค่ายา เวชภัณฑ์ท่ีมใิช่ยา 

วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี) 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเตมิ) เพ่ือสมทบ

โครงการเดิมในแผนจัดซื้อยาฯ  

2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/ งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 

3. รายละเอียดแผนการจัดซื้อยาฯ (รายการนอกแผนจัดซื้อยาฯ) (แบบฟอร์มที่ 6) 

4. สำเนาโครงการ Full paper และ สำเนาแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงานที่กรมฯ 

อนุมัติแล้ว โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือกลุม่ยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน รับรอง
สำเนาทุกหน้า 

5. สรุปมติและ/หรือเอกสารการพจิารณาความเห็นชอบที่ผ่านความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการบริหารยาฯ ของหน่วยงาน 

6. สรุปค่าใช้จ่ายจริงแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 7) 

7. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

 

11. 

 

12. กยผ. โอนจัดสรรงบประมาณ  
ในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

และ Scanและสำเนาเอกสารเพื่อจัดเก็บ 
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หมวดงบรายจ่าย เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
ในแผนงานบุคลากร 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ  

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ) ในแผนงานบุคลากร 

2. แบบฟอร์มขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ 

ภารกิจประจำ) รายการ............ (แบบฟอร์มที่ 9) *โปรดระบุรายละเอียด
ค่าตอบแทนจำแนกบุคลากรทุกคนในหน่วยงานเป็นรายเดือน* 

3. สำเนาหนังสือแจ้งกรมฯ อนุมัตจิัดสรรงบประมาณฯ ของหน่วยงาน  

(ต้นปีงบประมาณ) 

4. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
นอกแผนงานบุคลากร ได้แก ่
1. ค่าเช่าอาคารสำนักงาน 
2. ค่าเช่ารถยนต ์
3. ค่าจ้างเหมาพนักงานสนับสนุนปฏิบัติการ 
4. ค่าตอบแทนผู้ปฏิบตัิงานให้ราชการ 
5. ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานเวรบ่าย 
และเวรดึกของพยาบาล 
6. เงินตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหา 
รถประจำตำแหน่ง 
7. เงินตอบแทนการลงพื้นที่สอบสวนโรค 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบดำเนินงาน  
(ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ) นอกแผนงานบุคลากร  
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/ งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. แผนเบิก - จ่าย การขอรับสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ  
รายการ............ ปีงบประมาณ พ.ศ. 256.... (เพ่ิมเติม) โดยใช้แบบฟอร์ม
เช่นเดียวกับขอรับสนับสนุนงบประมาณฯ งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
ในแผนงานบุคลากร (แบบฟอรม์ที่ 9) รวมรายการที่ขอปรับใหม ่
4. สำเนาหนังสือกรมฯ อนุมตัิจัดสรรงบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
นอกแผนงานบุคลากร  
รายการคา่สาธารณูปโภค 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบดำเนินงาน  
(ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ) นอกแผนงานบุคลากร รายการค่าสาธารณูปโภค  
2. แบบฟอร์มขอรับการจดัสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ ค่าสาธารณูปโภค 
(แบบฟอร์มที ่10) 
3. สำเนาหนังสือกรมฯ อนุมตัิจัดสรรงบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) 
4. ใบแจ้งหนี้ค้างชำระค่าทุกงวด (กรณีมยีอดค้างชำระ) 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบบุคลากร เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
เอกสารแนบประกอบขั้นตอนท่ี 1 

1. หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ส่วนกลางกรมฯ งบบุคลากร 

และงบดำเนินงาน (รายการคา่ตอบแทนตามสิทธ์ิ)  

2. แบบฟอร์มขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบบุคลากร รายการ

ค่าตอบแทนพนักงานราชการ (แบบฟอร์มที่ 9) *โปรดระบุรายละเอียด
ค่าตอบแทนจำแนกบุคลากรทุกคนในหน่วยงานเป็นรายเดือน* 

3. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 
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 (3) การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี กรณีงบเงินอุดหนุน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำ
รายละเอียดรายการที่ขอสนับสนนุ
งบประมาณเพิ่มเติม ตามแบบฟอร์มที่ 12 
ของกรมฯ ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบ 

เจ้าของ
โครงการ/

ผู้รับผิดชอบ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
   2.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียด 
และส่งให้กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบอีกครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานทำบันทึก
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณสว่นกลาง
กรมฯ “เรยีน อธิบดีกรมควบคุมโรค  
(ผ่านผู้อำนวยการหน่วยงานหลักท่ี
รับผิดชอบงบเงินอุดหนุนแต่ละรายการ) ” 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน
และ 

ผู้อำนวยการ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

4. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานหลัก 
ที่รับผิดชอบ งบเงินอุดหนุนแตล่ะรายการ
ตรวจสอบความถูกต้องของบันทึก 
และเอกสารแนบ  
   4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
   4.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียดและส่งให้กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบอีกครั้ง 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงานหลัก

ทีร่ับผิดชอบ  
งบเงินอุดหนุน 
แต่ละรายการ  

 
 
 
 

1 วัน 5. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานหลัก  
ทำบันทึกขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
ส่วนกลางกรมฯ “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละแผนงาน)  

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงาน

หลักท่ีรับผิดชอบ  
งบเงินอุดหนุน 
แต่ละรายการ 

และ 
ผู้อำนวยการ 

 
 
 

 

1 วัน 6. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้อง  
   6.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 7 
   6.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งกลุ่มยทุธฯ 
ของหน่วยงานหลักท่ีรับผดิชอบงบอุดหนุน 
แต่ละรายการแก้ไข 
 
 

 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 

5. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานหลัก  

ทำบันทึกขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

ส่วนกลางกรมฯ เสนอกรมฯ  ผ่าน ผอ. กยผ . 

 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

6.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบจัดทำ
รายละเอียด ตามแบบฟอร์มของกรมฯ 

6. กยผ. ตรวจสอบ  

6.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานฯ ทำบันทึก

ขอรับการสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

เสนอกรมฯ  ผ่านผอ. หน่วยงานหลัก 

ที่รับผิดชอบ งบเงินอุดหนุนแต่ละรายการ 

 

4. หน่วยงานหลัก ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

7. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

1 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เรื่อง “ขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพิ่มเติม” 
เสนอ ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน
ลงนาม 
 
 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจอธิบดี 

8. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผลและความจำเป็น
ในการจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหนว่ยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการจัดสรรงบประมาณ
เพิ่มเตมิ 
   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

1) อธิบดีกรม
ควบคมุโรค 

2) รองอธิบดฯี  
ทีก่ำกับดแูล
หน่วยงาน 
3) กอง

ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) แจ้งหน่วยงานและกองบริหารการ
คลังเพื่อโอนงบประมาณในระบบ New GFMIS 
Thai 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

10. หน่วยงานบันทึกรายการเพิ่มเติมและ
รายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ เมนู
บริหารโครงการ 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือการ
ใช้งานระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์กองยุทธศาสตร์และ
แผนงาน กรมควบคุมโรค 
 

กลุ่มยุทธ์ฯ 
ของหน่วยงาน 

 

 
 

1 วัน 11. กองยุทธศาสตร์และแผนงานอนุมัต ิ
และโอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนา
เอกสารเพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม และ Scan 
เอกสารจัดเก็บเป็นฐานข้อมูล 
 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

7. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพิ่มเติม”  

เสนออธิบดีฯ ลงนาม 
 

9. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

10. หน่วยงานบันทกึรายการเพิ่มเติมและ
รายงานผลการดำเนินงานและผลการใชจ้่าย

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

11. กยผ. โอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบ
บริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS)  
และ Scan สำเนาเอกสารเพื่อจัดเก็บ 

6. 

 

 8. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ
จัดสรรงบประมาณฯ 
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(4) การขอสนับสนนุงบประมาณ เพิ่มเติม เป็นงบประมาณงวดที่ ... โครงการในแผนปฏิบตัิราชการ 
กระบวนการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี กรณี  เป็นงบประมาณงวดที่ ... โครงการในแผน 
ปฏิบัติราชการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำ
รายละเอียดและหนังสือขอสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม)  
เป็นงบประมาณงวดที่ ... โครงการ 
ในแผนปฏิบัติราชการ ของกรมฯ พร้อมแนบ
เอกสารประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณ
เพิ่มเติมฯ ที่เกี่ยวข้อง ส่งกลุ่มยุทธฯ  
ของหน่วยงานตรวจสอบ 

เจ้าของ
โครงการ/

ผู้รับผิดชอบ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ 
   2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 3 
   2.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียดและส่งให้ 
กลุม่ยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบอกีครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์  

ของหน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน  
ทำหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
ส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม) เป็นงบประมาณ
งวดที่ ... “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่าน
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน)”  

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์  

ของหน่วยงาน 
และ 

ผู้อำนวยการ 

 
 
 

 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
โครงการให้ตรงตามแผนฯ ที่กรมฯ อนุมัติ 
และสอดคล้องกับนโยบายของกรมฯ รวมถึง
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ 
   4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 5 
   4.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งกลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงาน ดำเนินการแก้ไขและดำเนินการ
ขั้นตอนที่ 3 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เรื่อง “ขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ” เสนอ 
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงานลงนาม 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 

 

 6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผลและความจำเป็น
ในการให้งบประมาณเพิ่มเติม 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการให้งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานทำหนังสือ

ขอรับการสนบัสนุนงบประมาณสว่นกลาง 

กรมฯ (เพิ่มเติม) เสนอกรมฯ ผ่าน ผอ. กยผ. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

5. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ” เสนออธิบดีฯ 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำ
รายละเอียดและหนังสือขอสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม) 

7. 

 

 6. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ

จัดสรรงบประมาณฯ 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 
 
 

1 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) แจ้งหน่วยงานและกองบริหาร 
การคลังเพื่อโอนงบประมาณในระบบ  
New GFMIS Thai 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. หน่วยงานบันทึกรายการเพิม่เตมิ 
และรายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้
จ่ายงบประมาณในระบบบรหิารจดัการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ เมนู
บริหารโครงการ 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือ 
การใช้งานระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์กองยุทธศาสตร์ 
และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานโอนจัดสรร
งบประมาณ ในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนาเอกสาร 
เพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม และ Scan เอกสารจัดเก็บ
เป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

9. กยผ. โอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS)  

และ Scan และสำเนาเอกสาร เพื่อจัดเก็บ 

8. หน่วยงานบันทึกรายการเพิ่มเติมและรายงาน
ผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

ในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

6. 
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เอกสารประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี กรณี  เป็นงบประมาณงวดที่ ....  
โครงการในแผนปฏิบัติราชการ ดังนี้ 

หมวดงบรายจ่าย เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 

1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเตมิ) เป็นงบประมาณงวดที่ .... 
โครงการในแผนปฏิบัตริาชการ  
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/ โครงการ/ งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนาแผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานท่ีกรมฯ  
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
รับรองสำเนาทุกหน้า 
4. กรณีที่เป็นขอรับการสนับสนุนเพื่อจัดประชุมฯ ให้แนบกำหนดการประชุมมาด้วย 
5. ระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ค่ายา เวชภัณฑ ์
ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ 
และสารเคมี) 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเตมิ) เป็นงบประมาณงวดที่.....
โครงการในแผนจัดซื้อยาฯ  
2. ตารางการปรบัแผนการดำเนินงาน/ โครงการ/ งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5) 
3. สำเนาโครงการ Full paper และ สำเนาแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงานท่ีกรมฯ 
อนุมัติแล้ว โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือกลุม่ยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน รับรองสำเนา
ทุกหน้า 
4. ใบเสนอราคารายการจัดซื้อยาฯ ที่ขอสนับสนุน 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 
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(5) การขอสนับสนุนงบประมาณ เพื่อจัดทำโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 

กระบวนการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี กรณี  เพื่อจัดทำโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบจัดทำ
โครงการและหนังสือขออนุมัติในหลักการ
โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการและขอรับ
สนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 
(เพิ่มเติม) พร้อมแนบเอกสารประกอบการขอ
สนับสนุนงบประมาณฯ เพิ่มเติม ที่เกี่ยวข้อง 
ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ 
ทั้งนี้ ผู้รับผิดชอบการเงินของหน่วยงาน
ตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายใน Full paper  
ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และกรอบอัตรา
การเบิกค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561 
ทุกครั้ง 

เจ้าของ
โครงการ/

ผู้รับผิดชอบ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
   2.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียด 
และส่งให้กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบอีกครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์  

ของหน่วยงาน 

 
 

 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำหนังสือ
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการ
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 
   3.1 กรณีวงเงินของโครงการอยู่ภายใน
อำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน ระบุ  
“เรื่อง ขออนุมัติหลักการโครงการ 
นอกแผนปฏิบัติราชการและขอรับ 
การสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ” 
   3.2 กรณีวงเงินของโครงการเกินอำนาจ
ผู้อำนวยการของหน่วยงาน ระบุ “เรื่อง ขออนุมัติ
โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ และขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ” 
โครงการ (Full paper)  * รองอธิบดีฯ ทีก่ำกับ
ดูแลหน่วยงานลงนามอนุมัติให้ดำเนิน
โครงการและอนุมัติโครงการ * 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์  

ของหน่วยงาน
และ

ผู้อำนวยการ 

 
 
 

 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความสอดคล้องของโครงการกับนโยบายกรมฯ 
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
   4.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งกลุ่มยทุธฯ 
หน่วยงาน ดำเนินการแกไ้ขและดำเนินการ
ขั้นตอนท่ี 3 
 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบจัดทำ
โครงการและหนังสือขออนุมัติโครงการนอก

แผนปฏิบัติราชการและขอรับสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

 

 

3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานฯ  

ทำหนังสืออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติ

ราชการและขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

ส่วนกลางกรมฯ เสนอกรมฯ ผ่าน ผอ. กยผ. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

5. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 

(พับหลัง) เสนอรองอธิบดีฯ ทีก่ำกับดูแล
หน่วยงานเพื่อพิจารณาอนุมัติในหลักการ 
และกรอบวงเงิน เสนอ ผู้อำนวยการ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงานลงนาม 
 
 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ 

รองอธิบดี 

6. รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 
(ตามคำสั่งกรมฯ เรื่อง มอบหน้าที่และอำนาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี) 
พิจารณาเหตุผลและความจำเป็นในการ 
ปรับแผนในกิจกรรมและเพิ่มงบประมาณ 
   6.1 กรณีเห็นชอบ รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน ลงนามอนุมัติในหลักการและลงนาม
อนุมัติโครงการ กรณีวงเงินของโครงการ 
เกินอำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน 
   6.2 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานประสานแก้ไขส่งคืนหน่วยงาน 

รองอธิบดีฯ  
ทีก่ำกับดแูล
หน่วยงาน 

 
 

 

1 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เรื่อง “ขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ”  
เสนอ ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร ์
และแผนงานลงนาม 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ 

รองอธิบดี 

8. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการจัดสรรงบประมาณ 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการจัดสรรงบประมาณ
เพิ่มเติม 
   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

รองอธิบดีฯ ที่
กำกับ ดูแล
หน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) แจ้งหน่วยงานและกองบริหาร 
การคลังเพื่อโอนงบประมาณในระบบ New 
GFMIS Thai 
 
 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

5. กยผ. เสนอรองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงาน 
เพื่อพิจารณาอนุมัตใินหลักการและกรอบวงเงิน 

6.1 เห็นชอบ 
 

รองอธิบดีลงนามอนุมัติ 
ในหลักการ พร้อมลงนาม

อนุมัติโครงการ 

6. กรมฯ พิจารณา 

7. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ” เสนออธิบดี 

 

9. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

6.2 ไม่เห็นชอบ 

4. 

 

 แจ้ง กยผ. 
ส่งคืนหน่วยงาน 

 8. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี  
ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมตัิจัดสรร
งบประมาณฯ 

 10. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

10. หน่วยงานบันทึกรายการเพิ่มเติมพร้อมแนบ
ไฟล์โครงการ Full paper ที่อนุมัติแล้ว ในระบบ 
ESMS และรายงานผลการดำเนินงานและผลการ
ใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหารจดัการเชิง
ยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ เมนูบริหาร
โครงการ 

*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือ 
การใช้งานระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์กองยุทธศาสตร์ 
และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 11. กองยุทธศาสตร์และแผนงานอนุมัต ิ
และโอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนา
เอกสารเพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม และ Scan 
เอกสารจัดเก็บเป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 30 วัน 12. หน่วยงานภายในกรมฯ ที่ได้รับมอบหมาย 
สรุปผลการเบิกจ่ายแทนกัน และสรุปผล 
การดำเนินงานตามโครงการให้ผู้บริหาร
รับทราบ 

หน่วยงาน
ภายในกรมฯ  

ที่ไดร้ับ
มอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. หน่วยงานอนุมัตโิครงการในกรณีวงเงิน 
ไม่เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน และบันทึกรายการ
เพิ่มเติมและรายงานผลการดำเนินงานและผล
การใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหารจดัการ 

เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

11. กยผ. อนุมัติและโอนจัดสรรงบประมาณ ใน
ระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

และ Scan และสำเนาเอกสาร เพื่อจัดเก็บ 

 
12. หน่วยงานภายในกรมฯ ที่ได้รับมอบหมาย 

สรุปผลการเบิกจ่ายแทนกัน และสรุปผล 

การดำเนินงานตามโครงการให้ผู้บริหารรับทราบ 

 9. 
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เอกสารประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปีตามหมวดงบรายจ่าย กรณี  เพื่อจัดทำโครงการ
นอกแผนปฏิบัติราชการ ดังนี้ 

หมวดงบรายจ่าย เอกสารประกอบ 

งบดำเนินงาน (โครงการ) เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขออนุมัติหลักการหรือขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบตัิราชการ 
โครงการนอกแผนฯ และขอรับสนบัสนุนงบประมาณ ส่วนกลางกรมฯ  
2. (ร่าง) โครงการ Full Paper (ตามรูปแบบที่กำหนด) (แบบฟอร์มที่ 2) 
3. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. แผนบริหารความเสี่ยง กรณีวงเงินตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป (แบบฟอร์มที่ 4) 
5. ระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
6. เอกสารแนบอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ค่ายา 
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขออนุมัติหลักการหรือขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบตัิราชการ  
และขอรับสนับสนุนงบประมาณ สว่นกลางกรมฯ งบดำเนินงาน (ค่ายาฯ)  
2. โครงการ Full paper (ตามรูปแบบท่ีกำหนด) (แบบฟอร์มที่ 2) 
3. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. สรุปประชุมคณะกรรมการบริหารยาฯ ของหน่วยงาน 
5. สรุปค่าใช้จ่ายจริง รายการยาฯ (แบบฟอร์มที ่7) 
6. แผนบริหารความเสี่ยง กรณีวงเงินตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป (แบบฟอร์มที่ 4) 
7. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 
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(6) การขอรับจัดสรรงบประมาณ เพื่อจัดทำโครงการในแผนปฏิบัติราชการที่กรมฯ อนุมัติ  
ในหลักการแล้วและให้หน่วยงานเสนอกรมฯ ขอรับจัดสรรงบประมาณเม่ือได้ผู้รับจ้าง 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบ จัดทำหนังสือ
ขอรับจัดสรรงบประมาณพร้อมแนบเอกสาร
ประกอบการขอสนับสนุนงบประมาณฯ 
เพิ่มเติม ที่เกี่ยวข้องกลุ่มยุทธศาสตร์ 
ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบ 

เจ้าของ
โครงการ/

ผู้รับผิดชอบ 

 ตามที่
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
   2.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งเจ้าของโครงการ/
ผู้รับผิดชอบแก้ไขรายละเอียดและส่งให้ 
กลุม่ยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบอกีครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำหนังสือ
ขอรับจัดสรรงบประมาณฯ “เรียน อธิบด ี
กรมควบคุมโรค (ผา่นผู้อำนวยการ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน)”  

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์ 

ของหน่วยงาน 
และ 

ผู้อำนวยการ 

 
 
 

 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
โครงการให้ตรงตามแผนฯ ท่ีกรมฯ อนุมัติ
และสอดคล้องกับนโยบายของกรมฯ รวมถึง
ความถูกต้องของหนังสือและเอกสารแนบ  
   4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
   4.2 กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งกลุ่มยทุธฯ 
หน่วยงาน ดำเนินการแกไ้ขและดำเนินการ
ขั้นตอนท่ี 3 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เรื่อง “ขออนุมัติ
จัดสรรงบประมาณ” เสนอผู้อำนวยการ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงานลงนาม 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจอธิบดี 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตผุลและความ
จำเป็นในการให้งบประมาณ 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการจัดสรรงบประมาณ
เพิ่มเติม 
   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

รองอธิบดฯี  
ที่กำกับดแูล
หน่วยงาน 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน ทำหนังสือ 

ขอรับจัดสรรงบประมาณฯ ผ่าน ผอ. กยผ. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/ผู้รับผิดชอบจัดทำ
หนังสือขอรับจัดสรรงบประมาณ 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

5. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร

งบประมาณ” เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 

 6. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ
จัดสรรงบประมาณฯ 

 7. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
  

1 วัน 7. กองยุทธศาสตรแ์ละแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) แจ้งหน่วยงานและกองบริหาร 
การคลังเพื่อโอนงบประมาณในระบบ  
New GFMIS Thai 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. หน่วยงานบันทึกรายการเพิม่เตมิ 
และรายงานผลการดำเนินงานและผล 
การใช้จ่ายงบประมาณในระบบบรหิาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 
เมนูบริหารโครงการ 

หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 9. กองยุทธศาสตรแ์ละแผนงานโอนจัดสรร
งบประมาณ ในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และสำเนาเอกสาร 
เพื่อจัดเก็บเข้าแฟ้ม และ Scan เอกสารจัดเก็บ
เป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

8. หน่วยงานบันทกึรายการเพิ่มเติมและ
รายงานผลการดำเนินงานและผลการใชจ้่าย

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ตามคู่มือ 

7. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 

จัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

9. กยผ. โอนจัดสรรงบประมาณ ในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS)  

และ Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเก็บ 

 6. 
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เอกสารประกอบการขอรับจัดสรรงบประมาณ เพื่อจัดทำโครงการในแผนปฏิบัติราชการที่กรมฯ อนุมัติ 
ในหลักการแล้วและให้หน่วยงานเสนอกรมฯ ขอรับจัดงบประมาณสรรเมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว ดังนี้ 

หมวดงบรายจ่าย เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 

1. หนังสือขอรับจัดสรรงบประมาณโครงการในแผนปฏิบัติราชการ 
2. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนาแผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานท่ีกรมฯ 
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) โดย ผู้รับผิดชอบโครงการหรือกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
รับรองสำเนาทุกหน้า 
3. แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
5. ระเบียบที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
6. เอกสารแนบอื่นๆ (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ค่ายา  
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

เอกสารประกอบการขอสนับสนนุงบประมาณเพ่ิมเติมฯ ในขั้นตอนที่ 1 
1. หนังสือขอรับจัดสรรงบประมาณโครงการในแผนจดัซื้อยาฯ 
2. สำเนาโครงการ Full paper และ สำเนาแผนจัดซื้อยาฯ ของหน่วยงาน 
ที่กรมฯ อนุมัติแล้ว โดย ผู้รับผดิชอบโครงการหรือกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
รับรองสำเนาทุกหน้า 
3. แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 
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กรณีที่ 2 หน่วยงานภายนอกสังกัดกรมควบคุมโรค ขอสนับสนุนงบประมาณ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานภายนอกฯ ที่มีความประสงค์ 
จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณ จัดทำ
หนังสือแจ้งความประสงค์ พร้อมแนบ
รายละเอียด  
   1.1 (ร่าง) โครงการ /รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อประกอบการพิจารณา 
   1.2 เอกสารแนบอื่นๆ (ถ้ามี) 
“เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค” 

หน่วยงาน
ภายนอกกรมฯ
ที่ขอรับการ
สนับสนุน

งบประมาณ 

 ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจอธิบดี 

2. อธิบดีกรมควบคุมโรค มอบหมายหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องดำเนินการพิจารณา 

อธิบดีฯ 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

3. หน่วยงานที่ได้รับมอบหมายพิจารณา
เหตุผลความจำเป็น เพื่อเป็นประโยชน์ต่อ 
การดำเนินงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรค 
และทำหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
เสนอกรมฯ ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
“เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่าน
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละแผนงาน)” 

หน่วยงาน 
ที่ได้รับ

มอบหมาย 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความสอดคล้องของโครงการกับภารกิจ
นโยบายของกรมฯ เพื่อเสนอกรมฯ พิจารณา 
   4.1 กรณีสอดคล้องกับภารกิจนโยบาย 
ของกรมฯ ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่สอดคล้องกับภารกิจนโยบาย
ของกรมฯ แจ้งหน่วยงาน/ผู้รับผดิชอบแก้ไข
รายละเอียดและส่งกลับมายังกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 

 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ทำหนังสือเรื่อง 
   5.1 ขออนุมัติจัดสรรงบประมาณส่วนกลาง
กรมฯ เพื่อพิจารณาเห็นชอบในหลักการ 
และกรอบวงเงิน “เรยีน อธบิดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านรองอธิบดฯี กำกับดูแลกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน)” 
   5.2 การสนับสนุนงบประมาณฯ “เรียน 
ผู้บริหารหน่วยงานภายนอกกรมฯ ที่ขอ
สนับสนุนงบประมาณ” 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจอธิบดี 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าที่และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี) พิจารณาเหตุผลและความจำเป็น 
ในการสนับสนุนงบประมาณ 
   1) รองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน  
ลงนามผ่านในหนังสือขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ 
   2) อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาเหตุผล 
และความจำเป็นในการให้งบประมาณเพิ่มเติม 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

 

5. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ และหนังสือ

สนับสนุนงบประมาณ” เสนออธิบดี 

ไม่สอดคล้อง 
กับภารกิจนโยบาย 
ของกรมฯ 

4. กยผ. ตรวจสอบความ

สอดคล้องของโครงการกับภารกิจ

นโยบายของกรมฯ 

สอดคล้องกับภารกิจ
นโยบายของกรมฯ 

 

2. อธิบดฯี มอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3. หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย ทำหนังสือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณเสนอกรมฯ ผ่าน กยผ. 

7. 

 

1. หน่วยงานภายนอกฯ ที่มีความประสงค์

จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณ จัดทำ

หนังสือแจ้งความประสงค์ 

 6. กรมฯ ตามอำนาจที่มอบหมาย 

กรณีไม่อนุมัติ 

กรณีอนุมัติ 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

1) รองอธิบดฯี ลงนามผ่าน 
2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ
จัดสรรงบประมาณฯ 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

 

   - กรณีอนุมัติ อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติจัดสรร
งบประมาณเพิ่มเติม 
   - กรณีไม่อนุมัติ แจ้งกลับกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงานส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

 
 
 
 

1 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ 
(พับหลัง) 
   7.1 แจ้งกองบริหารการคลังโอนงบประมาณ
ส่วนกลางกรมฯ ใหห้น่วยงานภายนอกกรมฯ 
ที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเบิกจ่าย 
แทนกัน 
   7.2 แจ้งหน่วยงานภายในกรมฯ ที่ได้รับ
มอบหมาย 
        - เพื่อประสานการการดำเนินงานกับ
หน่วยงานภายนอกกรมฯ ที่ขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 ภายใน  
30 วัน  

หลังสิ้นสุด
โครงการ 

8. หน่วยงานภายในกรมฯ ที่ได้รับมอบหมาย 
สรุปผลการเบิกจ่ายแทนกัน และสรุปผล 
การดำเนินงานตามโครงการให้ผู้บริหาร
รับทราบ 
 
 
 

หน่วยงาน
ภายในกรมฯ  

ที่ไดร้ับ
มอบหมาย 

 1 วัน 9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานสำเนาหนังสือ
การอนุมัติ และ Scan ไฟล์ เพื่อจัดเก็บ 
เป็นฐานข้อมูล 

กองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

7. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณส่วนกลางกรมฯ 

 9. กยผ.  สำเนาหนังสือการอนุมัติ  
และ Scan ไฟล์เพื่อจัดเก็บ 

8. หน่วยงานภายในกรมฯ ที่ได้รับมอบหมาย 

สรุปผลการเบิกจ่ายแทนกัน  

และสรุปผลการดำเนินงานตามโครงการ 

ให้ผู้บริหารรับทราบ 

6. 
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4) การโอนงบประมาณรายจ่าย 
การโอนงบประมาณ หมายถึง งบประมาณของหน่วยงานที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากกรมฯ 

เป็นที่เรียบร้อย ที่มีความจำเป็นต้องโอนงบประมาณให้หน่วยงานอื่น หน่วยงานสามารถโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงาน ไดต้ามหลักเกณฑ ์ดังนี้ 

หลักเกณฑ์ทั่วไป : หน่วยงานสามารถโอนงบประมาณ ได้ต่อเมื่อ 
1. การโอนงบประมาณ ให้ดำเนินการหลังจากโครงการเดิมดำเนินการได้บรรลุวัตถุประสงค์  

ตามท่ีกำหนดไว้ในแผนปฏิบัติราชการ 
2. โครงการที่โอนงบประมาณข้ามหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค อยู่ภายใต้งบรายจ่าย  

และผลผลิตเดียวกัน (กิจกรรมหลักเดียวกัน) 
3. การโอนงบประมาณ หากเป็นโครงการใหม่ต้องเป็นงานที่เพิ่มประสิทธิภาพ และคุณภาพ 

การให้บริการพัฒนาบุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี หรือสนับสนุนงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรค  
และหน่วยงาน หน่วยงานผู้โอนต้องได้รับหนังสือยืนยันการรับสนับสนุนงบประมาณพร้อมระบุจำนวนเงิน  
ที่รับโอนจากหน่วยงานผู้รับโอน 

4. การโอนงบประมาณ หากมีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระหรือประมาณการค่าใช้จ่ายจนถึงสิ้นปี 
งบประมาณแล้วคาดว่าจะมีค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ หรือมีค่าใช้จ่ายที ่จำเป็นต้องจ่ายตามข้อผูกพัน  
ให้หน่วยงานดำเนินการโอนงบประมาณ เพื่อนำไปชำระหนี้ดังกล่าวเป็นลำดับแรกก่อน และค่าใช้จ่ายอื่น  ๆ  
ที่จำเป็นตามลำดับ โดยต้องระบุไว้ในหนังสือเสนอขออนุมัติด้วยว่า “ไม่มีหนี้ ค่าสาธารณูปโภคค้างชำระ” 
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กระบวนการโอนงบประมาณ งบดำเนินงาน (งบโครงการ ,งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี, งบขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร/ งบเงินอุดหนุน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่องของหน่วยงาน
จัดทำข้อมูลและเหตุผลความจำเปน็ใน 
การโอนงบประมาณ เพื่อใช้ประกอบการ 
ขออนุมัติโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน  
พร้อมแนบเอกสารให้ครบถ้วน 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ และกรณ ี
ในการขออนุมัติคืนงบประมาณ 
  2.1 กรณีถูกต้อง/ครบถ้วน ดำเนินการ
ตามขั้นตอนท่ี 3 
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน แจ้งเจ้าของ
โครงการ/เจ้าของเรื่องแกไ้ข 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 
 

 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานจัดทำหนังสือ 
“เรยีน อธบิดีกรมควบคมุโรค” (ผ่านอำนวยการ
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) “เรื่อง ขออนุมัติ
โอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน” พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ ควบคูก่ับระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง เสนอ ผู้อำนวยการหนว่ยงาน 
ลงนาม 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกข้อความและเอกสารแนบ 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานกลุม่
ยุทธศาสตร์ของหน่วยงานดำเนินการแก้ไข
และดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
เรยีน อธบิดีกรมควบคมุโรค “เรื่อง ขออนุมัติ
คืนงบประมาณ” เสนอ ผู้อำนวยการ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงานลงนาม 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) พิจารณาเหตผุลและ
ความจำเป็นในการโอนงบประมาณข้าม
หน่วยงาน 
  6.1 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอนท่ี 7 
  6.2 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองยุทธศาสตร์
และแผนงานลงประสานแกไ้ขส่งคนื
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

 

1. รองอธิบดีฯ
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
2. กอง

ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

2. กลุ่มยุทธฯ
หน่วยงานตรวจสอบ 

2.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเร่ือง 
แจ้งความประสงค์ขอโอนงบประมาณ 

3. กลุ่มยุทธฯ หน่วยงานทำหนังสือ  
“ขออนุมัติโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน”  

เสนอกรมฯ ผ่าน ผอ. กยผ. 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติโอนงบประมาณ
ข้ามหน่วยงาน” เสนอ ผู้บริหารพจิารณา 

6. กรมฯ พิจารณา 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 
 

6.1 เห็นชอบ/ครบถ้วน 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6.2 ไม่เห็นชอบ/
ไม่ถูกต้อง 

กยผ. ส่งคืน
หน่วยงานต้นเรื่อง 

7. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

7. รองอธิบดีฯ ทีก่ำกับดูแลหน่วยงาน  
(ตามคำสั่ง กรมควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ี 
และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทน
อธิบดี) ลงนามอนุมัติโอนงบประมาณ  
และส่งเรื่องคืนกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

รองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 
 
 

ภายในวัน
เดียวกัน 

 

8. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึกย่อ 
(พับหลัง) แจ้งผลการอนุมตัิให้ผู้ทีเ่กี่ยวข้อง
ทราบ ดังนี้  
  8.1 หน่วยงานผู้ขอโอน (เอกสารตัวจริง) 
  8.2 หน่วยงานผู้รับโอน (สำเนา) 
  8.3 กองบริหารการคลัง (สำเนา) เพื่อโอน
งบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

9. หน่วยงานผู้ขอโอน และผู้รับโอน รายงาน
ผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ดังนี ้
  9.1 โอนงบประมาณ ที่เมน ู“บรหิารโครงการ” 
  9.2 รายงานผลการดำเนินงาน ทีเ่มนู 
“รายงานความก้าวหน้า” 
 
*หมายเหตุ* ศึกษาเพิ่มเติมคู่มือการใช้งาน
ระบบบรหิารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 
ได้ที่หน้าเว็บไซตก์องยุทธศาสตร์และแผนงาน 
กรมควบคมุโรค 

หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 10. กองยุทธศาสตร์และแผนงานสำเนา
เอกสารเข้าแฟ้ม และ scan เอกสารจัดเก็บ
เป็นฐานข้อมูล 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเกบ็ 

7. ผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

8. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

 9. หน่วยงานรายงานผลการดำเนินงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหาร

จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

6. 
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หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการโอนงบประมาณ งบดำเนินงาน (งบโครงการ ,งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 
วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี, งบขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร/ งบเงินอุดหนุน
นอกเหนือจากหลักเกณฑ์ทั่วไป 

หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) 1. ตรวจสอบข้อมลูผลผลิต/กิจกรรมหลัก  

ให้ตรงกับหนังสือยืนยันการรับสนบัสนุน
งบประมาณจากหน่วยงานผู้รับโอน 
2. หน่วยงานผู้โอนต้องไดร้ับหนังสอืยืนยัน
การรับสนับสนุนงบประมาณพร้อมระบุ
จำนวนเงินท่ีรับโอนจากหน่วยงานผู้รับโอน 
3. ก่อนเสนออนุมัติขึ้นกรมฯ ผูร้ับผิดชอบ
โครงการและและผู้รับผิดชอบงานแผน 
และยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้องตรวจสอบ
รายละเอียดให้ถูกต้องและเอกสารแนบ
ครบถ้วนตามที่กำหนด 

1. หนังสือขออนุมัติตัดโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงาน งบดำเนินงาน (โครงการ) 
2. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ/ 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
3. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
4. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนา
แผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานที่กรมฯ 
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) พร้อมรับรอง
สำเนาทุกหน้า 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ - 
ภารกิจประจำ) ในแผนงาน
บุคลากร ได้แก ่
1. ค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
2. เงินเพิ่มพิเศษสำหรับ
แพทย์ ทันตแพทย์  
และเภสัช ท่ีไม่ทำเวชปฏิบัติ
ครอบครัว 
3. เงินเพิ่มสำหรบัตำแหน่ง 
ที่มีเหตุพิเศษของข้าราชการ
พลเรือน (พ.ต.ส.) 
4. เงินสมทบประกันสังคม 

หน่วยงานท่ีมีความประสงค์โอนงบประมาณ
ข้ามหน่วยงานต้องตรวจสอบ ดังนี ้
1. อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์ทั่วไป 
2. เป็นการโอนงบประมาณขา้มหน่วยงาน 
ในสังกัดกรมควบคมุโรค 
3. หน่วยงานผู้โอนต้องไดร้ับหนังสอืยืนยัน
การรับสนับสนุนงบประมาณพร้อมระบุ
จำนวนเงิน ที่รับโอนจากหน่วยงานผู้รับโอน 
4. ก่อนเสนอกรมฯ ผู้รับผิดชอบงบขั้นต่ำ 
และภารกิจประจำและผู้รับผิดชอบงานแผน
และยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้องตรวจสอบ
รายละเอียดให้ถูกต้องและเอกสารแนบ
ครบถ้วนตามที่กำหนด 

1. หนังสือขออนุมัติตัดโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงานงบขั้นต่ำและภารกจิประจำ 
2. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ/ 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
3. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
4. สำเนาหนังสือแจ้งกรมฯ อนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) พร้อม รับรองสำเนาทุกหน้า 
5. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ - 
ภารกิจประจำ) 
นอกแผนงานบุคลากร ได้แก ่
1. ค่าเช่าอาคารสำนักงาน 
2. ค่าเช่ารถยนต ์
3. ค่าจ้างเหมาพนักงาน
สนับสนุนปฏิบัติการ 
4. ค่าตอบแทนผู้ปฏิบตัิงาน
ให้ราชการ 
5. ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานเวรบา่ย 
และเวรดึกของพยาบาล 
6. เงินตอบแทนเหมาจ่าย
แทนการจัดหารถประจำ
ตำแหน่ง 
7. เงินตอบแทนการลงพื้นที่
สอบสวนโรค 

1. หน่วยงานที่ขอโอน ต้องทบทวนแผน 
การเบิกจ่ายรายเดือนจนถึงสิ้นปีงบประมาณ 
(กันยายน) แล้วพบว่ามีงบประมาณเพียงพอ 
และเหลือจ่าย 
2. กรณีที่มีหน่วยงานขอรับงบประมาณ
มากกว่า 1 หน่วยงาน ผูข้อโอนงบประมาณต้อง 

2.1 ทำกรอบเป้าหมายและระบุ
วัตถุประสงค์การดำเนินงานให้ชัดเจน 

2.2 ระบุจำนวนงบประมาณทีไ่ด้รบั 
ของแต่ละหน่วยงานให้ชัดเจน 

1. หนังสือขอโอนงบประมาณ งบดำเนินงาน 
ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ (รายการ........) 
2. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) พร้อม รับรองสำเนาทุกหน้า 
3. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ/ 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
4. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
5. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 
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หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ - 
ภารกิจประจำ)  
นอกแผนงานบุคลากร 
รายการคา่สาธารณูปโภค 

1. หน่วยงานท่ีขอโอนต้องไม่มีหนี ้
ค่าสาธารณูปโภค 
2. หน่วยงานที่ขอโอน ต้องทบทวนแผน 
การเบิกจ่ายรายเดือนจนถึงสิ้นปีงบประมาณ 
(กันยายน) แล้วพบว่ามีงบประมาณเพียงพอ 
และเหลือจ่าย 
3. กรณีที่มีหน่วยงานขอรับงบประมาณ
มากกว่า 1 หน่วยงาน ผูข้อโอนงบประมาณต้อง 

3.1 ทำกรอบเป้าหมายและระบุ
วัตถุประสงค์การดำเนินงานให้ชัดเจน 

3.2 ระบุจำนวนงบประมาณทีไ่ด้รบั 
ของแต่ละหน่วยงานให้ชัดเจน 

1. หนังสือขอโอนงบประมาณ งบดำเนินงาน 
ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ (รายการ........) 
2. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัติจัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) พร้อม รับรองสำเนาทุกหน้า 
3. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ / 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
4. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
5. แผนการดำเนินงานและการเบกิจ่าย
งบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ค่ายา 
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน 
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

1. อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์การโอนงบประมาณ
ทั่วไป การโอนงบประมาณ ต้องเสนอ 
ขออนุมัติก่อนวันดำเนินการของโครงการ
และระบุเหตุผลตามความจำเป็นทีต่้องโอน
งบประมาณ 
2. ท้ังนี้ อาจมีนโยบายการโอนงบประมาณ
เพิ่มเตมิในแต่ละปีงบประมาณ 

1. หนังสือขออนุมัติตัดโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงาน งบดำเนินงาน (ค่ายาฯ) 
2. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ / 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12)  
3. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
4. แบบฟอร์มการปรับแผนการดำเนินงาน-
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 5)  
(กรณีที่การโอนงบประมาณไมไ่ด้อยู่ใน
แผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานผู้โอน) 
5. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนา
แผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงาน ที่กรมฯ 
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) โดยผูร้บัผิดชอบ
โครงการหรือผู้อำนวยการหน่วยงาน 
ต้องลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบบุคลากร (ค่าตอบแทน
พนักงานราชการ) 

1. กรณีที่มีการโอนย้ายข้าราชการหรือ
พนักงานราชการระหว่างปี (รายการ
คา่ตอบแทนตามสิทธ์ิ) การขอตัดโอน
งบประมาณข้ามหน่วยงานรายการ
ค่าตอบแทนตามสิทธ์ิของบุคลากรดังกล่าว
ของกรมฯ จะดำเนินการกรณีที่เปน็ 
การโอนย้ายบคุลากรไปยังหน่วยงานภายใน
สังกัดกรมฯ เท่านั้น 
2. ในส่วนการโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน 
หน่วยงานต้นสังกัดใหม่ (นอกสังกดักรมฯ) 
ต้องเป็นผู้รับผิดชอบในรายการค่าตอบแทน
ดังกล่าว สำหรับงบประมาณตามสทิธ์ิ 
ในตำแหน่งดังกล่าว กรมฯ ต้องสงวนสิทธ์ิ
นั้นไว้สำหรับบุคลากรที่จะมาทดแทน 
3. ก่อนเสนอกรมฯ ขอโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงานผูร้ับผิดชอบงบบุคลากร 

1.หนังสือขออนุมัติโอนงบประมาณข้าม
หน่วยงานงบบุคลากร 
2. รายละเอียดงบประมาณรายจ่าย 
แยกผลผลติกิจกรรมหลักท่ีชัดเจน 
3. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ / 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
4. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
5. คำสั่งโอนย้าย / คำสั่งแต่งตั้ง / 
คำสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ 
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 
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หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
(รายการค่าตอบแทนตามสิทธ์ิ)  
และผูร้ับผดิชอบงานแผนและยุทธศาสตร์
ของหน่วยงานต้องตรวจสอบความถูกต้อง
และเอกสารแนบให้ครบถ้วน 

งบเงินอุดหนุน 1. หน่วยงานต้องพิจารณาว่าเป็นงบเงิน
อุดหนุนประเภทใด ซึ่งประกอบด้วย 2 
ประเภท ได้แก ่

1.1 งบอุดหนุนทั่วไป ได้แก่  
เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเรื้อน /ค่าฌาปนกิจ
สงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเรื้อน /ค่าสังคม
สงเคราะห์ /ค่าฝึกอบรมอาสาสมัคร
มาลาเรีย /เงินอุดหนุนองค์กรเอกชน
สาธารณประโยชน์ในการดำเนินการป้องกัน
และแก้ไขปญัหาเอดส์ /เงินอุดหนนุ
ทุนการศึกษากรมควบคมุโรค 

1.2 งบอุดหนุนเฉพาะกิจ ได้แก่ 
ค่าอาหารผู้ป่วยโรคเรื้อน 
2. การเสนออนุมัติขึ้นกรมฯ หน่วยงานผู้โอน
ต้องได้รับหนังสือยืนยันการรับสนบัสนุน
งบประมาณพร้อมระบุจำนวนเงินท่ีรับโอน
จากหน่วยงานผู้รับโอน 
3. การโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน 
ต้องอยู่ในสังกัดกรมควบคมุโรค 

1. หนังสือขออนุมัติตัดโอนงบประมาณ 
ข้ามหน่วยงาน งบเงินอุดหนุน 
2. แบบฟอร์มตัดโอนงบประมาณ / 
ข้ามหน่วยงาน (แบบฟอร์มที่ 12) 
3. หนังสือยืนยันการรับสนับสนุน
งบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 13) 
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องอื่นๆ (ถ้ามี)  
เช่น ระเบียบ/คำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
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5) การคืนงบประมาณ 
การคืนงบประมาณ หมายถึง งบประมาณจากกิจกรรมหรือโครงการหรือรายการที่หน่วยงาน

ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว หรือไม่มีความจำเป็นในการดำเนินการแล้ว  

หลักเกณฑ์ทั่วไป : หน่วยงานสามารถคืนงบประมาณ ได้ 2 กรณี ดังนี้ 

กรณีที่ 1 กรณีท่ีมีการคืนเงินระหว่างปี คือ ในช่วงไตรมาสที่ 1 - 3 ขอให้หน่วยงานทำหนังสือแจ้ง 
ไปยังกองยุทธศาสตร์และแผนงาน เพื่อเสนอกรมฯ อนุมัติการคืนเงินงบประมาณ โดยก่อนเสนอขออนุมัติ 
คืนเงินระหว่างปี คือ ในช่วงไตรมาสที ่ 1 - 3 ผู ้ร ับผิดชอบหมวดงบรายจ่ายและผู ้ร ับผิดชอบงานแผน 
และยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้องตรวจสอบรายละเอียดให้ถูกต้องและเอกสารแนบครบถ้วน 

กรณีที่ 2 กรณีที่มีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 4 ขอให้หน่วยงานทำหนังสือแจ้งไปยังกองบริหาร 
การคลัง เพื่อเสนอกรมฯ อนุมัติการคืนเงินเหลือจ่าย (โดยกองบริหารการคลังจะมีหนังสือแจ้งหน่วยงาน  
เรื่อง มาตรการเร่งรัดแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อให้หน่วยงานเร่งดำเนินงานให้เสร็จสิ้น ตามระยะเวลา  
ที่กำหนดและหากมีเงินเหลือจ่ายให้ทำหนังสือแจ้งคืนเงินงบประมาณ) โดยผู้รับผิดชอบและผู้รับผิดชอบงาน
แผนและยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้องตรวจสอบรายละเอียดให้ถูกต้องและเอกสารครบถ้วนตามที่กำหนด 
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กระบวนการคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน (งบโครงการ ,งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี, งบขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร/ งบเงินอุดหนุน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่องจดัทำ
ข้อมูลและเหตผุล ความจำเป็นในการคืน
งบประมาณ เพื่อใช้ประกอบการขออนุมัติ
คืนงบประมาณ พร้อมแนบเอกสาร 
ให้ครบถ้วน ทั้งนี้ ผู้รับผิดชอบการเงิน 
ของหน่วยงานตรวจสอบรายการคา่ใช้จ่าย 
ใน Full paper ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์
และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่าย 
กรมควบคุมโรค พ.ศ. 2561 ทุกครั้ง 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ และกรณ ี
ในการขออนุมัติคืนงบประมาณ 
  2.1 กรณีตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบ
แล้วไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง ส่งคืนเจ้าของ
โครงการ/เจ้าของเรื่องแกไ้ข 
  2.2 กรณีตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบ
แล้วครบถ้วน/ถูกต้อง ดำเนินการคืน
งบประมาณไปท่ีกรมควบคุมโรค 
  2.3 กรณีการคืนงบประมาณในช่วง 
ไตรมาส 1-3 ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
  2.4 กรณีการคืนงบประมาณในช่วง 
ไตรมาส 4 ทำหนังสือ ขอคืนงบประมาณ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค  
(ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง) 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 
 

 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานจัดทำ
หนังสือ “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค” 
“เรื่อง ขออนุมัติคืนงบประมาณ” 
ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารแนบ ควบคู่กับระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
เสนอ ผู้อำนวยการของหน่วยงานลงนาม 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกข้อความและเอกสารแนบ 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานกลุ่มยุทธศาสตร์
ของหน่วยงาน ดำเนินการแก้ไขและดำเนินการ
ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 

2.1 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเร่ือง 
แจ้งความประสงค์ขอคืนงบประมาณ 

 
 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานทำหนังสือ  
“ขออนุมัติคืนงบประมาณ”  

เสนอกรมฯ ผ่าน กยผ. 

2.4 คืนเงิน 
ช่วงไตรมาส 4 

ส่งคืนเงินไป
กองบริหาร 
การคลัง 

2.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

2.3 คืนเงินช่วงไตรมาส 1-3 

4.1 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

4.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ตรวจสอบ 

 4. กยผ. ตรวจสอบ 

5. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค “เรื่อง  
ขออนุมัติคืนงบประมาณ” เสนอ 
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ลงนาม 
 
 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. รองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแลหน่วยงาน  
(ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค เรื่อง มอบหน้าท่ี
และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทน
อธิบดี) พิจารณาเหตผุลและความจำเป็น 
ในการคืนงบประมาณ  
  6.1 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขัน้ตอนท่ี 7 
  6.2 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองยุทธศาสตร์
และแผนงานประสานแก้ไขส่งคืนหน่วยงาน 
 
 

1. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดแูล
หน่วยงาน 
2. กอง

ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

7. รองอธิบดีฯ ทีก่ำกับดูแลหน่วยงาน  
(ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค เรื่อง มอบหน้าท่ี
และอำนาจให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทน
อธิบดี) ลงนามอนุมัติคืนงบประมาณ  
และส่งเรื่องคืนกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

รองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 
 

 

ภายในวัน
เดียวกัน 

 

8. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึกย่อ 
(พับหลัง) แจ้งผลการอนุมตัิให้ผู้ทีเ่กี่ยวข้อง
ทราบ ดังนี้  
  8.1 หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เอกสารตัวจริง) 
  8.2 กองบริหารการคลัง (สำเนา) เพื่อดึง
งบประมาณคืนในระบบ New GFMIS Thai 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

9. หน่วยงานรายงานผลการดำเนนิงาน 
และผลการใช้จ่ายบประมาณในระบบ
บริหารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) ดังนี ้
  9.1 คืนงบประมาณ ท่ีเมนู “บรหิาร
โครงการ” 
  9.2 รายงานผลการดำเนินงาน ที่เมนู 
“รายงานความก้าวหน้า” 
  9.3 โอนงบประมาณ ที่เมน ู“การบรหิารแผน” 

*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือ
การใช้งานระบบบริหารจัดการเชิง
ยุทธศาสตร์ (ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 10. กองยุทธศาสตร์และแผนงานสำเนา
เอกสารเข้าแฟ้ม และ Scan เอกสาร 
จัดเก็บเป็นฐานข้อมลู 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 10. Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเกบ็ 

5. กยผ. ทำบันทึก 
“ขออนุมัติคืนงบประมาณ”  

เสนอ ผู้บริหารพิจารณา 

8. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

6.1 เห็นชอบ/ครบถ้วน 

 9. หน่วยงานรายงานผลการดำเนินงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบ 
บริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

6.2 ไม่เห็นชอบ/
ไม่ถูกต้อง 

กยผ. ส่งคืน
หน่วยงานต้นเรื่อง 

7. ผู้บริหารลงนามอนุมัติให้คืนงบประมาณ 

4. 

 6. ผู้บริหารพิจารณา 
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หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการการคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน (งบโครงการ ,งบค่ายา เวชภัณฑ์ 
ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี, งบขั้นต่ำ - ภารกิจประจำ)/ งบบุคลากร/ งบเงินอุดหนุน 
นอกเหนือจากหลักเกณฑ์ทั่วไป 

หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
งบดำเนินงาน (โครงการ) 1. กรณีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 1-3  

ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายรายเดือนจนถึง
สิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) แล้วพบว่า 
มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติคืน
งบประมาณ  
2. กรณีคืนงบประมาณช่วงไตรมาสที่ 4  
เพื่อให้กรมฯ สามารถบริหารงบประมาณ
สำหรับภารกิจเร่งด่วน/จำเป็น หรอืภารกิจ
ตามนโยบายได้อย่างประสิทธิภาพ 

1. หนังสือขออนุมัติคืนงบประมาณ 
2. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนา
แผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานที่กรมฯ 
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) พร้อม รับรอง
สำเนาทุกหน้า 
3. รายละเอียดงบดำเนินงาน (โครงการ)  
ที่ต้องการส่งคืนงบประมาณเหลือจ่าย 
4. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ 
และภารกิจประจำ)  
ในแผนงานบุคลากร 

1. กรณีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 1-3  
ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายรายเดือนจนถึง
สิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) แล้วพบว่า 
มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติคืน
งบประมาณ 
2. หน่วยงานท่ีมีความประสงค์คืนเงิน
งบประมาณงบขั้นต่ำและภารกิจประจำ
ในช่วงไตรมาสที่ 4 ต้องตรวจสอบ ดังนี ้

2.1 อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์ทั่วไป 
2.2 หน่วยงานดำเนินการตรวจสอบ 

เงินเหลือจ่ายและจัดทำหนังสือขอคืนเงิน
งบประมาณเหลือจ่ายแจ้งไปยังกองคลัง 
ให้เสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่กองคลงักำหนด 

2.3 ผู้รับผิดชอบงบขั้นต่ำและภารกิจประจำ
และผูร้ับผดิชอบงานแผนและยุทธศาสตร์
ของหน่วยงานต้องตรวจสอบรายละเอียด 
ให้ถูกต้องและเอกสารครบถ้วนตามที่กำหนด 
3. กรณีรายการค่าตอบแทนตามสทิธ์ิที่มีเงิน
เหลือจ่าย หน่วยงานสามารถบรหิารจัดการ
ภายในหน่วยงานได้ โดยการปรับแผน
งบประมาณดังกล่าวไปสมทบในระหว่าง
รายการคา่ตอบแทนตามสิทธ์ิอื่น ๆ  
ที่งบประมาณไมเ่พียงพอได้ ห้าม หน่วยงาน
ปรับแผนรายการค่าตอบแทนตามสิทธ์ิ 
ไปสมทบค่าสาธารณปูโภค หากไมอ่ยู่ใน
เงื่อนไขข้างต้น ต้องคืนกรมฯ ทุกกรณี 

1. หนังสือขออนุมัติคืนงบประมาณ 
2. สำเนาโครงการ Full paper และสำเนา
แผนปฏิบัตริาชการของหน่วยงานที่กรมฯ 
อนุมัติแล้ว (แผน Stamp) พร้อม รับรอง
สำเนาทุกหน้า 
3. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบดำเนินงาน  
(ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
นอกแผนงานบุคลากร ได้แก ่

1. กรณีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 1-3  
ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายรายเดือนจนถึง
สิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) แล้วพบว่า 

1. หนังสือขอคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน 
ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ (แบบฟอรม์ที่ 14) 
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หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
1. ค่าเช่าอาคารสำนักงาน 
2. ค่าเช่ารถยนต์  
3. ค่าจ้างเหมาพนักงาน
สนับสนุนปฏิบัติการ  
4. ค่าตอบแทนผู้ปฏิบตัิงาน
ให้ราชการ 
5. ค่าตอบแทนการปฏิบตัิงาน
เวรบ่ายและเวรดึกของพยาบาล 
6. เงินตอบแทนเหมาจ่าย
แทนการจัดหารถประจำ
ตำแหน่ง 
7. เงินตอบแทนการลงพื้นที่
สอบสวนโรค 

มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติคืน
งบประมาณ 
2. กรณีคืนงบประมาณช่วงไตรมาสที่ 4  
เพื่อให้กรมฯ สามารถบริหารงบประมาณ
สำหรับภารกิจเร่งด่วน/จำเป็น หรอืภารกิจ
ตามนโยบายได้อย่างประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 

2. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน (ต้นปี 
งบประมาณ) พร้อม รับรองสำเนาทุกหน้า 
3. รายละเอียดงบดำเนินงาน (ข้ันต่ำ-ภารกิจ
ประจำ) ที่ต้องการส่งคืนงบประมาณ 
เหลือจ่าย 
4. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน  
(ข้ันต่ำ-ภารกิจประจำ)  
นอกแผนงานบุคลากร 
รายการคา่สาธารณูปโภค 

1. กรณีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 1-3  
ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายรายเดือนจนถึง
สิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) แล้วพบว่า 
มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติคืน
งบประมาณ 
2. กรณีคืนงบประมาณช่วงไตรมาสที่ 4  
เพื่อให้กรมฯ สามารถบริหารงบประมาณ
สำหรับภารกิจเร่งด่วน/จำเป็น หรอืภารกิจ
ตามนโยบายได้อย่างประสิทธิภาพ 

1. หนังสือขอคืนงบประมาณ งบดำเนินงาน 
ขั้นต่ำ-ภารกิจประจำ (แบบฟอรม์ที่ 14) 
2. สำเนาหนังสือกรมฯ แจ้งอนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน (ต้นปี 
งบประมาณ) พร้อมรับรองสำเนาทุกหน้า 
3. แผนการเบิกจ่ายรายเดือน 
4. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 

งบดำเนินงาน (ค่ายา 
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน 
วัสดุวิทยาศาสตร์  
และสารเคมี) 

กรณีหน่วยงานดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเสร็จสิ้น
และบรรลตุามวตัถุประสงค์ตามเปา้หมาย
ของหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว รวมทั้งหมด
ความจำเป็นใหส้่งคืนงบประมาณเหลือจ่าย
มายังส่วนกลางกรมฯ ทันที ห้าม ปรับแผน
เพื่อไปดำเนินงานอย่างอ่ืนโดยเด็ดขาด 

1. หนังสือขออนุมัติคืนงบประมาณ  
งบดำเนินงาน (ค่ายาฯ) 
2. รายละเอียดงบดำเนินงาน (ค่ายาฯ)  
ที่ต้องการส่งคืนงบประมาณเหลือจ่าย 
3. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี) 

งบบุคลากร (ค่าตอบแทน
พนักงานราชการ) 

1. ให้หน่วยงานต้นสังกัดสรรหาพนักงาน
ราชการทดแทนตำแหน่งที่ว่างภายใน 60 วัน 
แต่หากยังไมส่ามารถสรรหาได้ ให้หน่วยงาน
ขอส่งงบประมาณดังกล่าวคืนส่วนกลางกรมฯ 
2. กรณีการคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 1-3  
ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายรายเดือน 
จนถึงสิ้นปีงบประมาณ (กันยายน) แล้ว
พบว่ามีงบประมาณเหลือจ่าย จึงขออนุมัติ
คืนงบประมาณ  
3. หน่วยงานที่มีความประสงค์คืนเงิน
งบประมาณงบขั้นต่ำและภารกิจประจำ
ในช่วงไตรมาสที่ 4 ต้องตรวจสอบ ดังนี ้

3.1 อยู่ภายใต้หลักเกณฑ์ทั่วไป 
3.2 กรณีที่มีการลาออกในช่วงระหว่าง 

เดือนสิงหาคม - กันยายนของปีงบประมาณ
ให้หน่วยงานต้นสังกัดส่งคืนงบประมาณ 

1. หนังสือขอส่งคืนงบประมาณค่าตอบแทน
พนักงานราชการ 
2. สำเนาหนังสือแจ้งกรมฯ อนุมัตจิัดสรร
งบประมาณฯ ของหน่วยงาน  
(ต้นปีงบประมาณ) 
3. ระเบียบ/คำสั่งที่เกีย่วข้อง 
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หมวดงบรายจ่าย หลักเกณฑ ์ เอกสารประกอบ 
ที่มีตำแหน่งว่างดังกล่าวมายังส่วนกลาง 
กรมฯ ทันท ี

3.3 ตรวจสอบเงินงบประมาณ
ค่าตอบแทนพนักงานราชการและจัดทำ
หนังสือขอส่งคืนเงินงบประมาณเหลือจ่าย
แจ้งไปยังกองบริหารการคลังให้เสร็จสิ้น 
ตามระยะเวลาที่กองบริหารการคลังกำหนด 

3.4 ก่อนเสนอกรมฯ ขอส่งเงิน
งบประมาณค่าตอบแทนพนักงานราชการคืน
ส่วนกลางกรมฯ ผูร้ับผดิชอบของหน่วยงาน
ต้องตรวจสอบความถูกต้องและเอกสารแนบ
ให้ครบถ้วน 

งบเงินอุดหนุน งบเงินอุดหนุนไมส่ามารถปรับแผนหรือโอน
เปลี่ยนแปลงไปงบอ่ืนได้ ถ้าเหลือจ่ายต้อง
ส่งคืนกรมฯ ทุกกรณี 

1. หนังสือขออนุมัติคืนงบเงินอุดหนุน 
เหลือจ่าย 
2. เอกสารที่เกี่ยวข้องอื่นๆ (ถ้ามี)  
เช่น ระเบียบ/คำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
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1.2 งบลงทุน 
1. การโอนเปลี่ยนแปลงงบลงทุน 

ตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 หมวด 4 ข้อ 22 25 26 และตามหลักเกณฑ์ว่า
ด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 2562  มีการมอบ
อำนาจและความรับผิดชอบให้กับหัวหน้าส่วนราชการในการบริหารงบประมาณได้อย่างยืดหยุ่นและคล่องตัว  
โดยอยู่ภายใต้เงื ่อนไขที่กำหนด และกรณีมีเงินจัดสรรเหลือจ่ายจากการดำเนินงานที่บรรลุวัตถุประสงค์  
หรือจากการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรดังกล่าว 
ไปใช้จ่ายเป็นรายจ่ายใด ๆ ภายใต้แผนงานผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน ต้องไม่นำไปกำหนดเป็นอัตราบุคลากร
ตั้งใหม่ รายการค่าจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะ รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป 
รายการค่าที่ดิน รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่ไม่ได้กำหนดไว้ในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และต้องไม่เป็น
การก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ และหากไม่ได้อยู่ภายใต้เงื่อนไขดังกล่าวต้องทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ 
จึงแยกการโอนเปลี่ยนแปลงเป็น 2 กรณี คือ  

1.1 กรณีการโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ 
1.2 กรณีการโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจสำนักงบประมาณ 

1.1 กรณีการโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ 
การโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ เป็นการโอนเงินจัดสรรหรือการ

เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรภายใต้แผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกัน ภายใต้เงื่อนไข ดังนี้ 
(1) ต้องมิใช่การโอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร จากรายจ่ายในงบบุคลากร 

รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป รายการค่าที่ดิน รายการสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงิน  
ต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป หรือรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ 

(2) ต้องไม่นำไปกำหนดเป็นอัตราบุคลากรตั้งใหม่ รายการค่าจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้านบาทข้ึนไป รายการค่าท่ีดิน รายการค่าสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงิน
ต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้านบาทขึ้นไป หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่ไม่ได้
กำหนดไว้ในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผ ูกพันข้าม
ปีงบประมาณ 

กรณีมีเงินจัดสรรเหลือจ่ายจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์ หรือจากการจัดซื้อ  
จัดจ้างแล้ว หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณอาจโอนเงินจัดสรรหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรดังกล่าว ไปใช้จ่าย  
เป็นรายจ่ายใด ๆ ภายใต้แผนงานผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน และภายใต้เงื่อนไขตาม (2) ได้ โดยไม่ต้อง  
ขออนุมัติจากสำนักงบประมาณ  

การโอนเปลี่ยนแปลงดังกล่าวประกอบดัวย การโอนเปลี่ยนแปลงจากงบลงทุน เป็นงบ
ดำเนินงาน จากงบดำเนินงานเป็นงบลงทุน และการโอนเปลี่ยนแปลงระหว่างรายการงบลงทุน ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 
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ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณที่อยู่ในอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานในสังกัดกรมควบคมุโรค 
ที่มีความจำเป็นต้องโอนเปลีย่นแปลง
งบประมาณ ระหวา่งรายการงบลงทุน  
หรือโอนเปลี่ยนแปลงจากงบลงทุน 
เป็นงบดำเนินงานหรือโอนจากงบดำเนินงาน 
เป็นงบลงทุน จัดทำหนังสือขออนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ และแนบเอกสาร 
ที่เกี่ยวข้องส่งมายังกองบริหารการคลัง  
โดยเรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค  
(ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง)  

หน่วยงาน 
ที่ขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

 1 วัน 2. กองบริหารการคลังตรวจสอบ 
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร  
และตรวจสอบรายการโอนเปลี่ยนแปลง 
ว่าอยู่ในอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ  
หรือเกินอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ 
หากเกินอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ 
ต้องขออนุมัติไปยังสำนักงบประมาณ 
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 3  
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

กองบริหาร 
การคลัง 

 1 วัน 3. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืเสนอ
กรมฯ ลงนาม 
  

กองบริหาร 
การคลัง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

4. รองอธิบดีที่กำกับดูแลหน่วยงานพิจารณา
และลงนาม ผ่านในหนังสือขออนมุัต ิ
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ก่อนเสนอ
อธิบดีกรมควบคมุโรคลงนาม 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
ที่ขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

5. อธิบดีกรมควบคุมโรคลงนามอนุมัต ิ
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
  5.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 6  
  5.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค/
รองอธิบดี 
ที่รักษา

ราชการแทน 

 
 

1 วัน 6. กองบริหารการคลังดำเนินการโอน
เปลี่ยนแปลงในระบบ New GFMIS Thai 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 

1 วัน 7. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืแจ้ง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย 
หน่วยงานท่ีขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง 
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 

1 วัน 8. กองบริหารการคลังนำเอกสารการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณเผยแพรบ่นเว็บไซต์
กองบริหารการคลัง เพื่อแจ้งรายละเอียดให้
หน่วยงานทราบ 

กองบริหาร 
การคลัง 

1. หน่วยงานจัดทำหนังสือ 
ขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง 

2.2 ไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

3. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ ลงนาม 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. โอนเปลี่ยนแปลงในระบบ        
New GFMIS Thai 

 

7. จัดทำหนังสือแจ้งหนว่ยงาน  

8. นำเอกสารการโอนฯ เผยแพร ่
บนเว็บไซต์ กค. 

 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 

และความครบถ้วน 

 4. รองอธิบดีพิจารณาลงนาม 

 5. อธิบดีพิจารณาลงนามอนุมัติ 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

5.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

5.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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1.2 กรณีการโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจสำนักงบประมาณ 
การโอนเปลี ่ยนแปลงที ่อย ู ่ ในอำนาจสำนักงบประมาณ เป็นการโอนเง ินจ ัดสรรหรือ 

การเปลี่ยนแปลงเงินที่อยู่นอกเหนือจากเงื่อนไขการโอนเปลี่ยนแปลงที่อยู่ในอำนาจหัวหน้าส่วนราชการ ตามกรณี 
ที่ 1.1 โดยการโอนเปลี่ยนแปลงดังกล่าว กรมฯ จะขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณสำหรับกรณีที่มีความจำเป็น
เท่านั้นโดยมีขั้นตอน ดังนี้  

ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณที่อยู่ในอำนาจสำนักงบประมาณ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานในสังกัดกรมควบคมุโรคที่มี
ความจำเป็นต้องโอนเปลีย่นแปลง
งบประมาณ ระหวา่งรายการงบลงทุน  
หรือโอนเปลี่ยนแปลงจากงบลงทุนเป็น 
งบดำเนินงาน หรือโอนจากงบดำเนินงาน
เป็นงบลงทุน  จัดทำหนังสือขออนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ และแนบเอกสาร 
ที่เกี่ยวข้องส่งมายังกองบริหารการคลัง  
โดยเรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง)  

หน่วยงาน 
ที่ขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

 1 วัน 2. กองบริหารการคลังตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร และตรวจสอบ
รายการโอนเปลีย่นแปลงว่าอยู่ในอำนาจ 
ของหัวหน้าส่วนราชการ หรือเกินอำนาจ
ของหัวหน้าส่วนราชการ หากเกินอำนาจ
หัวหน้าส่วนราชการต้องขออนุมัตไิปยัง
สำนักงบประมาณ 
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3  
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

กองบรหิาร 
การคลัง 

 1 วัน 3. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ ลงนาม  
ถึงสำนักงบประมาณเพื่อขออนุมัตโิอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ  

กองบริหาร 
การคลัง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

4. รองอธิบดีที่กำกับดูแลหน่วยงานพิจารณา
และลงนาม ผ่านในหนังสือขออนมุัต ิ
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ก่อนเสนอ
อธิบดีลงนาม 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 5  
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงานท่ี

ขอโอน
เปลี่ยนแปลง 

 
 
 
 
 
 

ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

5. อธิบดีลงนามในหนังสือถึงสำนกั
งบประมาณ เพื่อขออนุมัติการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 
 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค/
รองอธิบดีที่

รักษาราชการ
แทน 

1. หน่วยงานจัดทำหนังสือ 
ขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง 

2.2 ไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

3. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ ลงนาม 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 

และความครบถ้วน 
 

 4. รองอธิบดีพิจารณาลงนาม 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
5. อธิบดีพิจารณาลงนาม  

ในหนังสือถึง 
สำนักงบประมาณ 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

5.2 ไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

5.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

 

  5.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 6  
  5.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

 

 
 

1 วัน 6. กองบริหารการคลังจัดส่งหนังสอื 
ขออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ไปยังสำนักงบประมาณ 

 

กองบริหาร
การคลัง 

 ตามที่สำนัก
งบประมาณ

กำหนด 

7. สำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติและโอน
เปลี่ยนแปลงในระบบ New GFMIS Thai 
  7.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 8 
  7.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 
 

สำนัก
งบประมาณ 

 ตามที่สำนัก
งบประมาณ

กำหนด 

8. สำนักงบประมาณจดัทำหนังสือแจ้งผล
การอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงจัดส่งให้ 
กรมควบคุมโรค 

สำนัก
งบประมาณ 

 
 
 

1 วัน 9. กองบริหารการคลังตรวจสอบขอ้มูล 
การโอนเปลี่ยนแปลงในระบบ New GFMIS 
Thai 
  9.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 10 
  9.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 

 

1 วัน 10. กองบริหารการคลังจดัทำหนังสือแจ้ง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย 
หน่วยงานท่ีขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง  
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กองบริหาร
การคลัง 

 1 วัน 11. กองบริหารการคลังนำเอกสารการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณเผยแพรบ่นเว็บไซต์
กองบริหารการคลัง เพื่อแจ้งรายละเอียดให้
หน่วยงานทราบ 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน  

11. นำเอกสารการโอนฯ เผยแพร ่
บนเว็บไซต์กองบริหารการคลัง 

6. ส่งหนังสือไปยังสำนักงบประมาณ 

8. จัดทำหนังสือแจ้งกรมควบคุมโรค 

5. 

 
7. สำนักงบประมาณ 

พิจารณาอนุมัต ิ

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

7.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
9. ตรวจสอบข้อมูล 
การโอนฯ ในระบบ  
New GFMIS Thai 

 
ส่งคืน

หน่วยงาน
แก้ไข 

9.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

7.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

9.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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2. การคืนเงินงบประมาณงบลงทุน 
การคืนงบประมาณงบลงทุน มี 2 กรณี ประกอบด้วย 
2.1 กรณียกเลิกรายการ 
2.2 กรณีหน่วยงานได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว และมีงบประมาณคงเหลือ  

2.1 กรณียกเลิกรายการ เป็นกรณีที่หน่วยงานได้ของบประมาณงบลงทุนประจำปี และได้รับการ
จัดสรรงบประมาณสำหรับจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง แต่เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณรายการ
ดังกล่าว หน่วยงานได้รับงบประมาณจากแหล่งอื่นแล้ว จึงไม่มีความจำเป็นที่จะต้องจัดซื้อจัดจ้างจากเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร หรือมีความจำเป็นต้องยกเลิกจากกรณีอื่น ๆ ซึ่งงบประมาณดังกล่าวหน่วยงาน
จะต้องขออนุมัติยกเลิกรายการ และคืนเงินงบประมาณดังกล่าวมายังส่วนกลางกรมฯ เพื่อกรมฯ จะนำไป
บริหารจัดการให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุดต่อไป ซึ่งมีข้ันตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานจัดทำหนังสือขออนุมตัิยกเลิก
รายการและคืนเงินงบลงทุน พร้อมระบุ
เหตุผลความจำเป็นในการยกเลิกรายการ
ดังกล่าว และแนบเอกสารที่เกี่ยวขอ้งส่ง
มายังกองบริหารการคลัง โดยเรียน อธิบดี 
กรมควบคุมโรค (ผา่นผู้อำนวยการกอง
บริหารการคลัง)  

หน่วยงาน 
ที่ขอยกเลิก

รายการ 

 1 วัน 2. กองบริหารการคลังตรวจสอบหนังสือ 
ขออนุมัติ และรายการที่หน่วยงานขอยกเลิก  
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3  
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 

กองบริหาร
การคลัง 

 1 วัน 3. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอื 
ขออนุมัติยกเลิกรายการและขออนุมัติโอน
เงินงบประมาณ จากหน่วยงาน  
คืนส่วนกลางกรมฯ   

กองบริหาร
การคลัง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

4. รองอธิบดีที่กำกับดูแลหน่วยงานพิจารณา
และลงนาม ผ่านในหนังสือขออนมุัติยกเลิก
รายการและคืนเงินงบลงทุน ก่อนเสนอ
อธิบดีลงนาม 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
ที่ขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

5. อธิบดีพิจารณาลงนามอนุมัติในหนังสือ 
ขออนุมัติยกเลิกรายการและคืนเงินงบลงทุน 
  5.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 6  
  5.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 
 
 
 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค/
รองอธิบดีที่

รักษาราชการ
แทน 

3. กค. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ  

1. หน่วยงานจัดทำหนังสือ 
ขอยกเลิกรายการและคืนเงิน      

งบลงทุน 

 
2. กค. ตรวจสอบรายการ 
และความถกูต้องครบถ้วน 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 4. รองอธิบดีพิจารณาลงนาม 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 
4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
5. อธิบดีฯ พจิารณา 

ลงนามอนุมัติ 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 5.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

5.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

1 วัน 
 

6. กองบริหารการคลังดำเนินการโอนเงิน
จากหน่วยงานมายังส่วนกลางกรมฯ  
ในระบบ New GFMIS Thai 

 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 

1 วัน 
 

กองบริหารการคลังจัดทำหนังสือแจ้ง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย 
หน่วยงานท่ีขออนุมัติยกเลิกรายการ 
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 

1 วัน 
 

8. กองบริหารการคลังนำเอกสารการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณเผยแพรบ่นเว็บไซต์
กองบริหารการคลัง เพื่อแจ้งรายละเอียด 
ให้หน่วยงานทราบ 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. โอนเงินคืนส่วนกลางกรมฯ ในระบบ        
New GFMIS Thai 

7. จัดทำหนังสือแจ้งหนว่ยงาน  

 
8. นำเอกสารการโอนฯ เผยแพร ่
บนเว็บไซต์กองบริหารการคลัง 

5. 
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2.2 กรณีหน่วยงานได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว และมีงบประมาณคงเหลือ      
โดยกองบริหารการคลังจะตรวจสอบรายการงบลงทุนทุกรายการของกรมควบคุมโรคในระบบ New GFMIS Thai 
หากรายการใดท่ีหน่วยงานได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และมีการผูกพันงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 
หรือมีการจัดทำ PO เรียบร้อยแล้ว กรมฯ จะนำงบประมาณดังกล่าวมาบริหารจัดการในภาพรวมกรมฯ 
เนื่องจากหน่วยงานได้ดำเนินการบรรลุตามวัตถุประสงค์เรียบร้อยแล้ว โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานในสังกัดกรมควบคมุโรค 
ที่ได้รับการจัดสรรงบลงทุน ดำเนนิการตาม
กระบวนการจดัซื้อจัดจ้างและมีการบันทึก
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ในระบบ New GFMIS 
Thai 

หน่วยงาน 
ที่ได้รับการ
จัดสรรงบ

ลงทุน 

 1 วัน 2. กองบริหารการคลังตรวจสอบจำนวนเงิน
คงเหลือของงบลงทุนแต่ละรายการที่
หน่วยงานไดร้ับจัดสรร และมีการบันทึก
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ในระบบ New GFMIS 
Thai เรียบร้อยแล้ว และสรุปข้อมลูแยกตาม 
หน่วยงาน ผลผลติ และกิจกรรมหลัก  
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3  
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

กองบริหาร   
การคลัง 

 1 วัน 3. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอื 
ขออนุมัติโอนเงินงบลงทุนเหลือจา่ย 
จากหน่วยงานคืนส่วนกลางกรมฯ   
เสนอกรมฯ ลงนาม  

กองบริหาร 
การคลัง 

 ตามภารกิจ
ของผู้บริหาร 

4. รองอธิบดีที่กำกับดูแลกองบริหารการคลัง 
พิจารณาและอนุมตัิการโอนเงินงบลงทุน
เหลือจ่ายคืนส่วนกลางกรมฯ  
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5  
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 

รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
กองบริหาร
การคลัง 

 
 

1 วัน 5. กองบริหารการคลังดำเนินการโอนเงิน
จากหน่วยงานมายังส่วนกลางกรมฯ  
ในระบบ New GFMIS Thai 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 

1 วัน 6. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืแจ้ง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ประกอบด้วย
หน่วยงานท่ีขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง  
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 
 

1 วัน 7. กองบริหารการคลังนำเอกสารการโอน 
เปลี่ยนแปลงงบประมาณเผยแพรบ่นเว็บไซต์
กองบริหารการคลัง เพื่อแจ้งรายละเอียด 
ให้หน่วยงานทราบ 

กองบริหาร 
การคลัง 

 

1. หน่วยงานผกูพันรายการ (PO)  
ในระบบ New GFMIS Thai 

3. จัดทำข้อมูลและจัดทำหนังสือ 
เสนอกรมฯ  

5. โอนเงินคืนส่วนกลางกรมฯ        
ในระบบ New GFMIS Thai 

 

6. จัดทำหนังสือแจ้งหนว่ยงาน  

7. นำเอกสารการโอนฯ เผยแพร ่
บนเว็บไซต์กองบริหารการคลัง 

 
2. ตรวจสอบจำนวน 

เงินคงเหลือ 
 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
4. รองอธิบดีพิจารณา 

ลงนามอนุมัติ 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี (งบลงทุนเหลือจ่าย) 
โดยปกติกรมควบคุมโรค จะมีงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินเหลือจ่าย

ขึ้นอยู่กับงบประมาณที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปี และผลการจัดซื้อจัดจ้างของแต่ละรายการ ซึ่งกรมฯ จะนำงบประมาณ
ดังกล่าวมาบริหารจัดการในภาพรวมกรมฯ โดยคำนึงถึงความคุ้มค่า การใช้จ่ายที่มีประสิทธิภาพ และก่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด ซึ่งจะจัดสรรให้กับหน่วยงานที่มีความจำเป็นและขอสนับสนุนงบประมาณเหลือจ่ายมายังกรมฯ 
ซึ่งมีข้ันตอนในการขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติมระหว่างปี ดังนี้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามที่

หน่วยงาน
กำหนด 

1. หน่วยงานในสังกัดกรมควบคมุโรคที่มี
ความประสงค์จะขอสนับสนุนงบประมาณ 
งบลงทุนเพิ่มเติมระหว่างปี (งบลงทุนเหลือ
จ่าย) จัดทำรายละเอียดและจดัทำหนังสือ 
ขอสนับสนุนงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่าย
ประจำปีงบประมาณ และจัดส่งมายังกอง
บริหารการคลัง  
 

หน่วยงานใน
สังกัดกรม

ควบคุมโรคที่มี
ความประสงค์

จะขอ
สนับสนุน

งบประมาณงบ
ลงทุนเพิ่มเตมิ

ระหว่างป ี

 1 วัน 2. กองบริหารการคลังตรวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร และจัดทำ
ข้อมูลสรุปแยกตามหน่วยงาน เพื่อเสนอกรมฯ 
พิจารณา และตรวจสอบยอดเงินคงเหลือ  
งบลงทุนเหลือจ่ายของส่วนกลางกรมฯ  
และนำเสนอผู้บริหารพิจารณา 
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3  
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 
 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจของ
ผู้บริหาร 

3. ผู้บริหารกรมควบคมุโรคพิจารณาจัดสรร
งบลงุทนเหลือจ่ายตามข้อมลูสรุปแยกตาม
หน่วยงาน   โดยพิจารณาประกอบกับ
งบประมาณเหลือจ่ายของส่วนกลางกรมฯ  
  3.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 4  
  3.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

ผู้บริหาร 
(ประกอบด้วย 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 
รองอธิบดี 

กรมควบคุม
โรค) 

 1 วัน 4. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืเสนอ
กรมฯขออนุมัตโิอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรร
งบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย)  

กองบริหาร
การคลัง 

 ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจของ
ผู้บริหาร 

5. รองอธิบดีที่กำกับดูแลกองบริหารการคลัง
พิจารณาและลงนาม ผ่านในหนังสือขออนุมัติ
โอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรรงบประมาณ 
(งบลงทุนเหลือจ่าย) ก่อนเสนออธิบดีลงนาม 
  5.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 6  
  5.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 

 

 

รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
กองบริหาร   
การคลัง 

1. หน่วยงานจัดทำหนังสือขอ
สนับสนุนงบลงทุนเพิ่มเติมระหว่างปี                 

(งบลงทุนเหลือจ่าย) 

4. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ  

 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง 

ครบถ้วนของเอกสาร 
และงบลงทุนเหลือจ่าย 

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

2.2 ไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

 
3. ผู้บริหารพิจารณา 

การจัดสรร 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 3.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 5. รองอธิบดีพิจารณาลงนาม 

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 

5.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

6. 

3.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

5.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจของ
ผู้บริหาร 

6. อธิบดีลงนามอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง 
และจัดสรรงบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) 
  6.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 7  
  6.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแก้ไข 
 
 
 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค/
รองอธิบดีที่

รักษาราชการ
แทน 

 
 

 
 

1 วัน 7. กองบริหารการคลังดำเนินการ 
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบลงทุนและ
จัดสรรเงินให้กับหน่วยงานในระบบ  
New GFMIS Thai 

กองบริหาร
การคลัง 

 
 

 
 

 

1 วัน 8. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืแจ้งผล
การอนุมัติจดัสรรงบประมาณ (งบลงทุน
เหลือจ่าย) ไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ประกอบด้วย หน่วยงานท่ีขอสนับสนุน
งบประมาณเพิ่มเติม และกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน  

กองบริหาร
การคลัง 

 
 
 

1 วัน 9. กองบริหารการคลังนำเอกสารการ 
โอนเปลี่ยนแปลงรายการและการจัดสรร
งบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) เผยแพร่
บนเว็บไซต์กองบรหิารการคลัง เพือ่แจ้ง
รายละเอียดใหห้น่วยงานทราบ 

กองบริหาร
การคลัง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. โอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรรในระบบ        
New GFMIS Thai 

 

8. จัดทำหนังสือแจ้งหนว่ยงาน  

9. นำเอกสารการโอนฯ เผยแพร ่
บนเว็บไซต์กองบริหารการคลัง 

 6. อธิบดีพิจารณาลงนามอนุมัต ิ

ส่งคืน
หน่วยงาน

แก้ไข 
6.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

5. 
6.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 
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รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานการขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี (งบลงทุนเหลือจ่าย) 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
หน่วยงานจัดทำหนังสือขอ
สนับสนุนงบลงทุนเพิ่มเตมิ
ระหว่างป ี
(งบลงทุนเหลือจ่าย) 

หน่วยงานท่ีมีความประสงค์จะขอสนับสนุนงบลงทุนเพิ่มเตมิ
ระหว่างปี จัดทำหนังสือขอสนับสนุนงบประมาณงบลงทุน
เพิ่มเตมิ (งบลงทุนเหลือจ่าย) โดยระบุเหตุผลความจำเป็น 
ในการของบประมาณดังกล่าว เช่น ครุภัณฑ์มีการชำรุด  
หรือมีอายุการใช้งานมานาน หากไม่ไดร้ับการซื้อทดแทน 
จะส่งผลเสียหายต่อการดำเนินงาน เป็นต้น โดย เรียน อธิบดี
กรมควบคุมโรค (ผา่นผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง)  
และแนบเอกสารที่เกีย่วข้อง ดังนี้ 
   - ใบเสนอราคา งวดงาน  
   - งวดเงิน BOQ รูปถ่าย แล้วแต่กรณ ี
   - กรณีขอสนับสนุนเพื่อทดแทนของเดิมที่ชำรุด ให้ระบุ
เหตุผลความจำเป็น หมายเลขครภุัณฑเ์ดิม รูปถ่าย  
ใบเสนอราคา โดยใช้แบบฟอร์มคำของบประมาณประจำปี  

หน่วยงาน 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร 
 

กองบริหารการคลังตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสาร และจดัทำสรปุแยกตามหน่วยงาน เพื่อเสนอกรมฯ 
โดยพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดของรายการ ดังนี ้
   - งบประมาณที่ขอสนับสนุนของแต่ละรายการใหเ้ป็นไป
ตามราคามาตรฐานท่ีสำนักงบประมาณกำหนด หากเป็น
ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามเกณฑราคากลางและ
คุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณและระบบ
คอมพิวเตอร์ ของกระทรวงดิจิทลัเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 
   - รายการที่ขอรับการสนบัสนุนเป็นงบลงทุนตามหลักการ
จำแนกประเภทรายจ่าย  
   - เหตุผลความจำเป็น ความเหมาะสม ในการขอรับการ
สนับสนุน  
   - ความพร้อมในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของ
หน่วยงาน 
   - ผลการดำเนินงานการจัดซื้อจดัจ้างงบลงทุนประจำปี
ของหน่วยงาน 
   - ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารแนบ ตามขั้นตอน ที่ 1 
   - รายการที่ขอรับการสนบัสนุนต้องไม่ซ้ำกับรายการ 
ที่หน่วยงานขอรับการจัดสรรงบลงทุนประจำปีของปีถัดไป 
(โดยตรวจสอบจากข้อมูลที่หน่วยงานส่งให้กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน ซึ่งกองยุทธศาสตร์และแผนงานจะรวบรวมใน
ภาพรวมกรม) 
*** หากตรวจสอบแล้วกรณมีีการแก้ไข หรือไม่ถูกต้องกอง
บริหารการคลังจะทำบันทึกฉบับยอ่ (พับหลัง)  
แจ้งกลับหน่วยงานให้ปรับปรุงรายละเอียดดังกล่าว 

 

กองบริหารการคลัง 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
ผู้บริหารพิจารณาการจัดสรร 

 
ผู้บริหารกรมควบคุมโรคพิจารณาจัดสรรงบลงุทนเหลือจ่าย
ตามข้อมูลที่กองบริหารการคลังสรปุแยกตามหน่วยงาน  
โดยพิจารณาประกอบกับงบประมาณเหลือจ่ายของ
ส่วนกลางกรมฯ  

รองอธิบดีที่กำกับดูแลกอง
บริหารการคลัง พิจารณา
ร่วมกับอธิบดีหรือรองอธิบด ี

จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ  
 

เมื่อได้ข้อมลูการจัดสรรจากผู้บริหารแล้ว กองบริหาร 
การคลังจัดทำหนังสือเสนอกรมฯ ขออนุมัติโอนเปลีย่นแปลง 
และจัดสรรงบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) พร้อมแนบ
เอกสารที่เกีย่วข้อง ดังนี ้
   1. สรุปรายการงบลงุทนที่หน่วยงานขอสนับสนุน 
แยกตามหน่วยงาน (ข้อมูลทีผ่่านการพิจารณาแล้ว) 
   2. รายงานงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่ายคงเหลือ 
ของกรมฯ ที่โอนคืนส่วนกลางกรมณ เรียบร้อยแล้ว 
   3. กฎหมาย ระเบยีบ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 

กองบริหารการคลัง 

รองอธิบดีพิจารณาลงนาม 
 

รองอธิบดีที่กำกับดูแลกองบริหารการคลังพิจารณาและลงนาม 
ผ่านในหนังสือขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงและจดัสรร
งบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) ก่อนเสนออธิบดีลงนาม 

รองอธิบดีที่กำกับดูแลกอง
บริหารการคลัง 

อธิบดีพิจารณาอนุมัต ิ อธิบดีลงนามอนุมัตโิอนเปลี่ยนแปลงและจดัสรรงบประมาณ 
(งบลงทุนเหลือจ่าย)  

อธิบดีกรมควบคมุโรค/รอง
อธิบดีที่รักษาราชการแทน 
 

โอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรร
ในระบบ        
New GFMIS Thai 

กองบริหารการคลังดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงรายการ 
งบลงทุนและจัดสรรเงินให้กับหน่วยงานในระบบ 
New GFMIS Thai  

กองบริหารการคลัง 

จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน  
 

กองบริหารการคลังจัดทำหนังสือแจ้งผลการอนมุัติจดัสรร
งบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) โดย ผู้อำนวยการกอง
บริหารการคลังลงนาม แจ้งไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ประกอบด้วย หน่วยงานท่ีขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเตมิ 
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน โดยส่งผ่านระบบ 
งานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ กรมควบคุมโรค 

กองบริหารการคลัง 

นำเอกสารการโอน
เปลี่ยนแปลงและการจัดสรร
เผยแพร่บนเว็บไซต ์
กองบริหารการคลัง 
 

กองบริหารการคลังนำหหนังสือแจ้งผลการอนมุัติจดัสรร
งบประมาณ (งบลงทุนเหลือจ่าย) พร้อมทั้งรายละเอียดต่าง ๆ 
ประกอบด้วย หนังสือท่ีกรมฯอนุมตัิโอนเปลีย่นแปลง 
และจัดสรรงบประมาณ รายละเอยีดรายการงบลงทุน 
แต่ละรายการพร้อมรหัสงบประมาณ เผยแพร่บนเว็บไซต์
กองบริหารการคลัง เพื่อให้หน่วยงานสามารถดาวน์โหลด
ตรวจสอบรหสังบประมาณของงบลงทุนแต่ละรายการและ
เอกสารแนบอ่ืน ๆ เพื่อนำไปดำเนนิการจัดซื้อจดัจ้างต่อไป 

กองบริหารการคลัง 
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1.3 งบรายจ่ายอ่ืน : ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
คำอธิบาย 
งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ง หรือรายจ่าย

ที่ สำนักงบประมาณกำหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงาน / ประชุม / อบรม 
ณ ต่างประเทศ ให้เป็นไปตามแนวทางหลักเกณฑ์การตั ้งงบประมาณของสำนักงบประมาณอย่างเคร่งครัด 
งบประมาณสำหรับการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

งบเหลือจ่าย หมายถึง งบประมาณคงเหลือ จากการดำเนินงานแล้วเสร็จ  

หลักเกณฑ์ทั่วไปในการจัดทำแผนและวงเงิน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  
1. โครงการตามพันธะสัญญาในฐานะประเทศสมาชิกขององค์กรระหว่างประเทศ เช่น การเข้า

ประชุม World Health Assembly (WHA), WHO Executive Board (EB)รวมทั้งการประชุมที่เกี ่ยวเนื ่อง 
และการเข้าร่วมประชุมภายใต้กรอบอนุสัญญา เช่น WHO FCTC และการประชุมองค์กรหรือโครงการภายใต้
องค์การสหประชาชาติ เช่น UNAIDS Program Coordinating Board  

2. โครงการตามข้อตกลง หรือกรอบความร่วมมือที ่ประเทศไทยเข้าร่วมเป็นประเทศสมาชิก 
ในลักษณะพหุภาคี เช่น ASEAN, ACMECS, GMS, LMI และกรอบความร่วมมือทวิภาคีตามข้อตกลงที่ทำไว้กับ
ประเทศต่าง ๆ 

3. โครงการตามมติ ครม. เช่น โครงการพัฒนาบุคลากรด้านระบาดวิทยาภาคสนาม ณ ศูนย์ควบคุม
และป้องกันโรคแห่งชาติ สหรัฐอเมริกา 

4. โครงการประชุมวิชาการที่มีความสำคัญระดับโลกหรือระดับภูมิภาคที่มีกำหนดการจัดเป็นประจำ 
และฯ เป็นประโยชน์ต่อการแก้ไขปัญหาโรคติดต่อและภัยสุขภาพที่สำคัญของประเทศ  

โดยการบริหารแผนและวงเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวจะดำเนินการ
หลังจากสำนักงบประมาณได้อนุมัติแผนและวงเงินค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ประจำปี
งบประมาณ และสำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ ได้แจ้งเวียนผลการอนุมัติแผนฯให้หน่วยงานทราบ 
ประกอบด้วย 

1) การขออนุมัติโครงการ 
1.1) กระบวนการขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ โดยไม่มีการปรับแผนในการ

ดำเนินงาน 
1.2) กระบวนการขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ กรณีปรับแผนในการดำเนินงาน 
1.3) กระบวนการขออนุมัติโครงการ กรณีนอกแผนงบประมาณ และมีเงินเหลือจ่ายใน

แผนงานฯ เพียงพอ 
1.4) กระบวนการขออนุมัติโครงการ กรณีนอกแผนงบประมาณและมีเงินคงเหลือในแผนฯ ไม่

เพียงพอ 
2) การคืนงบประมาณ 

2.1) การคืนงบประมาณเหลือจ่าย 
2.2) กระบวนการคืนงบประมาณกรณียกเลิกการดำเนินงาน ตามแผนฯ 
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กระบวนการแนวทางการจัดทำแผนงบประมาณรายจ่ายอ่ืน กรมควบคุมโรค งบรายจ่ายอ่ืน 

กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

1. แนวทางการจัดทำคำของบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ......... 
 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

2. หน่วยงานดำเนินการ ตามแนวทางการ
จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ.........  และกรอกข้อมูลในระบบ 
ESMS  

สำนัก/กอง 

 
   

ขึ้นอยู่กับ
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

3. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
ตรวจสอบหากข้อมูลไม่ครบถ้วน ต้องแจ้ง
กลับมายังหน่วยงานเพื่อดำเนินการแก้ไข 
เพิ่มเตมิต่อไป 
  3.1 กรณีครบถ้วน ดำเนินการขัน้ตอนท่ี 4 
  3.2 กรณีไม่ครบถ้วน ส่งคืนกลับไปยัง
สำนัก/กองต้นเรื่อง เพื่อทำการแกไ้ข 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
รวบรวมเอกสารคำของบประมาณรายจ่าย
อื่นประจำปีงบประมาณ........... สง่ให้
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ  

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 7 
วันทำการ 

5. สำนักงานความร่วมมือระหวา่งประเทศ
ทบทวนคำของบประมาณ ให้อยู่ในกรอบ
วงเงินงบประมาณทีส่ำนักงบประมาณ
เห็นชอบเพื่อนำเข้าท่ีประชุมเพื่อพจิารณา  

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สำนักงาน
ความร่วมมือ

ระหว่างประเทศ 
 ขึ้นอยู่กับ

สำนักงาน
ความ
ร่วมมือ
ระหว่าง
ประเทศ 

6. สำนักงานความร่วมมือระหวา่งประเทศ
ดำเนินการจัดประชุม พิจารณาคำขอ
งบประมาณรายจ่ายอื่น ให้อยู่ภายใต้กรอบ 
งบประมาณ ท่ีไดร้ับอนุมัติและ ทำการ
สรุปผลการพิจารณาที่ได้จากการประชุม 
เพื่อส่งกลับไปยัง กองยุทธศาสตรแ์ละ
แผนงานเพื่อดำเนินการต่อไป 

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สำนักงาน
ความร่วมมือ

ระหว่างประเทศ 

 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
จัดทำบันทึกข้อความเพื่อนำส่งคำขอ
งบประมาณ งบรายจ่ายอื่นไปยังสำนัก
งบประมาณเพื่อประทับตราอนุมัต ิ

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 ขึ้นอยู่กับ
ทางสำนัก

งบประมาณ 

8. สำนักงบประมาณประทับตราอนุมัติ
งบประมาณ ตามกรอบวงที่ได้รบัการอนุมัติ
และส่งกลับมายังกองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 

สำนัก
งบประมาณ 

5. สรป. ทบทวนคำของบประมาณ 

6. สรป. จัดประชุมพิจารณา 
คำของบประมาณรายจ่ายอื่น 

7. กยผ. จัดส่งคำของบประมาณไปยัง 
สำนักงบประมาณ  

8. สำนักงบประมาณ  
ประทับตราอนุมัติงบประมาณ  

กยผ. ตรวจสอบข้อมูล 

4. กยผ. รวบรวมคำขอ 
งบประมาณรายจา่ยอื่น  

1. กยผ. จัดทำแผนฯ และแจ้งไปยังหน่วยงาน 

2. หน่วยงานดำเนินการจัดทำแผน 
ตามเทมเพลตจาก กยผ.คร. 

 

3.1 ครบถ้วน 

3.2 ไม่ครบถ้วน 

 9. 
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กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ทางกอง

ยุทธศาสตร ์
และ

แผนงาน 

9. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
จัดทำบันทึกข้อความเพื่อนำส่งคำขอ
งบประมาณ งบรายจ่ายอื่นท่ีไดร้ับการ
ประทับตราอนุมัติกลับมายังสำนักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศ 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 

3 
วันทำการ 

10. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร 
ดำเนินการจัดทำหนังสือเวียนแจ้ง คำขอ
งบประมาณรายจ่ายอื่นท่ีได้รับอนมุัติ  
ให้กับทางหน่วยงานท่ีได้รับการอนุมัต ิ

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา
องค์กร สรป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

9. กยผ. จัดส่งคำของบประมาณที่ได้รับ 
การอนุมัติแล้ว กลับมายัง สรป.คร. 

10. สรป. จัดทำหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงาน 

 8. 
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กระบวนการขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ โดยไม่มีการปรับแผนในการดำเนินงาน 

กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

1. สำนัก/กองจัดทำบันทึกขออนุมตัิ 
โครงการ ตามแบบฟอร์ม  

 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

1. สำนัก/กองจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการฯ ตามเอกสารที่ 1 โดยระบุ
รายละเอียด ดังนี ้
  - ช่ือโครงการ 
  - วัตถุประสงค ์
  - จำนวนงบประมาณที่ขออนุมัต ิ
พร้อมเอกสารแนบ ดังนี ้
  - แผนแสตมป์ จากสำนักงบประมาณ 
  - แบบฟอร์มโครงการ เอกสารแนบ 1  
  - ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย 
เอกสารแนบ 2 
  - หนังสือเชิญ/ที่กรมฯมอบหมายให้เข้าร่วม 
 

สำนัก/กอง 

 ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

2. สำนัก/กอง ทำบันทึกขออนุมัติใน
หลักการ เสนอกรมฯ เรยีน อธิบด ี 
(ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ) 
 

สำนัก / กอง  

 1-2 วัน 3. งานสารบรรณรับเรื่อง เสนอ 
ผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมอืระหว่าง
ประเทศ 
 
 
 

กลุ่มบรหิาร ฯ
สรป. 

 3 วัน 4. ผู้อำนวยการ มอบหมายกลุม่ยทุธศาสตร์
ฯ ทำการตรวจสอบ  
  4.1 กรณีครบถ้วน ดำเนินการขัน้ตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ครบถ้วน ส่งคืนกลับไปยัง
สำนัก/กองต้นเรื่อง เพื่อทำการแกไ้ข 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สรป. 

 
 

1 วัน 5. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองคก์ร ทำ
บันทึก เสนออธิบดีฯ (ผ่านรองอธิบดีที่กำกับ
ดูแลสำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ) 
อนุมัติในหลักการดำเนินงานโครงการฯ ตาม
แผนปฏิบัตริาชการฯ 
 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สรป. 
 

 1-2วัน 6. รองอธิบดีที่กำกับดูแลสำนักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศลงนามผ่าน เรื่อง 
เสนออธบิดี อนมุัติในหลกัการดำเนนิงาน ฯ  
 
 

รองอธิบดี 

2. สำนัก/กอง ทำบันทึกเสนอกรมฯ 
เรียน อธิบดี (ผ่าน ผอ.สรป.) 

สำนักงานความรว่มมือระหวางประเทศ 

ผอ.อนุมัติ  

3. สรป. รับหนังสือ 

5. สรป.จัดทำบันทึก เรยีน อธิบดีฯ 

(ผ่านรองอธิบดีที่กำกับดูแล สรป.) 

6. ลงนามผ่านเรื่อง  
เสนออธิบดีอนุมัติในหลักการ 

4. สรป. ตรวจสอบข้อมูล 

4.1 ครบถ้วน 

4.2 ไม่ครบถ้วน 

 7. 
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กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

ภายในวัน
เดียวกัน 

7. ส่งเรื่องมายังอธิบดีผ่านระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
 
 

เลขาหน้าห้อง
รองอธิบดี 

 1-3 วัน 8. อธิบดีลงนามอนุมัติในหลักการดำเนินงาน 
หน้าบันทึกฯ 
 

อธิบดี 

 ภายในวัน
เดียวกัน 

9. ส่งเรื่องมายังสำนักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศผ่านระบบสารบรรณฯ 
 
 

เลขาหน้าห้อง
อธิบดี 

 1 วัน 10. สารบรรณ สำนักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศรับเรื่องส่งต่อ 
กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร 
ดำเนินการต่อไป 

กลุ่มบรหิาร 
สำนักงาน

ความร่วมมือ
ระหว่าง
ประเทศ 

 
 
 

ภายในวัน
เดียวกัน 

11. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร 
ดำเนินการทำพับหลังส่ง 
  1. ตัวจริงส่งคืน สำนัก/กอง ท่ีไดร้ับอนุมัติ
ในหลักการ เพื่อดำเนินการต่อไป 
  2. สำเนาเรียนกองบริหารการคลังเพื่อจัด
สรงบประมาณ ให้หน่วยงานฯ 
  3. สำเนาเรียนกองยุทธศาสตร ์
และแผนงานเพื่อทราบฯ 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร
สำนักงาน

ความร่วมมือ
ระหว่าง
ประเทศ 

 

  

7. ส่งเรื่องไปยังอธิบดี 

8. อธิบดีลงนามอนุมัต ิ

9. ส่งเรื่องไปยัง สรป. 

10. สรป. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 

11. สรป. พับหลังกลับหน่วยงาน 

 6. 
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กระบวนการขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ กรณีปรับแผนในการดำเนนิงาน 

กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

1. สำนัก/กองจัดทำ (ร่าง) โครงการเพื่อขอ
อนุมัติหลักการปรับแผนโครงการฯ ตามเอกสาร
ที่ 1 โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ 
  - ช่ือโครงการ 
  - วัตถุประสงค ์
  - จำนวนงบประมาณที่ขออนุมัต ิ
พร้อมเอกสารแนบ ดังนี ้
  - แผนแสตมป์ จากสำนักงบประมาณ 
  - แบบฟอร์มโครงการ เอกสารแนบ 1  
  - ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย เอกสาร
แนบ 2 
  - ตารางการปรับแผน 
  - หนังสือเชิญ/ที่กรมฯมอบหมายให้เข้าร่วม 

สำนัก/กอง 

 ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

2. สำนัก/กอง ทำบันทึกขออนุมัติในหลักการ 
ปรับแผนการดำเนินงานโครง เสนอกรมฯ เรยีน 
อธิบดี (ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ)  
  - โดยระบุ รายละเอียดการปรับแผน เช่น 
เปลี่ยนแปลงกำหนดการ เปลีย่นประเทศ
ปลายทาง รวมทั้งจำนวนผู้แทนท่ีเข้าร่วม
ประชุม  
  - พร้อมแนบเอกสาร (ร่าง) โครงการฯ  
และเอกสารตามที่ระบุข้างต้น 

สำนัก / กอง  

 1-2 วัน 3. งานสารบรรณ รับเรื่อง เสนอ ผูอ้ำนวยการ
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
 
 

กลุ่มบรหิาร 
สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่าง

ประเทศ 
 

 3 วัน 4. ผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมือระหวา่ง
ประเทศมอบหมายกลุ่มยุทธศาสตร์ฯ  ทำการ
ตรวจสอบ  
  4.1 กรณีครบถ้วน ดำเนินการขัน้ตอนท่ี 5 
  4.2 กรณีไม่ครบถ้วน ส่งคืนกลับไปยังสำนัก/
กองต้นเรื่องเพื่อทำการแก้ไข 

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร
สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่าง

ประเทศ 

 1 วัน 5. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองคก์ร ทำบันทึก 
เสนออธิบดีฯ (ผา่นรองอธิบดีที่กำกับดูแล
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ) อนุมัติ
ในหลักการดำเนินงานโครงการฯ ตาม
แผนปฏิบัตริาชการฯ 
 

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนา

สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่าง

ประเทศ 

2. สำนัก/กอง ทำบันทึกเสนอกรมฯ 
เรียน อธิบดี (ผ่านผอ. สรป.) 

3. สรป. รับหนังสือ 

5. สรป. จัดทำบันทึก เรียน อธบิดีฯ 

(ผ่านรองอธิบดีที่กำกับดูแลสรป. ) 

4. สรป. ตรวจสอบข้อมูล 

4.1 ครบถ้วน 

4.2 ไม่ครบถ้วน 

1. สำนัก/กอง จดัทำ (ร่าง) โครงการ 
เพื่อขออนุมัติหลกัการปรับแผนโครงการ  
 

 6. 
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กระบวนการ ระยะเวลา  รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

1-2 วัน 6. รองอธิบดีที่กำกับดูแลสำนักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศลงนามผ่าน  
เรื่อง เสนออธิบดีฯ อนุมตัิในหลักการ 
ให้ดำเนินงาน   

รองอธิบดี 

 ภายในวัน
เดียวกัน 

7. รับเรื่องมายังอธิบดี ผ่านระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส ์
 

เลขาหน้าห้อง
รองอธิบดี 

 1-3 วัน 8. อธิบดีลงนามอนุมัติในหลักการดำเนินงาน 
หน้าบันทึกฯ 
 

อธิบดี 

 ภายในวัน
เดียวกัน 

9. ส่งเรื่องมายังสำนักงานความร่วมมือระหวา่ง
ประเทศผ่านระบบสารบรรณฯ 
 
 
 

เลขาหน้าห้อง
อธิบดี 

 1 วัน 10. งานสารบรรณสำนักงานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศรับเรื่องส่งต่อกลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนาองค์กร ดำเนินการต่อไป 

กลุ่มบรหิาร 
สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่าง

ประเทศ 
 
 
 

ภายในวัน
เดียวกัน 

11. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร 
ดำเนินการทำพับหลังส่ง 
  1. ตัวจริงส่งคืน สำนัก/กอง ท่ีไดร้ับอนุมัติใน
หลักการ เพื่อดำเนินการอนมุัติโครงการต่อไป  
  2. สำเนาเรียนกองบริหารการคลังเพื่อจัดสรร
งบประมาณ ให้หน่วยงานฯ 
  3. สำเนาเรียนกองยุทธศาสตร ์
และแผนงานเพื่อทราบฯ 

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร
สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่าง

ประเทศ 

 1-2 วัน 12. สำนัก/กอง จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการฯ เสนอ ผู้อำนวยการ สำนัก/กอง  
ลงนามอนุมัตโิครงการ 
 
สำเนา โครงการที่อนุมัติแล้วให้    
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ   

สำนัก/กอง 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

6. รองอธิบดีฯ ลงนามผ่าน 
เรื่องเสนอ อธิบดีฯ อนุมัติในหลักการ 

7. ส่งเรื่องไปยังอธิบดีฯ 

8. อธิบดีลงนามอนุมัต ิ

9. ส่งเรื่องไปยัง สรป. 

10. สรป. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 

11. สรป. พับหลังกลับหน่วยงาน 

12. สำนัก/กอง จัดทำบันทึกขออนุมัต ิ
โครงการ  เสนอ ผอ. อนุมัติ  

(ตามอำนาจที่กรมฯ มอบหมาย) 

 5. 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 73



กระบวนการขออนุมัติโครงการ กรณีนอกแผนงบประมาณ และมีเงินเหลือจ่ายในแผนงานฯ เพียงพอ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
  

ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

1. ขั้นขออนุมัติ สำนัก/กองจัดทำ 
  1.1 บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการฯ  
ตามเอกสารที่ 2_นอกแผน โดยระบุ
รายละเอียด ดังนี ้
  - ช่ือโครงการ 
  - วัตถุประสงค ์
  - จำนวนงบประมาณที่ขออนุมัต ิ
  1.2 พร้อมเอกสารแนบ ดังนี ้
  - แบบฟอร์มโครงการ เอกสารแนบ_2_นอก
แผน  
  - ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย เอกสาร
แนบ 2 
  - หนังสือเชิญ/ที่กรมฯมอบหมายให้เข้าร่วม 
หมายเหตุ  ควรดำเนินการก่อนเดนิทาง 
อย่างน้อย 45 วันทำการ เนื่องจากต้องมีการ
ส่งข้อมูลไปยังสำนักงบประมาณเป็นอย่างน้อย 

สำนัก/กอง 

 1 - 2 วัน 2. หน่วยงานจัดทำบันทึกข้อความเสนอรอง
อธิบดีที่กำกับดูแล สำนัก/กองของท่านลงนาม
ในแบบฟอร์มโครงการ (ข้อ.16) “ผู้เห็นชอบ
โครงการ” และส่งเรื่องมายังสรป.คร.เพื่อ
พิจารณางบประมาณ 

รองอธิบดี 
/เลขาหน้าห้อง

รองอธิบดี 

 
 

1 วัน 3. สำนักงานความร่วมมือระหวา่งประเทศรับ
เรื่องผ่านระบบสารบรรณ เสนอผูอ้ำนวยการ
พิจารณา 
 

กลุ่มบรหิาร 
สำนักงาน

ความร่วมมือ
ระหว่าง
ประเทศ 

 
 
 
 
 
 
  

1 วัน 4. ผู้อำนวยการมอบหมายกลุ่มยุทธศาสตร์และ
พัฒนาองค์กร ทำการตรวจสอบ 
  4.1 กรณี เงินเพียงพอ ทางยุทธศาสตร์และ
พัฒนาองค์กร ทำบันทึก โดยระบจุำนวนเงิน  
แหล่งเงินงบประมาณ เพื่อเสนออธิบดีพิจารณา
อนุมัติต่อไป 
  4.2 กรณี เงินไม่เพียงพอ สำนักงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศทำบันทึกเสนอต่อกอง
ยุทธศาสตร์และแผนงานพิจารณางบประมาณ
ส่วนกลางกรม เสนอกรมควบคุมโรคอนุมัติ 
ต่อไป 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร 
สำนักงาน

ความร่วมมือ
ระหว่าง
ประเทศ 

 1 วัน 5. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองคก์ร จัดทำ
บันทึกเสนอ รองอธิบดี ท่ีกำกับดูแลสำนักงาน
ความร่วมมือระหว่างประเทศลงนามผ่านเรื่อง 
เสนออธิบดี  
 

กลุ่มยุทธศาสตร์
และพัฒนาองคก์ร 
สำนักงานความ
ร่วมมอืระหว่าง

ประเทศ 

1. สำนัก/กองจัดทำบันทึกขออนุมัติ

โครงการโดย บันทกึข้อความ เรยีน อธบิดีฯ 

(ผ่านรองอธิบดีที่ดูแลหนว่ยงานของท่าน) 

4. สรป. ตรวจสอบข้อมูล 

5. สรป.จัดทำบันทึก เรยีน อธิบดีฯ 
(ผ่านรองอธิบดีที่กำกับดูแล 

สรป. เพื่อลงนามผ่านเรื่องถึงอธิบดี) 

4.1 ไม่เพียงพอ 

4.1 เพียงพอ 

2. เสนอรองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 

ลงนามเห็นชอบในโครงการ  

“ผู้เห็นชอบโครงการ” 

3. สรป. รับเรื่องผ่านระบบสาร

บรรณ 

สรป. ทำบันทึก
เสนอต่อ กยผ. 

 6. 
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7.1 อนุมัติ 

7.2 ไม่อนุมัติ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

1 วัน 6. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่กำกับดูแล
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศลงนาม
ผ่านเรื่อง เสนออธิบดีฯ อนุมัตโิครงการฯ 
 
 

รองอธิบดี 

 1-3 วัน 7. อธิบดีพิจารณา อนุมตัิโครงการตามที่
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศเสนอ 
หากเห็นชอบ  
  7.1 กรณีลงนามอนุมัติ ในบันทึกข้อความ
และในโครงการที่แนบ (ข้อ.17 ) “ผู้อนุมัติ
โครงการ” ส่งเรื่องกลับมายัง สรป.คร. 
  7.2 กรณีไม่อนุมัต ิส่งเรื่องกลับมายัง
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศเพื่อ
ประสานงาน สำนัก/กองที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

อธิบดี/ 
เลขาห้อง
อธิบดี 

 

1 วัน 8. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองคก์ร
สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ จัดทำ
บันทึกส่งไปยัง 
  1. กองยุทธศาสตร์และแผนงานเพื่อทำการ
ปรับแผน 
  2. กองบริหารการคลังไปทำความตกลงกับ
สำนักงบประมาณ เพื่อเห็นชอบการใช้
งบประมาณ และหาก สำนักงบประมาณ
เห็นชอบจะแจ้งกลับมา กองบริหารการคลัง
เพื่อดำเนินการโอนเงินและแจ้งกลบัไปยัง
หน่วยงาน   
  3. หน่วยงานเจ้าของโครงการ เพื่อดำเนินการ
ต่อไป  

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สรป./
กค.คร/
กยผ.คร/
หน่วยงาน

เจ้าของเรื่อง 

 

  

6. รองอธิบดีฯ ลงนามผ่านเร่ือง 
เสนอ อธิบดีฯ อนุมัติโครงการ 

8. จัดทำหนังสือแจ้งเวยีน กค. 
และสำนัก/กองเจ้าของโครงการ 

7. อธิบดีลงนาม 
อนุมัติงบประมาณ 

ส่งเรื่องกลับ
สรป. 

 5. 
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กระบวนการขออนุมัติโครงการ กรณีนอกแผนงบประมาณและมีเงินคงเหลือในแผนฯ ไม่เพียงพอ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
  

ขึ้นอยู่กับ
สำนัก 

1. ขั้นขออนุมัติ สำนัก/กองจัดทำ 
  1.1 บันทึกข้อความขออนมุัตโิครงการฯ ตาม
เอกสารที่ 2_นอกแผน โดยระบุรายละเอยีด ดังนี ้
  - ช่ือโครงการ 
  - วัตถุประสงค ์
  - จำนวนงบประมาณที่ขออนุมัต ิ

1.2 พร้อมเอกสารแนบ ดังนี ้
-  แบบฟอร์มโครงการ เอกสารแนบ_2_
นอกแผน  
-  ตารางขวางประมาณการคา่ใช้จ่าย 
เอกสารแนบ 2 
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯมอบหมายให้เข้าร่วม 

หมายเหตุ  ควรดำเนินการก่อนเดนิทาง 
อย่างน้อย 45 วันทำการ เนื่องจากต้องมีการ
ส่งข้อมูลไปยังสำนักงบประมาณเป็นอย่างน้อย 

สำนัก/กอง 

 1 - 2 วัน 2. หน่วยงานจัดทำบันทึกรองอธิบดีที่กำกับ
ดูแลสำนัก/กองของท่าน ลงนามในแบบฟอร์ม
โครงการ (ข้อ 16) “ผู้เห็นชอบโครงการ” และ
ส่งเรื่องมายัง สรป.คร. เพื่อพิจารณา
งบประมาณ 

รองอธิบดี/ 
เลขาหน้าห้อง

รองอธิบดี 

 
1 วัน 3. สรป.คร. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ เสนอ

ผู้อำนวยการพิจารณา 
 

กลุ่มบรหิาร 
สรป. 

 
 
 
 
 
 
  

    1 วัน 4. ผู้อำนวยการมอบหมายกลุ่มยุทธศาสตร์และ
พัฒนาองค์กร ทำการตรวจสอบงบแประมาณ 
  4.1 กรณี เงินเพียงพอ ดำเนินการต่อ
ขั้นตอนท่ี 5  
  4.2 กรณี เงินไม่เพียงพอ สรป.คร. ทำ
บันทึกเสนอต่อกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
พิจารณางบประมาณส่วนกลางกรม เสนอกรม
ควบคุมโรคอนมุัติ ต่อไป 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สรป. 

 
 
 
                     

ไม่เกิน  
3 วัน 

5. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองคก์ร สรป. 
ทำบันทึก เสนอ ผอ.กองยุทธศาสตร์และ
แผนงาน เพื่อพิจารณาแหล่งงบประมาณอื่น  
มาสนับสนุน 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และพัฒนา

องค์กร สรป. 
 
 
                 
 

 
 

6. กองยุทธศาสตร์และแผนงานพิจารณา 
  6.1 กรณี มีงบประมาณ กยผ.จะดำเนินการ
จัดทำหนังสือเรยีนอธิบดี (ผ่านรองอธิบดี ท่ี
ดูแลกำกับ กยผ.) 
  6.2 กรณี ไม่มีงบประมาณ กยผ. คร.
ดำเนินการแจ้งกลับไปยังหน่วยงานต้นเรื่อง
เพื่อให้ดำเนินการปรับงบประมาณใน ผ.1 , 
หรือ ผ.๒ ต่อไป 

กยผ.คร. 

1. สำนกั/กองจัดทำบันทกึขออนุมัติ
โครงการ โดย บันทึกขอ้ความ เรียน 

อธิบดีฯ (ผ่านรองอธิบดีที่ดูแล
หน่วยงานของท่าน) 

2. เสนอรองอธิบดี ที่กำกับดูแลหน่วยงานลง

นามเห็นชอบในโครงการ “ผู้เห็นชอบ

โครงการ” 

3. สรป. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 

6. กยผ. ตรวจสอบแหล่งเงิน 

5. กลุ่มยุทธฯ สรป.จัดทำบันทึก 
เสนอ ผอ. กผย. พิจารณางบประมาณ 

6.1 มีงบประมาณ 
6.2 ไม่มีงบประมาณ 

4. สรป. ตรวจสอบ 
งบประมาณ 

 

4.1 ไม่เพียงพอ 

4.1 เพียงพอ 

 7. 

กยผ. ส่งคืนต้นเรื่อง 
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อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 
 

 

 2 - 3 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร คร.  
ทำบันทึก เสนอรองอธิบดีกรมคร. ที่กำกับดูแล 
กยผ. ลงนามผ่านเรื่อง เสนออธิบดี อนุมัติ
โครงการฯ 
 

ผู้บริหาร 
 
 
 

 1-3 วัน 8. อธิบดีพิจารณา อนุมตัิโครงการตามที่ กยผ. 
เสนอ หากเห็นชอบ  
- ลงนามอนุมัติในบันทึกข้อความและใน
โครงการที่แนบ (ข้อ.17 ) “ผู้อนุมัติโครงการ” 
ส่งเรื่องกลับมายัง กยผ.คร. 
 
กรณไีม่อนุมัตสิ่งเรื่องกลับมายัง กยผ. เพื่อ
ประสานงาน สำนัก/กองที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

อธิบดี/ 
เลขาห้อง
อธิบดี 

 1 วัน 9. กยผ.คร. ดำเนินการจัดทำบันทึกส่งไปยัง 
  1. ส่งเอกสารตัวจริงกลับมาที่ สรป.คร. 
เพื่อดำเนินการแจ้งข้อมูลกลับไปยงัหน่วยงาน
ต้นเรื่อง 
  2. สำเนาไปยังกค.คร.ไปทำความตกลงกับ
สำนักงบประมาณเพ่ือเห็นชอบการ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

กยผ.คร. 

 
 
 
 

 10. กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร สรป.
ดำเนินการจัดทำรายละเอียดพร้อมเสนอ 
ผู้อำนวยการสรป.ลงนามและจดัสง่ตามระบบ
สารบรรณ 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 
/กลุ่มบริหาร

ทั่วไป 
สรป. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. รองอธิบดี ที่ดูแลกำกับ กยผ. ลงนาม 
ผ่านเรื่อง เสนออธิบดอีนุมัติโครงการ 

 6. 

8. อธิบดีลงนาม 
อนุมัติงบประมาณ 

ส่งเรื่องกลับ 
กยผ. 

9. กยผ. ดำเนินการ 

10. สรป.คร.ดำเนินการแจ้งกลับไป 
สำนัก/กองต้นเรื่อง 
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2) การคืนงบประมาณ  หน่วยงานสามารถดำเนินการคืนงบประมาณจากโครงการที่มีการดำเนินงาน

แล้วเสร็จ หรือ การคืนงบประมาณในกรณียกเลิกการดำเนินงานตามแผนฯ ที่ได้รับอนุมัติ ดังนี้ 

2.1) การคืนงบประมาณเหลือจ่าย งบรายจ่ายอื่น รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศ ขอให้หน่วยงาน ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามระเบียบและส่งคืนงบประมาณเหลือจ่าย

หลังจากดำเนินงานแล้วเสร็จ ส่งกองบริหารการคลัง พร้อมทั ้งทำบันทึกแจ้งคืนงบประมาณเหลือจ่าย  

เข้าส่วนกลางกรมฯ เรียนอธิบดี ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ เพื่อเสนอกรมฯ 

อนุมัติคืนเงินงบประมาณต่อไป 

กระบวนการคืนงบประมาณเหลือจ่าย  กรณีดำเนินการแล้วเสร็จ  

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

ไม่ควรเกิน 7 
วันทำการ

หลังจากกลับ
มาถึงประเทศ

ไทย 

1. เอกสารหลักฐานต่างๆทีเ่กี่ยวขอ้ง  
ตามเอกสารแนบท่ี 10  
  - กรอกแบบฟอร์ม 8708 ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง ในภาคผนวก - แบบฟอรม์การ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
 

ผู้เดินทาง 

 

 

 

 

 

ขึ้นอยู่กับสำนัก 2. งานการเงินทำการตรวจสอบว่าครบถ้วน
ถูกต้องตรงตามระเบยีบ หรือไม่  
หากครบถ้วนงานการเงิน ประทับตรา 
“จ่ายเงินแล้ว” ในใบเสรจ็รับเงินทกุฉบับ  
ให้ผู้เดินทางลงนามใต้คำว่า “จ่ายเงินแล้ว” 
รวมถึงจัดทำบันทึกข้อความเรียน
ผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง  
พร้อมรวบรวมเอกสาร สรุปยอดคา่ใช้จ่าย 
ส่งไปยัง กค.คร. โดยผู้อำนวยการลงนาม 

งานการเงิน 
สำนัก/กอง 

 

 

1 วัน 3. กค.คร. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 
เสนอผู้อำนวยการพิจารณา หรือหากมีเงิน
เหลือจ่ายใหด้ำเนินการนำเอกสารส่งกลุ่ม
การเงินเพื่อคืนเงินเหลือจ่าย 

กค.คร. 

 
 
 
 

ขึ้นอยู่
กับกค.คร. 

4. ผู้อำนวยการ กค.คร. มอบหมายไปยัง
ผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 

กค.คร. 

 

 

1 วัน 5. กค.คร.จัดทำบันทึกเสนอ อธิบดีกรมคร. 
ผู้อำนวยการกองบริหารการคลังลงนาม
เสนออธิบดีกรมคร. ผ่านรองอธิบดีกรมคร. 

กค.คร. 

 

 

ประมาณ  
2 - 3 วัน 

6. ลงนามรับทราบและอนุมตัิและส่งเรื่อง
กลับกค.คร. ผ่านระบบสารบรรณออนไลน ์
 

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

1. รวบรวมเอกสารค่าใช้จา่ยส่งงานการเงิน 

ของสำนัก / กอง 

2. งานการเงินของสำนัก / กอง 
ดำเนินการตรวจสอบ 

 

6. ลงนามอนุมัติ 

5. จัดทำหนังสือเรียนอธิบดีกรมควบคุมโรค 

ครบถ้วน 

ไม่ครบถ้วน 

ครบถ้วน 

3. กองบริหารการคลัง รับเรื่องผ่านระบบสาร
บรรณ/ คืนเงิน (ถ้ามี) 

4. ตรวจสอบ 
 

ไม่ครบถ้วน 

 7. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

1 วัน 7. กค.คร.รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 
เสนอผู้อำนวยการพิจารณา 
 
 

กค.คร./
สรป.คร. 

 1 วัน  8. บันทึกแจ้งคืนงบประมาณเหลือจ่ายเข้า
ส่วนกลางกรมฯ มาท่ี สรป.คร ผ่านระบบ
สารบรรณออนไลน์ สรป.คร รับเรือ่งเสนอ 
ผอ.พิจารณามอบผู้รับผิดชอบ  

หน่วยงาน/
สรป.คร 

 

1 วัน  9. สรป.คร ทำบันทึกแจ้งคืนงบประมาณ
เหลือจ่ายเข้าส่วนกลางกรมฯ เสนออธิบดี
กรม คร.ผ่านรองอธิบดีกรม คร. ลงนาม เพื่อ
อนุมัติต่อไป  

สรป.คร 

 
   

ประมาณ  
2 - 3 วัน  

10. ลงนามรับทราบและอนุมตัิ ส่งเรื่องกลับ 
สรป.คร ผ่านระบบสารบรรณออนไลน์  

อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

 1 วัน  11. สรป.คร. พับหลังบันทึก ถึงกค.คร. เพื่อ
ดึงงบประมาณเหลือจ่ายจากหน่วยงานคืน
เข้าส่วนกลางกรมฯ ต่อไป  

สรป.คร / 
กค.คร. 

 
1 วัน  12. กค.คร. ดำเนินการดึงงบประมาณเหลือ

จ่ายจากหน่วยงานเข้าส่วนกลางกรมฯผ่าน 
ระบบ GFMIS 

กค.คร. 

 

 

 

 

 

 

 

7. กองบริหารการคลังดำเนินการจัดเก็บ
เอกสาร 

8. หน่วยงานทำบันทึก แจ้งคืนงบประมาณ 

เหลือจ่ายเขา้ส่วนกลางกรมฯ 

9. สำนักงานความรว่มมือระหว่างประเทศ  

จัดทำบันทึกแจ้งคืนงบประมาณเหลือจ่าย  

เข้าส่วนกลางกรมฯ 

10. ลงนามอนุมัติ 

12. กองบริหารการคลังดึงงบประมาณเหลือจ่าย
จากหนว่ยงานคืนเข้าสว่นกลางกรมฯ 

 
คืนเข้าส่วนกลางกรมฯ 

11. สำนักงานความร่วมมอืระหว่างประมาณ 
แจ้งทำบันทึกถึงกองบริหารการคลัง 

 6. 
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4. สำนักงานความรว่มมือระหว่างประมาณ 
แจ้งทำบันทึกถึงกองบริหารการคลัง 
และกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

5. สำนักงานความรว่มมือระหว่างประเทศ พับหลัง
กลับหน่วยงาน  

2.2) การคืนงบประมาณในกรณียกเลิกการดำเนินงาน ตามแผนฯ งบรายจ่ายอื่น รายการ

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ ขอให้หน่วยงานทำบันทึกแจ้งกรมฯยกเลิกการดำเนินงาน

โครงการในกรณีที ่หน่วยงานไม่สามารถดำเนินการได้ตามกำหนด เพื ่อเสนอกรมฯทราบและพิจารณาใช้

งบประมาณสำหรับโครงการสำคัญต่อไป  

กระบวนการคืนงบประมาณกรณียกเลิกการดำเนินงาน ตามแผนฯ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

1 วัน 1. หน่วยงานทำบันทึกแจ้งยกเลิกการ
ดำเนินงานและคืนงบประมาณ พร้อมแจ้ง
เหตุผลในการคืนงบประมาณ เสนอ
ผู้อำนวยการลงนามในหนังสือเพื่อเสนอกรมฯ
พิจารณาลงนามอนุมตัิฯ โดยเรยีนอธิบดีกรมฯ
(ผ่านผู้อำนวยการสรป.คร) ทางระบบสาร
บรรณออนไลน์   

หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ

โครงการ 

 

 

 

1 วัน 2. สรป.คร.ทำบันทึก เสนออธิบดีกรมฯ (ผ่านรอง
อธิบดีกรมฯ) เพื่อทราบและพิจารณาสำหรับ
โครงการสำคัญต่อไป   

สรป.คร. 

 

 

ประมาณ 
2 - 3 วัน 

3. ลงนามรับทราบและอนุมตัิ ส่งเรื่องกลับ 

สรป.คร ผ่านระบบสารบรรณออนไลน์  

อธิบดีกรม

ควบคุมโรค 

 1 วัน 4. สรป.คร. พับหลังบันทึก ถึงกค.คร.
และกยผ.คร เพื่อทราบและดำเนินงาน
ปรับปรุงแผนและวงเงินค่าใช้จ่ายฯ 

สรป.คร / 
กค.คร./
กยผ.คร. 

 
1 วัน 5. สรป.คร.พับหลังส่งกลับหน่วยงานเจ้าของ

โครงการทราบผลการอนุมตัิยกเลกิการ
ดำเนินงานโครงการ  

สรป.คร./
หน่วยงาน
เจ้าของ
โครงการ 

 

 

 

 

 

1. หน่วยงานทำบันทึกแจ้งยกเลิกการดำเนินงาน 

และคืนงบประมาณ 

2. สำนักงานความรว่มมือระหว่างประเทศ 
จัดทำบันทึกเสนอกรมฯ 

3. อธิบดีกรมควบคุมโรค  
พิจารณาลงนามอนุมัติ  
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1.4 งบประมาณรายจ่ายตามแผนงานบูรณาการ 
แผนงานบูรณาการ หมายถึง แผนงานที ่ต ้องดำเนินการให้สอดคล้องตามยุทธศาสตร ์ชาติ  

หรือยุทธศาสตร์สำคัญที่คณะรัฐมนตรีกำหนดให้หน่วยรับงบประมาณตั้งแต่สองหน่วยงานขึ้นไป ร่วมกันวางแผน 
กำหนดเป้าหมาย ตัวชี ้ว ัดและแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณร่วมกัน เพื ่อลดความซ้ำซ้อน  
มีความประหยัดและคุ้มค่า สามารถบรรลุเป้าหมาย เกิดผลสัมฤทธิ์ตามวัตถุประสงค์ของแผนงานบูรณาการ   
ซ่ึงกรมควบคุมโรคมีแผนบูรณาการที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

1. แผนงานบูรณการเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
2. แผนงานบูรณาการรัฐบาลดิจิทัล 
* ข้อมูลแผนงานบูรณาการของปีงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

หลักเกณฑ์ทั่วไป 
1) แผนการปฏ ิบ ัต ิงานและแผนการใช ้จ ่ายงบประมาณ ของแต ่ละหน ่วยงานจะต ้อง 

มีความสัมพันธ์เชื ่อมโยงกันและสอดคล้องกับแผนงานบูรณาการ เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมาย 
ที่กำหนดไว้ในแผนงานบูรณาการ 

2) ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องปรับแผน/โอนงบประมาณรายจ่ายในแผนงานบูรณาการ จะต้อง
เป็นการปรับแผน/โอนงบประมาณ ภายใต้โครงการหรือกิจกรรมหลัก ตัวชี้วัดในแผนงานบูรณาการเดียวกัน
เท่านั ้น และกรมฯ ไม่มีนโยบายให้ปรับแผนไปเป็นงบขั ้นต่ำ งบบริหารสำนักงาน ค่าสาธารณูปโภค  
และงบบุคลากร  

3) สำหร ับการเปลี ่ยนแปลงรายละเอียดรายการแผนงานบูรณาการ ที ่ ไม ่ม ีผลกระทบ 
ต่อว ัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ กิจกรรม หรือรายการตามแผนการปฏิบัต ิงานและแผน 
การใช้จ่ายงบประมาณที่กำหนด ให้หน่วยงานสามารถพิจารณาเสนอกรมฯ อนุมัติได้ โดยไม่ต้องขอทำ  
ความตกลงจากสำนักงบประมาณ เช่น กรณีดังนี้ 

3.1) การแก้ไขข้อความที่พิมพ์คาดเคลื่อน ตกหล่น ให้ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริงที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณ ทั้งนี้ หน่วยงานจะต้องสามารถแสดงหลักฐานได้ว่าการแก้ไขดังกล่าวเกิดจากการพิมพ์คลาดเคลื่อน 
ตกหล่นอย่างชัดเจน 

3.2) การเปลี่ยนแปลงประเภทงบรายจ่ายเพื่อให้ถูกต้องตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่าย 
ที่สำนักงบประมาณกำหนด โดยไม่มีผลทำให้เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ของรายการตามท่ีได้รับอนุมัติไว้เดิม 

3.3) การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดครุภัณฑ์ที่มีลักษณะเป็นการเปลี่ยนแปลง ชนิด จำนวน 
คุณลักษณะเฉพาะ (Specification) ที่ไม่มีผลกระทบต่อประโยชน์การใช้งาน (Capacity) ของรายการครุภัณฑ์
ลดลง หรือไม่มีผลเป็นการเปลี่ยนแปลงประเภทหรือปริมาณครุภัณฑ์ที่ได้รับอนุมัติ 

3.4) การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของแบบรูปรายการสิ่งก่อสร้างเพื่อให้เหมาะสมกับสภาพ
พื้นที่ที่จะดำเนินการก่อสร้าง หรือมีผลทำให้ประโยชน์การใช้งานเพิ่มขึ้น หรือไม่ทำให้ประโยชน์การใช้งานลดลง 
ในสาระสำคัญ 

ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดดังกล่าว ต้องไม่มีผลทำให้ต้องเพ่ิมวงเงินงบประมาณตามรายการที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณ 

4) เมื่อดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายโครงการ กิจกรรม หรือรายการตามที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณ หรือจากการจัดซื้อจัดจ้างแล้วเสร็จ  หรือหมดความจำเป็นในการใช้จ่ายไม่ว่าด้วยเหตุใด 
ให้หน่วยงาน ส่งคืนงบประมาณที่เหลือจ่ายมายังส่วนกลางกรมฯ 
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5) การขอสนับสนุนงบประมาณในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนต้องดำเนินโครงการ กิจกรรม 
หรือรายการอื่น จะต้องอยู่ภายใต้วัตถุประสงค์และเป้าหมายของแผนงานบูรณาการนั้น ๆ และต้องเป็นกรณี
จำเป็นเร่งด่วนที ่ต้องดำเนินโครงการ กิจกรรม เพื ่อให้บรรลุตามตัวชี ้ว ัดที ่กำหนดไว้ แต่มิได้รับจัดสรร
งบประมาณหรือได้รับจัดสรรแต่ไม่เพียงพอ  

ขั้นตอนการบริหารแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
สำหรับการบริหารจัดการแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายตามแผนงาน

บูรณาการสามารถแบ่งประเด็นออกเป็น 5 ประเด็น คือ 
1) การขออนุมัติโครงการ  
2) การขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติมระหว่างปี  
3) การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
4) การโอนงบประมาณ  
5) การคืนเงินงบประมาณ  
รายละเอียดขั้นตอนดำเนินการตามแนวทางการบริหารงบประมาณ  
 - เงินงบประมาณงบดำเนินงาน ในข้อที่ 1.1 งบโครงการ หน้าที ่9 - 55 
 - เงินงบประมาณงบลงทุน ในข้อที่ 1.2 งบลงทุน หน้าที ่56 - 66 
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การรายงานและการติดตามผลการดำเนินงาน 
1. หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณรายจ่ายในแผนงานบูรณาการ ต้องรายงานผลการดำเนินงาน  

ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานบูรณาการ พร้อมทั ้งรายงานปัญหา 
อุปสรรคและหน่วยงานการแก้ไขเป็นรายไตรมาส ในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) เพื่อให้
หน่วยงานเจ้าภาพแผนงานบูรณาการ ในระดับกรมฯ สรุปผลการดำเนินงานในภาพรวมของแผนงานบูรณาการ
รายงานต่อกองแผนงานและหน่วยงานเจ้าภาพแผนงาน ในระดับประเทศ ต่อไป 

2. หน่วยงานเจ้าภาพแผนงานบูรณาการ ในระดับกรมฯ รวบรวมและจัดทำรายงานผล 
การดำเนินงานตามแผนงานบูรณาการเป็นรายไตรมาส และจัดทำสรุปผลรายงานประจำปี พร้อมทั้งรายงาน
ปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไขต่อกองแผนงานและหน่วยงานเจ้าภาพแผนงาน ในระดับประเทศ ต่อไป 

 
--------------------------- 

 
 

ที่มา :  - ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
  - ระเบียบว่าด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ และงบประมาณรายจ่ายบุคลากรระหว่าง  

   หน่วยรับงบประมาณ พ.ศ. 2562 
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2. เงินนอกงบประมาณ 
เงินนอกงบประมาณ หมายถึง บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็น

กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอื่นใด ที่ต้องนำส่งคลัง  
แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง (พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 2561, 
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561)  

ตัวอย่างแหล่งเงินนอกงบประมาณของกรมควบคุมโรค 
1. เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ หมายถึง เงินที่ได้รับจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การสหประชาชาติ 

ทบวงการชำนัญพิเศษฯ องค์การระหว่างประเทศ หรือบุคคลใดไม่ว่าจะเป็นเงินกู้ หรือเงินให้เปล่า เช่น เงินช่วยเหลือ
จากกองทุนโลก (Global Fund) องค์การอนามัยโลก (World Health Organization: WHO) ศูนย์ความร่วมมือ
ไทย-สหรัฐ ด้านสาธารณสุข (TUC) เงินช่วยเหลือจากมูลนิธิเฮนรี่ เอ็ม แจ็คสัน เป็นต้น (เงินนอกงบประมาณ, 
กรมบัญชีกลาง) 

2. เงินสนับสนุนจากหน่วยงานในประเทศ หมายถึง เงินที่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงาน 
ในประเทศที ่ม ีการลงนามตามข้อตกลงในการรับสนับสนุนหรือได้ร ับทุนในนามของกรมควบคุมโรค  
มีวัตถุประสงค์ในการดำเนินการ เช่น เงินจากสำนักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) 
สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ (สปสช.) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (อปท.) และสถาบันวิจัยระบบ
สาธารณสุข (สวรส.) เป็นต้น โดยเป็นเงินที่ไม่ใช่เงินตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี  

3. เงินบำรุง หมายถึง เงินที่หน่วยบริการ ๆ ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ เนื่องจากการดำเนินงาน 
หรือเพื ่อการดำเนินงานในกิจการของหน่วยบริการ (ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบำรุงของ  
หน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2564 (ฉบับที่ 2) (ใช้กระบวนการแผนเงินบำรุงข้อ 2.3) 

4. เงินบริจาค หมายถึง เงินที่มีผู้มอบให้ หรือเงินที่เกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้มอบให้ เพ่ือหาดอกผล 
ให้นำไปใช้จ่ายในกิจการของส่วนราชการ (ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค
ของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561) 

2.1 เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ/ เงินสนับสนุนจากหน่วยงานในประเทศ เมื่อหน่วยงานได้รับ
อนุมัติงบประมาณจากแหล่งทุนแล้ว ให้สำเนาโครงการ/บันทึกความเข้าใจ/ข้อตกลงที่ลงนามอนุมัติแล้ว ให้กรมฯ 
ทราบ ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน และกองบริหารการคลัง กรณีที่โครงการ/บันทึกความเข้าใจ/ข้อตกลง 
เป็นภาษาอังกฤษ ให้แปลเป็นภาษาไทยด้วย สำหรับการบริหารแผนการปฏิบัติงานและงบประมาณ แบ่งเป็น 
 2 ประเด็น ดังนี้ 

1) การขออนุมัติโครงการแบ่งเป็น 2 กรณี (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื ่อง มอบอำนาจ 
และหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ)  

กรณีท่ี 1 ผู้อำนวยการหน่วยงานมีอำนาจพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการภายในหน่วยงาน  
กรณีท่ี 2 หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติโครงการ  
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1. เจ้าของโครงการจัดทำรายละเอียด 
โครงการตามแบบฟอร์มของกรมฯ 

และบันทึกขอ้ความขออนุมัติโครงการ  
เรียน ผอ. (ผ่านกลุ่มยุทธฯ  

ของหน่วยงาน) 
 

กระบวนการขออนุมัติโครงการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามหน่วยงาน

ก าหนด 
1. เจ้าของโครงการจัดทำ 
  1.1 รายละเอียดโครงการ (full paper) 
ฉบับภาษาไทย เงินนอกงบประมาณ 
(แบบฟอร์มที ่1) 
  1.2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ 
รายเดือน โดยใช้แบบฟอร์มเดียวกับ 
เงินงบประมาณ (แบบฟอร์มที ่3) 
  1.3 เอกสารหลักฐานการสนับสนุน 
จากแหล่งเงินที่ไดร้ับเงิน 
  1.4 ระเบียบ/คำสั่งกรมควบคุมโรคที่
เกี่ยวข้อง 
และส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบ  

เจ้าของโครงการ 
/เจ้าของเรื่อง 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ 
หากไม่ถูกต้องประสานเจ้าของโครงการ
แก้ไขรายละเอยีดและส่งให้กลุ่มยทุธศาสตร์
ของหน่วยงานตรวจสอบอีกครั้ง 
   2.1 กรณีโครงการไม่เกินอำนาจ 
ผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้เสนอ 
ผู้อำนวยการหน่วยงานอนุมัติโครงการ  
ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค เรื่อง มอบหน้าท่ี
และอำนาจให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับ 
การจัดหาพสัด ุ
   2.2 กรณีโครงการวงเงินเกินอำนาจ 
ผู้อำนวยการหน่วยงาน กรมฯ โดยรองอธิบดี 
ที่กำกับดูแลหน่วยงานจะเป็นผู้ลงนามอนุมตัิให้
ดำเนินโครงการและอนุมตัิในโครงการฯ ตาม
คำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและ
อำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี 

กลุ่มยุทธศาสตร ์
ของหน่วยงาน 

 
 
 

 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำบันทึก
ขออนุมัตโิครงการ (เรยีน อธบิดีกรมควบคมุโรค 
(ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) พร้อม
ระบุในหนังสือว่า “ซึ่งโครงการดังกล่าวได้รับ
การสนับสนุนงบประมาณจาก.............” 

กลุ่มยุทธศาสตร ์
ของหน่วยงาน

และ 
ผู้อำนวยการ 

 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดของ
โครงการฯ 
  4.1 กรณีถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการ
เสนอผู้บริหารกรมควบคุมโรคพิจารณาอนุมัติ
โครงการตามขั้นตอนที่ 5 
  4.2 กรณีมีแก้ไขปรับปรุง ใหก้อง
ยุทธศาสตร์และแผนงานแจ้งหน่วยงานผู้ทำ
โครงการแกไ้ข และส่งกลับมาใหมอ่ีกครั้ง 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

4. กยผ. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของหน้าบันทึก และโครงการ

รวมถึงเอกสารแนบ 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานทำบันทึก 
เสนอกรมฯ ขออนุมัติโครงการ 
เรียน อธิบดกีรมควบคุมโรค 

2.2 กรณีวงเงินเกิน 
อำนาจ ผอ. หน่วยงาน 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2.1 กรณีไม่เกินอำนาจ 

ผอ. หน่วยงาน 

เสนอ ผอ. หน่วยงาน
อนุมตัิโครงการ 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง 

/ ไม่ครบถ้วน 

5. 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

กยผ. แจง้
หน่วยงานแก้ไข 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
“เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค”  

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ภารกิจ 
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) พิจารณาอนุมตัิ
โครงการ 
  6.1 กรณีวงเงินไม่เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 
  6.2 กรณีวงเงินเกินอำนาจรองอธิบดีฯ  
     1) รองอธิบดีฯ ลงนามเห็นชอบให้เสนอ
อธิบดีลงนามโครงการ 
     2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติโครงการ 
 

1. อธิบดีฯ 
2. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

3. กอง
ยุทธศาสตร์และ

แผนงาน 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานจดัทำบันทึก
ฉบับย่อ (พับหลัง) แจ้งผลการอนมุัต ิ
ใหห้น่วยงานทราบ 
 

1. กอง
ยุทธศาสตร์และ

แผนงาน 
 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. เจา้ของโครงการรายงานผลการดำเนินงาน
และผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบ
บริหารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

ทั้งนี้ เมื่อหน่วยงานดำเนินการเสรจ็สิ้นหรือ
ปิดโครงการแล้ว ให้แจ้งกรมฯ ทราบ ผ่าน 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน และกอง
บริหารการคลัง 

เจ้าของโครงการ 

 

 

 

 

 

 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติให้ดำเนิน
โครงการและอนุมัติในโครงการฯ” 

 เสนอกรมฯ  

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

8. เจ้าของโครงการรายงานผล 
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย 

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

6. กรมฯ ตามอำนาจ 
ที่มอบหมาย 

6.1 กรณีวงเงินไม่เกิน
อำนาจรองอธิบดีฯ 

รองอธิบดีฯ  
ลงนามอนุมัติโครงการ 

6.2 กรณีวงเงิน 
เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 

1) รองอธิบดีฯ ลงนาม
เห็นชอบให้เสนออธิบดี
ลงนามโครงการ 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติโครงการ 
 

4. 
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2) การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ/ การขอขยายระยะเวลา
ดำเนินโครงการ จะดำเนินการให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์เงื ่อนไขของแหล่งงบประมาณ และได้รับความ
เห็นชอบให้มีการปรับแผนจากหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินก่อน โดยการปรับแผนให้หน่วยงานเสนอกรมฯ 
พิจารณาอนุมัติปรับแผน ดังนี้ 

 (1) การปรับแผนเพิ่มวงเงินนอกงบประมาณ 
 (2) ปรับแผนขอขยายระยะเวลาและวงเงินงบประมาณของโครงการ 
 (3) การขอขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 

กระบวนการขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ/ การขอขยายระยะเวลาดำเนิน
โครงการ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่องของหน่วยงาน

จัดทำข้อมูลและเหตุผลความจำเปน็ในการปรับ

แผน/ ขยายระยะเวลา เพื่อใช้ประกอบการขอ

อนุมัติปรับแผน/ ขยายระยะเวลา 

เจ้าของ

โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 
 

ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารแนบและอำนาจในการอนุมัติ

ปรับแผน (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ

อำนาจและหนา้ที่ให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับ

การจัดหาพสัดุ) 

  2.1 กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ส่งกลับเจ้าของ

โครงการ/เจ้าของเรื่องแกไ้ข 

  2.2 กรณีถูกต้อง / ครบถ้วน เสนอ กรมฯ อนุมัติ 

กลุ่มยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 
 

 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหนว่ยงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารแนบ และจัดทำหนังสือ “เรียน 
อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผา่นผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน)” “เรื่อง ขออนุมัติปรับแผน”  
ระบุในหนังสือว่า “ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก.........”
“เรื่อง ขยายระยะเวลา” ” ระบุในหนังสือว่า “ได้รับการ
สนับสนุนงบประมาณจาก................ และขอขยายระยะเวลา
ดำเนินโครงการจากเดิม .....เป็น......” พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบ ควบคู่กับระเบียบที่
เกี่ยวขอ้ง  

กลุ่มยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 
 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบความ

ถูกต้อง 

 4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที ่5 

 4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานกลุ่มยุทธศาสตร์ของ

หน่วยงาน ดำเนินการแกไ้ขและดำเนนิการขั้นตอนที่ 3 

กองยุทธศาสตร์

และแผนงาน 

 

2.1 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานทำหนังสือ  
“ขออนุมัติปรับแผนการดำเนินงาน 

/ ขยายระยะเวลา” เสนอกรมฯ ผ่าน กยผ. 

4. กยผ. ตรวจสอบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเร่ือง 
แจ้งความประสงค์ขอปรับแผน 

/ขยายระยะเวลา 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ตรวจสอบ 

2.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

5. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก เรียน 
อธิบดีกรมควบคมุโรค  
“เรื่อง ขออนุมัติปรับแผนการดำเนินงาน และ/
หรือขยายระยะเวลา”  

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบ
หน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏบิัติราชการแทน
อธิบดี) พิจารณาเหตผุลและความจำเป็น 
ในการอนุมัติปรับแผนเงินนอกงบประมาณ 
 

1. อธิบดีฯ 
2. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

3. กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

ภายในวัน
เดียวกัน 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึกย่อ  
(พับหลัง) แจ้งผลการอนุมตัิให้หนว่ยงาน  
และกองบริหารการคลังทราบ  

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

 

8. เจ้าของโครงการรายงานผลการดำเนินงานและ
ผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหารจดัการ
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

ทั้งนี้ เมื่อหน่วยงานดำเนินการเสรจ็สิ้นหรือ 
ปิดโครงการแล้ว ให้แจ้งกรมฯ ทราบ  
ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน และกองบริหาร
การคลัง 

เจ้าของ
โครงการ/

เจ้าของเรื่อง 

 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติปรับแผน 
การดำเนินงาน และ/หรือขยายระยะเวลา”  

เสนอกรมฯ อนุมัต ิ

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้หนว่ยงานทราบ 

8. เจ้าของโครงการรายงานผล 
การดำเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ

ในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) 

6. กรมฯ พิจารณาอนุมัต ิ
ปรับแผนฯ 

4. 
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2.2 การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย 
 1. การบริหารงบประมาณโครงการวิจัยกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) 
ผ่านสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)  หมายถึง งบประมาณที่ใช้ 
การวิจัย พัฒนาองค์ความรู ้และเทคโนโลยี ซึ ่งโครงการวิจัยต้องได้ร ับการเห็นชอบจาก กองทุนส่งเสริม
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ผ่านสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และผ่านการอนุมัติการรับรองจริยธรรม 
การวิจัยของกรมควบคุมโรคก่อนจึงจะสามารถดำเนินการได้ เมื่อโครงการวิจัยได้รับการเห็นชอบแล้วหน่วยงาน
สามารถบริหารจัดการงบประมาณในการวิจัยได้ ประกอบด้วย 5 ประเด็น ดังนี้ 
 1) การขออนุมัติโครงการวิจัย  
 2) การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ/การขอสนับสนุนงบประมาณ
เพ่ิมเติมระหว่างปี 
 3) การปิดโครงการและการคืนเงินงบประมาณ 
 4) การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 
 5) การขอรับการสนับสนุนค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์บทความในวารสาร 
 2. การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย ที่ใช้งบประมาณแหล่งทุนอื่น ๆ หมายถึงโครงการวิจัยที่ใช้
งบประมาณแหล่งทุนอ่ืนๆ เช่น WHO ,CDC, กองทุนวิจัยหรือมูลนิธิต่าง ๆ ,สสส. เป็นต้น 
  * โครงการวิจัยทุกประเภทหน่วยงานต้องเสนออธิบดีกรมฯ พิจารณาอนุมัติหลักการ
โครงการวิจัย  

1) การขออนุมัติโครงการวิจัยกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) 
ให้เสนออนุมัติโครงการวิจัยต่ออธิบดีฯ (ผ่าน กนว.) ซึ่งกรมควบคุมโรคมีขั ้นตอนการคัดเลือกโครงการวิจัย 
ที่เสนอของบประมาณกองทุน ววน. ล่วงหน้า 1 ปี และการจัดทำข้อตกลงคำรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของ
การอนุมัติงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมกับกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(ววน.)  โดยมีขั้นตอนก่อนการอนุมัติโครงการ ดังนี้ 

1. การคัดเลือกโครงการวิจัยประจำปี 
 1.1 กองนวัตกรรมและวิจัย จัดคัดเลือกโครงการวิจัยประจำปี และจัดทำแผนงานวิจัย

เสนอขอทุนวิจัย ผ่านสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)  
 1.2 กองนวัตกรรมและวิจัยแจ้งนักวิจัยที่ผ่านการคัดเลือกเสนอโครงการวิจัยขอรับรอง

จริยธรรมการวิจัย (ก่อนปีดำเนินงานวิจัย) 
2. การรับรองจริยธรรมการวิจัย 
 2.1 นักวิจัยพัฒนา protocol ให้มีคุณภาพ เสนอขอทบทวนวิชาการผ่านงานบริหารวิจัย 

กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร กองนวัตกรรมและวิจัย 
 2.2 นักวิจัยเสนอโครงการรับรองจริยธรรมการวิจัยจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย 

กรมควบคุมโรค (EC) (ควรได้รับอนุมัติก่อนปีที่จะดำเนินงานวิจัย) 
3. การจัดทำข้อตกลง (ต้นปีงบประมาณท่ีดำเนินงานวิจัย) 
 3.1 กรมอนุมัติจัดทำข้อตกลงคำรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณ

ด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.)  
 3.2 กองนวัตกรรมและวิจัย แจ้งหน่วยงานที่มีโครงการวิจัยตามคำรับรองการปฏิบัติตาม

เงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ดำเนินการเปิดบัญชีธนาคารกรุงไทย 
ประเภทออมทรัพย์ ในนาม “ชื่อหน่วยงาน... กองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.)” เจ้าของ
บัญชีประกอบด้วย ผู้อำนวยการหรือรองผู้อำนวยการที่ได้รับมอบหมาย หัวหน้าการเงินและบัญชีหรือหัวหน้า
กลุ่มบริหารทั่วไปและหัวหน้ากลุ่มที่ดูแลงานวิจัยขอองหน่วยงาน  
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การขออนุมัติโครงการวิจัยกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดส่งเอกสารให้ กนว.งานบริหาร

วิจัย พร้อมส่งทางอเีมล์ 

planiremddc@hotmail.com 

 

อนุมัติใช้งบประมาณโดยแนบ  
- หนังสือแจ้งผลการอนุมัติจากกรควบคุมโรค 
- โครงการที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย (Protocol) 
ไม่ต้องเขียนโครงการข้ึนมาใหม่  
- หน้างบประมาณที่ผ่านการตรวจสอบ 
 

  นักวิจัย 

หน่วยงาน 

กนว.กลั่นกรองค่าใช้จ่ายใน
การดำเนินงานวิจยั 

ถูกต้อง 

อธิบดีกรมควบคมุโรคพิจารณาอนุมัติ

งบประมาณ  

ไม่ถูกต้อง 

กนว. แจ้งผลการอนุมัตฯิ ไปยัง

หน่วยงานท่ีขออนุมัติโครงการวจิัย 

ยุต ิ

กยผ. รับทราบการอนุมตัิ
โครงการและงบประมาณ  

กบค. โอนเงินให้หน่วยงาน
ผ่านบัญชีธนาคารกรุงไทย 

อนุมัต ิไม่อนุมัต ิ

ทำหนังสอืขออนุมัติงบประมาณ

โดยผู้บริหารหน่วยงานลงนาม 

เรียน อธิบดีฯ  (ผ่านกนว.) 

แจ้งผลการอนุมตั ิ

ดำเนินการตามแผนใน 

Protocol 

ขออนุมัติใช้งบประมาณ

ต่อผู้บริหารหน่วยงาน 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 90



 
1)  การขออนุมัติโครงการวิจัยกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.)  

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน

กำหนด (ควร
ดำเนินการใน
เดือน ต.ค.) 

1.นักวิจัยทำหนังสือขออนุมัติงบประมาณ 
โดยผู้บริหารลงนาม เรียน อธิบดฯี  
(ผ่านกองนวัตกรรมและวิจยั) โดยแนบเอกสาร 

1.1 โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง EC 
(Protocol) 

1.2 หนังสือรับรองจริยธรรมการวจิัย 
1.3 หน้างบประมาณทีส่อดคล้องกับแผน

ดำเนินงานโครงการวิจัย (Gantt s chart) ที่ได้รับ
การรับรองจริยธรรมการวจิัย    
    1.4 สำเนาหน้าแรกของบัญชีธนาคารกรุงไทย  
(กรณีหน่วยงานมีบญัชีเดมิ สามารถใช้บัญชีเดิมได้)        
   *โครงการต่อเนื่องให้แนบรายงานความก้าวหน้า
ผลการดำเนินงานของโครงการในระยะที่ 1 
(Preliminary report) ตามเอกสารแนบท้าย 1.1 

หน่วยงาน/ 

กองนวัตกรรม

และวิจัย/ 
คณะกรรมการ
จริยธรรมการ

วิจัย กรม
ควบคุมโรค 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

1 - 2 วัน 2. จัดส่งเอกสาร ดังนี ้
 2.1 หน่วยงานจัดส่งเอกสารตามขอ้ 1. มายัง
กองนวัตกรรมและวิจัย  
 2.2 นักวิจัยส่งไฟล์เอกสารมายังพร้อมหน้า
งบประมาณเป็นไฟล์ Excel ใหก้องนวัตกรรม
และวิจัย ตามเอกสารแนบท้าย 2 ทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์: planiremddc@hotmail.com  

หน่วยงาน/
กอง

นวัตกรรม
และวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7 วัน 3. กองนวัตกรรมและวิจัย งานบรหิารวิจัย 
ตรวจสอบความถูกต้องแบบฟอร์มหน้า
งบประมาณ และกลั่นกรองหน้างบประมาณให้
สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายฯ และแผนงาน
โครงการ (Gantt s chart) หากมปีระเด็นที่ต้อง
แก้ไขกองนวัตกรรมและวิจยั ให้ข้อเสนอแนะ/
ข้อสังเกต ส่งกลับทางอีเมล์ให้นักวิจัยปรับแก้ไข 
จนกว่าหน้างบประมาณมีความถูกต้อง เหมาะสม  
 3.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 4 
 3.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแกไ้ขให้ถูกต้อง 
 * นักวิจัยสามารถดำเนินการส่งหน้า
งบประมาณให้กองนวัตกรรมและวิจัยดำเนินการ
กลั่นกรองในขั้นตอนนี้ได้ หลังไดร้บัมติอนุมัติแบบ
มีเง่ือนไขจากคณะกรรมการจรยิธรรมการวิจัย 
เป็นต้นไป 

หน่วยงาน/
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

1. นักวิจยัทำหนังสือขออนุมัติงบประมาณ 

โดยผู้บริหารลงนาม  

เรียน อธิบดีฯ (ผ่าน กนว.) 

2. หน่วยงานจัดส่งเอกสารให้  

กนว. งานบริหารวิจยั พร้อมส่งทางอีเมล์ 

planiremddc@hotmail.com 

3. การกลั่นกรองค่าใช้จา่ย 

ในการดำเนินงานวิจยั 

3.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

3.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

4. 
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1 - 2 วัน 4. กองนวัตกรรมและวิจัยจัดทำหนังสือขออนุมัติ
งบประมาณโดยผู้บริหารลงนาม เรียน อธิบดีกรม
ควบคุมโรค โดยแนบเอกสาร ดังนี ้

4.1  หนังสือขออนุมัติจากหน่วยงาน 
4.2 โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง EC 

(Protocol) 1) 
4.3 หนังสือรับรองจริยธรรมการวจิัย 
4.4 หน้างบประมาณทีผ่่านการตรวจสอบ  
4.5 สำเนาสมดุบัญชีธนาคารกรุงไทย 

กองนวัตกรรม
และวิจัย 

 
 

 
 

 
 
 

7 วัน 5. อธิบดีฯ พิจารณาลงนามอนุมตัโิครงการวิจัย
และงบประมาณ 
 5.1 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอนท่ี 6 
 5.2 กรณีไม่เห็นชอบ ให้ยุติโครงการ 

เลขานุการ 
รองอธิบดีฯ/ 
สำนักงาน 
เลขานุการ

กรม 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 6. อธิบดีฯ ลงนามอนุมัตโิครงการวิจัยและ
งบประมาณ 

เลขานุการ 
รองอธิบดีฯ/ 
สำนักงาน 
เลขานุการ

กรม 

 
 
 
 
 
 

 

1 - 2 วัน 7.แจ้งผลการอนุมัติ โครงการวิจัยฯ 

 7.1 แจ้งกองบริหารการคลังเพื่อโอนเงินให้

หน่วยงานผ่านบัญชีธนาคารกรุงไทย (พับหลัง) 

 7.2 แจ้งกองยุทธศาสตร์และแผนงานเพื่อ

ทราบ (พับหลัง) 

 7.3 แจ้งหน่วยงานท่ีเสนอขออนุมัติ

โครงการฯ  

สำนักงาน

เลขานุการ

กรม/ 

กองนวัตกรรม

และวิจัย/ 
กองบริหาร

การคลัง/กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. หน่วยงานดำเนินการ 
     8.1 หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงิน และส่ง
ใบเสร็จรับเงินให้กองบริหารการคลัง 

8.2 สร้างโครงการในระบบ ESMS 
8.3 นักวิจัยทำหนังสือเสนอผู้บริหารอนุมัติ

ใช้งบประมาณ ระบุใช้หลักเกณฑแ์ละกรอบอัตรา
ค่าใช้จ่ายโครงการวจิัย กรมควบคมุโรค (สธ
0443.4/ว1200 ลว. 18 เมย.2566) โดยแนบ 

- หนังสือแจ้งผลการอนมุัติจากกรมควบคุม
โรค 

- โครงการที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการ
วิจัย ไม่ต้องเขียนโครงการขึ้นมาใหม่  

นักวิจัย/
คณะกรรมการ 
จริยธรรมการ

วิจัย กรม
ควบคุมโรค/ 
งานบริหาร
วิจัยกอง

นวัตกรรมและ
วิจัย 

4. การพิจารณาอนุมัติงบประมาณ  
โดยอธิบดีกรมควบคมุโรค 

3.  
 

5.1 เห็นชอบ 

6. อธิบดีฯ ลงนามอนุมัตโิครงการวิจัย 

7. กนว. แจ้งผลการอนุมตัิโครงการวิจัย
ไปยังหน่วยงานท่ีขออนุมัติโครงการวิจัย 

8. หน่วยงานดำเนินการ 

5. อธิบดีฯ  
พิจารณาลงนาม 

5.2 ไม่เห็นชอบ 

ยุติ 
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- หน้างบประมาณที่ผ่านการตรวจสอบ  
8.4 ดำเนินงานตามแผนของโครงการวิจัย 

ที่ผ่านการรบัรองจริยธรรมการวิจยั และเบิกจา่ย
ให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ ์
ที่กรมควบคุมโรค  

 

เอกสารประกอบการอนุมัติโครงการวิจัย ประกอบด้วย 

1) เอกสารแนบท้าย 1.1 รายงานผลการศึกษาเบื้องต้น Preliminary report 
2) เอกสารแนบท้าย 2 แบบฟอร์มหน้างบประมาณ 
3) เอกสารแนบท้าย 4 ขั้นการสร้างโครงการวิจัยในระบบ ESMS 
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2) การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

การปรับแผน หมายถึง การปรับกิจกรรม/โครงการ/งบประมาณที่อยู่ในโครงการหรือกิจกรรม
และการยกเลิกหรือเพิ่มกิจกรรมหลังจากที่ได้รับจัดสรรงบประมาณแล้ว หรือการปรับสาระสำคัญของโครงการ 
ได้แก่ วัตถุประสงค์/เป้าหมายผลผลิต/ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/งบประมาณ รวมทั้ง การปรับแผนปฏิบตัิ
งานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติม เพ่ือสมทบในโครงการเดิม ให้
หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
โครงการวิจัย กองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ดังนี้  
  1. การปรับแผนกิจกรรมภายใต้วงเงินเดิม 
  2. การปรับกิจกรรมและของบประมาณเพ่ิมเติม ควรดำเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 เดือน 

การปรับแผนปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม  
เพื่อสมทบในโครงการเดิม 

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 

1. การปรับแผนกิจกรรมภายใต้วงเงินเดิม 
กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

1. นักวิจัยพิจารณาการปรับแผนกจิกรรม  

หากมีผลต่ออาสาสมคัรในโครงการหรือ

เปลี่ยนแปลงระเบียบวิธีวิจัยให้เสนอต่อ

คณะกรรมการจรยิธรรมการวิจยัพจิารณา

อนุมัต ิ

1.1 จัดทำบันทึกเรียน ประธาน

คณะกรรมการจรยิธรรมการวิจยั กรมควบคุม

โรค พร้อมแนบโครงการวจิัยที่ไดร้บัการ

รับรองจริยธรรมการวิจัย และโครงการวิจัย 

ที่มีการเปลี่ยนแปลง พร้อมแบบฟอร์มการ

เปลี่ยนแปลงโครงการ 

1.2 คณะกรรมการจรยิธรรมการวิจยัฯ 

พิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการปรับแผนหรือ

เปลี่ยนแปลง โดยสำนักงานเลขานกุาร

คณะกรรมการจรยิธรรมการวิจยัฯ กอง

นวัตกรรมและวิจยั แจ้งนักวิจัยดำเนินงาน 

หน่วยงาน 
(นักวิจัย)/

คณะกรรมการ
จริยธรรมการ

วิจัย/
สำนักงาน
เลขานุการ

คณะกรรมการ
จริยธรรมการ
วิจัยฯ กอง

นวัตกรรมและ
วิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 - 2 วัน 2. หากการปรับแผนหรือการเปลีย่นแปลง 

มีผลต่อค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย (หน้า

งบประมาณ) ขอให้นักวิจัยดำเนินการ ดังนี ้

 2.1 นักวิจัยจัดทำบันทึกเสนอผู้บรหิาร

หน่วยงานลงนาม พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้

- โครงการวิจัยที่ผา่นการอนุมตัิปรบัแผน

จาก EC  

หน่วยงาน 
(นักวิจัย)/งาน
บริหารวิจยั 

กองนวัตกรรม
และวิจัย 

1. หัวหน้าโครงการวิจยัจัดทำรายละเอียด 
และหนังสือขออนุมัตปิรับแผน โดย

ผู้บริหารลงนาม เรียนอธิบดฯี (ผ่าน กนว.) 

212

3 
3.  

2. ผู้รับผดิชอบงานแผนและยุทธศาสตร ์
ของหน่วยงานตรวจสอบ เสนอ ผูอ้ำนวยการ 

ลงนาม จัดส่งให้ กนว. 
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- หนังสือแจ้งผลการอนมุัติปรับแผน 

จาก EC 

- หน้างบประมาณเดมิที่ไดร้ับอนุมตัิ  

- หน้างบประมาณใหม่ท่ีสอดคล้องกับ

แผนดำเนินงานโครงการวิจยั (Gantt s chart) 

โครงการวิจัยทีผ่่านการอนุมัติปรับแผนจาก 

EC  
 2.2 หน่วยงานจัดส่งเอกสารตามขอ้ 2 มายัง
กองนวัตกรรมแลวิจัย  
 2.3 นักวิจัยส่งไฟล์เอกสาร พร้อมหน้า
งบประมาณเป็นไฟล์ Excel มายัง 
กองนวัตกรรมและวิจัย ทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์: 
planiremddc@hotmail.com  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 วัน 3.  กองนวัตกรรมและวิจยั งานบริหารวิจยั 
กลั่นกรองค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณ์ฯ 
 3.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 4 
 3.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแกไ้ขให้
ถูกต้อง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 4. กองนวัตกรรมและวิจัยเสนออธิบดีกรม

ควบคุมโรคอนุมัติหน้างบประมาณและแจ้ง

หน่วยงานดำเนินการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

3. กองนวัตกรรมและวิจัย 
งานบริหารวิจัย ตรวจสอบ
ความถูกต้องในรายละเอียด 

การปรับแผนฯ 

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

แจ้งกลับหัวหน้าโครงการวิจัยแกไ้ข 
และปรับปรุงรายละเอียดทางอีเมล ์

4. อธิบดีกรมควบคุมโรคอนุมตั ิ
หน้างบประมาณและแจ้งหน่วยงาน

ดำเนินการวิจยั 

212

3 
2.  
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2. การปรับกิจกรรมและของบประมาณเพิ่มเติม 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 - 2 วัน 1. จัดทำรายละเอียด 
 1.1 นักวิจัยจัดทำหนังสือเสนอ “ขออนุมัติ
ปรับแผนและขอสนับสนุนงบประมาณเพิม่เตมิ” 
โดยผู้บริหารลงนามในหนังสือเพื่อเสนอกรมฯ 
เห็นชอบ พร้อมระบุเหตผุลในการของบประมาณ
เพิ่มเตมิ เรยีน อธิบดกีรมควบคมุโรค (ผา่นกอง
นวัตกรรมและวิจยั) พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้

- โครงการวิจัยที่ผา่นการอนุมตัิปรบัแผน
จาก EC  

- หนังสือแจ้งผลการอนมุัติปรับแผนจาก 
EC 

- หน้างบประมาณเดมิที่ไดร้ับอนุมตัิ  
- หน้างบประมาณใหม่ท่ีสอดคล้องกับ

แผนดำเนินงานโครงการวิจยั (Gantt s chart) 
โครงการวิจัยทีผ่่านการอนุมัติปรับแผนจาก EC 

- รายงานความก้าวหน้า (Preliminary 
report) ตามเอกสารแนบท้าย 1.1 
 1.2  หน่วยงานจัดส่งเอกสารตามข้อ 1.1 มายัง
กองนวัตกรรมและวิจัย  

หน่วยงาน/งาน
บริหารวิจยั 

กองนวัตกรรม
และวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่น้อยกว่า 
3 เดือน 

ขึ้นกับแหล่ง
ทุน 

 

2. การพิจารณาอนุมัติ งบประมาณใหม่ 
 2.1 กองนวัตกรรมและวิจยั งานบริหารวิจยั 
พิจารณากลั่นกรองหน้างบประมาณ และจัดทำ
หนังสือเสนออธิบดลีงนาม เพื่อแจง้กองทุน ววน. 
ผ่าน สกสว. เพื่อพิจารณาสนับสนนุงบประมาณ
เพิ่มเตมิ 
 2.2 สกสว. พิจารณาแจ้งผลให้กรมควบคุม
โรคทราบ  
 - ผลอนุมัต ิกองนวัตกรรมและวิจยั 
ดำเนินการตามขั้นตอนการอนุมัตงิบประมาณ 
 - ผลไม่อนุมัติ กองนวัตกรรมและวิจัยแจ้ง
หน่วยงานเพื่อทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อ 

คณะทำงาน
พิจารณา
กลั่นกรอง

ค่าใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน

โครงการวิจัย/
ผู้อำนวยการ 

 
 
 
 
 
 
 

1 - 2 วัน 3. กองนวัตกรรมและวิจัยแจ้งหนว่ยงาน 
เพื่อทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อ 

คณะทำงาน
พิจารณา
กลั่นกรอง

ค่าใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน

โครงการวิจัย/
ผู้อำนวยการ 

 
เอกสารประกอบการปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประกอบด้วย 

1) เอกสารแนบท้าย 1.1 รายงานผลการศึกษาเบื้องต้น Preliminary report 
 

1. หัวหน้าโครงการวิจยัจัดทำรายละเอียด
และหนังสือขออนุมัตปิรับแผน โดย

ผู้บริหารลงนาม เรียนอธิบดฯี (ผ่าน กนว.) 

2. จัดทำหนังสือเสนอกรมฯ  
ขออนุมัติปรับแผน 

3. กองนวัตกรรมและวิจัยแจ้งหนว่ยงาน
เพื่อทราบ และพิจารณาดำเนินการต่อ 
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3) การรายงาน การปิดโครงการ การยกเลิกโครงการ และการคืนเงินงบประมาณ 

หน่วยงานสามารถดำเนินการคืนงบประมาณจากโครงการวิจัยที่มีการดำเนินงานเสร็จสิ้นแล้ว หรือ โครงการที่มี
การยกเลิกไม่สามารถดำเนินงานต่อให้แล้วเสร็จได้ 

หลักเกณฑ์ เมื่อดำเนินการในโครงการแล้วเสร็จมีงบประมาณกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) เหลือจ่าย ให้หน่วยงานนำเงินเหลือจ่ายคืนกรมฯในช่วงเดือนกันยายน โดยเสนอ
อธิบดีกรมควบคุมโรคผ่านผู้อำนวยการกองนวัตกรรมและวิจัย 

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 

1. การรายงาน การปิดโครงการ การยกเลิกโครงการ 
กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 ก่อนมีนาคม 
และก่อน
กันยายน  

(ปิดโครงการ) 

1. รายงานความก้าวหน้า 
1.1 นักวิจัยรายงานความก้าวหน้า

ในระบบ ESMS ของโครงการวิจัยทุก
เดือน 

1.2 นักวิจัยรายงานความก้าวหน้า
ในระบบ NRIIS รอบ 6 เดือน 

 1.2 นักวิจัยรายงานความก้าวหน้า
ในระบบ NRIIS รอบ 12 เดือน แนบ
รายงานความก้าวหน้า (Preliminary 
report) ตามเอกสารแนบท้าย 1.1 

นักวิจัย/
คณะกรรมการ 

จริยธรรมการวิจัย 
กรมควบคุมโรค/ 
งานบริหารวิจัย
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

 
 
 
 
 
 

ก่อนมีนาคม 
และก่อน
กันยายน  

(ปิดโครงการ) 

2. ดำเนินงานเบิกจ่ายตามหนา้งบท่ี
อนุมัติ/รายงานผลในระบบ ESMS และ 
NRIIS 
หมายเหตุ : ถ้าหากนักวิจัยแจ้งยกเลิก
โครงการวิจัย ใหด้ำเนินการทำบันทึก
ผู้บริหารลงนาม เรียนอธิบดฯี (ผ่าน 
กนว.) 

นักวิจัย/
คณะกรรมการ 

จริยธรรมการวิจัย 
กรมควบคุมโรค/ 
งานบริหารวิจัย
กองนวัตกรรม

และวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก่อนมีนาคม 
และก่อน
กันยายน  

(ปิดโครงการ) 

3. การปิดโครงการ เมื่อดำเนินงานแล้ว
เสร็จขอใหร้ายงาน สิ้นสุดโครงการ 

3.1 จัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์ 
(Full report) ตามเอกสารแนบท้าย 
1.2 และแจ้งปิดโครงการในระบบ 
NRIIS 

3.2 จัดส่งไฟลร์ายงานฉบับ
สมบูรณ์ให้งานบริหารวิจัย กอง
นวัตกรรมและวิจยั ทางอีเมล์ 
planiremddc@hotmail.com 

3.3 รายงานปิดโครงการต่อ
คณะกรรมการจรยิธรรมการวิจยั กรม
ควบคุมโรค ผ่านกองนวัตกรรมและวิจัย 
ตามเอกสารแนบท้าย 1.3  
 3.4 นำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
และรายงานผลเสนออธิบดี ผ่านกอง
นวัตกรรมและวิจยั พร้อมรายงานใน
ระบบ NRIIS และ DRDS 

นักวิจัย/
คณะกรรมการ 

จริยธรรมการวิจัย 
กรมควบคุมโรค/ 
งานบริหารวิจัย
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

 

 

1. รายงานผลการดำเนินงาน 

2. ดำเนินงานเบิกจ่ายตามหน้างบ 
ที่อนุมัติ/รายงานผลในระบบ 

ESMS และ NRIIS 

3. รายงานแจ้งปิดโครงการ (EC/NRIIS) 
รายงานการนำผลงานไปใช้ประโยชน์ (เสนอ

อธิบดีผ่าน กนว./ระบบ NRIIS) 
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2. การคืนเงินงบประมาณ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 
(เดือน

กันยายน) 

1. การคืนเงินงบประมาณ 
 1.1 นักวิจัยพิจารณางบประมาณ
คงเหลือจากการดำเนินงานวิจยั   
 1.2 ดำเนินการปิดโครงการในระบบ 
NRIIS ตามกระบวนการการรายงาน  
การปิดโครงการ การยกเลิกโครงการ 
ข้างต้นข้อ 3 
       1.3 จัดทำรายงานฉบับสมบรูณ์ (Full 
report) 

* ศึกษารายละเอียดจากคู่มือการจัดทำ
คำของบประมาณและการบริหารจัดการ
งบประมาณเพื่อสนับสนุนงานมลูฐานตาม
พันธกิจของหน่วยรับงบประมาณ 

(Fundamental Fund; FF) ข้อที่ 8 
การคืนเงินงบประมาณ สามารถดาวน์
โหลดไดจ้ากเว็บไซต์ 
https://nriis.go.th/www/Manual.aspx 
 1.3 ผู้รับผิดชอบงานแผนและ
ยุทธศาสตร์หน่วยงาน ตรวจสอบ  
เสนอ ผู้อำนวยการลงนาม 

นักวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 - 5 วัน 2. จัดส่งรายละเอยีด 
 2.1 นักวิจัยจัดทำรายละเอียดการส่ง
เงินคืนกรมฯ และหนังสือเสนอ “ขอส่ง
งบประมาณ กองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) เหลือจ่ายคืนกรม
ฯ” ผู้อำนวยการลงนามในหนังสือเพื่อเสนอ
กรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติฯ โดย เรียน 
อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการ
กองนวัตกรรมและวิจัย) และแนบเอกสาร 
ดังนี้ 

- แบบฟอร์มการคืนเงิน  
ตามเอกสารแนบท้าย 3  

- สลิปการโอนเงิน 
 2.2 นักวิจัยโอนเงินคืนผ่านบัญชี
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ช่ือบัญชี 
FFB 640004 กรมควบคุมโรค เลขที่  
142-0-28879-2 สาขากระทรวง
สาธารณสุข-ติวานนท์ 

กลุ่มบรหิารทั่วไป
หน่วยงาน/งาน

แผนและ
ยุทธศาสตร์
หน่วยงาน/ 
ผู้อำนวยการ
หน่วยงาน 

1. คืนเงินงบประมาณ 

2. บันทึกเสนออธิบดีกรมควบคมุโรค  
(ผ่านผู้อำนวยการกองนวัตกรรมและวิจัย) 
พร้อมโอนเงินคืนผ่านบัญชี และสง่สลิป 
การโอนพร้อมท้ังแบบฟอร์มการคนืเงิน 

3. 
3. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 3. กองนวัตกรรมและวิจัย งานบริหารวิจัย 
ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง 
 3.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 4 
 3.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแกไ้ขให้
ถูกต้อง 

 

งานบริหารวิจัย 
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

 
 
 
 
 
 

1 - 2 วัน 4. กองนวัตกรรมและวิจัยรวบรวมและ
จัดทำสรุปยอดงบประมาณคงเหลอืแล้ว
รายงานผลกองบริหารการคลัง  

*กรณีมีแก้ไขและปรับปรุงรายละเอียด 
แจ้งกลับหน่วยงานปรับปรุงรายละเอียดตาม
ระบบสารบรรณ 

งานบริหารวิจัย 
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

 
 
 
 
 

7 วัน 5. กองบริหารการคลังออกใบเสรจ็รับคืน
เงิน และแจ้งหน่วยงาน 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 
 
 

7 วัน 6. กองบริหารการคลังดำเนินการโอนเงิน
คืนแหล่งทุนพร้อมลงนามในรายงาน
การเงิน และเสนออธิบดีกรมฯ ลงนาม  
 

กองบริหาร 
การคลัง/อธิบดี

กรมฯ 

 
 
 
 
 
 

7 วัน 7. กองนวัตกรรมและวิจัย งานบรหิารวิจัย 
แจ้งแหล่งทุน  

งานบริหารวิจัย 
กองนวัตกรรม

และวิจัย 

 

เอกสารประกอบการรายงาน การปิดโครงการและการคืนเงินงบประมาณ ประกอบด้วย 
1) เอกสารแนบท้าย 1.1 รายงานผลการศึกษาเบื้องต้น Preliminary report 
2) เอกสารแนบท้าย 1.3 EC final report form 
3) เอกสารแนบท้าย 3 แบบฟอร์มการคืนเงิน  
4) เอกสารแนบท้าย 4 ขั้นการสร้างโครงการวิจัยในระบบ ESMS 
 
 
 

3. กองนวัตกรรมและวิจัย  
ตรวจสอบรายละเอียดถูกต้อง 

และเอกสารแนบครบถ้วน 

3.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

3.2 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

2. 1. 

4. กองนวัตกรรมและวิจัย รวบรวม 
และจัดทำสรุปยอดงบประมาณคงเหลือ 

และรายงานผล 
 

5. กองบริหารการคลังออกใบเสรจ็รับคืนเงิน 

6. กองบริหารการคลังดำเนินการโอน
งบประมาณคืนแหล่งทุนพร้อมลงนาม 

ในรายงานการเงิน 
 

7. แจ้งแหล่งทุน 
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4) การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย กรณีที่โครงการดำเนินงานแล้ว แต่ไม่เสร็จตามที่กำหนด 
หน่วยงานสามารถเข้าใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National 

Research and Innovation Information system : NRIIS) โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome/ Firefox/ 
Microsoft Edge แล้วพิมพ์ URL : http://nriis.go.th  

 
รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานการขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 

 ดำเนินงานตามคู ่มือการใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ  (National 
Research and Innovation Information system : NRIIS) 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 เดือนก่อนหมด
ระยะเวลาดำเนิน

โครงการวิจัย 

1. นักวิจัยขยายเวลาโครงการใน
กรณีที่โครงการดำเนินงานแล้ว 
แต่ไมเ่สร็จตามที่กำหนด 
 1.1 การเข้าใช้งานระบบ
ข้อมูลสารสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชาติ (National 
Research and Innovation 
Information system : NRIIS) 
โดยเปดิเว็บบราวเซอร์ Google 
Chrome/Firefox/Microsoft 
Edge แล้วพิมพ์ URL : 
http://nriis.go.th  
 1.2 คลิก เข้าสู่ระบบ หรือ
คลิกเมนู การใช้งานระบบ เลือก
เมนูย่อย เข้าสู่ระบบ 
 1.3 เลือกสถานะผู้ใช้งาน
เป็นนักวิจัย ระบุบญัชีผู้ใช้ และ
รหัสผ่าน จากนั้นคลิก เข้าสู่
ระบบ 
 
 

หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

2. นักวิจัยแจ้งขยายระยะเวลา 
ในระบบ NRIIS 
 2.1 การขยายระยะเวลา
โครงการ ในกรณีที่โครงการ
ดําเนินงานมาแล้ว แต่ไม่เสร็จ
ตามทีก่ำหนด นักวิจัยสามารถ
ขยายระยะเวลาโครงการได้ ดังนี ้
 1) คลิกท่ีเมนู โครงการ 
ทีไ่ด้รับจดัสรร 
 2) คน้หาโครงการที่
ตอ้งการ และคลิกค้นหา 
 3) คลิกท่ีเมนู รายงานผล
การดําเนินงาน 
 2.2 ที่แถบผลการ
ดําเนินงาน ใน หัวขอ้ดำเนินการ 

หน่วยงาน 

 

 

 

1. การเข้าสูร่ะบบ NRIIS 
 
 

2. การขยายระยะเวลา ในระบบ NRIIS 

3. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

จะมีปุ่ม แจ้งขยายระยะเวลา 
นักวิจัยสามารถกดที่ปุม่  
เพื่อกรอกข้อมูลขอแจ้งขยาย
ระยะเวลาโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

3. กรอกข้อมูลการแจ้งขยายเวลา
โครงการในระบบ NRIIS  
การขยายระยะเวลาโครงการ 
ประกอบไปด้วยรายละเอียด ดังนี้ 
 - ครั้งท่ี  
 - ระยะเวลาที่ขอขยาย
(เดือน) 
 - ขยายเวลาถึงวันท่ี 
 - เหตุผล 
 - ไฟล์แนบ (Progress 
report ตามเอกสารแนบท้ายท่ี 
1.4) 
 
 

หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

4. นักวิจัยยืนยันการขยายเวลา
โครงการในระบบ NRIIS 
 เมื่อระบุข้อมลูครบถ้วนแล้ว 
ใหก้ดยืนยันการขยายระยะเวลา
โครงการ 
 
 
 

หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

5. หลังจากนักวิจัยดำเนินการ
แล้ว ข้อมูลจะปรากฎที่หนา้ของผู้
ประสานหน่วยงาน 
 หลังจากท่ีนักวิจัย
ดำเนินการแล้ว ข้อมูลการขอ
ขยายระยะเวลาโครงการ จะ
ปรากฏที่หน้าของผู้ประสาน
หน่วยงาน เพื่อดำเนินการต่อไป 
 

หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

6. หน่วยงานดำเนินการโครงการ
ต่อไป 
 

หน่วยงาน 

 

เอกสารประกอบการขยายระยะเวลาโครงการวิจัย ประกอบด้วย 
1) เอกสารแนบท้าย 1.4 แบบรายงานความก้าวหน้า progress report 

 

3. กรอกข้อมูลการแจ้งขยายเวลา
โครงการในระบบ NRIIS  

  

กรอกข้อมูลการแจ้งขยายเวลาโครงการ
ในระบบ NRIIS ดงันี ้
 - ครั้งที่  
 - ระยะเวลาที่ขอขยาย(เดือน) 
 - ขยายเวลาถึงวันที ่
 - เหตุผล 
 - ไฟล์แนบ  

4. นักวิจัยยืนยันการขยายเวลา
โครงการในระบบ NRIIS 

/ 
5. หลังจากนักวิจัยดำเนินการแล้ว 

ข้อมูลจะปรากฏ 
ที่หน้าของผู้ประสานหน่วยงาน 

6. หน่วยงานดำเนินการต่อไป 

2. 
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5) แนวทางการสนับสนุนค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
แนวทางการขออนุมัติตีพิมพ์บทความ และขอรับเงินสนับสนุนค่าธรรมเนียมตีพิมพ์บทความ 

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 
กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

1. ผู้นิพนธ์ส่งบทความ 
   1.1 ผู้นิพนธ์ (Author) ที่ขอรับการ
สนับสนุน ต้องมีชื่อเป็นผู้นิพนธ์อันดับแรก 
(First Author) และเป็นบคุลากรกรมควบคมุโรค 
   1.2 ผู้นิพนธ์ยื่นบทความเข้าสู่กระบวนการ 
DDC Clearance ระดับหน่วยงาน ยกเว้น  
ผู้นิพนธ์ระดบัผู้อำนวยการ รองอธิบดี  
และผู้ทรงคุณวุฒิ ให้เสนอผลงานเข้าสู่
กระบวนการ DDC Clearance ระดับ 
กรมควบคุมโรค 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 2. คณะทำงาน DDC clearance หรือ
ผู้รับผิดชอบพิจารณาความเหมาะสมของ
เนื้อหาตามแบบฟอร์ม DDC clearance 
65_01 ดังนี้ 
   2.1 กรณีได้รับอนุมตัิในกระบวนการ DDC 
Clearance ผู้นิพนธ์มีโอกาสตีพิมพ์บทความ 
   2.2 กรณีไม่ได้รับอนุมตัิในกระบวนการ 
DDC Clearance ผู้นิพนธ์ยุติการตีพิมพ์
บทความ 

- ผู้อำนวยการ
หน่วยงาน หรือ
ประธานฯ DDC 

Clearance ระดับ
หน่วยงาน 

- ผู้รับผดิชอบ 
DDC Clearance 
ระดับกรมควบคมุ

โรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

3. แนวทางที่ 1 หน่วยงานมีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ ไม่ประสงค์ขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ 
   3.1 ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือถึงกรมควบคุม
โรค เพื่อให้ผู้บริหารหน่วยงานลงนามใน
หนังสือโดย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านกองนวัตกรรมและวิจยั (กนว.) เรื่อง  
ขออนุมัติหลักการการตีพมิพ์บทความ 
ในวารสาร... 
   3.2 กรอกข้อมูลคำขอตีพิมพ์บทความใน
แบบฟอร์มที่กำหนด (Google Form)  
พร้อมแนบเอกสารดังนี ้
      3.2.1 หลักฐานการไดร้ับอนมุัติจาก
กระบวนการ DDC Clearance หน่วยงาน 
หรือ กรมควบคมุโรค 
      3.2.2 หลักฐานการผ่านประเมินคุณภาพ
และจัดลำดับของวารสาร ดังนี ้
   - วารสารไทย TCI :Thailand Citation 
Index (Tier 1)  หรือ 
- วารสารต่างประเทศ (Quartile 1-3) 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

2. DDC Clearance 

2.2 ไม่อนุมัติ 

ยุติ 

2.1 อนุมัติ 

 1. ผู้นิพนธส์่งบทความ 

ปรับแก้ไข 

3. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัต ิ
หลักการเสนออธิบดี ผา่น กนว. 

4. 
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ขึ้นอยู่กับ 
ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

4. แนวทางที่ 2 หน่วยงานไม่มีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ประสงค์ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
4.1 ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือถึงกรมควบคุมโรค 
เพื่อให้ผู้บริหารหน่วยงานลงนามในหนังสือ 
โดยเรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านกอง
นวัตกรรมและวิจยั) เรื่อง ขออนุมัติหลักการ
การตีพิมพ์บทความในวารสาร...และขอ
สนับสนุนค่าธรรมเนียมตีพิมพ ์
4.2 กรอกข้อมูลคำขอตีพิมพ์บทความใน
แบบฟอร์มที่กำหนด (Google Form) พร้อม
แนบเอกสารดังนี ้
4.2.1 หลักฐานการได้รับอนุมตัิจาก
กระบวนการ DDC Clearance หน่วยงาน 
หรือ กรมควบคมุโรค 
4.2.2 หลักฐานการผ่านประเมินคณุภาพและ
จัดลำดับของวารสาร ดังนี ้
- วารสารไทย TCI :Thailand Citation 
Index (Tier 1)  หรือ 
- วารสารต่างประเทศ (Quartile 1-3) 
4.2.3 หลักฐานอัตราค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ที่
วารสารเรยีกเก็บ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 5. กองนวัตกรรมและวิจัย (กนว.) ตรวจสอบ
เอกสารที่หน่วยงานส่งมา โดยการแยก
ประเภทบทความและแหล่งงบประมาณ
สำหรับการตีพิมพ์ตามแนวทาง 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 3 วัน 6. แนวทางที่ 1 หน่วยงานมีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ ไม่ประสงค์ขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณ 
6.1 กนว.จัดทำหนังสือเสนออธิบดกีรม
ควบคุมโรคพิจารณาอนุมัตหิลักการการ
ตีพิมพ์บทความในวารสาร 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 7. อธิบดีฯ พิจารณาอนุมัติ ผู้นิพนธ์
ดำเนินการตามในรายละเอียดงาน 
ข้อ 8. – 11. 
7.1 กรณีอนุมัติ ให้ดำเนินการขั้นตอนท่ี 8 
 7.2 กรณีไม่อนมุัติไม่อนุมัติ ดังนี ้
7.2.1 กนว.ทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาไป
ที่หน่วยงานต้นสังกัด 
7.2.2 หน่วยงานแจ้งผู้นิพนธ์ยุติการตีพิมพ์
บทความ 

อธิบดี 
กรมควบคุมโรค 7.2 ไม่อนุมัติ 

7. อธิบดีพิจารณา
อนุมัติหลักการ 

7.1 อนุมัติ 

ยุติ 

5. กองนวัตกรรมและวิจัย แยกประเภท
บทความและแหล่งงบประมาณ 

6. กนว.จัดทำหนังสือเสนออธิบดอีนุมัต ิ
หลักการและแหล่งงบประมาณ 

4. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัต ิ
หลักการเสนออธิบดี ผา่น กนว. 

3. 

8. 
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3 วัน 8. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลักการ 
และแหล่งงบประมาณสำหรับการตีพิมพ์ไปที่
หน่วยงานต้นสังกัด 
 
 
 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 9.  ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือเสนอผู้อำนวยการ
หน่วยงาน ขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์พร้อมแนบใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมฯ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 

3 วัน 10.  หากผู้นิพนธ์เผยแพร่บทความเรียบร้อย
แล้ว ต้องบันทึกข้อมูลใน 2 ระบบ ดังนี้ 
10.1 ระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย 
กรมควบคุมโรค (DDC Researcher Data 
System: DRDS) 
10.2 ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชาติ National Research 
and Innovation Information System 
(NRIIS) 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 11. รายงานผลการเผยแพร่เสนออธิบดีฯ 
ผ่าน กนว. โดยมีเอกสารแนบ ประกอบด้วย 
11.1 หลักฐานการบันทึกข้อมูลในระบบ 
DRDS และ NRIIS 
11.2 บทความที่ตีพิมพ์ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

3 วัน 12. แนวทางที่ 2 หน่วยงานไม่มีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ประสงค์ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
กนว. พิจารณางบดำเนินงานของ กนว. โดย
แบ่งเป็น 2 กรณี คือ 
12.1 กรณีที่ 1 กนว. มีงบประมาณเพียงพอ 
กนว.สนับสนุนงบประมาณค่าธรรมเนียม
ตีพิมพ์บทความ โดย กนว. จัดทำหนังสือ
เสนออธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณาอนุมัติ
หลักการการตีพิมพ์บทความในวารสาร 
 
 
 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

8. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลักการและ
แหล่งงบประมาณไปท่ีหน่วยงานตน้สังกัด 

9. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 
งบประมาณต่อผู้อำนวยการหน่วยงาน 

12. กนว. พิจารณา

งบดำเนินงาน 

12.1 เพียงพอ 19.2 ไม่เพียงพอ 

10. เผยแพร่บทความ 

 11. รายงานผลการเผยแพร ่
เสนออธิบดี ผ่าน กนว. 

10.1 DRDS 10.2NRIIS 

7. 

13. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 13. อธิบดีฯ พิจารณาอนุมตัิ ผู้นิพนธ์
ดำเนินการตามในรายละเอียดงาน 
ข้อ 14. – 18. 
13.1 กรณีอนุมัติ ให้ดำเนินการขั้นตอนท่ี 14. 
 13.2 กรณีไม่อนุมตัิไม่อนุมัติ ดังนี ้
13.2.1 กนว.ทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
ไปท่ีหน่วยงานต้นสังกัด 
13.2.2 หน่วยงานแจ้งผู้นิพนธ์ยุติการตีพิมพ์
บทความ 

อธิบดี 
กรมควบคุมโรค 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 14. กนว.แจ้งกองบริหารการคลังโอน
งบประมาณให้หน่วยงานและสำเนาแจ้ง 
กนว. 
 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 

 
 
 

3 วัน 15. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลกัการและ
แหล่งงบประมาณสำหรบัการตีพมิพ์ไปที่
หน่วยงานต้นสังกัด 
 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 16.  ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือเสนอผูอ้ำนวยการ
หน่วยงานขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ พร้อมแนบใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมฯ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 17. หากผู้นิพนธ์เผยแพร่บทความเรียบร้อย
แล้ว ต้องบันทึกข้อมูลใน 2 ระบบ 
17.1 ระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย 
กรมควบคุมโรค (DDC Researcher Data 
System: DRDS) 
17.2 ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชาติ National Research 
and Innovation Information System 
(NRIIS) 
 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

17. เผยแพร่บทความ 

17.1 DRDS 17.2 NRIIS 

ฝ 14. กนว.แจ้งกองคลังฯ โอนงบประมาณ 
ให้หน่วยงานและสำเนาแจ้ง กนว. 

15. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลกัการและ
แหล่งงบประมาณไปท่ีหน่วยงานตน้สังกัด 

13.2 ไม่อนุมัติ 13. อธิบดี
พิจารณาอนุมัติ

หลักการ 

ยุติ 13.1 อนุมัต ิ

16. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 
งบประมาณต่อผู้อำนวยการหน่วยงาน 

12. 

18. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 18. รายงานผลการเผยแพร่เสนออธิบดีฯ 
ผ่าน กนว. โดยมีเอกสารแนบ ประกอบด้วย 
18.1 หลักฐานการบันทึกข้อมูลในระบบ 
DRDS และ NRIIS 
18.2 บทความที่ตีพิมพ์ 
 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 19. แนวทางที่ 2 หน่วยงานไม่มีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ หรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
ประสงค์ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
กนว. พิจารณางบดำเนินงานของ กนว. โดย
แบ่งเป็น 2 กรณี คือ 
19.1 กรณีที่ 2 กนว. มีงบประมาณไม่
เพียงพอ กนว.จัดทำหนังสือเสนออธิบดีฯ ขอ
อนุมัติหลักการและขอสนับสนุนงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ ผ่านกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน (กยผ.) 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 
 
 

7 - 14 วัน 20.  กยผ.พิจารณาอนุมัติงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ 
 
 
 
 
 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

(กยผ.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 วัน 21. เสนออธิบดีฯ พิจารณา 
21.1 กรณี อธิบดีฯ พิจารณาอนุมตัิหลักการ
และงบประมาณ 
 

อธิบดีกรมควบคมุ
โรค 

 
 
 
 
 
 
 

7 - 14 วัน 22. กยผ. แจ้งกองบริหารการคลังโอน
งบประมาณเพิ่มเติมให้หน่วยงาน และสำเนา
แจ้ง กนว. 
 
 
 
 

- กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

(กยผ.) 
- กองบริหารการ

คลัง 

20. กยผ.พิจารณา 
งบประมาณ 

20. อนุมัติงบประมาณ 
ไม่อนุมัตงิบประมาณ 

ใช้งบต้นสังกัด 

 18. รายงานผลการเผยแพร ่
เสนออธิบดี ผ่าน กนว. 

19. กนว.พิจารณา
งบดำเนินงาน 

12.1 เพียงพอ 

19.2 ไม่เพียงพอ 

22. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

17. 

27.1 อนุมัติหลกัการ  
แต่ไม่อนุมัติงบ 

ไม่อนุมัติ
หลักการและงบ 

21.1 อนุมัติหลกัการและงบ 

21. อธิบดีพิจารณา
อนุมัติหลักการ 

23. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 23. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลกัการและ
แหล่งงบประมาณสำหรบัการตีพมิพ์ไปที่
หน่วยงานต้นสังกัด 
 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 24. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือเสนอผู้อำนวยการ
หน่วยงานขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ พร้อมแนบใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมฯ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 25. หากผู้นิพนธ์เผยแพร่บทความเรียบร้อย
แล้ว ต้องบันทึกข้อมูลใน 2 ระบบ 
25.1 ระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย กรมควบคุม
โรค (DDC Researcher Data System: 
DRDS) 
25.2 ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและ
นวัตกรรมแห่งชาติ National Research 
and Innovation Information System 
(NRIIS) 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 26. รายงานผลการเผยแพร่เสนออธิบดีฯ 
ผ่าน กนว. โดยมีเอกสารแนบ ประกอบด้วย 
26.1 หลักฐานการบันทึกข้อมูลในระบบ 
DRDS และ NRIIS 
26.2 บทความที่ตีพิมพ์ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

7 วัน 27. เสนออธิบดีฯ พิจารณา 
27.1 กรณี อธิบดีฯ พิจารณาอนุมตัิหลักการ 
แต่ไม่อนุมตัิงบประมาณ (โดยขอให้ใช้
งบประมาณของหน่วยงาน) 
 
 
 
 
 

อธิบดีกรมควบคมุ
โรค 

23. กนว.ทำหนังสือแจ้งอนุมัติหลกัการและ
แหล่งงบประมาณไปท่ีหน่วยงานตน้สังกัด 

24. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 
งบประมาณต่อผู้อำนวยการหน่วยงาน 

 26. รายงานผลการเผยแพร ่
เสนออธิบดี ผ่าน กนว. 

25. เผยแพร่บทความ 

25.1 DRDS 25.2 NRIIS 

27. อธิบดีพิจารณา
อนุมตัิหลักการ 

ไม่อนุมัติ
หลักการและงบ 

21.1 อนุมัติ
หลักการและงบ 

27.1 อนุมัติหลกัการ 
แต่ไม่อนุมัติงบ 

22. 

28. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 28. กนว. ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน อนุมัติ
หลักการโดยให้ใช้งบประมาณของหน่วยงาน 

กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 
 
 

7 – 14 วัน 29. หน่วยงานพิจารณาหาแหล่งเงนิจาก
งบประมาณที่เหลือจ่ายของหน่วยงานเพื่อ
ปรับแผนเป็นค่าธรรมเนียมการตีพมิพ์ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

3 วัน 30. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือเสนอผู้อำนวยการ
หน่วยงานขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ พร้อมแนบใบเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมฯ 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน 31. หากผู้นิพนธ์เผยแพร่บทความเรียบร้อย
แล้ว ต้องบันทึกข้อมูลใน 2 ระบบ 
   31.1 ระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย  
กรมควบคุมโรค (DDC Researcher Data 
System: DRDS) 
   31.2 ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจยัและ
นวัตกรรมแห่งชาติ National Research 
and Innovation Information System 
(NRIIS) 

ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

 
 
 

3 – 7 วัน 32. รายงานผลการเผยแพร่เสนออธิบดีฯ 
ผ่าน กนว. โดยมีเอกสารแนบ ประกอบด้วย 
   32.1 หลักฐานการบันทึกข้อมูลในระบบ 
DRDS และ NRIIS 
   32.2 บทความที่ตีพิมพ ์
หากอธิบดีพิจารณาไม่อนุมัติหลักการ ดังนี ้
         32.2.1 กนว.ทำหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาไปท่ีหน่วยงานต้นสังกัด 
         32.2.2 หน่วยงานแจ้งผู้นิพนธ์ยุติการ
ตีพิมพ์บทความ 

- ผู้นิพนธ์/
หน่วยงาน 

- กองนวัตกรรม
และวิจัย (กนว.) 

 
 
 
 

28. กนว. ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน 
อนุมัติหลักการ ให้ใช้งบของ

หน่วยงาน 

29. หน่วยงานพิจารณางบประมาณเหลือจ่าย 
และปรับแผนเป็นค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ 

30. ผู้นิพนธ์จัดทำหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 
งบประมาณต่อผู้อำนวยการหน่วยงาน 

31. เผยแพร่บทความ 

31.1 DRDS 31.2 NRIIS 

 32. รายงานผลการเผยแพร ่
เสนออธิบดี ผ่าน กนว. 

27. 
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เอกสารประกอบการอนุมัติโครงการประกอบด้วย 

1. หนังสือขออนุมัติหลักการ “ขออนุมัติหลักการการตีพิมพ์บทความในวารสาร...” หน่วยงานระบุแหล่ง
งบประมาณ 

2. กรอกข้อมูลคำขอตีพิมพ์บทความในแบบฟอร์มที่กำหนด (Google Form)  
ตามลิงค์ : https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdsG-
xpEucSAr0qH6If4Fae0ff6pQtWjg9AKdBY3FIfyfYlmg/viewform 

3. หลักฐานการอนุมัติจากกระบวนการ DDC Clearance หน่วยงาน หรือ กรมควบคุมโรค 
4. หลักฐานการผ่านประเมินคุณภาพและจัดลำดับของวารสาร 

    4.1 วารสารไทย TCI :Thailand Citation Index (Tier 1)  หรือ 
    4.2 วารสารต่างประเทศ (Quartile 1-3)   

หลักฐานอัตราค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ที่วารสารเรียกเก็บ (กรณีหน่วยงานไม่มีงบประมาณ
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ หรือมีแต่ไม่เพียงพอ ประสงค์ขอรับการสนับสนุน  
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 2. การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย ที่ใช้งบประมาณแหล่งทุนอื่น ๆ หมายถึงโครงการวิจัยที่ใช้
งบประมาณแหล่งทุนอ่ืนๆ เช่น WHO ,CDC, กองทุนวิจัยหรือมูลนิธิต่าง ๆ ,สสส. เป็นต้น 
 
1) การขออนุมัติหลักการโครงการวิจัย ใช้งบประมาณแหล่งทุนอ่ืน ๆ 

รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

1. นักวิจัยจัดทำ 
  1.1 บันทึกขออนุมัติหลักการโครงการวิจัย 
โดยแนบ 
    1) โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง
จริยธรรมการวจิัย (Protocol)  
    2) แผนการเบิกจ่ายงบประมาณราย
เดือน  
    3) เอกสารหลักฐานการสนับสนุนจาก
แหล่งเงินท่ีไดร้ับเงิน 
   4) ระเบียบ/คำสั่ง/หลักเกณฑ์คา่ใช้จ่ายที่
เกี่ยวข้อง 
 1.2 ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานฯ 
ตรวจสอบ 

นักวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ 
หากไม่ถูกต้องประสานเจ้าของโครงการ
แก้ไขรายละเอยีดและส่งให้กลุ่มยทุธศาสตร์
ของหน่วยงานตรวจสอบอีกครั้ง 
 2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 3 
 2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแกไ้ข 
 

กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 3. ทำบันทึกขออนุมัติโครงการ : กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน ทำบันทึกขออนุมัติหลักการ
โครงการวิจัย เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่าน กนว.) พร้อมระบุในหนังสือว่า “ซึ่ง
โครงการวิจัยดังกล่าวได้รับการสนบัสนุน
งบประมาณจาก................ และใช้หลักเกณฑ์
และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายของโครงการวิจัย
ของ.........” โดยแนบเอกสาร 
    1) โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง
จริยธรรมการวจิัย (Protocol)  
    2) แผนการเบิกจ่ายงบประมาณราย
เดือน  
    3) เอกสารหลักฐานการสนับสนุนจาก
แหล่งเงินท่ีไดร้ับเงิน 
   4) ระเบียบ/คำสั่ง/หลักเกณฑ์คา่ใช้จ่ายที่
เกี่ยวข้อง 

กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน

และ 
ผู้อำนวยการ 

2.2 ไม่ถูกตอ้ง/ 
ไม่ครบถ้วน 

 
2. กลุ่มยุทธฯ ของ

หน่วยงาน ตรวจสอบ 

 

1. นักวิจยัจัดทำบันทึกขอ้ความ 
ขออนุมัติหลกัการโครงการวจิัย  

เรียน ผูอ้ำนวยการ (ผ่านกลุม่ยทุธฯ  
ของหนว่ยงาน) 

 

4. . 

 
3. กลุ่มยุทธศาสตรข์องหน่วยงานฯ ทำบันทกึ 

ขออนุมัติหลกัการโครงการวจิัย  

เรียน อธิบดกีรมควบคุมโรค (ผ่าน กนว.) 

 

2.1 ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

 

 4. กนว.ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง 
ในรายละเอียดของโครงการฯ 
 4.1 กรณีถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนนิการ
เสนอกรมฯ พิจารณาอนุมตัิหลักการ
โครงการวิจัยตามขั้นตอนท่ี 5 
 4.2 กรณีมีแก้ไขปรับปรุงให้ กนว.  
แจ้งหน่วยงานผู้ทำโครงการวิจัยแก้ไข  
และส่งกลับมาใหม่อีกครั้ง 
 

กลุ่มแผนฯ 
กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 5. กนว. ทำบันทึก “เรียน อธิบดีกรม
ควบคุมโรค”  เสนอรองอธิบดีฯ ที่กำกับดูแล
งานวิจัย ลงนามอนุมัติหลักการโครงการวิจัย 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 

1 วัน 6. สลก. รับเรื่องผ่านระบบ 
สารบรรณ และส่งเรื่องไปยัง รองอธิบดีฯ ท่ี
กำกับดูแลงานวิจัย 

สำนักงาน 
เลขานุการ

กรม 

 ขึ้นอยู่กับ 
ภารกิจ 
ผู้บริหาร 

7. รองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแลหน่วยงาน ลง
นามอนุมัติหลักการโครงการวิจยั 

รองอธิบดีฯ  
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 
 
 

1 วัน 
 

8. ส่งเรื่องคืนกลับ กนว. เลขาหน้าห้อง
อธิบดี 

 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 

9. กนว. จัดทำบันทึกฉบับย่อ (พับหลัง)  
แจ้งผลการอนุมัติใหผู้้ที่เกี่ยวข้องทราบ ดังนี้  
 9.1 หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เอกสารตัวจริง) 
 9.2 กองบริหารการคลัง (สำเนา) 
 9.3 กองยุทธศาสตร์และแผนงาน (สำเนา) 

1. กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 
2. กองบริหาร 

การคลัง 
3.กอง

ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

  
ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

10. นักวิจัยรายงานผลการดำเนินงานและ
ผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และระบบ
ของแหล่งทุนตามที่กำหนด พร้อมทั้งสำเนา
รายงานส่งให้ กนว. ทาง Email: 
planiremddc@hotmail.com 
 

นักวิจัย 

4. กนว. ตรวจสอบความถูกตอ้งของ 

หน้าบันทกึ และโครงการวิจยัรวมถงึ

เอกสารแนบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

3.  

 
5. กนว. ทำบันทึก “ขออนุมัติหลกัการ

โครงการวิจัย” เสนอรองอธิบดีฯ  

ที่กำกับดแูลงานวิจยัลงนาม 

 

 
6. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 

และส่งเรื่องไปยัง รองอธิบดีที่กำกบัดูแล

งานวิจัย  

 7. ลงนามอนุมัติหลักการโครงการวิจยั 

 8. ส่งเร่ืองคืนกลับ กนว. 

 9. กนว. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเร่ือง 

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

10.  

 

10. นักวิจัยรายงานผลการดำเนินงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหาร
จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และระบบของ

แหล่งทุนตามที่กำหนด พร้อมทั้งสำเนารายงานส่ง
ให้ กนว. ทาง Email  

 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 11. กนว. สำเนาเอกสารเข้าแฟ้ม และ scan 
เอกสารจดัเก็บเป็นฐานข้อมูล 
 
 

กองนวัตกรรม
และวิจยั 

 
2) กระบวนการขออนุมัติปรับแผน/การขยายระยะเวลาโครงการวิจัยใช้งบประมาณแหล่งทุนอ่ืน ๆ 

 การปรับแผน/การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย ควรเสนอให้แหล่งทุนพิจารณาก่อน เมื่อได้รับ

การเห็นชอบจากแหล่งทุนให้เสนอกรมควบคุมโรค เพ่ืออนุมัติการปรับแผน 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. นักวิจัยจัดทำข้อมูลและเหตุผล ความ
จำเป็นในการปรบัแผน/ ขยายระยะเวลา 
เพื่อใช้ประกอบการขออนุมัติปรบัแผน/ 
ขยายระยะเวลา โดยแนบเอกสาร 
    1) โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง
จริยธรรมการวจิัย (Protocol)  
    2) แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ 
รายเดือน  
    3) เอกสารที่ผ่านการเห็นชอบจากแหล่ง
ทุน 

นักวิจัย 

 
 
 
 
 
 

 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธ์ฯ ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารแนบและอำนาจ
ในการอนุมัติปรับแผน/ขยายระยะเวลา 
 2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที่ 3 
 2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการแกไ้ข 
 

กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธ์ฯ ของหน่วยงานตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารแนบ และจัดทำ
หนังสือ “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่านผู้อำนวยการกองนวัตกรรมและวิจัย)”  
“เรื่อง ขออนุมัติปรับแผน” ระบุในหนังสือ
ว่า “ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก
................” 
“เรื่อง ขยายระยะเวลา”  ระบุในหนังสือว่า 
“ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก
................ และขอขยายระยะเวลาดำเนิน
โครงการ จากเดิม .....เป็น......”พรอ้ม
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแนบ 
ควบคู่กับระเบยีบที่เกี่ยวข้อง เสนอ ผอ. 
หน่วยงานลงนาม 

กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

2.2 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

 
1.นักวิจัย 

แจ้งความประสงค์ขอปรับแผน/การ
ขยายระยะเวลาโครงการวจิัย 

 

 2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ 

 

3. กลุ่มยุทธ์ฯ หน่วยงานทำหนังสือ  
“ขออนุมัติปรับแผน/การขยายระยะเวลา
โครงการวิจัย” เสนอกรมฯ ผ่าน กนว. 

 

4.  

2.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

 
11. Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเกบ็ 

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

10.  
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 4. กนว. ตรวจสอบความถูกต้อง 
  4.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนที ่5 
  4.2 กรณีไม่ถูกต้อง ประสานกลุ่มยุทธ์ฯ 
หน่วยงาน ดำเนินการแก้ไขและดำเนินการ
ขั้นตอนที่ 3 

กองนวัตกรรม
และวิจยั 

 
 
 

1 วัน 5. กนว. ทำบันทึก เรียน อธิบดีกรมควบคุม
โรค “เรื่อง ขออนุมัติปรบัแผนการ
ดำเนินงาน/ ขยายระยะเวลา” เสนอ ผอ. 
กนว. ลงนาม 

กองนวัตกรรม
และวิจยั 

 
 
 

1 วัน 6. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ  
และส่งเรื่องไปยัง รองอธิบดีฯ ท่ีกำกับดูแล
งานวิจัย 
 
 

สำนักงาน
เลขานุการ

กรม 

 
 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

7. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่ดูแลงานวิจัย 
พิจารณาเหตุผลและความจำเป็นในการปรับ
แผน/ ขยายระยะเวลา 
  7.1 กรณเีหน็ชอบ ดำเนินการขั้นตอนที ่8 
  7.2 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้ง กนว. 
ประสานแก้ไขส่งคืนหน่วยงาน 

1. รองอธิบดี 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

2. กองนวัตกรรม
และวิจยั 

 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

8. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่ดูแล
หน่วยงาน ลงนามอนุมัติปรับแผน/ ขยาย
ระยะเวลา และส่งเรื่องคืน กนว. 
 

รองอธิบดีที่
กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 
 
 
 
 

1 วัน 9. ส่งเรื่องคืนกลับ กนว. เลขาหน้าห้อง
อธิบดี 

 
 

 

ภายในวัน
เดียวกัน 

10. กนว. ทำบันทึกย่อ (พับหลัง) แจ้งผล
การอนุมัติใหผู้้ที่เกี่ยวข้องทราบ ดงันี้ 
  10.1 หน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เอกสาร
ตัวจริง) 
  10.2 กองบริหารการคลัง (สำเนา) 
  10.3 กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
(สำเนา) 
 

1. กอง
นวัตกรรมและ

วิจัย 
2.กองบริหาร

การคลัง 
3.กอง

ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 10. กนว. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

4.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

7.1 เห็นชอบ/ครบถ้วน 

7.2 ไม่เห็นชอบ/ 
ไมถู่กต้อง 

กนว. ส่งคืน
หน่วยงานต้นเรื่อง 

 7. รองอธิบดีที่กำกับดูแล

หน่วยงานพิจารณา 

 4. กนว. ตรวจสอบ 

4.1 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

 
5. กนว. ทำบันทึก “ขออนุมัติปรับแผน 

การดำเนินงาน/ขยายเวลาโครงการวิจยั”  

เสนอรองอธิบดีที่กำกับดูแลงานวจิัยอนมุัต ิ

 

 6. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ และ 

ส่งเร่ืองไปยัง รองอธิบดีที่กำกับดูแลงานวิจัย 

 
8. รองอธิบดีที่กำกับดูแลหนว่ยงานลงนาม

อนุมัติให้มีการปรับแผน 
 

 9. ส่งเร่ืองคืนกลับ กนว. 

3.  

11.  
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

11. นักวิจัยรายงานผลการดำเนินงานและ
ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ 
(ESMS) และระบบของแหล่งทุนตามที่
กำหนด พร้อมทั้งสำเนารายงานสง่ให้ กนว. 
ทาง Email: 
planiremddc@hotmail.com 

นักวิจัย 

 
 
 
 
 

 12. กนว. สำเนาเอกสารเข้าแฟ้ม และ 
scan เอกสารจัดเก็บเป็นฐานข้อมลู 

กองนวัตกรรม
และวิจยั 

 
              QR Code เอกสารแนบท้ายโครงการวิจัย 
          https://shorturl-ddc.moph.go.th/dvoQs 
 
 
 

 
 

เอกสารแนบท้าย 1.1 รายงานผลการศึกษาเบื้องต้น Preliminary report 

เอกสารแนบท้าย 1.2 แบบฟอร์มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ ์

เอกสารแนบท้าย 1.3 EC final report form 

เอกสารแนบท้าย 1.4 แบบรายงานความก้าวหน้า progress report 

เอกสารแนบท้าย 2 แบบฟอร์มหนา้งบประมาณ 

เอกสารแนบท้าย 3 แบบฟอร์มการคืนเงิน 

เอกสารแนบท้าย 4 ขั้นการสร้างโครงการวิจัยในระบบ ESMS 
 

 

11. นักวิจัยรายงานผลการดำเนินงานและผล
การใช้จ่ายงบประมาณในระบบบริหาร

จัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) และระบบ
ของแหล่งทุนตามที่กำหนด พร้อมทั้งสำเนา

รายงานส่งให้ กนว. ทาง Email 
 

 12. Scan และสำเนาเอกสารเพื่อจัดเกบ็ 

10.  

สอบถามเพ่ิมเติม  กองนวัตกรรมและวิจัย 
                      กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร 
                      โทร : 0 2590 3175 
                      E-mail : planiremddc@hotmail.com 
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2.3 เงินบำรุง 
เงินบำรุง เป็นเงินนอกงบประมาณประเภทหนึ่งที่หน่วยบริการได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์  เนื่องจาก 

การดำเนินงานหรือเพื่อการดำเนินงานในกิจการของหน่วยบริการ ยกเว้น เงินงบประมาณรายจ่าย และเงินรายรับอ่ืน
ที่หน่วยบริการได้รับหรือจัดเก็บตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น ๆ เช่น เงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตสาธารณสุข  
เงินค่าธรรมเนียมสมัครสอบ เงินค่าปรับเปรียบเทียบคดี เป็นต้น รวมถึงเงินที่หน่วยบริการได้รับในลักษณะหนึ่ง
ลักษณะใดตามที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  สำหรับการรายงานผลการใช้จ่ายเงินบำรุง ให้รายงานผลการรับ-
จ่ายเงินบำรุงประจำเดือนในระบบ (ESMS) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป (แบบฟอร์มที่ 5.1 – 5.3) 

2.3.1 การบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายเงินบำรุง แบ่งเป็น 3 ประเด็น ดังนี้ 
1. การขออนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปี 
2. การอนุมัติโครงการเงินบำรุง 
3. การปรับแผนเงินบำรุง 

 
1. การขออนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปี 

1.1 หน่วยงานเสนอกรมฯ ให้ความเห็นชอบและลงนามอนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปี 
โดยให้ผู้รับผิดชอบการจัดทำแผนเงินบำรุงของหน่วยงานดำเนินการจัดทำแผนตามแบบฟอร์มที่กำหนด พร้อม
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายละเอียด ประเภทค่าใช้จ่าย รายการ การแตกตัวคูณ จำนวนเงินพร้อมแนบ
เอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด จัดส่งไปยังกองบริหารการคลัง ภายในวันที่ 10 สิงหาคม ของทุกปีการจัดทำแผนเงิน
บำรุงให้จัดทำประมาณการรายจ่ายเท่าที่จำเป็นต้องใช้ในแต่ละปี ประมาณการรายจ่ายที่จะกำหนดไว้ในแผนเงิน
บำรุง ต้องเป็นรายจ่ายเพ่ือการปฏิบัติราชการของหน่วยบริการ หรือเป็นไปตามข้อบังคับ ประกาศ หรือหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินบำรุงที่ปลัดกระทรวงสาธารณสุขกำหนด ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วย
เงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  กรณีที่หน่วยงานจัดทำ
ประมาณการรายจ่ายสูงกว่าประมาณการรายรับของปีงบประมาณนั ้น ๆ ให้ชี ้แจงเหตุผลความจำเป็น
ประกอบการพิจารณา 

1.2 รายการยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาฯ วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์และสารเคมี กรณีเป็น
รายการที่ผ่านความเห็นชอบกรอบวงเงินจากคณะกรรมการพิจารณารายการยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาฯ ของกรม
ควบคุมโรคให้ใช้จ่ายจากเงินบำรุง ให้แนบเอกสารผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ ประกอบการจัดทำแผน
เงินบำรุงด้วย  

1.3 รายการงบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) กรณีเป็นรายการที่ไม่ได้รับ 
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณางบลงทุนของกรมควบคุมโรค ในขั้นของการพิจารณาจัดทำคำขอ
งบประมาณ หรือกรณีไม่ได้รับอนุมัติจากสำนักงบประมาณ หากมีความจำเป็นต้องดำเนินการจัดหาจากเงินบำรุง 
ต้องแนบเอกสารผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณางบลงทุนของกรมควบคุมโรค หรือผลการพิจารณา
จากสำนักงบประมาณ ประกอบการพิจารณาขออนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปีด้วย  

1.4 รายการค่าใช้จ่ายตามแผนเงินบำรุงประจำปีต้องผ่านความเห็นชอบจาก 
กรรมการบริหารหน่วยบริการก่อนที่จะเสนอขออนุมัติจากกรมควบคุมโรค โดยแนบรายงานการประชุม 
ของคณะกรรมการฯ ประกอบการพิจารณาขออนุมัติแผนเงินบำรุงด้วย 
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1. รวบรวมข้อมูลและจัดทำ 
แผนเงินบำรุงประจำปีภาพรวมของหน่วยงาน

ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 

กระบวนการขออนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปี 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. ผู้รับผดิชอบของหน่วยงานรวบรวม 
และจัดทำแผนเงินบำรุงประจำปีตาม
แบบฟอร์มที่กำหนด  
  - ความต้องการ/ความจำเป็นของ
หน่วยงาน 
  - เป็นรายจ่ายเพื่อการปฏิบัตริาชการ 
ของหน่วยบริการ 
  - ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
พิจารณารายการยา เวชภณัฑ์ฯ  
  - ผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
พิจารณางบลงทุนของกรมควบคุมโรค 
  - ฯลฯ 

ผู้รับผิดชอบ
ของหน่วยงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. ผู้รับผดิชอบของหน่วยงานเสนอแผนเงิน
บำรุงประจำปีเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารของหน่วยบริการ พิจารณาความ
เหมาะสมและอนุมตัิกรอบวงเงิน 

1.ผู้รับผิดชอบ

ของหน่วยงาน 

2.คณะกรรมการ

บริหารของหน่วย

บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

3. ผู้รับผดิชอบของหน่วยงานจัดเตรียม
เอกสารที่ต้องแนบประกอบการพจิารณา
รายละเอียด ดังนี้  
  - แบบฟอร์มแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง 
(แบบฟอร์มที่ 1.1) 
  - ข้อมูลการรับจ่ายเงินบำรุงย้อนหลัง 5 ปี 
(แบบฟอร์มที่ 1.2) 
  - แบบฟอร์มรายละเอียดประกอบการ
จัดทำแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง (แบบฟอร์ม 
ที่ 1.3) 
  - มติคณะกรรมการบริหารของหน่วย
บริการเห็นชอบกรอบวงเงินและรายการ
ค่าใช้จ่ายเงินบำรุง 
  - สำเนาหนังสือกองยุทธศาสตรแ์ละ
แผนงานแจ้งผลการพิจารณาแผนการจัดซื้อ
ยาและเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยาฯ 
  - สำเนาหนังสือกองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน แจ้งผลการพิจารณารายการ
งบลงทุนของหน่วยงาน 
 
*หมายเหตุ รายการค่าวัสดุ (ยกเวน้รายการ
ยา และเวชภณัฑ์ที่มิใช่ยาฯ) ให้หน่วยงาน
จัดทำรายละเอียดรายการค่าวัสดจุัดเก็บไว ้
ที่หน่วยงานเพื่อประกอบการตรวจสอบ 
 

ผู้รับผิดชอบ
ของหน่วยงาน 

2. เสนอแผนเงินบำรุงประจำป ี
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร 

ของหน่วยบริการ พิจารณาความเหมาะสม 
และอนุมัติกรอบวงเงิน 

 

4. 

3. ปรับปรุงแผนเงินบำรุงประจำปี 
ตามความเห็นของคณะกรรมการบรหิารฯ 

พร้อมตรวจสอบความถูกตอ้งครบถ้วน 
และเสนอเรื่องไปยังกองบริหารการคลัง 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

1-2 วัน 4. กองบริหารการคลังตรวจสอบระเบียบ
และความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล 
และเอกสาร และจัดทำหนังสือเสนออธิบดี
พิจารณา 
 

กองบรหิาร 
การคลัง 

 

 

 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

5. อธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณา 
  5.1 กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ส่งกลับ
หน่วยงานต้นเรื่องแก้ไข 
  5.2 กรณีถูกต้อง/ครบถ้วน ดำเนินการ 
ในขั้นตอนท่ี 6 
 
 
 
 
 
 

อธิบดีกรมฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

 

 

 

1 วัน 6. กองบริหารการคลังแจ้งผลการพิจารณา
อนุมัติแผนเงินบำรุงประจำปีไปยังหน่วยงาน  
 
 
 

กองบรหิารการ
คลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. อธิบดีฯ พจิารณา 0 

5.1 ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

4. ตรวจสอบระเบียบและความถูกต้อง
ครบถ้วนของข้อมูลและเอกสาร 

และจัดทำหนังสือเสนออธิบดีพจิารณา 

3. 

5.2 ถูกต้อง/ 
ครบถ้วน 

ส่งเร่ืองคืนกลับ
หน่วยงาน 

6. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติแผน
เงินบำรุงประจำปีไปยังหน่วยงาน 
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1. เจ้าของโครงการจัดทำรายละเอียด 
โครงการตามแบบฟอร์มของกรมฯ 

และบันทึกขอ้ความขออนุมัติโครงการ  
เรียน ผอ. (ผ่านกลุ่มยุทธฯ  

ของหน่วยงาน) 
 

2. การอนุมัติโครงการเงินบำรุง แบ่งเป็น 2 กรณี (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื ่อง มอบ
อำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ) เมื่อกรมฯ อนุมัติแผนเงินบำรุงของหน่วยงาน
แล้ว ดังนี้ 

กรณีท่ี 1.1 ผู้อำนวยการหน่วยงานมีอำนาจพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการภายในหน่วยงาน  
กรณีท่ี 1.2 หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติโครงการ  

 กระบวนการขออนุมัติโครงการเงินบำรุง 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. เจ้าของโครงการจัดทำ 
  1.1 รายละเอียดโครงการ (full paper) 
(แบบฟอร์มที ่1) 
  1.2 แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ 
รายเดือน โดยใช้แบบฟอร์มเดียวกับ 
เงินงบประมาณ (แบบฟอร์มที่ 3) 
  1.4 ระเบียบ/คำสั่งกรมควบคุมโรคที่
เกี่ยวข้อง 
2. ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน
ตรวจสอบ  
 

เจ้าของโครงการ 
/เจ้าของเรื่อง 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ 
หากไม่ถูกต้องประสานเจ้าของโครงการ
แก้ไขรายละเอยีดและส่งให้กลุ่มยทุธศาสตร์
ของหน่วยงานตรวจสอบอีกครั้ง 
   2.1 กรณีโครงการไม่เกินอำนาจ 
ผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้เสนอ 
ผู้อำนวยการหน่วยงานอนุมัติโครงการ  
ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค เรื่อง มอบหน้าท่ี
และอำนาจให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับ 
การจัดหาพสัด ุ
   2.2 กรณีโครงการวงเงินเกินอำนาจ 
ผู้อำนวยการหน่วยงาน กรมฯ โดยรองอธิบดี 
ที่กำกับดูแลหน่วยงานจะเป็นผู้ลงนามอนุมตัิให้
ดำเนินโครงการและอนุมตัิในโครงการฯ ตาม
คำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและ
อำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดี 

กลุ่มยุทธศาสตร ์
ของหน่วยงาน 

 
 
 

 

1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำบันทึก
ขออนุมัติโครงการ (เรียน อธิบดีกรมควบคุม
โรค (ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน)  
 
 
 
 

กลุ่มยุทธศาสตร ์
ของหน่วยงาน

และ 
ผู้อำนวยการ 

 

 

3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงานทำบันทึก 
เสนอกรมฯ ขออนุมัติโครงการ 
เรียน อธิบดกีรมควบคุมโรค 

2.2 กรณีวงเงินเกิน 
อำนาจ ผอ. หน่วยงาน 

ไม่ถูกต้อง/ 
ไม่ครบถ้วน 

2.1 กรณีไม่เกินอำนาจ 

ผอ. หน่วยงาน 

เสนอ ผอ. หน่วยงาน
อนุมัติโครงการ 

2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน 
ตรวจสอบ 

4. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 

 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดของ
โครงการฯ 
  4.1 กรณีถูกต้องครบถ้วน ให้ดำเนินการ
เสนอผู้บริหารกรมควบคุมโรคพิจารณาอนุมัติ
หลักการ/อนุมัติโครงการตามขั้นตอนที่ 5 
  4.2 กรณีมีแก้ไขปรับปรุง ให้กอง
ยุทธศาสตร์และแผนงานแจ้งหน่วยงานผู้ทำ
โครงการแกไ้ข และส่งกลับมาใหมอ่ีกครั้ง 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
“เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค”  

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ภารกิจ 
ผู้บริหาร 

6. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) พิจารณาเหตผุลและ
ความจำเป็นในการอนุมัติโครงการเงินบำรุง
ของบริการ 
  6.1 กรณีวงเงินไม่เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแลหน่วยงาน 
  6.2 กรณีวงเงินเกินอำนาจรองอธิบดีฯ  
     1) รองอธิบดีฯ ลงนามเห็นชอบให้เสนอ
อธิบดีลงนามโครงการ 
     2) อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติโครงการ 
 

1. อธิบดีฯ 
2. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 

3. กอง
ยุทธศาสตร์และ

แผนงาน 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 

7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานจดัทำบันทึก
ฉบับย่อ (พับหลัง) แจ้งผลการอนมุัต ิ
ให้หน่วยงานทราบ 
 

1. กอง
ยุทธศาสตร์ 
และแผนงาน 

 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

8. เจา้ของโครงการรายงานผลการดำเนินงาน
และผลการใช้จ่ายงบประมาณในระบบ
บริหารจดัการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

เจ้าของโครงการ 

 

 
 

4. กยผ. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของหน้าบันทึก และโครงการ

รวมถึงเอกสารแนบ 

4.2 ไม่ถูกต้อง/ 

ไม่ครบถ้วน 

5. กยผ. ทำบันทึก “ขออนุมัติให้ดำเนิน
โครงการและอนุมัติในโครงการฯ” 

 เสนอกรมฯ  

7. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติให้เจ้าของเรื่อง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

8. เจ้าของโครงการรายงานผล 
การดำเนินงานและผลการใช้จ่าย 

งบประมาณในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

3. 

4.1 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

กยผ. แจ้ง
หน่วยงานแก้ไข 

6. กรมฯ ตามอำนาจที่
มอบหมาย 

6.1 กรณีวงเงินไม่เกิน
อำนาจรองอธิบดีฯ 

รองอธิบดีฯ  
ลงนามอนุมัติโครงการ 

6.2 กรณีวงเงิน 
เกินอำนาจรองอธิบดีฯ 

1) รองอธิบดีฯ ลงนาม
เห็นชอบให้เสนออธิบดี
ลงนามโครงการ 
2) อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติโครงการ 
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1. รวบรวมข้อมูลและจัดทำ 
แบบฟอร์มการปรับแผนเงินบำรุง 

ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 

3. การปรับแผนเงินบำรุง 
การปรับแผน หมายถึง การปรับรายการ/งบประมาณ/การยกเลิกรายการในแผนเงินบำรุง

ประจำปีที่ได้รับอนุมัติแล้ว หรือการปรับสาระสำคัญของแผน ทั้งนี้ การปรับแผนต้องได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการบริหารของหน่วยบริการก่อนที่จะเสนอขอปรับแผนจากกรมควบคุมโรค  โดยแนบรายงาน 
การประชุมของคณะกรรมการฯ ประกอบการพิจารณาขออนุมัติปรับแผนเงินบำรุงด้วย 

การขออนุมัติปรับแผนเงินบำรุง กำหนดให้เสนอขออนุมัติปรับแผนได้ตามความจำเป็น โดย
ในการขออนุมัติปรับแผน หน่วยงานต้องชี้แจงเหตุผลความจำเป็นประกอบการพิจารณาด้วย ทั้งนี้ ไม่ควรขออนุมัติ
ปรับแผนในช่วงเดือนสิงหาคม - กันยายน 

การปรับแผนเงินบำรุง ต้องเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติ แบ่งออกเป็น 3 กรณี ดังนี้ 
1. การปรับแผนงบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์ ค่าที ่ด ินและสิ ่งก่อสร้างนอกเหนือ 

จากแผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้วให้เสนอกรมฯ อนุมัติทุกกรณี 
2. การปรับแผนที ่ทำให้วงเง ินรวมของประมาณการรายจ่ายเพิ ่มขึ ้นจากวงเงิน 

ที่ได้รับอนุมัติไว้เดิม 
3. การปรับแผนข้ามหมวดรายจ่าย จากแผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้วให้เสนอกรมฯ อนุมัติ

ทุกกรณ ี
 

กระบวนการขออนุมัติปรับแผนเงินบำรุง 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
  ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. ผู้รับผดิชอบของหน่วยงานรวบรวม 
และจัดทำแบบฟอร์มการปรับแผนเงินบำรุง
ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 

*หมายเหตุ ในแผนให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
  - ความตอ้งการ/ความจำเป็นของหน่วยงาน 
  - เป็นรายจ่ายเพื่อการปฏิบัตริาชการของ
หน่วยบริการ 
  - การขอรับเงินบำรุงจากหน่วยบริการอื่น 
  - ฯลฯ 

ผู้รับผิดชอบ
ของ

หน่วยงาน 

 ตาม
หน่วยงาน
กำหนด 

2. ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานเสนอรายการ
ปรับแผนเงินบำรุงเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารของหน่วยบริการ พิจารณาความ
เหมาะสมและอนุมัติกรอบวงเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 
ผู้รับผิดชอบ

ของ
หน่วยงาน 
2. คณะ

กรรม การ
บริหารของ

หน่วย
บริการ 

2. เสนอรายการปรับแผนเงินบำรุง 
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร 

ของหน่วยบริการ พิจารณาความเหมาะสม 
และอนุมัติกรอบวงเงิน 

 

3. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตาม

หน่วยงาน

กำหนด 

3. ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานปรับปรุง
รายการปรับแผนเงินบำรุง ตามความเห็นของ
คณะกรรมการบริหารฯ พร้อมตรวจสอบ 
ความถูกต้องครบถ้วน และเสนอเรื่องไปยัง
กองบริหารการคลัง 

เอกสารที่ต้องแนบประกอบการพิจารณา 
  - แบบฟอร์มปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง 
(แบบฟอร์มที่ 2.1) 
  - แบบฟอร์มรายละเอียดประกอบการ 
ขอปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง (แบบฟอร์ม
ที่ 2.2) 
  - มติคณะกรรมการบริหารของหน่วย
บริการเห็นชอบกรอบวงเงินและรายการ
ค่าใช้จ่าย 
  - กรณีปรับแผนเพื่อจัดซื้อยาและเวชภัณฑ์
ที่มิใช่ยาฯ ให้จัดทำรายละเอียดรายการ 
ที่จะจัดซื้อประกอบการพิจารณา 
  - กรณีปรับแผนเพื่อจัดซื้อครุภณัฑ์แนบ 
ใบเสนอราคาหรือหน้ารายการครภุัณฑ ์
ตามบัญชีมาตรฐานครุภณัฑ ์
  - กรณีปรับแผนเพื่อเป็นค่าท่ีดิน 
และสิ่งก่อสร้าง 
แนบเอกสาร 
  1) แบบแสดงรายการปริมาณงานและ
ราคา (ปร.4/ปร.5/ปร.6) 
  2) แบบแปลนงานก่อสร้าง  
  - สำเนาแผน/ปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง    
ชุดก่อนหน้าที่จะเสนอปรับแผนมาที่กรมฯ  
พร้อมรับรองสำเนา 

*หมายเหตุ รายการค่าวัสดุ (ยกเวน้รายการ
ยาและเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยาฯ) ให้หน่วยงาน
จัดทำรายละเอียดรายการค่าวัสดจุัดเก็บไว ้
ที่หน่วยงานเพื่อประกอบการตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ
ของ

หน่วยงาน 

 

 

 

 

1-2 วัน 4. ตรวจสอบระเบียบและความถกูต้อง

ครบถ้วนของข้อมูลและเอกสาร และจัดทำ

หนังสือเสนออธิบดฯี พิจารณา 

กองบรหิาร

การคลัง 

 

 

 

ขึ้นอยู่กับ

ภารกิจ

ผู้บริหาร 

5. อธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณา 

  5.1 กรณีไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน ส่งกลับ

หน่วยงานต้นเรื่องแก้ไข 

  5.2 กรณีถูกต้อง/ครบถ้วน ดำเนินการใน

ขั้นตอนท่ี 6 

 

อธิบดีกรมฯ

ที่กำกับดูแล

หน่วยงาน 

 

 

 

1 วัน 6. กองบริหารการคลังแจ้งผลการพิจารณา

อนุมัติปรับแผนเงินบำรุงไปยังหน่วยงาน 

 

 

กองบรหิาร

การคลัง 

5. อธิบดีฯ พจิารณา 

5.1 ไม่ถูกตอ้ง 

/ไม่ครบถ้วน 

4. ตรวจสอบระเบียบและความถูกต้อง
ครบถ้วนของข้อมูลและเอกสาร 

และจัดทำหนังสือเสนออธิบดีฯ พิจารณา 

5.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

3. ปรับปรุงรายการปรับแผนเงินบำรุง  
ตามความเห็นของคณะกรรมการบรหิารฯ 

พร้อมตรวจสอบความถูกตอ้งครบถ้วน 
และเสนอเรื่องไปยังกองบริหารการคลัง 

ส่งเรือ่งคืนกลับ
หน่วยงาน 

6. แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติปรับ
แผนเงินบำรุงประจำปีไปยัง

หน่วยงาน 

2. 
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2.3.2 การขออนุมัติโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 
มีหลักเกณฑ์ในการพิจารณา ดังนี้  

1) เป็นนโยบายผู้บริหารและไม่สามารถปรับแผนในหน่วยบริการของตัวเองได้  
2) เป็นโครงการที่ผ่านความเห็นชอบในหลักการจากผู้บริหารกรมควบคุมโรค ในการใช้เงินบำรุง

ต่างหน่วยบริการ เนื่องจากเงินของหน่วยบริการ มีเงินบำรุงไม่เพียงพอ ไม่สามารถปรับแผนใช้เงินของหน่วยบริการ
เองได้ ให้เสนอกรมพิจารณาเห็นชอบในหลักการใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 

กระบวนการขออนุมัติโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 
มีกระบวนการดำเนินงาน ดังนี้ 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตามหน่วยงาน

กำหนด 
1. เจ้าของโครงการ/เจ้าของเรื่องของหน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน จัดทำ (ร่าง) โครงการระบเุหตุผล 
ความจำเป็นประกอบการขออนุมตัิหลักการ
ขอใช้เงินบำรุงเพื่อดำเนินการโครงการ
............ (โครงการนอกแผนเงินบำรุง  
กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ)  
พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

เจ้าของ
โครงการของ
หน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

 
 

ตามหน่วยงาน
กำหนด 

2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานทีข่อรับเงิน
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแนบของ 
(ร่าง) โครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผน 
เงินบำรุง กรณีใช้เงินบำรุงต่างหนว่ยบริการ) 
หากตรวจสอบแล้ว 
  2.1 ข้อมูลไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 
ประสานเจ้าของเรื่องดำเนินการแก้ไข 
  2.2 ข้อมูลถูกต้อง/ครบถ้วน ดำเนินการ
ขั้นตอนท่ี 3  

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

 
 
 

 

1 วัน 3. จัดทำหนังสือ “เรียน อธบิดีกรมควบคุมโรค” 
เรื่อง ขออนุมัติหลักการขอใช้เงินบำรุง 
เพื่อดำเนินการโครงการ............ (โครงการ
นอกแผนเงินบำรุง กรณีใช้เงินบำรงุ 
ต่างหน่วยบริการ) โดยแนบ (ร่าง) โครงการ
เงินบำรุง และแหล่งเงิน กรณีใช้เงนิบำรุง 
ต่างหน่วยบริการ” เสนอ ผู้อำนวยการ
หน่วยงานลงนาม 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

 
 

 
 

1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบ
ความถูกต้อง  
  4.1 กรณีไม่ถูกต้อง ประสาน 
กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานทีข่อรับเงิน 
ดำเนินการแกไ้ขและดำเนินการขัน้ตอนท่ี 3 
  4.2 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 5 
 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 

2.1 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการ (ร่าง) โครงการ 
แจ้งความประสงค์ 

3. ทำหนังสือ “ขออนุมัติหลักการขอใช้เงิน
บำรุงเพื่อดำเนินการโครงการ............ 

(โครงการนอกแผน กรณีใช้เงินบำรุงต่าง
หน่วยบรกิาร)” เสนอกรมฯ ผ่าน กยผ. 

2.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

4.2 ถูกต้อง/ครบถ้วน 

4.1 ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

2. กลุ่มยุทธฯ  
ของหน่วยงานตรวจสอบ 

4. กยผ. ตรวจสอบ  

5. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำบันทึก 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค “เรื่อง  
ขออนุมัติในหลักการขอใช้เงินบำรงุเพื่อ
ดำเนินการโครงการ...........กรณีใช้เงินบำรุง
ต่างหน่วยบริการ” และแหล่งเงินเสนอ 
ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ลงนาม 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

6. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคทีก่ำกับดูแล
หน่วยงานที่ขอรับเงิน (ตามคำสั่งกรม
ควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี) 
พิจารณาเหตผุลและความจำเป็น 
ในการดำเนินโครงการเงินบำรุง (โครงการนอก
แผนเงินบำรุง กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วย
บริการ) หรือพิจารณาแหล่งเงินบำรุง 
  6.1 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองยุทธศาสตร์
และแผนงานส่งคืนหน่วยงานที่ขอรับเงิน
แก้ไข 
  6.2 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอนที่ 7 

1. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

2. กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

7. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคทีก่ำกับดูแล
หน่วยงานทีข่อรับเงิน ลงนามเห็นชอบอนุมัติ 
ในหลักการฯ ส่งคืนกองยุทธศาสตร์ 
และแผนงาน 

รองอธิบดฯี  
ที่กำกับดแูล
หน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

 
 
 
 

1 วัน 8. กองยุทธศาสตร์และแผนงานแจ้งผล 
การอนุมัติในหลักการฯ ให้หน่วยงานทีข่อรับ
เงินทราบ เพื่อให้หน่วยงานดำเนินการ 
ส่งต่อไปยังหน่วยงานเจ้าของแหลง่เงิน เพื่อ
พิจารณาให้การสนับสนุนงบประมาณต่อไป 

กองยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 ตามหน่วยงาน
กำหนด 

9. หน่วยงานที่ขอรับเงิน ทำหนังสือ  
“เรียน ผู้อำนวยการ(หน่วยงานเจา้ของแหล่ง
เงิน)” เพื่อพิจารณาให้การสนับสนนุ
งบประมาณ  พร้อมแนบแบบฟอรม์ขอรับ
การสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วยบริการอื่น 
(แบบฟอร์มที่ 13) 

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 
 
 

1 วัน 10. หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินพิจารณา
รายละเอียด (ร่าง) โครงการ และแบบฟอร์ม
ขอรับการสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วย
บริการอื่น 
  10.1 กรณีไม่เห็นชอบ/ไม่ถูกตอ้ง ส่งเรื่อง
กลับแก้ไข หรือส่งคืนหน่วยงานทีข่อรับเงิน 
  10.2 กรณีเห็นชอบ ทำหนังสือ 
        1) เรียน ผู้อำนวยการหน่วยงานที่
ขอรับเงิน เพื่อแจ้งผลการพิจารณาสนับสนุน
ทราบ 
        2) เรียน ผู้อำนวยการกองบริหารการ
คลัง “เรื่อง ขออนุมัติปรับแผนการใช้เงิน
บำรุง และขอแจ้งโอนเงินฝาก
กระทรวงการคลัง” 

หน่วยงาน
เจ้าของ 

แหล่งเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. กยผ. ทำบันทึก ขออนุมัติหลกัการขอใช้
เงินบำรุงเพื่อดำเนินการโครงการ............ 
(โครงการนอกแผน กรณีใช้เงินบำรุงต่าง

หน่วยบรกิาร) 

7. ลงนามอนุมัติในหลักการ 

6.2 เห็นชอบ/
เอกสารครบถ้วน 

6.1 ไม่เห็นชอบ/
ไม่ถูกต้อง 

กยผ. ส่งคืน
หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

8. กยผ. แจ้งผลการอนุมัติในหลักการฯ 
ให้หน่วยงานทีข่อรับเงินทราบ 

9. หน่วยงานที่ขอรับเงิน ทำหนังสือ 
ส่ง (ร่าง) โครงการ ให้หน่วยงาน 

เจ้าของแหล่งเงินพิจารณา 

10.2 เห็นชอบ/ 
เอกสารครบถ้วน 

10.1 ไม่เห็นชอบ/
ไม่ถูกตอ้ง 

1) แจ้งผลการ
พิจารณาให้

หน่วยงานที่ขอรับ
เงินทราบ 

6. 

 6. ผู้บริหารพิจารณา 

 10. หน่วยงานของแหล่งเงิน
พิจารณา 

ส่งคืนหน่วยงาน 
ทีข่อรับเงิน 

2) แจ้ง กค. ขอ
อนุมัติปรับแผนฯ 
และโอนเงินฝาก
กระทรวงการคลัง 

 

11. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 

1-2 วัน 11. กองบรหิารการคลัง พิจารณาความถูกต้อง
ครบถ้วน และทำบันทึก เรียน อธิบดี 
กรมควบคุมโรค “เรื่อง ขออนุมัติปรับ
แผนการใช้เงินบำรุง 
   11.1 กรณีไม่ถกูต้อง กองบริหารการคลัง 
ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินแก้ไข 
   11.2 กรณีถูกต้อง ดำเนินการส่งเรื่องไปยัง
รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน 
ตามขั้นตอนที ่12 

กองบริหาร 
การคลัง 

 
 
 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

12. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่กำกับดูแล
หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน (ตามคำสั่ง 
กรมควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี) 
พิจารณาการขออนุมัติปรับแผนการใช้เงิน
บำรุง 
  12.1 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองบริหารการคลัง 
ส่งคืนหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินแก้ไข 
  12.2 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอน 
ที ่13 

1. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน

เจ้าของแหล่ง
เงิน 

2. กองบริหาร
การคลัง 

 1-2 วัน 13. กองบริหารการคลัง ดำเนินการโอนเงิน
ฝากกระทรวงการคลังของหน่วยงาน.....
(หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน)..... ไปยังบัญชี
เงินฝากคลังของหน่วยงาน.....(หนว่ยงาน 
ที่ขอรับเงิน).....ในระบบ New GFMIS Thai 
และแจ้งผลการโอนฯ ไปยัง 
  13.1 หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน 
  13.2 หน่วยงานท่ีขอรับเงิน 

กองบริหาร 
การคลัง 

 1-2 วัน 14. หน่วยงานที่ขอรับเงิน เมื่อได้รบัหนังสือ
แจ้งโอนเงินฯ ในระบบ New GFMIS Thai 
แล้ว ให้ขออนุมัติปรับแผนการใช้เงินบำรุง 
ไปยังกรมควบคุมโรค ผ่านกองบรหิาร 
การคลัง   

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 
 

 
 

1-2 วัน 15. กองบริหารการคลังพิจารณา  
เสนอรองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่กำกับดูแล
หน่วยงาน (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง 
มอบหน้าท่ีและอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติ
ราชการแทนอธิบดี) เห็นชอบการปรับแผน 
  15.1 กรณีไม่เห็นชอบ/ไม่ถูกต้อง ส่งคืน
หน่วยงานที่ขอรับเงินแก้ไข 
  15.2 กรณีเห็นชอบ ดำเนินการขั้นตอน 
ที ่16 

กองบริหาร 
การคลัง 

14. หน่วยงานที่ขอรับเงิน  
ขออนุมัติปรับแผนการใช้เงินบำรุง  

15.2 เห็นชอบ/
เอกสารครบถ้วน 

15.1 ไม่เห็นชอบ/ 
ไม่ถูกต้อง 

กค. ส่งคืน
หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 15. กค. พิจารณา 

11.1 ไม่ถูกต้อง 

กค. ส่งคืน
หน่วยงาน

เจ้าของแหล่งเงิน 
11.2 ถูกต้อง 

12. ผู้บริหารพิจารณา 

 

กค. ส่งคืน
หน่วยงาน

เจ้าของแหล่งเงิน 

12.1 ไม่เห็นชอบ 

12.2 เห็นชอบ 

13. กค. ดำเนินการโอนเงินฯ 

10. 

 
11. กค. พิจารณา 

ความถูกต้องครบถ้วน 
 

 

16. 
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กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ
ภารกิจ
ผู้บริหาร 

16. รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่กำกับดูแล
หน่วยงานที่ขอรับเงิน (ตามคำสั่งกรม
ควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจ 
ให้ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี) 
พิจารณาการขออนุมัติปรับแผนกานใช้เงิน
บำรุง 
  16.1 กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งกองบริหารการ
คลัง ส่งคืนหน่วยงานที่ขอรับเงินแก้ไข 
  16.2 กรณีเห็นชอบ ให้กองบริหาร 
การคลังคืนหน่วยงานที่ขอรับเงิน  
และดำเนินการตามขั้นตอนท่ี 17 

1. รองอธิบดีฯ 
ที่กำกับดูแล
หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

2. กองบริหาร
การคลัง 

 

 ตามหน่วยงาน
กำหนด 

17. กองบริหารการคลังแจ้งผลการอนุมัติคืน
หน่วยงานท่ีขอรับเงิน 

กองบริหาร
การคลัง 

 ตามหน่วยงาน
กำหนด 

18. หน่วยงานที่ขอรับเงิน ขออนุมัติ
โครงการฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค  
เรื่องมอบอำนาจและให้ข้าราชการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพสัด)ุ และส่ง
สำเนาการอนุมัตโิครงการให้กองยทุธศาสตร์
และแผนงานเพื่อทราบ 

หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 ตามหน่วยงาน
กำหนด 

19. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต้นเรื่อง 
รายงานผลการดำเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณในระบบบริหารจัดการเชิง
ยุทธศาสตร์ (ESMS) ดังนี้  
  19.1 สร้างโครงการในเมนูบริหารโครงการ 
หมวดงบ “เงินนอกงบประมาณ” 
  19.2 โอนงบประมาณลงกิจกรรม ท่ีเมนู 
“โอนเงิน”   
  19.3 รายงานผลการดำเนินงาน ที่เมนู
รายงานความก้าวหน้า 
  
*หมายเหตุ* ศึกษาวิธีการใช้งานได้ที่คู่มือ
การใช้งานระบบบริหารจัดการเชิง
ยุทธศาสตร์ (ESMS) ที่หน้าเว็บไซต์กอง
ยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 

 

 

16. ผู้บริหารพิจารณา 

 

17. กค. แจ้งผลการอนุมัติคืน 
หน่วยงานที่ขอรับเงิน 

16.1 ไม่เห็นชอบ 
 

16.2 เห็นชอบ 
 

15. 

แจ้ง กค. ส่งคืน
หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงิน 

 19. รายงานผลการดำเนินงาน 
และผลการใช้จ่ายงบประมาณ 

ในระบบบริหารจัดการ 
เชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

18. หน่วยงานที่ขอรับเงิน 
อนุมัติโครงการฯ 
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เอกสารประกอบการอนุมัติโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 

เอกสารการขออนุมัติในหลักการฯ (ขั้นตอนที่ 1) 
1. หนังสือขออนุมัติในหลักการขอใช้เงินบำรุงเพ่ือดำเนินการโครงการ...........กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ  
2. (ร่าง) โครงการ Full paper โครงการเงินบำรุง (แบบฟอร์มที่ 4)  
3. (ร่าง) แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) 
4. ระเบียบ/คำสั่งที่เก่ียวข้อง 

เอกสารขอสนับสนุนงบประมาณฯ (ขั้นตอนที่ 9) 
1. หนังสือขอสนับสนุนงบประมาณ โครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุง 

ต่างหน่วยบริการ 
2. หนังสือขออนุมัติในหลักการฯ ที่กรมฯ อนุมัติแล้ว 
3. (ร่าง) โครงการ Full paper โครงการเงินบำรุง (แบบฟอร์มที่ 2)  
4. (ร่าง) แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3)  ** ใช้แบบฟอร์ม

เดียวกับเงินงบประมาณ** 
5. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วยบริการอื่น (แบบฟอร์มที่ 6)  
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เก่ียวข้อง 

เอกสารขออนุมัติปรับแผนเงินบำรุง ของหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน (ขั้นตอนที่ 10.2 ) 
1. หนังสือ เรียน ผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง “เรื่อง ขออนุมัติปรับแผนการใช้เงินบำรุง และขอแจ้ง

โอนเงินฝากกระทรวงการคลัง 
2. (ร่าง) โครงการ Full paper โครงการเงินบำรุง (แบบฟอร์มที่ 2)  
3. แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) ** ใช้แบบฟอร์มเดียวกับ

เงินงบประมาณ** 
4. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วยบริการอื่น (แบบฟอร์มที่ 6) 
5. แบบฟอร์มการปรับแผนการใช้เงินบำรุง 
6. ระเบียบ/คำสั่งที่เก่ียวข้อง 

เอกสารขออนุมัติปรับแผนเงินบำรุง ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน (ขั้นตอนที่ 14 ) 
1. หนังสือขออนุมัติปรับแผนการใช้เงินบำรุง  
2. (ร่าง) โครงการ Full paper โครงการเงินบำรุง (แบบฟอร์มที่ 2)  
3. แผนการดำเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (แบบฟอร์มที่ 3) ** ใช้แบบฟอร์มเดียวกับ

เงินงบประมาณ** 
4. แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วยบริการอื่น (แบบฟอร์มที่ 6) 
5. แบบฟอร์มการปรับแผนการใช้เงินบำรุง 
6. หนังสือแจ้งโอนเงินฯ ในระบบ New GFMIS Thai ของกองบริหารการคลัง 
7. ระเบียบ/คำสั่งที่เก่ียวข้อง 
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3. เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 

เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น หมายถึง รายจ่ายที่ตั้งสำรองไว้
เพ่ือจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น โดยขอรับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรอง
จ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น ได้ในกรณีที่เป็นรายจ่าย ดังนี้  

1) เป็นรายจ่ายเพื่อการป้องกันหรือแก้ไขสถานการณ์อันมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อย  
ของประชาชน หรือความมั่นคงของรัฐ  

2) เป็นรายจ่ายที่จำเป็นต้องจ่ายเพ่ือการเยียวยาหรือบรรเทาความเสียหายจากภัยพิบัติสาธารณะ
ร้ายแรง 

3) เป็นรายจ่ายที่ได้รับจัดสรรงบประมาณไว้แล้วแต่มีจำนวนไม่เพียงพอและมีความจำเป็นเร่งด่วน
ของรัฐต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณโดยเร็ว  

4) เป็นรายจ่ายที่ไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณ แต่มีภารกิจจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องดำเนินการ 
และต้องใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณโดยเร็ว  

หลักเกณฑ์ทั่วไป 
1) การใช้จ่ายงบประมาณต้องใช้จ่ายตามรายการ วงเงิน และรายละเอียดที่สำนักงบประมาณ

อนุมัติเงินจัดสรร โดยสอดคล้องกับแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
2) การโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการและรายละเอียดจะกระทำมิได้ เว้นแต่จะได้รับความตกลง

จากสำนักงบประมาณ  
3) เมื่อใช้จ่ายงบประมาณบรรลุวัตถุประสงค์ตามที่ได้รับอนุมัติเงินจัดสรรแล้ว หรือดำเนินการ

จัดซื้อจัดจ้างแล้วมีงบประมาณเหลือจ่ายให้แจ้งสำนักงบประมาณภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ทราบยอดเงิน
เหลือจ่ายเพื่อดำเนินการนำงบประมาณส่งคืน 

ขั้นตอนการบริหารแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
สำหรับการบริหารจัดการแผนการดำเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายตามเงินงบกลาง 

รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น สามารถแบ่งประเด็นออกเป็น 2 ประเด็น คือ 
1) การขอจัดสรรจากเงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 
2) การขอรับจัดสรรเงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น หลังคณะรัฐมนตรี  

ให้ความเห็นชอบวงเงินแล้ว 
รายละเอียดขั้นตอนดำเนินการตามแนวทางการบริหารงบประมาณกระบวนการงบกลาง รายการเงินสำรองจ่าย
เพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น เท่านั้น  

การรายงานและการติดตามผลการดำเนินงาน  
หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 

ดำเนินการ ดังนี้  
1) ต้องรายงานผลการดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ภายใน

สิบห้าวันนับแต่วันสิ้นไตรมาสและวันที่การใช้จ่ายงบประมาณแล้วเสร็จ 
2) จัดทำสรุปผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณภายในสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นปี  

งบประมาณ พร้อมทั้งรายงานปัญหา อุปสรรคและแนวทางการแก้ไข เพื่อเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
สาธารณสุข และแจ้งสำนักงบประมาณทราบ เพ่ือสำนักงบประมาณรายงานผลต่อคณะรัฐมนตรีต่อไป  

ที่มา : ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 
พ.ศ. 2562  
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กระบวนการการขอรับจัดสรรจากเงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็น 

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. จัดทำโครงการ แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ (รายเดือน / ไตรมาส) 
รายละเอียดค่าใช้จ่าย (ตัวคูณ)  
ตามแบบฟอร์มโครงการ Full paper 
(แบบฟอร์มที่ 1) โดยแนบเอกสารประกอบ
ขอรับงบประมาณ (สถานการณโ์รค 
ผลกระทบ แนวโน้ม) 

เจ้าของ
โครงการ 

 1 วัน 2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบ
ความถูกต้องของบันทึกและเอกสารแนบ 
  2.1 กรณีถูกต้อง ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
  2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ดำเนินการประสาน
เจ้าของโครงการแกไ้ขรายละเอียดและส่งให้
กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงานตรวจสอบอีก
ครั้ง 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน 

 1 วัน 3. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน ทำบันทึก
ขออนุมัติโครงการ เรียน อธิบดีกรมควบคุม
โรค (ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน
และ 

ผู้อำนวยการ 
 1 วัน 4. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ดำเนินการ 

  4.1 รวบรวม/ วิเคราะห์ พิจารณา
กลั่นกรอง/คำขอของหน่วยงาน 
  4.2 จัดทำโครงการใหญ่ แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ (รายเดือน/ไตรมาส) 
รายละเอียดค่าใช้จ่าย (ตัวคูณ) 
  4.3 จัดทำหนังสือขอรับจัดสรรงบประมาณ
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค เห็นชอบ 
โครงการและรายละเอียดต่าง ๆ 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 
/กองบริหาร 

การคลัง 

 1 วัน 5. งานสารบรรณกองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน ส่งเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 
และส่งหนังสือไปยังสำนักงานเลขานุการกรม 

กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

 
 1 วัน 6. สำนักงานเลขานุการกรมรับเรื่อง 

ผ่านระบบสารบรรณและส่งเรื่องไปยัง  
อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านรองอธิบดี 
กรมควบคุมโรค) 

สำนักงาน
เลขานุการกรม 

 1 วัน 7. ผู้บริหารกรมควบคมุโรคพิจารณา 
  7.1 กรณีเห็นชอบ โครงการและ
รายละเอียดต่าง ๆ และลงนามในหนังสือ
เรียน ปลดักระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบ 
โครงการและรายละเอียดต่าง ๆ  
  7.2 กรณีไม่เห็นชอบ ส่งเรื่องคนืกลับ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 
 

ผู้บริหาร 
กรมควบคุมโรค 

 

2.2 ไม่ถูกต้อง 

/ไม่ครบถ้วน 

1. เจ้าของโครงการจัดทำรายละเอียดโครงการ 
ตามแบบฟอร์มของกรมฯ และหนังสือขออนุมัติ

โครงการ เรียน ผู้อำนวยการ  
(ผ่านกลุ่มยุทธฯ ของหนว่ยงาน) 

2. กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน  

ตรวจสอบ 

2.1 โครงการถูกต้อง 
/เอกสารครบถ้วน 

 
3. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน จัดทำหนังสือ 

ขออนุมัติโครงการ เรียน อธิบดกีรมฯ  
(ผ่าน กยผ.) 

 4. กยผ. รวบรวมวิเคราะห ์
จัดทำโครงการร่มใหญ ่

 
6.  สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ  

และส่งเร่ืองไปยัง อธิบดีกรมฯ  
(ผ่านรองอธิบดีฯ ที่ดูแลหน่วยงาน) 

 

7.2 ไม่เห็นชอบ 
โครงการ 7. ผู้บริหารกรมฯ  

ให้การเห็นชอบ 

7.1 เห็นชอบโครงการ 

8. 

 5. งานสารบรรณ กยผ. ส่งเรื่องผ่านระบบสาร
บรรณ และส่งหนังสือไปยัง สลก. 
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1 วัน 8. ปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 

  8.1 กรณีเห็นชอบ ลงนามในโครงการและ
รายละเอียดต่าง ๆ และลงนามในหนังสือ
เรียน รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
เห็นชอบ โครงการและรายละเอียดต่าง ๆ 
  8.2 กรณีไม่เห็นชอบ ส่งเรื่องคนืกลับ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุข  

 1 วัน 9. รัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา 
  9.1 กรณีเห็นชอบ ลงนามในโครงการ 
และรายละเอียดต่าง ๆ ดำเนินการขั้นตอน 9 
  9.2 กรณีไม่เห็นชอบ ส่งเรื่องคนืกลับ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมโรค 

รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวง

สาธารณสุข  
/กอง

ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 1 วัน 10. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน จัดทำ
หนังสือ ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค ลงนามใน
หนังสือ เรียน ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 1 วัน 11. สำนักงานเลขานุการกรมรบัเรือ่ง 
ผ่านระบบสารบรรณและส่งเรื่องไปยัง  
อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านรองอธิบดีฯ) 

สำนักงาน
เลขานุการกรม 

 1 วัน 12. ผู้บริหารกรมควบคมุโรคลงนามหนังสือ
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ 

ผู้บริหาร 
กรมควบคุมโรค 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 - 14 วัน 13. สำนักงบประมาณวิเคราะห์คา่ใช้จ่าย 
ให้ความเห็นชอบในการอนุมัตเิงินงบกลาง 
รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉิน 
หรือจำเป็น ในกรณีดังนี ้
  1. วงเงินไม่ถึง 10 ลบ. สำนักงบประมาณ
จะเสนอนายกรัฐมนตรีเพื่อทราบ 
  2 วงเงิน 10 ลบ. แต่ไม่ถึง 100 ลบ.  
สำนักงบประมาณเสนอนายกรัฐมนตร ี
เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  
เพื่อคณะรัฐมนตรีโดย สำนักงบประมาณ
จะแจ้งให้กรมควบคมุโรคนำเรื่องเสนอ 
ขออนุมัติต่อคณะรัฐมนตร ี
ผ่านรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
  3. วงเงินเกิน 100 ลบ. สำนักงบประมาณ
เสนอนายกรัฐมนตรี เพื่อพิจารณาให้ 
ความเห็นชอบ เพ่ือคณะรัฐมนตรีโดย  
สำนักงบประมาณจะแจ้งให้กรมฯ  
นำเรื่องเสนอขออนุมัตติ่อคณะรัฐมนตรี 
ผ่านรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 

สำนกั
งบประมาณ 

/คณะรฐัมนตร ี
/กรมควบคุม

โรค (กอง
ยุทธศาสตร ์
และแผนงาน 

/กองบรหิารการ
คลัง 

/หนว่ยงานที่
เกี่ยวขอ้ง) 

9. รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงสาธารณสุข 

ให้การเห็นชอบ 

 
8. ปลัดกระทรวง 

สาธารณสุข  
ให้การเห็นชอบ 

8.1 เห็นชอบโครงการ 

8.2 ไม่เห็นชอบ 
โครงการ 

9.2 ไม่เห็นชอบ 
โครงการ 

 

9.1 เห็นชอบโครงการ 

 10. กยผ. จัดทำหนังสือ 
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 

 11. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ  
และส่งเร่ืองไปยัง อธิบดีกรมฯ (ผ่านรองอธิบดีฯ) 

 12. ผู้บริหารกรมฯ ลงนาม  
หนังสือเรียน ผอ.สำนักงบประมาณ 

13. สงป./ครม. 
ให้การเห็นชอบ 

13.2 ไม่เห็นชอบ 
 โครงการ 

13.1 เห็นชอบโครงการ 

สำนักงบประมาณ 
แจ้งให้กรมฯ ทราบ 

7. 

 

 

ส่งเร่ืองกลับ 
กยผ. คร. 
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 ตาม

หน่วยงาน
กำหนด 

1. จัดทำโครงการ แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ (รายเดือน / ไตรมาส) 
รายละเอียดค่าใช้จ่าย (ตัวคูณ)  
ตามแบบฟอร์มโครงการ Full paper โดยใช้
แบบฟอร์มเดยีวกับเงินงบประมาณ 
(แบบฟอร์มที่ 1) ให้สอดคล้องกับวงเงิน 
ที่คณะรัฐมนตรีให้ความเห็นชอบ โดยแนบ
เอกสารประกอบขอรับงบประมาณ 
(สถานการณ์โรค ผลกระทบ แนวโน้ม) 

เจ้าของ
โครงการ 

 1 วัน 2. กลุ่มยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน  
ทำบันทึกขออนุมัติโครงการ เรียน อธิบดีกรมฯ 
(ผ่านกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

กลุ่ม
ยุทธศาสตร ์

ของหน่วยงาน
และ 

ผู้อำนวยการ 

 1 วัน 3. กองยุทธศาสตร์และแผนงาน จดัทำ
หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ  
(งบกลาง) เรียน อธิบดีกรมฯ ลงนามใน
หนังสือ เรียน ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 1 วัน 4. งานสารบรรณกองยุทธศาสตร ์
และแผนงาน ส่งเรื่องผ่านระบบสารบรรณ 
และส่งหนังสือไปยังสำนักงานเลขานุการกรม 

กองยุทธศาสตร์ 
และแผนงาน 

 

1 วัน 5. สำนักงานเลขานุการกรมรับเรื่อง 
ผ่านระบบสารบรรณและส่งเรื่องไปยัง 
อธิบดีกรมควบคมุโรค (ผ่านรองอธิบดีฯ)  
ที่ดูแลหน่วยงาน 

สำนักงาน
เลขานุการกรม 

 
 

1 วัน 6. ผู้บริหารกรมควบคมุโรค ลงนาม  
หนังสือเรียน ผู้อำนวยการสำนักงบประมาณ 

ผู้บริหาร 
กรมควบคุมโรค 

 

1 วัน 7. สำนักงบประมาณพิจารณาอนุมัติจัดสรร
งบกลาง (เมื่อคณะรัฐมนตรีเห็นชอบจัดสรร
งบประมาณ)  
 

สำนกั
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 8. เมื่อสำนักงบประมาณพิจารณาจัดสรร
งบประมาณแล้ว กองยุทธศาสตรแ์ละ
แผนงานจัดทำหนังสือเสนอกรมควบคุมโรค
แจ้งอนุมัติจัดสรร ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

8. กยผ. เสนอกรมควบคุมโรค 

แจ้งอนุมัติจัดสรรหน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
 

 6. ผู้บริหารกรมฯ ลงนาม  
หนังสือเรียน ผอ.สำนักงบประมาณ 

 
7. สงป.พิจารณา 

อนุมัติจัดสรร 
งบกลาง 

1. เจ้าของโครงการจัดทำโครงการ 
ตามวงเงินที่ครม. เห็นชอบ 

และบันทึกขอ้ความขออนุมัติโครงการ  
เรียน ผอ. (ผ่านกลุ่มยุทธฯ 

ของหน่วยงาน) 
 

 
2. กลุ่มยุทธฯ ของหน่วยงาน ทำบันทึก 
ขออนุมัติโครงการ เรียน อธิบดกีรมฯ  

(ผ่าน กยผ.) 

 
3. กยผ.  

จัดทำหนังสือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณ 

 
5. สลก. รับเรื่องผ่านระบบสารบรรณ  

และส่งเร่ืองไปยัง อธิบดีกรมฯ  
(ผ่านรองอธิบดีฯ) 

9. 

 4. งานสารบรรณ กยผ. ส่งเร่ืองผ่านระบบสาร
บรรณ และส่งหนังสือไปยัง สลก. 
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1 วัน 9. กองบริหารการคลังจัดทำหนังสอืแจ้งโอน
เงินในระบบ GFMIS ตามศูนย์ต้นทุน 
ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

กองบริหาร
การคลัง 

 
 

ภายใน 15 
วัน 

10. เจ้าของโครงการจัดทำสรุปผลการ
ดำเนินงานโครงการ เมื่อดำเนินการเสร็จสิ้น 
 
 

เจ้าของ
โครงการ 

 
เอกสารประกอบการขอรับจัดสรรงบประมาณ เงินงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินจำเป็น 
ประกอบด้วย 

1) หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่าย 
2) ข้อมูลวิชาการเรื่องโรค 
3) ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
4) ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสำรองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินจำเป็น 

พ.ศ. 2562 
 

10. เจ้าของโครงการจัดทำ
สรุปผลการดำเนินงานโครงการ 

9. กค. จัดสรรเงินในระบบ  
GFMIS ตามศูนย์ต้นทุน 

8. 
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สวนที่ 3สวนที่ 3  
แบบฟอรมและตัวอยางแบบฟอรมและตัวอยาง

การจัดทําหนังสือการจัดทําหนังสือ



โครงการในแผนปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ พ.ศ………… 

1. ชื่อโครงการใหญ่ที่ : ............................................................................................................................. ...........

 (ชื่อโครงการใหญ่ให้ใช้ชื่อเดียวกับกิจกรรมหลัก และต่อด้วยชื่อหน่วยงานที่ปรากฎในแผนปฏิบัติราชการที่กรม
ควบคุมโรคอนุมัติหลักการภาพรวม) 

2. ยุทธศาสตร์ที่ .. :  ............................................................................................................................. ...............

(ระบุยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561-
2580)  5 ยุทธศาสตร์ โดยระบุยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรคทีโ่ครงการมีความสอดคล้อง) 

3. ประเภทงบรายจ่าย : ............................................................................................................................. .......
ระบุประเภทงบรายจ่าย เช่น งบดำเนินงาน (โครงการ) หรือ งบดำเนินงาน (ค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน 
วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี)        

  ผลผลิตที่ :  ..........  กิจกรรมหลักที่ :  ..........  (ระบุหมายเลขผลผลิต และหมายเลขกิจกรรมหลัก) 

4. หลักการและเหตุผล : (เป็นการกล่าวถึงปัญหา สาเหตุและความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการ)

(กล่าวถึง เป้าหมาย ภารกิจ ที่หน่วยงานรับผิดชอบ หรือจะต้องดำเนินการให้สอดคล้องให้บรรลุตาม
เป้าหมาย).................................................................................................................................... ..........................
...................................................................................................................................................... ....................... 

(กล่าวถึง สถานการณ์ปัจจุบัน การคาดการณ์อนาคต ปัญหาที่จะเกิดข้ึน)............................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(กล่าวถึงความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว)………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. วัตถุประสงค์ : เป็นการระบุถึงเจตจำนงในการดำเนินงานของโครงการ โดยแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการจะ
บรรลุไว้อย่างกว้าง ๆ มีลักษณะเป็นนามธรรม โดยใช้หลัก SMART 

S : Sensible and Specific มีความเป็นไปได้ ชัดเจน 
M : Measurable วัดได้ 
A : Attainable ทำให้บรรลุได้ 
R : Reasonable and Realistic มีเหตุมีผล เป็นจริง 
T .: Time เหมาะสมกับเวลา 

1)................................................................................................................ ........................................ 
2)........................................................................................................................... ............................. 
3)........................................................................................................................... ............................. 

6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ: .............................. (ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และ สิ้นสุดของโครงการ โดยให้อยู่

ภายใต้ปีงบประมาณ) 

แบบฟอร์มที ่1
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7. เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ: 
(สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แต่มีความเฉพาะเจาะจงมากกว่า โดยระบุทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

7.1 ผลผลิตโครงการ  

ลำดับ ผลผลิตของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 .............................................................................................. ................... ................... 

7.2 ตัวชี้วัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 ..............................................................................................  ................... ................... 
 

8.วงเงินงบประมาณโครงการ : .....................................บาท 

9. วิธีดำเนินงาน : เป็นงานหรือกิจกรรมที่กำหนดขึ้น โดยแยกเป็นกิจกรรมย่อย ๆ หลายกิจกรรม เพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ เช่น การประชุม/การบรรยาย/การอภิปราย/การสรุปผล 

10. กิจกรรมการดำเนินงานในโครงการ / ประมาณการค่าใช้จ่าย  

ลำดับ กิจกรรม/โครงการย่อย ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 โครงการย่อยที่ 1 ................................. 

…………………………………………………... 
...................... 
..................... 

....................... 

....................... 
1. ......................... 

1.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
1.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 
รวม : …………………… บาท 

2 โครงการย่อยที่ 2 ................................. 
…………………………………………………... 

...................... 

..................... 
....................... 
....................... 

2. ......................... 
2.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
2.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 

งบประมาณรวมทั้งโครงการ …………………… บาท 
หมายเหตุ : 1. ประมาณการค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ประกอบอัตราการเบิกจ่ายกรมควบคมุโรคกำหนด 
               2. ดาวน์โหลดเอกสาร”แผนการดำเนินงานและการเบกิ จ่ายงบประมาณ”แนบโครงการ Full Paper ทุกครั้ง 
 

11.พื้นที่เป้าหมาย / สถานที่ดำเนินโครงการ: … (ระบุอำเภอ จังหวัด หรือ สถานที่ที่จะดำเนินโครงการ)……… 
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12.กลุ่มเป้าหมาย / ผู้ร่วมดำเนินการ:  (ระบุประชากรกลุ่มเป้าหมายที่เข้ามาดำเนินงาน หรือบุคคลที่เข้าร่วม
โครงการ กิจกรรม)…………….………………………………………………………………......................................................... 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

13.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เป็นการระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ ซึ่งจะสอดคล้อง

กับวัตถุประสงค์ของโครงการ) 

1) : …………………………………………………………………………........................…………………………………………… 
2) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
3) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 

14. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

14.1 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ …………… ………………         
เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.2 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……… ……………………              
       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.3 ชื่อ - สกุล ………………………ตำแหน่ง ……………………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……………………………         
       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

 

15.ผู้เสนอโครงการ 

(……………..…………………………) 

................................................................ 

ตำแหน่ง                                                

 

16.ผู้อนุมัติโครงการ 

(……………..…………………………) 

................................................................ 

ตำแหน่ง                                                

  
หมายเหตุ 1. ใช้สำหรับอนุมัติโครงการใหญ่ในแผนปฏิบัติราชการ (Full paper) (ต้นปีงบประมาณ) 
                2. โครงการใหญใ่นแผนปฏิบัติราชการ (Full paper) (ต้นปีงบประมาณ) ที่มีวงเงินรวมเกินอำนาจ
ของผู้อำนวยการหน่วยงาน รองอธิบดีกรมควบคุมโรค เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ  

3. โครงการเร่งด่วน/โครงการตามนโยบายที่มีความจำเป็นต้องดำเนินการก่อน แต่อยู่ในช่วง 
ที่แผนปฏิบัติราชการ อยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปีของกรมฯ) อธิบดีกรมควบคุมโรค 
เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ  
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โครงการในแผนปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ พ.ศ………… 

1.ชื่อโครงการ : ............................................................................................................................. ........................ 

(ชื่อโครงการย่อยตามที่ปรากฎในแผนปฏิบัติราชการที่กรมควบคุมโรคอนุมัติหลักการภาพรวม) 

2. ยุทธศาสตร์ที่ .. :  ............................................................................................................................. ............... 

(ระบุยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561-
2580)  5 ยุทธศาสตร์ โดยระบุยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรคที่โครงการมีความสอดคล้อง) 

3. ประเภทงบรายจ่าย : ............................................................................................................................. .......
ระบุประเภทงบรายจ่าย เช่น งบดำเนินงาน (โครงการ) หรือ งบดำเนินงาน (ค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน 
วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี)         

            ผลผลิตที่ :  ..........  กิจกรรมหลักที่ :  ..........  (ระบุหมายเลขผลผลิต และหมายเลขกิจกรรมหลัก) 

4. หลักการและเหตุผล : (เป็นการกล่าวถึงปัญหา สาเหตุและความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการ) 

(กล่าวถึง เป้าหมาย ภารกิจ ที่หน่วยงานรับผิดชอบ หรือจะต้องดำเนินการให้สอดคล้องให้บรรลุตาม
เป้าหมาย)............................................................................................................................. .................................
...................................................................................................................................................... ....................... 

(กล่าวถึง สถานการณ์ปัจจุบัน การคาดการณ์อนาคต ปัญหาที่จะเกิดข้ึน)............................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 (กล่าวถึงความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว)………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. วัตถุประสงค์ : เป็นการระบุถึงเจตจำนงในการดำเนินงานของโครงการ โดยแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการจะ
บรรลุไว้อย่างกว้าง ๆ มีลักษณะเป็นนามธรรม โดยใช้หลัก SMART  

S : Sensible and Specific มีความเป็นไปได้ ชัดเจน 
M : Measurable วัดได้ 
A : Attainable ทำให้บรรลุได้ 
R : Reasonable and Realistic มีเหตุมีผล เป็นจริง 
T .: Time เหมาะสมกับเวลา 

1)................................................................................................................ ........................................  
2)........................................................................................................................... .............................  
3)........................................................................................................................... ............................. 

6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ: .............................. (ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และ สิ้นสุดของโครงการ โดยให้อยู่

ภายใต้ปีงบประมาณ) 

แบบฟอร์มที ่1 
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7. เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ: 
(สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แต่มีความเฉพาะเจาะจงมากกว่า โดยระบุทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

7.1 ผลผลิตโครงการ  

ลำดับ ผลผลิตของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 .............................................................................................. ................... ................... 

7.2 ตัวชี้วัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 ..............................................................................................  ................... ................... 
 

8.วงเงินงบประมาณโครงการ : .....................................บาท 

9. วิธีดำเนินงาน : : เป็นงานหรือกิจกรรมที่กำหนดขึ้น โดยแยกเป็นกิจกรรมย่อย ๆ หลายกิจกรรม เพ่ือให้

บรรลุวัตถุประสงค์ เช่น การประชุม/การบรรยาย/การอภิปราย/การสรุปผล 

10. กิจกรรมการดำเนินงานในโครงการ / ประมาณการค่าใช้จ่าย  

    (กิจกรรมในโครงการ ควรมีลักษณะเกี่ยวข้องพ่ึงพิง และสอดคล้องกันภายใต้ วัตถุประสงค์โครงการเดียวกัน) 

ลำดับ กิจกรรม/โครงการย่อย ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 กิจกรรมที่ 1 ................................. 

…………………………………………………... 
...................... 
..................... 

....................... 

....................... 
1. ......................... 

1.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
1.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 
รวม : …………………… บาท 

2 กิจกรรมที่ 2 ................................. 
…………………………………………………... 

...................... 

..................... 
....................... 
....................... 

2. ......................... 
2.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
2.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 

งบประมาณรวมทั้งโครงการ …………………… บาท 
หมายเหตุ : 1. ประมาณการค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ประกอบอัตราการเบิกจ่ายกรมควบคมุโรคกำหนด 
               2. ดาวน์โหลดเอกสาร”แผนการดำเนินงานและการเบกิ จ่ายงบประมาณ”แนบโครงการ Full Paper ทุกครั้ง 

 
11.พื้นที่เป้าหมาย / สถานที่ดำเนินโครงการ: … (ระบุอำเภอ จังหวัด หรือ สถานที่ที่จะดำเนินโครงการ)……… 
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12.กลุ่มเป้าหมาย / ผู้ร่วมดำเนินการ:  (ระบุประชากรกลุ่มเป้าหมายที่เข้ามาดำเนินงาน หรือบุคคลที่เข้าร่วม
โครงการ กิจกรรม)…………….……………………………………………………………….........................................................  
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
13.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เป็นการระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ ซึ่งจะสอดคล้อง
กับวัตถุประสงค์ของโครงการ) 

1) : …………………………………………………………………………........................…………………………………………… 
2) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
3) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 

14.ผู้รับผิดชอบโครงการ 

14.1 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ …………… ………………         

เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.2 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……… ……………………              

       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.3 ชื่อ - สกุล ………………………ตำแหน่ง ……………………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……………………………         

       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

15.ผู้เสนอโครงการ 

 

(……………..…………………………) 
................................................................ 

ตำแหน่ง                                                
 

16.ผู้อนุมัติโครงการ 

 

(……………..…………………………) 
................................................................ 

ตำแหน่ง                                                
  

หมายเหตุ 1. โครงการย่อยในแผนปฏิบัติราชการ (Full paper) (ต้นปีงบประมาณ) ที่มีวงเงินเกินอำนาจของ
ผู้อำนวยการหน่วยงาน รองอธิบดีกรมควบคุมโรค เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ  

2. โครงการเร่งด่วน/โครงการตามนโยบายที่มีความจำเป็นต้องดำเนินการก่อน แต่อยู่ในช่วง 
ที่แผนปฏิบัติราชการ อยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปีของกรมฯ) อธิบดีกรมควบคุมโรค 
เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ  
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โครงการ.......................................................................................................... 

จำนวนเงิน .......................................... บาท หน่วยงาน ................................................ 

 

โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ พ.ศ. … 

1. ชื่อโครงการ : .................................................................................................................................................. 

(ชื่อโครงการให้สอดคล้องกับงานที่ต้องการปฏิบัติ โดยจะต้องมีความชัดเจนเหมาะสม เฉพาะเจาะจง กะทัดรัด 
และสื่อความหมายได้อย่างชัดเจน) 

2. ยุทธศาสตร์ที่ ... : ............................................................................................................................................ 

(ระบุยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561-2580) 
5 ยุทธศาสตร์ โดยระบุยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรคที่โครงการมีความสอดคล้อง) 

3. ประเภทงบรายจ่าย : ....................................................................................................................................
ระบุประเภทงบรายจ่าย เช่น งบดำเนินงาน (โครงการ) หรือ งบดำเนินงาน (ค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน 
วัสดุว ิทยาศาสตร์ และสารเคมี) กรณีเป็นเงินนอกงบประมาณให้ระบุแหล่งงบประมาณเงินนอกด้วย  
เช่น เงินบำรุง WHO เป็นต้น        

            ผลผลิตที่ :  ..........  กิจกรรมหลักที่ :  ..........  (ระบุหมายเลขผลผลิต และหมายเลขกิจกรรมหลัก) 

4. หลักการและเหตุผล : (เป็นการกล่าวถึงปัญหา สาเหตุและความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการ) 

(กล่าวถึง เป้าหมาย ภารกิจ ที่หน่วยงานรับผิดชอบ หรือจะต้องดำเนินการให้สอดคล้องให้บรรลุตาม
เป้าหมาย)..............................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... ........................ 

(กล่าวถึง สถานการณ์ปัจจุบัน การคาดการณ์อนาคต ปัญหาที่จะเกิดขึ้น).......................................... ..... 
..............................................................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….. 
 (กล่าวถึงความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว)…………………………….…………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

5. วัตถุประสงค์ : เป็นการระบุถึงเจตจำนงในการดำเนินงานของโครงการ โดยแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการ 
จะบรรลุไว้อย่างกว้าง ๆ มีลักษณะเป็นนามธรรม โดยใช้หลัก SMART  

S : Sensible and Specific มีความเป็นไปได้ ชัดเจน 
M : Measurable วัดได้ 
A : Attainable ทำให้บรรลุได้ 
R : Reasonable and Realistic มีเหตุมีผล เป็นจริง 
T .: Time เหมาะสมกับเวลา 

1) ................................................................................................................ ...................................................  
2) ................................................................................................................ ...................................................   
3) ................................................................................................................ ................................................... 

แบบฟอร์มที ่2 
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โครงการ.......................................................................................................... 

จำนวนเงิน .......................................... บาท หน่วยงาน ................................................ 

6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ : ...................................................................................................... ..................... 
(ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และ สิ้นสุดของโครงการ โดยให้อยู่ภายใต้ปีงบประมาณ) 

7. เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ : ……………….……………………………………… 
(สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แต่มีความเฉพาะเจาะจงมากกว่า โดยระบุทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

7.1 ผลผลิตโครงการ  

ลำดับ ผลผลิตของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 
1 .............................................................................................. ................... ................... 

7.2 ตัวชี้วัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 
1 .............................................................................................. ................... ................... 

8. วงเงินงบประมาณโครงการ : ..........................................................บาท 

9. วิธีดำเนินงาน : เป็นงานหรือกิจกรรมที่กำหนดขึ้น โดยแยกเป็นกิจกรรมย่อย ๆ หลายกิจกรรม เพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ เช่น การประชุม/การบรรยาย/การอภิปราย/การสรุปผล 

10. กิจกรรมการดำเนินงานในโครงการ / ประมาณการค่าใช้จ่าย  
    (กิจกรรมในโครงการ ควรมีลักษณะเกี่ยวข้องพ่ึงพิง และสอดคล้องกันภายใต้ วัตถุประสงค์โครงการเดียวกัน) 

ลำดับ กิจกรรม/โครงการย่อย ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 กิจกรรมที่ 1 ...................................... 

…………………………………………………... 
...................... 
..................... 

....................... 

....................... 
1. ......................... 

1.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
1.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 
รวม : …………………… บาท 

2 กิจกรรมที่ 2 ...................................... 
…………………………………………………... 

...................... 

..................... 
....................... 
....................... 

2. ......................... 
2.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
2.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 

งบประมาณรวมทั้งโครงการ …………………… บาท 
หมายเหตุ : 1. ประมาณการค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ประกอบอัตราการเบิกจ่ายกรมควบคุมโรค
กำหนดหรือระเบียบเงินนอกงบประมาณที่เกี่ยวข้อง 
               2. ดาวน์โหลดเอกสาร “แผนการดำเนินงานและการเบิก จ่ายงบประมาณ” แนบโครงการ 
 Full paper ทุกครั้ง 

11.พื้นที่เป้าหมาย / สถานที่ดำเนินโครงการ : (ระบุอำเภอ จังหวัด หรือ สถานที่ที่จะดำเนินโครงการ) 
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โครงการ.......................................................................................................... 

จำนวนเงิน .......................................... บาท หน่วยงาน ................................................ 

12. กลุ่มเป้าหมาย / ผู้ร่วมดำเนินการ : (ระบุประชากรกลุ่มเป้าหมายที่เข้ามาดำเนินงาน หรือบุคคลที่เข้าร่วม
โครงการ กิจกรรม)…………….……………………………………………………………….......................................................... 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

13. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เป็นการระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ ซึ่งจะสอดคล้อง
กับวัตถุประสงค์ของโครงการ) 

1) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
2) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
3) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 

14. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

14.1 ชื่อ - สกุล ……………….…….………… ตำแหน่ง ….…………………… เบอร์โทรศัพท์มือถือ ………………………           
เบอร์โทรศัพท ์…………………………………… อีเมล์ ………………………..………………………………………………… 

14.2 ชื่อ - สกุล ……………….…….………… ตำแหน่ง ….…………………… เบอร์โทรศัพท์มือถือ ………………………              
      เบอร์โทรศัพท ์…………………………………… อีเมล์ ………………………..………………………………………………… 

14.3 ชื่อ - สกุล ……………….…….………… ตำแหน่ง ….…………………… เบอร์โทรศัพท์มือถือ ………………………         
      เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………………….…………… 

15. ผู้เสนอโครงการ 

(……………..…………………………) 
................................................................ 

ตำแหน่ง                                                

16. ผู้อนุมัติโครงการ 

 
(……………..…………………………) 

................................................................ 
ตำแหน่ง                                                

  
 
หมายเหตุ  โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ (Full paper)  

1) กรณีวงเงินโครงการ........ เกินอำนาจผู ้อำนวยการหน่วยงานตามคำสั ่งกรมควบคุมโรค  
เรื่อง มอบอำนาจและให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุให้รองอธิบดีกรมควบคุมโรคที่ได้รับมอบ
หน้าที่และอำนาจที่ดูแลหน่วยงาน เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ  

2) กรณีวงเงินไม่เกินอำนาจผู้อำนวยการหน่วยงาน ให้ผู้อำนวยการหน่วยงาน เป็นผู้ลงนามอนุมัติ
โครงการ ภายหลังจากกรมควบคุมโรคได้เห็นชอบในหลักการแล้ว 
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ข้อมูล ณ วันท่ี ……………...

ภายใน ภายนอก

-                -      -      -      -      -      -      -      -      -      -      -      -                      

1 เร่ือง -          -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -               

บาท -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  0.00

เร่ือง

บาท -           -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  0.00

เร่ือง

บาท -           -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  0.00

หมายเหตุ : 1) ช่องหมายเลข 5 ช่วงเวลาด าเนินการ ระบุช่วงเวลาต้ังแต่เร่ิมโครงการจนส้ินโครงการ

2) ช่องหมายเลข 6 หน่วยนับ เช่น เร่ือง คร้ัง คน

3) ช่องหมายเลข 7 ช่องแผนงาน/แผนเงิน ให้ใส่จ านวนหน่วยนับและจ านวนเงิน ท่ีจะด าเนินการ 

4) ช่องหมายเลข 9 ค่าน้ าหนักของกิจกรรม รวมทุกกิจกรรมต้องรวมกันได้ 100%

โครงการย่อยท่ี 1 ........

ก.พ. มี.ค. เม.ย.

 โครงการ……………………………………………………………………….  งบประมาณ ………...........…………………….. บาท   หน่วยงาน ……………………………………………………………………

ล าดับ
ความส าคัญ

 (1)

โครงการย่อย/กิจกรรม
(2)

พ้ืนท่ี
เป้าหมาย(3)

ช่วงเวลา
ด าเนินการ

(5)

หน่วยนับ
(6)

แผนงาน/แผนเงิน (7)
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3 ไตรมาสท่ี 4

ต.ค. พ.ย.

งบประมาณรวม
(8)

ค่าน้ าหนักของ
กิจกรรม(ร้อยละ)

(9)

มาตรการ
(10)

แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ

กลุ่มเป้าหมาย(4)

พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค.

70%

-          -  

30%

แผนการด าเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณปี ......……..

กิจกรรมท่ี 2 ...........................

100%

กิจกรรมท่ี 1...........................

แบบฟอร์มที่ 3
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                      แผนบริหารความเสี่ยงแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............ 
 

ชื่อโครงการ  ..................................................................................................................................................  
หน่วยงานรับผิดชอบ  ...........................................................งบประมาณ  ..............................................  
ระบคุวามสอดคล้อง โดยใส่เครื่องหมาย  พร้อมกรอกรายละเอียดประเด็นของแผนฯ ที่เกี่ยวข้อง 

ยุทธศาสตร์ชาติ  20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) ด้านที่ .................................................  
แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติประเด็นที่ .................................................แผนย่อยฯ ที่  ....................................................... 
แผนแม่บทเฉพาะกิจภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ  
แผนการปฏิรูปประเทศด้านสาธารณสุข (ฉบับปรับปรุง) Big Rock ที่ .................................................  
แผนพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566 - 2570) หมุดหมายที่ ................................................. 
นโยบายและแผนระดับชาติว่าด้วยความมั่นคงแห่งชาติ  
ยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ 20 ปี ด้านสาธารณสุข (4 Excellence Strategy) ...................................................... 
ประเด็นยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพของประเทศระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) ที่ .............................. 
เป้าหมายตามผลสัมฤทธิ์กระทรวงสาธารณสุข/ผลสัมฤทธิ์กรมควบคุมโรค  
นโยบายและจุดเน้นกรมควบคุมโรค ประเด็น ...................................................... 

 
วัตถุประสงค์ของโครงการ ....................................................................................................................................................................................................................................................... 
ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของโครงการ ............................................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

 

ดาวน์โหลดข้อมลู
https://shorturl.asia/su0XB 
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กิจกรรมหลัก 
ภายใต้โครงการ 

ประเภทความเสี่ยง 
ปัจจัยเสี่ยง 

(สาเหตุของความเสี่ยง) 
ระบุประเภท/ 

มิติธรรมาภิบาล 

การประเมินความเสี่ยง 
(Risk Assessment) 

การกำหนดกลยุทธ์ที่ใช้ในการจัดการ 
กับแต่ละความเสี่ยง (Risk Response) 

โอกาสที่ 
จะเกิด 
ความ
เสี่ยง  

A=1-5 

 
ความรนุแรง

ของ
ผลกระทบ 

B=1-5 
 

ระดับ 
ความ
เสี่ยง  

A x B= 
C 

กลยุทธ์ที่ใช้ในการ
จัดการความเสี่ยง 

แนวทางการ
จัดการ 

ความเสี่ยง 

กิจกรรมท่ี 1 ............................... 
..................................................... 
..................................................... 

ความเสี่ยงด้านกลยุทธ์ 
(Strategic Risk : S) 
 
 

S1 : …………………………       

ความเสี่ยงด้านการ
ดำเนินงาน  
(Operation Risk : O) 
 

O1: …………………………       

ความเสี่ยงด้านการเงิน 
(Financial Risk : F) 
 
 

F1: …………………………       

ความเสี่ยงด้านการปฏิบัติ
ตามกฎหมาย/กฎระเบียบ  
(Compliance Risk : C) 
 
 

C1: …………………………       

 
หมายเหตุ : ข้อมูลสำหรับเลือกตอบในแบบฟอร์มจัดทำแผนบริหารความเสีย่งแผนปฏิบตัิราชการฯ รายละเอียดตาม QR Code ที่ปรากฎบนแบบฟอร์ม 
               ปัจจัยเสี่ยง หมายถึง ปัจจัยที่ทำให้กิจกรรมที่วางไว้ไม่บรรลตุามเป้าหมาย * สอบถามข้อมลูเพิ่มเติม : 02 590 3898 , 085 - 4471461 (กลุ่มพัฒนาและบริหารยุทธศาสตร์) 
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แบบฟอร์มท่ี 5

แผน
(3)

ผล
(4)

ได้รับ
(5)

 เบิกจ่าย
ไป
(6)

 แผนท่ีจะ
ใช้
(7)

 คงเหลือ/
ส่วนขาด

(8)

หน่วยงาน.............................

ผลผลิตท่ี ................. กิจกรรมหลักท่ี ............       200        70        100           30 ผลผลิตท่ี ....... กิจกรรมหลักท่ี ............         200 

1. โครงการ.............................        200          70          100              30 1. โครงการ..............................           200 

กิจกรรม 1 : ....................        100          70            -                30 กิจกรรม1 : .........................             70 ปรับไปให้กิจกรรมท่ี 4 เน่ืองจาก……..

กิจกรรม 2 : ....................          70           -              70              -   กิจกรรม2 : ....................             70 

กิจกรรม 3 : ....................          30           -              30              -   กิจกรรม3 : .........................             30 

             -   กิจกรรม4 : ....................             30 มาจากกิจกรรมท่ี 1 เน่ืองจาก……..

      200        70        100           30  รวมท้ังส้ิน         200 

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มยุทธศาสตร์/กลุ่มแผนและประเมินผลของหน่วยงาน ได้ตรวจสอบข้อมูลแล้ว (ลงนาม)  : ...................................................

รหัสโครงการ
(10)

เป้าหมาย
(11)

 
งบประมาณ

 (บาท)
(12)

รวมท้ังส้ิน

บันทึก ท่ี สธ................... ลงวันท่ี...............................

ตรวจสอบ :        1. ระบุโครงการย่อย/กิจกรรมย่อย ในโครงการให้ครบถ้วนตามล าดับ รหัสโครงการท่ีสร้างในระบบบริหารจัดการงบประมาณ
                     2. ผลรวมท้ังส้ิน คอลัมน์ท่ี (5) และ (12) ต้องเท่ากัน ยกเว้น กรณีขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพ่ิมเติม
                     3. Sum ยอดรวมท่ี โครงการใหญ่ และยอดรวมผลผลิต/ กิจกรรมหลัก ทุกคร้ัง
                     4. ระบุเหตุผลการปรับแผนใน คอลัมน์ท่ี (13) 
                            4.1 เหตุผท่ีไม่ด าเนินการโครงการเดิม / มีงบประมาณเหลือจ่าย 
                            4.2 เหตุผลท่ีจะด าเนินการโครงการ / รายการใหม่ รวมท้ังระบุกิจกรรมท่ีปรับแผนไปใช้ และกิจกรรมท่ีรับเงินมาพร้อมจ านวนเงิน
                            4.3 กรณีขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ เพ่ิมเติม

แบบฟอร์มการปรับการด าเนินงาน / งบประมาณ ปี ………….

รายการเดิม รายการหลังปรับแผน เหตุผลในการปรับแผน 
1.เหตุผลท่ีไม่ด าเนินโครงการเดิม / 

มีงบประมาณเหลือจ่าย 
2. เหตุผลท่ีจะด าเนินการโครงการ / 

รายการใหม่ 
3. กรณีขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ

(13)

ช่ือโครงการ
(1)

รหัส
โครงการ

(2)

เป้าหมายการ
ด าเนินงาน

งบประมาณ (บาท) ช่ือโครงการ
(9)
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หน่วยงาน ..................................................................................

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผลผลิตท่ี …..
กิจกรรมหลักท่ี .....
โครงการ..................................................

รวมท้ังส้ิน -            -     -     -      -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

รวมวัคซีน -            -     -     -      -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

2 -           

รวมยาในบัญชียาหลักแห่งชาติ -            -     -     -      -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

2 -           

รวมยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติ -            -     -     -      -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

2 -           

รวมเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

2 -           

รวมวัสดุวิทยาศาสตร์ -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

2 -           

รวมสารเคมี -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

รวมสารเคมีควบคุมโรคไข้เลือดออก -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

รวมสารเคมีควบคุมโรคมาลาเรีย -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

รวมสารเคมีอ่ืนๆ เช่น พ่นแมลงวัน ฯลฯ (ถ้ามี) -            -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -     -           

1 -           

งบประมาณ

 ไตรมาสท่ี 2  ไตรมาสท่ี 3  ไตรมาสท่ี 4  รวมท้ังส้ิน
(บาท)

 แผนการจัดซ้ือเงินงบประมาณ (บาท)

แบบฟอร์มท่ี 6

รายละเอียดแผนการจัดซ้ือยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี กรมควบคุมโรค ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................. (รายการนอกแผนจัดซ้ือยาฯ)

ล า
ดับ
ท่ี

รายการ  
ขนาด
บรรจุ

 ราคา
ต่อ

หน่วย

 อัตราการใช้ย้อนหลัง 3 ปี หมาย
เหตุ

 ไตรมาสท่ี 1

 ปี ..........  ปี ..........  ปี ..........
 จ านวนยอดยาคง

คลัง
ณ ..........................

 จ านวน
ประมาณการ

จัดซ้ือ

 รวมท้ังส้ิน (บาท)
 จ านวน
จัดซ้ือ

1
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หน่วยงาน .....................................................................................

ค่าวัคซีน
(1)

 ค่ายาและ
เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา

(2)

  ค่าวัสดุวิทย์
(3

 ค่าสารเคมี
(4)

ค่าวัคซีน
(6)

 ค่ายาและ
เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา

(7)

  ค่าวัสดุวิทย์ 
  (8)

 ค่าสารเคมี
(9)

1. รวมเงินงบประมาณ                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   

ผลผลิตท่ี ....           -                     -               -             -                           -          -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
กิจกรรมหลักท่ี ....           -                     -               -             -                           -          -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
โครงการ...........                          -                               -                        -   
โครงการ...........                          -                               -                        -   
2. รวมเงินบ ารุง                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   

ผลผลิตท่ี ....                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
กิจกรรมหลักท่ี ....                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
โครงการ...........                          -                               -                        -   

โครงการ...........                          -                               -                        -   

3. รวมเงินนอกงบประมาณ 
ระบุแหล่งเงิน........

                  -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   

ผลผลิตท่ี ....                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
กิจกรรมหลักท่ี ....                   -               -             -                           -                     -                 -             -                             -                 -                        -   
โครงการ...........                         -                               -                        -   

โครงการ...........                         -                               -                        -   

รวมท้ังส้ิน (1 + 2 + 3)           -                     -               -             -                           -          -                     -                 -             -                             -                 -                        -   

หมายเหตุ : แนบเอกสารสัญญาจัดซ้ือจัดจ้าง (Scan file PDF)

หมายเหตุ

สรุปค่าใช้จ่ายจริง รายการยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................

ข้อมูล ณ วันท่ี ….............….......
ผลผลิต / 

กิจกรรมมหลัก /
 โครงการ

 จัดสรร  รวมจัดสรร
(5)=(1)+(2)+(3)+(4)

     รายจ่ายจริง  รวมจ่ายจริง 
(10)=(6)+(7)+(8)+(9)

 ปรับแผน / 
คืนกรม
(11)

ส่วนต่าง 
(12)=(5)-(10)-(11)

แบบฟอร์มท่ี 7

1
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แบบฟอร์มท่ี 8

หน่วยงาน  .......................................................
หน่วย : บาท

ล าดับ ช่ือ-สกุล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมท้ังส้ิน

1

2

3

4

5

6

7

ได้รับจัดสรรงบประมาณ งวดท่ี 1 จ านวน บาท

ได้รับจัดสรรงบประมาณ งวดท่ี 2 จ านวน บาท

คืนโอนงบประมาณ จ านวน -            บาท

งบประมาณท่ีต้องเบิกในปีงบประมาณ พ.ศ. ..........ท้ังส้ิน จ านวน บาท

ขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติม จ านวน -            บาท

ผู้จัดท าข้อมูล......................... โทร...........

แผนเบิก - จ่าย การขอรับสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบบุคลากร รายการค่าตอบแทนพนักงานราชการ ปีงบประมาณ 25XX (เพ่ิมเติม)

รวมท้ังส้ิน
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หน่วยงาน  
หน่วย : บาท

ล าดับ ช่ือ-สกุล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมท้ังส้ิน

1

2

3

4

5

6

7

ได้รับจัดสรรงบประมาณ งวดท่ี 1 จ านวน บาท

ได้รับจัดสรรงบประมาณ งวดท่ี 2 จ านวน บาท

คืนโอนงบประมาณ จ านวน -             บาท

งบประมาณท่ีต้องเบิกในปีงบประมาณ พ.ศ. ......... ท้ังส้ิน จ านวน บาท

ขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ิมเติม จ านวน -             บาท

ผู้จัดท าข้อมูล......................... โทร...........

การขอรับสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ งบด าเนินงาน (ข้ันต่ า ภารกิจประจ า) รายการ XXXXXXXXXXXXX ปีงบประมาณ 256XX (เพ่ิมเติม)

รวมท้ังส้ิน

แบบฟอรม์ที ่9
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แบบฟอร์มท่ี 10

หน่วยงาน: …………… หน่วย : บาท

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (4.1)
แผน

(4.2)
ผล

 แผน
 ผล
 แผน

 ผล

 แผน

 ผล

 แผน

 ผล

 แผน

 ผล

 แผน

 ผล

หมายเหตุ ………………………………......(ถ้ามี)................................................................................

ผู้จัดท าข้อมูล..........................ต าแหน่ง.............................งาน/ฝ่าย/กลุ่ม................................โทร................................

2. ค่าประปา

(.......................................................)

3. ค่าโทรศัพท์

4. ค่าไปรษณีย์

5. ค่าเช่ือมโยงเครือข่าย

ลงช่ือ...........................................................................

ไตรมาสท่ี 3 
(C)

ไตรมาสท่ี 4
(D)

แบบฟอร์มขอรับการจัดสรรงบประมาณส่วนกลางกรมฯ ค่าสาธารณูปโภค ปีงบประมาณ…………………….

รายการ
(1)

ยอดจัดสรร
ท้ังปี

(2)
ยอดเบิกจ่ายจริง
ณ วันท่ี ....... 

(3)=(1)-(2)
ยอดคงเหลือ

การ
ด าเนินงาน

การเบิกจ่าย/ประมาณการใช้จ่ายงบประมาณ

ไตรมาสท่ี 1 
(A)

ไตรมาสท่ี 2 
(B)

ข้อมูล ณ วันท่ี ..........................................

(4)
รวมทุกไตรมาส
(A+B+C+D)

(5)
ยอดปรับแผน

ภายใน
หน่วยงาน

 
งบประมาณท่ีขอรับการ

จัดสรรฯ
(6)=4.1-(1+5)

รวมท้ังส้ิน

1. ค่าไฟฟ้า
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แบบฟอร์มท่ี 11

หน่วยงาน: ข้อมูล ณ วันท่ี ...................................

งบอุดหนุน ....................... (โปรดระบุ ท่ัวไป / เฉพาะกิจ) -                  

1 1

2 2

3 3

งบอุดหนุน ....................... (โปรดระบุ ท่ัวไป / เฉพาะกิจ) -                  

1 1

2 2

3 3

-                  

ผู้จัดท าข้อมูล

(________________________________)

ต าแหน่ง

โทร.

*หมายเหตุ

รวมงบประมาณสุทธิ

(1) งบอุดหนุนท่ัวไป ได้แก่ เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเร้ือน เงินฌาปนกิจสงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเร้ือน ค่าสังคมสงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเร้ือน เงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการด าเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์ (NGO) ค่า

อบรมอาสาสมัครมาลาเรียฯ (อมม) และเงินทุนการศึกษากรมควบคุมโรค

(2) เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ได้แก่ ค่าอาหารผู้ป่วยโรคเร้ือน

แบบขอรับสนับสนุนงบเงินอุดหนุน กรมควบคุมโรค (เพ่ิมเติม) ระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. ..........

ล าดั
บท่ี

รายการ
จ านวน
(คน)

 รวมท้ังส้ิน
(บาท)

ค าช้ีแจง
เอกสารประกอบ

ตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง
 งบประมาณ/คน

(บาท)
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แบบฟอร์มที ่12

หน่วยงาน……...........................…………… หน่วย : บาท

รหสั
กิจกรรมหลัก 
5 หลักตาม 

GFMIS

รหสั
โครงการ

ESM

ชือ่โครงการ ประเภท
งบรายจ่าย

งบประมาณ
ทีโ่อน

ผู้รับผิดชอบ
 / โทรศัพท์

เหตผุลความ
จ าเปน็ทีต่อ้งโอน

หน่วยงาน
ทีร่ับโอน

รหสั
กิจกรรมหลัก
5 หลักตาม 

GFMIS

รหสั
โครงการ

ESM

ชือ่โครงการ ประเภท
งบรายจ่าย

งบประมาณ
ทีร่ับโอน

ผู้รับผิดชอบ
 / โทรศัพท์

      ผู้รายงาน  : …….................…………………
      ต าแหน่ง : ………............…...………………..
      วัน/เดอืน/ป ี :  .............................. โทร : ..............................

รวมทัง้สิ้น

ขอรับรองว่า  การโอนงบประมาณฯ ดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง ตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ ไม่มีผลกระทบต่อเป้าหมายผลผลิตตามแผนท่ีก าหนดไว้ มีเงินประจ างวดเหลือพอท่ีจะโอนได้ และไม่ส่งผลให้การใช้จ่ายงบประมาณ ตาม

แผนล่าช้า

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มยุทธศาสตร์/กลุ่มแผนและประเมินผลของหน่วยงาน ได้ตรวจสอบข้อมูลแล้ว (ลงนาม)  : ...................................................

แบบเสนอขอตดัโอนงบประมาณ งบรายจ่าย / ขา้มหน่วยงาน ป ีพ.ศ.............

ล าดบั
ที่

เลขที่
หนังสือ
ขอโอน

โครงการทีต่ดัโอน โครงการทีร่ับโอน

1 แบบฟอรม์ที ่12 ขอตดัโอนงบประมาณ งบรายจา่ย  ขา้มหนว่ยงาน .xlsx แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 151



หนังสือยืนยันการรับสนับสนุนงบประมาณ 
 

จาก..................(ชื่อหน่วยงานที่โอน)………………. 
โครงการ........(ชื่อโครงการย่อยท่ีโอนออก)..........กิจกรรม.......(ชื่อกิจกรรมในโครงการที่โอนออก)............ 

ผลผลิตที่ ............กิจกรรมหลักท่ี ......................จำนวนเงิน......................บาท 
-------------------------------- 

 
1. หน่วยงานรับโอน ………..(ชื่อหน่วยงานรับโอน)...............โทรศัพท์.........................โทรสาร........................ 
2. รายการตอบรับ 
  รับโอนงบประมาณ เพ่ือสมทบ/สนับสนุน ในผลผลิตที่ ...............กิจกรรมหลักที....................
โครงการ.................... (ชื่อโครงการย่อยรับโอน).......... กิจกรรม........ (ชื่อกิจกรรมในโครงการที่รับโอน) ...... 
จำนวนเงิน....................บาท 
  ไม่รับโอนงบประมาณ เนื่องจาก
............................................................................................................................. .................................................
..............................................................................................................................................................................  
 

ลงชื่อ....................................................... 
(...............................................) 

ตำแหน่ง.........ผอ.หน่วยงาน หรือ..รักษาราชการแทนผอ. หน่วยงาน........... 
วันที่................................................. 

 
 
 

แบบฟอร์มที ่13 
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แบบฟอร์มท่ี 14

ข้อมูล ณ วันท่ี ……………...

ผลผลิต/กิจกรรมหลัก ประเภทงบ/รายการ งบประมาณท่ีได้รับ
จัดสรร

(1)

ยอดเบิกจ่าย 
ณ วันท่ี .................

(2)

คงเหลือ
(3)

ประมาณการค่าใช้จ่ายถึง
เดือน ...... 

(4)

คงเหลือสุทธิ
(5)= (3)-(4)

หมายเหตุ

รายการ -                    -                       

-                    -                       

-                    -                       

-                    -                       

-                    -                       

                        -                            -                       -   -                            0.00 คืนกรม

หมายเหตุ : ..............................................................................................

1. ประเภทงบประมาณ เช่น งบบุคลากร งบด าเนินงาน งบเงินอุดหนุน  
 รายการงบบุคลากร เช่น ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 

 รายการงบด าเนินงาน (ข้ันต่ า-ภารกิจประจ า) ในแผนงานบุคลากร ได้แก่ ค่าเช่าบ้านข้าราชการ เงินเพ่ิมพิเศษส าหรับแพทย์ฯ ท่ีไม่ท าเวชปฏิบัติครอบครัว เงิน พ.ต.ส. เงินสมทบประกันสังคม

 รายการงบด าเนินงาน (ข้ันต่ า-ภารกิจประจ า) นอกแผนงานบุคลากร ได้แก่ ค่าเช่าอาคารส านักงาน ค่าจ้างเหมาพนักงานสนับสนุนปฏิบัติการ ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  ฯลฯ 

 รายการงบด าเนินงาน (ข้ันต่ า-ภารกิจประจ า) ค่าสาธารณูปโภค

 รายการงบด าเนินงาน (โครงการ)

 รายการงบด าเนินงาน (ค่ายาฯ)

 รายการงบเงินอุดหนุน ได้แก่ งบอุดหนุนท่ัวไป เช่น เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยโรคเร้ือน เงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการด าเนินการป้องกัน และแก้ไขปัญหาเอดส์ งบอุดหนุนเฉพาะกิจ เช่น ค่าอาหารผู้ป่วยโรคเร้ือน 

2. งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร คอลัมน์ท่ี (1) ใส่ข้อมูลงบประมาณตามท่ีได้รับจัดสรรเงินงวดท่ี 1,2,...

3. ยอดเบิกจ่าย ณ วันท่ี คอลัมน์ท่ี (2) ใส่วันท่ีหรือเดือนล่าสุดท่ีมีการเบิกจ่าย

4. คงเหลือ คอลัมน์ท่ี (3) น ายอดจัดสรร ลบยอดเบิกจ่าย
5. ประมาณการค่าใช้จ่าย  คอลัมน์ท่ี (4) ใส่ยอดเงินประมาณค่าใช้จ่ายถึงยอดส้ินปีงบประมาณ

สรุปรายการขอคืนเงินงบประมาณเหลือจ่าย งบ..................ปีงบประมาณ พ.ศ. .............

รวมท้ังส้ิน

งบ….......................................

  หน่วยงาน ……………………………………………………………………
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FM_ค ำขอ_301

หน่วยงาน ........................................................... ส ำหรับ - ทุกหน่วยงำนในสังกัดกรมฯ

ใบเสนอราคา Spec

(ü) (ü) ด้าน LAB ด้าน แมลง
ด้าน ด่าน/
ชายแดน

ด้าน Env-Occ
บริการทาง
การแพทย์ 
(หมวด A,B)

สนับสนุนการ
ด าเนินงาน

(1) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (15) (16) (17)

รวมครุภัณฑ์ (1 + 2)
1 ครุภัณฑ์ท่ีมีวงเงินต่อหน่วยต่ ากว่า 1 

ล้านบาท
กล้องผ่ายุง (Stereo Microscope) 

ชนิดกระบอกตาคู่ กองแผนงาน ต าบล

ตลาดขวัญ อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัด

นนทบุรี

กล้องผ่ายุง 

(Stereo 

Microscope) 

ชนิดกระบอกตาคู่

กอง

แผนงาน

ตลาดขวัญ เมืองนนทบุรี นนทบุรี 15 10 6 4 5 C 1 เคร่ือง 9 20,000   180,000   / / / / / / / / 4 5

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด -         
  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

2 ครุภัณฑ์ท่ีมีวงเงินต่อหน่วย 1 ล้าน
บาทข้ึนไป
  ต าบล อ าเภอ จังหวัด -         
  ต าบล อ าเภอ จังหวัด -         

............................................................................. ผู้รับผิดชอบค าของบลงทุน ............................................................................. ผู้อ านวยการหน่วยงาน

      ( ........................................................)       ( ........................................................)
วัน/เดือน/ปี :   วัน/เดือน/ปี : 

หมายเหตุ

1. แบบสรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…..  ให้หน่วยงานน าข้อมูลจากแบบ FM_ค าขอ_301_1 และแบบ FM_ค าขอ_301_2 มาใส่
2. ครุภัณฑ์ทุกรายการ ต้องจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณตามแบบ FM_ค าขอ_301_1  ยกเว้นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ให้จัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์มของศูนย์สารสนเทศ

3. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ต้องกรอกรายละเอียดค าของบประมาณลงตามแบบ FM_ค าขอ_301
3. ระบุรหัสหมวดครุภัณฑ์ ดังน้ี

A  ครุภัณฑ์การแพทย์

B ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์

C ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

D ครุภัณฑ์ส านักงาน

แบบสรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ…….. ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค
แบบฟอร์มท่ี 1

งบลงทุน  :  ค่าครุภัณฑ์

ล าดับท่ี

กรอบ
ความ

ต้องการ

จ านวน
ท่ีมีอยู่
เดิม

ใช้งาน
ได้

หน่วย
นับ เลขครุภัณฑ์

ทดแทน

ช ารุด ขาด เหตุผลความ
จ าเป็น

รายละเอียด
คุณลักษณะ (SPEC)

ยืนยันความพร้อมครุภัณฑ์ 
เป็นรายการในแผนยกระดับความม่ันคงและความเป็นเลิศฯ

อ าเภอ

E ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่

F ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ

G ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว

H ครุภัณฑ์การเกษตร

I ครุภัณฑ์ยานพาหนะ

J ครุภัณฑ์กีฬา

K ส่ิงก่อสร้าง

Lอ่ืนๆ

รหัส
หมวด

ครุภัณฑ์

ล าดับ
ความ
ส าคัญ

(11) (12)

จ านวน
ราคาต่อ
หน่วย

รวม
งบประมาณ

(13)

รายการครุภัณฑ์ ปี ............. ทดแทน

เพ่ิมประสิทธิภาพ
(ระบุจ านวน)

(14)

รายการ ช่ือครุภัณฑ์ หน่วยงาน ต าบล

(2)

จ านวนจังหวัด
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FM_ค ำขอ_301_1

หน่วยงาน ...........................................................................

ประกอบครุภัณฑ์รายการล าดับท่ี .................... (เช่ือมโยงกับคอลัมน์ท่ี 1 (ล าดับท่ี) ในตารางสรุป
ความส าคัญของรายการน้ีจัดเป็นอันดับท่ี .......................  เช่ือมโยงกับคอลัมน์ท่ี 4 (ล าดับความส าคัญ) ในตารางสรุป                               

1.  ช่ือรายการครุภัณฑ์
(ช่ือภาษาไทย )       ......................................................................................................................................................

(ช่ือภาษาอังกฤษ )  ......................................................................................................................................................

     จ านวน ...........……….  หน่วยนับ.........................  

     ราคาต่อหน่วย (บาท) .......................

  ราคาดังกล่าวเป็น   ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ (ฉบับล่าสุด www.bb.go.th )      ราคาตลาด      ราคาอ่ืนๆ ระบุ...............

     รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (บาท) .......................

2.  เปรียบเทียบราคา

      หน่วยงานเคยซ้ือเม่ือปี พ.ศ. ...........................    ราคาต่อหน่วย......................................บาท

      สืบราคาจาก .........................................................ราคาต่อหน่วย ......................................บาท

      เคยมีหน่วยงานอ่ืนจัดซ้ือไว้ใช้ในราชการหรือไม่

                   ไม่มี

                   มี  คือ  กอง/ส านัก/สถาบัน/สคร. ...................................................................................................................

                                 ซ้ือเม่ือปี .................................................... ราคาต่อหน่วย ........................................บาท     

3.  รายการครุภัณฑ์ท่ีขอต้ังน้ี  จะต้องมีการก่อสร้างโรงเก็บด้วยหรือไม่

                   ไม่มี

4.  รายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ (Specification)  ท่ีต้องการจัดหา ห้ามระบุว่า “ตามมาตรฐานท่ีทางราชการก าหนดหรือตามมาตรฐานส านักงบประมาณ”

        ....................................................................................................................................................................................................................................

        ....................................................................................................................................................................................................................................

5.  ครุภัณฑ์  1  หน่วย  ประกอบด้วย

     5.1  ................................................................................................................................................................................................................................

     5.2  ...............................................................................................................................................................................................................................

     5.3  ...............................................................................................................................................................................................................................

6.  เหตุผลประกอบการขอต้ังงบประมาณคร้ังน้ี (ต้องระบุให้ชัดเจนเพ่ือใช้ประกอบการช้ีแจง)

      ......................................................................................................................................................................................................................................

      ......................................................................................................................................................................................................................................

      ......................................................................................................................................................................................................................................

7.  ครุภัณฑ์ท่ีขอต้ังน้ีใช้กับ

     7.1  งานประเภท ...........................................................................................................................................................................................

     7.2  ปัจจุบันจ านวนผู้รับบริการจากครุภัณฑ์น้ี ........................................ราย/วัน 

     7.3  ครุภัณฑ์  1  หน่วย  สามารถให้บริการได้ ......................................  ราย/วัน 

8.  บุคลากรท่ีสามารถใช้ครุภัณฑ์น้ีได้  คือ       แพทย์ ....................  คน       เจ้าหน้าท่ีห้องปฏิบัติการ ................... คน

      อ่ืน ๆ  (โปรดระบุ) ............................................................................................................................................................................................................

9.  วัตถุประสงค์ในการจัดหาคร้ังน้ี  (ต้องระบุให้ชัดเจนเพ่ือใช้ประกอบการช้ีแจง)

      เพ่ือทดแทนของเดิม (เพ่ือรักษาปริมาณผลผลิต) มีอายุการใช้งานมานาน ............. ปี  (จัดซ้ือเม่ือปี พ.ศ. .....................)

              สภาพปัจจุบัน (พร้อมแนบรูปถ่าย) ........................................................................................................................ หมายเลขครุภัณฑ์เดิม................................................................

         ขอจัดหาเพ่ิมเติม   เพ่ือ   1) เพ่ิมปริมาณเป้าหมายผลผลิต    2)เพ่ิมประสิทธิภาพ/คุณภาพผลผลิต     3) เพ่ิมผลผลิตใหม่

             เน่ืองจากมีความต้องการใช้ท้ังส้ินจ านวน  ..................................................................... 

 แต่ขณะน้ีมีเพียง…….....................................…………………    ยังขาดอีก ........................................................................................

10. ประโยชน์ท่ีได้จากครุภัณฑ์รายการน้ี  (ต้องระบุให้ชัดเจนเพ่ือใช้ประกอบการช้ีแจง)

      ......................................................................................................................................................................................................................................

      ......................................................................................................................................................................................................................................

      ......................................................................................................................................................................................................................................

      ......................................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ  : 1.  กรณีต้ังค าขอเคร่ืองปรับอากาศให้กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม  ดังน้ี

                            -  ใช้กับห้องขนาด .......................................................... ตารางเมตร

                            -  ส่งแผนผังโดยย่อ  1  ชุด

               2. ให้แนบใบเสนอราคา 1 บริษัท/ร้านค้า เพ่ือประกอบการพิจารณา (จ าเป็นมาก)  กรณีไม่เป็นตามราคากลางให้มีใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท/ร้านค้า 

ผู้ช้ีแจง  ................................................................................  ต าแหน่ง ................................................................................................

งาน/ฝ่าย/กลุ่มงาน ................................................................... โทร ............................................ โทรสาร ............................................   

ประเภทครุภัณฑ์หมวด

...........................

                  ต้องก่อสร้าง     โดยจะขอเบิกจ่ายจาก    เงินงบประมาณ..........................  บาท   เงินบ ารุง  เป็นเงิน ...................... บาท

แบบค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ .ศ........  ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค (ให้กรอกรายละเอียดให้ครบทุกช่อง)

แบบฟอร์มท่ี 2
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หน่วยงาน ........................................................... ส ำหรับ - ทุกหน่วยงำนในสังกัดกรมฯ

งวดงาน - 
งวดเงิน

ใบประมาณ
การราคา
(BOQ)

แบบแปลน รูปถ่าย

(✓) (✓) (✓) (✓) (✓)

(1) (3) (4) (7) (8) (9) (10) (11)

รวมส่ิงก่อสร้าง (1 + 2)

1 รายการผูกพันเดิม
อาคารห้องปฏิบัติการควบคุมโรค (รวม

งานโครงสร้างแผ่นดินไหว)  ต าบลช้าง

คลาน อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัด

เชียงใหม่

อาคารห้องปฏิบัติการ

ควบคุมโรค (รวมงาน

โครงสร้างแผ่นดินไหว)

ช้างคลาน เมืองเชียงใหม่ เชียงใหม่

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

2 รายการใหม่
2.1 ก่อสร้าง

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

2.2 ปรับปรุง/ซ่อมแซม
  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

  ต าบล อ าเภอ จังหวัด

............................................................................. ผู้รับผิดชอบค าของบลงทุน ............................................................................. ผู้อ านวยการหน่วยงาน

      ( ........................................................)       ( ........................................................)
วัน/เดือน/ปี :   วัน/เดือน/ปี : 

หมายเหตุ   (1) สรุปค าของบประมาณปี......... งบลงทุน ค่าส่ิงก่อสร้าง ให้หน่วยงานน าข้อมูลจากแบบ FM_ค าขอ_302_1 มาใส่

               (2) ข้อมูลงบประมาณค่าส่ิงก่อสร้างรายการผูกพันข้ามปีงบประมาณต้ังแต่ 1 ปีข้ึนไป ขอให้หน่วยงานวางแผนการก่อสร้างและประมาณการงบประมาณท่ีต้องใช้ในป่ี...และปีท่ีงบประมาณท่ีเหลือจนครบ
               (3) ระบุรหัสด้านของการพัฒนา รายการส่ิงก่อสร้างท่ีรองรับกับแผนพัฒนาความเป็นเลิศด้านการควบคุมโรคฯ (ถ้าอยู่ในแผนฯยกระดับ)

               (4).* ระบุในช่องหมายเหตุ 4.1 กรณีรายการผูกพันเดิม (ระบุเลขท่ีสัญญา....ผู้รับจ้าง...และความก้าวหน้าของการก่อสร้าง/การเบิกจ่าย) 4.2 รายการใหม่ (ระบุเลขท่ีแบบแปลน /ลักษณะอาคาร/งวดงานงวดเงิน ระยะเวลาก่อสร้าง)

ระบุเลขท่ีสัญญา....ผู้รับจ้าง...และความก้าวหน้า

ของการก่อสร้าง/การเบิกจ่าย

ระบุเลขท่ีแบบแปลน /ลักษณะอาคาร/งวดงาน

งวดเงิน ระยะเวลาก่อสร้าง

ทดแทน
 

()

เพ่ิม
ประสิทธิภาพ

()

งบลงทุน  :  ค่าส่ิงก่อสร้าง   รายการค่าส่ิงก่อสร้างต่างๆ

ล าดับ
ท่ี

รายการส่ิงก่อสร้าง

ล าดับ
ความ
ส าคัญ

หน่วย
นับ

ปี 2562

รวม
เบิกจ่าย

ยืนยันความพร้อม*

เป็นรายการใน
แผนยกระดับฯ

ปรับปรุง ส่ิงก่อสร้าง

แบบสรุปค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ................... ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค
แบบฟอร์มท่ี 3

ระบุเลขท่ีแบบแปลน /ลักษณะอาคาร/งวดงาน

งวดเงิน ระยะเวลาก่อสร้าง

รายการ ช่ือส่ิงก่อสร้าง หน่วยงาน ต าบล อ าเภอ จังหวัด

(2)

จ านวน ราคาต่อหน่วย

(5) (6)

เหตุผลความจ าเป็นใน
การก่อสร้าง

รายละเอียดของส่ิงก่อสร้าง
(ระบุเลขท่ีแบบแปลน /ลักษณะอาคาร/งวด

งานงวดเงิน)
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หน่วยงาน ................................................................................
ประกอบส่ิงก่อสร้างรายการล าดับท่ี .................... (เช่ือมโยงกับคอลัมน์ท่ี 1 (ล าดับท่ี) ในตารางสรุป
ความส าคัญของรายการน้ีจัดเป็นอันดับท่ี .......................  เช่ือมโยงกับคอลัมน์ท่ี 3 (ล าดับความส าคัญ) ในตารางสรุป                               
1.  ช่ือส่ิงก่อสร้าง   ………………………………………………………………..................................................................................  จ ำนวน  ………………………………. รำยกำร

     รำคำต่อหน่วย ............................................................................  บำท       รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ....................................................... บำท                              

     พ้ืนท่ีใช้สอยของส่ิงก่อสร้ำง  ...............................................................................................................................................................................................

     ลักษณะของส่ิงก่อสร้ำง .....................................................................................................................................................................................................

     ……...……………………….....................................................................................................................................................................................................

2.  เลขท่ีแบบแปลน  ..........................................ขนำด..................ช้ัน..........................................   รำคำกลำง .........................................................  บำท

    ระยะเวลาก่อสร้าง เดือน............................................ จ านวนวัน........................ จ านวนงวดงาน ............................................
3. ท่ีมาของท่ีดิน ......................................................................................................................................................................................................
4.  ภายในอาคารประกอบด้วย
  ครุภัณฑ์  (โปรดระบุรำยกำรครุภัณฑ์)...................................................................................................................................................................

                        1.  ................................................................................................................................................................................................................
                        2.  ................................................................................................................................................................................................................

  ระบบเรียกพยำบำล ………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  ระบบเรียกไฟฟ้ำ  ……………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

  ระบบอ่ืน ๆ  (โปรดระบุ) ……………….………………………..........................................................................................................................................

5.  เหตุผลความจ าเป็นในการก่อสร้างคร้ังน้ี
      .....................................................................................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................................................................................

6.  วัตถุประสงค์ในการขอก่อสร้าง
           ทดแทนของเดิมท่ีมีอำยุกำรใช้งำนมำนำน............................................ปี (ก่อสร้ำงเม่ือปี พ.ศ.........................................................)

  สภำพของเดิมเป็นอย่ำงไร.......................................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................................................................................

        ได้แนบรูปถ่ำยสภำพอำคำรเดิมมำด้วยแล้ว .....................................................................................ภำพ

        ก่อสร้ำงเพ่ิมเติม  เน่ืองจำกของเดิมไม่เพียงพออย่ำงไร  (ให้เปรียบเทียบปริมำณกำรใช้กำรอำคำรเดิมท่ีมีอยู่ และต้องมีแผนกำรขยำยหรือเพ่ิมปริมำณกลุ่มเป้ำหมำยหรือปริมำณ

เป็นเอกสำรประกอบอย่ำงชัดเจน)

             ................................................................................................................................................................................................................................

       เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรให้บริกำรรักษำหรือใช้งำน  (โปรดระบุประสิทธิภำพท่ีจะได้รับเพ่ิมเติม)

1.  .................................................................................................................................................... ...................................................................

2.  ......................................................................................................................................................................... ...................................................................

7.  เปรียบเทียบราคา  
       หน่วยงำนเคยก่อสร้ำงเม่ือปี................................................. รำคำต่อหลัง  ..............................................บำท

       เคยมีหน่วยงำนอ่ืนก่อสร้ำงแล้ว  คือ .................................................................................................................

             ก่อสร้ำงเม่ือปี  ......................................................................... รำคำต่อหลัง................................................บำท

8.  เหตุผลหรือรายละเอียดประกอบอ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 
      1. .............................................................................................................................................................................................................................

      2. ……………………………….............................................................................................................................................................................................

      3. ..............................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ  :
  1.กรณีขอก่อสร้างใหม่ให้แนบแบบแปลน/แบบรูปรายการ (ขนาด A4) แบบสรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้าง (BOQ) และงวดงาน-งวดเงิน จ านวน 1 ชุด (จ าเป็นมาก)
  2.กรณีขอปรับปรุงหรือซ่อมแซมให้แนบรูปถ่ายมาด้วย  (จ าเป็นมาก)
  3.โปรดวางแผนรายการส่ิงก่อสร้างให้ครบท้ัง 4 ปี

ผู้ช้ีแจง  .........................................................................................................  ต าแหน่ง ...............................................................................................
งาน/ฝ่าย/กลุ่มงาน .................................................................................... โทร ............................................. โทรสาร ....................................................   

แบบค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........  ของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค
รายละเอียดค าของบประมาณ   รายการส่ิงก่อสร้าง

(ให้กรอกรายละเอียดให้ครบทุกช่อง)

แบบฟอร์มท่ี 4
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1.หน่วยงาน : สำนักงานความร่วมมือระหวา่งประเทศ 
2.ยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรค :  

  ยุทธ์ 1      ยุทธ์ 2      ยุทธ์ 3      ยุทธ์ 4      ยุทธ์ 5      ยุทธ์ 6      ภารกิจพ้ืนฐาน     

3.ตัวชี้วัด :  

ประเภท รหัสตัวช้ีวัด 

ภารกิจกรมฯ - 
 

4.ชื่อโครงการ :   

5.ประเภทงบรายจ่าย : งบประมาณหมวดรายจ่ายอื่น ปี ..........  กจิกรรมหลัก................  ผลผลติ.........       

6.วงเงินงบประมาณภาพรวม :  ................................................... บาท  

7.หลักการและเหตุผล :   

8.วัตถุประสงค์ : 

9.ลักษณะโครงการ :  

       ใหม่     ต่อเนื่อง ตั้งแต่ป ี2559 เป็นต้นมา 

10.ระยะเวลาดำเนินโครงการปีงบประมาณ  :   ................................................................................ 

11.เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ  :  

        11.1 ผลผลติโครงการ  

ลำดับ ผลผลติของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1     

 11.2 ตัวช้ีวัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1.    

12.กิจกรรม... 

แบบฟอร์มที่ 1 
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2 

   12 กิจกรรมการดำเนินงาน  

ลำดับ 
ที ่

กิจกรรม พื้นที่เป้า 
หมาย 

กลุ่มเป้า 
หมายภายใน 

กลุ่มเป้าหมายภายนอก ช่วงเวลา
ดำเนินการ 

ผลผลติ
กิจกรรม 

จำนวน 
 

หน่วยนับ จำนวนเงิน ค่าน้ำหนัก ของ
กิจกรรม (ร้อย

ละ) 

จุดเน้น มาตรการ 
กลุ่มวัย เครือข่าย Setting 

1            
 

100 - - 

รวมท้ังสิ้นจำนวน  ................................บาท  100   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.ประโยชน์... 
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3 
 

13.ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ  :  
 
14.ผู้รับผิดชอบโครงการ   
  
 
15.ผู้เสนอโครงการ 
  
 
 
 
 
 
16.ผู้อนุมัติโครงการ 
  
 

(ลงชื่อ)....................................................................................ผู้เสนอโครงการ  

( ผู้รับผิดชอบโครงการ/หัวหน้ากลุ่มงาน) 

 

(ลงชื่อ)....................................................................................ผู้อนุมัติโครงการ 

(ผู้อำนวยการสำนัก/กอง) 
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1.หน่วยงาน : สำนักงานความร่วมมือระหวา่งประเทศ 
2.ยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรค :  

  ยุทธ์ 1      ยุทธ์ 2      ยุทธ์ 3      ยุทธ์ 4      ยุทธ์ 5      ยุทธ์ 6      ภารกิจพ้ืนฐาน     

3.ตัวชี้วัด :  

ประเภท รหัสตัวช้ีวัด 

ภารกิจกรมฯ - 
 

4.ชื่อโครงการ :   

5.ประเภทงบรายจ่าย : งบประมาณหมวดรายจ่ายอื่น ปี ..........  กจิกรรมหลัก................  ผลผลติ.........       

6.วงเงินงบประมาณภาพรวม :  ................................................... บาท  

7.หลักการและเหตุผล :   

8.วัตถุประสงค์ : 

9.ลักษณะโครงการ :  

       ใหม่     ต่อเนื่อง ตั้งแต่ป ี2559 เป็นต้นมา 

10.ระยะเวลาดำเนินโครงการปีงบประมาณ  :   ................................................................................ 

11.เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ  :  

        11.1 ผลผลติโครงการ  

ลำดับ ผลผลติของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1     

 11.2 ตัวช้ีวัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1.    

12.กิจกรรม... 

แบบฟอร์มที่ 2_นอกแผน 
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   12 กิจกรรมการดำเนินงาน  

ลำดับ 
ที ่

กิจกรรม พื้นที่เป้า 
หมาย 

กลุ่มเป้า 
หมายภายใน 

กลุ่มเป้าหมายภายนอก ช่วงเวลา
ดำเนินการ 

ผลผลติ
กิจกรรม 

จำนวน 
 

หน่วยนับ จำนวนเงิน ค่าน้ำหนัก ของ
กิจกรรม (ร้อย

ละ) 

จุดเน้น มาตรการ 
กลุ่มวัย เครือข่าย Setting 

1            
 

100 - - 

รวมท้ังสิ้นจำนวน  ................................บาท  100   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.ประโยชน์... 
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13.ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ  :  
 
14.ผู้รับผิดชอบโครงการ   
  
 
15.ผู้เสนอโครงการ 
  
 
 
 
 
 
16.ผู้เห็นชอบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
17.ผู้อนุมัติโครงการ 
  

 

(ลงชื่อ)....................................................................................ผู้เสนอโครงการ  

                 ( ผูร้ับผิดชอบโครงการ/หัวหน้ากลุ่มงาน) 

 

(ลงชื่อ)....................................................................................ผู้อนุมัติโครงการ 

                         (อธิบดีกรมควบคุมโรค) 

 

(ลงชื่อ)....................................................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 

           (รองอธิบดีที่กำกับดูแลหน่วยงานเจ้าของโครงการ) 
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วนัละ 

(บาท)

จ านวน 

 (วนั)

รวมเงนิ 

(บาท)

วนัละ 

(บาท)

จ านวน

 (วนั)

รวมเงนิ 

(บาท)

1

2

3

รวมค่าใช้จ่าย  -    -    -    -    -   

ค่าทีพ่กั (ประเภท) 
ค่าพาหนะ

ใน

ต่างประเทศ 

(บาท)

ค่าลง

ทะเบียน
รวมค่าใช้จ่าย

แบบฟอร์มท่ี 3
งบประมาณหมวดงบรายจ่ายอ่ืน ส าหรับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ เร่ือง 

ณ  ประเทศ.....     (รวมระยะเวลาการเดินทางทั้งส้ิน ....3..... วนั) 

ล าดับที่
รายช่ือ/ต าแหน่ง/ระดับ

ของผู้เดินทาง

รายการค่าใช้จ่ายต่าง ๆ (บาท)

1. หลักการและเหตุผล

2. วตัถุประสงค์ 

3.ประโยชน์ทีไ่ด้รับ

 

ค าช้ีแจง

 

ค่าโดยสาร

เคร่ืองบิน

ค่าเบีย้เลีย้ง
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ล ำดับท่ี ช่ือโครงกำร งบประมำณ กำรปรับแผน เหตุผลควำมจ ำเป็น หมำยเหตุ

1 จากเดิม  

ขอปรับแผน

แบบฟอร์มปรับแผนกำรด ำเนินงำน
แผนและวงเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศช่ัวครำว กรมควบคุมโรค ประจ ำปีงบประมำณ ............................

หน่วยงำน : ..................................................

ลงช่ือผู้เสนอขอปรับแผน...............................................................................
วันท่ี ................... เดือน................................................พศ...........................
เบอร์ติดต่อ ......................................  Email ………………………………………...

แบบฟอร์มท่ี 4_ปรับแผน
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สัญญาเงินยืมเลขที่ .................................................วันที่ ................................................................................  
ชื่อผู้ยืม..........................................................................  จำนวนเงิน .....................................................บาท   

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
ที่ทำการ...................................................... 

วันที่ ......... เดือน...........................พ.ศ............ 
 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน…………………………………………………………………………. 

 
            ตามคำสั่ง/บันทึก ที่…………………./........................ลงวันที่  ...………………………………. ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า………………….………………………………………………. ตำแหน่ง ………………..………………………..…..…………………. 
สังกัด ………………………….………………………………………  พรอ้มด้วย……….....................……………………………...……….. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ……………………………………………………….………..……………………………………………….………. 
……………………………………………………………………………………..................................................  โดยออกเดินทางจาก 

 บ้านพัก  สำนักงาน ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่............เดือน.................... พ.ศ. ........... เวลา...................น. 

และกลับถึง  บ้านพัก  สำนักงาน ประเทศไทย วันที่ ..........เดือน............... พ.ศ. .......... เวลา...............น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ............................ วนั ............................ ชั่วโมง 

           
ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ   ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง   ดังนี้ 

ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท……..……….จำนวน.............วัน...............ชั่วโมง    รวม .................................  บาท         
ค่าเช่าที่พักประเภท....................................................จำนวน...............วัน        รวม .................................  บาท         
ค่าพาหนะ………………………………………………………………………..            รวม .................................  บาท         
ค่าใช้จ่ายอื่น………………………………………………………………………     รวม .................................  บาท 
           รวมทั้งสิ้น  ....................................  บาท     
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………………………… 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  
จำนวน .................................. ฉบับรวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

ลงชื่อ ................................................................ ผู้ขอรับเงิน 

            (...........................................................) 

 เบอร์โทรศัพท.์........................................  ตำแหน่ง  ............................................................. 

ส่วนท่ี 1 

แบบ 8708 
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- 2 - 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบมาถูกต้อง
แล้วเห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 

ลงชื่อ  ...................................................... 
           (...............................................) 
ตำแหน่ง   ........................................... 
วันที่ ............................................. 
 

อนุมัติให้จ่ายได้  
 
 

ลงชื่อ   ................................................................. 
               (...............................................) 
ตำแหน่ง   ........................................... 
วันที่   ................................................... 
 

 

   ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน  .............................................. บาท 

(...........................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 

ลงชื่อ .................................................ผู้รับเงิน                     ลงชื่อ .............................................ผู้จ่ายเงนิ 

        (...........................................................)                (.......................................................) 

ตำแหน่ง .......................................................     ตำแหน่ง.................................................       
วันที่ ....................................................    วันที่ ............................................. 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ .....................................................วนัที่ .............................................................................. 
 

.................................................................................................................................................................................................. 
หมายเหตุ ................................................................................................................................................................ ... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
 
คำชี้แจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุด  
            การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน และวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มีการยืม   
            เงินให้ระบุวันท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

 3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ 
            แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
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ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 
 

ส่วนราชการ สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ  กรมควบคุมโรค 
 

วัน เดือน 
ปี 

รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 รวมเป็นเงิน    
 

รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ................................................................................................... 
 

  ข้าพเจ้า ............................................. ตำแหน่ง.. ............................................................................                       
สังกัด ................................................ ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้
จ่ายเงินไปในงานของราชการ โดยแท้  
 

(ลงชื่อ) ......................................................... 

                                                                                        (................................................) 

                                                                               วันที่ ......... เดือน................. พ.ศ. .............. 

แบบ บก 111 
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Checklist เอกสารหลักฐานสำคัญเมื่อเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
 สำเนาหน้าหนังสือเดินทาง พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
 สำเนาหน้าประทับตรา เข้า – ออกประเทศ 
 เขียนรายงานขอเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ(แบบฟอร์ม 8708) ในภาคผนวก - แบบฟอร์มการ

เบิกจ่ายงบประมาณ 
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง 
 เหมาจ่ายไม่ต้องมีหลักฐานแสดง  

(คิดจากตั๋วเครื่องบินเวลาออกจากประเทศไทยและเวลากลับถึงประเทศไทย)  
ส่วนเกินจาก 12.00 ชม นับเป็น 1 วัน 

2. ค่าเช่าที่พัก 
 ใบเสร็จค่าท่ีพัก โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 1. ชื่อสถานที่อยู่ หรือท่ีทำการของที่พัก 
 2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
 3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร เช่น ค่าห้องพัก วันที่.... เป็นต้น 
 4. จำนวนคืนที่เข้าพัก เช่น วันที่ check in / check out 
 5. ใบแจ้งรายการซึ่งระบุว่าพักเดียว/พักคู่กับใคร (ตรวจสอบชื่อ- สกุล ให้ถูกต้อง และครบถ้วน) 
 6. จำนวนเงิน 
 7. ลายเซ็นต์เจ้าหน้าที่โรงแรมพร้อมประทับตรา 

หมายเหตุ  : หากใช้บัตรเครดิตชำระ ให้แนบใบแจ้งยอดค่าบริการบัตรเครดิต 
3. ค่าพาหนะ 
3.1 ค่าเครื่องบินโดยสาร 
 ใบเสร็จรับเงิน 
 Boarding Pass 
 E-Ticket/รายละเอียดการเดินทาง (Itinerary) 

3.2 ค่าพาหนะในต่างประเทศ 
 ใช้แบบใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) พร้อมทั้งแจงรายละเอียดการเดินทางแต่ละวัน เป็นการ

คำนวณเป็นเงินบาทอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ 
4. ค่าหนังสือเดินทางราชการ (Passport) 
 ใบเสร็จรับเงิน 
 สำเนาหน้าหนังสือเดินทางราชการพร้อมรับรองสำเนา 

5. ค่าธรรมเนียมการตรวจลงตรา (Visa) 
 ใบเสร็จรับเงิน 
 สำเนาหน้าตรวจลงตรา (Visa) พร้อมรับรองสำเนา 

  แบบฟอร์มที่ 6 
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       1. หลักการและเหตุผล (ไม่เกินครึ่งหน้า) 
       2. วัตถุประสงค์ 
       3. วิธีการ/method (ไม่เกิน 1 หน้า) 
       4. ผลการดำเนินงาน/ข้อค้นพบ (1-2 หน้า) 
       5. สรุป (ไม่เกิน 1 หน้า) 
       6. เอกสารแนบ (ตารางข้อมูล/ผลการดำเนินงานเพ่ิมเติมไม่เกิน 10 หน้า) 
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 1.1 ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา
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 1.2 วัตถุประสงค์ของการวิจัย

............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
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- รูปแบบบทที่ 5 - 

บทที่ 5 
สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 

 การวิจัยครั้งนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือ.......................................................................................... ................ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

สรุปผลการวิจัย 
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(เป็นการแสดงความคิดเห็นของผู้วิจัยเกี่ยวกับผลของการวิเคราะห์ข้อมูล  อาจแสดงความคิดเห็นทั้งเห็นด้วยและ
ขัดแย้งกับผลวิจัยก็ได้ โดยอ้างอิงกับทฤษฎีที่เอกสารและงานที่เกี่ยวข้องของรายงาน ถ้าหากผลการวิจัยไม่เป็นไปตาม
สมมติฐานที่ตั้งไว้ ควรอภิปรายช้ีแจงด้วยเหตุผล ในการอภิปรายควรแยกเป็นประเด็นตามลำดับขั้นของการแสดงผลการ
วิเคราะห์ก็ได้ เพื่อสรุปสาระสำคัญ และประจักษ์พยานของผลการวิจัย) 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 

ข้อเสนอแนะ 
(ข้อเสนอแนะที่ไดม้าจากผลการศกึษาเท่านั้น  และข้อเสนอแนะที่ดคีวรเป็นข้อเสนอแนะที่เป็นไปได้ในทางปฏิบัติ) 
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 สำนักพิมพ์ : สถานที่พิมพ์ 

2.บทความในหนังสือ 

ผู้เขียนบทความ. (ปีที่พิมพ์). ชื่อบทความ. ในชื่อบรรณาธิการและผู้รวบรวม. ชื่อหนังสือ. เลขหน้า. 
 สำนักพิมพ์ : สถานที่พิมพ์ 

3.บทความในวารสาร 

ผู้เขียนบทความ. (ปีที่พิมพ์). ชื่อเรื่อง. ชื่อวารสาร. เล่มที่. ฉบับที่. เลขหน้า. 

4.วิทยานิพนธ์ 

ผู้เขียนวิทยานิพนธ์. ปีที่พิมพ์. ชื่อวิทยานิพนธ์. ระดับวิทยานิพนธ์. ชื่อสาขาวิชาหรือภาควิชา คณะ
มหาวิทยาลัย. 

5.เอกสารประชุมวิชาการ 
ชื่อผู้เขียน. ปีที่พิมพ์. ชื่อเรื่อง. ชื่อรายงานประชุมวิชาการ. ชื่อเมือง, ชื่อประเทศ, วันเดือนปี:หน้า. 

6.จดหมายข่าว 

ผู้แต่ง. (ปีของจดหมายข่าว). ชื่อเรื่อง. ชื่อจดหมายข่าว. หมายเลขฉบับ. หน้าจดหมายข่าว 

7.อ้างอิงถึงเอกสารอ่ืน 

ชื่อผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อหนังสือ. สำนักพิมพ์. สถานที่พิมพ์. อ้างใน(ระบุชื่อผู้แต่งท่ีอ้างถึง.ชื่อหนังสือที่อ้างอิง).  
 สำนักพิมพ์ที่อ้างอิงถึง. สถานที่พิมพ์ที่อ้างอิง. ปีที่พิมพ์อ้างอิง 

8.โสตทัศนวัสดุ 

ชื่อผู้จัดทำ.ปีที่เผยแพร่. ชื่อเรื่อง. (ระบุประเภทของโสตทัศนวัสดุด้วย). สถานที่ผลิต : หน่วยงานที่เผยแพร่ 

9.ฐานข้อมูลออนไลน์จากอินเตอร์เน็ต 

ชื่อผู้เขียนหรือหน่วยงานที่รับผิดชอบ. ปีที่บันทึกข้อมูล. “ชื่อเรื่อง/ชื่อบทความ.” [ระบบออนไลน์]. ระบุแหล่ง
สืบค้นหรือAddress (วัน เดือน ปี ที่สืบค้น 
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-ตัวอย่างภาคผนวก- 

จะกล่าวถึงรายละเอียดต่างๆที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัย ซึ่งไม่จำเป็นที่จะต้องนำเสนอในรายงานการวิจัย แต่เห็นว่ามี
ประโยชนส์ำหรับผู้อ่าน และอื่นๆที่รายละเอียดมาก  โดยอาจแยกแบ่งเป็นส่วนๆที่ชัดเจนเช่น 

 ภาคผนวก ..... ตารางวิเคราะหส์ถติิ 
 ภาคผนวก ..... คูม่ือการลงรหัส 
 ภาคผนวก ..... คูม่ือการใช้งานเครือ่งมือท่ีใช้ในการวิจัย 
 ภาคผนวก ..... แบบสอบถามที่ใช้ในการวิจัย /แบบสอบถาม /แบบสมัภาษณ ์
 ภาคผนวก ..... กิจกรรมในการประชุมกลุ่ม 
 ภาคผนวก ..... คำช้ีแจงเบื้องต้นในการทดลอง / ขั้นตอนการทดลอง 
 ภาคผนวก ..... รายนามผู้ทรงคณุวฒุิ /รายนามผู้เชี่ยวชาญในการตรวจสอบเครื่องมือ 
 ภาคผนวก ..... หนังสือรับรองจริยธรรมการวิจัย 
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- ตัวอย่างประวัติผู้วิจัย - 

ประวัติผู้วิจัย 

ชื่อ-สกุล                     ………………………………………………………………………………………………...  

วัน เดือน ปี เกิด           ………………………………………………………………………………………………... 

ที่อยู่ปัจจุบัน                ………………………………………………………………………………………………... 

ที่ทำงานปัจจุบัน           …………………………………………………….……………...(ท่ีอยู่ เบอร์ติอต่อ อีเมล์) 

ตำแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน   ………………………………………………………………………………………………... 

ประวัติการศึกษา 

 ปี พ.ศ..............       อักษรย่อปริญญา................ (สาขา)  ชื่อมหาวิทยาลัย.......................... 

 ปี พ.ศ..............       อักษรย่อปริญญา................ (สาขา)  ชื่อมหาวิทยาลัย.......................... 

ประสบการณ์การทำงาน 

 ปี พ.ศ..............        ............................................................(ระบสุถานท่ีทำงาน พร้อมท่ีอยู่) 

 ปี พ.ศ..............        ............................................................(ระบสุถานท่ีทำงาน พร้อมท่ีอยู่) 

ผลงานตีพิมพ์ 

 ที่เก่ียวข้องกับวิทยานิพนธ์  (ใช้รูปแบบการพิมพ์เหมือนเอกสารอ้างอิง) 

 ผลงานที่ตีพิมพ์อ่ืนๆ          (ใช้รูปแบบการพิมพ์เหมือนเอกสารอ้างอิง) 
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แบบรายงานการเสร็จสิ้นโครงการวิจัย  
 (Final report) 

1. ชื่อโครงการวิจัย...................................................................................................... ................................ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. รหัสโครงการวิจัย....................................................................................................................................  

3. หัวหน้าโครงการวิจัย........................................................................................................................ ...... 

4. หน่วยงาน................................................................................... ............................................................ 

5. โทรศัพท์.................................................E-mail……………………………………………………………………….….. 

6. วันอนุมัติโครงการวิจัย.............................................วันสิ้นสุดการรับรอง....................................... ........ 

7. แหล่งทุน..................................................................................................................... ........................... 

8. ระยะเวลาดำเนินการวิจัยจริง     ตั้งแต ่...................................ถึง........................................ 

 

9. ต่ออายุ/ขยายเวลา  ครั้งที่ 1 วันที่ ...................................ถึง....................................... 

       ครั้งที่ 2 วันที่ ...................................ถึง.......................................  

       ครั้งที่ 3 วันที่ ...................................ถึง.......................................  

 

10. การเปลี่ยนแปลงโครงการวิจัย (Protocol Amendment) 

       ครั้งที่ 1 version……………..วันที่ได้รับอนุมัต ิ................................. 

      ครั้งที่ 2 version……………..วันที่ได้รับอนุมัติ ................................. 

       ครั้งที่ 3 version……………..วันที่ได้รับอนุมัติ ................................. 

 

11. มีกิจกรรมวิจัยที่ไม่เป็นไปตามโครงร่างวิจัยที่ได้รับอนุมัติ (Protocol non-compliance/Deviation) 

o ไม่มี   

o มี..........ครั้ง  

ครั้งที่ ……… ประเด็น ....................................     แจ้งกรรมการ     ไม่แจ้ง (แนบรายงาน)        

ครั้งที่ ……… ประเด็น ....................................     แจ้งกรรมการ     ไม่แจ้ง (แนบรายงาน)        

ครั้งที่ ……… ประเด็น ....................................     แจ้งกรรมการ     ไม่แจ้ง (แนบรายงาน)  

                     

12. ข้อมูลเกี่ยวกับอาสาสมัครในโครงการ (เช่น ผู้ป่วย ยุง หนู เวชระเบียน เป็นต้น) 

12.1 จำนวนอาสาสมัครทั้งหมดท่ีต้องการศึกษา (Total sample size) .......................................ราย 

12.2 จำนวนอาสาสมัครที่ลงนามยินยอมเข้าร่วมโครงการ (Total subject consented)............ราย 

12.3 จำนวนอาสาสมัครที่ไม่ผ่านการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการ (Screening failure)....................ราย 

เอกสารแนบท้าย 1.3 
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12.4 จำนวนอาสาสมัครที่ถอนตัวออกจากโครงการ (Withdrawal).............................................ราย 

ระบุรายละเอียด/เหตุผล........................................................................................  

.......................................................................................................................... 

12.5 จำนวนอาสาสมัครที่เสียชีวิตระหว่างการวิจัย (Death)..........................................................ราย 

ระบุรายละเอียด/เหตุผล........................................................................................  

.......................................................................................................................... 

12.6 จำนวนอาสาสมัครเมื่อเสร็จสิ้นการวิจัย (Subjects completed)........................................ราย 

 

13. ข้อมูลเกี่ยวกับเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ (Serious Adverse Event) ที่เกิดกับอาสาสมัคร 

o ไม่มี 

o มี (โปรดระบุในข้อต่อไปนี้) 

▪ มีเหตุการณ์ไม่พึงประสงคท์ี่เกิดขึ้นกับอาสาสมัครทั้งสิ้น จำนวน ..............................ราย 
▪ เป็นเหตุการณ์ไม่พึงประสงคช์นิดร้ายแรง หรือที่ไม่คาดคิดมาก่อน จำนวน ..................ราย 

(เหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ชนิดร้ายแรง หมายถึง เหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ที่เกิดแก่อาสาสมัครและทำให้
อาสาสมัครถึงแก่ความตาย พิการหรือทุพพลภาพ หรือต้องเข้ารับการรักษาตัวในโรงพยาบาล หรืออยู่
โรงพยาบาลนานกว่าปกติ ส่วนเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ที่ไม่คาดคิดมาก่อน หมายถึง อาการเจ็บป่วยที่เกิดแก่
อาสาสมัครซึ่งไม่ใช่เหตุการณ์ที่ระบุไว้ในโครงการวิจัย หรือคู่มือนักวิจัย) 
 

14. การดูแลอาสาสมัครเมื่อเสร็จสิ้นโครงการวิจัย (เม่ือใด โดยใคร อย่างไร)................................................  

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

 

15. สรุปผลการวิจัยเบื้องต้น (ตามวัตถุประสงค์ของการวิจัย)........................................ ............................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................... 
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ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และรายงานตามความเป็นจริงทุกประการ 

 

ลงช่ือ......................................................... 

   (..........................................................) 

            หัวหน้าโครงการวิจัย 

วันท่ี............................................................ 

***หมายเหตุ การแจ้งปิดโครงการวิจัย หมายถึง การที่นักวิจัยได้ดำเนินการตามแผนงานโครงการวิจัย และ

วิเคราะห์ข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว 
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แบบรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย  
 
1. รหัสโครงการ 
2.ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย)  
3. ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาอังกฤษ 
4. ผู้วิจัย. 
5.แหล่งทุน  
6. ระยะเวลาดำเนินการตลอดโครงการวิจัย ………… เดือน/ปี (ตามที่ระบุไว้ในโครงร่างวิจัย) 
7. วันที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย กรมควบคุมโรค  
 ครั้งแรก วันที่ ........../............./........... (ตามท่ีระบุในเอกสารรับรองอนุมัติ) 
 ครั้งล่าสุด (ต่ออายุ) วันที่ ........../............./........... (ตามท่ีระบุในเอกสารรับรองอนุมัติ) 

 วันที่เริ่มกิจกรรมวิจัย ........./............./...........  
     วันที่รายงานความก้าวหน้า ........./............./........... 

8. สถานะของการวิจัยปัจจุบันนี้ 
 (   ) ยังดำเนินกิจกรรมตามแผนไม่เสร็จสิ้น  
 (   ) ดำเนินกิจกรรมตามแผนที่กำหนดเสร็จสิ้น และรอดำเนินการระยะถัดไป  
 (   ) ยุติกิจกรรมการวิจัยที่ดำเนินการกับอาสาสมัคร 
 (   ) เพ่ือวิเคราะห์สิ่งส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
 (   ) เพ่ือวิเคราะห์ข้อมูล 
9. จำนวนประชากร/อาสาสมัครตามรายละเอียดดังนี้  
 จำนวนประชากร/อาสาสมัครที่วางแผนไว้.......คน  
 ปัจจุบันมีประชากร/อาสาสมัครเข้าร่วมการวิจัยแล้ว.......คน   
 ผู้เข้าร่วมที่อยู่ในระยะทดลอง.......คน  
 ผู้เข้าร่วมที่อยู่ในระยะติดตาม.......คน  
 ผู้เข้าร่วมที่สิ้นสุดการศึกษาแล้ว.......คน      
 ผู้เข้าร่วมที่ออกจากการศึกษาก่อนเวลา.......คน) 
10. การเกิดเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ (Adverse Event) และเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ชนิดร้ายแรง (Serious 
Adverse Event) หรือไม่ และได้รายงานอย่างไร   
............................................................................................................................. ........................................................
............................................................................................................................. ........................................................
..................................................................................................................................... ................................................ 
11. มีปัญหาหรือความเห็นเชิงลบในชุมชนหรือผู้เข้าร่วมการวิจัย (Negative attitude) ที่ยังไม่เคยรายงาน
ต่อคณะกรรมการฯ หรือไม่ อย่างไร 
............................................................................................................................. ........................................................
............................................................................................................................. ........................................................
............................................................................................................................. ........................................................
.................................................................................................................................. ................................................... 

เอกสารแนบท้าย 1.4 
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12.มีข้อมูลใหม่เกี่ยวกับประโยชน์หรือความเสี่ยงที่ยังไม่เคยรายงานต่อคณะกรรมการฯ (New information) 
หรือไม่ อย่างไร 
...................................................................................................................................................................... ...............
............................................................................................................................. ........................................................
............................................................................................................................. ........................................................ 
13. ตารางเปรียบเทียบความก้าวหน้าในการปฏิบัติงานตามแผนการดำเนินงานวิจัยท่ีได้เสนอไว้ในโครงร่าง
การวิจัยกับการวิจัยที่ได้ดำเนินการจริงพร้อมทั้งอธิบายรายละเอียดการเปรียบเทียบให้ชัดเจน 
ตัวอย่าง 

แผนการดำเนนิกิจกรรมตามโครงการ ผลการดำเนินงาน 
(เช่น ดำเนินการที่ไหน กับใคร อย่างไร เป็นต้น) 

กิจกรรมที่ 1 การประสานพ้ืนที่  
กิจกรรมที่ 2 การเตรียมทีมวิจัย  
กิจกรรมที่ 3 จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ทางห้องปฏิบัติการ  
กิจกรรมที่ 4 เก็บรวบรวมข้อมูล  
กิจกรรมที่ 5 การวิเคราะห์และสรุปผลการวิจัย  

  
  

สรุป ร้อยละของการดำเนินการตามแผนการดำเนินงานวิจัยท่ีระบุไว้ในโครงร่างวิจัย = … % 
 
14. ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน และแนวทางแก้ไข หรือการแก้ไขท่ีดำเนินการไปแล้ว 
.................................................................................................................................................. ...................................
............................................................................................................................ .........................................................
............................................................................................................................. ........................................................ 
15. แผนงานวิจัยท่ีจะทำในปีต่อไป เพื่อให้เสร็จทันตามกำหนดไว้เดิมในโครงร่างการวิจัย 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
16. กิจกรรมที่จะดำเนินการเพื่อแก้ไขปัญหา อุปสรรค 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ผู้รายงาน.......................................... 
วันที่รายงาน ................................... 
โทร. ................................................ 
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เอกสารแนบท้าย 2

โครงการ 

หัวหน้าโครงการวิจัย

หน่วยงาน 

งบประมาณ

รายละเอียดงบประมาณโครงการวิจัย ปีงบประมาณ ….....

รหัสโครงการวิจัย 

รายการ

1. หมวดค่าใช้จ่ายด้านบุคลากร - ค่าตอบแทน/ค่าจ้าง ไม่เกินร้อยละ 30 ของวงเงินท่ีได้รับจัดสรร

    1.1 ค่าตอบแทนนักวิจัยร่วมโครงการ

         1) วุฒิปริญญา........  จ านวน ... คน x ... บาท x ... เดือน

    1.2 ค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย

         1) ผู้ช่วยนักวิจัยวุฒิปริญญาตรี จ านวน ... คน x ... บาท x ... เดือน

         2) ผู้ช่วยนักวิจัยวุฒิปริญญาโท จ านวน ... คน x ... บาท x ... เดือน

         3) ผู้ช่วยนักวิจัยวุฒิปริญญาเอก จ านวน ... คน x ... บาท x ... เดือน

      2.2 ค่าตอบแทนวิทยากร หรือผู้เช่ียวชาญในการอบรม

           1) จ านวน ... คน x ... วัน x ... บาท

      2.3 ค่าตอบแทนอาสาสมัคร (ค่าชดเชย)

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

    1.3 ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา

         1) ....ช่ือ-สกุล....................

              จ านวน ....คน x .......คร้ัง x 2,000 บาท

      2.9 ค่าตอบแทนล่าม (แปลภาษา)

           1) จ านวน ... คน x ... วัน x ... บาท

      2.4 ค่าตอบแทนผู้เก็บข้อมูลทางคลินิก

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

2.  หมวดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน - ค่าใช้สอย

      2.8 ค่าตอบแทนผู้น าทางในพ้ืนท่ี 

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

      2.1 ค่าตอบแทนปฏิบัติงานล่วงเวลา

          1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

      2.7 ค่าตอบแทนการเก็บข้อมูลในภาคสนาม

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

      2.5 ค่าตอบแทนการเก็บข้อมูลโดยการคัดลอกประวัติหรือการคัดลอกข้อมูลจากเอกสารต่างๆ ลงในแบบฟอร์มท่ีก าหนด

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท

      2.6 ค่าสืบค้นประวัติผู้ป่วย เช่น OPD Card /IPD Card

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท
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งบประมาณรายการ

-                    

หมายเหตุ : ใช้หลักเกณฑ์และกรอบอัตราค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย กรมควบคุมโรค

               กรณีรับเงินสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.)

     2.16 ค่าเผยแพร่ผลงานวิจัย

     2.17 ค่าซ้ือเอกสารวิชาการ 

     3.2 ค่าอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ เช่น หมึก 

     3.3 ค่าอุปกรณ์ส านักงาน 

4. หมวดค่าครุภัณฑ์

     2.15 ค่าบริการโทรศัพท์ ค่าบัตรเติมเงินโทรศัพท์ 

     2.11 ค่าจ้างเหมาพิมพ์เอกสารประกอบการด าเนินงานวิจัย

           1) จ านวน ... หน้า x ... บาท

     2.12 ค่าจ้างเหมาวิเคราะห์ข้อมูล

            1) จ านวน ... คน x ... วัน x ... บาท

     2.13 ค่าจ้างเหมาบันทึกข้อมูลลงคอมพิวเตอร์

            1) จ านวน ... ชุด x ... คร้ัง x ... บาท

     2.14 ค่าจัดท ารูปเล่มรายงาน

            1) จ านวน ... เล่ม x ... บาท

     2.10 ค่าใช้จ่ายในการประชุม (ระบุประเภทการประชุม ราชการ/เชิงปฏิบัติการ)

3. หมวดค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ - ค่าวัสดุ

     3.1 ค่าอุปกรณ์วิทยาศาสตร์

รวม

         - ค่าอาหารกลางวัน   1) จ านวน ... คน x ... ม้ือ x ... บาท

         - ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม   1) จ านวน ... คน x ... ม้ือ x ... บาท

         - ค่าเช่าสถานท่ี

         - ค่าเบ้ียเล้ียง 

           1) จ านวน ... คน x ... วัน x ... บาท

         - ค่าเช่ารถตู้ 

           1) จ านวน ... คัน x ... วัน x ... บาท

         - ค่าท่ีพัก

           1) จ านวน ... คน x ... วัน x ... บาท

        - ค่าน้ ามันรถยนต์

          1) จ านวน ... คัน x ... วัน x ... บาท

         - ค่าพาหนะเดินทาง

           1) จ านวน ... คน x ... คร้ัง x ... บาท
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การคืนงบประมาณ

หัวหน้าโครงการ.............

หน่วยงาน............

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 0 บาท

วันท่ีเบิกจ่าย รายการ จ านวน (บาท) คงเหลือ (บาท)

วว/ดด/ปป 0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

รวมรายจ่ายท้ังหมด 0 0

ดอกเบ้ีย 0

รายจ่ายท่ีเกิดข้ึนจริง

ช่ือโครงการ…............
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1) ขั้นตอนการสร้างโครงการวิจัยในระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร์ (ESMS) 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการวิจัยของหน่วยงาน ไปที่เมนู >> คำของบประมาณหน่วยงาน และไปแถบ >> สร้าง
คำของบประมาณ 
 1.1 ใส่ข้อมูลรายละเอียดโครงการวิจัย 
  1.1.1 สถานะโครงการ : (ไม่เลือก) 
  1.1.2 ประเภทเงินงบประมาณ : (เงินนอกงบประมาณ) 
  1.1.3 แหล่งเงินงบประมาณ : (กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม) 
  1.1.4 ปีงบประมาณ : (ใส่ปีงบของโครงการนั้น ๆ) 
  1.1.5 ประเภทโครงการ : (ไม่เลือก) 
  1.1.6 หน่วยงาน : (หน่วยงานที่รับผิดชอบ) 
  1.1.7 กิจกรรมหลัก : (ใส่กิจกรรมหลักที่เก่ียวข้อง) 
  1.1.8 เพิ่มตัวชี้วัด : (ใส่ตัวชี้วัดที่เก่ียวข้อง) 
  1.1.9 ชื่อโครงการ : (ใส่ชื่อโครงการของหน่วยงาน) 
  1.1.10 หลักการและเหตุผล : (ใส่หลักการและเหตุผลของโครงการ) 
  1.1.11 วัตถุประสงค์ : (ใส่วัตถุประสงค์ของโครงการ) 
  1.1.12 ลักษณะโครงการ : (เป็นโครงการใหม่ หรือโครงการต่อเนื่อง) 
  1.1.13 เพ่ิมผลผลิตโครงการ : (ใส่ผลผลิตของโครงการ) 
  1.1.14 เพ่ิมเป้าหมายตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ : (ใส่เป้าหมายตัวชี้วัดของโครงการ) 
  1.1.15 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ : (ใส่ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับของโครงการ) 
  1.1.16 ยุทธศาสตร์ภายใต้แผนปฏิบัติการฯ : (ใส่ยุทธศาสตร์ที่สอดคล้อง) 
  1.1.17 เพ่ิมผู้รับผิดชอบโครงการ : (ใส่ชื่อผู้รับผิดชอบของโครงการ) 
  1.1.18  เพิ่มผู้เสนอโครงการ : (ใส่ชื่อผู้เสนอโครงการ) 
  1.1.19 เพ่ิมผู้อนุมัติโครงการ : (ใส่ชื่อผู้อนุมัติโครงการ) 
  1.1.20 แผนแม่บท/โครงการสำคัญ : (เลือกแผนแม่บท/โครงการสำคัญท่ีสอดคล้อง) 
  1.1.21 เอกสารแนบ : (แนบไฟล์โครงการ) 
  1.1.22 บันทึก : (กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดบันทึกข้อมูล)   
ตัวอย่างดังภาพที่ 1.1 – 1.5 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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ภาพที่ 1.1 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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ภาพที่ 1.2 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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ภาพที่ 1.3 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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ภาพที่ 1.4 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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ภาพที่ 1.5 ขั้นตอนการสร้างคำของบประมาณ 
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 1.2 ใส่ข้อมูลรายละเอียดกิจกรรมในโครงการวิจัย ไปที่แถบ >> กิจกรรมในโครงการ >> เพ่ิมกิจกรรม

ในโครงการ (เพ่ิมกิจกรรมภายในโครงการให้ครบทุกกิจกรรม) 

  1.2.1 ลำดับกิจกรรม : (ใส่ลำดับกิจกรรม) 

  1.2.2 สถานะกิจกรรมในโครงการ : (ไม่ยกเลิก) 

  1.2.3 ผลผลิตย่อย : (เลือกผลผลิตย่อยที่เก่ียวข้อง) 

  1.2.4 กิจกรรมย่อย : (เลือกิจกรรมย่อยที่เก่ียวข้อง) 

  1.2.5 ชื่อกิจกรรมในโครงการ : (ใส่ชื่อกิจกรรม) 

  1.2.6 หน่วยนับ : (ใส่หน่วยนบัในกิจกรรม) 

  1.2.7 ค่าน้ำหนักของกิจกรรม (ร้อยละ) : (ใส่ค่าน้ำหนักของกิจกรรมนั้นๆ ) 

  1.2.8 จำนวน  : (ใส่จำนวนครั้งในการดำเนินการของกิจกรรม) 

  1.2.9 เริ่มต้นดำเนินการ : (ใส่ระยะเวลาเริ่มดำเนินโครงการ) 

  1.2.10 ดำเนินการเสร็จสิ้น : (ใส่ระยะเวลาสิ้นสุดโครงการ) 

  1.2.11 จำนวนเงิน : (สำหรับบันทึกจำนวนในกิจกรรม) 

  1.2.12 เพ่ิมค่าใช้จ่ายของกิจกรรม : (ใส่ค่าใช้จ่ายในกิจกรรม) 

  1.2.13 แผนการเบิกจ่าย/แผนการดำเนินงาน : (ใส่แผนการใช้จ่ายงบและแผนการดำเนินงาน) 

  1.2.14 บันทึก : (กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดบันทึกข้อมูล)   

    

ตัวอย่างดังภาพที่ 2.1 – 2.6 ขั้นตอนการเพ่ิมกิจกรรมในโครงการ 
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1.3. รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย >> รายงานผลการดำเนินงาน ไปแถบ >> ค้นหา 

  1.3.1 ปีงบประมาณ : (เลือกปีงบประมาณท่ีดำเนินการ) 
  1.3.2 ประเภทงบประมาณ : (เลือกแหล่งของงบประมาณ) 
  1.3.3 หน่วยงาน : (เลือกหน่วยงานเจ้าของโครงการ) 
  1.3.4 กิจกรรมหลัก : (เลือกกิจกรรมหลักของโครงการ) 
  1.3.5 ค้นหา : (กดปุ่มค้นหา) 
  1.3.6 เลือกโครงการที่รับผิดของ : (คลิกเลือกโครงการต้องการรายงานความก้าวหน้า) 
  1.3.7 กิจกรรมในโครงการ : (พอเลือกโครงการเสร็จแล้วก็ไปที่แถบกิจกรรมในโครงการ) 
  1.3.8 ชื่อกิจกรรม/รายการ  : (เลือกกิจกรรมที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า) 

1.3.9 ผลการดำเนินงาน : (เลือกความก้าวหน้า 4 ระดับ ได้แก่ ยังไม่ได้ดำเนินงาน 0%, วางแผน 
30%, ดำเนินงาน 60%, เสร็จสิ้น 100%) 

  1.3.10 ปัจจัยความสำเร็จของโครงการ : (ใส่ปัจจัยที่ทำให้เกิดความสำเร็จ) 
  1.3.11 ปัญหา/อุปสรรค : (ใส่ปัญหาหรืออุปสรรคในการดำเนินงาน) 
  1.3.12 ข้อเสนอแนะ/แนวทางแก้ไข : (ใส่ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการแก้ไขปัญหา) 
  1.3.14 บันทึก : (กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดบันทึกข้อมูล)   
    

ตัวอย่างดังภาพที่ 2.1 – 2.6 ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย
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แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 209



16 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.2 ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 

 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 210



17 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.3 ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 

 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 211



18 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.4 ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 212



19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที่ 3.5 ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 213



20 

 
2) ขั้นตอนการลงทะเบียนในระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย กรมควบคุมโรค (DDC Researcher Data 

System: DRDS) 
1. Login เข้าระบบบันทึกข้อมูลนักวิจัย 

ตามลิงก ์: http://dirrs-ddc.moph.go.th/ หรือ http://dirrs-ddc.moph.go.th/ 

2. เข้าสู่หน้าต่าง “ข้อมูลบุคคล/นักวิจัย”  

 

 
 

3. มาท่ีกล่องเมนู “ข้อมูลนักวิจัย” 

 
 

 

 

4. กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูลนักวิจัย” กรณีท่ีมี “รหัสนักวิจัย” หรือ “เลขประจำตัวนักวิจัย”  

ศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ : https://dirrs-ddc.moph.go.th/Manual_DIR/manuals.pdf 

 

 
5. กดปุ่ม “หากไม่มีข้อมูลเพิ่ม กรุณากดยืนยัน” กรณีท่ีไม่มีข้อมูลนักวิจัย 

 

 

 
2. 

3. 

4. 5. 
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เอกสารประกอบการพิจารณา.............................

ยอดเงินคงเหลือยกมาจากปีก่อน ณ ............................ 0.00
ประมาณการรายรับ

ค่ายา 0.00

ค่าห้องพิเศษ 0.00

ค่าอาหาร 0.00

เงินบริจาค 0.00

ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 0.00

ค่าบ ารุงฉีดวัคซีน 0.00

................................. 0.00 0.00

รวมรายรับ 0.00

ประมาณการรายจ่าย
ค่าจ้าง 0.00

ค่าตอบแทน 0.00

ค่าใช้สอย 0.00

ค่าวัสดุ 0.00

ค่าสาธารณูปโภค 0.00

ค่าครุภัณฑ์ 0.00

ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 0.00

รายจ่ายอ่ืน ๆ 0.00

................................. 0.00

รวมรายจ่าย 0.00
ยอดเงินคงเหลือยกไป 0.00

(................................................)

(................................................)

(ลงช่ือ) ................................................... ผู้อนุมัติแผน

แผนการใช้เงินบ ารุง
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......................

หน่วยบริการ ......................................................................

(ลงช่ือ) ...................................................... ผู้ขออนุมัติแผน

แบบฟอร์มท่ี 1.1
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แบบฟอร์มท่ี 1.2

ปีงบประมาณ ยอดยกมา รายรับ รายจ่าย ยอดคงเหลือ หมายเหตุ

2563 -               - - - 

2564 -               - - - 

2565 -               - - - 

2566 -               - - - 

2567 -               - - - ณ ส้ินเดือนปัจจุบัน

หมายเหตุ

ข้อมูลการรับ-จ่ายเงินบ ารุงย้อนหลัง 5 ปี 

ยอดคงเหลือเป็นเงินท่ีมีอยู่ท้ังหมดของหน่วยบริการ (เงินฝากคลัง+เงินฝากธนาคารพาณิชย์+เงินสดในมือ) 

ณ วันท่ี 30 กันยายนของแต่ละปี

ณ 30 ก.ย. ของแต่ละปี
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แบบฟอร์มท่ี 1.3

ล ำดับท่ี รำยกำร รำยละเอียด จ ำนวน รำคำ/หน่วย จ ำนวนเงิน
ค ำช้ีแจง/เหตุผล

ควำมจ ำเป็น

0.00

0.00

1 ค่าจ้างพนักงานกระทรวงสาธารณสุข

2 ค่าจ้างลูกจ้างช่ัวคราว

3 ค่า.............................

0.00

1 ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

2 ค่าตอบแทนคณะกรรมการ...

3 ค่า.............................

0.00

1 ค่าจ้างเหมาบริการบุคลภายนอก

2 เงินสมทบกองทุนส ารองเล้ียงชีพ พกส.

3 เงินสมทบประกันสังคมส่วนของนายจ้าง

4 ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

5 ค่าใช้จ่ายในการประชุมเชิง/อบรม/สัมมนา

6 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

7 ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน

8 ค่าประกันภัยรถยนต์ราชการ 

9 ค่า.................................

0.00

1 วัสดุส านักงาน

2 วัสดุวิทยาศาสตร์

3 วัสดุคอมพิวเตอร์

4 วัสดุ.........................

ค่ำจ้ำง

ค่ำตอบแทน

ค่ำใช้สอย

ค่ำวัสดุ

ประจ ำปีงบประมำณ .................... 

รำยละเอียดประกอบกำรจัดท ำแผนกำรใช้เงินบ ำรุง 

หน่วยบริกำร...........................
ประมำณกำรรำยจ่ำย

รวมรำยจ่ำย
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ล ำดับท่ี รำยกำร รำยละเอียด จ ำนวน รำคำ/หน่วย จ ำนวนเงิน
ค ำช้ีแจง/เหตุผล

ควำมจ ำเป็น

0.00

1 ค่าไฟฟ้า

2 ค่าน้ าประปา

3 ค่าบริการไปรษณีย์

4 ค่าบริการโทรศัพท์

5 ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม

6 ค่า..........................

0.00

1 ครุภัณฑ์ส านักงาน

1.1 …………………………………..

2 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

2.1 …………………………………..

3 ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว

3.1 …………………………………..

4 ครุภัณฑ์ ..............................

4.1 ………………………………….

0.00

1 …………………………………..

2 .................................

0.00

1 .................................

2 .................................

ค ำช้ีแจง
1 ค่าใช้จ่ายโครงการบริหารจัดการทรัพยากร ท่ีมีหมวดรายจ่ายค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ ให้หน่วยงานต้ังประมาณการแยกตามหมวดรายจ่าย

2 ค่าใช้จ่ายโครงการฝึกอบรมให้ต้ังประมาณการรายจ่ายในหมวดค่าใช้สอย แยกตามโครงการ พร้อมแตกตัวคูณให้ชัดเจน และถูกต้อง

3 รายการยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยาฯ ให้แนบผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณารายการยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยาฯ ของหน่วยงานท่ีกรมฯ อนุมัติแล้ว

4 รายการงบลงทุน ให้แนบผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณางบลงทุน ของหน่วยงานท่ีกรมฯ อนุมัติแล้ว

5 แนบมติคณะกรรมการบริหารของหน่วยบริการเห็นชอบกรอบวงเงินและรายการค่าใช้จ่าย

ค่ำท่ีดินและส่ิงก่อสร้ำง

รำยจ่ำยอ่ืน ๆ

ค่ำสำธำรณูปโภค

ค่ำครุภัณฑ์
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แบบฟอร์มท่ี 2.1

แผนเดิม รายการท่ีขอปรับ แผนใหม่
เพ่ิม / (ลด)

ยอดเงินคงเหลือจากปีก่อน ณ 1 สิงหาคม พ.ศ.......... 0.00 0.00 0.00

ประมาณการรายรับ
ค่ายา 0.00 0.00 0.00

ค่าห้องพิเศษ 0.00 0.00 0.00

ค่าอาหาร 0.00 0.00 0.00

เงินบริจาค 0.00 0.00 0.00

ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 0.00 0.00 0.00

ค่าบ ารุงฉีดวัคซีน 0.00 0.00 0.00

...................... 0.00 0.00 0.00

รวมรายรับ 0.00 0.00 0.00

ประมาณการรายจ่าย
ค่าจ้าง 0.00 0.00 0.00

ค่าตอบแทน 0.00 0.00 0.00

ค่าใช้สอย 0.00 0.00 0.00

ค่าวัสดุ 0.00 0.00 0.00

ค่าสาธารณูปโภค 0.00 0.00 0.00

ค่าครุภัณฑ์ 0.00 0.00 0.00

ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 0.00 0.00 0.00

รายจ่ายอ่ืน ๆ 0.00 0.00 0.00

....................... 0.00 0.00 0.00

รวมรายจ่าย 0.00 0.00 0.00

ยอดเงินคงเหลือยกไป 0.00 0.00 0.00

 (................................................)

แผนการใช้เงินบ ารุง 
ประจ าปีงบประมาณ......................... ปรับแผนคร้ังท่ี............

หน่วยบริการ...........................................................

(ลงช่ือ) ..................................................... ผู้ขออนุมัติแผน

(ลงช่ือ) ..................................................... ผู้อนุมัติแผน
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แบบฟอร์มท่ี 2.2

 แผนเดิม เพ่ิม/(ลด) แผนใหม่

รวมรายจ่าย 0.00

ค่าจ้าง 0.00 0.00 0.00

1 ค่าจ้างพนักงานกระทรวงสาธารณสุข

2 ค่าจ้างลูกจ้างช่ัวคราว

3 ค่า.............................

ค่าตอบแทน 0.00 0.00 0.00

1 ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

2 ค่าตอบแทนคณะกรรมการ...

3 ค่า.............................

ค่าใช้สอย 0.00 0.00 0.00

1 ค่าจ้างเหมาบริการบุคลภายนอก

2 เงินสมทบกองทุนส ารองเล้ียงชีพ พกส.

3 เงินสมทบประกันสังคมส่วนของนายจ้าง

4 ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

5 ค่าใช้จ่ายในการประชุมเชิง/อบรม/สัมมนา

6 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

7 ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน

8 ค่าประกันภัยรถยนต์ราชการ 

9 ค่า.................................

ค่าวัสดุ 0.00 0.00 0.00

1 วัสดุส านักงาน

2 วัสดุวิทยาศาสตร์

3 วัสดุคอมพิวเตอร์

4 วัสดุ.........................

รายละเอียดประกอบการขอปรับแผนการใช้เงินบ ารุง 

ประจ าปีงบประมาณ .................... คร้ังท่ี ..................

หน่วยบริการ...........................
ประมาณการรายจ่าย

ล าดับท่ี รายการ รายละเอียด จ านวน ราคา/หน่วย
งบประมาณ (บาท) ค าช้ีแจง/เหตุผล

ความจ าเป็น
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 แผนเดิม เพ่ิม/(ลด) แผนใหม่

ค่าสาธารณูปโภค 0.00 0.00 0.00

1 ค่าไฟฟ้า

2 ค่าน้ าประปา

3 ค่าบริการไปรษณีย์

4 ค่าบริการโทรศัพท์

5 ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม

6 ค่า..........................

ค่าครุภัณฑ์ 0.00 0.00 0.00

1 ครุภัณฑ์ส านักงาน

1.1 …………………………………..

2 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

2.1 ………………………………….

3 ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว

3.1 ………………………………….

4 ครุภัณฑ์ ..............................

4.1 ………………………………….

ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 0.00 0.00 0.00

1 .................................

2 .................................

3 .................................

รายจ่ายอ่ืน ๆ 0.00 0.00 0.00

1 .................................

2 .................................

ค าช้ีแจง
1 แสดงเฉพาะรายการท่ีมีการปรับรายการ/ปรับงบประมาณ/ยกเลิกรายการ/เปล่ียนแปลงคุณลักษณะ เท่าน้ัน

2 ค่าใช้จ่ายโครงการบริหารจัดการทรัพยากร ท่ีมีหมวดรายจ่ายค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ ให้หน่วยงานต้ังประมาณการแยกตามหมวดรายจ่าย

3 ค่าใช้จ่ายโครงการฝึกอบรมให้ต้ังประมาณการรายจ่ายในหมวดค่าใช้สอย แยกตามโครงการ พร้อมแตกตัวคูณให้ชัดเจน และถูกต้อง

งบประมาณ (บาท) ค าช้ีแจง/เหตุผล
ความจ าเป็น

ล าดับท่ี รายการ รายละเอียด จ านวน ราคา/หน่วย
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4 แนบมติคณะกรรมการบริหารของหน่วยบริการเห็นชอบกรอบวงเงินและรายการค่าใช้จ่ายท่ีขออนุมัติปรับแผน

5 รายการครุภัณฑ์ ให้แนบใบเสนอราคาหรือหน้ารายการครุภัณฑ์ตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์

6 รายการท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง โปรดแนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังน้ี

6.1 แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบปร.4, ปร.5 และปร.6)

6.2 แบบแปลนงานก่อสร้าง

7 ส าเนาแผน/ปรับแผนการใช้เงินบ ารุงชุดก่อนหน้าท่ีจะเสนอปรับแผนมาท่ีกรมฯ พร้อมรับรองส าเนา

8 กรณีปรับแผนรายการยา เวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยาฯ ให้หน่วยงานแสดงรายการท่ีต้องการจัดซ้ือให้ชัดเจน
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โครงการในแผนเงินบำรุงของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ พ.ศ………… 

 

1. ชื่อโครงการที ่: ............................................................................................................................. ........... 

2. ยุทธศาสตร์ที่ .. :  ............................................................................................................................. ............... 

(ระบุยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561-
2580)  5 ยุทธศาสตร์ โดยระบุยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรคทีโ่ครงการมีความสอดคล้อง) 

3. ประเภทงบรายจ่าย : เงินนอกงบประมาณ (เงินบำรุง) กอง/สำนัก........................................................ 

4. หลักการและเหตุผล : (เป็นการกล่าวถึงปัญหา สาเหตุและความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการ) 

(กล่าวถึง เป้าหมาย ภารกิจ ที่หน่วยงานรับผิดชอบ หรือจะต้องดำเนินการให้สอดคล้องให้บรรลุตาม
เป้าหมาย).................................................................................................................................... ..........................
...................................................................................................................................................... ....................... 

(กล่าวถึง สถานการณ์ปัจจุบัน การคาดการณ์อนาคต ปัญหาที่จะเกิดข้ึน)............................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 (กล่าวถึงความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว)………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. วัตถุประสงค์ : เป็นการระบุถึงเจตจำนงในการดำเนินงานของโครงการ โดยแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการจะ
บรรลุไว้อย่างกว้าง ๆ มีลักษณะเป็นนามธรรม โดยใช้หลัก SMART  

S : Sensible and Specific มีความเป็นไปได้ ชัดเจน 
M : Measurable วัดได้ 
A : Attainable ทำให้บรรลุได้ 
R : Reasonable and Realistic มีเหตุมีผล เป็นจริง 
T .: Time เหมาะสมกับเวลา 

1)................................................................................................................ ........................................  
2)........................................................................................................................... .............................  
3)........................................................................................................................... ............................. 

6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ: .............................. (ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และ สิ้นสุดของโครงการ) 

 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มที ่3 
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7. เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ: 
(สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แต่มีความเฉพาะเจาะจงมากกว่า โดยระบุทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

7.1 ผลผลิตโครงการ  

ลำดับ ผลผลิตของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 .............................................................................................. ................... ................... 

7.2 ตัวชี้วัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 ..............................................................................................  ................... ................... 
 

8.วงเงินงบประมาณโครงการ : .....................................บาท 

9. วิธีดำเนินงาน : เป็นงานหรือกิจกรรมที่กำหนดขึ้น โดยแยกเป็นกิจกรรมย่อย ๆ หลายกิจกรรม เพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ เช่น การประชุม/การบรรยาย/การอภิปราย/การสรุปผล 

10. กิจกรรมการดำเนินงานในโครงการ / ประมาณการค่าใช้จ่าย  

ลำดับ กิจกรรม/โครงการย่อย ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 กิจกรรมที่ 1 ................................. 

…………………………………………………... 
...................... 
..................... 

....................... 

....................... 
1. ......................... 

1.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
1.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 
รวม : …………………… บาท 

2 กิจกรรมที่ 2 ................................. 
…………………………………………………... 

...................... 

..................... 
....................... 
....................... 

2. ......................... 
2.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
2.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 

งบประมาณรวมทั้งโครงการ …………………… บาท 

หมายเหตุ : 1. ประมาณการค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ประกอบอัตราการเบิกจ่ายตามระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
               2.แนบแผนการดำเนนิงานและการเบิกจ่ายงบประมาณ แนบโครงการ Full Paper ทุกครัง้ 
 

11.พื้นที่เป้าหมาย / สถานที่ดำเนินโครงการ: … (ระบุอำเภอ จังหวัด หรือ สถานที่ที่จะดำเนินโครงการ)……… 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 224



12.กลุ่มเป้าหมาย / ผู้ร่วมดำเนินการ:  (ระบุประชากรกลุ่มเป้าหมายที่เข้ามาดำเนินงาน หรือบุคคลที่เข้าร่วม
โครงการ กิจกรรม)…………….………………………………………………………………......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

13.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เป็นการระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ ซึ่งจะสอดคล้อง

กับวัตถุประสงค์ของโครงการ) 

1) : …………………………………………………………………………........................…………………………………………… 
2) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
3) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 

 

14. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

14.1 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ …………… ………………         

เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.2 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……… ……………………              

       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

 

15.ผู้เสนอโครงการ 

 

(……………..…………………………) 
................................................................ 

ตำแหน่ง                                                

16.ผู้อนุมัติโครงการ 

 
(……………..…………………………) 

................................................................ 
ตำแหน่ง                                                

  
 
หมายเหตุ 1. ใช้สำหรับการขออนุมัติโครงการในแผนการใช้เงินบำรุง (ต้นปีงบประมาณ) 
                2. โครงการในแผนการใช้เงินบำรุง (ต้นปีงบประมาณ) ที่มีวงเงินรวมเกินอำนาจของผู้อำนวยการ
หน่วยงาน (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ) 
รองอธิบดีกรมควบคุมโรค เป็นผู้ลงนามอนุมัติโครงการ 
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โครงการนอกแผนเงินบำรุงของหน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค ปีงบประมาณ พ.ศ………… 

 

1. ชื่อโครงการที ่: ............................................................................................................................. ........... 

2. ยุทธศาสตร์ที่ .. :  ............................................................................................................................. ............... 

(ระบุยุทธศาสตร์ตามแผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561-
2580)  5 ยุทธศาสตร์ โดยระบุยุทธศาสตร์กรมควบคุมโรคทีโ่ครงการมีความสอดคล้อง) 

3. ประเภทงบรายจ่าย : 1. เงินนอกงบประมาณ (เงินบำรุง) กอง/สำนัก..........................(ใช้สำหรับการขอ
อนุมัติเงินบำรุงหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน) 
   2.  โดยได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากเงินบำรุงของ..........(ระบุชื่อหน่วยงาน
เจ้าของเงินบำรุง) (ใช้สำหรับการขอสนับสนุนเงินบำรุงต่างหน่วยบริการ) 

4. หลักการและเหตุผล : (เป็นการกล่าวถึงปัญหา สาเหตุและความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการ) 

(กล่าวถึง เป้าหมาย ภารกิจ ที่หน่วยงานรับผิดชอบ หรือจะต้องดำเนินการให้สอดคล้องให้บรรลุตาม
เป้าหมาย).................................................................................................................................... ..........................
...................................................................................................................................................... ....................... 

(กล่าวถึง สถานการณ์ปัจจุบัน การคาดการณ์อนาคต ปัญหาที่จะเกิดข้ึน)............................................ 
............................................................................................................................. ................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 (กล่าวถึงความจำเป็นที่ต้องมีการจัดทำโครงการเพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว)………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
5. วัตถุประสงค์ : เป็นการระบุถึงเจตจำนงในการดำเนินงานของโครงการ โดยแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการจะ
บรรลุไว้อย่างกว้าง ๆ มีลักษณะเป็นนามธรรม โดยใช้หลัก SMART  

S : Sensible and Specific มีความเป็นไปได้ ชัดเจน 
M : Measurable วัดได้ 
A : Attainable ทำให้บรรลุได้ 
R : Reasonable and Realistic มีเหตุมีผล เป็นจริง 
T .: Time เหมาะสมกับเวลา 

1)................................................................................................................ ........................................  
2)........................................................................................................................... .............................  
3)........................................................................................................................... ............................. 

6. ระยะเวลาดำเนินโครงการ: .............................. (ระบุระยะเวลาเริ่มต้น และ สิ้นสุดของโครงการ) 

 
 
 
 

แบบฟอร์มที ่4 
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7. เป้าหมายผลผลิตของโครงการและตัวชี้วัดความสำเร็จโครงการ: 
(สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ แต่มีความเฉพาะเจาะจงมากกว่า โดยระบุทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

7.1 ผลผลิตโครงการ  

ลำดับ ผลผลิตของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 .............................................................................................. ................... ................... 

7.2 ตัวชี้วัดของโครงการ  

ลำดับ ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ จำนวน หน่วยนับ 

1 ..............................................................................................  ................... ................... 
 

8.วงเงินงบประมาณโครงการ :  ระบุแหล่งเงินบำรุง 
8.1 เงินนอกงบประมาณ (เงินบำรุง) กอง/สำนัก..........................(ใช้สำหรับการขออนุมัติเงินบำรุง

หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน) จำนวน .....................................บาท 
 8.2  โดยได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากเงินบำรุงของ..........(ระบุชื่อหน่วยงานเจ้าของเงินบำรุง) 
(ใช้สำหรับการขอสนับสนุนเงินบำรุงต่างหน่วยบริการ) จำนวน .....................................บาท 
 
9. วิธีดำเนินงาน : เป็นงานหรือกิจกรรมที่กำหนดขึ้น โดยแยกเป็นกิจกรรมย่อย ๆ หลายกิจกรรม เพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ เช่น การประชุม/การบรรยาย/การอภิปราย/การสรุปผล 

10. กิจกรรมการดำเนินงานในโครงการ / ประมาณการค่าใช้จ่าย  

ลำดับ กิจกรรม/โครงการย่อย ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 กิจกรรมที่ 1 ................................. 

…………………………………………………... 
...................... 
..................... 

....................... 

....................... 
1. ......................... 

1.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
1.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 
รวม : …………………… บาท 

2 กิจกรรมที่ 2 ................................. 
…………………………………………………... 

...................... 

..................... 
....................... 
....................... 

2. ......................... 
2.1 ……. X …….บาท X ……… 
จำนวนเงิน............บาท 
2.2 ……. X …….บาท X …… 
จำนวนเงิน............บาท 

งบประมาณรวมทั้งโครงการ …………………… บาท 

หมายเหตุ : 1. ประมาณการค่าใช้จ่ายให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ประกอบอัตราการเบิกจ่ายตามระเบยีบที่เกี่ยวข้อง 
               2.แนบแผนการดำเนนิงานและการเบิกจ่ายงบประมาณ แนบโครงการ Full Paper ทุกครัง้ 
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11.พื้นที่เป้าหมาย / สถานที่ดำเนินโครงการ: … (ระบุอำเภอ จังหวัด หรือ สถานที่ที่จะดำเนินโครงการ)……… 

12.กลุ่มเป้าหมาย / ผู้ร่วมดำเนินการ:  (ระบุประชากรกลุ่มเป้าหมายที่เข้ามาดำเนินงาน หรือบุคคลที่เข้าร่วม
โครงการ กิจกรรม)…………….………………………………………………………………......................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

13.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เป็นการระบุถึงผลที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการ ซึ่งจะสอดคล้อง

กับวัตถุประสงค์ของโครงการ) 

1) : …………………………………………………………………………........................…………………………………………… 
2) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 
3) : …………………………………………………………………………........................……………………………………………… 

 

14. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

14.1 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ …………… ………………         

เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

14.2 ชื่อ - สกุล ……………………………ตำแหน่ง ……………………เบอร์โทรศัพท์ มือถือ ……… ……………………              

       เบอร์โทรศัพท์  ……………………………………   อีเมล์ ………………………………………………… 

15.ผู้เสนอโครงการ 

 

(……………..…………………………) 
................................................................ 

ตำแหน่ง                                                

16.ผู้อนุมัติโครงการ 

 
(……………..…………………………) 

................................................................ 
ตำแหน่ง                                                

  
 
หมายเหตุ 1. ใช้สำหรับการขออนุมัติโครงการนอกแผนการใช้เงินบำรุง (ต้นปีงบประมาณ) หรือการขออนุมัติโครงการเงิน
บำรุง (โครงการนอกแผนการใช้เงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 
                2. โครงการนอกแผนการใช้เงินบำรุง (ต้นปีงบประมาณ) ที่มีวงเงินรวมเกินอำนาจของผู้อำนวยการหน่วยงาน (ตาม
คำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอำนาจและหน้าที่ให้ข้าราชการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ) รองอธิบดีกรมควบคมุโรค เป็นผู้
ลงนามอนุมัติโครงการ 
  3. การขออนุมัติโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนการใช้เงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ ต้อง
ผ่านเสนอกรมฯ อนุมัติในหลักการของโครงการก่อน เสนอขอรับสนับสนุนไปยังหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงิน  
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แบบฟอร์มท่ี 5.1

1 จัดท ำเป็นประจ ำทุกเดือนและทุกโครงกำร

2 จัดส่งให้กองบริหำรกำรคลังภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป เพ่ือกองบริหำรกำรคลังจะบันทึกในระบบ GFMIS และรวบรวมให้หน่วยงำน

ท่ีเก่ียวข้องตรวจสอบต่อไป

3 เอกสำรท่ีต้องจัดส่ง

 -ส ำเนำทะเบียนคุมกำรรับ-จ่ำยเงินแต่ละโครงกำร + ส ำเนำรำยกำรเคล่ือนไหวเงินฝำกธนำคำร (Book Bank หรือ Statement)  

 - สรุปรำยกำรรับ-จ่ำยเงิน

 - ทะเบียนคุมลูกหน้ี (ถ้ำมี)

รับ จ่าย คงเหลือ รับ จ่าย คงเหลือ

การรับ-จ่ายเงินสนับสนุนจากแหล่งเงินภายนอก

ทะเบียนคุมเงินท่ีได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงาน.....................
โครงการ................................                                                               
หน่วยงาน /กอง/ส านัก.............................                                            
ประจ าเดือน ..............................................                                               

เงินฝากธนาคาร
หมายเหตุ

รวม

ว.ด.ป.
เลขท่ี

ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ีเช็ค รายการ
เงินสด
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รายการรับเงิน
ล าดับท่ี รายการ รหัสบัญชีแยกประเภท จ านวนเงิน หมายเหตุ

1 รายได้จากการให้บริการ - บุคคลภายนอก 4301020102 เงินบ ารุง

2 รายได้จากการอุดหนุน-หน่วยงานภาครัฐ 4302010101 สสส.

3 รายได้จากการช่วยเหลือเพ่ือการด าเนินงานจากต่างประเทศ 4302010102 TUC+กองทุนโลก

4 ดอกเบ้ียรับ 4303010101

5 รับคืนเงินยืมภายในเดือนท้ังส้ิน จ านวน ... ราย 1102010108

0.00

รายการจ่ายเงิน
ล าดับท่ี รายการ รหัสบัญชีแยกประเภท จ านวนเงิน หมายเหตุ

1 จ่ายลูกหน้ีเงินยืมภายในเดือนท้ังส้ิน จ านวน ... ราย 1102010108

2 ค่าใช้จ่ายอุดหนุน - หน่วยงานภาครัฐ 5107010101 สสส.

3 เงินอุดหนุนเพ่ือการด าเนินงาน – องค์กรไม่หวังผลก าไร 5107010106 กองทุนโลก

4 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพ่ือการด าเนินงานอ่ืน 5107010199 TUC

5 ค่าล่วงเวลา 5101010108

6 ค่าจ้าง + เงินสมทบประกันสังคม (นายจ้าง) 5101010113 2400+418770+125000
+115906.54

7 เงินสมทบประกันสังคม (ลูกจ้าง) 5101020106

8 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 5101020116

9 ค่าจ้างเหมาบริการ–บุคคลภายนอก 5104010112

10 ค่าจ้างเหมาบริการ–หน่วยงานภาครัฐ 5104010113

11 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 5104040102

12 ค่าใช้จ่ายในการประชุม 5104030207

13 คชจ.ด้านการฝึกอบรม-ในประเทศ 5102010199

14 ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม-ต่างประเทศ 5102020199

15 ค่าเบ้ียเล้ียง 5103010102

16 ค่าท่ีพัก 5103010103

17 คชจ.เดินทางไปราชการ-ในประเทศ 5103010199

18 คชจ.เดินทางไปราชการ-ต่างประเทศ 5103020199

19 ค่าวัสดุ 5104010104

20 ค่าไฟฟ้า 5104020101

21 ค่าน้ าประปา 5104020103

22 ค่าโทรศัพท์ 5104020105

23 ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม 5104020106

24 ค่าบริการไปรษณีย์ 5104020107

25 ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา 5104010107

26 ค่าธรรมเนียมทางกฎหมาย 5104010114

27 ค่าธรรมเนียม 5104010115

28 ค่าจ้างท่ีปรึกษา 5104030202

29 ค่าเบ้ียประกัน 5104030203

30 ค่ารับรองและ  พิธีการ 5104030208

31 ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-บุคคลภายนอก 5104030212

32 ค่าวิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนอก 5104030216

33 ค่าประชาสัมพันธ์ 5104030219

34 ค่าใช้สอยอ่ืนๆ 5104030299

35 น าเงินบ ารุงฝากคลัง

0.00

เงินฝากธนาคาร คงเหลือ 30.11.65 0.00
บวก รายการรับเงิน 0.00

หัก รายการจ่ายเงิน 0.00

เงินฝากธนาคาร คงเหลือ 31.12.65 0.00

ยอดคงเหลือตาม Statement 0.00

ผลต่าง 0.00

.............................................
ผู้จัดท า

แบบฟอร์มท่ี 5.2

รวม

สรุปรายการรับ-จ่ายเงิน
ประเภทบัญชีออมทรัพย์/กระแสรายวันช่ือบัญชี...........................................เลขท่ีบัญชี...........................................

หน่วยงาน/กอง/ส านัก.............................................................
ประจ าเดือน............................  256X

รวม
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แบบฟอร์มที่ 5.3

เบ้ียเล้ียง ท่ีพัก คชจ.เดินทาง อ่ืนๆ รวม (2)
- 0.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

- 0.00

- - - - - - 0.00

.............................................
ผู้จัดท า

รวม

ประจ าเดือน ............................ 256X

ช่ือ - สกุล ผู้ยืม
เลขท่ีเงิน

ยืม
เลขท่ีเช็ค

วันท่ีส่ังจ่าย
เช็ค

ล าดับท่ี
หมาย
เหตุ

คืนเงิน
คงเหลือ(1)-(2)

จ านวนเงิน
ยืม(1)

ทะเบียนคุมลูกหน้ีท่ีได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงาน.....................
 ประเภทบัญชี ออมทรัพย์ / กระแสรายวัน ช่ือบัญชี ........................................... เลขท่ีบัญชี ...........................................

หน่วยงาน /กอง/ส านัก   .............................................................

วันท่ีคืนเงินรายการ
ค่าใช้จ่ายจริง
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แบบคำขอรับการสนับสนุนเงินบำรุงจากหน่วยบริการอ่ืน 

เขียนที่ ................................................................. 

วันที่............เดือน.......................พ.ศ............. 

ด้วย.............. (1)....................................................ซึ่งมีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่..................................................... 

ตรอก/ซอย........................................ถนน............................................ตำบล/แขวง........................................................... 

บำรุงจาก.............................................(2)............................................................................................................................ 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย โดยมีวัตถุประสงค์ของการนำเงินไปใช้ ดังนี้ 

............................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 
 อนึ่งการขอรับการสนับสนุนดังกล่าว จะขอรับการสนับสนุนในลักษณะ 

(1) การจ่ายขาด จำนวน....................บาท (......................................................) 
(2) การยืม      จำนวน....................บาท (........................................................) 
ซึ่งจะชำระคืนให้เสร็จสิ้นภายในวันที่.......................................................................หรือโดยการผ่อนชำระ 

ให้เป็นงวดๆ ละเท่าๆ กัน ตั้งแต่วันที่.................................................................. ถึงวันที่................................................. 
 
พร้อมกับคำข้อนี้......................(1)........................................ได้จัดส่งเอกสารซึ่งแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการขอ

สนับสนุน มาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว ดังนี้ 
(   ) วัตถุประสงค์ของการนำเงินไปใช้ 
(   ) จำนวนเงินที่จ้องการขอรับการสนับสนุน 
(   ) ภาระหนี้สิน เงินบำรุงคงเหลือ และวัสดุคงคลัง ณ วันที่เสนอขอรับการสนับสนุน 
(   ) ระยะเวลาและวิธีการที่จะชดใช้เงินคืนกรณีขอรับการสนับสนุนในลักษณะยืม 
(   ) ข้อเท็จจริงอ่ืนๆ (ถ้ามี) ระบุ............................................................................. 
 
ดังปรากฏรายละเอียดแนบท้ายคำขอนี้ 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้ยื่นคำขอ 
  (.........................................................) 

ตำแหน่ง.................................................. 
วันที่........................................................ 
 
 

หมายเหตุ   (1) ชื่อหน่วยบริการที่จะขอรับการสนับสนุน 
    (2) ชื่อหน่วยบริการที่จะให้การสนับสนุน 

แบบฟอร์มที่ 6 
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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่ม xxxx                               สำนกั/กอง                          โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ตุลาคม  xxxx 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ xxxx 

เรียน  ผู้อำนวยการกอง/สำนัก........ 

  ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที ่ส ุด ที่ สธ xxxx.x/xxx ลงวันที ่     กันยายน xxxx  
กรมควบคุมโรค ได้อนุมัติแผนปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ xxxx กรมควบคุมโรค โดยกลุ่ม........... (ระบุ
กลุ่มงานตามที่เสนอโครงการ) ขอส่งรายละเอียดโครงการ (Full Paper) ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปี
งบประมาณ xxxx  นั้น      

  กลุ่มยุทธ์ฯ (ระบุชื่อที่ถูกต้องตามโครงสร้างของหน่วยงาน) ได้ทำการตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายละเอียดโครงการดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติโครงการใหญ่:……………………………………....... 
ในผลผลิตที่ xx กิจกรรมหลักที่ xx จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) และโครงการย่อย 
จำนวน 3 โครงการ ดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
2. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
3. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  

 

ตัวอย่างที ่1  
*กรณีวงเงินโครงการ 
ไม่เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 
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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                  กลุ่ม xxxx                          โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ตุลาคม  xxxx 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ xxxx 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค 

  ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที ่ส ุด ที่ สธ xxxx.x/xxx ลงวันที ่     กันยายน xxxx  
กรมควบคุมโรค ได้อนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ xxxx กรมควบคุมโรค และมอบหมาย
หน่วยงานจัดทำรายละเอียด (Full Paper) ให้สอดคล้องตามแผนปฏิบัติราชการ ที่กรมฯ อนุมัติ และแนวทาง
การบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) จัดทำรายละเอียดโครงการ (Full Paper) ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปี
งบประมาณ xxxx กรมควบคุมโรค จึงขออนุมัติโครงการใหญ่:…………………………………ในผลผลิตที่ xx กิจกรรม
หลักท่ี xx จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) และโครงการย่อย จำนวน 3 โครงการ ดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
2. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
3. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  

 

ตัวอย่างที ่2 

*กรณีวงเงินโครงการ 
เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 
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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่ม                               สำนัก/กอง                                โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ตุลาคม  xxxx 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการ…………………..........…............…..(โครงการตามแผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
         วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. xxxx กรมควบคุมโรค) 

เรียน  ผู้อำนวยการ(ชื่อหน่วยงาน) 

  ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที ่ส ุด ที่ สธ xxxx.x/xxx ลงวันที ่     กันยายน xxxx  
กรมควบคุมโรค ได้อนุมัติแผนปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ xxxx กรมควบคุมโรค โดยกลุ่ม........... (ระบุ
กลุ่มงานตามที่เสนอโครงการ) ขอส่งรายละเอียดโครงการ (Full Paper) ตามแผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 
วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. xxxx กรมควบคุมโรค  นั้น 

  กลุ่มยุทธ์ฯ (ระบุชื่อที่ถูกต้องตามโครงสร้างของหน่วยงาน) ได้ทำการตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายละเอียดโครงการดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติโครงการใหญ่:……………………………………………  
ในผลผลิตที่ xx กิจกรรมหลักที่ xx จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) และโครงการย่อย 
จำนวน 2 โครงการ ดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
2. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  

 

*กรณีวงเงินโครงการ 
ไม่เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 

ตัวอย่างที ่3 
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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กอง/สำนัก                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ตุลาคม  xxxx 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการ…………………..........…............…..(โครงการในแผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน  
         วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. xxxx กรมควบคุมโรค) 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค 

  ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ด่วนที ่ส ุด ที่ สธ xxxx.x/xxx ลงวันที ่     กันยายน xxxx  
กรมควบคุมโรค ได้อนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ xxxx กรมควบคุมโรค และมอบหมาย
หน่วยงานจัดทำรายละเอียด (Full Paper) ให้สอดคล้องตามแผนปฏิบัติราชการ ที่กรมฯ อนุมัติ และแนวทาง
การบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) จัดทำรายละเอียดโครงการ (Full Paper) ตามแผนจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่
ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ และสารเคมี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. xxxx กรมควบคุมโรค  จึงขออนุมัติ
โครงการใหญ:่…………………………………………….ในผลผลิตที่ xx กิจกรรมหลักท่ี xx จำนวน.......................... บาท 
(................บาทถ้วน) และโครงการย่อย จำนวน 2 โครงการ ดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
2. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามอนุมัติโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ  

 

*กรณีวงเงินโครงการ 
เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 

ตัวอย่างที ่4 
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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม  2566 

เรื่อง  ขออนุมัตใินหลักการโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการฯ และขอรับสนับสนุนงบประมาณ ประจำปี  
         งบประมาณ xxxx 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) มีภารกิจ.................................................................................................. 
/กรมมีนโยบาย..........................................................................เพื่อดำเนินการ    ใส่เหตุผลความจำเป็น           
โครงการ............................................................. .จำนวน ....................บาท (...................................บาทถ้วน) 
และหน่วยงานไม่สามารถบริหารจัดการงบประมาณในหน่วยงานได้  นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) จึงได้จัดทำโครงการ........................................................................................ 
เพื่อ ................................................................ และขอรับสนับสนุนงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. .................          
จำนวน...........................บาท (...................................บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
1. อนุมัติในหลักการโครงการ..................................จำนวน ............บาท (...............บาทถ้วน)  
2. สนับสนุนงบประมาณ เพื่อดำเนินโครงการ..............................จำนวน ............... บาท 

(.............................บาทถ้วน) 
3. มอบหมายกองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

ตัวอย่างที ่5 
กรณีที่ 1 (5) 

*กรณีวงเงินโครงการ 
ไม่เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 237



  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม  2566 

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการฯ และขอรับสนับสนุนงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ xxxx 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) มีภารกิจ....................................................................... ........................ 
/กรมมีนโยบาย..........................................................................เพื่อดำเนินการ    ใส่เหตุผลความจำเป็น           
โครงการ.................................................................จำนวน .....................บาท (.....................................บาทถ้วน) 
และหน่วยงานไม่สามารถบริหารจัดการงบประมาณในหน่วยงานได้  นั้น 

  (ชื ่อหน่วยงาน) จึงได้จัดทำโครงการ............................................................................ 
เพื่อ .............................................................. และขอรับสนับสนุนงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. .................          
จำนวน...........................บาท (...................................บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
1. อนุมัติให้ดำเนินการและอนุมัติโครงการ............................. จำนวน ......................... บาท 

(...........................บาทถ้วน)  
2. สนับสนุนงบประมาณ เพ่ือดำเนินโครงการ............................จำนวน ......................... บาท 

(...........................บาทถ้วน) 
3. มอบหมายกองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

ตัวอย่างที ่6 
กรณีที่ 1 (5...) 

*กรณีวงเงินโครงการ 
เกินอำนาจ ผอ.หน่วยงาน 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 238



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่ม                    สำนัก/กอง/สถาบัน         โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ xxxx 

เรียน  ผู้อำนวยการกอง/สำนัก........ 

ตามที่ (ชื่อหน่วยงาน) ได้อนุมัติโครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..........
โครงการใหญ่......................................................................... . จำนวน .................บาท (........................บาทถ้วน) 
ภายใต้ผลผลิตที่ .......... กิจกรรมหลักท่ี ................โดยได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ.......... 
เงินประจำงวดที่ ...................... จำนวน .............................  บาท (.......................................บาทถ้วน) เบิกจ่าย
งบประมาณแล้ว จำนวน............................. บาท (.............................บาทถ้วน) และมีงบประมาณคงเหลือ  
จำนวน                  บาท (.............................บาทถ้วน) ซึ่งหน่วยงานมีความจำเป็น/มีแผนการดำเนินงาน   
เหตุผลความจำเป็นในการปรับฯ          .  นั้น 

(ชื ่อกลุ่มงาน) พิจารณาแล้วขอเรียนว่าเพื่อให้การบริหารจัดการงบประมาณมีประสิทธิภาพ  
และบรรลุวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้ จึงขออนุมัติขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ....................................ปรับแผนเพิ่มกิจกรรม/ปรับเพิ่มงบประมาณ 
ในกิจกรรมเดิม..................................... . จำนวน .............................บาท (.............................บาทถ้วน) 

2. ปรับโอนงบประมาณจากโครงการย่อยที่............................................................................... 
กิจกรรมที่................... ................จำนวน .......................................บาท (.............................บาทถ้วน) ให้กับ
โครงการย่อยที ่.............................. กิจกรรมที ่ 1.......................... จำนวน  .............................บาท 
(.................................................บาทถ้วน) และกิจกรรมที่ 3.................................... จำนวน .............................บาท 
(.............................บาทถ้วน)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่ 7 
(กรณีที่ 2.1) 

*กรณีปรับแผนฯภายใน
กิจกรรมหลักเดียวกัน 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 239



   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติปรับแผนโอนงบประมาณข้ามกิจกรรมหลัก 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.           . 
ภายใต้ผลผลิตที่      กิจกรรมหลักท่ี       โครงการย่อยที่       จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) 
ซึ่งหน่วยงานได้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณไปแล้ว จำนวน                บาท (                        บาทถ้วน) 
และมีงบประมาณคงเหลือ จำนวน                   บาท (                                บาทถ้วน) จึงขอปรับแผน 
โอนงบประมาณให้กิจกรรมหลักที่ ...... โครงการย่อยที่ ...........ซึ่งหน่วยงานมีความจำเป็น/มีแผนการดำเนินงาน              
.          เหตุผลความจำเป็นที่จะปรับงบประมาณข้ามกิจกรรมหลัก          .ทั้งนี้ การปรับแผนดังกล่าวไม่กระทบ 
ต่องบประมาณภาพรวมของหน่วยงาน  นั้น 

(ชื ่อหน่วยงานที่โอนงบประมาณ) พิจารณาแล้ว ขอเรียนว่าเพื ่อให้การดำเนินงานโครงการ
ดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้ จึงขออนุมัติปรับแผนโอนงบประมาณ ภายใต้ 
ผลผลิตที่ .......จากกิจกรรมหลักที่...... มาสมทบกิจกรรมหลักที่ .....  จำนวน ............. บาท (..................บาทถ้วน) 
รายเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติปรับแผนโอนงบประมาณดังกล่าว
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่8 
(กรณีที่ 2.2) 

*กรณีปรับแผนข้ามกิจกรรมหลกั 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติปรับแผนยกเลิกโครงการ และขออนุมัติโครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามที่ (ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติให้ดำเนินการโครงการ................................................ 
ภายใต้ผลผลิตที่ ...... กิจกรรมหลักที่ ...... จำนวน .................................บาท (.................................บาทถ้วน) 
หน่วยงานมีความจำเป็น        เหตุผลความจำเป็นที่จะยกเลิกโครงการ          . นั้น 

(ชื่อหน่วยงานที่) จึงขออนุมัติปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ดังนี้ 
1. ขออนุมัติยกเลิกโครงการ........................................................................  
2. ขออนุมัติในหลักการของโครงการ.............................................................................. 

จำนวน................................. บาท (.................................บาทถ้วน) (สำหรับการอนุมัติโครงการให้พิจารณาตาม
คำสั่งมอบอำนาจ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัตยิกเลิกโครงการ และอนุมัติในหลักการ
ของโครงการดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่9 
(กรณีที่ 2.2) 

*กรณีปรับแผนยกเลิกโครงการ 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 241



  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม  XXXX 

เรื่อง  ขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพ่ิมเติม) เพ่ือสมทบโครงการในแผนปฏิบัติราชการ 
         ปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.           . 
ภายใต้ผลผลิตที่      กิจกรรมหลักท่ี      โครงการย่อยที่      จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) 
ซึ่งหน่วยงานได้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณไปแล้ว จำนวน                บาท (                        บาทถ้วน) 
และมีงบประมาณคงเหลือ จำนวน                   บาท (                                บาทถ้วน) ซึ่งหน่วยงาน 
มีความจำเป็น/มีแผนการดำเนินงาน              เหตุผลความจำเป็นที่จะของบประมาณเพิ่มเติม               . 
และยังขาดงบประมาณ จำนวน                  บาท (                          บาทถ้วน)  นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) พิจารณาแล้ว ขอเรียนว่าเพ่ือให้การดำเนินการโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย และบรรลุวัตถุประสงค์ที ่วางไว้ จึงขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ ่มเติม)  
เพ่ือสมทบโครงการเดิมในแผนปฏิบัติราชการ จำนวน                 บาท (                                 บาทถ้วน)  
เพ่ือใช้ในการ                                     รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดมอบกองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง จะเป็นพระคุณ 

ตัวอย่างที ่10
กรณีที่ 1 (2) 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 242



  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม  2566 

เรื่อง  ขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพ่ิมเติม) เป็นงบประมาณงวดที่ ....โครงการในแผนปฏิบัติ 
          ราชการ ปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  ตามที ่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.           . 
ภายใต้ผลผลิตที่      กิจกรรมหลักท่ี      โครงการย่อยที่      จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) 
และได้รับจัดสรรงบประมาณงวดที่ 01 จำนวน                บาท (                บาทถ้วน)  นั้น   

  (ชื่อหน่วยงาน) ได้ปรับแผนระยะเวลาดำเนินการจากเดือน..................................................
เป็นเดือน........................................ ทำให้งบประมาณที่ได้รับจัดสรรไม่เพียงพอ จึงขอรับการสนับสนุน
งบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ่มเติม) เป็นงบประมาณงวดที่ ....... โครงการในแผนปฏิบัติราชการ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ...... จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) ทั้งนี้หน่วยงานไม่สามารถบริหาร
จัดการงบประมาณภายในหน่วยงานได้ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดมอบกองยุทธศาสตร์และแผนงานดำเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง จะเป็นพระคุณ 

ตัวอย่างที ่11
กรณีที่ 1 (4) 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 243



  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม  2566 

เรื่อง  ขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพ่ิมเติม) เงินอุดหนุนทั่วไป (ค่า..............) 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่าน หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบงบเงินอุดหนุนในแต่ละประเภท) 

  ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุน (ค่า          ) จำนวน                บาท  
(                  บาทถ้วน) และได้ประมาณการแล้วงบประมาณการไม่เพียงพอ เนื่องจาก    เหตุผลความจำเป็น   .นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) พิจารณาแล้ว ขอเรียนว่าเพ่ือให้การดำเนินการโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย และบรรลุวัตถุประสงค์ที ่วางไว้ จึงขอสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ (เพิ ่มเติม)  
เพ่ือสมทบโครงการเดิมในแผนปฏิบัติราชการ จำนวน                 บาท (                                 บาทถ้วน)  
เพ่ือใช้ในการ                                     รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

ตัวอย่างที ่12 
กรณีที่ 1 (3) 

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 244



  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง                                กลุม่                               โทร.  

ที ่ สธ xxxx.x/  วันที่              ธันวาคม XXXX 

เรื่อง  ขอรับการจัดสรรงบประมาณโครงการในแผนปฏิบัติราชการประจำปี งบประมาณ พ.ศ. ......... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

  ตามหนังสือกรมควบคุมโรค ที ่สธ xxxx.x/xxx ลงวันที่ ...........ธันวาคม XXXX ได้แจ้งจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายประจำปี........... และให้หน่วยงานที่มีโครงการจ้างเหมาเพื่อการบริหารจัดการในภาพรวมกรมฯ 
/โครงการจ้างเหมาเกี่ยวกับระบบสารสนเทศ......................../รายการจัดซื้อวัคซีน........................ดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
รวมทั้งระเบียบที่เก่ียวข้อง และเสนอกรมฯ ขอรับจัดสรร งบประมาณ เมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว  นั้น 

  (ชื่อหน่วยงาน) ได้อนุมัตโิครงการ........................ จำนวน ................. บาท (...............บาทถ้วน) 
ได้ดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างจนได้ผู ้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว มีความพร้อมในการจัดทำสัญญา  
และสามารถส่งมอบ...............และสามารถเบิกจ่ายได้ทันทีเมื ่อได้รับจัดสรรงบประมาณ ดังนั้น จึงขอรับ  
การจัดสรรงบประมาณ จำนวน ............... บาท (...............บาทถ้วน) ภายใต้ผลผลิตที่ ..... กิจกรรมหลักที่ ....... 
รายละเอียดดังนี้ 

1. โครงการย่อยที่ 1 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 
2. โครงการย่อยที่ 2 ............................ จำนวน.......................... บาท (................บาทถ้วน) 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติจัดสรรงบประมาณโครงการดังกล่าว
ให้กับ .ชื่อหน่วยงาน  ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 

ตัวอย่างที ่13 
กรณีที่ 1 (6) 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติตัดโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน  

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามหนังสือหน่วยงาน ที่ เลขหนังสือ ลงวันที่ XX ธันวาคม XXXX เรื่อง ใส่ชื่อเรื่องหนังสือ หรือ
รายละเอียดโครงการ/รายการที่จะตัดโอน (ระบุค่าใช้จ่ายที่จะโอนงบประมาณ) เช่น ประชุม/อบรม /รายการ
ตามสิทธิ์บุคลากร/ค่าสาธารณูปโภค จำนวน ................................ บาท (..............................บาทถ้วน)  
ใส่วัตถุประสงค์ความจำเป็นที่ต้องตัดโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน..............................  นั้น 

(ชื่อหน่วยงานที่โอนงบประมาณ) ขอเรียนว่า เพื่อให้การดำเนินงานหน่วยงานสามารถเบิกจ่าย
งบประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตามแผนที่กำหนด จึงขออนุมัติตัดโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน 
จำนวน ................................ บาท (..............................บาทถ้วน) ให้กับ (ชื่อหน่วยงานที่รับโอนงบประมาณ) 
รายเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติตัดโอนงบประมาณข้ามหน่วยงาน
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างท่ี 14 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  ๒๕66                

เรื่อง  ขออนุมัติคืนงบประมาณเหลือจ่าย  

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามที่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปี งบประมาณ พ.ศ.        . 
/ได้รับจัดสรรงบประมาณ จำนวน              บาท (               บาทถ้วน)  นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) ได้ประมาณการแผนการใช้จ่าย หรือดำเนินการตรวจสอบผลการเบิกจ่ายแล้ว 
พบว่า มีงบประมาณเหลือจ่าย จึงมีความประสงค์ขอคืนงบประมาณ จำนวน             บาท (             บาทถ้วน) 
มายังส่วนกลางกรมฯ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติคืนงบประมาณต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

* หมายเหตุ  
     1. การคืนเงินระหว่างปี คือ ในช่วงไตรมาสที่ 1 - 3 ขอให้หน่วยงานทำหนังสือแจ้งมายังกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
     2. การคืนเงินในช่วงไตรมาสที่ 4 ขอให้หน่วยงานทำหนังสือแจ้งไปยังกองบริหารการคลัง  

ตัวอย่างที่ 15 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง) 

ตามที ่(ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการอนุมัติแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.           . 
งบลงทุน รายการ...................................... จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) ภายใต้ผลผลิตที่      
กิจกรรมหลักที ่      มีความจำเป็นต้องโอนเปลี ่ยนแปลงงบประมาณ ระหว่างรายการงบลงทุน หรือโอน
เปลี่ยนแปลงจากงบลงทุนเป็นงบดำเนินงาน หรือโอนจากงบดำเนินงานเป็นงบลงทุน เนื่องจาก              เหตุผล
ความจำเป็นทีจ่ะขอโอนเปลี่ยนแปลง. นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) จึงขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ จากรายการ........................เป็น
รายการ...............................................จำนวน ............. บาท (..................บาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารที่
แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณดังกลา่ว
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่1 การขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขอสนับสนุนงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่ายประจำปีงบประมาณ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง) 

ด้วย (ชื่อหน่วยงาน) มีความประสงค์ขอสนับสนุนงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ................ รายการ...................................... จำนวน                บาท (                บาทถ้วน) 
เนื่องจาก              เหตุผลความจำเป็นทีจ่ะขอรับการสนับสนุนงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่าย   

(ชื่อหน่วยงาน) จึงขอขอสนับสนุนงบประมาณงบลงทุนเหลือจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
................ รายการ...............................................จำนวน ............. บาท (..................บาทถ้วน) รายละเอียดตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดสนับสนุนงบประมาณรายการดังกล่าวต่อไป
ด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่2  
การของบประมาณ 
งบลงทุนเหลือจ่าย 
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บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง กลุ่ม โทร. 

ที ่  สธ xxxx.x/ วันที่               กุมภาพันธ์  2566 

เรื่อง  ขออนุมัตโิครงการ ชื่อโครงการ/ ขออนุมัติปรับแผนฯ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ) 

ตามหนังสือหน่วยงาน ที่ เลขที่หนังสือ ลงวันที่ 12 มกราคม 2566 เรื่อง ใส่ชื่อโครงการที่ขอ
อนุมัติตามหนังสือที่ได้รับมอบหมาย/เชิญประชุม ให้เข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน/นำเสนอผลงาน 
ระหว่างวันที่ 7 – 9 กุมภาพันธ์ 2566 (ไม่ต้องรวมวันเดินทาง) ณ เมือง ประเทศ จำนวน งบประมาณ  นั้น 

ชื่อหน่วยงานต้นสังกัดพิจารณาแล้ว ให้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการ งบประมาณหมวด
รายจ่ายอื่น รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว กรมควบคุมโรค ประจำปี........เพ่ือเข้า
ร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน/นำเสนอผลงานดังกล่าว ระหว่างวันที่ 7 – 9 กุมภาพันธ์ 2566 (ไม่ต้อง
รวมวันเดินทาง) ณ เมือง ประเทศ โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมฯ จากงบประมาณหมวดดังกล่าวข้างต้น 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 
         
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างที่ 1 
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บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนัก/กอง กลุ่ม โทร. 

ที ่  สธ xxxx.x/ วันที่               กุมภาพันธ์  2566 

เรื่อง  ขออนุมัตโิครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ ชื่อโครงการ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านรองอธิบดี ชื่อ- สกุล) *รองอธิบดีฯ ที่ดูแล กอง/สำนัก 

ตามหนังสือหน่วยงาน ที่ เลขที่หนังสือ ลงวันที่ 12 มกราคม 2566 เรื่อง ใส่ชื่อโครงการที่ขอ
อนุมัติตามหนังสือที่ได้รับมอบหมาย/เชิญประชุม ให้เข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน/นำเสนอผลงาน 
ระหว่างวันที่ 7 – 9 กุมภาพันธ์ 2566 (ไม่ต้องรวมวันเดินทาง) ณ เมือง ประเทศ จำนวน งบประมาณ  นั้น 

ชื่อหน่วยงานต้นสังกัดพิจารณาแล้ว ขอความอนุมเคราะห์กรมควบคุมโรค พิจารณางบประมาณ.
สนับสนุนการดำเนินงาน  เพ่ือเข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน/นำเสนอผลงานดังกล่าว ระหว่างวันที่ 
7 – 9 กุมภาพันธ์ 2566 (ไม่ต้องรวมวันเดินทาง) ณ เมือง ประเทศ โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการประชุมฯ จาก
งบประมาณหมวดดังกล่าวข้างต้น รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
1.  ลงนามเห็นชอบในโครงการที่แนบมาพร้อมนี้ 
2.  มอบสำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย  จะเป็น   
     พระคุณ 

         
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอย่างที่ 2_นอกแผน 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติโครงการเงินนอกประมาณ ประจำปี พ.ศ........... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามหนังสือ...........ที่.............. ชื่อหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินนอกงบประมาณ... แจ้งผลการ
สนับสนุนงบประมาณสำหรับดำเนินโครงการ......................................................... วงเงินจำนวน                บาท 
(                บาทถ้วน).....................แหล่งงบประมาณ.....................ระยะเวลาดำเนินงานระหว่าง.........ระบุ วัน/
เดือนปี - วัน/เดือนปี...........โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ................................................................................. .. นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) จึงได้จัดทำโครงการ............................ วงเงินจำนวน.................................บาท 
(                บาทถ้วน)..................... ระยะเวลาดำเนินงานระหว่าง.........ระบุ วัน/เดือนปี - วัน/เดือนปี...........
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ........................................................................โดยได้รับการสนับสนุนงบประมาณจาก
........................ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติโครงการ และอนุมัติเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณดังกล่าว
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่1  
การขออนุมัติโครงการ 
เงินนอกงบประมาณ 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติปรับแผน/ขออนุมัติขยายระยะเวลาโครงการเงินนอกประมาณ ประจำปี พ.ศ........... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามหนังสือ...........ที่.............. กรมควบคุมโรคได้อนุมัติโครงการเงินนอกงบประมาณ โครงการ
................................................แหล่งงบประมาณ.........................ระยะเวลาดำเนินการ...................... ..... ชื่อ
หน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินนอกงบประมาณ... .... แจ้งผลการเห็นชอบการปรับแผน/ขยายระยะเวลาจากเดิม
.................................... เปน็............................................... นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) จึงขออนุมัติปรับแผนโครงการ..................... ............................ วงเงินจำนวน
.................................บาท (                บาทถ้วน) ระบุรายละเอียดในการปรับ..................... ระยะเวลา
ดำเนินงานระหว่าง.........ระบุ วัน/เดือนปี - วัน/เดือนปี........... รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตปิรับแผนการดำเนินงานดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่2  
การขออนุมัติปรบัแผน/ 

ขอขยายระยะเวลาเงินนอก
งบประมาณ 

กรณีเกินอำนาจ ผอ. 
หน่วยงาน 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  ๒๕66                

เรื่อง  ขออนุมัติในหลักการโครงการเงินบำรุง (โครงการนอกแผนเงินบำรุง) กรณีใช้เงินบำรุงต่างหน่วยบริการ 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตามที่ (ชื่อหน่วยงาน). มีความจำเป็น/มีแผนการดำเนินงาน  เหตุผลความจำเป็นที่จะขอ
สนับสนุนเงินบำรุงต่างหน่วยบริการ               . 

ชื่อหน่วยงาน ขอเรียนว่าเพ่ือให้การดำเนินงานโครงการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
และบรรลุวัตถุประสงค์ที่วางไว้ จึงขออนุมัติในหลักการโครงการ.....จำนวน ............. บาท (..................บาทถ้วน) 
รายเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติปรับแผนโอนงบประมาณดังกล่าว
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่1 
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   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง/สถาบัน          กลุ่ม                                      โทร.  

ที ่ สธ  xxxx.x/                                            วันที่           ธันวาคม  XXXX                

เรื่อง  ขออนุมัติปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........... ครั้งที.่......... 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านผู้อำนวยการกองบริหารการคลัง) 

ตามหนังสือ...........ที่.............. กรมควบคุมโรคได้อนุมัติแผนการใช้จ่ายเงินบำรุงประจำปี
งบประมาณ พ.ศ........... ของหน่วยงาน.............. วงเงิน.........บาท (................บาทถ้วน) นั้น 

(ชื่อหน่วยงาน) ขออนุมัติปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง................................................ วงเงิน
จำนวน.................................บาท (.............บาทถ้วน) ระบุรายละเอียดขออนุมัติปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........... ครั้งที่..........  ในการปรับ..................... เนื่องจาก...ระบุเหตุผลความจำเป็นใน
การปรับแผน...................... รายละเอียดดังนี้ 

1. ปรับลด/ปรับเพ่ิมรายการค่าใช้จ่าย................. จำนวน...........บาท (.....บาทถ้วน) 
2. ยกเลิก............................................................. 
3. ตั้งรายการใหม่........................... จำนวน ............บาท (....บาทถ้วน) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำรุง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
...........ดังกล่าวต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่างที ่2  
การขออนุมัติปรบัแผน 

เงินบำรุง 
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พระราชบัญญัติ 

วิธีการงบประมาณ 
พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 

 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๘  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

เป็นปีที่  ๓  ในรัชกาลปัจจุบัน 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติทําหน้าที่รัฐสภา  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้ยกเลิก 

(๑) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒ 

(๒) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๐๓ 

(๓) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๑๑ 

(๔) ประกาศของคณะปฏิวัติ  ฉบับที่  ๒๐๓  ลงวันที่  ๓๑  สิงหาคม  พุทธศักราช  ๒๕๑๕ 

(๕) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๑๗ 
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(๖) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๓๔ 

(๗) พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 

มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 

“งบประมาณรายจ่าย”  หมายความว่า  จํานวนเงินอย่างสูงที่อนุญาตให้จ่ายหรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้

ตามวัตถุประสงค์และภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 

“งบประมาณรายจ่ายข้ามปี”  หมายความว่า  งบประมาณรายจ่ายที่มีระยะเวลาการใช้ได้เกิน

ปีงบประมาณตามวัตถุประสงค์และระยะเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 

“กฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย”  หมายความว่า  พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี  

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  หรือพระราชบัญญัติโอนงบประมาณรายจ่าย  แล้วแต่กรณี 

“ปีงบประมาณ”  หมายความว่า  ระยะเวลาตั้งแต่วันที่   ๑  ตุลาคมของปีหนึ่ง  ถึงวันที่   

๓๐  กันยายนของปีถัดไป  และให้ใช้ปี  พ.ศ.  ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อสําหรับปีงบประมาณน้ัน 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้

เป็นกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ  หรือกรณีอื่นใด  ที่ต้อง

นําส่งคลัง  แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนําส่งคลัง 

“หนี้”  หมายความว่า  ข้อผูกพันที่จะต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่ายเป็นเงิน  สิ่งของหรือบริการ  

ไม่ว่าจะเป็นข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืม  การคํ้าประกัน  การซื้อหรือการจ้างโดยใช้เครดิตหรือ 

จากการอื่นใด 

“เงินจัดสรร”  หมายความว่า  ส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายที่แบ่งสรรให้จ่าย  หรือ 

ให้ก่อหนี้ผูกพันในระยะเวลาหน่ึง 

“หน่วยรับงบประมาณ”  หมายความว่า  หน่วยงานของรัฐที่ ขอรับหรือได้รับจัดสรร 

งบประมาณรายจ่าย  และให้หมายความรวมถึงสภากาชาดไทยด้วย 

“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า 

(๑) ส่วนราชการ 

(๒) รัฐวิสาหกิจ 

(๓) หน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระ 

ตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ 
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(๔) องค์การมหาชน 

(๕) ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล 

(๖) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๗) หน่วยงานอื่นของรัฐตามที่กฎหมายกําหนด 

“ส่วนราชการ”  หมายความว่า  กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น

และมีฐานะเป็นกรม  และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ 

บริหารราชการแผ่นดินด้วย 

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า 

(๑) องค์การของรัฐบาลตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาล  กิจการของรัฐซึ่งมี

กฎหมายจัดตั้งขึ้น  หรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ 

(๒) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  มีทุนรวมอยู่ด้วย

เกินร้อยละห้าสิบ  

(๓) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  หรือ  (๒)  

หรือที่รัฐวิสาหกิจตาม  (๑)  และ  (๒)  หรือที่รัฐวิสาหกิจตาม  (๒)  มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การ

บริหารส่วนตําบล  กรุงเทพมหานคร  เมืองพัทยา  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

“คลัง”  หมายความว่า  ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของกระทรวงการคลัง  และให้หมายความรวมถึง 

บัญชีเงินฝากที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อการนี้ด้วย 

“ผู้อํานวยการ”  หมายความว่า  ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ 

“รัฐมนตรี”  หมายความว่า  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลงั 

มาตรา ๕ ให้นายกรัฐมนตรีและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  

และให้มีอํานาจออกระเบียบเพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้ 

หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 

 

มาตรา ๖ การจัดทํางบประมาณ  การบริหารงบประมาณรายจ่าย  การควบคุมงบประมาณ  

และการประเมินผลและการรายงาน  ต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ และสอดคล้องกับกฎหมาย 

ว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
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มาตรา ๗ ให้หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย

อย่างเคร่งครัด  โดยต้องเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสูงสุดเพื่อประโยชน์ของประเทศชาติและประชาชน

เป็นสําคัญ 

การโอนงบประมาณรายจ่าย  ให้กระทําได้เฉพาะกรณี มีความจําเป็นตามที่ กําหนดไว้ใน

พระราชบัญญัตินี้เท่านั้น 

มาตรา ๘ ให้รัฐมนตรี  รัฐมนตรีเจ้าสังกัด  หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับ

หรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  ผู้อํานวยการ  และ

หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปอย่างโปร่งใสและตรวจสอบได้  และ 

ให้มีการติดตาม  ตรวจสอบ  และประเมินผลการดําเนินงานเพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณเกิดผลสัมฤทธ์ิสูงสุด 

มาตรา ๙ เพื่อประโยชน์เก่ียวกับการงบประมาณ  ให้หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณมอบหมาย

ผู้บริหารของหน่วยรับงบประมาณคนใดคนหน่ึงรับผิดชอบประสานงานเกี่ยวกับงบประมาณของหน่วยรับ

งบประมาณน้ัน  โดยให้แจ้งสํานักงบประมาณทราบด้วย 

หมวด  ๒ 
ลักษณะของงบประมาณ 

 

 

มาตรา ๑๐ งบประมาณประจําปีที่เสนอต่อรัฐสภา  อย่างน้อยต้องมีเอกสารประกอบ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) คําแถลงประกอบงบประมาณแสดงฐานะและนโยบายการคลังและการเงิน  สาระสําคัญ

ของงบประมาณ  และความสัมพันธ์ระหว่างรายรับและงบประมาณรายจ่ายที่ขอตั้ง 

(๒) รายรับรายจ่ายเปรียบเทียบระหว่างปีที่ล่วงมาแล้ว  ปีปัจจุบัน  และปีที่ขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 

(๓) คําอธิบายเก่ียวกับประมาณการรายรับ 

(๔) คําชี้แจงเก่ียวกับงบประมาณรายจ่ายที่ขอตั้ง  ซึ่งรวมถึงการแสดงผลสัมฤทธ์ิและประโยชน์

ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ  และความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ 

(๕) รายงานเก่ียวกับสถานะทางการเงินโดยรวมของรัฐวิสาหกิจ 

(๖) รายงานเก่ียวกับสถานะเงินนอกงบประมาณและแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ

โดยรวมของหน่วยรับงบประมาณ 

(๗) คําอธิบายเก่ียวกับหนี้ของรัฐบาลทั้งที่มีอยู่แล้วในปัจจุบันและหนี้ที่เสนอเพิ่มเติม 
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(๘) ผลการดําเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณของปีงบประมาณที่ล่วงมาแล้ว 

(๙) ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี 

มาตรา ๑๑ ในการเสนองบประมาณต่อรัฐสภานั้น  ถ้าประมาณการรายรับประเภทรายได้

ตามท่ีมีกฎหมายให้อํานาจจัดเก็บอยู่แล้วเป็นจํานวนต่ํากว่างบประมาณรายจ่ายทั้งสิ้นที่ขอตั้ง  ให้แถลงวิธีหาเงิน

ส่วนที่ขาดดุลต่อรัฐสภาด้วย  แต่ถ้าเป็นจํานวนสูงกว่าก็ให้แถลงวิธีที่จะจัดการแก่ส่วนที่เกินดุลนั้นด้วย 

ในกรณีที่ต้องมีการกู้เงินเพื่อชดเชยการขาดดุลงบประมาณ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่บัญญัติ 

ไว้ในกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐและกฎหมายว่าด้วยการบริหารหนี้สาธารณะ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีออกใช้ไม่ทันปีงบประมาณใหม่  

ให้ใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณที่ล่วงแล้วไปพลางก่อนได้  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่

ผู้อํานวยการกําหนดโดยอนุมัตินายกรัฐมนตรี 

มาตรา ๑๓ การเสนองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมต่อรัฐสภา  ให้คณะรัฐมนตรีเสนอร่าง

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  โดยให้แสดงเหตุผลและเงินที่พึงได้มาสําหรับจ่ายตาม

งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ขอตั้งด้วย 

วิธีการจัดทํางบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ให้เป็นไปตามที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๑๔ งบประมาณรายจ่ายที่กําหนดในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรือ

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  อาจจําแนกได้ดังต่อไปนี้ 

(๑) งบประมาณรายจ่ายงบกลาง 

(๒) งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ 

(๓) งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

(๔) งบประมาณรายจ่ายบุคลากร 

(๕) งบประมาณรายจ่ายสําหรับทุนหมุนเวียน 

(๖) งบประมาณรายจ่ายเพื่อการชําระหนี้ภาครัฐ 

(๗) งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลัง 

(๘) งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินทุนสํารองจ่าย 
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การจําแนกรายจ่ายใดเป็นงบประมาณรายจ่ายตามประเภทที่กําหนดในวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไป

ตามที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๑๕ งบประมาณรายจ่ายงบกลาง  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรให้แก่

หน่วยรับงบประมาณใช้จ่าย  โดยแยกต่างหากจากงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ  และให้มี

รายการเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็นด้วย 

มาตรา ๑๖ งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้สําหรับแผนงาน

บูรณาการที่คณะรัฐมนตรีอนุมัติ  โดยมีหน่วยรับงบประมาณตั้งแต่สองหน่วยข้ึนไปร่วมกันรับผิดชอบดําเนินการ 

งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้สําหรับแผนงานบูรณาการตามวรรคหนึ่ง  ต้องสอดคล้องกับ

ยุทธศาสตร์ชาติ 

มาตรา ๑๗ งบประมาณรายจ่ายบุคลากร  ได้แก่  งบประมาณรายจ่ายที่ กําหนดให้จ่าย 

เพื่อการบริหารงานบุคลากรภาครัฐ 

มาตรา ๑๘ งบประมาณรายจ่ายข้ามปีจะมีได้ในกรณีที่คาดว่าจะใช้งบประมาณรายจ่ายให้เสร็จทัน

ภายในปีงบประมาณไม่ได้  โดยต้องกําหนดเวลาสิ้นสุดไว้ด้วย 

การจัดทํางบประมาณรายจ่ายข้ามปีให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด

โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

หมวด  ๓ 
หน้าที่และอํานาจของผู้อํานวยการ 

 

 

มาตรา ๑๙ ให้ผู้อํานวยการมีหน้าที่และอํานาจจัดทํางบประมาณกับปฏิบัติการอย่างอื่น 

ตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้  และให้มีหน้าที่และอํานาจเกี่ยวกับการงบประมาณ  ดังต่อไปนี้ด้วย 

(๑) กําหนดยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําปี   โดยความเห็นชอบของ

คณะรัฐมนตรี  เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณใช้เป็นแนวทางในการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี  

(๒) กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทํากรอบประมาณการรายจ่าย  เพื่อให้การจัดทํางบประมาณ

สอดคล้องกับหลักการตามมาตรา  ๒๓  

(๓) เรียกให้หน่วยรับงบประมาณเสนอประมาณการรายรับและรายจ่ายและสถานะเงินนอก

งบประมาณตามแบบและหลักเกณฑ์  พร้อมด้วยรายละเอียดที่ผู้อํานวยการกําหนด 
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(๔) วิเคราะห์งบประมาณและการจ่ายเงินของหน่วยรับงบประมาณ  รวมทั้งเสนอความเห็นต่อ

คณะรัฐมนตรีเก่ียวกับงบประมาณของหน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  

องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการด้วย 

(๕) กําหนด  เพิ่ม  หรือลดเงินจัดสรรตามความจําเป็นของการปฏิบัติงาน 

(๖) กําหนดระยะเวลาของเงินจัดสรร 

(๗) ติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

ของหน่วยรับงบประมาณ 

(๘) ปฏิบัติหน้าที่ตามที่กฎหมายอื่นบัญญัติให้เป็นหน้าที่และอํานาจของผู้อํานวยการ  หรือ

ตามที่คณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 

มาตรา ๒๐ ให้ผู้อํานวยการเสนองบประมาณประจําปีต่อนายกรัฐมนตรี  เพื่อคณะรัฐมนตรี

เสนอต่อรัฐสภาเป็นเวลาอย่างน้อยสามเดือนก่อนวันเร่ิมปีงบประมาณนั้น 

มาตรา ๒๑ เพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ผู้อํานวยการมีอํานาจเรียกให้หน่วยรับ

งบประมาณชี้แจงข้อเท็จจริงตามที่เห็นสมควร  และให้ผู้อํานวยการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ผู้อํานวยการ

มอบหมายมีอํานาจที่จะเข้าตรวจสรรพสมุด  บัญชี  เอกสาร  และหลักฐานต่าง ๆ  ของหน่วยรับ

งบประมาณได้ 

มาตรา ๒๒ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ผู้อํานวยการมอบหมายตามมาตรา  ๒๑  เป็นเจ้าพนักงาน

ตามประมวลกฎหมายอาญา 
หมวด  ๔ 

การจัดทํางบประมาณ 
 

 

มาตรา ๒๓ การจัดทํางบประมาณต้องคํานึงถึงประมาณการรายรับและฐานะทางการคลังของ

ประเทศ  ความจําเป็นในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  

เสถียรภาพทางเศรษฐกิจภายในและภายนอกประเทศ ความเป็นธรรมทางสังคม  นโยบายรัฐบาล  และ

ภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ  เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณและ

เกิดผลสัมฤทธิ์ในการบริหารจัดการภาครัฐ 
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มาตรา ๒๔ ในการจัดทํางบประมาณประจําปี  ให้สํานักงบประมาณเป็นหน่วยงานหลัก   

โดยร่วมกับกระทรวงการคลัง  สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  และ

ธนาคารแห่งประเทศไทย  เพื่อดําเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) กําหนดนโยบายงบประมาณประจําปี  ประมาณการรายได้  วงเงินงบประมาณรายจ่าย  

และวิธีการเพื่อชดเชยการขาดดุลงบประมาณ  หรือการจัดการในกรณีที่ประมาณการรายได้สูงกว่าวงเงิน

งบประมาณ 

(๒) กําหนดสัดส่วนงบประมาณรายจ่ายเพื่อการลงทุนและงบประมาณรายจ่ายเพื่อการชําระหนี้

ภาครัฐ  ต่อกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจําปี 

(๓) กําหนดกรอบประมาณการรายจ่าย  ประมาณการรายรับ  และฐานะการคลังของรัฐบาล

เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามปี 

เม่ือได้ดําเนินการตาม  (๑)  แล้ว  ให้ผู้อํานวยการเสนอต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา 

ให้ความเห็นชอบ 

ส่วนที่  ๑ 
การขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 

 

 

มาตรา ๒๕ ภายใต้บังคับมาตรา  ๒๘  ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัด  หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนด 

ให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย   

มีหน้าที่รับผิดชอบในการยื่นคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณนั้นต่อผู้อํานวยการ  

ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่ผู้อํานวยการกําหนด 

การย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายตามวรรคหนึ่ ง  อย่างน้อยต้องแสดงวัตถุประสงค์   

แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  และให้จัดส่งรายงานเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณ 

ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนดด้วย 

มาตรา ๒๖ ในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณจะต้องมีการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณมากกว่า 

หนึ่งปีงบประมาณสําหรับรายการงบประมาณที่มีวงเงินตั้งแต่หนึ่งพันล้านบาทข้ึนไป  ให้หน่วยรับงบประมาณ

เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติก่อนที่จะมีการย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อผู้อํานวยการ 
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มาตรา ๒๗ การขอตั้งงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด

และผู้ว่าราชการจังหวัดที่เป็นหัวหน้ากลุ่มจังหวัด  มีหน้าที่รับผิดชอบในการรวบรวมคําขอต้ังงบประมาณรายจ่าย

และย่ืนต่อรัฐมนตรีเจ้าสังกัดเพื่อเสนอต่อผู้อํานวยการ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่

ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๒๘ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  

องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ให้หน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  

ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ทําหน้าที่ของหน่วยรับงบประมาณ  

โดยจะต้องย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อคณะรัฐมนตรีภายในระยะเวลาที่คณะรัฐมนตรีกําหนด 

ให้นําความในมาตรา  ๒๕  วรรคสอง  มาใช้บังคับกับการย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่าย 

ตามมาตรานี้ด้วย 

มาตรา ๒๙ การขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเงินอุดหนุน

สําหรับการดําเนินการโดยทั่วไปหรือสําหรับการดําเนินการในเรื่องใดเร่ืองหนึ่งเป็นการเฉพาะ  ให้องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเพื่อเสนอต่อผู้อํานวยการ  

ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และระยะเวลาที่ผู้อํานวยการกําหนด 

การจัดสรรงบประมาณเป็นเงินอุดหนุนสําหรับการดําเนินการโดยท่ัวไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ให้สํานักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณให้สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและ

ขั้นตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มาตรา ๓๐ การย่ืนคําขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีนั้น  ถ้าหน่วยรับงบประมาณมิได้ยื่น

ภายในกําหนดระยะเวลาตามที่ผู้อํานวยการกําหนด  หรือย่ืนคําขอโดยไม่มีรายงานเกี่ยวกับเงินนอก

งบประมาณตามมาตรา  ๒๕  และมาตรา  ๒๘  ให้ผู้อํานวยการตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีให้ได้

ตามที่เห็นสมควร 

ส่วนที่  ๒ 
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

 

 

มาตรา ๓๑ เพื่อประโยชน์ในการจัดทํางบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  ให้มีการจัดทําแผนงาน

บูรณาการซึ่งประกอบด้วย  เป้าหมายร่วม  วัตถุประสงค์  งบประมาณรายจ่ายที่ต้องใช้ในการดําเนินการ  
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ระยะเวลาการดําเนินการที่ชัดเจน  สามารถวัดผลสัมฤทธ์ิได้  รวมทั้งภารกิจของหน่วยรับงบประมาณ 

ที่เป็นเจ้าภาพหลักและหน่วยรับงบประมาณที่เก่ียวข้อง  เพื่อให้เกิดความรวดเร็ว  ประหยัด  และลดความซ้ําซ้อน  

ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

มาตรา ๓๒ เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติแผนงานบูรณาการแล้ว  การจัดทํางบประมาณรายจ่าย

ตามแผนงานบูรณาการ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด 

หมวด  ๕ 
การบริหารงบประมาณรายจ่าย 

 

 

มาตรา ๓๓ เว้นแต่จะมีกฎหมายบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  การบริหารงบประมาณรายจ่าย 

ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  ให้เป็นไปตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๓๔ เพื่อประโยชน์ในการบริหารงบประมาณรายจ่าย  ให้หน่วยรับงบประมาณ 

จัดทําแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเสนอต่อ

ผู้อํานวยการตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด 

มาตรา ๓๕ งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณท่ีกําหนดไว้ตามกฎหมายว่าด้วย

งบประมาณรายจ่าย  จะโอนหรือนําไปใช้สําหรับหน่วยรับงบประมาณอ่ืนมิได้  เว้นแต่ 

(๑) มีพระราชบัญญัติให้โอนหรือนําไปใช้ได้ 

(๒) ในกรณีที่มีพระราชกฤษฎีการวมหรือโอนส่วนราชการเข้าด้วยกันไม่ว่าจะมีผลเป็นการจัดตั้ง

ส่วนราชการขึ้นใหม่หรือไม่ก็ตาม  ให้โอนงบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการที่ถูกโอนหรือรวมเข้าด้วยกันนั้น

ไปเป็นของส่วนราชการที่รับโอนหรือที่รวมเข้าด้วยกัน  หรือส่วนราชการที่จัดตั้งขึ้นใหม่  แล้วแต่กรณี  

ทั้งนี้  ตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 

(๓) การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการภายใต้แผนงานบูรณาการเดียวกัน 

(๔) การโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลากรภายใต้แผนงานบุคลากรภาครัฐ 

การโอนงบประมาณรายจ่ายตาม  (๓)  และ  (๔)  ให้กระทําได้เท่าที่จําเป็นและไม่เกิดผลเสียหาย 

ต่อการดําเนินการตามแผนงานบูรณาการและแผนงานบุคลากรภาครัฐ  ทั้งนี้  ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนด

โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  
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มาตรา ๓๖ งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณที่กําหนดไว้ในแผนงานหรือรายการใด

ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  หรือพระราชกฤษฎีกาตามมาตรา  ๓๕  (๒)  จะโอนหรือนําไปใช้

ในแผนงานหรือรายการอื่นมิได้  เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากผู้อํานวยการ  แต่ผู้อํานวยการจะอนุมัติมิได้ 

ในกรณีที่เป็นผลให้เพิ่มรายจ่ายประเภทเงินราชการลับ  หรือเป็นแผนงานหรือโครงการใหม่  เว้นแต่ 

จะได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี 

รายจ่ายรายการต่าง ๆ  ที่กําหนดไว้ในงบประมาณรายจ่ายงบกลาง  ให้ผู้อํานวยการมีอํานาจจัดสรร

ให้หน่วยรับงบประมาณเบิกจ่ายโดยตรง  หรือเบิกจ่ายในรายการต่าง ๆ  ของหน่วยรับงบประมาณน้ัน ๆ   

ได้ตามความจําเป็น 

ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อํานวยการโดยอนุมัตินายกรัฐมนตรีจะโอนงบประมาณรายจ่ายงบกลาง

รายการใดรายการหน่ึงไปเพิ่มรายการอื่น ๆ  ในงบกลางด้วยกันก็ได้ 

หมวด  ๖ 
การควบคุมงบประมาณ 

 

 

มาตรา ๓๗ ให้รัฐมนตรีเป็นผู้รับผิดชอบควบคุมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ

งบประมาณให้เป็นไปตามพระราชบัญญัตินี้  และกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  และเพื่อการนี้ 

ให้รัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีมีอํานาจออกระเบียบกําหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ   

และเง่ือนไขเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินดังกล่าวด้วย 

เพื่อประโยชน์ในการควบคุมงบประมาณรายจ่าย  ให้รัฐมนตรีมีอํานาจเรียกให้หน่วยรับงบประมาณ

เสนอข้อเท็จจริงตามที่เห็นสมควร  และให้มีอํานาจมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสรรพสมุด  

บัญชี  เอกสาร  และหลักฐานต่าง ๆ  ของหน่วยรับงบประมาณได้  โดยให้ถือว่าพนักงานเจ้าหน้าที่ 

ที่รัฐมนตรีมอบหมายเป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาด้วย 

มาตรา ๓๘ ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดหรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุม

กิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือรัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  มีหน้าที่รับผิดชอบในการกํากับ

หรือควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณให้มีการใช้จ่ายงบประมาณภายในวงเงิน

งบประมาณรายจ่ายที่ได้รับจัดสรร และเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐอย่างเคร่งครัด 
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ในกรณีของหน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระ

ตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ  ให้ผู้รักษาการตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นมีหน้าที่รับผิดชอบ 

ในการกํากับหรือควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 

มาตรา ๓๙ ให้หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณมีหน้าที่ควบคุมการใช้งบประมาณรายจ่ายให้เป็นไป

ตามแผนงานหรือรายการและภายในวงเงินงบประมาณรายจ่ายตามที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วย

งบประมาณรายจ่าย  หรือตามที่มีการโอน  หรือได้รับจัดสรรตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา ๔๐ หน่วยรับงบประมาณจะจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะตามที่กําหนดไว้ 

ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายหรือตามพระราชบัญญัตินี้  หรือตามอํานาจที่มีอยู่ตามกฎหมายอื่น 

การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันตามวรรคหน่ึง  ต้องเป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จา่ย

งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้อํานวยการตามมาตรา  ๓๔  โดยต้องได้รับอนุมัติเงินจัดสรร 

จากผู้อํานวยการก่อนการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพัน  เว้นแต่กรณีที่เป็นรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายบุคลากร  

และรายจ่ายอื่นที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  ให้หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงิน

หรือก่อหนี้ผูกพันได้โดยไม่ต้องขออนุมัติเงินจัดสรร 

ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วน  คณะรัฐมนตรีมีอํานาจอนุมัติให้หน่วยรับงบประมาณจ่ายเงิน

หรือก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายก่อนได้รับเงินจัดสรรตามวรรคหนึ่ง 

มาตรา ๔๑ รายการงบประมาณรายจ่ายตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายที่จะต้อง 

ก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ  ให้ผู้อํานวยการรวบรวมรายการงบประมาณรายจ่ายที่จะต้องก่อหนี้ผูกพัน

และวงเงินที่คาดว่าจะต้องก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายในปีต่อ ๆ  ไป  รวมทั้งจํานวนเงินเผื่อเหลือเผื่อขาด  

เสนอให้คณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติการก่อหนี้ผูกพันภายในหกสิบวันนับแต่วันที่กฎหมายว่าด้วย

งบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับ  และเม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติแล้ว  ให้หน่วยรับงบประมาณดําเนินการ

ตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

มาตรา ๔๒ ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วนเพื่อประโยชน์ในการบริหารราชการแผ่นดิน

และมิใช่กรณีตามมาตรา  ๔๑  คณะรัฐมนตรีมีอํานาจอนุมัติให้หน่วยรับงบประมาณก่อหนี้ผูกพันเกินกว่า

หรือนอกเหนือไปจากที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายได้ 

เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติการก่อหนี้ผูกพันตามวรรคหน่ึงแล้ว  ให้หน่วยรับงบประมาณดําเนินการ

ก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายตามระเบียบที่ผู้อํานวยการกําหนดในมาตรา  ๔๑  ด้วยโดยอนุโลม 
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มาตรา ๔๓ การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณใด  ให้กระทําได้

แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณน้ัน 

ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ  ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้

เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ  และได้มีการกันเงินไว้ 

ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว 

การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง  ให้ขยายออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือนของ

ปีงบประมาณถัดไป  เว้นแต่มีความจําเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว  ให้ขอทําความตกลง

กับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  

มาตรา ๔๔ ในกรณีที่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี  การขอเบิกเงินจากคลังให้กระทําได้ 

แต่เฉพาะภายในเวลาที่กําหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย  เว้นแต่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี 

ที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นกําหนดเวลา  และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  

ก็ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  แต่หากมีความจําเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลัง

ภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังเพื่อขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหกเดือน  

มาตรา ๔๕ ให้มีเงินทุนจํานวนหน่ึงโดยให้รัฐมนตรีจ่ายจากคลัง  เรียกว่า  “เงินทุนสํารองจ่าย”  

เป็นจํานวนห้าหม่ืนล้านบาท  เงินทุนนี้ให้นําไปจ่ายได้ในกรณีที่มีความจําเป็นและเร่งด่วนเพื่อประโยชน์แก่

ราชการแผ่นดิน  และงบประมาณรายจ่ายงบกลาง รายการเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็น 

ไม่เพียงพอ  ทั้งนี้  โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี และเม่ือได้จ่ายเงินไปแล้ว  ให้ตั้งงบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้

ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายเพื่อสมทบเงินทุนนั้นไว้จ่ายต่อไปในโอกาสแรก 

หมวด  ๗ 
การประเมินผลและการรายงาน 

 

 

ส่วนที่  ๑ 
การประเมินผล 

 

 

มาตรา ๔๖ ให้ผู้อํานวยการจัดวางระบบการติดตามและประเมินผลการดําเนินงานตามแผน 

การปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  
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เพื่อการวัดผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ  โดยในระบบการติดตามและ

ประเมินผลการดําเนินงานให้ประกอบด้วย  การติดตามและประเมินผลก่อนการจัดสรรงบประมาณ  

ระหว่างการใช้จ่ายงบประมาณ  และภายหลังจากการใช้จ่ายงบประมาณ 

มาตรา ๔๗ ให้หน่วยรับงบประมาณจัดให้มีระบบการติดตามและประเมินผล  การดําเนินงาน

ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณภายในหน่วยรับงบประมาณตามหลักเกณฑ์และ 

วิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด  และให้ถือว่าการประเมินผลเป็นส่วนหน่ึงของกระบวนการบริหารงบประมาณ 

ที่ต้องดําเนินการอย่างต่อเนื่องและเปิดเผยต่อสาธารณชนด้วย 

มาตรา ๔๘ ในกรณีที่การประเมินผลสัมฤทธ์ิของการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ

งบประมาณใดไม่ได้ตามเป้าหมายหรือตัวชี้วัดที่กําหนด  ให้ผู้อํานวยการจัดทําข้อเสนอแนะการปรับปรุงแก้ไข

เพื่อให้หน่วยรับงบประมาณปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลาที่กําหนด  และรายงานรัฐมนตรีเจ้าสังกัด  

หรือรัฐมนตรีซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีหน้าที่กํากับหรือควบคุมกิจการของหน่วยรับงบประมาณ  หรือ

รัฐมนตรีผู้รักษาการตามกฎหมาย  เพื่อทราบ 

ในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณไม่สามารถปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลาที่กําหนดตามวรรคหนึ่ง  

ให้ผู้อํานวยการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการตามท่ีเห็นสมควร 

ส่วนที่  ๒ 
การรายงาน 

 

 

มาตรา ๔๙ เม่ือสิ้นปีงบประมาณ  ให้รัฐมนตรีประกาศรายงานการรับจ่ายเงินงบประมาณประจําปี

ที่สิ้นสุดนั้นและเงินทุนสํารองจ่ายในราชกิจจานุเบกษาภายในหกสิบวัน 

มาตรา ๕๐ ให้หน่วยรับงบประมาณรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายในปีงบประมาณ 

ที่สิ้นสุดรวมทั้งผลการปฏิบัติงานให้ผู้อํานวยการทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ   

เพื่อผู้อํานวยการจัดทํารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายและผลการปฏิบัติงานของหน่วยรับงบประมาณ

เสนอต่อคณะรัฐมนตรีภายในเก้าสิบวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ 

มาตรา ๕๑ ให้ผู้ อํ านวยการรายงานการโอนงบประมาณรายจ่ายงบกลางระหว่างรายการ 

ที่กําหนดไว้ในงบประมาณรายจ่ายงบกลาง  หรือการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการและงบประมาณ
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รายจ่ายบุคลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณเสนอต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อรายงานต่อรัฐสภาภายในสามสิบวัน

นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณน้ัน 

หมวด  ๘ 
ความรับผิด 

 

 

มาตรา ๕๒ ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยรับงบประมาณ

ผู้ใดจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพัน  หรือโดยรู้อยู่แล้วยินยอมให้กระทําการดังกล่าวนั้นโดยฝ่าฝืนพระราชบัญญัตินี้  

หรือระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้  นอกจากความรับผิดทางอาญาซึ่งอาจได้รับตามกฎหมายอื่นแล้ว  

ผู้กระทําหรือผู้ยินยอมให้กระทําการดังกล่าวจะต้องรับผิดชดใช้เงินงบประมาณที่หน่วยรับงบประมาณได้

จ่ายไปหรือต้องผูกพันจะต้องจ่าย  ตลอดจนค่าสินไหมทดแทนใด ๆ  ให้แก่หน่วยรับงบประมาณน้ัน 

บุคคลภายนอกผู้ได้รับประโยชน์จากการกระทําตามวรรคหนึ่ง  จะต้องร่วมรับผิดกับผู้กระทําการ

ฝ่าฝืนด้วย  เว้นแต่จะแสดงได้ว่าตนได้กระทําไปโดยสุจริตไม่รู้เท่าถึงการฝ่าฝืนพระราชบัญญัติหรือระเบียบ

ดังกล่าว  

ความในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับแก่ข้าราชการ  พนักงานราชการ  ลูกจ้าง  หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ  

ซึ่งได้ทักท้วงคําสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือได้บันทึกข้อโต้แย้งไว้เป็นหนังสือแล้วว่า  การที่จะปฏิบัติ 

ตามคําสั่งนั้นอาจไม่ชอบด้วยกฎหมายหรือระเบียบ 

บทเฉพาะกาล 
 

 

มาตรา ๕๓ ในกรณีที่กฎหมายใดที่มีผลใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ

บัญญัติบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  ให้หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  

หรือมีการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  ให้ถือว่าบทนิยามหรือการอ้างอิงดังกล่าว

ในกฎหมายนั้นยังคงมีความหมายหรือเป็นการอ้างอิงความหมายตามบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”   

ตามมาตรา  ๔  แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

ความในวรรคหน่ึงให้ใช้บังคับกับกฎท่ีมีผลใช้บังคับอยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  

ที่ มีการกําหนดบทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  หมายความว่า  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธี 

การงบประมาณ  หรือมีการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณด้วย 
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ภายในห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้มีการดําเนินการปรับปรุงหรือแก้ไขเพิ่มเติม

บทนิยามคําว่า  “รัฐวิสาหกิจ”  หรือการอ้างอิงรัฐวิสาหกิจในกฎหมายตามวรรคหน่ึงหรือในกฎตามวรรคสอง

ให้แล้วเสร็จ 

มาตรา ๕๔ การจัดทํ าและการเสนองบประมาณรายจ่ ายประจํ าปีที่ ได้ ดํ าเนิ นการตาม

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  แต่ยังไม่แล้วเสร็จในวันก่อนวันที่

พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้อยู่ในบังคับของบทบัญญัติตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จนกว่าจะแล้วเสร็จ 

มาตรา ๕๕ เว้นแต่เป็นกรณีที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๕๖  และมาตรา  ๕๗  ในกรณีที่หน่วยรับ

งบประมาณได้มีการก่อหนี้ผูกพันไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว  ให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัติ

วิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติมต่อไปได้  ทั้งนี้  ให้ดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ

ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๖ ให้งบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๐ ประเภทงบกลาง  

รายการค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการเสด็จพระราชดําเนินและต้อนรับประมุขต่างประเทศ  ค่าใช้จ่ายตามโครงการ

อันเนื่องมาจากพระราชดําริ  ค่าใช้จา่ยชดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  

และเงินสํารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเป็น  ที่ยังมิได้มีการก่อหนี้ผูกพัน  แต่ได้มีการกันเงินและ 

ขอขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

ให้ดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๗ ในกรณีที่มีการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายของปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  

ประเภทงบกลาง  ให้ดําเนินการตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

โดยให้ก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๒  และดําเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ

ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

มาตรา ๕๘ บรรดากฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือหลักเกณฑ์ที่ออกไว้โดยอาศัยอํานาจแห่ง

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ให้ยังคงใช้บังคับต่อไปเพียงเท่าที่

ไม่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีการออกระเบียบหรือหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัตินี้ 
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การออกระเบียบหรือหลักเกณฑ์ตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จเพื่อให้มีผลใช้บังคับ

ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา ๕๙ บรรดากฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือหลักเกณฑ์ที่ออกไว้โดยอาศัยอํานาจตาม

มาตรา  ๒๑  และมาตรา  ๒๔  แห่งพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   

ให้ยังคงใช้บังคับต่อไปเพียงเท่าที่ ไม่ขัดหรือแย้งกับกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐหรือ

พระราชบัญญัตินี้จนกว่าจะมีการออกกฎ  ระเบียบ  หรือหลักเกณฑ์ตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงิน 

การคลังของรัฐ 

มาตรา ๖๐ เม่ือพระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับแล้ว  กรณีที่จะมีการโอนงบประมาณรายจ่าย

ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้แทน 

มาตรา ๖๑ ให้ กระทรวงการคลั งนํ าเงินทุ นสํ ารองจ่ ายตามมาตรา  ๒๙  ทวิ   แห่ ง

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  

(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๐๓  ส่งคลังให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 
 

ผู้รับสนองพระราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณได้ใช้บังคับ

มาเป็นเวลานาน  สมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจัดทํางบประมาณ  การบริหารงบประมาณรายจ่าย  

การควบคุมงบประมาณ  รวมถึงการประเมินผลและการรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ  เพ่ือให้กระบวนการจัดสรร

งบประมาณของประเทศมีลักษณะที่มุ่ งเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิของงบประมาณเป็นสําคัญ  และเพ่ือให้ 

เกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่าในการใช้จ่ายงบประมาณยิ่งข้ึน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 
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พระราชกฤษฎีกา 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๙) 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 

 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๗  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

เป็นปีที่  ๒  ในรัชกาลปัจจุบัน 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๒  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว)  

พุทธศักราช  ๒๕๕๗  และมาตรา  ๓  แห่งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงินบางประเภท
ตามงบประมาณรายจ่าย  พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้  
ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า  “พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
(ฉบับที่  ๙)  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความในบทนิยามคําว่า  “ข้าราชการ”  ในมาตรา  ๔  แห่งพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

““ข้าราชการ”  หมายความว่า  ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน  

ข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ข้าราชการพลเรือน 

ในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ข้าราชการรัฐสภา
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ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา  ข้าราชการตํารวจตามกฎหมายว่าด้วยตํารวจแห่งชาติ  

และข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร” 

มาตรา ๔ ให้ยกเลิกความในวรรคสามของมาตรา  ๑๗  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 

ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  

(ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะซึ่งมีผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  หรือตําแหน่ง

ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี  พลเรือตรี  

พลอากาศตรี  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี  ขึ้นไป  เป็นหัวหน้าคณะ  หากมีความจําเป็น 

ต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือบุคคลอื่น  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มข้ึน

สําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่ง  หรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้เท่าที่จ่ายจริง  ทั้งนี้  ภายในวงเงินและเงื่อนไข 

ที่กระทรวงการคลังกําหนด” 

มาตรา ๕ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  
พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๒๒ การเดินทางไปราชการ  โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทางและให้เบิกค่าพาหนะได้

โดยประหยัด 

ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทาง  หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์แก่ราชการ 

ให้ใช้พาหนะอื่นได้  แต่ผู้เดินทางไปราชการจะต้องชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิก

ค่าพาหนะนั้น 

การเบิกค่าพาหนะรับจ้างให้เบิกได้สําหรับกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานียานพาหนะ

ประจําทาง  หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานท่ีปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด

เดียวกัน 

(๒) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด

เดียวกันวันละไม่เกินสองเที่ยว 

(๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร 

การเดินทางตาม  (๑)  หากเป็นการเดินทางข้ามเขตจังหวัด  ให้เบิกค่าพาหนะรับจ้างได้เท่าที่จ่ายจริง  

แต่ต้องไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือกผู้เดินทางไปราชการจะเบิกค่าพาหนะรับจ้างตาม  (๒)  
ไม่ได้ 
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ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทางกลับ

ท้องที่ตั้งสํานักงานปกติ  เม่ือเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการเพราะมีเหตุส่วนตัวตามมาตรา  ๘/๑  ให้เบิก 

ค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ  กรณีที่มีการเดินทางนอกเส้นทาง

ในระหว่างการลาน้ัน  ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทาง

ไปราชการ” 

มาตรา ๖ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๕  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และให้ใช้ความตอ่ไปนี้แทน 

“มาตรา ๒๕ การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ  ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจาก

ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้  และต้องใช้พาหนะน้ันตลอดเส้นทาง  จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ 

ในลักษณะเหมาจ่ายได้  คือ 

(๑) อธิบดีขึ้นไปหรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง 

(๒) หัวหน้าสํานักงาน  สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง  ที่มีสํานักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคหรือ 

มีสํานักงานแยกต่างหากจากกระทรวง  ทบวง  กรม 

(๓) หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค  สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค 

ในกรณีผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง  ต้องชี้แจงเหตุผลความจําเป็นต่อ

ผู้บังคับบัญชาตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  เพื่อพิจารณาอนุญาต” 

มาตรา ๗ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๒๗  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  
พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๒๗ การเดินทางไปราชการโดยเคร่ืองบิน  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชั้นธุรกิจ  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้ 

 (ก) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 

 (ข) ประธานรัฐสภา  และรองประธานรัฐสภา 

 (ค) ประธานวุฒิสภา  และรองประธานวุฒิสภา 

 (ง) ประธานสภาผู้แทนราษฎร  และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 (จ) รัฐมนตรี 

 (ฉ) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง  

หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  สมุหราชองครักษ์  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด  ผู้บัญชาการทหารบก  ผู้บัญชาการ

ทหารเรือ  ผู้บัญชาการทหารอากาศ  และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ 

(๒) ชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้ 
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 (ก) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ได้แก่  รองปลัดกระทรวง  ผู้ตรวจราชการ  อธิบดี  

หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ผู้ว่าราชการจังหวัด  เอกอัครราชทูต  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  

ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า   
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี  พลเรือตรี  พลอากาศตรี  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี  
ขึ้นไป 

 (ข) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ  

ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ตําแหน่งประเภททั่วไป

ระดับอาวุโส  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน   
หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันโท  นาวาโท  นาวาอากาศโท  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท  

ขึ้นไป  ทั้งนี้  นอกจากที่ระบุใน  (ก) 

 (ค) ผู้ดํารงตําแหน่งระดับ  หรือยศ  ต่ํากว่าที่ระบุใน  (ก)  หรือ  (ข)  เฉพาะกรณีที่มี 

ความจําเป็นรีบด่วนเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ 

ในกรณีผู้ เดินทางตาม  (๒)  (ก)  มีความจําเป็นต้องโดยสารเคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ   
ให้ผู้ดํารงตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้ 

โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด  ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์  

สมุหราชองครักษ์  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด  ผู้บัญชาการทหารบก  ผู้บัญชาการทหารเรือ  ผู้บัญชาการทหารอากาศ  

และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ  สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวงให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจ

เช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

การเดินทางซึ่งไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม  (๑)  หรือ  (๒)  จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินค่าพาหนะในการเดินทาง

ภาคพื้นดินระยะเดียวกันตามสิทธิซึ่งผู้เดินทางจะพึงเบิกได้” 

มาตรา ๘ ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของมาตรา  ๒๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 

ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และใหใ้ช้ความต่อไปนี้แทน 
“มาตรา ๒๘ ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาที่เป็นหัวหน้าคณะ 

ซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  ตําแหน่งประเภทบริหาร
ระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก  นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ  นาวาเอกพิเศษ  นาวาอากาศเอกพิเศษ  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศ
พันตํารวจเอก  อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ  ขึ้นไป  หากมีความจําเป็นต้องเดินทางพร้อมกับ
ผู้บังคับบัญชาและเพื่อประโยชน์ในการประสานสั่งการในระหว่างเดินทางไปราชการ  ให้เบิกค่าพาหนะได้
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เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา  โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิ 
ที่ตนเองได้รับ  หรือเบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น  แต่ไม่เกินอัตราที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก” 

มาตรา ๙ ให้ยกเลิกความในวรรคสองของมาตรา  ๓๖  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“การเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้ดังต่อไปนี้ 
(๑) หนึ่งคน  สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน  ตําแหน่งประเภท

วิชาการระดับปฏิบัติการ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหาร
ซึ่งมียศพันโท  นาวาโท  นาวาอากาศโท  ลงมา  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท  ลงมา 

(๒) ไม่เกินสองคน  สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ  ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก  
นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก  ขึ้นไป” 

มาตรา ๑๐ ให้ยกเลิกความใน  (๓)  ของมาตรา  ๓๗  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(๓)  หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค  สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค” 
มาตรา ๑๑ ให้ยกเลิกความในวรรคสองของมาตรา  ๕๑  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 

ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้ดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  

ตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไป
ระดับชํานาญงาน  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน  
หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก  นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  ลงมา   
หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก  ลงมา  ให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่าเช่า
ที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว  
ถ้าผู้ดํารงตําแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน  เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม 
จะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
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(๒) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  
ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการ   
ระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหาร
ซึ่งมียศพันเอก  นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ  นาวาเอกพิเศษ  นาวาอากาศเอกพิเศษ  
ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก  อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ  ขึ้นไป  ให้เบิก 
ค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

(๓) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  หรือตําแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  
หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี  พลเรือตรี  พลอากาศตรี  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจ
ซึ่งมียศพลตํารวจตรี  ขึ้นไป  ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะ  หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พัก 
เพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มข้ึนสําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่ง 
ในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้  แต่ทั้งนี้ต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของ
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว” 

มาตรา ๑๒ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๕๓  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  
พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๕๓ การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเคร่ืองบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศ  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งดังต่อไปนี้  
ให้เดินทางโดยชั้นหนึ่ง 

(๑) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 
(๒) ประธานรัฐสภา  และรองประธานรัฐสภา 
(๓) ประธานวุฒิสภา  และรองประธานวุฒิสภา 
(๔) ประธานสภาผู้แทนราษฎร  และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(๕) รัฐมนตรี 
(๖) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง  

หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  สมุหราชองครักษ์  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด  ผู้บัญชาการทหารบก  ผู้บัญชาการ
ทหารเรือ  ผู้บัญชาการทหารอากาศ  ผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ” 

มาตรา ๑๓ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๕๓/๑  และมาตรา  ๕๓/๒  แห่งพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖ 

“มาตรา ๕๓/๑ การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเคร่ืองบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาในการเดินทางตั้งแต่
เก้าชั่วโมงข้ึนไป  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
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(๑) ชั้นหนึ่ง  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ได้แก่  รองปลัดกระทรวง   
ผู้ตรวจราชการ  อธิบดี  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ผู้ว่าราชการจังหวัด  เอกอัครราชทูต  หรือตําแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลเอก  พลเรือเอก  
พลอากาศเอก  พลโท  พลเรือโท  พลอากาศโท  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจเอก  พลตํารวจโท 

(๒) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหาร
ระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี  
พลเรือตรี  พลอากาศตรี  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี 

(๓) ชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งระดับ  ชั้น  หรือยศ  นอกจากที่ระบุใน  (๑)  และ  (๒) 
ในกรณีผู้เดินทางตาม  (๒)  มีความจําเป็นต้องโดยสารเคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ  ให้ผู้ดํารงตําแหน่ง

ที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้  โดยต้องได้รับอนุมัติ
จากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด  ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์  สมุหราชองครักษ์  
ผู้บัญชาการทหารสูงสุด  ผู้บัญชาการทหารบก  ผู้บัญชาการทหารเรือ  ผู้บัญชาการทหารอากาศ  และผู้บัญชาการ
ตํารวจแห่งชาติ  สําหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวงให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวง
เป็นผู้อนุมัติ 

มาตรา ๕๓/๒ การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเคร่ืองบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาในการเดินทางต่ํากว่า
เก้าชั่วโมง  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชั้นธุรกิจ  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ได้แก่  รองปลัดกระทรวง  
ผู้ตรวจราชการ  อธิบดี  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ผู้ว่าราชการจังหวัด  เอกอัครราชทูต  หรือตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลเอก  พลเรือเอก   
พลอากาศเอก  พลโท  พลเรือโท  พลอากาศโท  ข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจเอก  พลตํารวจโท 

(๒) ชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการ
ระดับสูง  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ  ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน  ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหาร
ซึ่งมียศพลตรี  พลเรือตรี  พลอากาศตรี  ลงมา  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพลตํารวจตรี  ลงมา 

ในกรณีผู้เดินทางตาม  (๑)  และ  (๒)  มีความจําเป็นต้องโดยสารเคร่ืองบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ   
ให้ผู้ดํารงตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้ 
โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด  ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์  
สมุหราชองครักษ์  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด  ผู้บัญชาการทหารบก  ผู้บัญชาการทหารเรือ  ผู้บัญชาการ 
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ทหารอากาศ  และผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ  สําหรับส่วนราชการที่ไม่มีปลัดกระทรวง  ให้ผู้บังคับบัญชา 
ที่มีอํานาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ  เว้นแต่ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  
ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับชํานาญการพิเศษ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  
ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับชํานาญงาน  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไป  
ระดับปฏิบัติงาน  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก  นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ  นาวาเอกพิเศษ  นาวาอากาศเอกพิเศษ  ลงมา  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศ
พันตํารวจเอก  อัตราเงินเดือนพันตํารวจเอกพิเศษ  ลงมา  ให้โดยสารชั้นประหยัด” 

มาตรา ๑๔ ให้ยกเลิกความในวรรคหน่ึงของมาตรา  ๕๓  ทวิ  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ  (ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๕๓ ทวิ  ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชา 
ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล  หรือซึ่งดํารงตําแหน่งประธานรัฐสภา  ประธานวุฒิสภา  ประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร  รองประธานรัฐสภา  รองประธานวุฒิสภา  รองประธานสภาผู้แทนราษฎร  หรือรัฐมนตรี   
ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา  โดยให้เบิก
ค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น  แล้วแต่จํานวนใด 
จะสูงกว่า” 

มาตรา ๑๕ ให้ยกเลิกความในวรรคสามของมาตรา  ๖๒  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ  (ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ผู้เดินทางไปราชการประจําในต่างประเทศจะเบิกค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตามซึ่งได้รับอนุญาต
จากกระทรวงเจ้าสังกัดแล้วได้ดังต่อไปนี้ 

(๑) หนึ่งคน  สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับชํานาญงาน  ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหาร
ซึ่งมียศพันโท  นาวาโท  นาวาอากาศโท  ลงมา  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจโท  ลงมา 

(๒) ไม่เกินสองคน  สําหรับข้าราชการซึ่งดํารงตําแหน่งประเภทบริหารระดับสูง  ตําแหน่งประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ  ตําแหน่งประเภทบริหารระดับต้น  ตําแหน่งประเภทอํานวยการระดับสูง  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ  ตําแหน่งประเภท
อํานวยการระดับต้น  ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ตําแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโส  
ตําแหน่งประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก  
นาวาเอก  นาวาอากาศเอก  ขึ้นไป  หรือข้าราชการตํารวจซึ่งมียศพันตํารวจเอก  ขึ้นไป” 
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หน้า   ๓๓ 
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มาตรา ๑๖ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๗๐/๑  แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖ 

“มาตรา ๗๐/๑ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของข้าราชการที่ปฏิบัติราชการประจํา 
ในต่างประเทศในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งต่างสังกัด  ให้เบิกจากสังกัดใหม่ซึ่งไปประจํา” 

มาตรา ๑๗ เพื่อให้การเบิกจ่ายงบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความเป็นธรรม  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  
และองค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  จัดให้มีหลักเกณฑ์เก่ียวกับชั้นโดยสารเครื่องบินเช่นเดียวกับหน่วยงานภาครัฐ
ตามแนวทางของกระทรวงการคลังที่กําหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

 
ผู้รับสนองพระราชโองการ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรัฐมนตรี 
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หน้า   ๓๔ 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ี  คือ  โดยที่การจ่ายเงินตามงบประมาณรายจ่าย  
ในประเภทค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ยังไม่เหมาะสมกับสภาวการณ์ปัจจุบัน  สมควรแก้ไขเพ่ิมเติมพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว   
เพ่ือปรับปรุงหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงิน  วิธีการเบิกจ่าย  อัตราการจ่าย  ของผู้มีสิทธิได้รับเงินประเภทดังกล่าว  
รวมท้ังหลักเกณฑ์อ่ืนที่เก่ียวข้อง  กรณีการเดินทางไปราชการช่ัวคราวและราชการประจําในราชอาณาจักร   
และกรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศ  จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกาน้ี 
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ระเบียบ 
ว่าดว้ยการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ   

และงบประมาณรายจ่ายบคุลากรระหว่างหนว่ยรบังบประมาณ 
พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

 
 

เ พ่ือให้การบริหารงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  และงบประมาณรายจ่ายบุคลากร 
เกิดประสิทธิภาพสูงสุด  โดยสามารถโอนงบประมาณรายจ่ายที่หน่วยรับงบประมาณไม่สามารถใช้จ่าย
หรือก่อหนี้ผูกพันให้เป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  หรืองบประมาณ
รายจ่ายที่หมดความจ าเป็น  ไปตั้งเป็นงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณอื่นภายใต้แผนงาน
บูรณาการเดียวกัน  หรือภายใต้แผนงานบุคลากรภาครัฐได้   

อาศัยอ านาจตามมาตรา  ๓๕  วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญตัวิิธกีารงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  
ผู้อ านวยการส านักงบประมาณโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  วางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้ เรียกว่า  “ระเบียบว่าด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ   
และงบประมาณรายจ่ายบุคลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๓๑  กรกฎาคม  ๒๕๖๒  เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้   
“งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ”  หมายความว่า  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ในแผนงานบูรณาการ

ตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
“งบประมาณรายจ่ายบุคลากร”  หมายความว่า  งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้ในแผนงาน

บุคลากรภาครัฐตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
“ผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการ”  หมายความว่า  ผู้ที่คณะรัฐมนตรีมอบหมายให้เป็น

ประธานคณะกรรมการจัดท างบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  หรือมอบหมายให้เป็นผู้ก ากับแผนงาน
บูรณาการไว้เป็นการเฉพาะ 

“หน่วยงานเจ้าภาพ”  หมายความว่า  หน่วยรับงบประมาณที่เป็นเจ้าภาพหลักในการจัดท า
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

ข้อ ๔ ระเบียบนี้ไม่ใช้บังคับแก่งบประมาณรายจ่ายที่ตั้งไว้เป็นเงินอุดหนุนทั่วไปส าหรับหน่วยรับ
งบประมาณ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) หน่วยงานของรัฐสภา  ศาลยุติธรรม  ศาลปกครอง  ศาลรัฐธรรมนูญ  องค์กรอิสระ 
ตามรัฐธรรมนูญ  และองค์กรอัยการ 

(๒) องค์การมหาชนหรือหน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายก าหนดให้ได้รับการจัดสรรงบประมาณ
เป็นเงินอุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๙๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   กรกฎาคม   ๒๕๖๒
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ข้อ ๕ งบประมาณรายจ่ายบูรณาการหรืองบประมาณรายจ่ายบุคลากรที่ตั้งไว้ส าหรับหน่วยรับ
งบประมาณใด  จะโอนไปตั้งเป็นงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณอื่นภายใต้แผนงานบูรณาการ
เดียวกันหรือภายใต้แผนงานบุคลากรภาครัฐได้เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายหรือ 
ก่อหนี้ผูกพันไม่เป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบ  
จากส านักงบประมาณ   

งบประมาณรายจ่ายตามวรรคหนึ่ง  ให้รวมถึงงบประมาณที่เหลือจากการใช้จ่ายหรือด าเนินงาน
บรรลุวัตถุประสงค์ของรายการที่ได้รับจัดสรรแล้ว  และยังไม่ได้น าไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันรายการใหม่ด้วย 

ข้อ ๖ ให้ผู้อ านวยการส านักงบประมาณรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจก าหนด  
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนงบประมาณภายใต้ระเบียบนี้ได้ตามความจ าเป็น  กับให้มีอ านาจวินิจฉัยปัญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

 
 

ข้อ ๗ เมื่อสิ้นไตรมาสที่สองของปีงบประมาณ  ให้ส านักงบประมาณตรวจสอบผลการใช้จ่าย
งบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ  หากปรากฏว่ามีงบประมาณรายจ่ายบูรณาการในกรณีตามที่ก าหนดไว้
ในข้อ  ๕  ให้ส านักงบประมาณแจ้งให้หน่วยรับงบประมาณทราบและตรวจสอบข้อมูลโดยเร็ว 

ข้อ ๘ เมื่อได้รับแจ้งจากส านักงบประมาณตามข้อ  ๗  ให้หน่วยรับงบประมาณด าเนินการ  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) กรณีงบประมาณที่ใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันไม่เป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ  ให้รายงานต่อหน่วยงานเจ้าภาพภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ในกรณีที่เห็นว่า
งบประมาณรายการใดยังมีความจ าเป็นต้องด าเนินการต่อไป  ให้ชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นไว้ในรายงานนั้นด้วย  
และให้หน่วยรับงบประมาณส่งส าเนารายงานดังกล่าวให้ส านักงบประมาณพิจารณาเสนอความเห็น 
เพ่ือประกอบการพิจารณาของหน่วยงานเจ้าภาพด้วย  ทั้งนี้  หากหน่วยงานเจ้าภาพเห็นควรให้หน่วยรับ
งบประมาณใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าวต่อไปได้  ให้หน่วยรับงบประมาณเร่งด าเนินการตามแผน  
การปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณต่อไป  แต่หากเห็นควรให้หน่วยรับงบประมาณระงับการใช้จ่าย
งบประมาณ  เพ่ือน างบประมาณโอนไปให้หน่วยงานอื่น  ให้หน่วยงานเจ้าภาพเสนอผู้มีอ านาจก ากับแผนงาน
บูรณาการพิจารณา 

(๒) กรณีเป็นงบประมาณเหลือจ่าย  ให้หน่วยรับงบประมาณชี้แจงความประสงค์ที่จะน า
งบประมาณไปใช้จ่ายโดยให้ชี้แจงเหตผุล  ความจ าเป็น  และรายละเอียดค่าใช้จ่าย  ต่อหน่วยงานเจ้าภาพ
และให้หน่วยรับงบประมาณส่งส าเนารายงานดังกล่าวให้ส านักงบประมาณทราบ  เพ่ือพิจารณา  
เสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของหน่วยงานเจ้าภาพด้วย  ทั้งนี้  หากหน่วยงานเจ้าภาพพิจารณา
เห็นควรให้หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายงบประมาณเหลือจ่ายดังกล่าว  ให้หน่วยรับงบประมาณเสนอ 
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ส านักงบประมาณเพื่อพิจารณาอนุมัติโอนหรือเปลี่ยนแปลงงบประมาณต่อไป  แต่หากไม่เห็นควรให้หน่วย
รับงบประมาณน างบประมาณเหลือจ่ายไปใช้จ่าย  ให้ส านักงบประมาณปรับลดเงินจัดสรรงบประมาณ  
เหลือจ่ายดังกล่าว 

ข้อ ๙ ในกรณีที่ผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการพิจารณารายงานของหน่วยงานเจ้าภาพ
ตามข้อ  ๘  แล้ว  เห็นควรให้หน่วยรับงบประมาณใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าวต่อไปได้  ให้หน่วยรับ
งบประมาณเร่งด าเนินการให้เป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  แต่หาก  
ผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการเห็นควรให้หน่วยรับงบประมาณระงับการใช้จ่ายงบประมาณรายการใด  
ให้ส านักงบประมาณปรับลดเงินจัดสรรของหน่วยรับงบประมาณต่อไป  ทั้งนี้  หากมีงบประมาณรายจ่าย
บูรณาการที่ส านักงบประมาณยังมิได้อนุมัติเงินจัดสรรให้ระงับการอนุมัติเงินจัดสรรงบประมาณรายการนั้น 

ข้อ ๑๐ หน่วยรับงบประมาณใดที่มีความจ าเป็นต้องขอรับโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ
จากหน่วยรับงบประมาณอื่นเพ่ือด าเนินการตามแผนงานบูรณาการที่ไม่ก่อให้เกิดรายการก่อหนี้ผูกพัน
ข้ามปีงบประมาณ  ให้ยื่นค าขอรับการจัดสรรงบประมาณต่อผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการ 
โดยให้เสนอไปยังหน่วยงานเจ้าภาพ  พร้อมชี้แจงเหตุผล  ความจ าเป็น  และรายละเอียดค่าใช้จ่าย
ตลอดจนความพร้อมที่จะด าเนินการ  และให้หน่วยงานเจ้าภาพพิจารณาเหตุผล  ความจ าเป็น   
ความพร้อมในการด าเนินการ  รวมทั้งความเหมาะสมของโครงการหรอืรายการเพ่ือประกอบการพิจารณา
ของผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการ  ทั้งนี้  การยื่นค าขอรับการจัดสรรงบประมาณให้กระท าได้เมือ่สิน้
ไตรมาสที่สองของปีงบประมาณแล้ว   

ให้หน่วยรับงบประมาณส่งส าเนาค าขอรับการจัดสรรงบประมาณตามวรรคหนึ่งให้แก่ส านัก
งบประมาณเพ่ือพิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการ  
โดยให้เสนอความเห็นไปยังหน่วยงานเจ้าภาพ  พร้อมทั้งจ านวนเงินที่ได้ปรับลดเงินจัดสรรหรือระงับ  
การอนุมัติเงินจัดสรรไว้ตามข้อ  ๘  และข้อ  ๙  ซึ่งเป็นจ านวนเงินที่อาจโอนไปให้หน่วยงานที่ขอรับ 
การจัดสรรได้ 

ในกรณีที่หน่วยงานเจ้าภาพจะขอรับโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ  ให้แจ้งส านักงบประมาณ
เพ่ือพิจารณาเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการตามที่ก าหนด
ในวรรคสองก่อน  แล้วจึงเสนอค าขอรับการจัดสรรงบประมาณพร้อมทั้งความเห็นของส านักงบประมาณ
ต่อผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการ   

ข้อ ๑๑ เมื่อผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการอนุมัติหลักการแล้ว  ให้หน่วยรับงบประมาณ 
ที่ขอรับการจัดสรรงบประมาณส่งรายละเอียดค่าใช้จ่ายพร้อมทั้งจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผน  
การใช้จ่ายงบประมาณส่งให้ส านักงบประมาณพิจารณาภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับอนุมัติ   
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เมื่อส านักงบประมาณให้ความเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณแล้ว  
ให้โอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการจากหน่วยรับงบประมาณที่ได้ปรับลดเงินจัดสรร  หรือระงับ  
การอนุมัติเงินจัดสรรไว้ตามข้อ  ๘  และข้อ  ๙  ไปให้แก่หน่วยรับงบประมาณที่ขอรับเงินจัดสรร 
ตามความเหมาะสม  เมื่อด าเนินการโอนงบประมาณแล้วให้แจ้งผู้มีอ านาจก ากับแผนงานบูรณาการทราบ 

ข้อ ๑๒ งบประมาณรายจ่ายบูรณาการที่ส านักงบประมาณได้ปรับลดเงินจัดสรร  หรือระงับ
การอนุมัติเงินจัดสรรของหน่วยรับงบประมาณใดไว้ตามข้อ  ๙  หากมิได้โอนไปให้หน่วยรับงบประมาณอื่น  
ให้ส านักงบประมาณจัดสรรงบประมาณคืนแก่หน่วยรับงบประมาณเดิม   

หมวด  ๒ 
การโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลากร 

 
 

ข้อ ๑๓ ภายหลังสิ้นเดือนพฤษภาคม  ให้ส านักงบประมาณและหน่วยรับงบประมาณร่วมกัน
ตรวจสอบผลการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ  หากปรากฏว่ามีงบประมาณรายจ่ายบุคลากร
ในกรณีตามที่ก าหนดไว้ในข้อ  ๕  ส านักงบประมาณอาจปรับลดเงินจัดสรรหรือปรับลดงบประมาณ
รายจ่ายที่ยังมิได้อนุมัติเงินจัดสรร  เพ่ือโอนให้หน่วยรับงบประมาณอื่นที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
แผนงานบุคลากรภาครัฐไม่เพียงพอต่อไป 

ข้อ ๑๔ หน่วยรับงบประมาณใดที่มีความจ าเป็นต้องขอรับโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลากร  
จากหน่วยรับงบประมาณอื่น  ให้ยื่นค าขอต่อส านักงบประมาณพร้อมทั้งชี้แจงเหตุผล  ความจ าเป็น  
และรายละเอียดค่าใช้จ่ายตามแบบที่ส านักงบประมาณก าหนด  ทั้งนี้  การยื่นค าขอรับการจัดสรร
งบประมาณ  ให้กระท าได้เมื่อสิ้นไตรมาสที่สามของปีงบประมาณแล้ว 

ข้อ ๑๕ เมื่อส านักงบประมาณตรวจสอบผลการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณ
ตามข้อ  ๑๓  และความจ าเป็นในการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยรับงบประมาณตามข้อ  ๑๔  แล้ว  
กรณีมีความจ าเป็นต้องโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลากรจากหน่วยรับงบประมาณใดไปให้หน่วยรับ
งบประมาณอื่น  ให้ส านักงบประมาณพิจารณาโอนงบประมาณภายในกระทรวงเดียวกันก่อน  แล้วจึง
พิจารณาโอนงบประมาณให้หน่วยรับงบประมาณต่างกระทรวงในล าดับถัดไป  และเมื่อโอนงบประมาณแล้ว  
ให้ส านักงบประมาณแจ้งให้หน่วยรับงบประมาณที่ปรับลดเงินจัดสรรหรือปรับลดงบประมาณรายจ่ายทราบ
ในโอกาสแรก 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

เดชาภวิัฒน์  ณ  สงขลา 
ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ 
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ขัน้ตอนการด าเนินการ

ตามระเบยีบว่าด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบรูณาการ 

และงบประมาณรายจ่ายบคุลากรระหว่างหน่วยรับงบประมาณ

พ.ศ. 2562

ระเบียบนี ้ไม่ใช้บังคับ กับเงินอุดหนุนทั่วไปท่ีจัดสรรให้แก่

• หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยติุธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนญู 

องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนญู และองค์กรอยัการ 

• องค์การมหาชนหรือหน่วยงานของรัฐทีม่ีกฎหมายก าหนด

ให้ได้งบประมาณเป็นเงินอดุหนนุ 

• องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

งบประมาณที่จะน ามาโอน ได้แก่

• งบประมาณที่หน่วยรับงบประมาณไม่สามารถใช้จ่ายหรือก่อหนีผ้กูพนั

ให้เป็นไปตามแผนการปฏิบติังานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

• งบประมาณเหลอืจ่าย
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การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ ระหว่างหน่วยรับงบประมาณ

ส้ินไตรมาส 2

หน่วยรับ
งบประมาณ

หน่วยงาน
เจา้ภาพ

ตรวจสอบ
งบประมาณรายจ่ายบูรณาการ 

ที่ใชจ่้าย / ก่อหน้ีฯ ไม่เป็นไปตามแผน
และงบประมาณเหลือจ่าย

1

พิจารณา

กรณีใชจ่้าย / ก่อหน้ีฯ 
ไม่ทนัตามแผนฯ

ใหช้ี้แจงเหตุผล /ความจ าเป็น

กรณีงบประมาณ
เหลือจ่าย

หน่วยงาน
เจา้ภาพ

พิจารณา

พิจารณา

ด าเนินการ
ต่อไป

เห็นควร
ระงบัด าเนินการ

ส านกังบประมาณ
เสนอความเห็น

ใหน้ าไป
ใชจ่้าย ระงบัการใชจ่้าย

ส านกังบประมาณ
เสนอความเห็น

ด าเนินการ
ต่อไป

ระงบัด าเนินการ

ส านกังบประมาณ

ส านกังบประมาณ

ปรับลดเงินจดัสรร
/ กรณียงัไม่จดัสรร
ใหร้ะงบัการจดัสรร

ขอ้ 7

ขอ้ 9

ประธาน
บูรณาการ

ขอ้ 8
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การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ ระหว่างหน่วยรับงบประมาณ (ต่อ)

ส้ินไตรมาส 2

หน่วยรับงบประมาณ
(ที่จะขอใชง้บประมาณ)

หน่วยงาน
เจา้ภาพ

ส านกั
งบประมาณ
พิจารณา

ประธาน
บูรณาการ

ช้ีแจง เหตุผล ความจ าเป็น
ค่าใชจ่้าย ความพร้อม

(ตอ้งไม่ก่อใหเ้กิดรายการผูกพนั)

จดัท าแผนฯ 
และรายละเอียด

หน่วยรับ
งบประมาณ

โอนงบประมาณ
ที่ปรับลดไวแ้ลว้

หน่วยรับ
งบประมาณ

2

ขอ้ 10

ขอ้ 11
วรรคหน่ึง

ขอ้ 11
วรรคสอง

ขอ้ 12
เหลือจากการโอน 
ส่งคืนหน่วยรับ
งบประมาณเดิม

เสนอความเห็น
เหตุผล ความจ าเป็น ความเหมาะสม

เสนอ
ความเห็น

ส านกั
งบประมาณ

ส าเนา

พิจารณา

ไม่อนุมติัอนุมติัหลกัการ

แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน้า 354



การโอนงบประมาณรายจ่ายบุคลกร ระหว่างหน่วยรับงบประมาณ

ส้ินไตรมาส 3
(ส้ินเดือน มิ.ย.)

ส านกั
งบประมาณ

หน่วยรับ
งบประมาณ

ร่วมกนัตรวจสอบ
งบประมาณรายจ่ายบุคลกร

ที่ใชจ่้าย / ก่อหน้ีฯ ไม่เป็นไปตามแผน

เห็นว่ามีความจ าเป็น
ใหอ้นุมติัโอนภายใน
กระทรวงเดียวกนัก่อน
แลว้จึงโอนต่างกระทรวง

ในล าดบัถดัไป

หน่วยรับ
งบประมาณ

ส านกั
งบประมาณ

ขอรายจ่ายบุคลากรเพิ่ม
โดยช้ีแจงเหตุผล ความจ าเป็น 
และรายละเอียดค่าใชจ่้าย

ด าเนินการโอน

ขอ้ 13 ขอ้ 14

ขอ้ 15

แจง้หน่วยรับ
งบประมาณทราบ

ส้ินเดือน พ.ค.

หน่วยรับ
งบประมาณ

ใชจ่้ายทนั
ด าเนินการต่อไป ใชจ่้ายไม่ทนั / เหลือจ่าย
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ข้อมูลสำหรับเลือกตอบในแบบฟอร์มจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
 

ประเด็นยุทธศาสตร์ 
แผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพของประเทศระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 -2580) 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 การพัฒนานโยบาย มาตรการ และบริการด้านการปอ้งกันควบคุมโรคและภยัสุขภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 การเสริมสร้างความเข้มแข็งของระบบจดัการภาวะฉุกเฉินทางสาธารณสุข 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 การยกระดับโครงสร้างพื้นฐานของระบบป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 การปรับปรุงระบบบริหารจดัการและการพัฒนาความร่วมมือ 
ยุทธศาสตร์ที่ 5 การพัฒนากำลังคนด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

 

ประเภทความเสี่ยง 
ความเสีย่งด้านกลยุทธ์ (Strategic Risk : S) 
ปัจจัยเสี่ยงประกอบด้วย : การเมอืง เศรษฐกิจ สถานการณ์โลก 
สังคม นโยบายรัฐบาล 

ความเสี่ยงด้านการดำเนินงาน (Operation Risk : O) 
ปัจจัยเสี่ยงประกอบด้วย : ระบบขององค์การ กระบวนการ
ทำงาน เทคโนโลยี บุคลากร และข้อมูลข่าวสาร 

ความเสี่ยงด้านการเงิน (Financial Risk : F) 
ปัจจัยเสี่ยงประกอบด้วย : การบรหิารการเงิน ทั้งรายวันและ
รายจ่าย รวมทั้งการบรหิารเงินสด เงินคงคลัง ความน่าเชื่อถือ
และความทันเวลาของรายงานทางการเงิน 

ความเสีย่งด้านการปฏิบัตติามกฎหมาย/กฎระเบียบ 
(Compliance Risk : C) 
ปัจจัยเสี่ยงประกอบด้วย : กฎระเบียบ กฎหมาย ระเบยีบ 
ข้อบังคับ ข้อกำหนดของรัฐ และระเบียบขององค์กร 

การระบุความเสี่ยงตามหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) 10 ประการ 
การวิเคราะห์เพื่อระบุความเสี่ยง ต้องนำแนวคิดเรื่องธรรมาภิบาลในแต่ละด้าน มาพิจารณาปัจจัยเสี่ยงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง

กับความเสี่ยงของโครงการที่คัดเลือกมา เช่น ด้านกลยุทธ์ อาจมีความเสี่ยงต่อเรื่องประสิทธิผล และการมีส่วนร่วม ด้านการ
ดำเนินงาน อาจมีความเสี่ยงต่อเรื่องประสิทธิภาพ และความโปร่งใส ด้านการเงิน อาจมีความเสี่ยงต่อเรื่องนิติธรรม และภาระ
รับผิดชอบ ด้านกฎหมาย/กฎระเบียบ อาจมีความเสี่ยงต่อเรื่องนิติธรรม และความเสมอภาค เป็นต้น 

หลักธรรมาภิบาล รายละเอียด/ความหมาย 
1. หลักประสิทธิผล  
    (Effectiveness)  

มีวิสัยทัศน์เชิงยุทธศาสตร์เพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชน และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
สร้างกระบวนการการปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบและมีมาตรฐาน มุ่งเน้นผลการปฏิบัติงานที่เป็น
เลิศ ติดตามประเมินผล และพัฒนาปรับปรุงการปฏิบัติงานให้ดีขึ้นอย่างต่อเนื่อง 

2. หลักประสิทธิภาพ   
    (Efficiency) 

ใช้ทรัพยากรอย่างประหยัด เกิดผลิตภาพ คุ้มค่าการลงทุน และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อส่วนรวม  
ลดขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน และลดภาระค่าใช้จ่าย 

3. หลักการตอบสนอง  
    (Responsiveness) 

ให้บริการได้อย่างมีคุณภาพ ภายในระยะเวลาที่กำหนด สร้างความเชื่อมั่นไว้วางใจ ตอบสนองตาม
ความคาดหวัง/ความต้องการของประชาชนผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ได้อย่างเหมาะสม 

4. หลักภาระรับผิดชอบ  
    (Accountability) 

สามารถตอบคำถามและชี้แจงได้เมื่อมีข้อสงสัย จัดวางระบบการรายงานผลสัมฤทธิ์ต่อสาธารณะ
เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบและการให้คุณให้โทษ และมีการจัดเตรียมระบบการแก้ไขหรือ
บรรเทาปัญหาและผลกระทบใด ๆ ที่อาจจะเกิดขึ้น 

5. หลักความโปร่งใส  
    (Transparency) 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่จำเป็นและเชื่อถือได้ให้ประชาชนได้รับทราบอย่างสม่ำเสมอ ตลอดจน
วางระบบให้การเข้าถึงข้อมูลข่าวสารดังกล่าวเป็นไปโดยง่าย 

6. หลักการมีส่วนร่วม  
    (Participation) 

การรับฟังความคิดเห็นของประชาชน ประชาชนมีส่วนร่วมในการรับรู้ เรียนรู้ ทำความเข้าใจ 
แสดงทัศนะ เสนอปัญหา/ประเด็นสำคัญที่เกี่ยวข้อง ร่วมคิดแก้ไขปัญหา ร่วมในกระบวนการ
ตัดสินใจและการดำเนินงาน และร่วมตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน   

7. หลักการกระจายอำนาจ  
    (Decentralization) 

มีการมอบอำนาจและกระจายความรับผิดชอบในการตัดสินใจและการดำเนินการให้แก่
ผู้ปฏิบัติงานในระดับต่าง ๆ ได้อย่างเหมาะสม รวมทั้งภาคส่วนอื่น ๆ ในสังคม 

8. หลักนิติธรรม  
    (Rule of Law) 

การใช้อำนาจของกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับในการปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัด ด้วยความเป็น
ธรรม ไม่เลือกปฏิบัติและคำนึงถึงเสรีภาพของประชาชนและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียฝ่ายต่าง ๆ 
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หลักธรรมาภิบาล รายละเอียด/ความหมาย 
9. หลักความเสมอภาค  
    (Equity) 

การให้บริการอย่างเท่าเทียมกัน และต้องคำนึงถึงโอกาสความทัดเทียมกันของการเข้าถึงบริการ
สาธารณะของกลุ่มบุคคลผู้ด้อยโอกาสในสังคม 

10. หลักการมุ่งเน้นฉันทามติ  
     (Consensus Oriented) 

มีกระบวนการในการแสวงหาฉันทามติหรือข้อตกลงร่วมกัน ระหว่างกลุ่มผู ้มีส่วนได้ส่วนเสียที่
เกี่ยวข้อง โดยเฉพาะกลุ่มที่ได้รับผลกระทบโดยตรง จะต้องไม่มีข้อคัดค้านที่หาข้อยุติไม่ได้ใน
ประเด็นที่สำคัญ 

หลักเกณฑ์การประเมินความเสี่ยง มีดังนี ้
        1) การประเมินโอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง (Likelihood) แบ่งออกเป็น 5 ระดับ คือ  

1 = น้อยมาก 2 = น้อย 3 = ปานกลาง 4 = สูง 5 = สูงมาก 
(น้อยกว่า ร้อยละ 20) (ร้อยละ 20 – 39) (ร้อยละ 40 – 59) (ร้อยละ 60 – 79) (มากกว่า ร้อยละ 80) 

   

    2) การประเมินความรุนแรงของผลกระทบ (Impact) แบ่งออกเป็น 5 ระดับ คือ   
ประเด็น/องค์ประกอบ

ที่พิจารณา 
ความรุนแรงของผลกระทบ 

1 = น้อยมาก 2 = น้อย 3 = ปานกลาง 4 = สูง 5 = สูงมาก 
1. มูลค่าความเสียหาย  < 1 หมื่นบาท 1 หมื่นบาท –  

< 5 หมื่นบาท 
5 หมื่นบาท –  

< 2.5 แสนบาท 
2.5 – 5 
แสนบาท 

> 5 แสนบาท 

2. ผลกระทบต่อ
ผู้เกี่ยวข้องโดยตรง 

ผู้เกี่ยวข้องบางราย ผู้เกี่ยวขอ้งส่วนใหญ ่ ผู้เกี่ยวข้องทั้งหมด ผู้เกี่ยวข้องทั้งหมด 
และผูอ้ื่นบางสว่น 

ผู้เกี่ยวข้องทั้งหมด 
และผูอ้ื่นจำนวนมาก 

3. ความล่าช้าในการ
ดำเนินการ 

ล่าช้า  
ไม่เกิน 2 สัปดาห ์

ล่าช้า 2 สัปดาห์ – 1 เดอืน ล่าช้า 1 – 2 เดือน ล่าช้า 2  -  3  เดือน 
ล่าช้า  

มากกว่า 3 เดือน 

หมายเหตุ : ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถกำหนดหลักเกณฑ์โดยขึ้นอยู่กับลักษณะของโครงการที่นำมาวิเคราะห์และบริบทของหน่วยงาน 

3) การประเมินระดับความเสี่ยง ระดับความเสี่ยง (Likelihood x Impact) = โอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง 
x ความรุนแรงของผลกระทบ ซึ่งแบ่งออกเป็น 4 ระดับ คือ 

ระดับความเสี่ยง (Degree of Risk) = Likelihood x Impact 
1 - 5 คะแนน 6 - 8 คะแนน 9 - 15 คะแนน 16 - 25 คะแนน 

ความเสีย่งต่ำ (Low) ความเสี่ยงปานกลาง (Medium) ความเสี่ยงสูง (High) ความเสี่ยงสูงมาก (Extreme) 
สีเขียว สีเหลือง สีส้ม สีแดง 

 

กลยุทธ์ที่ใช้ในการจัดการกับแต่ละความเสี่ยง หรือการตอบสนองความเสี่ยง (Risk Response) 
การยอมรับความเสี่ยง (Take risk) การถ่ายโอนความเสีย่ง (Transfer risk) 
การควบคุมความเสี่ยง (Treat risk) การหลีกเลี่ยงหรือการกำจดัความเสี่ยง (Terminate risk) 
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ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข 
ว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

(ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. 256๔ 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วย
บริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 256๒ ให้เกิดความคล่องตัวและเกิดประโยชน์แก่การด าเนินงานของหน่วย
บริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขยิ่งขึ้น 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 34 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
พ.ศ. 2561 กระทรวงสาธารณสุขโดยได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง และผู้อ านวยการ
ส านักงบประมาณ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วยบริการ    
ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. 256๔” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในบทนิยามค าว่า “เงินบ ารุง” ในข้อ ๔ ของระเบียบกระทรวงสาธารณสุข 

ว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 256๒ และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ 4 ในระเบียบนี ้
        “เงินบ ารุง” ได้แก ่
        (1) เงินที่หน่วยบริการได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์เนื่องจากการด าเนินงานหรือเพื่อการ

ด าเนินงานในกิจการของหน่วยบริการ ยกเว้น 
   1.1 เงินงบประมาณรายจ่าย 
   ๑.2 เงินรายรับอื่นที่หน่วยบริการได้รับหรือจัดเก็บตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นๆ 

เช่น เงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตสาธารณสุข เงินค่าธรรมเนียมสมัครสอบ เงินค่าปรับเปรียบเทียบคดี เป็นต้น 
        (2) เงินที่หน่วยบริการได้รับในลักษณะหนึ่งลักษณะใด ดังต่อไปน้ีด้วย 

 2.1 เงินค่าบริการที่ได้รับจากการให้ใช้อาคารสถานที่หรือทรัพย์สินของหน่วยบริการ
   2.2 เงินที่ได้รับชดใช้ความเสียหายหรือเงินที่ได้รับจากการจ าหน่ายจ่ายโอนทรัพย์สิน

ของหน่วยบริการ ยกเว้นทรัพย์สินที่ได้มาจากเงินงบประมาณทั้งหมดหรือบางส่วน 
   2.3 เงินที่ได้รับชดใช้คืนเงินบ ารุงหรือเงินที่ได้รับชดใช้เงินบ ารุงที่หน่วยบริการ  

ได้จ่ายเป็นค่ากระแสไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ซึ่งหน่วยบริการได้บริการให้แก่ผู้ที่ใช้หรือใช้ร่วมกับหน่วยบริการ 
   2.4 เงินที่มีผู้บริจาคหรือมอบให้โดยระบุวัตถุประสงค์หรือไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ 

หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง 
   2.5 เงินที่ได้จากการด าเนินงานของหน่วยบริการที่รับจัดท า รับบริการ รับจ้างผลิต 

เพื่อจ าหน่ายตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่ปลัดกระทรวงสาธารณสุขก าหนด 
2.6 เงินที่... 
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      2.6 เงินที่ได้รับจากการแสดงหรือจัดกิจกรรมสาธารณสุขของหน่วยบริการ     
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่ปลัดกระทรวงสาธารณสุขก าหนด 
      2.7 เงินที่ได้รับจากการจัดประชุม อบรม สัมมนา ที่หน่วยบริการเป็นผู้จัด      
โดยใช้เงินบ ารุงเพื่อประโยชน์ต่อการให้บริการสาธารณสุข 
      2.8 เงินที่ได้รับจากการจัดบริการพิเศษให้แก่ผู้ป่วยหรือญาติผู้ป่วย เช่น บริการรถ
รับส่งผู้ป่วย การใช้บริการเครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น 
      2.9 เงินที่ได้รับจากการริบหลักประกันหรือเงินค่าปรับ เนื่องจากการผิดสัญญา   
ที่ด าเนินการโดยเงินบ ารุงทั้งหมด หรือใช้เงินบ ารุงสมทบ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามสัดส่วนของเงินบ ารุงเท่านั้น 
      2.10 เงินผลประโยชน์ที่เกิดจากทรัพย์สินที่ได้มาด้วยเงินบ ารุงหรือทรัพย์สิน      
ที่มีผู้บริจาคให้หน่วยบริการเพื่อหาผลประโยชน์ โดยผู้บริจาคที่ระบุวัตถุประสงค์หรือไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ 
หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง เช่น ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 
      2.11 เงินส่วนลดค่าใช้บริการโทรศัพท์สาธารณะ 
      2.12 เงินรายรับจากกองทุนหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ส านักงานหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาติ และกองทุนประกันสังคม หรือกองทุนอื่นที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นๆ 
      2.๑๓ เงินรายรับจากการผลิต หรือจ าหน่าย ผลิตภัณฑ์กัญชา ผลิตภัณฑ์สมุนไพร
และยาแผนโบราณ 
      ๒.๑๔ เงินรายรับอื่นที่กระทรวงสาธารณสุขก าหนดโดยความเห็นชอบจากรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง” 
          ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ ๘ ของระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบ ารุง      
ของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 256๒ และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
        “ข้อ 8 เงินบ ารุงที่หน่วยบริการได้รับ จะน าไปก่อหนี้ผูกพันหรือจ่ายได้เพื่อการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยบริการ 
  เงินบ ารุงที่หน่วยบริการได้รับส าหรับด าเนินการสร้างหลักประกันสุขภาพ ให้น าไปใช้จ่าย    
เพื่อด าเนินการด้านการส่งเสริมระบบบริการและคุ้มครองสุขภาพของประชาชนให้มีสุขภาพดีถ้วนหน้า 
  การจ่ายเงินบ ารุงในกรณีดังต่อไปนี้ ให้เป็นไปตามข้อบังคับ ประกาศหรือหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขที่ปลัดกระทรวงสาธารณสุขก าหนด คือ  
          (1) การจ่ายเงินบ ารุงเพื่อปฏิบัติราชการของหน่วยบริการอื่น 
          (2) การจ่ายเงินบ ารุงในลักษณะเงินค่าตอบแทน หรือเงินตอบแทนพิเศษแก่บุคคล      
ที่ให้บริการ หรือสนับสนุนบริการในงานด้านต่างๆ ดังนี้ 
      (ก) ด้านการรักษาพยาบาล 
      (ข) ด้านการสาธารณสุข 
      (ค) ด้านการชันสูตรพลิกศพ 
      (ง) งานด้านอื่นที่กฎหมายหรือกระทรวงสาธารณสุขก าหนดให้เป็นหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ 
          (3) การจ่ายเงินบ ารุงเพื่อเป็นค่าบริการทางการแพทย์ให้แก่หน่วยบริการหรือหน่วยงานอื่น
ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน กรณีส่งต่อ อุบัติเหตุ เจ็บป่วยฉุกเฉิน การบริการผ่าตัดปลูกถ่ายอวัยวะและเนื้อเยื่อ
หรือจ าเป็นต้องได้รับการรักษาต่อเนื่องตามค าสั่งของแพทย์ผู้รักษา 

(4) การจ่ายเงนิ... 
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การรบัผูป่้วยพกิารจากโรคเร้ือนเขา้รบัการสงเคราะห์ 

 

 ผู้ป่วยโรคเร้ือนที่ได้รับผลกระทบทางร่างกาย จิตใจ สงัคมและเศรษฐกจิอนัเน่ืองมาจากการเป็น               

โรคเร้ือน   สามารถยื่นความจ านงเพ่ือขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกให้ได้รับการสงเคราะห์เงินค่าอาหารและ

เงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ  ตามระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑข์องกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสขุ 

โดยมีข้ันตอนและแนวปฏบัิติดังต่อไปนี้   

1. ขั้นตอนการพจิารณาผูป่้วยพกิารจากโรคเร้ือนเขา้รบัการสงเคราะห ์
1.1  ผู้ป่วยโรคเร้ือนย่ืนค าร้องขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยพิการจากโรคเร้ือน (แบบ สค.1) ณ จุด

แรกรับซ่ึงได้แก่   สถาบันราชประชาสมาสยั  ส านักงานป้องกนัควบคุมโรค นิคมโรคเร้ือนในสงักดักรมควบคุม

โรค  ส านักงานสาธารณสขุจังหวัดและหน่วยงานในสงักดัรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.2  ให้จุดแรกรับที่เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานในสงักดั สสจ.  จัดส่งแบบค า

ร้องขอรับการสงเคราะห์ไปยังส านักงานสาธารณสขุจังหวัดในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ เพ่ือตรวจสอบความ

ถูกต้องของข้อมูลและหลักฐาน  
ให้ส านักงานสาธารณสขุจังหวัด  รวบรวมและจัดส่งแบบค าร้องขอรับการสงเคราะห์ที่ได้

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและหลักฐาน  รวมทั้งแบบค าร้องขอรับการสงเคราะห์ที่ส านักงานสาธารณสขุ
จังหวัดได้รับไว้ ไปยังส านักงานป้องควบคุมโรคในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ หรือสถาบันราชประชาสมาสยั แล้วแต่

กรณี 
ให้สถาบันราชประชาสมาสยั ส านักงานป้องกนัควบคุมโรค  ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง

ของข้อมูล หลักฐาน  (แบบ สค.1) หากพบว่าผู้ป่วยรายใดไม่ได้อยู่ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของตนเองให้

ด าเนินการ จัดส่งแบบค าร้องขอรับการสงเคราะห์  (แบบ สค.1) ไปยังส านักงานป้องกนัควบคุมโรคซ่ึงมีพ้ืนที่

รับผิดชอบในเขตภมิูล าเนาของผู้ป่วยที่ย่ืนค าร้องเพ่ือด าเนินการคัดกรองตามแบบ สค.2 ต่อไป  ทั้งน้ีภมูิล าเนา 
หมายถึงถิ่นที่ผู้ป่วยน้ันมีสถานที่อยู่เป็นแหล่งส าคัญ หากผู้ป่วยไม่มีสถานที่อยู่เป็นหลักแหล่ง ให้ถือเอา

ภมิูล าเนาตามที่ปรากฏในทะเบียนบ้าน 

1.3  คณะกรรมการคัดกรองของ สถาบันราชประชาสมาสยัและส านักงานป้องกนัควบคุมโรค            

ที่ท  าการคัดกรองผู้ป่วยโดย ใช้แบบรายงานการพิจารณาคัดเลือกผู้ป่วยพิการจากโรคเร้ือนเข้ารับการสงเคราะห์

(แบบ สค.2) 
1.4  ส านักงานป้องกนัควบคุมโรคแต่ละแห่ง และสถานสงเคราะห์สถาบันราชประชาสมาสยั            

ส่งรายช่ือผู้ที่มีหลักฐานครบและถูกต้องไปยังสถาบันราชประชาสมาสยั จังหวัดนนทบุรี 
1.5  คณะกรรมการกลางฯ ประชุมพิจารณาคัดเลือกผู้ป่วยฯ ตามระเบียบกรมควบคุมโรค               

ว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ป่วยพิการจากโรคเร้ือน พ.ศ. 2557 
1.6  คณะกรรมการกลางฯเสนอผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ป่วยต่อกรมควบคุมโรค 

      1.7  สถาบันราชประชาสมาสยัแจ้งการอนุมัติให้นิคม/สคร.ทราบ 

1.8  นิคม/สคร. ประกาศรายช่ือผู้ป่วยที่ได้รับการอนุมัติจากกรมควบคุมโรคให้ผู้ป่วยมา                      

รายงานตัวพร้อมท าสญัญารับการสงเคราะห์ในนิคมหรือในชุมชน 

 1.9  นิคม/สคร. แจ้งการรายงานตัวเข้ารับการสงเคราะห์ให้คณะกรรมการกลางฯทราบ และแจ้ง

อปท. ทราบเพ่ือพิจารณาความซ า้ซ้อนของเบ้ียยังชีพตามระเบียบของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 1.10  ผู้ป่วยพิการจากโรคเร้ือนรับเงินค่าอาหารและเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 
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Flow   Chart  การพิจารณาผูป่้วยพิการจากโรคเร้ือนเขา้รบัการสงเคราะห ์
   

                                                                                                                                                                              
                                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 

 

 
 
 

ผูป่้วยพกิารจากโรคเร้ือน 

ยื่นค าร้องขอเข้ารับการสงเคราะห์ (แบบ สค.1) ณ จุดแรกรับ 

คณะกรรมการคัดกรองแต่ละพ้ืนที่ท  าการคัดกรอง

ผู้ป่วยโดยใช้แบบ สค.2 

คณะกรรมการคัดกรองส่งรายช่ือผู้ที่มีหลักฐานครบและถูกต้อง 

ไปยังสถาบันราชประชาสมาสยั จ.นนทบุรี 

คณะกรรมการกลางฯ ประชุมพิจารณาคัดเลือกผู้ป่วยฯ ตามระเบียบ 

กรมควบคุมโรค ว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ป่วยพิการจากโรคเร้ือน พ.ศ. 2557 

คณะกรรมการกลางฯ เสนอผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ป่วย 

ต่อกรมควบคุมโรค 

สถาบันราชประชาสมาสยัแจ้งการอนุมัติให้ สคร.ทราบ 

ผู้ป่วยได้รับเงินค่าอาหาร 

และเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 

ณ วันที่มารายงานตัวท าสญัญา  ทั้งน้ี  ไม่ก่อนวันที่อธบิดีกรมควบคุมโรคอนุมัติรับสงคราะห์ 

 
หมายเหตุ วัน เวลา สถานที่และวิธใีนการจ่ายเงินค่าอาหารและเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ  

 ขึ้นอยู่กบัแต่ละสคร./ พ้ืนที่เป็นผู้ก าหนดตามความเหมาะสม  
 

 

 

สคร. แจ้งให้ผู้ป่วยมารายงานตัวพร้อมท าสญัญารับการสงเคราะห์ 

ในนิคมหรือชุมชน 

สคร. แจ้งการรายงานตัวเข้ารับการสงเคราะห์ให้คณะกรรมการกลางฯ 

และแจ้ง อปท.ทราบเพ่ือพิจารณาความซ า้ซ้อนของเบ้ียยังชีพตามระเบียบ

ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

เลขานุการคณะกรรมการกลางฯตรวจสอบข้อมูล 

หลักฐานตามแนวทางปฏบิัติ (Work Flow) 
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กระบวนการรับผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนเข้ารับการสงเคราะห์ 

ผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนสามารถยื่นค าร้องเพ่ือขอเข้ารับการสงเคราะห์ด้วยแบบค าร้องส.ค.1 ณ สถานบริการ
ทางการแพทย์ของรัฐทุกแห่ง จากนั้นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจะเป็นผู้ด าเนินการส่งเรื่องมายังส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 
และส่งต่อมายังส านักงานป้องกันควบคุมโรคในแต่ละเขต ซึ่งจะมี คณะกรรมการคัดกรองผู้พิการจากโรคเรื้อนเข้ารับ
การสงเคราะห์ พิจารณา ท าการคัดกรอง โดยตรวจสอบความเป็นโรคเรื้อน  ความมีตัวตน(ใช้เลขบัตรประชาชน 13 
หลัก)  สถานภาพคนไทย ความพิการตา มือ เท้า ตามเกณฑ์ จากนั้นท าการบันทึกลงตามแบบ สค.2 และส่งแบบสค.1 
และ2ส่งมายังคณะกรรมการกลางคัดเลือกผู้พิการจากโรคเรื้อนเข้ารับการสงเคราะห์ กรมควบคุมโรค 

คณะกรรมการกลางคัดเลือกผู้พิการจากโรคเรื้อนเข้ารับการสงเคราะห์  กรมควบคุมโรค  (โดยมีผู้อ านวยการ
สถาบันราชประชาสมาสัย เป็นเลขานุการฯ) ซ่ึงแต่งต้ังตามระเบียบกรมควบคุมโรค วา่ด้วยการสงเคราะห์ผูป่้วยพิการ
จากโรคเรื้อน พ.ศ.2557 ประกอบด้วย แพทย์ นักวิชาการสาธารณสุข นักกายภาพบ าบัด นักสังคมสงเคราะห์ นิติกร
หรือผู้ที่ได้รับปริญญาตามกฎหมาย พยาบาลวิชาชีพหรือผู้ที่ได้รับปริญญาทางการพยาบาล หัวหน้ากลุ่มที่รับผิดชอบ
ด้านการพัฒนาและฟ้ืนฟูสภาพทางด้านสังคม และเศรษฐกิจ สถาบันราชประชาสมาสัย ผู้ปกครองนิคม หรือหัวหน้า
สถานสงเคราะห์ และผู้ที่อธิบดีกรมควบคุมโรคเห็นสมควรแต่งตั้ง โดยมีหน้าที่ ตรวจสอบเอกสาร สค.1 และ2 
ตรวจสอบความเป็นโรคเรื้อน  ความมีตัวตน(ใช้เลขบัตรประชาชน 13 หลัก)  สถานภาพคนไทย ความพิการตา มือ เท้า 
ตามเกณฑ์อีกครั้งหนึ่ง พร้อมทั้งจัดประชุมคณะกรรมการกลางฯ ขึ้นเพื่อพิจารณา ลงมติตามเกณฑ์ และเสนอผลการ
พิจารณาคัดเลือกผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนต่อกรมควบคุมโรค เพื่อให้อธิบดีกรมควบคุมโรคลงนาม 

จากนั้นเลขานุการคณะกรรมการกลางคัดเลือกผู้พิการจากโรคเรื้อน ท าการแจ้งผลการอนุมัติ ให้แก่ส านักงาน
ป้องกันควบคุมโรคทราบ เพื่อแจ้งแก่เจ้าหน้าที่สาธารณสุขในพ้ืนที่ทราบต่อไป และให้ส านักงานป้องกันควบคุมโรคเป็น
ผู้รับผิดชอบด าเนินการเรื่องการมารายงานตัวพร้อมท าสัญญารับการสงเคราะห์ พร้อมทั้งแจ้งผลการรายงานตัวของ
ผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนท่ีได้รับการสงเคราะห์ ให้แก่คณะกรรมการกลางคัดเลือกผู้พิการจากโรคเรื้อนเข้ารับการ
สงเคราะห์ และแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ เพ่ือพิจารณาป้องกันความซ้ าซ้อนของเบี้ยยังชีพคนพิการ ตาม
ระเบียบกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น โดยผู้ป่วยพิการจากโรคเรื้อนท่ีได้รับการสงเคราะห์ จะได้รับเงินค่าอาหาร(วัน
ละ 105 บาท)และเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพเดือนละ 1,300 บาท) ตั้งแต่วันที่มารายงานตัว ทั้งนี้ไม่ก่อนวันที่อธิบดี
กรมควบคุมโรคลงนามอนุมัติรับสงเคราะห์ 

 

       กลุม่พัฒนาและส่งเสรมิการฟ้ืนฟูสภาพ  

          สถาบันราชประชาสมาสยั  

             4 กรกฎาคม 2560 
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หลักเกณฑ์การพิจารณาโครงการขององค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ 
ที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ ในการด าเนินการ 

ป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์ จากกรมควบคุมโรค  
 

กรมควบคุมโรค ได้รับการจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการด าเนินการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์ เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์มีส่วนร่วมในการด าเนินกิจกรรมป้องกัน
และแก้ไขปัญหาเอดส์ ช่วยหนุนเสริมการท างานของหน่วยงานภาครัฐในการตอบสนองและผลักดันการท างานเพ่ือบรรลุ
เป้าหมายการยุติปัญหาเอดส ์รวมถึงการพัฒนาให้เกิดการเป็นเจ้าของร่วมในการด าเนินงานป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์
ในระดับพ้ืนที่/จังหวัด/เขต/ประเทศ ขยายความครอบคลุมการด าเนินงานที่จะจัดหาและใช้ทรัพยากรในแต่ละพ้ืนที่ 
ในการจัดการปัญหาเอดส์ได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความยั่งยืน คณะกรรมการก าหนดแนวทางและหลักเกณฑ์ 
การสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการด าเนินการป้องกันแก้ไขปัญหาเอดส์  
ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาโครงการ โดยมีมาตรการและเป้าหมายการท างานที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์แห่งชาติ 
ว่าด้วยการยุติปัญหาเอดส์ พ.ศ. 2560 - 2573 ดังนี้ 

 

1. มาตรการที่สนับสนุนให้ NGOs ด าเนินงาน  
1.1 การส่งเสริมการป้องกันการติดเชื้อเอชไอวี 
ส่งเสริมการด าเนินงานด้านการป้องกัน เพ่ือลดการติดเชื้อเอชไอวีรายใหม่ และเสริมสร้างพฤติกรรมป้องกัน

ในรูปแบบต่าง ๆ เพ่ือเข้าถึงประชากรกลุ่มเป้าหมายและเชิญชวนให้เข้ารับบริการที่จ าเป็น คือ สร้างความรู้และความ
ตระหนักเรื่องเอชไอวี/เอดส์ ส่งเสริมการใช้ถุงยางอนามัยและการเข้าถึงอุปกรณ์สะอาด (เช่น เข็มและกระบอกฉีดยา
สะอาด) บริการป้องกันการติดเชื้อเอชไอวีและโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ สร้างทัศนคติและความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับ
เอดส์ที่เอ้ือต่อการป้องกันหรือลดพฤติกรรมเสี่ยงของตนเองต่อการรับเชื้อเอชไอวี การสื่อสารความเสี่ยงแล ะการ
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมโดยสร้างทักษะในการประเมินความเสี่ยงต่อการรับเชื้อฯ และสามารถเลือกใช้วิธีการป้องกันที่
เหมาะสมกับวิถีชีวิตของแต่ละบุคคล สร้างเสริมพฤติกรรมการเข้ารับบริการการตรวจหาการติดเชื้อเอชไอวี (Normalize 
HIV testing) หรือตรวจเอชไอวีด้วยตนเอง ส่งเสริมการตรวจหาการติดเชื้อเอชไอวีและคู่ และให้เข้ารับการรักษาด้วยยา
ต้านไวรัสแต่เนิ่น ๆ โดยรับรู้สถานที่รับบริการการตรวจคัดกรองและรักษาโรคเอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์  
การบูรณาการบริการเอชไอวีกับโรคอ่ืน (ได้แก่ โรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ วัณโรค โรคไวรัสตับอักเสบ บี และ ซี) 
ครอบคลุมบริการอนามัยทางเพศและอนามัยเจริญพันธุ์ การลดอันตรายจากยาเสพติด  รวมถึงเสริมสร้างทักษะและ
แนวคิดด้านการป้องกันเอชไอวีส าหรับคนท างานให้มีความรอบด้านตลอดกระบวนการการป้องกันการติดเชื้อเอชไอวี
และการคงอยู่ในระบบบริการสุขภาพ ทั้งผู้ติดเชื้อเอชไอวีและผู้ทีม่ีพฤติกรรมเสี่ยง 

1.2 การส่งเสริมการเข้าถึงการดูแลรักษา 
สนับสนุนการเข้าสู่บริการดูแลรักษาและการท าให้คงอยู่ในระบบบริการดูแลรักษาอย่างต่อเนื่อง การส่งเสริม

ให้ผู้ติดเชื้อฯ เข้าถึงการดูแลรักษาด้วยยาต้านไวรัสได้อย่างรวดเร็ว ต่อเนื่อง และได้มาตรฐาน รวมถึงการส่งต่อและให้
ข้อมูล การช่วยเหลือสนับสนุนตามสภาพปัญหาของกลุ่มประชากรเพ่ือให้เป็นการดูแลรักษาแบบองค์รวม โดยค านึงถึง
การรักษาความลับของผู้ป่วยเป็นส าคัญ ส่งเสริมก าลังใจผู้ติดเชื้อฯ และครอบครัวให้มีความเข้มแข็งเห็นคุณค่าในตัวเอง 
รวมถึงการมีทัศนคติที่ดีในการมีชีวิตอยู่สามารถดูแลสุขภาพของตนเองและมีคุณภาพชีวิต โดยมีรูปแบบที่เหมาะสมต่อ
ประชากรแต่ละกลุ่ม การพัฒนาระบบบริการสุขภาพของประเทศโดยการมีส่วนร่วมของผู้รับบริการและภาคประชา
สังคมในการออกแบบบริการและพัฒนาคุณภาพบริการร่วมกับผู้ให้บริการ 

1.3 การลดการตีตราและเลือกปฏิบัติ  
ลดการตีตราและเลือกปฏิบัติ รวมถึงการลดการตีตราตนเอง ครอบครัว และสังคม โดยท าให้เอชไอวี/

เอดส์เป็นเรื่องปกติ ไม่รังเกียจ ไม่กีดกัน และไม่เลือกปฏิบัติ อันเนื่องมาจากเอชไอวี/เอดส์และเพศภาวะทุกรูปแบบ 
ส่งเสริมสิทธิมนุษยชนและความเท่าเทียมทางเพศภาวะ และศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์ที่เท่าเทียมกันให้กับประชาชนใน
ระดับชุมชน สร้างความตระหนักและการปรับเปลี่ยนทัศนคติของสังคม เพ่ือไม่รังเกียจแบ่งแยกผู้ติดเชื้อฯ และประชากร
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ที่มีพฤติกรรมเสี่ยงต่าง ๆ ผ่านการสื่อสารสาธารณะ ส่งเสริมให้ชุมชนมีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับเอดส์และการ
อยู่ร่วมกันกับผู้ติดเชื้อฯ และผู้ป่วยเอดส์ การเข้าถึงบริการปกป้องคุ้มครองสิทธิให้กับกลุ่มประชากรที่ได้รับผลกระทบ
จากการถูกละเมิดตีตราเลือกปฏิบัติ รวมถึงการปรับกรอบแนวคิดของคนท างานให้เข้าใจเรื่องเอชไอวีป้องกันได้และเอดส์
รักษาได้ สามารถสื่อสารให้กับกลุ่มประชากรเป้าหมายได้อย่างถูกต้อง 

2. กลุ่มประชากรเป้าหมายที่สนับสนุนให้ NGOs ด าเนินงาน 
 เนื่องจากสถานการณ์โรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ของประเทศไทยมีแนวโน้มสูงขึ้น โดยในปี 2565 โรคซิฟิลิส
มีอัตราป่วยสูงขึ้นมากที่สุด จาก 7.6 รายต่อประชากรแสนคนในปี 2560 เป็น 16.9 รายต่อประชากรแสนคน โดยพบ
อัตราป่วยสูงสุดในกลุ่มอายุ 15-24 ปี ซึ่งหากพิจารณารายโรค พบว่า อัตราป่วยซิฟิลิสในกลุ่มเยาวชนอายุ 15-24 ปี 
สูงขึ้นอย่างต่อเนื่อง เท่ากับ 54.8 รายต่อประชากรแสนคนในปี 2565 นอกจากนี้ ยังพบแนวโน้มการเกิดโรคซิฟิลิสแต่
ก าเนิดสูงขึ้นจาก 25.1 รายต่อเด็กเกิดมีชีพแสนคนในปี 2561 เป็น 89.1 รายต่อเด็กเกิดมีชีพแสนคนในปี 2565 ซ่ึง
เกินเป้าหมายที่ WHO ก าหนดไว้ (≤ 50 ต่อเด็กเกิดมีชีพแสนคน) อัตราป่วยโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ 5 โรคหลักเป็น
ตัวชี้วัดความส าเร็จโดยอ้อม (Proxy indicator) ของการติดเชื้อเอชไอวีรายใหม่ หากสถานการณ์โรคติดต่อทาง
เพศสัมพันธ์มีแนวโน้มสูงขึ้นก็อาจส่งผลต่อสถานการณ์การติดเชื้อเอชไอวีของประเทศที่สูงขึ้นได้ อีกทั้ง จากการส ารวจ
ชีววิทยาและพฤติกรรม (BBS) พบว่ากลุ่มประชากรหลักทุกกลุ่มมีความชุกการติดเชื้อเอชไอวีสูง โดยถึงแม้ว่าการติดเชื้อ
เอชไอวีรายใหม่ส่วนใหญ่อยู่ในกลุ่มประชากรหลัก แต่มีประมาณร้อยละ 38 อยู่ในกลุ่มผู้หญิงและผู้ชายที่มีความเสี่ยงไม่สูง 
โดยเป็นกลุ่มประชากรทั่วไปที่มีค่ามัธยฐาน CD4 ต่ าที่สุด (164 เซลล์/ลบ.มม.) ซึ่งต้องการการตรวจวินิจฉัยโดยเร็วมาก
ที่สุด สะท้อนถึงการคัดกรองเอชไอวีที่จ ากัดในประชากรกลุ่มนี้ และจากข้อมูลคาดประมาณจ านวนผู้ติดเชื้อเอชไอวีรายใหม่  
ปี พ.ศ. 2565 พบว่าผู้ติดเชื้อเอชไอวีรายใหม่ในกลุ่มอายุ 15-24 ปี สูงถึงร้อยละ 47 ดังนั้น ในปีงบประมาณ 2567  
จึงจัดล าดับความส าคัญของกลุ่มเป้าหมายในการด าเนินงานภายใต้งบเงินอุดหนุนฯ ดังนี้ 

1) กลุ่มเยาวชน (General population) อายุ 15-24 ปี 
2) กลุ่มผู้หญิงและวัยเจริญพันธุ์ 
3) กลุ่มผู้ติดเชื้อเอชไอวีและคู่ 
4) กลุ่มประชากรหลัก เช่น ชายมีเพศสัมพันธ์กับชาย (MSM) หญิงข้ามเพศ (TGW) พนักงานบริการ (SW) 

ผู้ใช้สารเสพติดด้วยวิธีฉีด (PWID) ผู้ต้องขังในเรือนจ า (Prisoner) คู่เพศสัมพันธ์ของประชากรหลัก ประชากรข้ามชาติ  
(Migrant) เป็นต้น  

5) กลุ่มเปราะบาง เช่น ประชากรชายขอบ กลุ่มชาติพันธุ์ คนไร้สถานะ คนไร้บ้าน เยาวชนนอกสถานศึกษา 
แรงงานนอกระบบ เป็นต้น 

6) กลุ่มอ่ืน ๆ ได้แก่ แกนน า ผู้น าชุมชน เครือข่ายคนท างานเอดส์ เป็นต้น 
หมายเหตุ : การพิจารณากลุ่มเป้าหมายขึ้นอยู่กับสถานการณ์และสภาพปัญหาของแต่ละพ้ืนที่/จังหวัด 

 โดยเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ฯ จะสนับสนุนโครงการหรือการด าเนินงานที่ไม่ได้รับการ
สนับสนุนงบประมาณด าเนินงานจากแหล่งทุนอ่ืน ๆ ของประเทศ และกรณีโครงการที่ขอรับการสนับสนุนการท างานใน
กลุ่มประชากรหลัก ควรพิจารณาถึงความไม่ซ้ าซ้อนของกิจกรรม งบประมาณ กลุ่มเป้าหมาย และพ้ืนที่ในโครงการที่ได้รับ
การสนับสนุนจากโครงการอื่นอยู่แล้ว 
 

3. พื้นที่เป้าหมายที่สนับสนุนให้ NGOs ด าเนินงาน 
77 จังหวัด โดยพิจารณาพ้ืนที่โครงการที่มีกิจกรรมและกลุ่มเป้าหมายไม่ซ้ าซ้อนกับการด าเนินงานที่ได้รับ

การสนับสนุนงบประมาณจากแหล่งทุนอ่ืน เช่น งบกองทุนโลก (Global Fund) งบส านักงานหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาติ (สปสช.) งบส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) เป็นต้น 
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4. โครงการที่เขียนของบประมาณจากกองโรคเอดส์และโรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์ ส าหรับโครงการที่
ด าเนินงาน 

- ด าเนินงานด้านการพัฒนาเครือข่ายระดับประเทศ/ ระดับภาค  
- การสร้างเครือข่ายในพ้ืนที่ที่ยังไม่มี NGO ท างานกับกลุ่มเป้าหมายหลัก  
- การติดตามประเมินผลการด าเนินงานด้านเอดส์ในภาพรวมประเทศ/ ระดับภาค   
- โครงการที่มีการด าเนินงานในหลายพื้นท่ี (ด าเนินงานในหลายพื้นท่ี หมายความว่า โครงการที่ด าเนินงาน

คาบเก่ียวหรือข้ามเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของ สคร./สปคม.) 
 

5. หลักเกณฑ์การพิจารณาองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ 
องค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ที่จะขอรับเงินอุดหนุนองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในการด าเนินการป้องกัน

และแก้ไขปัญหาเอดส์ กรมควบคุมโรค จะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 1) เป็นองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ที่เป็นนิติบุคคล หรือกรณีองค์กรที่มิใช่นิติบุคคลควรได้รับการ

รับรองจากหน่วยงานราชการหรือองค์กรเอกชนด้วยกันเองที่เป็นนิติบุคคล โดยหนังสือรับรองจะต้องออกในปีที่ขอรับเงิน
อุดหนุนองค์กรจะต้องมีการด าเนินงานในรูปแบบคณะกรรมการ โดยมีคณะกรรมการบริหารองค์กรหรือสมาชิกองค์กร 
ไม่น้อยกว่า 3 คน  และมีระเบียบหรือข้อบังคับที่ก าหนดวัตถุประสงค์ การด าเนินงาน และโครงสร้างขององค์กร ตลอดจน 
มีระเบียบการใช้จ่ายเงินงบประมาณขององค์กรที่ชัดเจนและรัดกุม 

 2) เป็นองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ที่ด าเนินกิจกรรมเพ่ือการพัฒนาชุมชน หรือท าประโยชน์ต่อสังคม 
ในชุมชนระดับต่าง ๆ หรือเสริมการท างานของภาครัฐที่ไม่สามารถด าเนินการได้อย่างครอบคลุมและทั่วถึง โดยการจัดการ
ทรัพย์สินขององค์กรต้องมิใช่เป็นการแสวงหาผลก าไรหรือรายได้มาแบ่งปันกัน หรือมิใช่เป็นการหาผลประโยชน์เพ่ือบุคคล
ใด นอกจากเพ่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์ขององค์กรนั้น 

 3) เป็นองค์กรที่มีประวัติและผลงานที่เป็นที่น่าเชื่อถือ มีประสบการณ์ท างานด้านเอดส์และไม่เคย 
มีประวัติด่างพร้อยในการปฏิบัติงานหรือการใช้จ่ายเงิน หรือไม่เคยผิดสัญญากับส่วนราชการ  

 4) กรณีเป็นองค์กรที่ตั้งขึ้นใหม่ไม่เกิน 1 ปี จะต้องมีผู้ด าเนินการที่มีประวัติและผลงานที่มีความน่าเชื่อถือ
ในการท างานด้านเอดส์ โดยมีหนังสือรับรองหรือผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 

 5) กรรมการหรือผู้บริหารขององค์กร หรือสมาชิกขององค์กรที่มีอ านาจด าเนินกิจการผูกพันองค์กร  
ต้องไม่มีประวัติการทุจริต ปลอมเอกสาร ยื่นเอกสารปลอม ลักทรัพย์ ฉ้อโกง ยักยอก หรือเคยรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษา
ถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 6) เป็นองค์กรที่อยู่ในพ้ืนที่จังหวัดที่ขอด าเนินงาน เว้นแต่กรณีไม่มีองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ 
ในพ้ืนที่ จังหวัดสามารถร้องขอองค์กรเอกชนสาธารณประโยชน์ในจังหวัดอ่ืนในเขตเดียวกัน เพ่ือเข้ามาสร้างศักยภาพบุคคล
หรือสร้างองค์กรในพ้ืนที่นั้นให้สามารถท างานได้ต่อไป (กรณีนอกเหนือจากนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการฯ  
ระดับพ้ืนที่) 

 7) มีการท างานร่วมกันกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น หน่วยบริการสาธารณสุขหรือสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด ส านักงานป้องกันควบคุมโรค เครือข่ายภาคประชาสังคม 
ที่ด าเนินงานด้านเอดส์หรือด าเนินงานพัฒนาชุมชน สังคม 

 8) องค์กรที่ไม่ส่งรายงานผลการด าเนินงาน หรือด าเนินงานไม่บรรลุวัตถุประสงค์ที่วางไว้ จะไม่รับ
พิจารณาโครงการเพ่ือสนับสนุนงบประมาณเป็นระยะเวลา 2 ปี (หรือตามมติของคณะกรรมการฯ ระดับพ้ืนที่) 
 

*********************** 
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ประเด็นเชิงระบบและบูรณาการ 
แผนงานพัฒนากำลังคนด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

 
1. ความสอดคล้องกับแผน  

1.1 ยุทธศาสตร์ชาติ  20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) ด้านที่ 6 ด้านการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหาร

จัดการภาครัฐ (Good Governance) 

1.2 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ ประเด็นที่ 13 การเสริมสร้างให้คนไทยมีสุขภาวะที่ดี แผนย่อยฯ ที่ 13.4 

การกระจายบริการสาธารณสุขอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ 

1.3 แผนพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 (พ.ศ. 2566 - 2570)  หมุดหมายที ่4 ไทยเป็นศูนย์กลาง

ทางการแพทย์และสุขภาพมูลค่าสูง 

1.4 ยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ 20 ปี ด้านสาธารณสุข (4 Excellence Strategy) ยุทธศาสตร์ที่ 3 บุคลากรเป็นเลิศ 

(People Excellence) 

1.5 แผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพของประเทศระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580)   

ยุทธศาสตร์ที่ 5 การพัฒนากำลังคนด้านป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

1.6 แผนปฏิบัติการด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพของประเทศ ระยะที่ 2 สร้างความเข้มแข็ง (พ.ศ.2566-2570)

ยุทธศาสตร์ที่ 5 การพัฒนากำลังคนด้านป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

2. ความสอดคล้องกับเป้าหมายการพัฒนาที่ย่ังยืนแห่งสหประชาชาติ (SDGs)  หรือ WHO  หรือพันธะสัญญา  

เป้าหมายที่ 3 สร้างหลักประกันการมีสุขภาวะที่ดี และส่งเสริมความเป็นอยู่ที่ดีสำหรับทุกคนในทุกช่วงวัย 

3. สถานการณ์ (Situation)  

จากการจัดอันดับดัชนีความมั ่นคงทางสุขภาพ (Global Health Security Index : GHS) ประจำปี 

2021 ประเทศไทยได้รับการจัดอันดับให้เป็นประเทศที่มีความมั่นคงทางสุขภาพอยู่ในอันดับที่ 5 ของโลก จาก 195 

ประเทศสมาชิกองค์การอนามัยโลก (WHO) และเป็นอันดับที่ 1 ในกลุ่มประเทศเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ จากการ

ประเมินความสามารถในการเตรียมพร้อมรับมือกับการเกิดโรคระบาด (Epidemics) และการระบาดใหญ่ 

(Pandemics) ทำให้สะท้อนถึงประสิทธิภาพของนโยบายด้านสาธารณสุขและการจัดการกับการแพร่ของโรคระบาด 

ที่ปฏิบัติมาอย่างต่อเนื่อง เป็นที่ยอมรับระดับสากล  

กรมควบคุมโรคในฐานะที่เป็นองค์กรที่มีภารกิจหลักในการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคและ 

ภัยสุขภาพของประเทศ จำเป็นต้องมีบุคลากรที่มีสมรรถนะเพียงพอพร้อมรับมือกับโรคและภัยคุกคามที่อาจเกิดขึ้น

ได้ทันท่วงที รวมถึงมีเครือข่ายด้านป้องกันควบคุมโรคที่สามารถร่วมปฏิบัติงานได้แบบไร้รอยต่อและเข้าใจปั ญหา 

ของพื้นที่เมื่อเกิดเหตุการณ์ และสามารถเป็นพี่เลี้ยงในการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรค 

และภัยสุขภาพให้กับจังหวัดและพื้นที่ได้ จึงให้ความสำคัญกับการบริหารและพัฒนากำลังคนด้านป้องกันควบคุมโรค 
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มาอย่างต่อเนื่อง โดยเฉพาะอย่างยิ่งบุคลากรที่เป็นกำลังสำคัญในการขับเคลื่อนภารกิจหลักของกรมควบคุมโรค 

ตั้งแต่การสรรหาคัดเลือกบุคลากร การวางแผน การพัฒนาสมรรถนะ การธำรงรักษาบุคลากร เพื่อให้มี ปริมาณ

เพียงพอและสามารถปฏิบัติภารกิจด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ซึ่งจาก

เป้าหมายเพื่อให้มีกำลังคนที่เพียงพอและมีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานได้อย่างมี ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล โดยมุ่งเน้นการพัฒนากำลังคนด้านระบาดวิทยาภาคสนามให้มีเพียงพอและสามารถปฏิบัติงานได้อย่าง

มีประสิทธิภาพ การพัฒนาทีมปฏิบัติการสอบสวนโรคติดต่ออันตราย/โรคติดต่อ การพัฒนาบุคลากรด้านการป้องกัน

และควบคุมการติดเชื้อ สำหรับบุคลาการทางการแพทย์และสาธารณสุขที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและควบคุม

การติดเชื้อในโรงพยาบาล การพัฒนากำลังคนเพื่อรองรับการจัดการภาวะฉุกเฉินด้านสาธารณสุข เพื่อให้สามารถ

ตรวจจับเหตุการณ์ผิดปกติได้เร็วและตอบโต้ได้ทันที การพัฒนาศักยภาพเจ้าหน้าที่ด่านควบคุมโรคติดต่อระหว่าง

ประเทศให้มีสมรรถนะเป็นไปตามข้อกำหนดของมาตรฐานสากล (IHR 2005) การพัฒนาแพทย์ประจำบ้านและ

บุคลากรด้านเวชศาสตร์ป้องกัน การสร้างภาวะผู้นำด้านการควบคุมโรค การพัฒนาสมรรถนะบุคลากรสำหรับการ

ดำเนินงานระหว่างประเทศด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ การส่งเสริมความก้าวหน้าในสายอาชีพ การ

เตรียมคนเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนภารกิจและโครงสร้างอายุ รวมไปถึงการธำรงรักษาบุคลากรคุณภาพ ทำให้เห็น

ว่ากรมควบคุมโรคนั้นให้ความสำคัญกับทรัพยากรบุคคลในทุกมิติอย่างต่อเนื่อง 

จากการดำเนินงานในระยะปฏิรูป (พ.ศ. 2561 - 2565) พบประเด็นปัญหาอุปสรรคของการพัฒนา

กำลังคนที่ยังไม่สอดคล้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกันรวมถึงความท้าทายในอนาคต เช่น กำลังคนด้านการป้องกัน

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพรองรับระบบสาธารณสุขยังไม่เพียงพอ มีการกระจายตัวอย่างไม่สมดุล โดยเฉพาะแพทย์

มีการกระจุกตัวอยู่ในพื้นที่เมืองมากกว่าชนบท กรุงเทพฯ และปริมณฑล การขาดผู้เชี่ยวชาญ ในการควบคุมโรค อาจ

เนื่องมาจากการเกษียณอายุ มีการเปลี่ยนแปลงโอนย้ายบุคลากรบ่อย การพัฒนารูปแบบการให้บริการให้ทันต่อ

สถานการณ์โรคและภัยสุขภาพ เหล่านี้ล้วนทำให้เกิดการขาดช่วงในการสร้างความเชี่ยวชาญ และผู้ปฏิบัติงานขาด

โอกาสในการสั่งสมประสบการณ์ ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อระบบป้องกันควบคุมโรคของประเทศในระยะยาว ดังนั้น   

จึงจำเป็นต้องทบทวนปรับปรุงแผนงานพัฒนากำลังคนด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ มุ่งเน้นการพัฒนา

บุคลากรเป้าหมายปัจจุบัน อนาคต และการพัฒนาระบบกลไก อันจะนำไปสู่การมีบุคลากรที่มีศักยภาพสามารถ

รองรับการทำงานในทุกมิติ เสริมสร้างประสิทธิภาพและความเข้มแข็งในการเฝ้าระวัง ป้องกันและควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพ ส่งผลให้โรคและภัยสุขภาพลดลง จนได้รับการยอมรับจากเครือข่ายการทำงานทั้งในระดับชาติและ

นานาชาติ  

4. พื้นที่เป้าหมาย/กลุ่มเป้าหมาย (Target) 

4.1 พื้นที่เป้าหมาย จำนวน 77 จังหวัด 
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4.2 กลุ่มเป้าหมาย 

1) บุคลากรทางการแพทย์และสาธารณสุขที่เป็นผู้เชี่ยวชาญและเป็นผู้ปฏิบัติงานหลักด้านเฝ้าระวัง ป้องกัน

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

2) บุคลากรเครือข่ายการดำเนินงานที่ผู้ปฏิบัติงานในระบบเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

5. เป้าหมายและตัวชี้วัด (Goal)  

เป้าหมาย มาตรการ/ 
ตัวช้ีวัดเป้าหมาย 

ค่าเป้าหมาย/ผลการดำเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 
Baseline 2565 2566 2567 2568 2569 2570 

เป้าหมายที่ 1 : กำลังคนด้านการป้องกันควบคุมโรคมีสมรรถนะเพียงพอต่อการป้องกันควบคุมโรค 

ตัวช้ีวัด ร้อยละของบุคลากรที่

ได้รับการพัฒนาเป็นผู้เชี่ยวชาญ

และเป็นผู้ปฏิบัติงานหลักด้านการ

ป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ  

ตัวชี้วัดใหม่ 

ร้อยละ 

60 

ร้อยละ 

65 

ร้อยละ 

70 

ร้อยละ 

75 

ร้อยละ 

80 

     

 

คำจำกัดความ 
บุคลากรที่ได้รับการพัฒนา หมายถึง บุคลากรประเภทข้าราชการและพนักงานราชการกรมควบคุมโรคสายงานหลัก 

(ข้อมูล ณ เดือนกรกฎาคม 2565) จำนวน 3,048 คน ประกอบด้วย 1) ข้าราชการ จำนวน 2,834 คน และ2) พนักงานราชการ 

จำนวน 214 คน โดยตำแหน่งสายงานหลัก มีจำนวน 25 ตำแหน่ง ประกอบด้วย (1) นายแพทย์ (2) ทันตแพทย์ (3) นายสัตวแพทย์ 

(4) นักวิชาการสาธารณสุข (5) นักสังคมสงเคราะห์ (6) พยาบาลวิชาชีพ (7) เภสัชกร (8) นักเทคนิคการแพทย์ (9) นักวิทยาศาสตร์

การแพทย์ (10) นักกายภาพบำบัด (11) นักกายอุปกรณ์ (12) นักโภชนาการ (13) นักรังสีการแพทย์ (14) นักวิชาการอาชีวอนามัย 

(15) เจ้าพนักงานทันตสาธารณสุข (16) เจ้าพนักงานเภสัชกรรม (17) เจ้าพนักงานวิทยาศาสตร์การแพทย์ (18) เจ้าพนักงาน

สาธารณสุข (19) ช่างกายอุปกรณ์ (20) พยาบาลเทคนิค (21) โภชนากร (22) เจ้าพนักงานรังสีการแพทย์ (23) เจ้าพนักงานอาชีว

บำบัด (24) นักจิตวิทยา และ (25) นักจิตวิทยาคลินิก 

• บุคลากรที่ได้รับการพัฒนาเป็นผู้เชี่ยวชาญด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ หมายถึง บุคลากรสายงานหลักที่ผ่านการ

พัฒนาในหลักสูตรผู้เชี่ยวชาญด้านโรคและภัยสุขภาพ หรือผ่านเกณฑ์การพัฒนาความรู้ สมรรถนะ และทักษะให้เป็นผู้เช่ียวชาญ

ที่จะเป็นหลักในการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ รวมถึงการสั่งสมประสบการณ์ในการดำเนินงานเพื่อป้องกันควบคุมโรค

และภัยสุขภาพ  

• บุคลากรที่ได้รับการพัฒนาเป็นผู้ปฏิบัติงานหลักด้านการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ หมายถึง บุคลากรสายงานหลักที่

ผ่านการพัฒนาในหลักสูตรด้านโรคและภยัสุขภาพ หรือผ่านเกณฑ์การพัฒนาความรู้ สมรรถนะ และทักษะให้สามารถปฏิบัติงาน

ป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพได้ตามมาตรฐาน   
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6. มาตรการ/กิจกรรมสำคัญ (Strategy/Intervention)  

มาตรการ (strategy) 
กิจกรรมสำคัญ (Intervention) 

หน่วยงานดำเนินการ (Service Provider)  
ส่วนกลาง สคร. สสจ. 

มาตรการที่ 1 พัฒนากำลังคนด้านป้องกันควบคมุโรคและภัยสขุภาพให้เพียงพอและมีคุณภาพ  

1.1 พัฒนาสมรรถนะด้านระบาดวทิยา และ 

Strategic Information 

- กอง สถาบัน สำนักวิชาการ ดำเนินการพัฒนาสมรรถนะ 

- กองบริหารทรัพยากรบุคคล กำกับติดตามผลการพัฒนา/ผลลัพธ์ตาม

เป้าหมาย 

- กองยุทธศาสตร์และแผนงาน สนับสนุนและให้คำปรึกษาในการจดัหา

งบประมาณ (เพิ่มเติม) 

พัฒนาสมรรถนะด้านระบาด

วิทยา และ Strategic 

Information ให้กับเครือข่ายฯ 

ตามแนวทางที่กรมควบคมุโรค

กำหนด 

- ส่งบุคลากรเข้าร่วม

พัฒนาสมรรถนะฯ 

1.2 พัฒนากำลังคนและเครือข่ายด้าน P & P 

Program / Program manager  และงาน

เชิงระบบ 

- กอง สถาบัน สำนักวิชาการ ดำเนินการพัฒนาสมรรถนะกำลังคนเพื่อ

การดำเนินงานและการพัฒนาระบบการเฝา้ระวังป้องกันควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพด้านป้องกันควบคุมโรคและภยัสุขภาพ 
- กองบริหารทรัพยากรบุคคล กำกับติดตามผลการพัฒนา/ผลลัพธ์ตาม

เป้าหมาย 
- กองยุทธศาสตร์และแผนงาน สนับสนุนและให้คำปรึกษาในการจดัหา

งบประมาณ (เพิ่มเติม) 

ดำเนินการพัฒนาสมรรถนะด้าน 

P & P Program / Program 

manager ให้กับเครือข่ายฯ ตาม

แนวทางที่กรมควบคุมโรคกำหนด 

- ส่งบุคลากรเข้าร่วม

พัฒนาสมรรถนะฯ  

- ดำเนินการพัฒนา

สมรรถนะบุคลากร

เครือข่ายดา้น P & P 

Program / Program 

manager ร่วมกับ สคร. 

1.3 พัฒนาสมรรถนะทางการบริหารงานและ

สมรรถนะที่สนับสนุนการดำเนินงานด้านการ

ป้องกันควบคุมโรคและภยัสุขภาพ 

- สำนักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ ดำเนินการพัฒนาทักษะงาน

ความร่วมมือระหว่างประเทศ 

- กองดิจิทัลเพื่อการควบคุมโรคร่วมกับกอง สำนัก สถาบันวิชาการ 

ดำเนินการพัฒนาทักษะด้านดิจิทลัที่จำเป็นในการป้องกันควบคมุโรคและ

ภัยสุขภาพ 

- กองบริหารทรัพยากรบุคคล ดำเนินการพัฒนาสมรรถนะทางการ

บริหารงาน พร้อมท้ังกำกับตดิตามผลการพัฒนา/ผลลัพธ์ตามเป้าหมาย 

- กองยุทธศาสตร์และแผนงาน สนับสนุนและให้คำปรึกษาในการจดัหา

งบประมาณ (เพิ่มเติม) 

- ส่งบุคลากรเข้าร่วมพัฒนา

สมรรถนะฯ 

- จัดอบรมสมรรถนะที่จำเป็น

เพิ่มเตมิ 

ส่งบุคลากรเข้าร่วมพัฒนา

สมรรถนะฯ  
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มาตรการ (strategy) 
กิจกรรมสำคัญ (Intervention) 

หน่วยงานดำเนินการ (Service Provider)  
ส่วนกลาง สคร. สสจ. 

1.4 กำหนดมาตรฐานการปฏบิัติงานและ

วัดผลการปฏิบตัิงาน 
 
 

- กองบริหารทรัพยากรบุคคล ดำเนินการสื่อสาร กำกับตดิตามการ

ดำเนินงาน  

- กอง สถาบัน สำนักวิชาการ ดำเนินการกำหนดมาตรฐานการปฏิบตัิงาน

และวัดผลการปฏิบตัิงาน 

ใหข้้อมูลเกี่ยวกับผลการ

ปฏิบัติงานร่วมกันของบุคลากร

และเครือข่ายในแตล่ะพื้นท่ี กับ

แผนงานโรคและภัยสุขภาพ 

ให้ข้อมูลผลการ

ปฏิบัติงานร่วมกันของ

บุคลากรในแตล่ะพื้นท่ี 

กับสคร.  

มาตรการที่ 2 สร้างและพัฒนากลไกการบริหารจัดการกำลังคนด้านป้องกันควบคุมโรคและภัยสขุภาพให้เพียงพอต่อการปฏิบัติงาน  

2.1 ทบทวนและวิเคราะห์อตัรากำลัง                  

ที่จำเป็น สำหรับการป้องกันควบคมุโรค  

และภยัสุขภาพ ในระยะ 5 ปีข้างหน้า 

- กองบริหารทรัพยากรบุคคล ดำเนินการสื่อสาร กำกับตดิตามการ

ดำเนินงาน 

- กอง สถาบัน สำนักวิชาการ ร่วมดำเนินการทบทวนและวิเคราะห์

อัตรากำลังที่จำเป็น สำหรับการปอ้งกันควบคุมโรค และภัยสุขภาพ ใน

ระยะ 5 ปี 

ใหข้้อมูลอัตรากำลังที่จำเป็นใน

ระดับเขต/พื้นที่ ความต้องการใน

การพัฒนา/เหตุผลความจำเป็นใน

การพัฒนาสมรรถนะเครือข่าย

การทำงานกับแผนงานโรคและ

ภัยสุขภาพ 

ให้ข้อมูลความต้องการใน

การพัฒนา/เหตุผลความ

จำเป็นในการพัฒนา

สมรรถนะเครือข่ายการ

ทำงาน กับสคร. 

2.2 พัฒนาฐานข้อมูลกำลังคนด้านป้องกัน

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ เพื่อประโยชน์ใน

การการบริหารจดัการกำลังคน 

- กองบริหารทรัพยากรบุคคล พัฒนา เชื่อมโยง และบรูณาการฐานขอ้มูล

กำลังคน 

- กอง สถาบัน สำนักวิชาการ ร่วมดำเนินการพัฒนาฐานข้อมลูกำลังคน 

ใหข้้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/กำลังคนท่ี

ปฏิบัติงานด้านป้องกันควบคุมโรค

และภยัสุขภาพในระดับเขต/พื้นที ่ 

กับแผนงานโรคและภัยสุขภาพ 

ให้ข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/

กำลังคนที่ปฏิบัติงานดา้น

ป้องกันควบคุมโรคฯ 

กับสคร. 
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7. มาตรการ แผนงาน/โครงการ และกิจกรรมหลัก (Strategy/Intervention Project and Activity) 

มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

มาตรการที่ 1 พัฒนากำลังคนดา้นป้องกันควบคุมโรคและภัยสขุภาพให้เพียงพอและมีคุณภาพ  
1.1 พัฒนาสมรรถนะด้านระบาดวิทยา และ Strategic Information 
โครงการที่ 1 พัฒนาด้านระบาด
วิทยาภาคสนาม  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 

ร่วม : - 
3.94 3.94 3.94 3.94 3.94 19.7 งบประมาณ  

กรมฯ 

ประเทศไทยมี

ผู้เชี่ยวชาญด้าน

ระบาดวิทยา

ภาคสนามใน

อัตรา 1 ต่อ

ประชากร 

200,000 คน  

จำนวนแพทยแ์ละ

นักวิชาการด้านระบาด

วิทยาภาคสนามที่ผา่นการ

อบรมหลักสูตร FETP FETH 

และ FEMT (เปา้หมาย : 

จำนวน 70 คน) 

กิจกรรมหลักที่ 1.1  
หลักสูตร FETP 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 1.2   
หลักสูตร FETH 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 1.3   
หลักสูตร FEMT 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 1.4   
หลักสูตรระบาดวิทยาเบื้องต้น 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 

ร่วม : - 

         

โครงการที่ 2 พัฒนากำลังคน
ด้านสารสนเทศและการ
วิเคราะห์ระดบัสูงเพื่อการ
ควบคุมโรค (5 ด้าน)   

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 
ร่วม : - 

0.5 0.5 0.5 0.5 0.5 2.5 งบประมาณ 

กรมฯ 

กรมควบคุมโรค 

มีบุคลากร

สนับสนุนการ          

วิเคราะห์ระดับ          

สูงเพื่อการ         

ควบคุมโรคที่มี

ประสิทธิภาพ  

จำนวนผู้สำเร็จหลกัสูตรการ

วิเคราะห์ระดับสูงเพื่อการ

ควบคุมโรค (เป้าหมาย : 

อย่างน้อย 5 คน/ปี) 

กิจกรรมที่ 2.1 🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 

ร่วม : - 
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

ด้าน Informatics and Data 

Engineering 
กิจกรรมที่ 2.2  
ด้าน Data Science and 

Artificial Intelligence  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมที่ 2.3  
ด้าน Data Visualization and 

GIS 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมที่ 2.4  
ด้าน Mathematical 

Modelling 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมที่ 2.5  
ด้าน Economic Evaluation 

and Optimization 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 

ร่วม : - 

         

โครงการที่ 3 พัฒนาทมี
ปฏิบตัิการสอบสวนควบคุมโรค 
(JIT)  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรบ. 
ร่วม : - 

15.0 15.0 15.0 15.0 15.0 75.0 งบประมาณ 

กรมฯ 

ประเทศไทยมีทีม

ปฏิบัติการ

สอบสวนควบคุม

โรคที่มีมาตรฐาน  

จำนวนทีมปฏิบัติการ

สอบสวนควบคุมโรคโรคที่

ได้รับการประเมินมาตรฐานฯ 

(เป้าหมาย : ทีมระดับเขต

จำนวน 13 ทีม และทีม

ส่วนกลาง จำนวน 13 ทีม) 
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

1.2 พัฒนากำลังคนและเครือข่าย P & P Program / Program manager และงานเชิงระบบ 
โครงการที่ 4 พัฒนาบุคลากร
และเครือข่ายผู้ปฏบิัติงานด้าน
โรคและภัยสขุภาพ  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กอง/

สำนัก/ สถาบัน

วิชาการ 

ร่วม : - 

13.0 13.0 13.0 13.0 13.0 65.0 งบประมาณ 

กรมฯ 

กรมควบคุมโรคมี

บุคลากรและ

เครือข่ายที่สามารถ

ปฏิบัติงานดา้นการ

ป้องกันควบคุมโรค

และภยัสุขภาพ  

ได้อยา่งมี

ประสทิธภิาพ 

ร้อยละของบุคลากรและ

เครือข่ายที่ผ่านการพัฒนา

สามารถปฏบิัติงานได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 

(เป้าหมาย : ร้อยละ 80) 

กิจกรรมหลักที่ 4.1 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานกลุ่มโรคติดต่อ (CDs) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรต. / 

กตม. / ส.บำราศ 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.2 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานกลุ่มโรคติดต่อเรื้อรัง 

(CCDs) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กอพ. /

กวร. / สรส. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.3 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานกลุ่มโรคไม่ติดต่อและ

ปัจจัยเส่ียงจากพฤติกรรมสุขภาพ 

(NCDs) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กรม. / 

สคอ. / กคส. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.4 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานกลุ่มโรคจากการ

ประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม 

(Env-Occ) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กปส. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.5 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย
🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดร. 

ร่วม : - 
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

ผู้ปฏิบัติงานด่านควบคุม

โรคติดต่อระหว่างประเทศและ

กักกันโรค 

กิจกรรมหลักที่ 4.6 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานด้านเวชศาสตร์

ป้องกันและควบคุมโรค 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : สวปศ. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.7 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานด้านสื่อสารความ

เส่ียงโรคและภัยสุขภาพ (Health 

Risk Communication)  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : สสพ. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.8 พัฒนา

บุคลากรและเครือข่าย

ผู้ปฏิบัติงานด้านการป้องกัน

ควบคุมโรคเขตเมือง  

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : สปคม. 

ร่วม : - 

         

กิจกรรมหลักที่ 4.9 พัฒนา

ศักยภาพบุคลากรและเครือข่าย

ด้านการจัดการภาวะฉุกเฉิน          

ทางสาธารณสุข 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : ครฉ. 

ร่วม : 

หน่วยงาน

รับผิดชอบหลัก

ในแต่ละกลุ่ม

ภารกิจ  

         

1.3 พัฒนาบุคลากรใหม้ีสมรรถนะทางการบริหารงานและสมรรถนะที่สนับสนุนการดำเนินงานด้านการป้องกันควบคุมโรคและภยัสุขภาพ 
โครงการที่ 5 สร้างภาวะผู้นำ
ด้านการควบคุมโรค 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : บค. 
ร่วม : สทว. 

1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 7.5 งบประมาณ  

กรมฯ 

กรมควบคุมโรคมี

ผู้นำด้านการ

บริหารงาน

ป้องกันควบคุม

โรคที่มีความ

จำนวนบุคลากรกรมควบคุม

โรคที่ได้รับการพัฒนาให้เป็น

ผู้นำด้านการบริหารงาน

ป้องกันควบคุมโรค 

(เป้าหมาย : 20-25 คน/ปี) 
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

พร้อมในการเป็น

ผู้นำสำหรับ

อนาคต 

โครงการที่ 6 พัฒนาทักษะที่
จำเป็นต่องานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ เพื่อสนับสนุน
งานด้านการป้องกันควบคุมโรค
และภัยสุขภาพ 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : สรป. 
ร่วม : - 

0.1 0.1 0.1 0.1 0.1 0.5 งบประมาณ 

กรมฯ 

บุคลากรกรม

ควบคุมโรค       

มีทักษะในการ

ปฏิบัติงานความ

ร่วมมือระหวา่ง

ประเทศ เพื่อ

สนับสนุนงานด้าน

การป้องกัน

ควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพได้

อย่างมี

ประสิทธิภาพ 

ร้อยละของบุคลากร

ผู้ปฏิบัติงานความรว่มมือ

ระหว่างประเทศ ได้รับการ

พัฒนาทักษะทีจ่ำเป็นฯ เพือ่

สนับสนุนงานด้านการ

ป้องกันควบคุมโรคและภยั

สุขภาพ  

(เป้าหมาย : ร้อยละ 80) 

โครงการที่ 7 พัฒนาทักษะ
ดิจิทัลดา้นข้อมูลสารสนเทศ 
และเทคโนโลยีเพื่อการป้องกัน
ควบคุมโรคและภัยสขุภาพ 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กดคร. 
ร่วม : กอง/

สำนัก/สถาบัน

วิชาการ 

      งบประมาณ  

กรมฯ 

บุคลากรกรม

ควบคุมโรค       

มีทักษะด้าน

ดิจิทัลที่สำคัญที่

สนับสนุนการ

ดำเนินงาน

ป้องกันควบคุม

โรคและภัย

สุขภาพได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 

จำนวนบุคลากรกรมควบคุม

โรคที่มีสมรรถนะทักษะด้าน

ดิจิทัลที่สำคัญที่สนับสนุน

การดำเนินงานป้องกัน

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

(เป้าหมาย : อย่างน้อย 30 

คน/ปี) 

โครงการที่ 8 พัฒนาสมรรถนะ
ด้านวิจัยและนวัตกรรมด้านการ

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กนว. 
ร่วม : กอง/

1.35 1.05 1.05 1.05 1.05 5.55 งบประมาณ  

กรมฯ / เงินนอก

งบประมาณ 

มีผลงาน

นวัตกรรมและ

งานวิจัยดา้นการ

1. จำนวนบุคลากรกรม

ควบคุมโรคที่ได้รับการ

พัฒนาให้มีทักษะและ
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

ป้องกันควบคุมโรคและภัย
สุขภาพ 

สำนัก/ สถาบัน

วิชาการ 
เฝ้าระวังป้องกัน

ควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพที่

นำไปใช้ประโยชน์

ได้อย่างเป็น

รูปธรรม 

สามารถเป็นโค้ชในการ

พัฒนางานนวัตกรรมฯ 

(เป้าหมาย : 10 คน/ปี) 

จำนวนนวัตกร นกัวิจยั ที่

สามารถสร้างผลงาน

นวัตกรรมและวจิัยฯ  

(เป้าหมาย : 5 คน/ปี) 

1.4 กำหนดมาตรฐานการปฏิบตัิงานและวัดผลการปฏิบตัิงาน 
โครงการที่ 9 จดัทำมาตรฐาน
การปฏบิัตงิาน 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : บค. / 
กดคร. 

- - - - - - งบประมาณ  

กรมฯ 

กรมควบคุมโรคมี

มาตรฐานการ

ปฏิบัติงานที่

ชัดเจนในทุก

ภารกิจที่สำคัญ 

ร้อยละของภารกิจสำคัญ

ของกรมควบคุมโรคมีการ

กำหนดมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานที่ชัดเจน 

(เป้าหมาย : ร้อยละ 50) 

มาตรการที่ 2 สร้างและพัฒนากลไกการบริหารจัดการกำลังคนดา้นป้องกันควบคุมโรคและภยัสุขภาพให้เพยีงพอตอ่การปฏิบตัิงาน  
2.1 ทบทวนและวิเคราะห์อัตรากำลังทีจ่ำเป็น สำหรับการป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ในระยะ 5 ป ี
โครงการที่ 10 วิเคราะห์
อัตรากำลังที่จำเป็น สำหรบัการ
ป้องกันควบคุมโรคและภัย
สุขภาพ ในระยะ 5 ป ี(2566-
2570) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กอง/

สำนัก/ สถาบัน

วิชาการ 

ร่วม : บค. / 

สทว. 

0.1 - 0.1 - 0.1 0.3 งบประมาณ 

กรมฯ 

กรมควบคุมโรคมี

จำนวน

อัตรากำลังที่

จำเป็น สำหรับ

การป้องกัน

ควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพ ใน

ระยะ 5 ปี  

ร้อยละของแผนงานโรคและ

ภัยสุขภาพ และแผนงานเชิง

ระบบและบูรณาการ (5 

Cluster) ที่มีการวิเคราะห์

อัตรากำลังที่จำเป็น สำหรับ

การป้องกันควบคุมโรคและ

ภัยสุขภาพ ในระยะ 5 ป ี

(เป้าหมาย : ร้อยละ 100) 

2.2 พัฒนาฐานข้อมูลกำลังคนดา้นป้องกันควบคุมโรคและภัยสขุภาพ เพื่อประโยชน์ในการบริหารจัดการกำลังคน 
โครงการที่ 11 พัฒนาฐานข้อมูล
กำลังคนด้านป้องกันควบคุมโรค
และภัยสุขภาพเพื่อการบรหิาร
จัดการกำลังคน 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : บค. / 

กดคร. 

ร่วม : กอง/

- 0.01 - 0.01 - 0.02 งบประมาณ 

กรมฯ 

กรมควบคุมโรคมี

ฐานข้อมูล

กำลังคนและ

เครือข่ายด้าน

จำนวนฐานขอ้มูลกำลังคน

และเครือข่ายด้านป้องกัน

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ 

(เป้าหมาย : 1 ฐานข้อมูล) 
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มาตรการ แผนงาน/โครงการ
กิจกรรมหลัก 

กรอบระยะเวลา ป ีพ.ศ. 
ผู้รับผิดชอบ
หลัก/ร่วม 

วงเงิน (ล้านบาท) 
เป้าหมาย 

 
ตัวชี้วดั 

 25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

25
66

 

25
67

 

25
68

 

25
69

 

25
70

 

รวม แหล่งเงิน 

สำนัก/ สถาบัน

วิชาการ 
ป้องกันควบคุม

โรคและภัย

สุขภาพเพือ่การ

บริหารจัดการ

กำลังคน 

กิจกรรมหลักที่ 11.1  
จัดทำฐานข้อมูลกำลังคนด้าน

ป้องกันควบคุมโรคและภยั

สุขภาพ 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : บค. / 

กดคร. 

         

กิจกรรมหลักที่ 11.2  
รวบรวมและจัดทำข้อมูล

ผู้เชี่ยวชาญด้านโรคและภยั

สุขภาพทกุระดับ 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 หลัก : กอง/

สำนัก/ สถาบัน

วิชาการ 

         

- แผนงานโรคและภัยสุขภาพ  

(4 Cluster) 

               

- แผนงานการพัฒนาและ

ขับเคลื่อนงานเชิงระบบ  
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8. การติดตามประเมินผลแผนงานและมาตรการ (Monitoring and Evaluation) 

เป้าหมายแผนงาน/
มาตรการ 

ตัวช้ีวัดและค่า
เป้าหมาย 

วิธีการติดตาม
ประเมินผล 

กรอบระยะเวลาของการติดตาม
ประเมินผล ปี พ.ศ. 

2566 2567 2568 2569 2570 
เป้าหมายที่ 1 
กำลังคนด้านการ
ป้องกันควบคุมโรค
มีสมรรถนะ
เพียงพอต่อการ
ป้องกันควบคุมโรค 

ร้อยละของบุคลากรที่

ได้รับการพัฒนาเป็น

ผู้เชี่ยวชาญและเป็น

ผู้ปฏิบัติงานหลักด้าน

การป้องกันควบคุม

โรคและภัยสุขภาพ  

ค่าเป้าหมาย 

ปี 66 : ร้อยละ 60 

ปี 67 : ร้อยละ 65 

ปี 68 : ร้อยละ 70 

ปี 69 : ร้อยละ 75 

ปี 70 : ร้อยละ 80 

 

1. ติดตามการ

ดำเนินงานรายงาน

ผลความก้าวหน้า

การดำเนินโครงการ 

ในระบบ 

EstimatesSM /

ระบบ HR Report 

ทุกไตรมาส  

2. ประเมินผลจาก

รายงานผลการ

ดำเนินงานโครงการ

เทียบเป้าหมายที่

กำหนดไว้ 

(ประสิทธิภาพ/

ประสิทธิผล) 

🗸 🗸 🗸 🗸 🗸 

 
9. ผู้รับผิดชอบแผนงาน (Project Manager) 

9.1 นายยุทธพงษ์ เกียรติยุทธชาติ    ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองบริหารทรัพยากรบุคคล 

 โทร. 0 2590 3041 E-mail : yutthapong.k@gmail.com 

9.2 นายศุภสิทธิ์ ปรีชาพันธุ์ ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 

 โทร. 0 2590 3049 E-mail : coppba_aim@yahoo.com 
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