
หลกัเกณฑแ์ละอตัราการเบิกค่าใชจ่้าย
เงินกองทุนโลก

โดย นิตยา ศรีเกิด 

ท่ีปรึกษาดา้นการเงินการบญัชี ส. บริหารโครงการกองทุนโลก

โครงการอบรมพฒันาศกัยภาพบุคลากรหน่วยงานผูรั้บทุนหลกั (สลก.)และหน่วยงานผูรั้บ
ทุนรอง(สลบ.) ดา้นแผนงาน ดา้นติดตามประเมินผล ดา้นขอ้มูล ดา้นการเงิน 

และดา้นพสัดุ&เวชภณัฑ์

วนัจนัทร์ท่ี  3 กมุภาพนัธ์ 2568 

ณ หอ้งประชุมประเมินจนัทวมิล อาคาร 1 ชั้น 1 กรมควบคุมโรค
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กองทุนโลก (GLOBAL FUND )

• กองทุนโลก คือ กองทุนสนบัสนุนประเทศท่ีก าลงัประสบปัญหาเพ่ือแกไ้ขปัญหาสาธารณสุขของ
ประเทศ  ประเทศไทย เป็นหน่ึงในประเทศท่ีประสบปัญหาสาธารณสุข เก่ียวกบัโรคเอดส์ วณัโรค 
และ มาลาเรีย

• ประเทศไทย จึงไดท้  าเร่ืองขอรับการสนบัสนุนงบประมาณจากกองทุนโลก ตั้งแต่ปี 2546 และก็
ไดรั้บการช่วยเหลือจากกองทุนโลกดว้ยดีมาตลอดจนถึงปัจจุบนั

• เงนิกองทุนโลก คือเงินท่ีไดรั้บการสนบัสนุนจากกองทุนโลก เพ่ือมาด าเนินการแกไ้ขปัญหา
สาธารณสุขดา้นโรคเอดส์ วณัโรค และมาลาเรีย
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กองทุนโลก (GLOBAL FUND ) (ต่อ)

• เงนิกองทุนโลก    จึงจดัอยูใ่นประเภทเงินนอกงบประมาณประเภทหน่ึง ในหลายๆประเภท โดยถูก
จดัอยูใ่นประเภท เงนิช่วยเหลือจากต่างประเทศ

• เงนินอกงบประมาณ หมายถึง  เงินทั้งปวงท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของส่วนราชการ นอกเหนือจาก
เงินงบประมาณรายจ่าย เงินรายไดแ้ผน่ดิน เงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน

• วธีิปฏิบัตใินการเบิกจ่ายเงนิกองทุนโลก จึงตอ้งปฏิบติั ตาม หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัตเิกีย่วกบัเงินที่
หน่วยงานของรัฐได้รับความช่วยเหลือ หรือร่วมมือกบัรัฐบาลต่างประเทศ องค์กรสหประชาชาต ิ

ทบวงการช านัญพเิศษแห่งสหประชาชาต ิองค์กรระหว่างประเทศอ่ืนใด หรือบุคคลใด 

(หนงัสือเวียนกระทรวงการคลงั ท่ีกค 0402.3/ ว.34 ลงวนัท่ี 23 เมษายน 2562 )
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สาระส าคญัของ หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัตเิกีย่วกบัเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ
ตามโครงการช่วยเหลือจากต่างประเทศ (ท่ีกค 0402.3/ ว.34 ลงวนัท่ี 23 เมษายน 2562) 

1. ใหห้น่วยงานของรัฐท่ีไดรั้บเงินตามโครงการช่วยเหลือ จากต่างประเทศ  เกบ็เงินท่ีไดรั้บ ไวใ้ชจ่้าย
ตามโครงการได ้โดยไม่ตอ้งน าส่งคลงัเป็นรายไดแ้ผน่ดิน

2.ใหห้น่วยงานของรัฐน าเงินฝากไวท่ี้กระทรวงการคลงั  เว้นแต่องค์กรระหว่างประเทศหรือบุคคลใด 
ทีใ่ห้เงนิช่วยเหลือ ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน

3.ในกรณีท่ีองคก์รระหวา่งประเทศหรือบุคคลใด ท่ีใหเ้งินช่วยเหลือ ก าหนดหลกัเกณฑ ์วิธีการ 
เง่ือนไข เก่ียวกบัการใชจ่้ายเงินท่ีไดรั้บไวเ้ป็นการเฉพาะ ใหห้น่วยงานของรัฐถือปฏิบติัตามท่ีงคก์ร
ระหวา่งประเทศหรือบุคคลใด ท่ีใหเ้งินช่วยเหลือ ก าหนด แต่ถา้ไม่ไดก้  าหนดไวเ้ป็นการเฉพาะ ใหถื้อ
ปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั และส่วนราชการก าหนด
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สาระส าคญัของ หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัตเิกีย่วกบัเงนิที่หน่วยงานของรัฐได้รับ
ตามโครงการช่วยเหลือจากต่างประเทศ (ต่อ)

4. วธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการจดัซ้ือจดัจา้ง และการพสัดุ ใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศ 
ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดภาครัฐ ( พรบ.การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560)

5. วธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการบญัชี  ใหจ้ดัท าบญัชีตามมาตรฐานการบญัชีภาครัฐและนโนบายการบญัชี
ภาครัฐท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด

6. ใหมี้การตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและหลกัเกณฑท่ี์กระทรวงการคลงัก าหนด และใหร้ายงาน
ใหห้วัหนา้หน่วยงานของรัฐทราบ
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สาระส าคญัของ หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัตเิกีย่วกบัเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับ
ตามโครงการช่วยเหลือจากต่างประเทศ (ต่อ)

7. ใหจ้ดัท ารายงานการรับจ่ายเงิน ส่งใหก้รมบญัชีกลางภายใน 60 วนั นบัแต่วนัส้ิน
ปีงบประมาณ ทั้งน้ี รูปแบบรายงานการรับ-จ่ายเงิน ใหเ้ป็นไปตามท่ีกรมบญัชีกลาง
ก าหนด

8. กรณีท่ีมีความจ าเป็นตอ้งปฏิบติันอกเหนือจากท่ีก าหนดในหลกัเกณฑน้ี์ ใหข้อท าความ
ตกลงกบักระทรวงการคลงั

2/7/2025
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ประชุมราชการ กบั การฝึกอบรม

การประชุมส่วนราชการ หมายถึง การประชุมในเน้ืองานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินงาน
ของส่วนราชการ มีวตัถุประสงค์เพื่อ

1.น าผลจากการประชุมไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน/แกไ้ขปัญหาอุปสรรค

2.รับทราบนโยบายการด าเนินงาน/ช้ีแจงแนวทางการด าเนินงาน

3.ติดตามความกา้วหนา้ของการด าเนินงาน รับฟังปัญหาอุปสรรค และหาแนวทางแกไ้ข

2/7/2025
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การประชุมราชการ กบั การฝึกอบรม (ต่อ)

ตวัอยา่งการประชุมราชการ เช่น

• การประชุมประจ าเดือนของหน่วยงาน (ประชุม Staff ของ PRDDC)

• การประชุมหวัหนา้ส่วนราชการ (การประชุมกรมฯ)

• การประชุมจดัท าแผน

• การประชุมนิเทศติดตามงาน

• การประชุมจดัท าคู่มือ /แนวทาง/หลกัเกณฑ ์/มาตรฐานการปฏิบติังาน

2/7/2025
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การประชุมราชการ กบั การฝึกอบรม (ต่อ)

ขั้นตอนการจัดประชุม

1.ท าหนงัสือขออนุมติัจดัการประชุม ระบุ จ านวนผูเ้ขา้ประชุม ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม ส าหรับ 
ค่าอาหาร อาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม

2. ท าหนงัสือเชิญประชุม ระบุวนัเวลา และสถานท่ีจดัประชุม พร้อมแนบวาระการประชุม

3. บนัทึกรายงานการประชุม และจดัส่งรายงานการประชุมใหก้บัผูเ้ขา้ประชุม เพ่ือรับรองรายงานฯ

2/7/2025
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การประชุมราชการ กบั การฝึกอบรม (ต่อ)

การฝึกอบรม หมายถึง การอบรม การประชุมทางวชิาการ หรือประชุมเชิงปฏิบติัการ 
การสัมมนาทางวิชาการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือท่ี
เรียกช่ืออยา่งอ่ืน ทั้งในประเทศและต่างประเทศ โดยมีโครงการหรือหลกัสูตรและ
ช่วงเวลาจดัท่ีแน่นอน มีวตัถุประสงค ์เพื่อพฒันาบุคคล หรือเพิม่ประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัตงิาน แต่ไม่มีการรับปริญญาหรือประกาศนียบตัรวชิาชีพ

2/7/2025
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การประชุมราชการ กบั การฝึกอบรม (ต่อ)

ขั้นตอนการจัดฝึกอบรม

เขียนโครงการท่ีระบุช่ือโครงการ หลกัการและเหตุผล ระยะเวลาและสถานท่ี ผลผลิต
และตวัช้ีวดัความส าเร็จของโครงการ วิธีด าเนินงาน ประมาณการค่าใชจ่้าย กลุ่มเป้าหมาย  
ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ ผูรั้บผดิชอบโครงการ ผูเ้สนอโครงการ ผูอ้นุมติัโครงการ 
พร้อมก าหนดการประชุม (Agenda) เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติโครงการ

2/7/2025
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ์/เง่ือนไขการเบิก เอกสารที่ใช้ในการเบิก

1.1 ค่าตอบแทนการเข้า
ประชุม /อบรม/สัมมนา

ไมเ่กิน 500
บาท/คน/วนั
(กรณีไม่จดั
อาหารให)้

- เบิกไดเ้พียง 1 คร้ัง/คน/วนั ภายใต้
แหล่งทุนเดียวกนั

- ค่าตอบแทน จ่ายเฉพาะวนัท่ีมีการ
ประชุม

- ค่าตอบแทน รวมค่าอาหารและค่า
พาหนะในพื้นท่ีเดียวกนักบัสถานท่ีจดั
ประชุม

- กรณีเดินทางไปประชุมต่างจงัหวดั 
หากเบิกค่าตอบแทน ใหง้ดเบิกค่าเบ้ีย
เล้ียงวนัเดินทางไป และกลบั เพราะไม่
สามารถน ามาค านวณค่าเบ้ียเล้ียงได้

กรณผู้ีจดัประชุมเป็นผู้เบิก
-หนงัสืออนุมติัใหจ้ดัประชุม
-โครงการประชุม/ก าหนดการ
ประชุม/วาระการประชุม
- หนงัสือเชิญประชุม
- ลายมือช่ือผูเ้ขา้ประชุม
-ใบส าคญัรับเงิน
กรณใีห้ผู้เข้าประชุมเบิกจากต้น
สังกดั
- หนงัสือเชิญประชุม
- โครงการประชุม/ก าหนดการ
ประชุม/วาระการประชุม
- ใบส าคญัรับเงิน
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบกิ

1.2 ค่าเบีย้เลีย้ง ไม่เกิน 500บาท/
คน/วนั

- เร่ิมนบัเวลาตั้งแต่ออกจากบา้นพกั 
หรือสถานท่ีท างาน จนกลบัถึง
บา้นพกั หรือสถานท่ีท างาน

- การค านวณเวลา ใหน้บั 24 ชัว่โมง
เป็น 1 วนั เศษของ 24 ชัว่โมง ถา้นบั
ไดเ้กิน 12 ชัว่โมง ใหคิ้ดเป็น 1 วนั

- กรณจีัดประชุมวนัเดยีว ถา้นบัเวลา
ไดม้ากกวา่ 6 ชัว่โมง แต่ไม่ถึง 12
ชัว่โมง ใหเ้บิกไดค้ร่ึงวนั

- งดเบิกค่าตอบแทนในวนัประชุม 
เพราะเบิกค่าเบ้ียเล้ียงแลว้

กรณีเบิกจากผูจ้ดั
- แบบรายงานการเดินทางท่ี
ผูจ้ดัเตรียมไวใ้ห้
กรณีเบิกจากหน่วยงานตน้
สงักดั
- บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่าย
- ใบเบิกค่าใชจ่้ายในการ

เดินทาง
- หนงัสือขออนุมติั

เดินทาง
- หนงัสือเชิญ/

ก าหนดการ/วาระการ
ประชุม
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารที่ใช้ในการเบิก

1.3 ค่าที่พกั เบิกจ่ายตามท่ี
จ่ายจริง  แต่
ไม่เกิน 900 
บาท/คืน/คน

- พกัหอ้งคู่ ตามท่ีผูจ้ดั จดัให ้หรือ ตามสิทธิ
ของขา้ราชการท่ีระเบียบ
กระทรวงการคลงั ก าหนดใหส้ามารถพกั
เด่ียวได้

- กรณีประสงคพ์กัเด่ียว โดยไม่มีสิทธิ ตอ้ง
รับผดิชอบค่าหอ้งเตม็จ านวน ตามท่ี
โรงแรมเรียกเกบ็ ยกเวน้ผูจ้ดัไม่สามารถ
จดัหาคู่พกัใหไ้ด ้จึงจะสามารถเบิกค่า
หอ้งพกัเด่ียวไดต้ามจ่ายจริงแต่ไม่เกิน
1,800 บาท

- กรณีตอ้งเดินทางไปปฏิบติังานเพียงคน
เดียว สามารถเบิกค่าหอ้งพกัเด่ียวได้
ตามท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกิน 1,800 บาท/คืน

- ใบเสร็จรับเงิน
- รายละเอียดผูเ้ขา้พกั

(Folio)
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบิก

1.4 ค่าพาหนะ
- เคร่ืองบิน

- รถไฟ

- รถโดยสาร
ประจ าทาง

- ผูไ้ม่มีสิทธิเดินทางโดยเคร่ืองบิน ตอ้ง
เสนอขออนุมติัเดินทางโดยเคร่ืองบินจาก
ผูอ้  านวยการ พร้อมระบุเหตุผลความ
จ าเป็นท่ีตอ้งเดินทางโดยเคร่ืองบิน

1.หนงัสือเชิญประชุม(กรณี
เบิกจากตน้สงักดั)
2.หนงัสือขออนุมติัเดินทาง
3.แบบรายงานการเดินทาง
4.ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน
5.ใบเสร็จรับเงิน
กรณีเดินทางโดนเคร่ืองบิน
เพิ่ม
6.ใบแจง้การเดินทาง
7.Boarding pass (ถา้มี)
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบิก

- รถยนต์
ส่วนตวั

- ค่าพาหนะ
รับจา้ง

- รถยนตกิ์โลเมตรละ 5 บาท 
- รถจกัรยานยนต ์กิโลเมตรละ 3 บาท
- การเดินทางโดยรถยนตส่์วนตวั หากผูจ้ดั

ระบุไวใ้นโครงการวา่ไม่ใหเ้ดินทางโดย
รถยนตส่์วนตวั กไ็ม่สามารถเบิกค่า
เดินทางเหมาจ่ายตามระยะทาง ได้

- เดินทางโดยพาหนะรับจา้ง กรณีท่ีตอ้ง
เดินทางขา้มเขตจงัหวดักรุงเทพฯ เบิกจ่าย
ตามจริง แต่ไม่เกิน 600 บาท/คน/เท่ียว 
กรณีเดินทางขา้มเขตจงัหวดั แต่ไม่ผา่น 
กทม. ไม่เกิน 500 บาท/คน/เท่ียว

8.กรณีเดินทางโดยรถ
ราชการ เพิ่มหนงัสือขอ
อนุมติัใชร้ถราชการ
9.ใบเสร็จค่าน ้ามนั/ค่าผา่น
ทางพิเศษ (ถา้มี)
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบิก

1.5 ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืม

จดัสถานท่ี
ราชการ
35 บาท/คน/ม้ือ
จดัสถานท่ี
เอกชน
50 บาท/คน/ม้ือ

- กรณีจ าเป็นตอ้งจ่ายสูงกวา่อตัราท่ีก าหนด 
ใหเ้สนอขออนุมติัจากผูมี้อ  านาจเป็นกรณีไป 
แต่ตอ้งไม่เกินอตัราท่ีก าหนดดงัน้ี
สถานท่ีราชการ ไม่เกิน 60 บาท/คน/ม้ือ
สถานท่ีเอกชน ไม่เกิน 120 บาท/คน/ม้ือ

(ปรับเพิ่มตาม สธ 0432/ว932 ลว 5 เมษายน 
2564)

1. หนงัสือขออนุมติัจดั
ประชุมพร้อมอนุมติั
ค่าใชจ่้าย
2. ใบเสร็จรับเงิน
3.ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงินกรณี
ใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์
4.ใบส าคญัรับเงินกรณีเป็น
บุคคลธรรมดา และไม่
สามารถออกใบเสร็จรับเงิน
ได้
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบิก

1.6 ค่าอาหาร 
(กรณีผูจ้ดั จดั
อาหารให ้และ
ไม่ไดเ้บิก
ค่าตอบแทนใหผู้ ้
เขา้ประชุม)

1.จดัสถานท่ีราชการ
-ไม่เกิน 200บาท/ม้ือ/
คน
2. จดัสถานท่ีเอกชน
-เล้ียงอาหาร 1 ม้ือ เบิก
ไดไ้ม่เกิน 500 บาท/
ม้ือ/คน
-เล้ียงอาหาร 2 ม้ือ เบิก
ไดไ้ม่เกิน 700 บาท/คน
- ครบทุกม้ือไม่เกิน 
950 บาท/ม้ือ/คน

กรณีไม่เบิกเป็นค่าตอบแทนการประชุม/อบรม/สมัมนา 
ใหก้บัผูเ้ขา้ประชุม เน่ืองจากค่าอาหารท่ี รร. หรือ
สถานท่ีจดัประชุม มีอตัราสูงกวา่ค่าตอบแทน ใหข้อ
อนุมติัเบิกจ่ายเป็นค่าอาหารแต่ตอ้งไม่เกินอตัราท่ี
ก าหนด

1. หนงัสือขออนุมติัจดัประชุม
พร้อมอนุมติัค่าใชจ่้าย
2. ใบเสร็จรับเงิน
3.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
(บก 4321 ) กรณีเป็นบิลเงินสด/
ใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์
4.ใบส าคญัรับเงินกรณีเป็น
บุคคลธรรมดา และไม่สามารถ
ออกใบเสร็จรับเงินได ้พร้อม
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
(บก 4321)
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารที่ใช้ในการเบิก

1.7 ค่าวทิยากร
***บุคลากรของ ส.
กองทุนโลก  ทั้งท่ี
ปรึกษา ขา้ราชการ 
และ ลูกจา้ง
โครงการ งดเบิก/รับ
ค่าวทิยากรท่ีเบิกจ่าย
จากเงินกองทุนโลก
ในทุกระดบั ทั้ง
หน่วยงานรับทุน
หลกั (PR) รับทุน
รอง(SR) และรับทุน
ยอ่ย (SSR)

1.บุคลากรภาครัฐ
-ไม่เกิน 600 บาท/
ชัว่โมง
2.บุคลากร
ภาคเอกชน
- ไม่เกิน 1,200 
บาท/ชัว่โมง
***กรณีเบิกสูงกวา่
อตัราท่ีก าหนด ตอ้ง
เสนอขออนุมติัจาก
อธิบดี

1. การบรรยาย เบิกค่าวิทยากร ได ้1 คน
2. การอภิปราย เบิกค่าวิทยากรได ้ไม่เกิน 5 คน รวม
ผูด้  าเนินการอภิปรายท่ีท าหนา้ท่ีเช่นเดียวกบั
วิทยากรดว้ย
3. การแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบติั เบิกค่าวิทยากรได ้กลุ่มละ
ไม่เกิน  2 คน ถา้เกิน ใหเ้ฉล่ียจ่ายภายในวงเงินท่ีจ่าย
ได้
4. บุคลากรภาครัฐ หมายถึง ขา้ราชการทุกประเภท
พนกังานราชการ ลูกจา้งของส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ รวมทั้ง
อาจารยใ์นมหาวิทยาลยัในก ากบัของรัฐ
5.บุคลากรภาคเอกชน หมายถึงผูท่ี้ไม่ไดป้ฏิบติังาน
ภาครัฐ รวมถึงขา้ราชการบ านาญ 
***บุคลากรของ ส.กองทุนโลก ใหง้ดเบิกค่า
วิทยากร***

1.หนงัสือเชิญเป็นวิทยากร
2.ใบส าคญัรับเงิน
3.ส าเนาบตัรประชาชน
4ก าหนดการประชุม 
(AGENDA)
4. แนบ CV ของวิทยากร กรณี
เบิกสูงกวา่อตัราท่ีก าหนด
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารทีใ่ช้ในการเบกิ

1.8 ค่าจา้งเหมารถ
ตู ้

1,800 บาท/คนั/วนั
หรือ อาจมากกวา่ 
1,800 บาท ทั้งน้ี
ข้ึนอยูก่บัความ
ยากล าบาก ความ
เส่ียงและอนัตราย
ของเส้นทาง ท่ี
เดินทาง

- ด าเนินการจา้งเหมาตามระเบียบพสัดุฯ ไม่
รวมค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง และค่าทางด่วน
พิเศษ โดยใหน้ าค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง และค่า
ทางด่วนพิเศษ มาแยกเบิกต่างหาก

1.รายงานขอจา้ง
2.หนงัสืออนุมติัใหจ้า้ง
3.ใบสัง่จา้ง หรือสญัญาจา้ง
4. ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคญั
รับเงิน
5.ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บ
เงิน
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารที่ใช้ในการเบิก

1.9 ค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง เบิกจ่ายตามจริง 1.กรณีหน่วยงานเป็นผูจ้ดัการประชุม ค่า
น ้ามนัเช้ือเพลิงตอ้งด าเนินการตามระเบียบ
พสัดุฯ ไม่วา่จะใชก้บัรถราชการ หรือ ใชก้บั
รถท่ีจา้งเหมา เพราะกระทรวงการคลงัยกเวน้
ใหเ้ฉพาะ ค่าอาหาร ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม และค่าท่ีพกั เท่านั้น ท่ีไม่ตอ้ง
ด าเนินการตามระเบียบฯพสัดุ
2.กรณีเดินทางไปราชการ/ไปประชุมอบรม 
โดยรถราชการ เบิกตามจริง
3. กรณีใชร้ถส่วนตวั เบิกเป็นเหมาจ่าย 4บาท/
กิโลเมตร ตามระยะทางของกรมทางหลวง

***แต่ตอ้งตามเง่ือนไขของผูจ้ดัวา่จะใหใ้ช้
รถส่วนตวัและเบิกแบบเหมาจ่ายหรือไม่

1. บนัทึกขออนุมติัจดัซ้ือ /รายงาน
การจดัซ้ือ /ใบเสร็จรับเงิน

2.ใบขออนุมติัใชร้ถ พร้อมระบุเลข
ทะเบียนรถ /ใบเสร็จรับเงิน
3.ใบขออนุมติัใชร้ถยนตส่์วนตวั 
พร้อมระบุเลขทะเบียนรถ /
ใบเสร็จรับเงิน
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1. ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม/อบรม/สัมมนาประกอบดว้ย (ต่อ)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารท่ีใชใ้นการเบิก

1.10 ค่าวสัดุ 
เคร่ืองเขียน และ
อุปกรณ์

1.11 ค่ากระเป๋า /
ส่ิงของท่ีใชบ้รรจุ
เอกสารส าหรับผู ้
เขา้รับการอบรม

1.12 ค่าของ
สมนาคุณในการดู
งาน

- ตามท่ีจ่ายจริง

- ไม่เกินใบละ 300 
บาท

- แห่งละไม่เกิน1,500
บาท

- ด าเนินการจดัซ้ือตามระเบียบพสัดุ
ฯ

- ด าเนินการจดัซ้ือตามระเบียบพสัดุฯ

- ด าเนินการจดัซ้ือตามระเบียบพสัดุฯ

บนัทึกขออนุมติัจดัซ้ือ /
รายงานการจดัซ้ือ /
ใบเสร็จรับเงิน

บนัทึกขออนุมติัจดัซ้ือ /
รายงานการจดัซ้ือ /
ใบเสร็จรับเงิน

บนัทึกขออนุมติัจดัซ้ือ /
รายงานการจดัซ้ือ /
ใบเสร็จรับเงิน
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ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม/อบรม/สัมมนา
ทีต้่องด าเนินการภายใต้ พรบ. การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ได้แก่

ค่าเช่าสถานท่ีอบรม

ค่าเช่ารถ 

ค่ากระเป๋าเอกสาร / ค่าเอกสารและอุปกรณ์เคร่ืองเขียน

ค่าดอกไม ้ค่าตกแต่งสถานท่ี

ค่าป้ายไวนิล

ค่าของท่ีระลึกวทิยากร

23

2/7/2025



ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุมราชการ อบรม สมัมนา 
ทีไ่ม่ใช่การจัดซ้ือจัดจ้าง ตามพรบ. การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560

• ได้แก่

• ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม 

• ค่าอาหาร

• ค่าตอบแทนวทิยากร 

• ค่าเช่าท่ีพกั
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2. ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลา (OVERTIME : OT)

รายการ อตัราการเบิก หลกัเกณฑ/์เง่ือนไขการเบิก เอกสารท่ีใชใ้นการเบิก
2.1 วนัท างานปกติ
(วนัจนัทร์ – วนั
ศุกร์)

2.2  วนัหยดุ
ราชการ และ
วนัหยดุนกัขตัฤกษ ์

- ชัว่โมงละ 60 บาท 
(เบิกไดไ้ม่เกินวนัละ 
4 ชัว่โมง)

- ชัว่โมงละ 70 บาท 
ไม่เกินวนัละ 7 
ชัว่โมง

- ตอ้งท าหนงัสือเสนอขออนุมติั
ท างานนอกเวลา พร้อมก าหนด
วนัท่ี ท่ีจะท า จ  านวนวนั รายช่ือ 
และงานท่ีตอ้งท า พร้อมระบุ
เหตุผลความจ าเป็นท่ีตอ้งท างาน
นอกเวลา

- ท างานในส านกังานท่ีเป็นสถานท่ี
ปฏิบติังานประจ า

- ยกเวน้ พนกังานขบัรถ ท่ีตอ้ง
ปฏิบติังานขบัรถบนทอ้งถนน

- หนงัสืออนุมติัใหท้ าจากผูมี้
อ านาจ
- ตารางการท างาน 
- รายงานผลการปฏิบติังาน
- หลกัฐานการลงลายมือช่ือมา
ปฏิบติังาน
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3.ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน (ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 และหนงัสือท่ี กค (กวจ)0405.2/ว119 ลว 7 มีค 2561

• ค่าใชจ่้ายในการบริหารงาน หมายความวา่ รายจ่ายในการบริหารงานประจ าท่ีเป็นผลสืบเน่ืองมาจากการปฏิบติัหนา้ท่ี
ตามท่ีก าหนดไวใ้นแผนงบประมาณ  ซ่ึงเป็นการเบิกจ่ายจากงบด าเนินงาน ไดแ้ก่ 

1. ค่าตอบแทน เบิกไดต้ามความจ าเป็นเหมาะสมและประหยดั ไดแ้ก่

• ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาทอ้งถ่ิน ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ

• ค่าตอบแทนในการแปลหนงัสือ หรือเอกสาร

• ค่าตอบแทนในการจดัเกบ็หรือส ารวจขอ้มูล

• *** กรณีท่ีผูแ้ปล หรือผูจ้ดัเกบ็/ผูส้ ารวจขอ้มูล มีหนา้ท่ีเป็นผูป้ฏิบติังานนั้นอยูแ่ลว้ ใหง้ดเบิกค่าตอบแทน

• *** การจ่ายค่าตอบแทน ไม่ใช่การจดัซ้ือจดัจา้งตาม พรบ.การจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
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3.ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน (ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการพ.ศ. 2553 และหนงัสือท่ี กค (กวจ)0405.2/ว119 ลว 7 มีค 2561

2. ค่าใช้สอย ไดแ้ก่

• ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปล่ียนบตัรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบตัรโดยสารท่ีไม่
สามารถคืนหรือเปล่ียนแปลงได ้กรณีการเล่ือนการเดินทาง กรณีหน่วยงายสัง่ใหง้ด หรือเล่ือนการเดินทาง รวมถึง
กรณีเหตุสุดวสิยัอ่ืนๆท่ีท าใหไ้ม่สามารถเดินทางได ้ทั้งน้ีตอ้งมิไดเ้กิดจากตวัผูเ้ดินทางเป็นเหตุ

• ค่าใชบ้ริการอินเตอร์เน็ตของผูเ้ดินทางเพื่อประโยชน์ของทางราชการ

• ค่าผา่นทางด่วนพิเศษ  ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบติัราชการ ส าหรับรถยนตข์องส่วนราชการ หรือ
หน่วยงานของรัฐ ตามระเบียบวา่ดว้ยรถราชการ

• ค่าพาหนะ กรณีไดรั้บมอบหมายใหเ้ดินทางไปปฏิบติัราชการ แต่หน่วยงานไม่สามารถจดัรถยนตส่์วนกลางได้
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ค าถามน่าสนใจ

1. ขออนุมติัจดัประชุมราชการ ในส านกังาน จ านวน 30 คน เบิกค่าใชจ่้ายในการจดัประชุม คืออาหาร
วา่งและเคร่ืองด่ืม จ านวน 30 คน คนละ 35 บาท รวม 1,050 บาท แต่ถึงวนัประชุม มีผูเ้ขา้ประชุม 27
คนเน่ืองจากป่วย 2 คน ติดภารกิจด่วน 1 คน จะเบิกค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ตามท่ีไดข้ออนุมติัไว ้
คือ 1,050  บาท ไดห้รือไม่ หรือเบิกไดเ้พียง 27 คน คือ 945 บาท?

ตอบ ถา้ทราบขอ้มูลล่วงหนา้ กใ็หจ้  านวนลงตามท่ีเขา้ประชุมจริง แต่หากไม่ทราบล่วงหนา้ กส็ามารถ
เบิกไดต้ามท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกิน 1,050 บาท ตามท่ีไดข้ออนุมติัไว้
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

2. โครงการฝึกอบรม ถา้หวัขอ้ท่ีวทิยากรบรรยาย ก าหนดไวไ้ม่ถึง 60 นาที จะจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร 
โดยค านวณเป็น 1 ชัว่โมง ไดห้รือไม่

ตอบ ถา้หวัขอ้ท่ีวทิยากรบรรยายก าหนดไวไ้ม่นอ้ยกวา่ 50 นาที ใหจ่้าย เป็น 1 ชัว่โมงได ้แต่ถา้
ก าหนดบรรยายไม่ถึง 50 นาที แต่ไม่นอ้ยกวา่ 25 นาที ใหจ่้ายค่าสมนาคุณวทิยากรไดก่ึ้งหน่ึง
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

3. ผู้ตดิตามวทิยากร สามารถเบิกค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม เช่น ค่าท่ีพกั ค่าพาหนะ จากโครงการ ได้
หรือไม่?

ตอบ ผูติ้ดตามวทิยากร ไม่สามารถเบิกค่าใชจ่้ายใดๆ จากโครงการได ้เพราะบคคลท่ีจะเบิกค่าใชจ่้าย
ในการฝึกอบรมได ้ไดแ้ก่  1. ประธานในพิธีเปิด-ปิดการประชุม แขกผูมี้เกียรติ และผูติ้ดตาม 2.
เจา้หนา้ท่ี (คณะท างาน) 3.วิทยากร 4. ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 5. ผูส้ังเกตการณ์
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ค าถามน่าสนใจ(ต่อ)

4. การจดัท่ีพกัให้วทิยากร สามารถจดัใหพ้กัเด่ียวไดห้รือไม่ ?

ตอบ การจดัท่ีพกัใหว้ิยากร ประธานในพิธีเปิด-ปิดการประชุม แขกผูมี้เกียรติ และผูติ้ดตาม จดัใหพ้กั
คนเดียว หรือพกัหอ้งคู่กไ็ด ้และเบิกค่าเช่าท่ีพกัไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง

2/7/2025
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

5. วทิยากรสามารถเดินทางโดยเคร่ืองบินไดห้รือไม่ ?

ตอบ ได ้เพราะระเบียบกระทรวงการคลงัเทียบต าแหน่งวิทยากรในการฝึกอบรมแต่ละประเภทดงัน้ี

-การฝึกอบรมประเภท ก.(ผูเ้ขา้ประชุมระดบัเช่ียวชาญ C 9 ข้ึนไป) วทิยากรเทียบเท่ากบัต าแหน่ง
ประเภทบริหารระดบัสูง หรือระดบัอธิบดีข้ึนไป

การฝึกอบรมประเภท ข. (ผูเ้ขา้ประชุมระดบัช านาญการพิเศษ C 8 ลงมา) ววทิยากรเทียบเท่ากบั
ประเภทอ านวยการระดบัตน้  จึงสามารถเดินทางโดยเคร่ืองบินได้

2/7/2025
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

6. พนกังานขบัรถ ไดรั้บมอบหมายใหข้บัรถไปส่งผูเ้ขา้ประชุมท่ี โรงแรมแห่งหน่ึง โดยนดัหมายให ้รถออก
จากส านกังานเวลา 7.30 น. และให ้พขร. น ารถไปรับผูเ้ขา้ประชุมกลบัจากโรงแรม เวลา 16.30 น. รถมาถึงท่ี
ส านกังาน เวลา 18.00 น. พนกังานขบัรถรายน้ี สามารถเบิกค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาไดห้รือไม่ 
และจะเบิกอยา่งไร?

ตอบ เบิกค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาได ้ โดยนบัเวลาท่ีรถออกจากส านกังาน 7.30 น. – 8.30 น. นบั
ได ้1 ชัว่โมง และนบัจากเวลา 16.30 น. ถึง 18.00 น. ไดอี้ก 1 ชัว่โมงคร่ึง รวมเป็น 2 ชัว่โมงคร่ึง เบิกได ้รวม 
150 บาท
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

7. กรณีผูเ้ขา้รับการอบรม มีสิทธิพกัเด่ียวได ้ในอตัราคืนละ 1,600 บาท แต่ประสงคจ์ะ up grade 
หอ้งพกั เป็นคืนละ 2,000 บาท โดยยนิดีจ่ายค่าส่วนต่าง 400 บาท สามารถท าไดห้รือไม่ อยา่งไร?

ตอบ สามารถท าได ้โดยเกบ็เงินส่วนต่างจากผูเ้ขา้อบรม จ านวน 400 บาท และหมายเหตุใน
ใบเสร็จรับเงิน วา่ ขอเบิกเพียง 1,600 บาท
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

8. กรณีผูเ้ขา้อบรมไม่มีสิทธิพกัเด่ียว แต่ประสงคจ์ะขอพกัเด่ียว และยนิดีจ่ายค่าท่ีพกัดว้ยเงินส่วนตวั
คร่ึงหน่ึง เช่น ราคาหอ้งพกัคืนละ 1,600 บาท ยนิดีจ่ายเงินส่วนตวั 800 บาท ไดห้รือไม่

ตอบ ไม่ได ้เพราะถา้ผูจ้ดั จดัใหน้อนพกัคู่แลว้ แต่ประสงคจ์ะขอพกัเด่ียว โดยรับผดิชอบเอง 800 บาท 
แต่หน่วยงานตอ้งมารับผิดชอบส่วนต่างอีก 800 บาท ท าใหห้น่วยงานตอ้งจ่ายงบประมาณเพ่ิมข้ึน 
ดงันั้นหากประสงคจ์ะพกัเด่ียว ตอ้งจ่ายค่าหอ้งพกัเตม็จ านวน คือ 100% ไม่ใช่ 50 %
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ค าถามน่าสนใจ(ต่อ)

9. ค่าจา้งเหมารถตูใ้นการฝึกอบรม หรือ เดินทางไปราชการ โดยทัว่ไปอตัราค่าเช่า วนัละ 1,800 บาท หากตอ้ง
เช่าในอตัราท่ีสูงกวา่ ไดห้รือไม่ ถา้ได ้ตอ้ง มีเหตุผลประกอบหรือไม่

ตอบ ระเบียบของทางราชการไม่ไดก้ าหนดอตัราค่าจา้งเหมารถตูไ้ว ้แต่ใหดู้จากราคาตลาดท่ีโดยทัว่ไปใชก้นั 
และค านึงถึงความเหมาะสม ประหยดั และประโยชน์ของราชการเป็นหลกั หากจ าเป็นตอ้งจา้งเหมาในราคาท่ี
สูงกวา่ทอ้งตลาดทัว่ไปใชช้ี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น เช่น พื้นท่ีเส่ียงในจงัหวดัชายแดนภาคใต ้หรือเส้นทางท่ีมี
ความเส่ียง อนัตราย ข้ึนเขา ตอ้งใชค้วามระมดัระวงัและรถท่ีอยูใ่นสภาพใหม่ สมรรถนะสูง เป็นตน้
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

10. การเดนิทางไปราชการเพ่ือนิเทศ ติดตามงาน  ผู้เดนิทางควรเบิกจ่ายเป็นค่าเบีย้เลีย้ง หรือ ค่าตอบแทน?

ตอบ ถา้การเดินทางไปนิเทศติดตามงาน มีการประชุมร่วมกบัผูรั้บนิเทศดว้ย กรณีของ สกล. ผูเ้ดินทางไป
นิเทศงาน จะเบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนเพราะมีการประชุมร่วมดว้ยย แต่ในวนัเดินทางไป และกลบัจะไม่
สามารถเบิกค่าเบ้ียเล้ียงหรือค่าตอบแทนได ้ หากประสงคจ์ะเบิกค่าเบ้ียเล้ียงดว้ย ตอ้งเลือกเบิกเป็นค่าเบ้ียเล้ียง
ทั้งหมด โดยนบั 24 ชัว่โมงเป็น 1 วนั 

ส าหรับพนกังานขบัรถ จะเบิกเป็นค่าเบ้ียเล้ียง เพราะ พขร. ไม่ใช่ผูเ้ขา้ประชุม จะเบิกเป็นค่าตอบแทน
ไม่ได้
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

11. สกล. ไดรั้บหนงัสือเชิญจากหน่วยงานในสงักดักรม เขา้ร่วมประชุมวชิาการ (โครงการอบรม)ท่ีจดัประชุม
วนัเดียว จ านวน 3 ราย โดยผูจ้ดัระบุใหเ้บิกค่าใชจ่้ายในการประชุม จากหน่วยงานผูจ้ดั แต่ทาง สกล. ไม่
สามารถจดัรถยนตน์ัง่ส่วนกลางใหไ้ด ้ผูเ้ขา้ประชุมจะเบิกค่าพาหนะรับจา้งจากผูจ้ดัไดห้รือไม่

ตอบ บุคลากรท่ีเขา้ประชุม หากเดินทางจากส านกังาน ใหส้ านกังานจดัรถยนตส่์วนกลางให ้แลว้น า
ใบเสร็จรับเงนิค่าน า้มันไปเบิกจากผูจ้ดั แต่ถา้ไม่สามารถจดัรถใหไ้ด ้ใหผู้เ้ขา้ประชุมเบิกค่าพาหนะ
รับจา้งได ้โดยเดินทางไปพร้อมกนัเป็นคณะ แต่หากเดินทางจากบา้นพกั  ใหเ้บิกค่ารถรับจา้งไดต้าม
จ่ายจริง ทั้งไป และกลบั โดยประหยดั และระบุเหตุผลดว้ยวา่ เน่ืองจากส านกังานไม่สามารถจดัรถให้
ได ้พร้อมแนบหลกัฐานการขอใชร้ถ ท่ีระบุวา่จดัรถใหไ้ม่ได ้ (ถา้จดัประชุมมากกวา่ 1วนั แต่ไม่พกั
คา้ง ใหง้ดเบิกค่าพาหนะรับจา้ง ถา้ประสงคจ์ะเบิก ใหเ้บิกเป็นค่ารถประจ าทาง)
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

12. กรณีไดรั้บอนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการต่างจงัหวดั จ านวน 3 คน โดยก าหนดการเดินทางโดยเคร่ืองบิน
เวลา 15.00 น. ช่วงเชา้มีงานเร่งด่วน ทั้ง 3 คน จึงตอ้งมาปฏิบติังานก่อนเดินทางไปข้ึนเคร่ือง จะเบิกค่าพาหนะ
ไดอ้ยา่งไรบา้ง

ตอบ สามารถเบิกค่าพาหนะรับจา้ง จากส านกังาน ไปสนามบินไดเ้ท่านั้น ไม่สามารถเบิกจากบา้นมา
ส านกังานได ้เพราะเป็นการมาท างานตามปกติ การเดินทางไปราชการยงัไม่เกิดข้ึน การเดินทางไปราชการเร่ิม
ข้ึนเม่ือเร่ิมออกเดินทางจากส านกังานไปสนามบิน (หนงัสือกรมควบคุมโรคท่ี สธ 0430/ว3081 ลว. 3 ตุลาคม 
2567 เร่ืองซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม
การจดังาน และการประชุมระหวk่งประเทศ พ.ศ. 2549 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2555)
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

13.ค าถามต่อจากขอ้ 12 การเดินทางจากส านกังาน จ าเป็นไหมท่ีตอ้งนัง่รถรับจา้งไปพร้อมกนัคนั
เดียว?

ตอบ ถา้ภารกิจเสร็จไม่พร้อมกนั หรือไม่สะดวกท่ีจะนัง่รถรับจา้งไปพร้อมกนัคนัเดียว กส็ามารถแยก
เดินทางคนละคนักไ็ด ้ไม่จ าเป็นตอ้งไปพร้อมกนั
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

14. กรณีไดรั้บมอบหมายใหไ้ปปฏิบติังานนอกส านกังาน หรือไปประชุมราชการ แต่ส านกังานไม่
สามารถจดัรถยนตส่์วนกลางใหไ้ด ้ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายตอ้งเดินทางโดยพาหนะรับจา้ง จะเบิกค่า
พาหนะรับจา้งไดห้รือไม่

ตอบ ผูรั้บมอบหมายสามารถเดินทางออกจากส านกังาน ไปพร้อมกนั (กรณีมีมากกวา่ 1 คน) และเบิก
ค่าพาหนะรับจา้งได ้ตามระเบียบค่าใชจ่้ายในการบริหารงาน ท่ี กค (กวจ.) 0405.2/ว.119 ลงวนัท่ี 7
มีนาคม 2561
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ค าถามน่าสนใจ (ต่อ)

15.การซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบิน หากมีการเรียกเกบ็ค่าบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม 

ค่าบริการเลือกท่ีนัง่ ค่าประกนัชีวิต หรือค่าประกนัภยัภาคสมคัรใจ สามารถน ามาเบิกจ่าย
ไดห้รือไม่

ตอบ ไม่ได ้ ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายไดเ้ฉพาะท่ีเป็นค่าพาหนะ รวมถึงค่าสมัภาระ และ
ค่าธรรมเนียม เท่านั้น
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แหล่งท่ีมาของเอกสารประกอบการบรรยาย

1.หลกัเกณฑแ์ละวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัเงินท่ีหน่วยงานของรัฐไดรั้บตามโครงการช่วยเหลือหรือร่วมมือ
กบัรัฐบาลต่างประเทศ องคก์ารสหประชาชาติ ทบวงการช านญัพิเศษแห่งสหประชาชาติ องคก์าร
ระหวา่งประเทศอ่ืนใด หรืออบุคคลใด (กค 0402.3/ว 35 ลงวนัท่ี 23 เมย 62)

2.ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม การจดังาน และการประชุมระหวา่ง
ประเทศ พ.ศ. 2549 (แกไ้ขเพ่ิมเติมถึงฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 2555 )

3.หลกัเกณฑแ์ละอตัราการเบิกค่าใชจ่้ายภายใตโ้ครงการกองทุนโลก (The Global Fund) ฉบบั
ปรับปรุง พ.ศ. 2567 ส านกังานบริหารโครงการกองทุนโลก (อา้งอิงตามหนงัสือท่ี CCM 021/2567 ลง
วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2567)
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แหล่งท่ีมาของเอกสารประกอบการบรรยาย (ต่อ)

4. แนวทางการปฏิบติัในการด าเนินการจดัหาพสัดุท่ีเก่ียวกบัค่าใชจ่้ายในการบริหารงาน ค่าใชจ่้ายใน
การฝึกอบรม การจดังานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ (ท่ี กค (กวจ)0405.2/ว119 ลว 7 
มีนาคม 2561)

5.ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 
(กค 0406.4/ว 322 ลงวนัท่ี 8 กนัยายน 2553 )

6.หลกัเกณฑแ์ละกรอบอตัราการเบิกค่าใชจ่้ายกรมควบคุมโรค (สธ 0403.7/ว3247 ลงวนัท่ี 29 
ธนัวาคม 2560)
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แหล่งท่ีมาของเอกสารประกอบการบรรยาย (ต่อ)

7.แนวปฏิบติัในการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการตามระเบียบ
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยกรเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชกา พ.ศ. 2550 (สธ
0405.7/ว 3873 ลงวนัท่ี 12 ธนัวาค 2567)

8.ซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยค่าใชจ่้ยในการฝึกอบรม 
การจกังาน และการประชุมระหวา่งประเทศ พ.ศ 2549 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติมถึงฉบบัท่ี 3 พ.ศ. 
2555 ( สธ 0430.2/ว 3081 ลงวนัท่ี  3 ตุลาคม 2567)
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