
ชีแ้จงแนวทางปฏิบัตเิกีย่วกับการใช้ทรัพยสิ์นของราชการ  
(กรณีการยมืใช้พัสดุ) 

ผ่านระบบบริหารจัดการครุภณัฑแ์ละวัสดุ กรมควบคุมโรค

ณ. วันที ่22 มกราคม 2568
งานพัสดุ  กลุ่มบริหารทั่วไป ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที ่8

จังหวัดอุดรธานี 
นางสาวนิศาชล สหัสสา



ระเบยีบและหนังสือเวยีนทีเ่กีย่วข้อง 
 ระเบยีบการจัดซือ้จัดจ้างและการบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบยีบฯ หมวด 9 การบริหารพัสดุ 

ส่วนที ่๒ การยมื

 ขอ้ ๒๐๗ การใหยื้ม หรอืนาํพสัดไุปใชใ้นกิจการ ซึง่มิใช่เพ่ือประโยชนข์องทางราชการ จะกระทาํมิได ้

 ขอ้ ๒๐๘ การยืมพสัดปุระเภทใชค้งรูป ใหผู้ยื้มทาํหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณอ์กัษร แสดงเหตผุลและกาํหนด
วนัสง่คืน โดยมีหลกัเกณฑ ์ดงัตอ่ไปนี ้

(๑) การยืมระหวา่งหน่วยงานของรฐั จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยมื

(๒) การใหบ้คุคลยืมใชภ้ายในสถานที่ของหน่วยงานของรฐัเดียวกนั จะต้องได้รับอนุมัต ิจากหัวหน้าหน่วยงาน
ซึง่รับผิดชอบพัสดุน้ัน แตถ่า้ยืมไปใชน้อกสถานท่ีของหน่วยงานของรฐั จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ



ระเบยีบและหนังสือเวยีนทีเ่กีย่วข้อง 
 ขอ้ ๒๐๙ ผูยื้มพสัดปุระเภทใชค้งรูปจะตอ้งนาํพสัดนุัน้มาสง่คืนใหใ้นสภาพท่ีใชก้ารไดเ้รยีบรอ้ย 

หากเกิดชาํรุดเสียหาย หรอืใชก้ารไมไ่ด ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ยื้มจดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้ง
สภาพเดิม โดยเสียคา่ใชจ้า่ยของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดปุระเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและ
คณุภาพ อยา่งเดียวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยืม โดยมีหลกัเกณฑ ์ดงันี ้

(๑) ราชการสว่นกลาง และราชการสว่นภมูิภาค ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์
กระทรวงการคลงักาํหนด

(๒) ราชการสว่นทอ้งถ่ิน ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
หรอืเมืองพทัยา แลว้แตก่รณี กาํหนด

(๓) หนว่ยงานของรฐัอ่ืน ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์หนว่ยงานของรฐันัน้กาํหนด



ระเบยีบและหนังสือเวยีนทีเ่กีย่วข้อง 

ขอ้ ๒๑๐ การยืมพสัดปุระเภทใชส้ิน้เปลืองระหวา่งหน่วยงานของรฐั ใหก้ระทาํไดเ้ฉพาะ
เมื่อ หน่วยงานของรฐัผูยื้มมีความจาํเป็นตอ้งใชพ้สัดนุัน้เป็นการรบีด่วน จะดาํเนินการ
จดัหาไดไ้ม่ทนัการ และหน่วยงานของรฐัผูใ้หยื้มมีพสัดนุัน้ ๆ พอท่ีจะใหยื้มได ้โดยไม่เป็น
การเสียหายแก่หน่วยงานของรฐั ของตน และใหมี้หลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณอ์กัษร 
ทัง้นี ้โดยปกติหน่วยงานของรฐัผูยื้มจะตอ้ง จดัหาพสัดเุป็นประเภท ชนิด และปรมิาณ
เช่นเดียวกนัสง่คืนใหห้น่วยงานของรฐัผูใ้หยื้ม 

ขอ้ ๒๑๑ เมื่อครบกาํหนดยืม ใหผู้ใ้หยื้มหรอืผูร้บัหนา้ที่แทนมีหนา้ที่ติดตามทวงพสัดทุี่
ใหยื้มไป คืนภายใน ๗ วนั นบัแตว่นัครบกาํหนด



ค านิยาม

 พสัด”ุ หมายความวา่ สนิคา้ งานบรกิาร งานก่อสรา้ง งานจา้งที่ปรกึษาและงานจา้งออกแบบ 

หรอืควบคมุงานก่อสรา้ง รวมทัง้การดาํเนินการอ่ืนตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง

 สนิคา้” หมายความวา่ วสัด ุครุภณัฑ ์ท่ีดิน สิ่งปลกูสรา้ง และทรพัยส์นิอื่นใด รวมทัง้ งานบรกิารท่ี
รวมอยูใ่นสนิคา้นัน้ดว้ย แตม่ลูคา่ของงานบรกิารตอ้งไมส่งูกวา่มลูคา่ของสนิคา้นัน้



ช่ือผู้ใช้งานกับรหสัผ่าน
เดยีวกันกับ ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์



เข้าระบบบริหารจัดการครุภัณฑแ์ละวัสดุ



กรณีท่ียงัไม่ไดร้ะบศุนูยต์น้ทนุ  คลิก ระบบจัดการข้อมูลบุคลากร



ข้อมูลการท างาน



เลือก ศูนยต์้นทนุ 2100400031  (สคร 8 อุดรธานี)



คลิก ระบบจัดการข้อมูลทะเบยีนครุภัณฑ์



คลิก ยมื - คืน



2.ค้นหาด้วยเลขครุภัณฑท์ีต่้องการยมื

1. คลิก ขอยมื ครุภัณฑ์



คลิก ยมืครุภัณฑ์



1. ระบุวันทีย่มื 2. ระบุวันส่งคืน

3. ระบุเหตุผลในการยมื

4. คลิกบันทกึรายการ



พมิพเ์สนอ 
ผู้อ านวยการ สคร 8
อุดรธานี   



ผอ สคร 8 อุดรธานี 

ผอ สคร 8 อุดรธานี 
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