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*** VACANCY *** 
ตำแหนงลูกจางโครงการ 

สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ช้ัน 6 

1.  ตำแหนงท่ีจะจาง   
1. ผูประสานงานโครงการดานการบัญชี (Accountant Coordinator) จำนวน 1 อัตรา 

    เงินเดือน 18,000-25,000 บาท/เดือน (ตามประสบการณและความสามารถ) 
คุณสมบัติท่ัวไป 

o วุฒิการศึกษาปริญญาตรีหรือปริญญาโท ดานการบัญชี (หากเคยมีประสบการณการทํางานกับ
หนวยงานภาครัฐ จะไดรับการพิจารณาเป็นพิเศษ)  

o มีประสบการณหรือความสามารถดานการพัฒนาระบบบัญช ีการประสานแผนงานโครงการดาน
การเงิน การบัญชี และมีประสบการณในการใชโปรแกรมบัญชีสำเร็จรูป Sun System จะไดรับ
การพิจารณาเปนพิเศษ 

o อายุไมเกิน 45 ป 
o สามารถทำงานเปนทีม มีมนุษยสัมพันธดี บุคลิกคลองแคลว รับผิดชอบและจัดการงานท่ีไดรับ

มอบหมายภายใตระยะเวลาท่ีกำหนดได 
o ฟง พูด อาน เขียนภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี 
o สามารถใชโปรแกรม Computer ตางๆ เชน Microsoft Office และ Internet Explorer  ไดเปน

อยางดี 
o สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัดได 

ความรับผิดชอบเบ้ืองตน 
1. ติดตอประสานงานดานการเงินการบัญชี 
2. พัฒนาระบบบัญชี จัดเตรียมขอมูลกิจกรรมและ code กิจกรรมโครงการและกิจกรรมของสำนักงานบริหาร

โครงการกองทุนโลก สำหรับการลงบัญชีดวยโปรแกรม Sun System 
3. จัดเตรียมขอมูลดานบัญชี  หลักฐานการใชจาย จัดทำงบการเงินรายเดือน เสนอผูบริหารใหทราบถึงสถานะทาง

การเงินและบัญชีของโครงการ 
4.  จัดเตรียมเอกสารการเบิก-จายเงินเดือนและคาตอบแทน ใหเจาหนาท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 

และนำสงเงินประกันสังคม ภาษีเงินเดือน 
5. พัฒนาระบบการบริหารจัดการดานการเงินและบัญชี และใหคำปรึกษา สนับสนุนวิชาการดานการเงินและ

บัญชี  
6. ชวยรับผิดชอบดานการเงิน ตรวจใบสำคัญ และบัญชีอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ  
7. จัดเตรียมเอกสารและประสานงานกับผูสอบบัญชีภายนอกเพ่ือจัดทำงบการเงินประจำป (Annual 

Financial  Report)  
8. จัดเตรยีมเอกสารและประสานกับฝายตรวจสอบภายในของกรมควบคุมโรค เพ่ือรองรับการตรวจสอบภายใน

ประจำป 
 
2. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผู ประสงคสมัครเขารับการคัดเลือก ขอและยื่นใบสมัคร ตั้งแตวันที่ 1 - 31 ตุลาคม 2568 ในวัน เวลา
ราชการ ไดท่ี 
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o สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี  
o หรือ สงขอมูลทาง e-mail address: , sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำไปย่ืนในการสมัคร 
    ผูสมัครตองนำเอกสารและหลักฐานไปยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้ 

1. ใบสมัครงาน ขอรับไดท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค  
กระทรวงสาธารณสุข) หรือ ทาง E-mail: sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com  

2. จดหมายสมัครงาน แนะนำตัวโดยระบุตำแหนงท่ีสมัคร จำนวน 1 แผน พรอม Resume หรือ  
Curriculum Vitae (CV) ฉบับภาษาอังกฤษ ความยาวไมเกิน จำนวน 3 แผน (กระดาษ A4) 

3. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 1 ป (นับถึงวันรับสมัคร)  
จำนวน 1 รูป  (ใหติดท่ีใบสมัคร) 

4. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประชาชน อยางใดอยางหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ท่ีแสดงวาเปนผูมี

คุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2535) ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน 

(สามารถยื่นไดภายหลังจากท่ีสอบสัมภาษณผานแลว) และ ผลตรวจโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-
19) (ถามี) หรือ ใบรับรองการฉีดวัคซีน COVID-19 ครบแลวอยางนอย 2 เข็ม 

7. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
* ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวยพรอมท้ัง

จัดเรียงเอกสารตามลำดับ  สามารถ Scan เอกสารสมัครงานสงทาง e-mail ได แตไมใชการถายรูปเอกสาร
สมัครงานสงทาง e-mail 

*** ผูสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู มี คุณสมบัติ ท่ั วไปและ
คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศ และเปนผูสำเร็จการศึกษาตามประกาศรับสมัคร และตองกรอก
รายละเอียดตางๆ ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามความเปนจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครหรือตรวจ
พบวาเอกสารหลักฐานคุณวุฒิ หรือเอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงผูสมัครนำมายื่นไมตรง หรือไมเปนไปตามประกาศรับสมัคร 
สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลกจะถือวาผูสมัครเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครครั้งนี้มาตั้งแตตน 
4. วิธีการคัดเลือก:  

*** สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกโดยพิจารณาคุณสมบัติจากใบสมัคร
และเอกสารประกอบการรับสมัคร และจะแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ีประกาศเทานั้นเพ่ือ
เขารับการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ โดยแจงทางโทรศัพท หรือ สงไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

โดยการสอบขอเขียนท้ังอัตนัย ปรนัย สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ 

5.  วัน เวลา สถานท่ีสอบคัดเลือก  

***สอบเดือน พฤศจิกายน 2568 เวลา 09.00 –  16.30 น. ณ สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 
6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค (โดยจะแจงใหทราบลวงหนา)  และแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ี
ประกาศเทานั้น 
6. การประกาศข้ึนบัญชีผูสอบคัดเลือกได  

ตรวจผลการสอบ ไดท่ี 0 2590 3313 สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก  
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*** VACANCY *** 
ตำแหนงลูกจางโครงการ 

สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ช้ัน 6 

1.  ตำแหนงท่ีจะจาง   
1. เจาหนาท่ีธุรการ โครงการดานมาลาเรีย RAI Project (Administrative Officer)           จำนวน 1 อัตรา 

    เงินเดือน 18,000-20,000 บาท/เดือน (ตามประสบการณและความสามารถ) 
 
คุณสมบัติท่ัวไป 

o วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา (หากเคยมีประสบการณการทํางานกับ 
หนวยงานภาครัฐ จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ)  

o มีประสบการณหรือความสามารถดานงานธุรการ จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ 
o อายุไมเกิน 45 ป 
o มีมนุษยสัมพันธดี บุคลิกคลองแคลว 
o ฟง พูด อาน เขียนภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี 
o สามารถใชโปรแกรม Computer ตางๆ เชน Microsoft Office และ Internet Explorer  ไดเปน

อยางดี 
o สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัดได 

 
ความรับผิดชอบเบ้ืองตน 

1. บริหารจัดการ งานธุรการ  ของสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ควบคุมงานสารบรรณท้ัง Manual และ
ระบบคอมพิวเคอร และชวย รับ-สงโทรสาร 

2. จัดเตรียมการถายเอกสาร อัดสำเนา ในสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
3. ชวยประสานงานและอำนวยความสะดวกในการจัดการประชมุ 
4.  ประสานงานเรื่องการจองหองประชุม อบรม สัมมนา การจองโรงแรมสำหรับการประชุม และแจงรายละเอียด

ใหผูประสานงานการเงินท่ีรับผิดชอบโครงการประชุมนั้น ๆ ทราบ เพ่ือบริหารจัดการดานการเงินตอไป 
5. รับผิดชอบดานการบริหารจัดการในวันท่ีประชุม 
6. จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม/อบรม และรับผิดชอบดูแลเอกสารประกอบการประชุมในวันท่ีประชุม 

ใหมีอยางพอเพียงและเรียบรอย 
 
2. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผูประสงคสมัครเขารับการคัดเลือก ขอและยื่นใบสมัคร ตั้งแตวันท่ี 1 - 31 ตุลาคม 2568 ในวันเวลาราชการ ไดท่ี 
o สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 ตึกกรมควบคุมโรค ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี  
o หรือ สงขอมูลทาง e-mail address:    sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com 
 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำไปย่ืนในการสมัคร 
    ผูสมัครตองนำเอกสารและหลักฐานไปยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้ 

1. ใบสมัครงาน ขอรับไดท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก อาคาร 11 ชั้น 6 กรมควบคุมโรค  
กระทรวงสาธารณสุข) หรือ ทาง E-mail: sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com  

2. จดหมายสมัครงาน แนะนำตัวโดยระบุตำแหนงท่ีสมัคร จำนวน 1 แผน พรอม Resume หรือ  
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Curriculum Vitae (CV) ฉบับภาษาอังกฤษ ความยาวไมเกิน จำนวน 3 แผน (กระดาษ A4) 
3. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 1 ป (นับถึงวันรับสมัคร)  

จำนวน 1 รูป  (ใหติดท่ีใบสมัคร) 
4. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประชาชน อยางใดอยางหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ท่ีแสดงวาเปนผูมี

คุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2535) ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน 

(สามารถยื่นไดภายหลังจากท่ีสอบสัมภาษณผานแลว) และ ผลตรวจโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-
19) (ถามี) หรือ ใบรับรองการฉีดวัคซีน COVID-19 ครบแลวอยางนอย 2 เข็ม 

7. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
* ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวยพรอมท้ัง

จัดเรียงเอกสารตามลำดับ  สามารถ Scan เอกสารสมัครงานสงทาง e-mail ได แตไมใชการถายรูปเอกสาร
สมัครงานสงทาง e-mail 

*** ผูสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู มี คุณสมบัติ ท่ั วไปและ
คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศ และเปนผูสำเร็จการศึกษาตามประกาศรับสมัคร และตองกรอก
รายละเอียดตางๆ ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามความเปนจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครหรือตรวจ
พบวาเอกสารหลักฐานคุณวุฒิ หรือเอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงผูสมัครนำมายื่นไมตรง หรือไมเปนไปตามประกาศรับสมัคร 
สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลกจะถือวาผูสมัครเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครครั้งนี้มาตั้งแตตน 

4. วิธีการสรรหาและคัดเลือก  
*** สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกโดยพิจารณาคุณสมบัติจากใบสมัคร

และเอกสารประกอบการรับสมัคร และจะแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ีประกาศเทานั้นเพ่ือ
เขารับการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ โดยแจงทางโทรศัพท หรือ สงไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

โดยการสอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ 

5.  วัน เวลา สถานท่ีสอบ 

  ประมาณเดือนพฤศจิกายน 2568  เวลา 09.00 –  16.30 น. ณ สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก  
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ชั้น 6 (โดยจะแจงใหทราบลวงหนา)   และแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับ
ตำแหนงท่ีประกาศเทานั้น 

6. การประกาศข้ึนบัญชีรายช่ือผูสอบผาน 
ตรวจผลการสอบ ไดท่ี 0 2590 3313 website สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
 
 



*** VACANCY *** 
ตำแหนงลูกจางโครงการ 

สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ช้ัน 6 

1.  ตำแหนงท่ีจะจาง   
1. ผูประสานงานโครงการและติดตามประเมินผล       จำนวน  1  อัตรา 

(Programmatic and M&E Coordinator) โครงการยุติปญหาวัณโรคและเอดสดวยชุดบริการ RRTTPR (STAR 2024-26)  
เงินเดือน 18,000 - 25,000 บาท/เดือน (ตามวุฒิการศึกษา ประสบการณและความสามารถ) 

คุณสมบัติท่ัวไป 
o วุฒิการศึกษาปริญญาตรีหรือปริญญาโท ดานการสาธารณสุข สังคมศาสตร วิทยาศาสตร 

รัฐศาสตร, อักษรศาสตร ศิลปศาสตร และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (หากเคยมีประสบการณการทํางาน
กับหนวยงานภาครัฐ จะไดรับการพิจารณาเป็นพิเศษ)  

o มีประสบการณหรือความสามารถดานการประสานงานโครงการหรือการติดตามและประเมินผล  
จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ 

o มีมนุษยสัมพันธดี บุคลิกคลองแคลว 
o อายุไมเกิน 40 ป 
o ฟง พูด อาน เขียนภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี 
o สามารถใชโปรแกรม Computer ตางๆ เชน Microsoft Office และ Internet Explorer ไดเปนอยางดี 
o สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัดได 

 
ความรับผิดชอบเบ้ืองตน 
1. ประสานงาน รวบรวมโครงการ แผนงาน และกิจกรรมโครงการ ของหนวยงานผูรับทุนรอง  

จัดทำเปน Work plan เพ่ือขออนุมัติดำเนินงานและขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณจากกองทุนโลก 
2. พิจารณาการดำเนินงานในแตละกิจกรรมของโครงการของหนวยงานผูรับทุนรองใหถูกตองตามแผนงาน 

และประสานดานการเงินในการพิจารณาคาใชจายใหถูกตองตามหลักเกณฑการเงินและตามขอกำหนดของ
กองทุนโลก โดยสอดคลองกับวัตถุประสงค และตัวชี้วัด 

3. ใหการสนับสนุนวิชาการและใหคำปรึกษา ดานการบริหารโครงการ การพัฒนาแผนงานโครงการ  
4. ชวยในการติดตามกำกับการดำเนินงานโครงการของหนวยงานผูรับทุนรอง  
5. จัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการนำสงใหกองทุนโลก เพ่ือขอรับการสนับสนุนทุนในงวดตอไป 
6. งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
2. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผูประสงคสมัครเขารับการสรรหาและคัดเลือก โดยขอและยื่นใบสมัคร ตั้งแตวันท่ี 1 - 31 ตุลาคม 2568 
ในวันเวลาราชการ ไดท่ี 
o สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 ตึกกรมควบคุมโรค ถนนติวานนท  

จังหวัดนนทบุรี  

o หรือ สงขอมูลทาง e-mail address:  sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำไปย่ืนในการสมัคร 
    ผูสมัครตองนำเอกสารและหลักฐานไปยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้ 

1. ใบสมัครงาน ขอรับไดท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค  
กระทรวงสาธารณสุข) หรือ ทาง E-mail: sirikorn.san@hotmail.com  

2.  จดหมายสมัครงาน แนะนำตัวโดยระบุตำแหนงท่ีสมัคร จำนวน 1 แผน พรอม Resume หรือ  
Curriculum Vitae (CV) ฉบับภาษาอังกฤษ ความยาวไมเกิน จำนวน 3 แผน (กระดาษ A4) 

3. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 1 ป (นับถึงวันรับสมัคร)  
จำนวน 1 รูป  (ใหติดท่ีใบสมัคร) 

4. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประชาชน อยางใดอยางหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ท่ีแสดงวาเปนผูมี

คุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2535) ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน และ 

ผลตรวจโรคติเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) (ถามี) หรือ ใบรับรองการฉีดวัคซีน COVID-19 
7. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 

* ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวยพรอมท้ัง
จัดเรียงเอกสารตามลำดับ  สามารถ Scan เอกสารสมัครงานสงทาง e-mail ได แตไมใชการถายรูปเอกสาร
สมัครงานสงทาง e-mail 

*** ผูสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู มี คุณสมบัติ ท่ัวไปและ
คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศ และเปนผูสำเร็จการศึกษาตามประกาศรับสมัคร และตองกรอก
รายละเอียดตางๆ ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามความเปนจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครหรือตรวจ
พบวาเอกสารหลักฐานคุณวุฒิ หรือเอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงผูสมัครนำมายื่นไมตรง หรือไมเปนไปตามประกาศรับสมัคร 
สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลกจะถือวาผูสมัครเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครครั้งนี้มาตั้งแตตน 

4. วิธีการสรรหาและคัดเลือก  
*** สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกโดยพิจารณาคุณสมบัติจากใบสมัคร

และเอกสารประกอบการรับสมัคร และจะแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ีประกาศเทานั้นเพ่ือ
เขารับการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ โดยแจงทางโทรศัพท หรือ สงไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

โดยการสอบขอเขียนท้ังอัตนัยและปรนัย และสอบสัมภาษณ 

5.  วัน เวลา สถานท่ีสอบ 

  ประมาณเดือน พฤศจิกายน 2568  เวลา 09.00 –  16.30 น. ณ สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก  
กรมควบคุมโรค ชั้น 6 อาคาร 11 (โดยจะแจงใหทราบลวงหนา)   และแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับ
ตำแหนงท่ีประกาศเทานั้น 

6. การประกาศข้ึนบัญชีรายช่ือผูสอบผาน 
ตรวจผลการสอบ ไดท่ี 0 2590 3313 website สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 

mailto:sirikorn.san@hotmail.com
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*** VACANCY *** 
ตำแหนงลูกจางโครงการ 

สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ช้ัน 6 

1.  ตำแหนงท่ีจะจาง   
1. ผูประสานงานโครงการดานพัสดแุละเวชภัณฑ       จำนวน 2 อัตรา 

    เงินเดือน 18,000-25,000 บาท/เดือน (ตามประสบการณและความสามารถ) 
คุณสมบัติท่ัวไป 

o วุฒิการศึกษาปริญญาตรีหรือปริญญาโท (หากเคยมีประสบการณการทํางานกับหนวยงาน
ภาครัฐ จะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ)  

o มีประสบการณหรือความสามารถดานการจัดซ้ือจัดจางวัสดุและเวชภัณฑ จะไดรับการ
พิจารณาเปนพิเศษ 

o อายุไมเกิน 40 ป 
o มีมนุษยสัมพันธดี บุคลิกคลองแคลว 
o ฟง พูด อาน เขียนภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี 
o สามารถใชโปรแกรม Computer ตางๆ เชน Microsoft Office และ Internet Explorer  ได

เปนอยางดี 
o สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัดได 

ความรับผิดชอบเบ้ืองตน 
1. ติ ดต อประสานงาน  รวบรวมแผน  Procurement Health product, Non Health product, 

ครุภัณฑ วัสดุ อุปกรณจากโครงการท่ีไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากโครงการกองทุนโลก 
(โครงการ Sub-Recipient) ดานเอดส และ วัณโรค 

2. วิเคราะหแผน Procurement Health product, Non Health product, ครุภัณฑ วัสดุ อุปกรณ 
ของโครงการ Sub-Recipient ใหสอดคลองและถูกตองตรงตามขอกำหนด/หลักเกณฑของกองทุนโลก 

3. จัดทำแผน Procurement Health product เสนอขออนุมัติดำเนินการจากกองทุนโลก 
4. ติดตามรายงานดานการจัดซ้ือจัดจาง Health product, Non Health product, ครุภัณฑ วัสดุ 

อุปกรณ จากโครงการ Sub-Recipient และตรวจสอบความถูกตองของการจัดซ้ือเปรียบเทียบกับแผน
ท่ีไดจัดทำไวในโครงการเปนรายงานงวด 3 เดือน 

5. พัฒนาระบบบริหารจัดการดานพัสดุและเวชภัณฑ ใหสอดคลองกับสถานการณการดำเนินงานของ
กองทุนโลก และติดตามความกาวหนาของขอกำหนด/หลักเกณฑของกองทุนโลกท่ีมีการเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลง และเผยแพรขอมูลเหลานี้ใหแกโครงการ Sub-Recipient 

6. สนับสนุนวิชาการดานการจัดซ้ือจัดจาง ติดตามกำกับและประเมินผล การจัดซ้ือ จัดหา Health 
product, Non Health product, ครุภัณฑ วัสดุ อุปกรณ ของโครงการ Sub-Recipient และสรุป
เสนอตอ ผูบริหารใหทราบถึงสถานะการจัดซ้ือ จัดหา วัสดุอุปกรณ ฯ โครงการ Sub-Recipient 
เพ่ือใหสามารถดำเนินงานไดตามเปาหมายท่ีกำหนดไว เปนรายงวด 3 เดือน  

7. งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
8. สามารถปฏิบัติงานท่ีสำนักงานฯ ไดอยางตอเนื่อง เปนระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป  

 
2. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผูประสงคสมัครเขารับการคัดเลือก ขอและยื่นใบสมัคร ตั้งแตวันท่ี 1 - 31 ตุลาคม 2568 ในวันเวลาราชการ 
ไดท่ี 
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o สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 ตึกกรมควบคุมโรค ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี  
o หรือ สงขอมูลทาง e-mail address:    sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำไปย่ืนในการสมัคร 
    ผูสมัครตองนำเอกสารและหลักฐานไปยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้ 

1. ใบสมัครงาน ขอรับไดท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก อาคาร 11 ชั้น 6 กรมควบคุมโรค  
กระทรวงสาธารณสุข) หรือ ทาง E-mail: sirikorn.san@hotmail.com หรือ 
sirikorn5154@gmail.com  

2. จดหมายสมัครงาน แนะนำตัวโดยระบุตำแหนงท่ีสมัคร จำนวน 1 แผน พรอม Resume หรือ  
Curriculum Vitae (CV) ฉบับภาษาอังกฤษ ความยาวไมเกิน จำนวน 3 แผน (กระดาษ A4) 

3. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 1 ป (นับถึงวันรับสมัคร)  
จำนวน 1 รูป  (ใหติดท่ีใบสมัคร) 

4. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประชาชน อยางใดอยางหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ท่ีแสดงวาเปนผูมี

คุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2535) ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน 

(สามารถยื่นไดภายหลังจากท่ีสอบสัมภาษณผานแลว) และ ผลตรวจโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) (ถามี) หรือ ใบรับรองการฉีดวัคซีน COVID-19 ครบแลวอยางนอย 2 เข็ม 

7. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
* ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวย

พรอมท้ังจัดเรียงเอกสารตามลำดับ  สามารถ Scan เอกสารสมัครงานสงทาง e-mail ได แตไมใชการ
ถายรูปเอกสารสมัครงานสงทาง e-mail 

*** ผูสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู มีคุณสมบัติ ท่ัวไปและ
คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศ และเปนผูสำเร็จการศึกษาตามประกาศรับสมัคร และตอง
กรอกรายละเอียดตางๆ ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามความเปนจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัคร
หรือตรวจพบวาเอกสารหลักฐานคุณวุฒิ หรือเอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงผูสมัครนำมายื่นไมตรง หรือไมเปนไปตามประกาศ
รับสมัคร สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลกจะถือวาผูสมัครเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครครั้งนี้มาตั้งแตตน 

4. วิธีการสรรหาและคัดเลือก  
*** สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกโดยพิจารณาคุณสมบัติจากใบ

สมัครและเอกสารประกอบการรับสมัคร และจะแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ีประกาศ
เทานั้น เพ่ือเขารับการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ  โดยแจงทางโทรศัพท หรือ สงไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

โดยการสอบขอเขียนท้ังอัตนัยและปรนัย และสอบสัมภาษณ 

5.  วัน เวลา สถานท่ีสอบ 

ประมาณเดือนพฤศจิกายน 2568  เวลา 09.00 –  16.30 น. ณ สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก  
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ชั้น 6 (โดยจะแจงใหทราบลวงหนา)   และแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับ
ตำแหนงท่ีประกาศเทานั้น 

6. การประกาศข้ึนบัญชีรายช่ือผูสอบผาน 
ตรวจผลการสอบ ไดท่ี 0 2590 3313 website สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
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