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คำนำ 
 
  โปรแกรมฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าถูกพัฒนาขึ้น มีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นแนว
ทางการดำเนินงานในการจัดการข้อมูลสัตว์สำหรับผู้รับผิดชอบงานป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าในระดับท้องถิ่น โดย
โปรแกรมดังกล่าวได้ถูกพัฒนาจากความร่วมมือของเครือข่ายตำบลเมืองพล ซึ่งจากสาเหตุการพัฒนาโปรแกรม
พบว่าข้อมูลที่ได้จากการสำรวจในแต่ละปี เป็นข้อมูลในรูปแบบไฟล์และข้อมูลจะถูกจัดเก็บไว้ในหน่วยงานของ
องค์กรส่วนท้องถิ่นที่มีการสำรวจ โดยไม่ได้เผยแพร่ให้แก่หน่วยงานและประชาชนโดยทั่วไป แต่จากการ
ดำเนินงานป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า ต้องอาศัยความร่วมมือจากผู้ที่เกี่ยวข้องในหลายๆ หน่วยงาน และข้อมูลสัตว์ 
ก็มีส่วนช่วยในการเฝ้าระวังการเกิดโรคขึ้น จึงเป็นที่มาในการพัฒนาโปรแกรมฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรค
พิษสุนัขบ้า และเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถใช้งานโปรแกรมได้สะดวกยิ่งขึ้นจึงได้จัดทำคู่มือการใช้งานโปรแกรม
การจัดการฐานข้อมูลจัดการโรคพิษสุนัขบ้าเล่มนี้ขึ้น ซึ่งหากเกิดความผิดพลาดประการใดต้องขออภัยมา ณ 
ที่นี้ด้วย 
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1. การเริ่มต้นใช้งานและหน้าต่างของโปรแกรม 
  โปรแกรมฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า เป็นโปรแกรมออนไลน์ โดยเข้าใช้งานผ่านทาง
เว็บไซต์ของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 7 จังหวัดขอนแก่น หรือ ที่ URL : http://odpc7.ddc.moph. 
go.th/pet/index.php  ฐานข้อมูลประกอบด้วย 3 ส่วน ได้แก่ หน้าหลัก รายงาน และการจัดการข้อมูล 
 

 
2. ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม  
  2.1 ส่วนที่ 1 หน้าหลัก จะเป็นกราฟแท่งแสดงจำนวน และร้อยละของสัตว์ที่มีอยู่ในระบบ 

 
ภาพที่ 1 แสดงหน้าหลักของโปรแกรม 

 
 

  2.2 ส่วนที่ 2 เป็นหน้าต่างรายงาน ซึ่งจะเป็นระบบรายงานข้อมูลสัตว์เลี้ยง  
 

ภาพที่ 2 แสดงเมนูเพ่ือไปส่วนรายงาน 
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  จะแสดงข้อมูลรูปแบบกราฟรายงาน และตารางรายงาน เป็นข้อมูลจำนวนสัตว์เลี้ยงทั้งหมดที่
ยังมีชีวิต โดยไม่นับรวมกับสัตว์ที่มีการสำรวจแล้วลงข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูล ในสถานะที่ ตาย หรือหาย หรือมี
การโยกย้าย และแยกประเภทของสัตว์ 
 

 
ภาพที่ 3 แสดงหน้าต่างรายงาน 

 
   กราฟรายงาน ประกอบด้วย กราฟดังนี้ 
   1) กราฟจำนวนสัตว์เลี ้ยงแยกตามประเภทของแต่ละพื้นที่ ซึ ่งจะแสดงจำนวนสัตว์เลี ้ยง
ทั้งหมดที่มีชีวิต ไม่นับรวมกับข้อมูลสัตว์ที่ระบุสถานะ เป็นตาย หรือหาย หรือมีการย้ายของสัตว์ แยกตาม
ประเภทของสัตว์ โดยสามารถ ระบุข้อมูลที่ค้นหาเป็น จังหวัด อำเภอ ตำบล หมู่บ้าน ตามปีงบประมาณที่ที่
สำรวจได ้

ภาพที่ 4 กราฟจำนวนสัตว์เลี้ยงแยกตามประเภทของแต่ละพ้ืนที่ 
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   2) กราฟการเพ่ิมของจำนวนสุนัข เป็นกราฟเปรียบเทียบการเพิ่มของจำนวนสุนัขทั้งหมด ที่
ลงทะเบียนในแต่ละปี เทียบกับข้อมูลในปีก่อนหน้า 
 

 
ภาพที่ 5 แสดงกราฟการเพ่ิมของจำนวนสุนัข 

 
   3) กราฟการลดของจำนวนสุนัข เป็นกราฟแสดงเปรียบเทียบการลด ที่มีสถานะตาย หาย 
ย้าย ของจำนวนสุนัขทั้งหมด ในปีงบประมาณปัจจุบันกับสุนัขที่มีการลงทะเบียนในปีงบประมาณก่อนหน้า 
 

 
ภาพที่ 6 แสดงกราฟการลดของจำนวนสุนัข 

 
   4) กราฟการเพิ่มของจำนวนแมว เป็นกราฟเปรียบเทียบการเพิ่มของจำนวนแมวทั้งหมด ที่
ลงทะเบียนในแต่ละปี เทียบกับข้อมูลในปีก่อนหน้า สามารถ ระบุข้อมูลที่ค้นหาเป็น จังหวัด อำเภอ ตำบล 
หมู่บ้าน ตามปีงบประมาณที่ที่สำรวจได้ 
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ภาพที่ 7 แสดงกราฟการเพ่ิมของจำนวนแมว 
 

   5) กราฟการลดของจำนวนแมว เป็นกราฟแสดงเปรียบเทียบการลด ที่มีสถานะตาย หาย 
ย้าย ของจำนวนแมวทั้งหมด ในปีงบประมาณปัจจุบันกับแมวที่มีการลงทะเบียนในปีงบประมาณก่อนหน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 แสดงกราฟการลดของจำนวนแมว 
 
   6) การได้รับวัคซีนของสุนัข เป็นกราฟเปรียบเทียบการได้รับวัคซีนของสุนัข เทียบกับจำนวน
สุนัขที ่ได้รับการลงทะเบียน และมีชีวิตอยู ่ในระบบทั้งหมด โดยสามารถแยกดูได้ในระดับหมู ่บ้าน ตาม
ปีงบประมาณ 
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ภาพที่ 9 แสดงกราฟการได้รับวัคซีนของสุนัข 
 
   7) การได้รับวัคซีนของแมว เป็นกราฟเปรียบเทียบการได้รับวัคซีนของแมว เทียบกับจำนวน
แมวที่ได้รับการลงทะเบียน และมีชีวิตอยู ่ในระบบทั้งหมด โดยสามารถแยกดูได้ในระดับหมู ่บ้าน ตาม
ปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 10 แสดงกราฟการได้รับวัคซีนของแมว 

 
   8) สถานะการมีเจ้าของของสุนัข เป็นกราฟวงกลม แสดงจำนวน และร้อยละในสถานะการมี
เจ้าของ ของสุนัขที่มีชีวิต แสดงข้อมูลได้ในระดับตำบล และหมู่บ้าน 
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ภาพที่ 11 แสดงข้อมูลกราฟวงกลมสถานการณ์มีเจ้าของของสุนัข 
 

   9) สถานะการมีเจ้าของของแมว เป็นกราฟวงกลม แสดงจำนวน และร้อยละในสถานะ การมี
เจ้าของ ของแมวที่มีชีวิต แสดงข้อมูลได้ในระดับตำบล และหมู่บ้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 แสดงข้อมูลกราฟวงกลมสถานการณ์มีเจ้าของของแมว 
 
  ตารางรายงาน ประกอบด้วย ตารางดังนี้ 
   1) ตารางจำนวนประชากรสุนัข หรือแมว (สะสม) เป็นตารางที่มีการแสดงจำนวน ร้อยละ 
ของ สุนัข และแมว ที่สะสมในพื้นที่ตำบล แยกตามสถานะ การมีเจ้าของสัตว์ และเพศของสัตว์  
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 แสดงข้อมูลตารางจำนวนประชากรสุนัข หรือแมว (สะสม) 
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   2) ตารางข้อมูลหลังถูกสุนัข/แมว กัด เลีย ข่วน (สะสม) จะแสดงจำนวน และร้อยละ ของ
สัตว์ที่ถูกกักบริเวณ สัตว์ได้รับการสังเกตอาการหลังจากที่มีผู้ถูกสุนัข/แมว สัมผัส สัตว์ที่มีการสูญหาย สัตว์ที่
ได้รับการส่งตรวจ ซึ่งข้อมูลในส่วนนี้จะเชื่อมโยงกับการเพ่ิมข้อมูลการสัมผัสสัตว์ (    ) ในหน้าต่างการ
จัดการข้อมูล 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 14 แสดงข้อมูลตารางข้อมูลหลังถูกสุนัข/แมว กัด เลีย ข่วน (สะสม) 
 

   3) ตารางข้อมูลสุนัข หรือแมวแยกตามสถานที่เลี ้ยง (สะสม)  เป็นตารางแสดงจำนวน
ประชากรสุนัขและแมว สะสม โดยแยกตามสถานที่เลี ้ยง ซึ ่งสามารถดูข้อมูลได้ในระดับหมู ่บ้าน ตาม
ปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 15 แสดงข้อมูลตารางข้อมูลสุนัข หรือแมวแยกตามสถานที่เลี้ยง (สะสม) 
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  2.3 ส่วนที่ 3 หน้าต่างการจัดการข้อมูล เป็นส่วนที่ผู้ที่การขึ้นทะเบียนเป็นสมาชิกที่จะเข้าถึงได้  
สามารถ ขอรหัส Username และ password ได้ที่ สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 จังหวัดขอนแก่น เบอร์
โทรศัพท์ 043 – 222818 ต่อ 1 โดยการออกเลขสมาชิก Username จำเป็นต้องเป็นรหัสตำบล 6 หลัก เพ่ือที่
สามารถดึงข้อมูลในรายตำบลได้  
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 16 แสดงหน้าต่างการเข้าสู่ระบบเพ่ือจัดการข้อมูล 
 

  เมื่อ login เข้าสู่ระบบการจัดการข้อมูล จะปรากฏเมนู 4 ส่วน ดังนี้  
  2.3.1. การเพ่ิมข้อมูลใหม่  
  2.3.2. การจัดการข้อมูลเดิม 
   2.3.3. ส่งออกข้อมูล  
   2.3.4. การจัดการสมาชิก 
 

 
ภาพที่ 17 แสดงเมนูหน้าต่างในการจัดการข้อมูล 

 
 

  2.3.1. การเพิ่มข้อมูลใหม่ เป็นการส่วนลงข้อมูลใหม่ กรณีที่ไม่เคยมีข้อมูลในระบบมาก่อน 
เป็นการบันทึกข้อมูลสัตว์เลี้ยง มีทั้งข้อมูลในส่วนของผู้เลี้ยงสัตว์ และข้อมูลของสัตว์เลี้ยง 
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ภาพที่ 19 แสดงเมนูหน้าต่างในในการบันทึกข้อมูลสัตว์ ในกรณีท่ีไม่เคยมีทะเบียนในโปรแกรมมาก่อน 

 
   โดยข้อมูลที่ต้องมีกรอกข้อมูล ในหน้าต่างการเพ่ิมข้อมูลใหม่ มีดังนี้ 

1) ชื่อ นามสกุลของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณีท่ีเป็นสัตว์ที่ไม่มีเจ้าของ ในมีการลงข้อมูลเป็น
สถานที่สัตว์อาศัยอยู่ หรือชื่อผู้ให้ข้อมูลแทน 

2) เลขบัตรประชาชน ให้ใส่หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลักของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณี
ที่เป็นสัตว์เลี้ยงที่ไม่มีเจ้าของ ให้ใส่เป็นเลข 1 จำนวน 13 ตัว หรือ หมายเลขบัตร
ประชาชน ของผู้ให้ข้อมูลแทน 

3) เบอร์โทรศัพท์ของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณีท่ีเป็นสัตว์ที่ไม่มีเจ้าของ ในมีการลงข้อมูล
เป็นเบอร์โทรศัพท์ของผู้ให้ข้อมูลแทน 

4) สถานทีเ่ลี้ยง เลือกรายการที่มีในระบบ 
5) บ้านเลขท่ี ของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณีที่เป็นสัตว์ที่ไม่มีเจ้าของ ในมีการลงข้อมูลเป็น

สถานที่สัตว์อาศัยอยู่ 
6) ที่อยู่ ลงข้อมูล ซอย ถนน และชื่อหมู่บ้านที่มีการลี้ยงสัตว์ หรือบริเวณท่ีพบเห็นสัตว์ใน

กรณีท่ีเป็นสัตว์ไม่มีเจ้าของ 
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7) จังหวัด อำเภอ ตำบล หมู่ทีท่ี่มีการลี้ยงสัตว์ หรือท่ีพบเห็นสัตว์ในกรณีที่เป็นสัตว์ไม่มี
เจ้าของ เลือกรายการที่มีในระบบ 

8) ประเภทของสัตว์เลี้ยง เลือกตามรายการที่มีในระบบ 
9) ชื่อสัตว์เลี้ยง โดยการกรอกข้อมูลชื่อของสัตว์เลี้ยง หากไม่ทราบชื่อ หรือกรณีที่เป็นสัตว์

เลี้ยงที่ไม่มีเจ้าของ ในระบุเป็นหมายเลขแทน 
10) เพศสัตว์เลี้ยง สายพันธุ์ เลือกตามรายการที่มีในระบบ 
11) สีของสัตว์เลี้ยง โดยการกรอกข้อมูลตามสีที่เห็นของสัตว์ 
12) อายุของสัตว์ ระบุเป็น ปี และเดือนตามอายุสัตว์ ในกรณีท่ีไม่ทราบอายุสัตว์ สามารถ

ข้ามโดยไม่ต้องระบุได้ 
13) สถานะความเป็นเจ้าของ เป็นการระบุว่าสัตว์มีเจ้าของหรือไม่มีเจ้าของ โดยเลือกตาม

รายการที่มีในระบบ 
14) การทำหมัน ใช้เพ่ือเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังการเพิ่มของจำนวนสัตว์ การลงข้อมูลเลือก

ตามรายการที่มีในระบบ 
15) ลักษณะการเลี้ยงดู ใช้เพื่อเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังความเสี่ยงในการติดเชื้อโรคพิษสุนัขบ้า 

การลงข้อมูลเลือกตามรายการที่มีในระบบ 
16) สถานะชีวิตสัตว์ ใช้เพ่ือเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังการเพ่ิมหรือลดของจำนวนสัตว์ และเป็น

ข้อมูลประกอบการจัดซื้อวัคซีน การลงข้อมูลเลือกตามรายการที่มีในระบบ 
17) วันที่สัตว์ตาย/ หาย/ย้าย ลงข้อมูล ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 2562-08-07 

เมื่อมีการลงข้อมูลสัตว์จนครบรายการ ให้ทำการบันทึก แล้วจึงลงข้อมูลในสัตว์ตัวต่อไป 

   2.3.2. การจัดการข้อมูล ใช้ในการจัดการข้อมูลสัตว์ที่มีการขึ้นทะเบียนในโปรแกรมอยู่เดิม มี
ช่องให้สืบค้นข้อมูลเดิมในระบบ สามารถสืบค้นข้อมูลในระดับบ้านเลขที่ แต่จำเป็นต้องมีการระบุ จังหวัด 
อำเภอ ตำบล หมู่บ้าน ด้วย นอกจากนี้ยังสามารถสืบค้นข้อมูลตามคำค้นอื่นๆ เช่น สีของสัตว์เลี้ยง ชนิดของ
สัตว์เลี้ยง (สุนัข แมว โค กระบือ ไม่ระบุ) เพศของสัตว์ และสถานที่เลี้ยงสัตว์ (บ้านพัก วัด) เมื่อเลือกข้อมูลการ
สืบค้นแล้ว ให้กดเลือกปุ่มสืบค้น จะปรากฏรายการข้อมูลที่มีการสืบค้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 20 แสดงเมนูหน้าต่างในการสืบค้นข้อมูล 
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ในการแก้ไขและเพ่ิมข้อมูลสามารถดำเนินการได้หลังจากท่ีมีการสืบค้นข้อมูล และพบข้อมูลปรากฏ โดยข้อมูล
ของสัตว์ในและละตัวที่มีการขึ้นทะเบียนในระบบ จะมีช่องให้แก้ไขและเพ่ิมเติมข้อมูล ดังนี้ 

1) การแก้ไขข้อมูลสัตว์  
 

2) การลบข้อมูลสัตว์ที่มีการขึ้นทะเบียนเดิมในโปรแกรม 
 

3) การเพ่ิมข้อมูลการรับวัคซีนของสัตว์ 
 

4) การเพ่ิมข้อมูลการสัมผัสสัตว์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 แสดงเมนูการแก้ไขและเพ่ิมข้อมูล ในกรณสีัตว์ที่มีการขึ้นทะเบียนในโปรแกรมมาก่อน 
 

1) การแก้ไขข้อมูลสัตว์ ( ) จะสามารถแก้ไขได้ ในกรณีท่ีการแก้ไขข้อมูลไม่
เกี่ยวข้องกับ ID สัตว์  (สถานที่เลี้ยง บ้านเลขท่ี หมู่ รหัสตำบล ประเภทสัตว์ 
เพศ และชื่อสัตว์) โดยมีข้อมูลที่สามารถแก้ไข ดังนี้ 

▪ ชื่อ นามสกุลของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณีที่เป็นสัตว์ที่ไม่มีเจ้าของ ในมี
การลงข้อมูลเป็นสถานที่สัตว์อาศัยอยู่ หรือชื่อผู้ให้ข้อมูลแทน 

▪ เลขบัตรประชาชน ให้ใส่หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลักของเจ้าของ
สัตว์เลี้ยง ในกรณีท่ีเป็นสัตว์เลี้ยงที่ไม่มีเจ้าของ ให้ใส่เป็นเลข 1 จำนวน 
13 ตัว หรือ หมายเลขบัตรประชาชน ของผู้ให้ข้อมูลแทน 

▪ เบอร์โทรศัพท์ของเจ้าของสัตว์เลี้ยง ในกรณีท่ีเป็นสัตว์ที่ไม่มีเจ้าของ ใน
มีการลงข้อมูลเป็นเบอร์โทรศัพท์ของผู้ให้ข้อมูลแทน 

▪ ที่อยู่ ลงข้อมูล ซอย ถนน และชื่อหมู่บ้านที่มีการลี้ยงสัตว์ หรือบริเวณ
ที่พบเห็นสัตว์ในกรณีท่ีเป็นสัตว์ไม่มีเจ้าของ 

▪ สายพันธุ์ เลือกตามรายการที่มีในระบบ 
▪ สีของสัตว์เลี้ยง โดยการกรอกข้อมูลตามสีที่เห็นของสัตว์ 
▪ อายุของสัตว์ ระบุเป็น ปี และเดือนตามอายุสัตว์ ในกรณีท่ีไม่ทราบอายุ

สัตว์ สามารถข้ามโดยไม่ต้องระบุได้ 
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▪ สถานะความเป็นเจ้าของ เป็นการระบุว่าสัตว์มีเจ้าของหรือไม่มีเจ้าของ 
โดยเลือกตามรายการที่มีในระบบ 

▪ การทำหมัน ใช้เพ่ือเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังการเพิ่มของจำนวนสัตว์ การ
ลงข้อมูลเลือกตามรายการที่มีในระบบ 

▪ ลักษณะการเลี้ยงดู ใช้เพื่อเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังความเสี่ยงในการติด
เชื้อโรคพิษสุนัขบ้า การลงข้อมูลเลือกตามรายการที่มีในระบบ 

▪ สถานะชีวิตสัตว์ ใช้เพ่ือเป็นข้อมูลการเฝ้าระวังการเพ่ิมหรือลดของ
จำนวนสัตว์ และเป็นข้อมูลประกอบการจัดซื้อวัคซีน การลงข้อมูล
เลือกตามรายการที่มีในระบบ 

▪ วันที่สัตว์ตาย/ หาย/ย้าย ลงข้อมูล ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน 
ตัวอย่าง 2562-08-07 
 

2) การลบข้อมูลสัตว์ที่มีการขึ้นทะเบียนเดิมในโปรแกรม ( )ซึ่งเป็นข้อมูลที่อาจ
ซ้ำกัน หรือมีการแก้ไขข้อมูลสัตว์ ที่เกี ่ยวข้องกับ ID ของสัตว์ (สถานที่เลี ้ยง 
บ้านเลขท่ี หมู่ รหัสตำบล ประเภทสัตว์ เพศ และชื่อสัตว์) โดยสิ่งที่ต้องระวังคือ 
หากมีการลบข้อมูลข้อมูลการฉีดวัคซีน และข้อมูลผู้สัมผัสจะถูกลบด้วย 
 

3) การเพ่ิมข้อมูลการรับวัคซีนของสัตว์ ( ) มีผลต่อรายงานข้อมูลในกราฟ
รายงาน ส่วนของการได้รับวัคซีน สุนัขและแมว ซ่ึงข้อมูลที่สามารถลงเพิ่มเติม
ได ้ดังนี้ 

▪ รหัสของสัตว์เลี้ยง เป็น ID ของสัตว์ที่ระบบจะขึ้นโดยอัตโนมัติ 
▪ วันที่ฉีดวัคซีน ลงข้อมูล ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 2562-

08-07 
▪ Lot No. Vaccine กรอกข้อมูลหมายเลขของวัคซีนที่ให้แก่สัตว์ 
▪ ชื่อ-สกุล ผู้ฉีดวัคซีน ให้แก่สัตว์ 
▪ ตำแหน่งผู้ฉีดวัคซีน เช่น สัตวแพทย์ เป็นต้น 
▪ สถานที่ฉีดวัคซีน ให้แก่สัตว์ เช่น คลินิกสัตว์ 

เมื่อลงข้อมูลเสร็จ กดปุ่มบันทึกเพ่ิม ข้อมูลจะปรากฏในตารางเพ่ิมในหน้า
ดังกล่าว 

4) การเพ่ิมข้อมูลการสัมผัสสัตว์ ( ) จะมีผลต่อรายงานข้อมูลในตารางรายงาน 
ส่วนของข้อมูลหลังถูกสุนัข/แมว กัด เลีย ข่วน สะสม  ซึ่งข้อมูลที่สามารถลง
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เพิ่มเติมได้ แบ่งเป็น ข้อมูลการสัมผัส และข้อมูลการตรวจพิษสุนัขบ้าในสัตว์ 
ดังนี้ 
ข้อมูลการสัมผัส 

▪ รหัสของสัตว์เลี้ยง เป็น ID ของสัตว์ที่ระบบจะข้ึนโดยอัตโนมัติ 
▪ วันที่สัมผัสสัตว์ ลงข้อมูล ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 

2562-08-07 
▪ เหตุการณ์หลังการสัมผัสสัตว์ กรอกข้อมูลอาการของผู้ถูกสัตว์สัมผัส 

        การตรวจพิษสุนัขบ้าในสัตว์ 

▪ วันเริ่มป่วย ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 2562-08-07 
▪ วันที่ส่งตรวจ ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 2562-08-07 
▪ วันที่พบเชื้อ ในรูปแบบ ปี พ.ศ.- เดือน- วัน ตัวอย่าง 2562-08-07 
▪ ผู้ให้ข้อมูล ระบุชื่อผู้ให้ข้อมูล 

    เมื่อลงข้อมูลเสร็จ กดปุ่มบันทึกเพ่ิม ข้อมูลจะปรากฏในตารางเพิ่มในหน้าดังกล่าว 

 
   2.3.3. ส่งออกข้อมูล เป็นข้อมูล Export ในรูปแบบ Excel โดยมีรายละเอียดแบบฟอร์ม
เช่นเดียวกับที่ต้องนำส่งในระบบสารสนเทศเพื่อการเฝ้าระวังโรคพิษสุนัขบ้า (Thai Rabies Net) โดยเข้าใน
ส่วนหน้าต่างการจัดการข้อมูล>>login รหัส >> เลือกเมนู ส่งออกข้อมูลสัตว์มีเจ้าของ หรือเมนู ส่งออกข้อมูล
สัตว์ไมม่ีเจ้าของ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 22 แสดงวิธีการส่งออกข้อมูล 

 

1 

2 login รหัส 

3 
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ภาพที่ 23 แสดงภาพตัวอย่างข้อมูลที่ถูกส่งออก 
 
   2.3.4. การจัดการสมาชิก มี 2 ระดับ คือ Admin สามารถเพิ่มรหัสให้สมาชิกได้ และสมาชิก 
การออกเลขสมาชิก Username จำเป็นต้องเป็นรหัสตำบล 6 หลัก เพ่ือที่สามารถดึงข้อมูลในรายตำบลได้ โดย
การขอรหัสสมาชิก ขอได้ที่สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 จังหวัดขอนแก่น 
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ภาคผนวก 
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คู่มือการปฏิบัติงาน (SOP) 

ส่วนราชการ  สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 จังหวัดขอนแก่น   

ชื่อเรื่องคู่มือการปฏิบัติงาน (SOP)  คู่มือการปฏิบัติงานในการจัดทำฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 

วัตถุประสงค์   

1. เพื่อให้ส่วนราชการมีการจัดคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจ กรรม/กระบวนงาน
ต่างๆ ของการจัดเก็บฐานข้อมูลสัตว์ และเป็นข้อมูลในการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าในพ้ืนที่ 

2. เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการทำงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ ใช้ประกอบการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้
มีส่วนเกี่ยวข้อง หรือประชาชนในพื้นท่ี ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพื่อขอใช้ข้อมูลที่ตรงกับความต้องการ 

 
วัตถุประสงค์เฉพาะ   เพ่ือใช้เป็นแนวทางการดำเนินงานสำหรับผู้รับผิดชอบงานป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าในระดับท้องถิ่น  

ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการดำเนินงานตั้งแต่ กระบวนการสำรวจข้อมูลสัตว์ การจัดซื้อวัคซีนสัตว์ การฉีดวัคซีนสัตว์ในการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าระดับ

ท้องถิ่น 
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กระบวนการการจัดทำฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า ในระดับท้องถิ่น 

ลำดับที ่ ผังกระบวนงาน แนวทางการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบหลัก 

1  1.1 จัดทำทะเบียน และเบอร์โทรศัพท์ อาสาสมัครประจำหมู่บ้าน (อสม.) ทุกหมู่บ้านในพื้นที่รับผิดชอบ เพ่ือให้ทราบ
ข้อมูลผูร้ับผดิชอบในแต่ละหมู่บ้าน จัดทำแบบฟอร์มเพื่อใช้ในการสำรวจข้อมูลสัตว์ และจัดทำช่องทางการติดต่อใน
การแจ้งข้อมูล กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลสตัว์ที่สำรวจ การเฝ้าระวังความผิดปกติของสัตว ์

1.2 ประสานอาสาสมัครประจำหมู่บ้าน (อสม.) ทุกหมู่บ้านในพ้ืนท่ีรับผดิชอบ ดำเนินการสำรวจข้อมลูสุนขัและแมวใน
พื้นที่  โดยช้ีแจงรายละเอียดการลงข้อมูลการสำรวจสัตว์ในแบบฟอรม์ ท้ังกรณีที่มีการสำรวจประจำปี และช้ีแจง
ช่องทางการแจ้งข้อมูลระหว่างอาสาสมัครประจำหมู่บ้าน (อสม.) และองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบพ้ืนท่ี 
กรณีที่สตัว์ที่ไดส้ำรวจอยู่เดมิมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล เช่น การตาย หาย ย้ายที่อยู่ การออกลูกเพิ่ม 

1.3 อาสาสมัครประจำหมู่บ้าน (อสม.) ดำเนินการสำรวจข้อมลูสัตว์และลงข้อมูลในแบบฟอร์มการสำรวจสัตว์ ตามความ
รับผิดชอบในแตล่ะบ้าน และมีการติดต่อองค์การปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบพ้ืนท่ี กรณีที่พบสตัว์ที่ไดส้ำรวจ
อยู่เดิมมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล เช่น การตาย หาย ย้ายที่อยู่ การออกลูกเพิ่ม ตามช่องทางการตดิต่อที่ได้มีการแจ้ง
ไว้ ในข้อ 1.2 

- ผู้รับผดิชอบงานโรคพิษ
สุนัขบ้าขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
รับผิดชอบพ้ืนท่ี 

 

- อสม./ผูร้ับผิดชอบการ
สำรวจข้อมลูสตัว ์

2  2. ดำเนินการตรวจสอบข้อมลู และความครบถ้วนของการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มการสำรวจที่ไดจ้ากอาสาสมัคร
ประจำหมู่บ้าน (อสม.) 

- ผู้รับผดิชอบงานโรคพิษ
สุนัขบ้าขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
รับผิดชอบพ้ืนท่ี 

ครบถว้น 

 
การสำรวจข้อมูลสัตว์ 

การตรวจสอบ

ข้อมูล 

ไมค่รบถว้น 
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ลำดับที ่ ผังกระบวนงาน แนวทางการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบหลัก 

3 

 

3.1 ผู้รับผิดชอบงานโรคพิษสุนัขบา้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับผิดชอบพ้ืนท่ี บันทึกข้อมูลการสำรวจข้อมูลสัตว์ 
ในโปรแกรมฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php  เข้าในหน้าการ
จัดการข้อมลู เข้ารหสั username password ที่ได้มีออกให้โดยผูดู้แลระบบของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 
จังหวัดขอนแก่น  
3.2 การเพิ่มข้อมูลสัตว์ เลือกช่องการเพิ่มข้อมลูใหม่ แล้วกรอกข้อมูลสัตวเ์ลี้ยงให้ครบ แล้วทำการเลือกปุ่มบันทึกข้อมูล 
ในกรณีที่เป็นข้อมลูที่มีในฐานข้อมลูอยู่เดมิ สามารถแก้ไขข้อมลูสัตว์เลี้ยง ลบข้อมลูเดมิออก เพิ่มข้อมูลการรับวัคซีนของ
สัตว์  เพิ่มข้อมลูผูส้ัมผัสสัตว์หรือเพิ่มข้อมูลการส่งตรวจหัวสตัว์ได้ โดยกดเลือกการจดัการข้อมลู แล้วสืบค้นข้อมูลจาก
เงื่อนไขการค้นหา ได้แก่ จังหวัด อำเภอ ตำบล หมู่ที่ บ้านเลขท่ี สีของสัตว์เลีย้ง ชนิดของสัตว์เลีย้ง เพศ และสถานท่ีเลี้ยง 
เมื่อปรากฏข้อมูลแล้ว จะสามารถปรับแก้ไขข้อมลูของสัตว์แตล่ะตัว ตามสญัลักษณ์ ดังนี้ 
                  แก้ไขข้อมูลสัตวเ์ลีย้ง 

                  การลบข้อมูล 

                  การเพิ่มข้อมูลการรับวัคซีนสตัว ์

                  การเพิ่มข้อมูลของผู้สัมผสัสัตว์ และข้อมลูการส่งตรวจหัวสัตว ์

 

- ผู้รับผดิชอบงานโรคพิษ
สุนัขบ้าขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
รับผิดชอบพ้ืนท่ี 
- ปศุสัตว ์
- รพ.สต. 
 

4  3.1 ดาวน์โหลดข้อมลูสตัว์ของพื้นที่ท่ีทำการสำรวจจากโปรแกรมฐานข้อมูลการจดัการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 
http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php เข้าในหน้าการจัดการข้อมลู เข้ารหสั username password ที่ได้มี
ออกให้โดยผูดู้แลระบบของสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 จังหวัดขอนแก่น จากนั้น กดเลือก ส่งออกข้อมูล สัตวม์ี
เจ้าของ และส่งออกข้อมูลสัตวไ์มม่ีเจ้าของ ซึ่งเป็นข้อมูลไฟล์ Excel ซึ่งใช้รูปแบบเดียวกับไฟล์ที่ต้องนำส่งในระบบ
สารสนเทศเพื่อการเฝ้าระวังโรคพษิสุนัขบ้า (Thai Rabies Net) หรอืดูข้อมูลในรูปแบบกราฟรายงานหรือตารางรายงาน 
ในหน้ารายงาน เพื่อสรปุจำนวนสตัว์ในพื้นที่ จำนวนวัคซีนท่ีต้องใช้ และดำเนินการจดัหาวัคซีนต่อไป 
3.2 ดำเนินการจัดทำทะเบียนอาสาปศุสัตว์ในพื้นที่ ประสานอาสาปศุสัตว์เข้ารับการอบรมการฉีดวัคซนีป้องกันโรคพิษ
สุนัขบ้าในสัตว์  และประเมินผลการฝึกอบรมของปศุสัตว ์
3.3 ประสานอาสาสมคัรประจำหมู่บ้าน (อสม.) และแกนนำชุมชน ทุกหมู่บ้านในพื้นที่รับผิดชอบ เพื่อประชาสมัพันธ์ช่วง
วัน เวลา สถานท่ี ท่ีดำเนินการฉีดวัคซีน และการสื่อสารความเสีย่งและเตือนภัยให้ประชาชนไมเ่กิดความประมาทในการ

- ผู้รับผดิชอบงานโรคพิษ
สุนัขบ้าขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
รับผิดชอบพ้ืนท่ี 
 
 
- ปศุสัตว ์
- อสม. 
- แกนนำชุมชน 

การลงข้อมูลในโปรแกรมฐานข้อมลูการ
จัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 

การบริหารวัคซีนและการ
ฉีดวัคซีนในสัตว์ 

http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php
http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php
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ลำดับที ่ ผังกระบวนงาน แนวทางการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบหลัก 

ดูแลตัวเองให้มีความปลอดภัยจากโรคพิษสุนัขบ้า พร้อมประชาสัมพนัธ์ช่องทางการติดต่อ เมื่อประชาชนพบสัตว์ท่ีมี
อาการสงสยัป่วยด้วยโรคพิษสุนัขบ้า 
3.4 ดำเนินการฉีดวัคซีนสัตว์ และตรวจสอบกลุ่มสัตว์ที่ได้มีการสำรวจสัตวไ์ว้แล้ว แตไ่มไ่ด้มารับการฉดีวัคซีน โดยการ
บันทึกข้อมูลการฉีดวัคซีนโรคพิษสนุัขบ้าในสัตว์ ในโปรแกรมฐานข้อมูลการจัดการป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า 
http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php หากพบว่ายังไมม่ีข้อมูลการเข้ารับการฉีดวัคซีน ให้ดำเนินการ
ติดตาม  
3.5 บันทึกข้อมูลสัตว์ในระบบสารสนเทศเพื่อการเฝ้าระวังโรคพิษสุนขับ้า (Thai Rabies Net) ใช้ข้อมูลจากโปรแกรม
ฐานข้อมูลการจดัการป้องกันโรคพษิสุนัขบ้า ในหน้าการจัดการข้อมลู โดยกดเลือก ส่งออกข้อมูล สตัว์มเีจ้าของ และ
ส่งออกข้อมูลสัตวไ์มม่ีเจ้าของ 
 

 

 
 
 

http://odpc7.ddc.moph.go.th/pet/index.php%20หาก

