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ดวยกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม มีภารกิจการดำเนินการดานนโยบายดานวิชาการ 
กับเครือขายทั้งภายในประเทศและตางประเทศ ซึ่งเปนผลใหมีการสนับสนุนบุคลากรมีการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว คณะผูจัดทำจึงไดจัดทำคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเดินทางไปราชการตางประเทศ
ชั่วคราว สำหรับบุคลากรกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม เพื่อใหบุคลากรมีความรูความเขาใจ     
ในการจัดทำแผนงานโครงการเพื่อเสนอของบประมาณในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว พรอมท้ัง 
เกิดความเขาใจในการประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ ที ่เกี ่ยวของและนำไปใชในการปฏิบัติงานใหเปนไป 
ตามมาตรฐานเดียวกัน  

ทางคณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือเลมนี้จะเปนประโยชนแกบุคลากรกองโรคจากการประกอบอาชีพ 
และสิ่งแวดลอม กรมควบคุมโรค และผูที่เกี่ยวของ ในการจัดทำแผนงานโครงการและเตรียมความพรอมในการเดินทาง
ไปตางประเทศชั่วคราวตอไป 

 

คณะผูจัดทำ                                                                                                                                                      

เมษายน 2566 
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คณะผูจัดทำขอขอบพระคุณ แพทยหญิงหรรษา รักษาคม ผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพ
และสิ่งแวดลอม ดร.นลินี ศรีพวง ที่ปรึกษากองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม (ดานงานวิชาการ 
และความรวมมือระหวางประเทศ) และ ดร. นายแพทยหิรัญวุฒิ แพรคุณธรรม ผู ชวยผู อำนวยการกองโรค 
จากการประกอบอาชีพและสิ ่งแวดลอม ที ่ใหคำปรึกษาและแนะนำในการจัดทำคู มือเลมนี้ และขอขอบคุณ            
กลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม ที่ใหคำแนะนำในการเตรียม
เอกสารจัดทำแผนงานและงบประมาณที่เกี ่ยวของ อีกทั้งขอขอบคุณสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ     
กรมควบคุมโรค ที ่ให ความอนุเคราะหในเนื ้อหาขอมูลที ่สำคัญในการเด ินทางไปราชการตางประเทศ 
ทำใหการดำเนินการจัดทำคูมือเลมนี้สำเร็จลุลวงไปดวยดี 
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ภาคผนวก  

   • ระเบียบการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2565  

   • ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน และการประชุม
ระหวางประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. ๒๕55 

 

   • หลักเกณฑและหลักฐานประกอบการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร
และการเดินทางไปราชการตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู เดินทางทำหลักฐานประกอบ 
การเบิกจายเงินสูญหาย 

 

   • ประเทศและดินแดนท่ีผูถือหนังสือเดินทางไทย เดินทางไปไดโดยไมตองรอรับการตรวจลงตรา  

   • ขอควรรูเก่ียวกับเดินทางไปราชการตางประเทศ  

   • แบบฟอรมแผนและวงเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว  
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1. ขอบเขตเนื้อหาของคูมือ 

          คู ม ือมาตรฐานการปฏิบัต ิงานการเดินทางไปราชการตางประเทศชั ่วคราว สำหรับบุคลากรกองโรค 

จากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม เปนแนวทางการดำเนินงานเพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจ พัฒนาทักษะ      

ของผูปฏิบัติงานและความสามารถในการปฏิบัติหนาท่ีท่ีเปนมาตรฐาน ในการจัดทำแผนงานโครงการการเสนอโครงการ 

การประสานงานระหวางหนวยงานตาง ๆ เพื ่อใหเกิดมาตรฐานในการปฏิบัติงานสำหรับการเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว เริ ่มตั้งแตกระบวนการติดตอประสานงานทั้งหนวยงานภายในและภายนอกกรมควบคุมโรค  

การเขียนแผนงานโครงการ กระบวนการตรวจสอบ การปรับรายละเอียดแผนงานโครงการ และการเบิกจายงบประมาณ

ในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว รวมไปถึงกระบวนการสรุปผลการดำเนินโครงการซึ ่งในคูมือเลมนี้ 

มีขอบเขตเนื้อหาดังนี้ 

• ขอบเขตเนื้อหาของคูมือ Standard Operation Procedure (SOP) for Temporary Travelling Abroad (TTA) :   
SOP for TTA                                  

• วัตถุประสงค 

• หนวยงานท่ีนำไปใช 

• คำนิยามศัพท 

• สัญลักษณมาตรฐานท่ีใชในการเขียนแผนภูมิกระบวนการทำงาน 

• แผนภูมิกระบวนการทำงานในการเดินทางไปราชการตางประเทศ (Flow Chart)  
รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

• ประเภทของการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 

• ความรูเก่ียวกับการปฏิบัติตนในการเดินทางไปราชการตางประเทศ 

• แบบฟอรมและเอกสารท่ีเก่ียวของ 

2. วัตถุประสงค 

2.1 บุคลากรกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม มีความรูความเขาใจและสามารถจัดทำ

แผนงานโครงการ การเสนอโครงการ การประสานงานระหวางหนวยงานตาง ๆ ในการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน

การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวอยางถูกตองและเปนไปในทิศทางเดียวกัน 

2.2 บุคลกรกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม สามารถประสานงานระหวางหนวยงานตาง ๆ 

ท่ีเก่ียวของไดอยางมีประสิทธิภาพ 

3. หนวยงานที่รับผิดชอบ 

กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม 

กรมควบคุมโรค 
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4. หนวยงานที่นำไปใช 

กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม กรมควบคุมโรค และหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีมีความสนใจ 

5. นิยามศัพท 

การเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว(1) หมายถึง  

(1) การเดินทางของผูรับราชการประจำในประเทศไทย ซึ่งเดินทางไปราชการนอกอาณาจักรเพื่อปฏิบัติงาน 

การประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี หรือปฏิบัติหนาท่ีอยางอ่ืนเปนครั้งคราว ตามความจำเปน 

(2) การเดินทางของผูร ับราชการประจำในตางประเทศซึ ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใด ๆ ในตางประเทศ 

หรือมายังประเทศไทยเฉพาะเวลาที่เดินทางอยูนอกราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสำนักงานในเขตอาณาจักร

หรือเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 

(3) การเดินทางของผูรับราชการประจำในตางประเทศ ซึ่งเดินทางไปชวยราชการ รักษาการในตำแหนง 

หรือรักษาราชการแทนตางสำนักงานในตางประเทศ เฉพาะเวลาที่ออกเดินทางจากที่พัก ซึ่งเปนที่ตั้งสำนักงาน 

แหงเดิมจนถึงท่ีพักซ่ึงเปนสำนักงานแหงใหม 

 • ถาผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวไดรับความชวยเหลือจากตางประเทศหรือหนวยงานใด ๆ 

ในเรื ่องคาใชจายในการเดินทางแลว ไมมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกานี้อีก      

แตหากความชวยเหลือท่ีไดรับนอยกวาสิทธิท่ีจะพึงมีตามพระราชกฤษฎีกานี้ ใหเบิกคาใชจายสมทบไดตามเง่ือนไข

ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

 • เวลาที่เดินทางอยูนอกราชอาณาจักรสำหรับผูรับราชการประจำในประเทศไทย หมายถึง เวลาตั้งแต

ประทับตราหนังสือเดินทางออกจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางเขา และสำหรับผูรับราชการประจำ 

ในตางประเทศ หมายถึง เวลาออกเดินทางจากที่พักประจำในตางประเทศจนกลับถึงที่พักดังกลาว แตในกรณี 

ที่เดินทางมายังประเทศไทย มิใหรวมเวลาตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางเขาจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือ

เดินทางออกจากประเทศไทย 

แผนปฏิบัติราชการประจำป(2)  หมายถึง แผนที ่ต องระบุสาระสำคัญเกี ่ยวกับนโยบายการปฏิบัต ิราชการ 

ของสวนราชการ เปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของงาน รวมทั้งประมาณการรายไดและรายจายและทรัพยากรอ่ืน 

ที่จะตองใชในแตละปงบประมาณ โดยสวนราชการจัดทำรางแผนปฏิบัติการรายปของทุกโครงการ พรอมท้ัง 

การดำเนินงานอ่ืน ๆ ตามภารกิจ เพ่ือเสนอตอรัฐมนตรี เจาสังกัดใหความเห็นชอบ กอนเสนอตอสำนักงบประมาณ

ใหจัดสรรงบประมาณประจำปตอไป 
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โครงการ(3) หมายถึง งานที่มุงหมายจะทำโดยมีการกำหนดวัตถุประสงค ระยะเวลา งบประมาณ กระบวนการ 

และกิจกรรมเปน ลำดับอยางชัดเจน โครงการตองมีผู รับผิดชอบบริหารงาน เพื ่อใหกิจกรรมตาง ๆ เปนไป 

ตามแผนงาน เหมาะสมกับเวลา และงบประมาณท่ีตั้งไว 

ปงบประมาณ(4)  หมายถึง ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคมของปหนึ่ง ถึงวันท่ี 30 กันยายนของปถัดไป และใหใช

ป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสำหรับปงบประมาณนั้น  

หนังสือเดินทาง(5) (Passport) หมายถึง เอกสารสำคัญที ่จะแสดงรายละเอียดของบุคคลที ่จะเดินทาง 
ไปตางประเทศ โดยจะระบุชื่อผูเดินทาง ลายมือชื่อ รูปถาย อายุ สัญชาติ ศาสนา อาชีพ เลขที่หนังสือเดินทาง  
เปนตน ทั้งนี้เพื่ออำนวยความสะดวกในการเดินทางไปตางประเทศ และเปนเอกสารสำคัญที่จะใชเปนหลักฐาน 
ท่ีจะขอหนังสือตรวจลงตรา (Visa) เขาประเทศตาง ๆ  

หนังสือตรวจลงตรา(6) (Visa) หมายถึง หนังสือขออนุญาตเดินทางเขาประเทศอ่ืน ๆ  

OIC(7) หมายถึง สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ (The Office of International Cooperation) 

ผอ.กอง(8) หมายถึง ผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. สัญลักษณมาตรฐานที่ใชในการเขียนแผนภูมิกระบวนการทำงาน 
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เริ่มตน/เสร็จส้ิน                                                                                              

(Start/Stop) 
 

การดำเนินกิจกรรม/ดำเนนิงาน 

(Process) 

กระบวนการตัดสินใจ 

( Decision) 

การจัดเก็บ 

(Save) 

เช่ือมตอไปกระบวนการอ่ืนๆ 

(Connector) 

ทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน 

(Direction) 

นำเขา/นำออก 

( In Put / Out Put) 
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7. แผนภูมิกระบวนการทำงาน (Flow Chart)  

กรอบกระบวนการทำงานในการเดินทางไปราชการตางประเทศ (Flow Chart) ประกอบดวย 5 สวน ดังนี้ 
แผนภูมิท่ี 1 กระบวนการจัดทำแผนงานโครงการ 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 

  
1 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษร พรอม
รายละเอียด
เอกสารแนบ 

 

 
เอกสาร 

หนังสือแจงเวียน 

 
สำนักงาน 

ความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

2 

  
1 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษร พรอม

รายละเอียดไปยัง
กลุมงาน 

 

 
เอกสาร 

หนังสือแจงเวียน 

 
กองโรคจากการ
ประกอบอาชีพ
และสิ่งแวดลอม 

 
 

3 

 

 
 

7 วัน 
 

การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษร พรอม

รายละเอียดไปยัง
ผูรับผิดชอบ 

 
 

 
เอกสาร 

หนังสือแจงเวียน 

 
กลุมพัฒนา
นวัตกรรม 

และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

4 

  
2 วัน 

 
รายละเอียดของ
โครงการครบถวน 
ตามหลักกการ
จัดทำโครงการ 

 
แบบฟอรมการ
จัดทำคำขอ

งบประมาณฯ 

 
กลุมพัฒนา
นวัตกรรม 

และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

 

OIC(7) จัดทำหนังสือ 

แจงเวียน 

กองฯ มอบไปกลุมงาน 

ท่ีรับผิดชอบ  

 
 

กลุมท่ีรับผิดชอบจัดทำ

หนังสือแจงเวียน 

 รวบรวมโครงการ 
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ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

5  
 
 

 
3 วัน 

 
เน้ือหา 

มีความถูกตอง 
ครอบคลมุ 

ตามหลักการ 
ในการเขียน 

ของบประมาณ
โครงการ 

 

 
แบบฟอรม 

การจัดทำคำขอ
งบประมาณฯ 

 
กลุมยุทธศาสตร 

 
 

6 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 วัน 

  
- 

 
เอกสารหนังสือ

เสนอตอผูบริหาร 

 
กลุมยุทธศาสตร 
กองโรคจากการ
ประกอบอาชีพ
และสิ่งแวดลอม 

 

แผนภูมิท่ี 2 กระบวนการพิจารณาแผนงานโครงการ 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 

   
3 วัน 

 
รายละเอียดของ
โครงการครบถวน 
ตามหลักกการ
จัดทำโครงการ 
และมีการรวม 

เปนไฟลเอกสาร
อยางชัดเจน 

 
ไฟลเอกสาร 
การรวบรวม 

คำของบประมาณ  
ฉบับสมบูรณ 

 
สำนักงาน 

ความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

2 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 วัน 

 
- 

 
 

 
เอกสารหนังสือ

พิจารณาเห็นชอบ 

 
ผูบริหารระดับสูง  
กรมควบคุมโรค 

 
รวบรวมคำขอ  

เสนอ ผอ.กอง(8) 

  

เสนออธิบดี 

กรมควบคุมโรค  
ผาน OIC 

 
OIC    

 รวบรวมคำขอ 

 อธิบดีกรมควบคุมโรค
พิจารณา 
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ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

3 

  
5 วัน 

 
มีการประสานงาน
และการสงเอกสาร
หนังสือราชการ
เปนลายลักษณ

อักษร  
พรอมรายละเอียด

ครบถวน 

 
เอกสารหนังสือ

เสนอตอผูบริหาร
ลงนาม 

 
กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

 
 

4 

  
1 วัน 

 
- 

 
 
 
 

 
เอกสารหนังสือ

พิจารณาเห็นชอบ 

 
ผูบริหารระดับสูง 

กระทรวง
สาธารณสุข 

 
 

5 

  
 

5 วัน 

การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ

อักษร พรอมราย
ละเอียครบถวน
ตามระบบสาร
บรรณราชการ 

 
เอกสารหนังสือ

เสนอตอ
คณะรัฐมนตร ี

 
สำนักงบประมาณ 

 
 

6 

   
- 

 
เอกสารหนังสือ
มติท่ีประชุม

พิจารณาเห็นชอบ 

 
คณะรัฐมนตร ี

 
 

7 

  
 

 
ประกาศใน

พระราชบัญญัติ
งบประมาณ

รายจายประจำป
งบประมาณ 

 

 
เอกสารหนังสือ
มติท่ีประชุม

พิจารณาเห็นชอบ 

 
รัฐสภา 

 

 

 
เสนอไปสำนักงาน

ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
ปลัดกระทรวง

สาธารณสุขพิจารณา 

 
สำนักงบประมาณเสนอ

คณะรัฐมนตรี 

 คณะรัฐมนตรีพิจารณา 

 รัฐสภาพิจารณา
เห็นชอบ 
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แผนภูมิท่ี 3 กระบวนการแจงผลการพิจารณาแผนงานโครงการ 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 

  
5 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ 

 
เอกสารหนังสือ  
ผลการพิจารณา
เห็นชอบคำขอ
งบประมาณ 

 
สำนัก

งบประมาณ 

 
 

2 

 3 วัน การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ 

เอกสาร 
หนังสือแจงเวียน 
ผลการพิจารณา 

คำของบประมาณฯ 

กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

สำนัก
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

 
 

3 

 3 วัน การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ 
 

เอกสาร 
หนังสือแจงเวียน 
ผลการพิจารณา 

คำของบประมาณฯ 

กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

กรมควบคุมโรค 

 
 

4 

 3 วัน การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ 
 

เอกสาร 
หนังสือแจงเวียน 
ผลการพิจารณา 

คำของบประมาณฯ 

สำนักนักงาน
ความรวมมือ

ระหวางประเทศ 

 

 

สำนักงบประมาณ 

แจงผลกลับ สธ. 

 
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข แจงผลกลับ 

 
กรมควบคุมโรค แจงผล

กลับไปยัง OIC 

 

OIC แจงผลกลบัไปยัง
หนวยงานในสังกัด 
กรมควบคุมโรค 
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กองฯ แจงผลไปยัง

กลุมงานท่ีรับผิดชอบ 

 
กลุมพัฒนานวัตกรรมฯ

แจงเวียนไปยังกลุม/ศูนย 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

5 

  
2 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ  
กลุมงานรับทราบ 

 
เอกสาร 

หนังสือแจงเวียน  
ผลการพิจารณา 

คำของบประมาณฯ 

 
กลุมพัฒนา
นวัตกรรมฯ/ 

กลุมยุทธศาสตรฯ 

 
 

6 

  
1 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ
อักษรพรอม
รายละเอียด
ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ  
ผูรับผิดชอบ
รับทราบ 

 

 
เอกสาร 

หนังสือแจงเวียน 
ผลการพิจารณา 

คำของบประมาณฯ 

 
งานความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

กลุมพัฒนา
นวัตกรรมฯ 
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ปรับแผน 

แผนภูมิท่ี 4 กระบวนการปรับแผนและการขออนุมัติ 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 

  
1 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
ประสาน

ผูรับผิดชอบ
โครงการ 

 
เอกสารไฟลคำขอ

งบประมาณฯ  
ฉบับสมบูรณM 

 
ผูรับผิดชอบ 

งานความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

2 

  
2 วัน 

 
ผูบริหารรับทราบ 
ในการเสนอขอ

ปรับแผน 

 
เอกสารหนังสือ 

เสนอตอผูบริหารขอ
อนุมัติปรับแผน 

 
กลุมพัฒนา
นวัตกรรม 

และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 
 

3 

  
1 วัน 

 
รายละเอียด 
ของโครงการ

ถูกตองครบถวน 
ตามหลักการจดัทำ

โครงการ 

 
แบบฟอรม 

การจัดทำคำขอ
งบประมาณฯ 

 
ผูรับผิดชอบ
โครงการ 

 
 

4 

 
 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารหนังสือเสนอ
ตออธิบดีขออนุมัติ

ปรับแผน 

 
สำนักงาน 

ความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 
 
 

 

ไมมีการ 

ปรับแผน ขามไป ขอ 2 ใน

กระบวนการเดินทางไปตางประเทศ 

 
งานความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

ประสานผูเก่ียวของ 

 ปรับแกไขโครงการ 

 เสนอขออนุมัติ
ปรับแผนโครงการ 

 
เสนอ 

อธิบดีกรมควบคุมโรค 
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แผนภูมิท่ี 5 กระบวนการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

1 

  
2 วัน 

 
การสงเอกสาร
หนังสือราชการ 
เปนลายลักษณ

อักษร 
พรอมรายละเอียด

ครบถวน  
ตามระบบ 

สารบรรณราชการ 

 
เอกสารหนังสือ
ผูบริหารอนุมัติ

ปรับแผน 

 
กองยุทธศาสตร
และแผนงาน 

กรมควบคุมโรค 

 
 

2 
 

  
3 วัน 

 
จัดทำเอกสาร

ราชการ 
เพ่ือขอเดินทาง 

ไปราชการ ถูกตอง
และครบถวน 

 
เอกสารขออนุมตัิ
เดินทางไปราชการ 

 
สำนักงาน 

ความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 

 
 

3 
 

  
ตามท่ี

กำหนดใน
แผน 

 
 
- 

 
เอกสาร 

ในการเดินทาง 
ไปราชการ เชน 

ตั๋วเดินทาง, วีซา ,
พาสปอรต 

 
คณะบุคคล /

บุคคล ตามท่ีระบุ
ในโครงการ 

 
 

4 
 

  
7 วัน 

 
จัดทำเอกสาร
สำคัญเบิกจาย 

และจัดทำรายงาน
รายงาน 

เสนอผูบริหาร 
กรมควบคุมโรค 
ผานสำนักงาน
ความรวมมือ

ระหวางประเทศ 

 
รายงาน 

ผลการดำเนินงาน 

 
คณะบุคคล/บุคคล 

ท่ีเดินทางไป
ราชการ 

 อนุมัติปรับแผน 

 
ขออนุมัติ 

เดินทางไปราชการ 

 เดินทางไปราชการ 

 กลับจากไปราชการ
ตางประเทศ 



17 

  

 

ลำดับ 
 

ผังกระบวนการ 
 

ระยะเวลา 
 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
 

5 
 

  
 

1 วัน 

 
สรุปผล 

การดำเนินการ
ครบตามในระบบ 
Estimate SM 

 
การายงานผล 
ในโปรแกรม 

Estimate SM 

 
งานความรวมมือ
ระหวางประเทศ  

 

8. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

8.1 กระบวนการจัดทำแผนโครงการ 

8.1.1 OIC แจงเวียนหนังสือ 

สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ กรมควบคุมโรค แจงเวียนหนังสือบันทึกขอความใหหนวยงาน 

ทุกกอง/สำนัก/สถาบัน ในสังกัดกรมควบคุมโรค ทราบวัตถุประสงคและรายละเอียดในการเสนอคำของบประมาณ

หมวดรายจายอ่ืน คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ประจำปงบประมาณนั้น ๆ  

8.1.2 กองโรคจากการประกอบอาชีพและส่ิงแวดลอม สงเรื่องไปยังกลุมงานท่ีรับผิดชอบ 

กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม รับเรื่องจากกองยุทธศาสตรและแผนงาน กรมควบคุมโรค 

ผานสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ และมอบหมายไปยังกลุ มพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือ 

ระหวางประเทศ และสำเนาเรื่องใหกลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร ดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ  

8.1.3 จัดทำหนังสือแจงเวียน 

 กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ จัดทำ

หนังสือบันทึกขอความเพื่อแจงเวียนไปยังกลุม/ศูนย ในสังกัดกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม   

เพื่อดำเนินการจัดทำแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินทาง 

ไปราชการตางประเทศชั่วคราว  

 

 

 

 

 
 

 
สรุปผล 
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8.1.4 การรวบรวมโครงการและเสนอผูบรหิาร 

1) กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ รวบรวม 

และตรวจสอบรายละเอียดแผนงานโครงการ และคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินทาง 

ไปราชการตางประเทศชั่วคราว จากกลุม /ศูนย เพื่อจัดทำเปนเอกสารภาพรวมของกองโรคจากการประกอบอาชีพ 

และสิ ่งแวดล อม ทั ้งน ี ้ ในส วนของแผนงานโครงการตามการจ ัดทำบันทึกความเข าใจ (Memorandum Of 

Understanding) หรือ MOU การประชุมเจรจา ปรึกษาหารือ สรางพันธะสัญญาและเครือขายตางประเทศ ดำเนินการ

โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ โดยงดการเสนอคำขอแผนงานงบประมาณรายจายอื ่น สำหรับเดินทาง 

ไปยังประเทศ ท่ีหามเดินทางทางราชการ ตามนโยบายระหวางประเทศ ของประเทศไทย ไดแก สาธารณรัฐจีน (ไตหวัน) 

เปนตน 

2) กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศจัดทำ

หนังสือบันทึกขอความ เรียนผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอมผานกลุมยุทธศาสตร 

และพัฒนาองคกร เสนอภาพรวมคำขอแผนงานโครงการงบรายจายอ่ืนของกองฯ ตอไป 

8.1.5 กลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร รวบรวมและตรวจสอบโครงการฯ 

กลุ มยุทธศาสตรฯ รับเรื ่องในการจัดทำแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอ่ืน     

สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศชั่วคราว จากกลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวาง

ประเทศ และตรวจสอบรายละเอียดของแผนงานโครงการเพื ่อความถูกตองกอนเสนอผู บริหาร ทั ้งนี ้หากมี

หนวยงานอื ่น ๆ ภายใตสังกัดกรมควบคุมโรค มีการเสนอแผนงานโครงการฯ ที ่เกี ่ยวของกับงานดานโรค 

จากการประกอบอาชีพและสิ ่งแวดลอม ทางสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศจะแจงมายังกองโรค 

จากการประกอบอาชีพฯ ซึ่งกลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ จะดำเนินการประงาน 

กับกลุมพัฒนายุทธศาสตรฯ เพื่อรวบรวมแผนงานโครงการฯ ของหนวยงานนั้น ๆ เขาไวกับแผนงานโครงการฯ  

ของกองโรคจากการประกอบอาชีพฯ ท้ังนี้กลุมยุทธศาสตรฯ จะดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดและความถูกตอง 

กอนสงใหสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ ตามลำดับตอไป 

8.1.6 เสนออธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ 

กลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร ตรวจสอบรายละเอียดถูกตองของโครงการแลว จัดทำเอกสารหนังสือ

บันทึกขอความ เสนออธิบดีกรมควบคุมโรคผานผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงานแผน ลงนามโดยผูอำนวยการ

กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม และสำเนาแจงสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ 
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8.2 กระบวนการพิจารณาแผนงานโครงการ 

 8.2.1 กลุมยุทธศาสตร สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ รวบรวม 

สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ รับเรื่องและตรวจสอบรายละเอียดในแผนงานโครงการและคำขอ

งบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศ จากกองโรคจากการประกอบอาชีพ

และสิ่งแวดลอม และเสนออธิบดีกรมควบคุมโรค พรอมท้ังจัดกระบวนการขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณา

งบรายจายอื่นของกรมควบคุมโรค หากรายละเอียดของคำขอแผนงานงบประมาณรายจายอื่น คาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการตางประเทศชั ่วคราว ท่ีหนวยงานตาง ๆ เสนอคำของบรายจายอื ่น ยังมีรายละเอียดไมถ ูกต อง 

หรือมีการปรับปรุงแกไข สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศจะสงแผนงานโครงการดังกลาว กลับไปยังตนสังกัด 

ของหนวยงานนั้น ๆ เพ่ือแจงตอผูรับผิดชอบแผนงานโครงการดังกลาวดำเนินการแกไขใหถูกตองตอไป  

 8.2.2 อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณา 

อธิบดีกรมควบคุมโรค พิจารณาคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น คาใชจายในการเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราวประจำปงบประมาณนั้น ๆ  

8.2.3 กรมควบคุมโรค เสนอแผนงานโครงการที่เสนอเสนอของบประมาณรายจายอื่น คาใชจายใน

การเดินไปราชการตางประเทศ ไปสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

กรมควบคุมโรค โดยอธิบดี พิจารณาและเห็นชอบในการจัดทำแผนงานและคำของบประมาณหมวดรายจายอ่ืน 

สำหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว หลังจากนั้นกรมควบคุมโรคจัดทำหนังสือบันทึกขอความ 

พรอมแนบรายละเอียดคำของบประมาณและโครงการ เสนอไปยังกองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวง

สาธารณสุข เพ่ือดำเนินการตอไป 

  8.2.4 สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขพิจารณา  

กองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เสนอปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอ่ืน สำหรับคาใชจายในการเดินทาง

ไปราชการตางประเทศชั ่วคราว ประจำปงบประมาณ และลงนามเสนอเรื ่องใหร ัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุข  

พิจารณาใหความเห็นชอบ และลงนามเสนอไปยังสำนักงบประมาณตอไป 

8.2.5 สำนักงบประมาณ เสนอคณะรัฐมนตรี 

สำนักงบประมาณ เปนหนวยงานกลางทำหนาที ่จ ัดทำงบประมาณแผนดิน จึงมีหนาท่ีตรวจสอบ

รายละเอียดความถูกตองและพิจารณาใหความเห็นชอบแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอ่ืน 

สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศชั่วคราว เพ่ือเสนอตอนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีพิจารณาตอไป 
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8.2.6 คณะรัฐมนตรีพิจารณา 

คณะรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบแลว นำเรื่องเสนอตอที่ประชุมรัฐสภา เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ

ตอแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอ่ืน สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศชั่วคราว  

8.2.7 รัฐสภาเห็นชอบ  

ท่ีประชุมรัฐสภาพิจารณาแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื ่น สำหรับคาใชจาย 

ในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั ่วคราว แลวดำเนินการตามกระบวนการเพื ่อประกาศแผนงานโครงการ 

และคำของบประมาณฯ ท่ีผานการพิจารณาใหความเห็นชอบ  

8.3 กระบวนการแจงผลการพิจารณาแผนงานโครงการ 

8.3.1 สำนักงบประมาณแจงผล 

สำนักงบประมาณจัดทำหนังสือแจงผลการพิจารณาเห็นชอบ ไปยังกระทรวงตาง ๆ ซึ่งรวมถึงกระทรวง

สาธารณสุข 

 8.3.2 กระทรวงสาธารณสุขแจงผล 

สำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข โดยแผนยุทธศาสตรและแผนงานจัดทำเอกสารหนังสือแจงเวียน         

ผลการพิจารณาเห็นชอบไปยังกรมตางๆ ภายใตกระทรวงสาธารณสุข 

8.3.3 กรมควบคุมโรคแจงผล 

กรมควบคุมโรค โดยกองยุทธศาสตรและแผนงาน จัดทำหนังสือบันทึกขอความแจงเวียน ผลการพิจารณา

แผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ

ชั่วคราว ท่ีผานการเห็นชอบ ไปยังสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ  

 8.3.4 สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ แจงผลกลับไปยัง หนวยงานในกรม 

กลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ จัดทำหนังสือบันทึกขอความ

แจงผลการพิจารณาแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินทาง 

ไปราชการตางประเทศชั่วคราว ท่ีผานการเห็นชอบ ไปยังหนวยงานภายใตสังกัดกรมควบคุมโรค  

8.3.5 กองโรคจากการประกอบอาชีพ แจงผลไปยังผูรับผิดชอบ 

กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม โดยกลุมยุทธศาสตร จัดทำหนังสือบันทึกขอความแจงเวียน

แผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศชั่วคราว  

ที่ผานการเห็นชอบ ไปยังกลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ และจัดทำรายละเอียดโครงการ 

ในระบบ Estimate SM กรมควบคุมโรค เพื ่อที ่จะกรอกรายละเอียดผลการดำเนินงาน หลังจากดำเนินกิจกรรม 

ตามโครงการเสร็จสิ้น 
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 8.3.6 กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ แจงเวียนไปยังกลุม/ศูนย 

กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ จัดทำหนังสือ

บันทึกขอความ แจงเวียนแผนงานโครงการและคำของบประมาณหมวดรายจายอื่น สำหรับคาใชจายในการเดินทาง 

ไปราชการตางประเทศชั ่วคราว ที ่ผ านการพิจารณาเห็นชอบ และรายละเอียดงบประมาณที ่ไดร ับการจัดสรร  

ไปยังกลุม/ศูนย หรือผูรับผิดชอบโครงการใหทราบ 

8.4 กระบวนการปรับแผนและการขออนุมัติ 

 8.4.1 กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ 

ประสานผูท่ีเกี่ยวของ 

งานความรวมมือระหวางประเทศ แจงผลการพิจารณาฯ ใหกับผูรับผิดชอบโครงการและติดตอประสานงาน 

กับผูท่ีเก่ียวของในรายละเอียดของโครงการ เพ่ือดำเนินการขออนุมัติโครงการในลำดับตอไป 

กรณีไมมีการปรับแผนใหขามไปดำเนินการยังกระบวนการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว ขอ 8.5.2 

8.4.2 ปรับแกไขโครงการ  

กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศแจงผูรับผิดชอบ

แตละกลุม/ศูนย เพื่อปรับแกไขแผนงานโครงการ ภายหลังจากดำเนินการปรับแกไขแผนงานโครงการเรียบรอยแลว  

ใหจัดสงไปยังกลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ จากนั้นกลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือ

ระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ จัดทำหนังสือบันทึกขอความพรอมแนบรายละเอียดแผนงาน

โครงการท่ีปรับแกไขแลวนั้น เสนอตอผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม ผานกลุมยุทธศาสตร

และพัฒนาองคกร เพื่อตรวจสอบความถูกตองของโครงการ จากนั้นกลุมยุทธศาสตรและพัฒนาองคกรจัดทำหนังสือ

บันทึกขอความ เสนอผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอมพิจารณาลงนาม เพื่อเสนอตออธิบดี

กรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศตอไป 

8.4.3 กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ เสนอขอปรับแผน (กรณีมีการปรับแผน) 

กลุมพัฒนานวตักรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ จัดหนังสือ

บันทึกขอความ เรียนผูอำนวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม ผานหัวหนากลุมยุทธศาสตร 

และพัฒนาองคกร เพื่อขออนุมัติการปรับแผนงานโครงการและรายละเอียดคำของบประมาณเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว   

- กรณีโครงการฯ อยูในแผนประจำป เสนอผาน สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ 

- กรณีโครงการฯ อยูนอกแผนประจำป เสนอสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ 
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8.4.4 เสนออธิบดีขออนุมัติปรับแผน 

ผูอำนวยการสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ เสนอแผนงานโครงการท่ีปรับแกไขพรอมรายละเอียด 

คำของบประมาณหมวดรายจายอื ่น สำหรับคาใชจายในการเดินไปราชการตางประเทศชั ่วคราวของกองโรค 

จากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม ตออธิบดีกรมควบคุมโรค ผานกองยุทธศาสตรและแผนงาน กรมควบคุมโรค 

8.5 กระบวนการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

8.5.1 แจงผลการอนุมัติปรับแผน 

เมื่ออธิบดีกรมควบคุมโรคพิจารณาใหความเห็นชอบและลงนามอนุมัติแผนงานโครงการที่ปรับแกไขแลว  

กรมควบคุมโรค โดยกองยุทธศาสตรและแผนงาน แจงผลการอนุมัต ิปรับแผน ไปยังสำนักงานความรวมมือ 

ระหวางประเทศ พรอมสำเนาถึงกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอม เพ่ือใหผูรับผิดชอบโครงการดำเนินการ

ขออนุมัติโครงการตอไป 

8.5.2 ขออนุมัติเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ โดยงานความรวมมือระหวางประเทศ ดำเนินการ 

ขออนุมัต ิโครงการฯและขออนุมัต ิต ัวบุคคล โดยจัดทำหนังส ือบันทึกขอความ เร ียนอธิบดีกรมควบคุมโรค 

ผานผูอำนวยการสำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ เพื่อขออนุมัติเดินทางไปราชการฯ  ทั้งนี้ทางสำนักงาน 

ความรวมมือระหวางประเทศ จะดำเนินการขออนุมัติตัวบุคคลในการเดินทางไปราชการฯ พรอมจัดทำหนังสือ 

ขออำนวยความสะดวกในการจัดทำหนังสือเดินทาง (Passport) และหลักฐานสำคัญในการขออนุญาตเพื่อเดินทาง 

เขาประเทศ หรือ วีซา (Visa)  

8.5.3 การดำเนนิการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

ผูรับผิดชอบโครงการติดตอประสานงานผูที่เกี่ยวของในการเดินทาง (เชน ผูบริหาร บุคลากรที่รวมเดินทาง) 

และติดตอหนวยงานปลายทางที่จะเดินทางไป พรอมท้ังดำเนินการจัดหาตั๋วเครื่องบินโดยสาร (ไป – กลับ) สถานที่พัก 

โรงแรม และอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม ตามรายละเอียดของแผนโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติ 

8..5.4 ภายหลังการเดินทางกลับจากการไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

ภายหลังการเดินทางกลับจากการไปราชการตางประเทศชั ่วคราวแลว ผู ร ับผิดชอบโครงการดำเนินการ 

สงเอกสารใบสำคัญเบิกจาย สำหรับคาใชจายที ่ใช ในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั ่วคราวดังกลาวนั้น 

ภายใน 15 วัน และสงสรุปรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการไปราชการตางประเทศชั่วคราว เสนอตอผูอำนวยการ

กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดลอมเพื่อพิจารณาลงนาม เสนอตออธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการ

สำนักงานความรวมมือระหวางประเทศ ภายใน 7 วัน ภายหลังจากเดินทางกลับ สามารถดาวนโหลดเอกสารไดท่ี 

https://ddc.moph.go.th/oic/pagecontent.php?page=1097&dept=oic 
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8.5.5 สรุปผลกระบวนการดำเนินงาน 

กลุมพัฒนานวัตกรรมและความรวมมือระหวางประเทศ สรุปผลรายงานความกาวหนา ผลการดำเนินงาน 

ตามแผนงานโครงการงบประมาณรายจายอื ่น คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั ่วคราวในระบบ 

Estimate SM กรมควบคุมโรค และกลุมพัฒนานวัตกรรมฯ สรุปผลการดำเนินการเสนอผูบริหารกองฯ และรวบรวม 

ผลการดำเนินงานพรอมภาพกิจกรรมที่เกี่ยวของ เพื่อบรรจุในรายงานประจำปของกองโรคจากการประกอบอาชีพ 

และสิ่งแวดลอมตอ  

 

9. ประเภทคำขอแผนงานโครงการจำแนกตามผลผลิต ในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว 

ผลผลิตที่ 1 การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว เพื่อการผลิตภัณฑดานการเฝาระวัง ปองกัน 

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพที่ไดมาตรฐาน  เปนการเขารวมประชุมในการพัฒนาองคความรู ดานความรวมมือ 

ระหวางประเทศทางวิชาการ การศึกษาวิจัย การนำเสนอผลงานทางวิชาการดานการเฝาระวัง ปองกัน ควบคุมโรค  

และการพัฒนาศักยภาพของบุคลากรในการเขารับการฝกอบรมกับหนวยงานภาคีเครือขายในระดับนานาชาต ิ

ผลผลิตที่ 2 การสนับสนุน เสริมสรางศักยภาพและความเขมแข็งในการจัดการระบบเฝาระวัง ปองกัน 

ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ  เพื ่อการดำเนินงานจัดทำบันทึกความเขาใจ (Memorandum of Understanding)   

หรือ MOU ในการสรางความรวมมือทางดานวิชาการกับหนวยงานภาคีเครือขายนานาชาติ เพื่อการเฝาระวัง ปองกัน 

ควบคุมโรค และภัยสุขภาพของประชากรในประเทศไทยและตางประเทศ และการประชุมเจรจา ปรึกษาหารือ  

สรางพันธะสัญญาและเครือขายท่ีดี ทางดานความรวมมือระหวางประเทศ   
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ขอควรคำนึงถึงในการจัดทำแผนงานโครงการและรายละเอียดคาใชจายสำหรับการเดินทางไปราชการ

ตางประเทศช่ัวคราว :  

1) การะบุชื ่อ/ตำแหนง/ระดับของผู เดินทาง ใหพิมพเฉพาะตำแหนง ยังไมตองระบุชื ่อบุคคลในการเสนอ 

ของบประมาณฯ เม่ือโครงการผานการพิจารณาอนุมัติจากสำนักงบประมาณแลว จะมีการระบุชื่อและตำแหนง

ของผูเดินทางเม่ือเสนอโครงการพรอมขออนุมัติตัวบุคคล 

2) การคำนวณคาใชจายใหคำนึงถึงการประหยับงบประมาณเปนสำคัญ 

3) การเดินทางไปประเทศที่จำเปนตองมีวีซาสำหรับเขาประเทศนั้น ควรประสานสอบถามราคาคาใชจาย 

ในการจัดทำวีซากับสถานทูตของประเทศนั้น ๆ ท่ีประจำอยูในประเทศไทย เพ่ือระบุคาใชจายสำหรับการ

จัดทำวีซาดวย 

4) ผูท่ียังไมมีหนังสือเดินทางราชการไปตางประเทศ ตองระบุคาจัดทำหนังสือเดินทางไปราชการไปตางประเทศดวย   

5)  ผูท่ีมีตำแหนงต่ำกวาอธิบดี ใหระบุคาเดินทางโดยสารการบินชั้นประหยัด 

6)  สามารถเบิกคาใชจายสำหรับคาพาหนะในตางประเทศเทานั้น กรณีท่ีประสงคเบิกคาใชจายสำหรับคาพาหนะ 

ไป – กลับ ระหวางที่พักในประเทศไทยกับสนามบินในประเทศไทย ใหเบิกคาใชจายจากงบดำเนินการ 

ของโครงการอ่ืน 

7) การคำนวณจำนวนวัน ใหเปนไปตามที่กำหนดตามบัญชีหมายเลข 1 ระยะเวลาอนุมัติการเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว  

ท้ังนี้ รายละเอียดการจัดทำแผนงานโครงการและวงเงินคาใชจายตามประเภทผลผลิตท่ี 1 และผลผลิตท่ี 2 

 ดังแสดงรายละเอียดตามแบบฟอรมในภาคผนวก 
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10.  ความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติตนในการเดินทางไปราชการตางประเทศ(7)  

 จากขอมูลของกรมการกงสุล กระทรวงการตางประเทศ(7) มีขอมูลสำคัญเกี ่ยวกับการปฏิบัติตน            
ในการเดินทางไปราชการตางประเทศ ดังแสดงในขอ 10.1 - 10.11 ดังนี ้

10.1 กอนการเดินทางไปตางประเทศ ใหตรวจสอบบริษัทที่จำหนายตั๋วโดยสารเครื่องบินที่เชื่อถือได    
เพ่ือปองกันการฉอโกงจากบริษัทผูแทนจำหนายตั๋วเครื่องบิน 

10.2 การเดินทางไปตางประเทศ กระทรวงการตางประเทศ แนะนำใหคนไทยทำประกันภัยการเดินทาง
ที่ครอบคลุมการรักษาพยาบาล เนื่องจากการบาดเจ็บจากอุบัติเหตุหรือการเจ็บปวยในประเทศตาง ๆ ทั่วโลก    
กอนออกเดินทางไปตางประเทศ 

10.3 การเดินทางไปราชการชั่วคราวในตางประเทศ ในชวงที่มีการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) หรือการแพรระบาดโรคติดเชื ้อใด ๆ ใหผู เดินทางไปราชการตางประเทศชั ่วคราว ศึกษาขอมูล 
จากกระทรวงการตางประเทศ กระทรวงสาธารณสุข หรือดานควบคุมโรคระหวางประเทศของประเทศไทย 
หรือประเทศท่ีจะเดินทางไปราชการ กอนการเดินทาง 

10.4 หนังสือเดินทาง (Passport) ตองมีเพียงตราประทับของทางราชการเทานั้น 

10.5 อยาวาดภาพ แสตมปรูปการตูน หรือขีดเขียนใด ๆ ลงในหนังสือเดินทางอาจทำใหผู เดินทาง 
ถูกปฏิเสธเขาประเทศได 

10.6 หามปลอมแปลงเอกสารการเดินทาง ซ่ึงการปลอมเอกสารมีโทษตามประมวลกฎหมายอาญา 264 
และหากปลอมเอกสารสิทธ ิ ์หร ือเอกสารราชการจะตองไดร ับโทษเพิ ่มเติมตามประมวลกฎหมายอาญา          
มาตรา 265  

10.7 เอกสารการเดินทางปลอมตามคำอธิบายของกรมการกงสุล กระทรวงการตางประเทศ หมายถึง   
1) ประทับตราปลอม 2) ปลอมลายมือชื ่อในเอกสาร 3) ทำเอกสารปลอมทั ้งฉบับหรือสวนใดสวนหนึ่ง               
4) แกไขขอความหรือกรอกลายมือชื่อของผูอ่ืน โดยไมไดรับคำยินยอมของผูอ่ืน 

10.8 การเดินทางโดยนำยาสมุนไพรไปตางประเทศ หากมีสวนผสมตองหาม อาทิ สารเสพติดที่พบ        
ในกัญชา อาจเสี ่ยงตอการถูกตรวจพบและถูกหามเขาประเทศหรือถูกดำเนินคดี และควรศึกษาขอหาม 
การนำยาสมุนไพรเขาประเทศ หากจำเปนตองนำยาสมุนไพรดังกลาวไปดวย ตองมีฉลากภาษาอังกฤษที่ระบุ
สวนประกอบอยางชัดเจน และนำไปเทาที่จำเปนพรอมใบสั่งแพทย ทั้งนี้การนำยาตองหามใด ๆ นั้น สามารถ
ประสานสอบถามเพิ่มเติมไดจากสถานเอกอัครราชทูต หรือสถานกงสุลใหญของประเทศที่ผูเดินทางไปราชการ
ตางประเทศชั่วคราว ซ่ึงตั้งอยูในประเทศไทย 

10.9 งดหรือหลีกเลี่ยงการรับสิ่งของจากคนแปลกหนา 

10.10 การเดินทางไปยังประเทศในทวีปยุโรป ใหระมัดระวังตน เนื่องจากมีการวิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย  
ในเมืองทองเที่ยวสำคัญในประเทศตาง ๆ ในทวีปยุโรป ทำใหสูญเสียทรัพยอันมีคา และเอกสารสำคัญประจำตัว 
รวมทั้งเสียเวลาในการแจงความที่สถานีตำรวจ เพื่อความปลอดภัยของผูเดินทาง ควรปฏิบัติตนดังนี้ 1) หลีกเลี่ยง
นำสิ่งของมีคาติดตัวระหวางเดินทางทองเที่ยว 2) สะพายกระเปาไวดานหนาของตัวเองเสมอ 3) เก็บหนังสือ
เดินทางใหมิดชิด และถายสำเนาหนังสือเดินทางและหนาวีซาแยกไวตางหาก 4) พกเงินสดติดตัวเทาที่จำเปน 
และแยกเก็บไวหลายท่ี 
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10.11 การเดินทางไปตางประเทศ ควรทราบสภาพภูมิอากาศ ชนิดของปลั๊กไฟและโวลตของไฟฟาที่ใช
รวมทั ้งควรศึกษาขอควรรู ก อนเดินทางไปยังหนวยงานตาง ๆ กอน โดยสามารถศึกษาขอมูลจากสถาน
เอกอัครราชทูตไทยประจำประเทศนั ้น ๆ หรือขอมูลจากกระทรวงการตางประเทศของประเทศที่ผู เดินทาง         
ไปปฏิบัติราชการตางประเทศชั่วคราวจะเดินทางไป หรือขอมูลของสถานเอกอัครราชทูต ที่ผูเดินทางไปราชการ
ชั่วคราวจะเดินทางไป ท้ังนี้ไดยกตัวอยางและสรุปไดโดยสังเขป ดังนี้ 

 
ตารางท่ี 1 ขอควรระวัง ขอหาม และขอปฏิบัติท่ีควรทราบ(8 - 21) 

ลำดับ ประเทศ ขอควรระวัง/ขอหาม/ขอปฏิบัติท่ีสำคัญท่ีควรทราบ 
ทวีปอเมริกา 

1. สหรัฐอเมริกา การเดินทางเขาสหรัฐอเมริกาใหใชวีซาที่ถูกตองตรงตามวัตถุประสงคที่แทจริง
ของการเดินทางเขาสหรัฐอเมริกา หามใชวีซาผิดประเภท เชน ใชวีซาทองเที่ยว 
เพื่อเดินทางเขามาทำงานหรือแตงงานในสหรัฐอเมริกา หากใชวีซาผิดประเภท 
จะถูกปฏิเสธเขาสหรัฐอเมริกา ทั ้งนี ้การตัดสินใจใหเดินทางเขาประเทศ
สหรัฐอเมริกาหรือไม ขึ ้นอยู กับเจาหนาที ่ตรวจคนเขาเมืองสหรัฐอเมริกา  
(US Custom and Border Protection) เปนสำคัญ และใหตรวจสอบขอมูล
ตางๆ จากเว็บไซดของสถานเอกอัครราชทูตและสถานกงสุลใหญสหรัฐอเมริกา
ประจำประเทศไทย 

การนำสิ่งของที่เปนเครื่องมือทางการแพทย สิ ่งของมีคม เต็นทและอุปกรณ
ทางการกีฬา ของใชในบาน อาหาร วัตถุไวไฟ และอาวุธปนเขาประเทศ
สหรัฐอเมริกา ใหตรวจสอบขอมูลจากสำนักงานบริหารการรักษาความปลอดภัย
การขนสงแหงสหรัฐอเมริกา (Transportation Security Administration: TSA) 
เชน น้ำเปลา แยม น้ำผึ้ง โซดา เครื่องดื่มแอลกอฮอล ไมเกิน 100 มิลลิลิตร 
(3.4 ออนซ)(8 - 9) 

 

ทวีปแอฟริกา 
2. แทนซาเนีย กรณีเดินทางเขาประเทศและนำเง ินสดติดตัวมูลคา 10,000 ดอลลาร

สหรัฐอเมริกาข้ึนไป ตองสำแดงตอเจาหนาท่ีศุลกากร ขณะผานดานศุลกากรนั้น(10) 

 

3. แอฟริกาใต ผู ที ่จะเดินทางไปประเทศแอฟริกาใตผานสนามบินนานาชาติ O.R. Tambo  
นครโจฮันเนสเบิร ก ตองปฏิบัต ิตามระเบียบที ่อากาศยานกำหนด ไดแก  
1) สัมภาระท่ีมีรูปทรงปกติเทานั้น 2) สัมภาระท่ีเช็คอินตองมีผิวเรียบอยางนอย
หนึ ่งด าน 3) ไมอนุญาตใหเช ็คอินสัมภาระทรงกลมหรือร ูปทรงไม ปกติ   
4) ไมอนุญาตใหเช็คอินสัมภาระที่มีสายหอยยาว กรณีที่สัมภาระไมตรงลักษณะ
กับระเบียบของทาอากาศยานใหใชบริการหอสัมภาระในทาอากาศยาน(11) 
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ลำดับ ประเทศ ขอควรระวัง/ขอหาม/ขอปฏิบัติท่ีสำคัญท่ีควรทราบ 
ทวีปเอเชีย 

4. สหรัฐอาหรับเอมิเรตส การแปลงเพศหรือการที ่ชายแตงกายเปนหญิง เปนการกระทำผิดกฎหมาย  
อาจถูกกักตัวที่สนามบิน และสงตัวกลับทันที หรืออาจถูกกักขังกอนเนรเทศ 
กลับไทย ท้ังนี้ผูถูกจับกุมตองรับผิดชอบคาใชจายเองท้ังหมด(12) 

 

5. อินเดีย 1. สิ่งของตองหาม ไดแก ยาเสพติดและสารออกฤทธิ์ตอระบบประสาท วัตถุ 
หรือสื่อลามก ของลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ เครื่องบิน ของเลนที่ควบคุม 
ดวยระบบคอนโทรล สารเคมีที่อางอิงตามตารางที่ 1 ของการประชุมอาวุธเคมี 
ขององคการสหประชาชาติ 1993 ผลิตภัณฑจากสัตว ป า (เปลือกหอย  
บางประเภท เนื ้อวัว ไขมันสัตว ขนนก กระดูกสัตว เปนตน) ช็อกโกแลต 
และผลิตภัณฑนมจากจีน(13) 

2. การนำเขา สงออกถูกควบคุมโดยกฎหมาย หรือตองไดรับอนุญาตเปนหนังสือ
จากสวนราชการที ่เกี ่ยวของของอินเดีย หากไมมีใบอนุญาตใหหลีกเล ี ่ยง 
ของตองกำกัด ซ่ึงไดแก อาวุธและกระสุนปน สัตวเลี้ยง สัตวและพืชใกลสูญพันธุ
ทั ้งมีชีวิตและไมมีชีวิต พืชและผลิตภัณฑจากพืช (ผลไม เมล็ดพืช) สิ ่งของ 
เพื ่อคากำไร เครื ่องมือวิทยุสื ่อสารที ่ไมไดใชในชีวิตประจำวัน ยารักษาโรค 
และยาปฏิช ีวนะ อุปกรณในการวางแผนครอบครัว ทรายและดิน เล ือด 
และผลิตภัณฑบางประเภทท่ีไดจากเลือด เขาประเทศอินเดีย หากนำเขามาถือวา
มีความผิดตามกฎหมาย(13) 

3. หามนำเงินรูป เขาหรือออกจากประเทศอินเดีย(14) 

4. กรณีที่มีธนบัตรเงินตราตางประเทศ เกิน 5,000 ดอลลารสหรัฐ หรือมีเงิน
ธนบัตรไมถึง 5,000 ดอลลารสหรัฐขึ ้นไป แตหากรวมกับเงินรูปแบบอ่ืน  
แลวมีคาตั้งแต 10,000 ดอลลารสหรัฐข้ึนไป ตองสำแดงตอเจาหนาท่ีศุลกากร(14) 

5. นักทองเท่ียวท่ีเดินทางเขาออกประเทศอินเดีย นำเงินตราตางประเทศออกไป
ไดไมเกิน จำนวนเงินตราตางประเทศท่ีนำเขามา(14) 

6. ไมควรสวมใสสรอยคอทองคำเขา ออก ประเทศอินเดีย เนื ่องจากเคยมี 
ชาวไทยสวมใสเครื่องประดับที ่ทำจากทองเขาประเทศอินเดียและถูกกักตัว 
เพ่ือใหสำแดงของเพ่ือเสียภาษีศุลกากรเปนครั้งคราว(14) 

 

6. จีน การลักลอบขนยาเสพติดเขาประเทศจีน ถือเปนความผิดตามกฎหมายรายแรง 
อาจไดรับโทษจำคุกตลอดชีวิตหรือประหารชีวิต(15) 

 



28 

  

ลำดับ ประเทศ ขอควรระวัง/ขอหาม/ขอปฏิบัติท่ีสำคัญท่ีควรทราบ 
7. ญี่ปุน 1. สิ่งของท่ีเปนยาเสพติด หากตรวจพบตองรับโทษตามกฎหมาย และไมสามารถ

อางไดวาไดรับการรองขอใหนำสิ่งของมา โดยไมรับรูเกี่ยวกับสิ่งของที่นำติดตัว 
และอาจไมสามารถเดินทางเขาประเทศญี่ปุนไดอีก(16) 

2. ตรวจสอบขอหามการนำผลิตภัณฑแปรรูปจากสัตวจากตางประเทศเขามา 
ยังญี ่ปุ น โดยการนำเขาเนื ้อส ัตวและผลิตภัณฑแปรรูปตองมีการสำแดง  
และแสดงเอกสารตรวจรับรองซึ่งออกโดยประเทศตนทางเพื่อรับการตรวจกักกัน
กอนนำเขา หากฝาฝนมีโทษตามพระราชบัญญัติปองกันโรคติดตอปศุสัตว ซึ่งมี
ผลบังคับตั้งแต 1 กรกฎาคม พ.ศ.2563 (ค.ศ.2020) โดยมีโทษจำคุกไมเกิน  
3 ป หรือปรับ(16) 
3. ศึกษาขอมูลสำหรับการเตรียมความพรอมรับภัยพิบัติกอนการเดินทาง 
เนื่องจากประเทศญี่ปุนมีภัยพิบัติท่ีพบไดบอยท่ีสำคัญ คือ แผนดินไหว(17) สูงสุด 
3 ลานเยน 

8. กัมพูชา เก็บสิ่งของใหมิดชิด เก็บเอกสารสำคัญตาง ๆ เชน หนังสือเดินทางในท่ีปลอดภัย 
พรอมสำเนาเอกสารแยกไว และใชเปนหลักฐานหากทำสูญหายระมัดระวัง 
การกระชากกระเปา เพ่ือขโมยของ(18) 

9. สิงคโปร 1. ตรวจสอบระยะเวลาที่เจาหนาที่ตรวจคนเขาเมืองประทับตราใหอนุญาต
พำนักในสิงคโปร โดยปกติจะใหพำนักไดไมเกิน 30 วัน และหากมีโรคประจำตัว 
ควรเตรียมยาจำนวนพอเพียง และควรมีสำเนาใบสั่งแพทยติดตัวมาดวย ในกรณี
ท่ีมีการเรียกตรวจ(19) 

2. สิ่งของหามนำเขาสิงคโปรและผิดกฎหมาย ไดแก ยาเสพติด อาวุธปน กระสุน 
วัตถุระเบิด โดยหากตรวจพบจะตองรับโทษรุนแรงอาจถึงประหารชีวิต(19)-(20) 

3. ของตองหามอ่ืนท่ีนำเขา ไดแก บุหรี่ หมากฝรั่ง ของเลนท่ีมีลักษณะเปนอาวุธ
ปน สิ่งพิมพและแผนซีดี ดีวีดีท่ีมีเนื้อหาลามกอนาจาร(20) 

10. บรูไน 1.1 การเดินทางสามารถเดินทางดวยรถโดยสารประจำทาง และกรณีเดินทาง
ดวยรถแท็กซ่ี ตองโทรเรียกเทานั้น 
1.2 หลีกเลี่ยงการใสเสื้อผาสีเหลือง เนื่องจากเปนสีประจำพระมหากษัตริย 
1.3 หามถายรูปศาสนสถาน 
1.4 การดื่มเครื่องดื่มแอลกอฮอล การหม่ินศาสนา การผิดรักกับคนเพศเดียวกัน 
เปนการกระทำที่ผิดกฎหมายชารีอะห (Criminal Code Order) บังคับใชตั้งแต 
3 เมษายน 2562 ซึ่งกฎหมายนี้มีบทลงโทษรุนแรงและบังคับใชกับผูที่พำนัก
อาศัยในบรูไนดวย ตั้งแตการปรับ เฆี่ยนตี ตัดมือและอวัยวะอื่นๆ การขวางปา
หินใสผูกระทำผิด การแขวนคอ(21) 

ท่ีมา : กรมการกงสุล กระทรวงการตางประเทศขอมูล ณ วันท่ี 1 มถุินายน 2565  

        (เว็บไซต consular.mfa.go.th/th/publicservice/ขอควรรูกอนเดินทางไปตางประเทศ-travel-

advisory?cate=5ddcafdb615f3b0bcb7cab84) 
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10.12 การเดินทางไปราชการตางประเทศ เพื ่อใหเกิดความปลอดภัยและปองกันการติดเชื ้อในประเทศ 

ท่ีมีการแพรระบาดของโรคติดตอตาง ๆ ในระดับสูง จึงควรขอคำปรึกษาและฉีดวัคซีนปองกันโรคตาง ๆ ท่ีคลินิกเวชศาสตร

การเดินทางและทองเที่ยว ซึ่งมีจำนวน 18 แหง กระจายในภาคกลาง (กรุงเทพและนนทบุรี) ภาคตะวันตก ภาคเหนือ 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และภาคใต(22) ดังนี้ 

ตารางท่ี 2 หนวยบริการใหคำปรึกษาและฉีดวัคซีน(22) 

ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรมควบคุมโรค 
สำนักงาน 

ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม 

ภาคกลาง (กรุงเทพมหานคร และนนทบุรี) 
1 กรมควบคุมโรค  1422 /   
2 สถาบันเวชศาสตรปองกันศึกษา 0 2590 3726 - 7  /   
3 สถาบันบำราศนราดูร 0 2590 3430 /   
4 สถาบันปองกันควบคุมโรคเขตเมือง 0 2521 0943 - 5 /   
5 โรงพยาบาลเวชศาสตรเขตรอน 0 2306 9145   / 
6 สถานเสาวภา สภากาชาดไทย 0 2262 0161    

ภาคตะวันตก 
7 โรงพยาบาลพหลพลพยุหเสนา

กาญจนบุร ี
 

0 3458 7800  
ตอ 7015  

 /  

ภาคเหนือ 
8 ศูนยวัณโรค เขต 1 จ.เชียงใหม 0 5327 6364  /   
9 โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราช  เชียง

ของ จ.เชียงราย 
 

0 5379 1206  /  

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
10 โรงพยาบาลหนองคาย จ.หนองคาย 0 4241 3456 - 65  /  
11 โรงพยาบาลนครพนม จ.นครพนม 0 4219 9222  /  
12 โรงพยาบาลมุกดาหาร จ.มุกดาหาร 0 4261 1222  /  

ภาคใต 
13 โรงพยาบาลเกาะสมุย  

จ.สุราษฎรธานี 
0 7791 3200  
ตอ 2029, 4610 

 /  
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ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรมควบคุมโรค 
สำนักงาน 

ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม 

14 โรงพยาบาลปาตอง จ.ภูเก็ต 0 7634 2633  
ตอ 134 

 /  

15 โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล 
หลีเปะ จ.สตูล 

0 7475 0140  /  

16 ศูนยหาดใหญนวรัตน จ.สงขลา 0 7425 7272 /   
17 โรงพยาบาลเบตง จ.ยะลา 0 7323 4078  

ตอ 115-116 
 /  

18 โรงพยาบาลแวง จ.นราธิวาส 0 7365 9156  /  
ท่ีมา : สถาบันเวชศาสตรปองกันศึกษา กรมควบคุมโรค 2562  

        (เว็บไซต https://ddc.moph.go.th/ipm/publish.php?publish=6489&deptcode=) 

 

10.13 การเดินทางไปยังตางประเทศ ตองไดรับการฉีดวัคซีนเพื ่อปองกันการรับสัมผัสและติดเชื้อ
โรคติดตอสำคัญในประเทศที่เดินทางไป และเมื่อฉีดวัคซีนแลวเสร็จ จะไดรับหนังสือเอกสารรับรองการฉีดวัคซีน
ปองกันโรค และใชแสดงเม่ือเดินทางกลับเขามายังประเทศไทย โดยมีรายละเอียดสำคัญ ดังนี้ 
  10.13.1 การฉีดว ัคซ ีนโรคไข เหล ือง สามารถฉีดว ัคซ ีนและขอหนังส ือเอกสารร ับรอง             
การฉีดว ัคซ ีนปองกันไข เหล ือง (Yellow fever) ได จากหนวยบร ิการฉ ีดว ัคซ ีนที ่ เป นหนวยงานร ัฐบาล                 
จากโรงพยาบาล และดานควบคุมโรคติดตอระหวางประเทศ 20 แหง และโรงพยาบาลเอกชน 12 แหง(23)         
ดังรายชื่อตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ddc.moph.go.th/ipm/publish.php?publish=6489&deptcode=
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ตารางท่ี 3 หนวยบริการใหบริการฉีดวัคซีนไขเหลือง(23) 

ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรม 
ควบคุมโรค 

สำนักงานปลัด 
กระทรวง

สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม/อ่ืนๆ 

โรงพยาบาล
เอกชน 

ภาคกลาง 

1 สถาบันบำราศนราดูร 
(Bamrasnaradura infectious 
diseases institute, 
Nonthaburi) 

0 2951 1170 
-79 

/    

2 สถาบันปองกันควบคุมโรคเขต
เมือง 
Institute for urban disease 
control and prevention, 
Bangkok 

0 2521 0943 /    

3 คลินิกเวชศาสตรทองเท่ียวและ
การเดินทาง (คลินิก
นักทองเท่ียว) โรงพยาบาล
เวชศาสตรเขตรอน 
มหาวิทยาลัยมหิดล (Travel 
medicine clinic, Hospital for 
tropical medicine, Mahidol 
University, Bangkok)  

0 2306 9100     /  

4 คลินิกสงเสริมภูมิคุมกันโรค 
ภาควิชาเวชศาสตรปองกันและ
สังคม คณะแพทยศาสตรศิริราช
พยาบาล โรงพยาบาลศิริราช 
(Immune Clinic, 
Department of preventive 
and social medicine, 
Faculty of Medicine, Siriraj 
hospital, Bangkok 

0 2419 7387   /  
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ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรม 
ควบคุมโรค 

สำนักงานปลัด 
กระทรวง

สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม/อ่ืนๆ 

โรงพยาบาล
เอกชน 

5 สถานเสาวภา สภากาชาดไทย 
(Queen Saovabha Memorial 
Institute, Bangkok) 

0 2252 
0161-4 

  /  

6 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาเรือกรุงเทพมหานคร 
(คลองเตย) (Bangkok Port 
Health & Quarantine 
(Klongtoey), Bangkok)  

0 2249 4110  
0 2249 4118  
0 2240 2057 

/    

7 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาอากาศยานดอน
เมือง (Don Mueang Port 
Health & Quarantine, 
Bangkok)  

0 2535 4251 /    

8 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาอากาศยานสุวรรณ
ภูมิ(Suvarnabhumi Port 
Health & Quarantine, Samut 
Prakan)  

0 2134 
0138-40 

/    

9 ท่ีทำการแพทยตรวจคนเขาเมือง 
แจงวัฒนะ ศูนยราชการเฉลิม
พระเกียรต ิ๘๐ พรรษา ๕ 
ธันวาคม ๒๕๕๐ 
(Chaengwattana 
Immigration Clinic, The 
Government Complex 
Commemorating His 
Majesty, The King’s 80th 
Birthday Anniversary, 5 th 
December, B.E. 2550 
(2007), Bangkok)  

0 2143 1466 /    
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ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรม 
ควบคุมโรค 

สำนักงานปลัด 
กระทรวง

สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม/อ่ืนๆ 

โรงพยาบาล
เอกชน 

10 โรงพยาบาลบำรุงราษฎร 
อินเตอรเนชัลแนล 
(Bumrungrad International 
Hospital)  

0 2667 1000    / 

11 โรงพยาบาลนวมินทร 9 เขตมีนบุร ี
(Navamin 9 Hospital, 
Minburi, Bangkok)  

0 2518 1818    / 

12 โรงพยาบาลพญาไท 3 
(Phyathai 3 Hospital, 
Bangkok)  

0 2467 1111    / 

13 โรงพยาบาลพญาไท นวมินทร
(Phyathai Nawamin 
Hospital, Bangkok)  

0 2944 7111    / 

14 โรงพยาบาลเวชธานี (Vejthani 
Hospital, Bangkok)  

0 2734 0000    / 

15 โรงพยาบาลสมิติเวชศรีนครินทร 
(Samitivej Srinakarin 
Hospital, Bangkok)  

0 2022 2222    / 

16 โรงพยาบาลสมิติเวชสุขุมวิท 
(Samitivej Sukhumvit 
Hospital, Bangkok)  

0 2022 2222    / 

17 โรงพยาบาลบีเอ็นเอช (BNH 
Hospital, Bangkok) 

0 2686 2700    / 

18 โรงพยาบาลสมิติเวช ธนบุรี 
(Samitivej Thonburi 
Hospital, Bangkok)  

08 6533 
3330 

   / 

ภาคตะวันตก 
19 2.3 โรงพยาบาลกรุงเทพหัวหิน 

(Bangkok Hospital Huahin, 
Prachuap Khiri Khan)  
 

0 3261 6800    / 
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ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรม 
ควบคุมโรค 

สำนักงานปลัด 
กระทรวง

สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม/อ่ืนๆ 

โรงพยาบาล
เอกชน 

ภาคเหนือ 
20 คลินิกเวชศาสตรการเดินทาง

และทองเท่ียว สำนักงานปองกัน
ควบคุมโรคท่ี 1 เชียงใหม 
(Travel medicine clinic, 
Disease prevention, and 
control 1, Chiang Mai) 

0 5314 0774 /    

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
21 โรงพยาบาลกรุงเทพอุดรธานี

(Bangkok Hospital Udon 
Thani, Udon Thani)  

0 4234 3111    / 

ภาคตะวันออก 
22 ศูนยพัทยารักษ สำนักงาน

ปองกันควบคุมโรคท่ี 6 ชลบุรี
(Pattayarak Health Unit, 
Disease prevention and 
control 6, Chonburi)  

0 3819 9346 /    

23 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาเรือแหลมฉบัง  
(Laem Chabang Port Health 
& Quarantine, Chonburi)  

0 3840 1112  
09 0910 
1122 

/    

24 โรงพยาบาลกรุงเทพพัทยา 
(Bangkok Hospital Pattaya, 
Chonburi)  

0 3825 9999    / 

25 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาเรือมาบตาพุด 
จังหวัดระยอง (Maptaphut 
Port Health & Quarantine, 
Rayong) 
 
 

08 5149 
4226 

/    
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ลำดับ หนวยงาน เบอรโทรศัพท 

หนวยงานในสังกัด 

กรม 
ควบคุมโรค 

สำนักงานปลัด 
กระทรวง

สาธารณสุข 

กระทรวง 
การอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร 

วิจัยและ
นวัตกรรม/อ่ืนๆ 

โรงพยาบาล
เอกชน 

ภาคใต 
26 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง

ประเทศ ทาอากาศยานภูเก็ต 
(Phuket Port Health & 
Quarantine (Airport), Phuket)  

0 7635 1128 /    

27 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาเรอืภูเก็ต (Phuket 
Port Health & Quarantine, 
Phuket)  

0 7621 2108  
08 1085 
2839 

/    

28 ศูนยหาดใหญนวรัตน จังหวัด
สงขลา (Hatyai Nawarat Center, 
Songkhla)  

0 7425 7272 /    

29 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาอากาศยานหาดใหญ 
(Hatyai Port Health & 
Quarantine, Songkhla)  

0 7425 1548 /    

30 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศสะเดา จังหวัดสงขลา 
(Sadao Port Health & 
Quarantine, Songkhla)  

0 7430 1335 /    

31 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศ ทาเรอืสงขลา (Songkla 
Port Health & Quarantine, 
Songkla)  

0 7433 1206  
0 7433 2641  
08 6281 
4423 

/    

32 ดานควบคุมโรคติดตอระหวาง
ประเทศสุไหงโกลก จังหวัด
นราธิวาส (Su-ngai Kolok Port 
Health & Quarantine, 
Narathiwat)  

0 7361 8529 /    

ท่ีมา: กองโรคติดตอท่ัวไป กรมควบคุมโรค 2564 

       (เว็บไซต https://ddc.moph.go.th/dcd/pagecontent.php?page=621&dept=dcd) 

https://ddc.moph.go.th/dcd/pagecontent.php?page=621&dept=dcd
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10.13.2 ประเทศไทยกำหนดใหพ้ืนท่ีดังตอไปนี้เปนเขตติดโรคไขเหลือง 42 ประเทศ ประกอบดวย 
(1) บูรกินาฟาโซ Burkina Faso) 
(2) เฟรนชเกียนา French Guiana 
(3) รัฐพหุชนชาติแหงโบลีเวีย Plurinational State of Bolivia) 
(4) สหพันธสาธารณรัฐไนจีเรีย Federal Republic of Nigeria) 
(5) สหพันธสาธารณรัฐประชาธิปไตยเอธิโอเปยFederal Democratic Republic of Ethiopia) 
(6) สหพันธสาธารณรัฐบราซิล Federative Republic of Brazil 
(7) สาธารณรัฐกานา Republic of Ghana 
(8) สาธารณรัฐกาบอง Gabonese Republic 
(9) สาธารณรัฐกินี Republic of Guinea 
(10) สาธารณรัฐกินี-บิสเซา Republic of Guinea – Bissau 
(11) สาธารณรัฐโกตดิวัวรRepublic of CÔte d’Ivoire 
(12) สาธารณรัฐคองโก The Republic of the Congo  
(13) สาธารณรัฐเคนยา Republic of Kenya 
(14) สาธารณรัฐแคเมอรูน Republic of Cameroon 
(15) สาธารณรัฐโคลอมเบีย The Republic of Colombia 
(16) สาธารณรัฐชาด Republic of Chad 
(17) สาธารณรัฐซูดาน Republic of Sudan 
(18) สาธารณรัฐซูรินาเม Republic of Suriname 
(19) สาธารณรัฐเซเนกัล Republic of Senegal 
(20) สาธารณรัฐเซาทซูดาน Republic of South Sudan 
(21) สาธารณรัฐเซียรราลีโอน Republic of Sierra Leone 
(22) สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก Republic of Trinidad and Tobago 
(23) สาธารณรัฐโตโก Republic of Togo 
(24) สาธารณรัฐไนเจอร Republic of Niger 
(25) สาธารณรัฐบุรุนดี Republic of Burundi 
(26) สาธารณรัฐเบนิน Republic of Benin 
(27) สาธารณรัฐโบลีวารแหงเวเนซุเอลา Bolivarian Republic of Venezuela 
(28) สาธารณรัฐประชาธิปไตยคองโก Democratic Republic of Congo 
(29) สาธารณรัฐปานามา Republic of Panama 
(30) สาธารณรัฐปารากวัย Republic of Paraguay 
(31) สาธารณรัฐเปรู Republic of Peru 
(32) สาธารณรัฐมาลี Republic of Mali) 
(33) สาธารณรัฐยูกันดา Republic of Uganda 
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(34) สาธารณรัฐไลบีเรีย Republic of Liberia 
(35) สาธารณรัฐสหกรณกายอานา Co-operative Republic of Guyana 
(36) สาธารณรัฐอารเจนตินา Argentina Republic 
(37) สาธารณรัฐอิเควทอเรียลกินี Republic of Equatorial Guinea 
(38) สาธารณรัฐอิสลามแกมเบีย The Islamic Republic of The Gambia 
(39) สาธารณรัฐอิสลามมอริเตเนีย The Islamic Republic of Mauritania 
(40) สาธารณรัฐเอกวาดอร Republic of Ecuador 
(41) สาธารณรัฐแองโกลา Republic of Angola 
(42) สาธารณรัฐแอฟริกากลาง Central African Republic) 

ท่ีมา : กองโรคติดตอท่ัวไป 2560 
        (เว็บไซต https://ddc.moph.go.th/uploads/ckeditor/c74d97b01eae257e44aa9d5bade97baf/files/003_6gcd.PDF) 
 

  10.13.3 สำหรับวัคซีนท่ีแนะนำใหใชในนักทองเที่ยวตามความเหมาะสม (Recommended 
vaccine for travelers) โดยวัคซีนนี้ ใหใชในนักทองเที่ยวหรือนักเดินทางบางกลุม/บางคน ตามความเหมาะสม 
โดยแพทยจะพิจารณาปจจัยหลายๆอยางประกอบกันเชน ประเทศหรือสถานที่ที่จะไปมีความเสี่ยงในการติดเชื้อ 
ระยะเวลาที่เดินทางไป กิจกรรมที่จะไปทำ (เชนไปทำงาน ไปเรียน หรือไปทองเที่ยว) ตลอดจนตองพิจารณา 
ถึงตัวนักทองเที ่ยว/นักเดินทางและตัวโรคดวย การพิจารณาดังกลาวจะทำในขั ้นตอนการใหคำปรึกษา 
กอนการเดินทาง(24) ท้ังนี้ไดสรุปสาระสำคัญ ดังแสดงไวในตารางท่ี 4 

ตารางท่ี 4 วัคซีนอ่ืน ๆ ท่ีแนะนำใหผูท่ีจะเดินทางเพ่ือไปทองเท่ียว ทำงาน ศึกษาตอในตางประเทศ(2๔) 

ลำดับ ชนิดวัคซีนท่ีฉีด ประเทศปลายทางท่ีเดินทางไป หมายเหตุ/ขอแนะนำ 
1 โรคไทฟอยด อินเดีย 

เนปาล 
บังกลาเทศ 

 

2 โรคพิษสุนัขบา 
 

จีน  
อินเดีย 
ประเทศกำลังพัฒนาอ่ืนๆ 

ฉีดปองกันสุนัขกัด  
ถูกขวน 

3 โรคไวรัสตับอักเสบเอ  
(Hepatitis A vaccine) 
 

ประเทศในเอเชียใต 
ประเทศในทวีปแอฟริกา 
ประเทศในทวีปอเมริกาใต 

 

4 โรคไขกาฬหลังแอน  
(Meningococcal 
vaccine) 

1.ประเทศในทวีปแอฟริกา เชน 
ซูดาน ไนจีเรีย เอธิโอเปย ฯลฯ 
2. ประเทศในทวีปยุโรป 
และอเมริกา (นักเรียน นักศึกษา) 
3. ประเทศซาอุดิอาระเบีย  
 

ซาอุดิอาระเบียมีขอ กำหนด 
ใหผูเดินทางเขาประเทศทุกคน 
ตองฉีดวัคซีนกอนเดินทาง 
เขาประเทศ  

https://ddc.moph.go.th/uploads/ckeditor/c74d97b01eae257e44aa9d5bade97baf/files/003_6gcd.PDF
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ลำดับ ชนิดวัคซีนท่ีฉีด ประเทศปลายทางท่ีเดินทางไป หมายเหตุ/ขอแนะนำ 
5 โรคอหิวาตกโรค  

(Cholera vaccine) 
ประเทศรายไดต่ำ หรือประเทศ 
ท่ีมีระบบสุขาภิบาลและน้ำดื่ม 
ไมสะอาดเพียงพอ 

1.ไมแนะนำใหใชในนักทองเท่ียว
โดยท่ัวไป เนื่องจากโอกาสท่ีจะติดเชื้อ
อหิวาตกโรคระหวางการเดินทาง
ทองเท่ียวต่ำมาก 
2. แพทยจะพิจารณาใหวัคซีนนี้ 
แกนักทองเท่ียว, นักเดินทาง 
บางกลุมคือ กลุมท่ีตองเขาไป 
ในพ้ืนท่ีท่ีมีการระบาดของโรคนี้  
หรือเขาไปทำงานในคายผูอพยพลี้ภัย 
หรือเปนเจาหนาท่ีสาธารณสุข,
เจาหนาท่ีบรรเทาทุกขเขาไปชวยเหลือ
ประชาชนในพ้ืนท่ีทุรกันดาร  

6 โรคไขหวัดใหญ ประเทศตางๆ ท่ัวโลก 1. ไขหวัดใหญเปนโรคท่ีสามารถพบได
ทุกประเทศท่ัวโลก 
2. ประชาชนท่ัวไป 
2.นักเดินทาง,นักทองเท่ียวท่ีมีแนวโนม
วาจะตองเขาไปในท่ีชุมนุมชน หรือใน
สถานท่ีแออัด มีคนเปนจำนวนมาก เชน 
ผูท่ีจะไปพิธีแสวงบุญ ผูจะไปชมกีฬา 
ไปเท่ียวงานเทศกาลตางๆ สมควร
พิจารณาฉีดวัคซีนนี้ 
 

ท่ีมา: คลินิกเวชศาสตรทองเท่ียวและการเดินทาง โรงพยาบาลเวชศาสตรเขตรอน คณะเวชศาสตรเขตรอน มหาวิทยาลัยมหิดล (ม.ป.ป.) 

       (เว็บไซต https://www.thaitravelclinic.com/th/Knowledge/recommended-vaccine-for-thai-travelers.html) 
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• นโยบายการตางประเทศของประเทศไทย 

นโยบายการตางประเทศของประเทศไทยที่สอดคลองกับนโยบายรัฐบาล คือ ขอ 4 การแกไขปญหา

อาชญากรรมขามชาติ การลดความเลื่อมล้ำของสังคม การรักษาความม่ันคงของฐานทรัพยากรฯ(25) โดยสอดคลอง

กับคำแถลงนโยบายของคณะรฐัมนตรี(26) ดังนี้ 

ขอ 9 การพัฒนาระบบสาธารณสุขและหลักประกันทางสังคม ขอยอย 9.4 สรางหลักประกันทางสังคมท่ี

ครอบคลุมดานการศึกษา สุขภาพ การมีงานทำท่ีเหมาะสมกับประชากรทุกกลุม มีสาระสำคัญ คือ ลงทุนทางสังคม

แบบมุงเปาหมายเพ่ือชวยเหลือกลุมคนยากจนและกลุมผูดอยโอกาสโดยตรง คุมครองแรงงานท้ังในระบบและนอก

ระบบใหไดรับความปลอดภัยและมีสุขอนามัยที่ดีในการทำงาน ไดรับรายได สวัสดิการ และสิทธิประโยชนท่ี

เหมาะสมแกการดำรงชีพ  

ขอ 11 การปฏิรูปการบริหารจัดการภาครัฐ  

ขอยอย 11.1 พัฒนาโครงสรางและระบบการบริหารจัดการภาครัฐสมัยใหม โดยพัฒนาใหภาครัฐมีขนาด  

ที่เหมาะสม มีการจัดรูปแบบองคกรใหมที่มีความยืดหยุนคลองตัวและเหมาะสมกับบริบทของประเทศ รวมทั้งจัด

อัตรากําลังเจาหนาท่ีของรัฐใหสอดคลองกับ โครงสรางหนวยงานและภารกิจงานท่ีเปลี่ยนแปลงไป พัฒนาศักยภาพ

ของเจาหนาที ่ร ัฐใหสามารถ รองรับบริบทการเปลี ่ยนแปลงและตอบสนองความตองการของประชาชนได        

อยางทันทวงทีพรอมทั้ง ปรับเปลี่ยนระบบการบริหารราชการแผนดินใหเกิดความเชื่อมโยงสอดคลองกันตั้งแต          

ขั้นวางแผน การนําไปปฏิบัติการติดตามประเมินผล การปรับปรุงการทำงานใหมีมาตรฐานสูงขึ้น และปรับปรุง 

โครงสรางความสัมพันธระหวางราชการบริหารสวนกลาง สวนภูมิภาค และสวนทองถ่ิน  

ขอยอย 11.7  ปรับปรุงระเบียบ กฎหมาย เพื ่อเอื ้อตอการทำธุรกิจและการใช ชีว ิตประจำวัน                

ขอยอย 11.7.1 ปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ การอํานวย ความสะดวก ตนทุนคาใชจาย กฎหมาย

กฎและระเบียบตาง ๆ ของภาครัฐ ใหสามารถ สนับสนุนและเอื้อตอการประกอบธุรกิจทั้งภายในและภายนอก

ประเทศและเทาทันกับ การเปลี่ยนแปลงบริบทตาง ๆ โดยครอบคลุมกระบวนการตั้งแตจัดตั้งธุรกิจจนถึงการปด

กิจการ พรอมทั้งกำกับและสงเสริมใหหนวยงานภาครัฐปฏิบัติตามและบังคับใชกฎหมายอยางเครงครัด ยุติธรรม 

เสมอภาค เทาเทียม ถูกตองตามหลักนิติธรรม และเปนไปตามปฏิญญาสากล ตลอดจนเรงรัดการพัฒนาระบบการ

บริหารจัดการขอมูลตาง ๆ ของหนวยงานภาครัฐใหมีความเชื่อมโยงกัน อยางไรรอยตอเพื่อใหประชาชนสามารถ

ติดตอราชการไดโดยสะดวก รวดเร็ว โปรงใส และตรวจสอบได 

 จากนโยบายตางประเทศขางตนสงผลใหประเทศไทยมีการดำเนินการใหทุกคนไดรับความปลอดภัย     

และมีสุขอนามัยที ่ดีในการทำงาน ไดรับรายได สวัสดิการ และสิทธิประโยชนที ่เหมาะสมแกการดำรงชีพ          

และมีการปรับปรุงโครงสรางองคกรภาครัฐ ตลอดจนถึงการปรับปรุงกฎระเบียบตางๆ ใหสอดคลองกับ

มาตรฐานสากลเนนความรวดเร็ว โปรงใส ตรวจสอบได 
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11. แบบฟอรมและเอกสารที่เกี่ยวของ 

11.1 ระเบียบการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2550 

        (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.2 ระเบียบการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ 

       (ฉบับท่ี 3 ) พ.ศ. ๒๕55 (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.3 หลักเกณฑและหลักฐานประกอบการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร    

        และการเดินทางไปราชการตางประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผูเดินทางทำหลักฐานประกอบการเบิกจาย    

         เงินสูญหาย (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.4 ประเทศและดินแดนท่ีผูถือหนังสือเดินทางไทย เดินทางไปไดโดยไมตองรอรับการตรวจลงตรา  

        (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.5 ขอควรรูเก่ียวกับเดินทางไปตางประเทศ (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.6 แบบฟอรมแผนและวงเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 

        (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.7 แบบฟอรมรายละเอียดแผน และรายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายประจำป 

        งบประมาณ พ.ศ..... จำแนกรายเดือน  

        (ดังแสดงในภาคผนวก) 

11.8 แบบฟอรมงบประมาณหมวดงบรายจายอ่ืน สำหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ 

        ชั่วคราว ประจำปงบประมาณ พ.ศ...... รายโครงการ  

        (ดังแสดงในภาคผนวก) 
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อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๑  (๒)  แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  
กระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงกําหนดระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม   
การจัดงาน  และการประชุมระหวางประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการประชุมระหวางประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๓๙ 
(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของสวนราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 
บรรดาหลักเกณฑ  หรือแนวปฏิบัติใดที่มีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สวนราชการ”  หมายความวา  สํานักนายกรัฐมนตรี  กระทรวง  ทบวง  กรม  สวนราชการที่เรียกชื่อ

อยางอื่นที่มีฐานะเปนหรือเทียบเทากระทรวง  ทบวง  กรม  สวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น  ซ่ึงไมมีฐานะ
เปนกรมแตมีหัวหนาสวนราชการซึ่งมีฐานะเปนอธิบดี 

“บุคลากรของรัฐ”  หมายความวา  ขาราชการทุกประเภท  รวมทั้งพนักงาน  ลูกจางของสวนราชการ  
รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

“เจาหนาที่”  หมายความวา  บุคลากรของรัฐที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานตามระเบียบนี้  
และใหหมายความรวมถึงบุคคลอื่นที่ไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติงานและเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยดวย 

“เจาหนาที่ปฏิบัติงานลักษณะพิเศษ”  หมายความวา  บุคคลซ่ึงมิไดเปนบุคลากรของรัฐ 
และไดรับแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการผูจัดการประชุมระหวางประเทศใหปฏิบัติงานในการประชุม



หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

ระหวางประเทศ  อาทิเชน  พนักงานพิมพดีด  พนักงานบันทึกขอมูล  พนักงานแปล  ลามและผูจดบันทึก  
สรุปประเด็นในการประชุมระหวางประเทศ  เปนตน 

“การฝกอบรม”  หมายความวา  การอบรม  การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ   
การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ  การบรรยายพิเศษ  การฝกศึกษา  การดูงาน  การฝกงาน   
หรือที่เรียกชื่ออยางอื่นทั้งในประเทศและตางประเทศ  โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัดที่แนนอน
ที่มีวัตถุประสงคเพื่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  โดยไมมีการรับปริญญา 
หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

“การฝกอบรมระดับตน”  หมายความวา  การฝกอบรมที่ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง 
เปนบุคลากรของรัฐซ่ึงเปนขาราชการระดับ  ๑  ถึงระดับ  ๒  หรือมีระดับตําแหนงเทียบเทาขาราชการ
ระดับ  ๑  ถึงระดับ  ๒   

“การฝกอบรมระดับกลาง”  หมายความวา  การฝกอบรมที่ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง 
เปนบุคลากรของรัฐซ่ึงเปนขาราชการระดับ  ๓  ถึงระดับ  ๘  หรือมีระดับตําแหนงเทียบเทาขาราชการ
ระดับ  ๓  ถึงระดับ  ๘   

“การฝกอบรมระดับสูง”  หมายความวา  การฝกอบรมที่ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง 
เปนบุคลากรของรัฐซ่ึงเปนขาราชการต้ังแตระดับ  ๙  ข้ึนไป  หรือมีระดับตําแหนงเทียบเทาขาราชการ  
ต้ังแตระดับ  ๙  ข้ึนไป 

“การฝกอบรมบุคคลภายนอก”  หมายความวา  การฝกอบรมที่ผูเขารับการฝกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง  
มิใชบุคลากรของรัฐ 

“ผูเขารับการฝกอบรม”  หมายความรวมถึง  บุคลากรของรัฐหรือบุคคลซ่ึงมิใชบุคลากรของรัฐ
ที่เขารับการฝกอบรมตามโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม  

“การประชุมระหวางประเทศ”  หมายความวา  การประชุมหรือสัมมนาระหวางประเทศ   
ที่สวนราชการหรือหนวยงานของรัฐ  รัฐบาลตางประเทศหรือองคการระหวางประเทศจัด  หรือจัดรวมกัน  
ในประเทศไทยโดยมีผูแทนจากสองประเทศขึ้นไปเขารวมประชุมหรือสัมมนา  

“การดูงาน”  หมายความวา  การเพิ่มพูนความรูหรือประสบการณดวยการสังเกตการณ   
ซ่ึงกําหนดไวในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม  หรือกําหนดไวในแผนการจัดการประชุม 
ระหวางประเทศ  ใหมีการดูงาน  กอน  ระหวาง  หรือหลังการฝกอบรมหรือการประชุมระหวางประเทศ   



หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

และหมายความรวมถึงโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมเฉพาะการดูงานภายในประเทศที่หนวยงาน
ของรัฐจัดข้ึน 

“ผูแทน”  หมายความวา  ผูแทนประเทศไทยและที่ปรึกษาของผูแทนดังกลาวซ่ึงไดรับความเห็นชอบ
จากคณะรัฐมนตรี  หรือไดรับอนุมัติจากรัฐมนตรีเจาสังกัด  ประธานรัฐสภา  หัวหนาสวนราชการ 
เจาของงบประมาณหรือผูที่ไดรับมอบหมายตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการของขาราชการ
แตละประเภท  แลวแตกรณี 

“ผูเขารวมประชุม”  หมายความวา  ผูแทน  และผูแทนของตางประเทศที่เขารวมการประชุม
ระหวางประเทศ 

ขอ ๕ ใหปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ขอ ๖ การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม  การจัดงาน  และการประชุมระหวางประเทศ  
ใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ขอ ๗ การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม  การจัดงาน  และการประชุมระหวางประเทศ  
นอกเหนือจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้  หรือที่กําหนดไวแลวแตไมสามารถปฏิบัติไดตามระเบียบนี้   
ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ  โดยคํานึงถึงความจําเปน  เหมาะสม   
และประหยัด  ภายในวงเงินงบประมาณที่ไดรับ  โดยยึดถือประโยชนของทางราชการเปนหลัก 

หมวด  ๒ 
คาใชจายในการฝกอบรม 

 
 

ขอ ๘ โครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่สวนราชการเปนผู จัด  หรือจัดรวมกับ
หนวยงานอื่นตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ  เพื่อเบิกจายคาใชจาย   
ตามระเบียบนี้ 

ขอ ๙ การจัดการฝกอบรมและการเขารับการฝกอบรมใหสวนราชการพิจารณาอนุมัติเฉพาะ
ผูที่ปฏิบัติหนาที่ที่เกี่ยวของหรือเปนประโยชนตอสวนราชการนั้นตามจํานวนที่เห็นสมควรและให
พิจารณาในดานการเงินกอนดวย 



หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

ขอ ๑๐ การฝกอบรมบุคคลภายนอกใหจัดไดเฉพาะการฝกอบรมในประเทศเทานั้น 
ขอ ๑๑ บุคคลที่จะเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรมตามระเบียบนี้  ไดแก 
(๑) ประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการฝกอบรม  แขกผูมีเกียรติ  และผูติดตาม 
(๒) เจาหนาที่ 
(๓) วิทยากร 
(๔) ผูเขารับการฝกอบรม 
(๕) ผูสังเกตการณ 
คาใชจายตามวรรคหนึ่งใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเปนผูเบิกจาย  แตถาจะเบิกจายจาก

สวนราชการตนสังกัด  ใหทําไดเมื่อสวนราชการผูจัดการฝกอบรมรองขอและสวนราชการตนสังกัด 
ตกลงยินยอม 

ขอ ๑๒ การเทียบตําแหนงของบุคคลตามขอ  ๑๑  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๕)  ที่มิไดเปน
บุคลากรของรัฐ  เพื่อเบิกจายคาใชจายตามระเบียบนี้  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเทียบตําแหนงได  ดังนี้ 

(๑) บุคคลที่เคยเปนบุคลากรของรัฐมาแลว  ใหเทียบตามระดับตําแหนงหรือชั้นยศคร้ังสุดทาย
กอนออกจากราชการหรือออกจากงาน  แลวแตกรณี 

(๒) บุคคลที่กระทรวงการคลังไดเทียบระดับตําแหนงไวแลว  
(๓) วิทยากรในการฝกอบรมระดับตนและระดับกลาง  ใหเทียบเทาขาราชการระดับ  ๘   

ในการฝกอบรมระดับสูงใหเทียบเทาขาราชการระดับ  ๑๐  เวนแตวิทยากรที่เปนบุคคลตาม  (๑)  ที่มีชั้นยศ
สูงกวา  ใหใชชั้นยศที่สูงกวานั้นได 

(๔) นอกจาก  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณพิจารณาเทียบ
ตําแหนงตามความเหมาะสม   โดยถือหลักการเทียบตําแหนงของกระทรวงการคลังตาม   (๒)   
เปนเกณฑในการพิจารณา 

ขอ ๑๓ การเทียบตําแหนงของบุคคลตามขอ   ๑๑   (๔)   ที่มิได เปนบุคลากรของรัฐ   
เพื่อเบิกจายคาใชจายตามระเบียบนี้  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเทียบตําแหนงไดดังนี้ 

(๑) ผูเขารับการฝกอบรมในการฝกอบรมระดับตน  ใหเทียบเทาขาราชการต้ังแตระดับ  ๑   
ถึงระดับ  ๒ 

(๒) ผูเขารับการฝกอบรมในการฝกอบรมระดับกลาง  ใหเทียบเทาขาราชการต้ังแตระดับ  ๓  
ถึงระดับ  ๘ 
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(๓) ผูเขารับการฝกอบรมในการฝกอบรมระดับสูง  ใหเทียบเทาขาราชการต้ังแตระดับ  ๙  ข้ึนไป 
ขอ ๑๔ การเบิกจายคาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางสถานที่อยู  ที่พัก  หรือที่ปฏิบัติราชการ

ไปยังสถานที่จัดฝกอบรมของบุคคลตามขอ  ๑๑  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการผูจัดการ
ฝกอบรมหรือตนสังกัด 

ขอ ๑๕ ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมใชดุลพินิจเบิกจายคาใชจายในการจัดฝกอบรม 
ไดเทาที่จายจริง  โดยคํานึงถึงความจําเปน  เหมาะสม  และประหยัด  เพื่อประโยชนของทางราชการ  
ยกเวนคาสมนาคุณวิทยากร  คาอาหาร  คาเชาที่พัก  และคาพาหนะ  ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตรา
ตามที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 

ขอ ๑๖ การจายคาสมนาคุณวิทยากรใหเปนไปตามหลักเกณฑและอัตรา  ดังนี้ 
(๑) หลักเกณฑการจายคาสมนาคุณวิทยากร 
 (ก) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการบรรยาย  ใหจายคาสมนาคุณวิทยากรได 

ไมเกิน  ๑  คน 
 (ข) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการอภิปรายหรือสัมมนาเปนคณะ  ใหจายคาสมนาคุณ

วิทยากรไดไมเกิน  ๕  คน  โดยรวมถึงผูดําเนินการอภิปรายหรือสัมมนาที่ทําหนาที่เชนเดียวกับวิทยากรดวย 
 (ค) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ  แบงกลุมอภิปราย

หรือสัมมนา  หรือแบงกลุมทํากิจกรรม  ซ่ึงไดกําหนดไวในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม 
และจําเปนตองมวิีทยากรประจํากลุม  ใหจายคาสมนาคุณวิทยากรไดไมเกินกลุมละ  ๒  คน 

 (ง) ชั่วโมงการฝกอบรมใดมีวิทยากรเกินกวาจํานวนที่กําหนดไวตาม  (ก)  (ข)  หรือ  (ค)  
ใหเฉลี่ยจายคาสมนาคุณวิทยากรไมเกินภายในจํานวนเงินที่จายไดตามหลักเกณฑ 

 (จ) เพื่อประโยชนในการเบิกจายคาสมนาคุณวิทยากร  การนับชั่วโมงการฝกอบรม   
ใหนับตามเวลาที่กําหนดในตารางการฝกอบรม  โดยไมตองหักเวลาที่พักรับประทานอาหารวางและเครื่องด่ืม  
แตละชั่วโมงการฝกอบรมตองมีกําหนดเวลาการฝกอบรมไมนอยกวาหาสิบนาที  กรณีกําหนดเวลา   
การฝกอบรมไมถึงหาสิบนาทีแตไมนอยกวาย่ีสิบหานาทีใหเบิกจายคาสมนาคุณวิทยากรไดก่ึงหนึ่ง 

(๒) อัตราคาสมนาคุณวิทยากร 
 (ก) วิทยากรที่เปนบุคลากรของรัฐ  ใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากรสําหรับการฝกอบรม

ระดับตน  การฝกอบรมระดับกลาง  และการฝกอบรมบุคคลภายนอก  ไมเกินชั่วโมงละ  ๖๐๐  บาท   
และสําหรับการฝกอบรมระดับสูงไมเกินชั่วโมงละ  ๘๐๐  บาท 
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 (ข) วิทยากรที่มิใชบุคคลตาม  (ก)  ใหไดรับคาสมนาคุณวิทยากร  ในการฝกอบรมระดับตน  
การฝกอบรมระดับกลาง  และการฝกอบรมบุคคลภายนอก  ไมเกินชั่วโมงละ  ๑,๒๐๐  บาท  และสําหรับ
การฝกอบรมระดับสูงไมเกินชั่วโมงละ  ๑,๖๐๐  บาท 

 (ค) กรณีที่จําเปนตองใชวิทยากรที่มีความรู  ความสามารถและประสบการณเปนพิเศษ  
เพื่อประโยชนในการฝกอบรมตามโครงการหรือหลักสูตรที่กําหนด  จะใหวิทยากรไดรับคาสมนาคุณ
วิทยากรสูงกวาอัตราที่กําหนดตาม  (ก)  หรือ  (ข)  ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ  
เจาของงบประมาณ 

 (ง) การฝกอบรมที่สวนราชการเปนผูจัดหรือจัดรวมกับหนวยงานอื่น  ถาวิทยากรไดรับ
คาสมนาคุณวิทยากรจากหนวยงานอื่นแลว  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมงดเบิกคาสมนาคุณวิทยากร
จากทางราชการ 

 (จ) กรณีวิทยากรสังกัดสวนราชการผูจัดการฝกอบรม  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
สวนราชการผูจัดการฝกอบรม  ที่จะพิจารณาจายคาสมนาคุณวิทยากรไดตามความจําเปน  และในอัตรา 
ที่เหมาะสม  แตตองไมเกินอัตราตาม  (ก) 

ขอ ๑๗ ในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่มีการจัดอาหารใหแกบุคคลตามขอ  ๑๑   
ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเบิกคาอาหารไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตราตามบัญชีหมายเลข  ๑  
ทายระเบียบนี้ 

ขอ ๑๘ ในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่มีการจัดที่พักและออกคาเชาที่พักใหแก
บุคคลตามขอ  ๑๑  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเบิกจายคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตรา
คาเชาที่พักตามบัญชีหมายเลข  ๒  และบัญชีหมายเลข  ๓  ทายระเบียบนี้  และตามหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) การจัดที่พักใหแกผูเขารับการฝกอบรมสําหรับการฝกอบรมระดับตน  การฝกอบรม
ระดับกลาง  และการฝกอบรมบุคคลภายนอก  ใหพักรวมกันต้ังแตสองคนขึ้นไปโดยใหพักหองพักคู  
เวนแตเปนกรณีที่ไมเหมาะสมหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได  หัวหนาสวนราชการผูจัดการ
ฝกอบรมอาจจัดใหพักหองพักคนเดียวได 

(๒) การจัดที่พักใหแกผูสังเกตการณหรือเจาหนาที่ซ่ึงมีระดับตําแหนงหรือชั้นยศ  ไมสูงกวา
ขาราชการระดับ  ๘  หรือเทียบเทา  ใหพักรวมกันต้ังแตสองคนขึ้นไปโดยใหพักหองพักคู  เวนแตเปนกรณี
ที่ไมเหมาะสมหรือมีเหตุจําเปนไมอาจพักรวมกับผูอื่นได  หัวหนาสวนราชการผู จัดการฝกอบรม 
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อาจจัดใหพักหองพักคนเดียวได  สวนผูสังเกตการณหรือเจาหนาที่ซ่ึงมีระดับตําแหนงหรือชั้นยศ   
ต้ังแตขาราชการระดับ  ๙  หรือเทียบเทาข้ึนไป  จะจัดใหพักหองพักคนเดียวก็ได  

ขอ ๑๙ กรณีสวนราชการผูจัดการฝกอบรม  จัดยานพาหนะในการฝกอบรม  และออกคา
พาหนะสําหรับบคุคลตามขอ  ๑๑  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) กรณีใชยานพาหนะของสวนราชการผูจัดฝกอบรม  หรือกรณียืมยานพาหนะจากสวนราชการ
หรือหนวยงานอื่นใหเบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิงไดเทาที่จายจริง 

(๒) กรณีใชยานพาหนะประจําทางหรือเชาเหมายานพาหนะใหจัดยานพาหนะโดยอนุโลม
ตามสิทธิของขาราชการตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  โดยใหเบิกจายได
เทาที่จายจริงตามความจําเปนและประหยัด  ดังนี้ 

 (ก) การฝกอบรมระดับตนหรือการฝกอบรมบุคคลภายนอกใหจัดยานพาหนะตามสิทธิ
ของขาราชการระดับ  ๕  หรือเทียบเทา  สําหรับการฝกอบรมระดับกลางใหจัดยานพาหนะตามสิทธิ 
ของขาราชการระดับ  ๖  หรือเทียบเทา 

 (ข) การฝกอบรมระดับสูง  ใหจัดยานพาหนะตามสิทธิของขาราชการระดับ  ๑๐  หรือเทียบเทา  
เวนแตกรณีเดินทางโดยเครื่องบินใหใชชั้นธุรกิจ  กรณีที่ไมสามารถเดินทางโดยชั้นธุรกิจใหเดินทาง 
โดยชั้นหนึ่ง 

ขอ ๒๐ กรณีสวนราชการผูจัดการฝกอบรมไมจัดอาหาร  ที่พัก  หรือยานพาหนะทั้งหมด 
หรือจัดใหบางสวน  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรมเบิกจายคาใชจายทั้งหมดหรือสวนที่ขาดใหแกบุคคล
ตามขอ  ๑๑  แตถาบุคคลตามขอ  ๑๑  (๔)  และ  (๕)  เปนบุคลากรของรัฐใหเบิกจายจากตนสังกัด  ทั้งนี้  
ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวในพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

การคํานวณเวลาเพื่อเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางใหนับต้ังแตเวลาที่เดินทางออกจากสถานที่อยู 
หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ  แลวแตกรณี  
แลวนําจํานวนวันทั้งหมดมาคูณกับอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจายตอวัน  เพื่อเปนคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   
ในกรณีที่ผูจัดการฝกอบรมจัดอาหารบางมื้อในระหวางการฝกอบรม  ใหหักเบี้ยเลี้ยงเดินทางที่คํานวณได
ในอัตรามื้อละ  ๑  ใน  ๓  ของอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจายตอวัน 

การคํานวณเวลาตามวรรคสองใหนับย่ีสิบส่ีชั่วโมงเปนหนึ่งวัน  ถาไมถึงย่ีสิบส่ีชั่วโมง 
หรือเกินย่ีสิบส่ีชั่วโมงและสวนที่ไมถึงย่ีสิบส่ีชั่วโมงหรือเกินย่ีสิบส่ีชั่วโมงนั้นมากกวาสิบสองชั่วโมง  
ใหถือเปนหนึ่งวัน 
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ขอ ๒๑ กรณีเปนการจัดฝกอบรมบุคคลภายนอก  ถาสวนราชการผูจัดการฝกอบรมไมจัดอาหาร  
ที่พัก  หรือยานพาหนะ  ทั้งหมดหรือจัดใหบางสวน  ใหสวนราชการผูจัดการฝกอบรม  เบิกจายคาใชจาย
ใหแกผูเขารับการฝกอบรมที่เปนบุคลากรของรัฐตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในขอ  ๒๐  และใหสวนราชการ
ผูจัดการฝกอบรมเบิกจายคาใชจายทั้งหมดหรือสวนที่ขาดใหแกผูเขารับการฝกอบรมที่มิไดเปนบุคลากร
ของรัฐตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) คาเบี้ยเลี้ยง   
 (ก) การฝกอบรมที่ไมจัดอาหารทั้ง  ๓  มื้อ  ใหเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงไดไมเกินคนละ  ๑๒๐  บาท  

ตอวัน 
 (ข) การฝกอบรมที่จัดอาหารให  ๒  มื้อ  ใหเบิกจายคาเบี้ยเล้ียงไดไมเกินคนละ  ๔๐  บาท  

ตอวัน 
 (ค) การฝกอบรมที่จัดอาหารให  ๑  มื้อ  ใหเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยงไดไมเกินคนละ  ๘๐  บาท  

ตอวัน 
(๒) คาเชาที่พัก  ใหเบิกจายในลักษณะเหมาจายไมเกินคนละ  ๕๐๐  บาท  ตอวัน 
(๓) คาพาหนะเดินทางยกเวนคาโดยสารเครื่องบิน  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ

ผูจัดการฝกอบรมที่จะพิจารณาใหเบิกจายตามที่จายจริง  หรือใหเบิกในลักษณะเหมาจายตามความจําเปน
และเหมาะสม 

การเบิกจายคาใชจายตามขอนี้ใหใชแบบใบสําคัญรับเงินทายระเบียบนี้ 
ขอ ๒๒ การเบิกคาเครื่องแตงตัวในการเดินทางไปฝกอบรมในตางประเทศ  ใหเบิกจายไดเฉพาะ

ผูเขารับการฝกอบรมที่เปนบุคลากรของรัฐ  หรือเจาหนาที่  ตามบัญชีหมายเลข  ๔  ทายระเบียบนี้ 
ขอ ๒๓ คาใชจายเปนคาลงทะเบียน  คาธรรมเนียม  หรือคาใชจายทํานองเดียวกันที่เรียกชื่อ

อยางอื่นสําหรับผูเขารับการฝกอบรม  ใหเบิกจายเทาที่จายจริงในอัตราที่สวนราชการหรือหนวยงาน
ผูจัดการฝกอบรมเรียกเก็บ 

ขอ ๒๔ กรณีคาใชจายตามขอ  ๒๓  ไดรวมคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะของผูเขารับ
การฝกอบรมไวทั้งหมด  หรือสวนราชการหรือหนวยงานผูจัดการฝกอบรมไดออกคาใชจายเกี่ยวกับ
คาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะทั้งหมดใหแกผูเขารับการฝกอบรมหรือผูสังเกตการณ  ใหผูเขารับ
การฝกอบรมหรือผูสังเกตการณงดเบิกจายคาใชจายดังกลาว 



หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

กรณีคาใชจายตามขอ  ๒๓  ไมรวมคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะ  หรือรวมไวบางสวน  
หรือสวนราชการหรือหนวยงานผูจัดการฝกอบรมไมออกคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะทั้งหมด
หรือออกใหบางสวน  ใหผู เขารับการฝกอบรมหรือผูสังเกตการณเบิกจายคาใชจายทั้งหมดหรือ 
เฉพาะสวนที่ขาดหรือสวนที่มิไดออกใหตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในขอ  ๒๐ 

ขอ ๒๕ โครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่สวนราชการผู จัดการฝกอบรมได รับ 
ความชวยเหลือคาใชจายทั้งหมดจากหนวยงานภายในประเทศหรือตางประเทศ  ใหงดเบิกจายคาใชจาย   
สวนกรณีที่สวนราชการผูจัดการฝกอบรมไดรับความชวยเหลือคาใชจายบางสวน  ใหเบิกจายคาใชจายสมทบ
ในสวนที่ไมไดรับความชวยเหลือตามหลักเกณฑและอัตราที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 

กรณีที่บุคลากรของรัฐได รับอนุมั ติให เ ดินทางไปฝกอบรมในตางประเทศโดยได รับ 
ความชวยเหลือคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรมทั้งหมด  ใหงดเบิกจายคาใชจาย  สวนกรณีไดรับ
ความชวยเหลือคาใชจายในการเดินทางไปฝกอบรมบางสวน  ใหเบิกจายคาใชจายสมทบในสวนที่  
ไมไดรับความชวยเหลือไดตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  แตตองไมเกิน
วงเงินที่ไดรับความชวยเหลือ  ภายใตเง่ือนไข  ดังนี้ 

(๑) กรณีไดรับความชวยเหลือคาโดยสารเครื่องบินไป-กลับแลว  แมจะตํ่ากวาสิทธิที่ไดรับ   
ก็ใหงดเบิกจายคาโดยสารเครื่องบิน  สวนกรณีไดรับความชวยเหลือคาโดยสารเครื่องบินเพียงเที่ยวเดียว  
ใหเบิกจายคาโดยสารเครื่องบินอีกหนึ่งเที่ยวในชั้นเดียวกับที่ไดรับความชวยเหลือแตตองไมสูงกวา 
สิทธิที่พึงไดรับ 

(๒) กรณีมีการจัดที่พักให  ใหงดเบิกจายคาเชาที่พัก  ถาไดรับความชวยเหลือคาเชาที่พัก 
ตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ  ใหเบิกจายคาเชาที่พักสมทบเฉพาะสวนที่ขาดตามที่จายจริง  แตเมื่อรวมกับคาเชา
ที่พกัที่ไดรับความชวยเหลือแลวจะตองไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

(๓) กรณีไดรับความชวยเหลือคาเบี้ยเลี้ยงเดินทางตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ  ใหเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยง
เดินทางสมทบเฉพาะสวนที่ขาด  สวนกรณีมีการจัดอาหารในระหวางการฝกอบรมการเบิกจายคาเบี้ยเลี้ยง
เดินทางใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในขอ  ๒๐ 

(๔) กรณีมิไดรับความชวยเหลือคาเคร่ืองแตงตัว  ใหเบิกจายไดตามบัญชีหมายเลข  ๔   
ทายระเบียบนี้  ถาไดรับความชวยเหลือคาเครื่องแตงตัวตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ  ใหเบิกจายคาเครื่องแตงตัว
สมทบเฉพาะสวนที่ขาด 



หนา   ๒๖ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

การเบิกจายคาใชจายตามวรรคสอง  ใหจัดทํารายละเอียดคาใชจายตามแบบรายละเอียด
คาใชจายกรณีไดรับความชวยเหลือทายระเบียบนี้   พรอมแนบสําเนาหนังสือของสวนราชการ 
หรือหนวยงานที่ใหความชวยเหลือเพื่อเปนหลักฐานประกอบการเบิกจาย  และกรณีหนวยงานที่ให 
ความชวยเหลือไมไดระบุวงเงินใหความชวยเหลือไว  ใหคํานวณเงินคาใชจายที่ไดรับความชวยเหลือ   
โดยอิงอัตราคาใชจายตามระเบียบนี้ 

ขอ ๒๖ กรณีสวนราชการผู จัดการฝกอบรมประสงคจะจางจัดฝกอบรมในโครงการ 
หรือหลักสูตรการฝกอบรมไมวาทั้งหมดหรือบางสวน  ใหดําเนินการไดตามหลักเกณฑและอัตรา  
คาใชจายตามระเบียบนี้  และถาใชเคร่ืองบินโดยสารเปนยานพาหนะในการเดินทางไปฝกอบรมใน
ตางประเทศ  ใหปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีและหนังสือกระทรวงการคลังที่กําหนดในเร่ืองดังกลาวดวย 

การเบิกจายคาใชจายตามวรรคหนึ่ง  ใหใชใบเสร็จรับเงินของผูรับจางเปนหลักฐานการเบิกจาย 
ขอ ๒๗ ใหมีการประเมินผลการฝกอบรม  และรายงานตอหัวหนาสวนราชการผูจัดการ  

ฝกอบรมภายใน  ๖๐  วัน  นับแตส้ินสุดการฝกอบรม 
สําหรับผู เขารับการฝกอบรมหรือผู สังเกตการณที่ เขารับการฝกอบรมที่สวนราชการ 

หรือหนวยงานอื่นเปนผูจัดการฝกอบรม  ใหจัดทํารายงานผลการเขารับการฝกอบรมเสนอหัวหนาสวนราชการ  
ตนสังกัดภายใน  ๖๐  วัน  นับต้ังแตวันเดินทางกลับถึงสถานที่ปฏิบัติราชการ 

หมวด  ๓ 
คาใชจายในการจัดงาน 

 
 

ขอ ๒๘ การจัดงานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติหรือตามนโยบายของทางราชการ  
เชน  การจัดงานวันคลายวันสถาปนาของสวนราชการ  การจัดงานนิทรรศการ  การจัดงานแถลงขาว   
การจัดการประกวดหรือแขงขัน  หรือการจัดกิจกรรมตาง  ๆ  เปนตน  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของ  
งบประมาณพิจารณาอนุมัติการเบิกจายคาใชจายไดเทาที่จายจริงตามความจําเปน  เหมาะสม  และประหยัด 

ขอ ๒๙ กรณีสวนราชการประสงคจะจางดําเนินการตามขอ  ๒๘  ก็ใหดําเนินการได   
โดยอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ  โดยใหใชใบเสร็จรับเงินของผูรับจาง   
ในการจัดงานเปนหลักฐานการเบิกจาย 



หนา   ๒๗ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

หมวด  ๔ 
คาใชจายในการประชุมระหวางประเทศ 

 
 

ขอ ๓๐ บุคคลที่จะเบิกจายคาใชจายในการประชุมระหวางประเทศ  ตามระเบียบนี้  ไดแก 
(๑) ประธานในพิธีเปดหรือพิธีปดการประชุม  แขกผูมีเกียรติ  และผูติดตาม 
(๒) เจาหนาที่ 
(๓) เจาหนาที่ปฏิบัติงานลักษณะพิเศษ 
(๔) วิทยากร 
(๕) ผูเขารวมประชุม 
ขอ ๓๑ คาใชจายกอน  ระหวาง  และหลังการจัดประชุมระหวางประเทศ  ใหเบิกจายได 

เทาที่จายจริงตามความจําเปน  เหมาะสมและประหยัด  ยกเวนคาสมนาคุณวิทยากร  เงินรางวัลของเจาหนาที่  
คาอาหาร  คาเชาที่พัก  และคาพาหนะ  ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตราที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 

ขอ ๓๒ การประชุมระหวางประเทศที่มีการจัดอาหาร  ที่พัก  หรือยานพาหนะใหแกบุคคล
ตามขอ  ๓๐  ใหสวนราชการผูจัดการประชุมระหวางประเทศเบิกจายคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะได  
ดังนี้ 

(๑) การประชุมระหวางประเทศที่กําหนดผูเขารวมประชุมเปนบุคคลระดับรัฐมนตรีหรือ
สมาชิกรัฐสภาขึ้นไป  ใหเบิกจายคาใชจายไดเทาที่จายจริงโดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ
เจาของงบประมาณ 

(๒) การประชุมระหวางประเทศนอกจาก  (๑)  ใหเบิกจายคาใชจายไดเทาที่จายจริง  ไมเกิน
อัตรา  ดังนี้ 

 (ก) คาอาหารและเครื่องด่ืม  กรณีจัดครบทุกมื้อไมเกินคนละ  ๑,๒๐๐  บาทตอวัน   
กรณีจัดไมครบทุกมื้อไมเกินคนละ  ๘๐๐  บาทตอวัน 

 (ข) คาเชาที่พักไมเกินคนละ  ๒,๐๐๐  บาทตอวัน 
 (ค) คาพาหนะใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยใหอยูใน

ดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ 



หนา   ๒๘ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

ขอ ๓๓ การจายคาสมนาคุณวิทยากรใหเปนไปตามหลักเกณฑขอ  ๑๖  สวนอัตราคาสมนาคุณ
วิทยากรใหเบิกจายตามความจําเปนและเหมาะสม  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
เจาของงบประมาณ 

ขอ ๓๔ เจาหนาที่ซ่ึงปฏิบัติงานในการประชุมระหวางประเทศใหไดรับเงินรางวัลเฉพาะวันที่
ปฏิบัติงานคนละไมเกิน  ๒๐๐  บาทตอวัน 

ขอ ๓๕ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานลักษณะพิเศษใหเบิกจายคาตอบแทนเฉพาะวันที่ปฏิบัติงาน
ตามหลักเกณฑและอัตราที่หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณกําหนด 

ขอ ๓๖ คาใชจายที่ เปนคาลงทะเบียน  คาธรรมเนียม   หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน   
ที่เรียกชื่ออยางอื่นสําหรับผูเขารวมประชุม  ใหเบิกจายเทาที่จายจริงในอัตราที่ผูจัดการประชุมระหวางประเทศ
เรียกเก็บ 

ขอ ๓๗ กรณีค าใชจายตามขอ   ๓๖   ไดรวมคาอาหาร   คาเชาที่พัก   หรือคาพาหนะ 
ของผูเขารวมประชุมไวทั้งหมด  หรือสวนราชการหรือหนวยงานผูจัดการประชุมไดออกคาใชจาย
เกี่ยวกับคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะทั้งหมดใหแกผูเขารวมประชุม  ใหผูเขารวมประชุม 
งดเบิกจายคาใชจาย 

กรณีคาใชจายตามขอ  ๓๖  ไมรวมคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะ  หรือรวมไวบางสวน  
หรือสวนราชการหรือหนวยงานผูจัดการประชุมไมออกคาอาหาร  คาเชาที่พัก  หรือคาพาหนะทั้งหมด
หรือออกใหบางสวน  ใหผูเขารวมประชุมเบิกจายคาใชจายทั้งหมดหรือเฉพาะสวนที่ขาด  หรือสวนที่มิได
ออกใหจากสวนราชการตนสังกัดไดตามขอ  ๓๒ 

ขอ ๓๘ กรณีสวนราชการผูจัดการประชุมระหวางประเทศไดรับความชวยเหลือ  คาใชจาย
จากสวนราชการหรือหนวยงานในประเทศหรือตางประเทศ  ใหเบิกจายคาใชจายสมทบเฉพาะในสวน 
ที่ขาดไดตามระเบียบนี้ 

ขอ ๓๙ กรณีสวนราชการประสงคจะจางจัดการประชุมระหวางประเทศก็ใหดําเนินการได
โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณ  และใหใชใบเสร็จของผูรับจาง  
จัดการประชุมระหวางประเทศเปนหลักฐานการเบิกจาย 



หนา   ๒๙ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๙๘   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กันยายน   ๒๕๔๙ 
 

 
 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ขอ ๔๐ กรณีสวนราชการเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม  การจัดงาน  และการประชุม
ระหวางประเทศตามระเบียบหรือหลักเกณฑที่ใชบังคับอยูในวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  หรือตามที่ไดรับ
อนุมัติจากกระทรวงการคลังกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบหรือ
หลักเกณฑหรือตามที่ไดรับอนุมัติจากกระทรวงการคลังตอไปจนแลวเสร็จ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๖  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

ทนง  พิทยะ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 



บัญชีหมายเลข ๑ 

อัตราคาอาหารในการฝกอบรม 
(บาท : วัน : คน) 

 
 การฝกอบรมในสถานทีข่องสวนราชการ  รัฐวิสาหกจิ   

หรอืหนวยงานอืน่ของรัฐ การฝกอบรมในสถานทีข่องเอกชน 

ระดับการฝกอบรม ในประเทศ ในประเทศ 
 จดัครบทกุมือ้ จัดไมครบทุกมื้อ 

ในตางประเทศ 
จดัครบทกุมือ้ จดัไมครบทกุมือ้ 

ในตางประเทศ 

 

๑ .  การฝกอบรมระดับตน   
การฝกอบรมระดับกลาง  
แ ล ะ ก า ร ฝ ก อ บ ร ม
บุคคลภายนอก 

 
๒. การฝกอบรมระดับสูง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไมเกิน ๕๐๐ 
 
 
 
 

ไมเกิน ๗๐๐ 

 

ไมเกิน ๓๐๐ 
 
 
 
 

ไมเกิน ๕๐๐ 
 

ไมเกิน ๒,๕๐๐ 
 
 
 
 

ไมเกิน ๒,๕๐๐ 
 

 

ไมเกิน ๘๐๐ 
 
 
 
 

ไมเกิน ๑,๐๐๐ 

 

ไมเกิน ๖๐๐ 
 
 
 
 

ไมเกิน ๗๐๐ 
 

 

ไมเกิน ๒,๕๐๐ 
 
 
 

 

ไมเกิน ๒,๕๐๐ 
 
 
 
 
 



บัญชีหมายเลข ๒ 
อัตราคาเชาท่ีพักในการฝกอบรมในประเทศ 

(บาท :  วัน  :  คน) 
 

ระดับการฝกอบรม คาเชาหองพกัคนเดยีว คาเชาหองพกัคู 
 

๑. การฝกอบรมระดับตน 
การฝกอบรมระดับกลางและ 
การฝกอบรมบคุคลภายนอก 

 

๒. การฝกอบรมระดับสูง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไมเกิน ๑,๒๐๐  
 
 
 

ไมเกิน ๒,๐๐๐  

 

ไมเกิน ๗๕๐  
 
 
 

ไมเกิน ๑,๑๐๐  

หมายเหต ุ: คาเชาหองพักคนเดียว หมายความวา  คาใชจายในการเชาหองพักหนึง่หองทีส่ถานที่พักแรมเรียกเก็บ 
กรณทีี่ผูเชาเขาพักเพียงคนเดียว 
               คาเชาหองพักคู  หมายความวา  คาใชจายในการเชาหองพักทีส่ถานที่พักแรมเรียกเก็บกรณทีี่ผูเชาเขาพัก
รวมกันตั้งแตสองคนขึน้ไป



บัญชีหมายเลข ๓ 

อัตราคาเชาที่พักในการฝกอบรมในตางประเทศ 
(บาท : วัน : คน) 

 
ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ค. 

ระดับการฝกอบรม คาเชาหองพกั 
คนเดียว คาเชาหองพกัคู 

คาเชาหองพกั 
คนเดียว คาเชาหองพักคู 

คาเชาหองพกั 
คนเดียว คาเชาหองพกัคู 

 

๑. การฝกอบรมระดับตนและ 
 การฝกอบรมระดับกลาง 
 
๒. การฝกอบรมระดับสูง 

 
 
 
 
 
 

 

 

ไมเกิน ๖,๐๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๘,๐๐๐ 

 

ไมเกิน ๔,๒๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๕,๖๐๐ 

 

ไมเกิน ๔,๐๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๕,๖๐๐ 

 

ไมเกิน ๒,๘๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๓,๙๐๐ 

 

ไมเกิน ๒,๔๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๓,๖๐๐ 

 

ไมเกิน ๑,๗๐๐ 
 
 

ไมเกิน ๒,๕๐๐ 

หมายเหต ุ: (๑)  คาเชาหองพักคนเดียว หมายความวา  คาใชจายในการเชาหองพักหนึ่งหองทีส่ถานที่พักแรมเรียกเก็บกรณทีี่ผูเชาเขาพักเพียงคนเดียว 
               (๒)  คาเชาหองพักคู  หมายความวา  คาใชจายในการเชาหองพักทีส่ถานที่พักแรมเรียกเก็บกรณทีี่ผูเชาเขาพักรวมกนัตั้งแตสองคนขึน้ไป 
               (๓)  ประเภท  ก. ประเภท  ข. และ  ประเภท  ค. หมายถึง  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ตามบัญชีแนบทายบัญชีนี้   



บัญชีหมายเลข ๔ 
 

คาเครื่องแตงตวัในการเดินทางไปฝกอบรม 
ในตางประเทศ 

 

__________________________ 
 
 ๑. รายชื่อประเทศที่ไมสามารถเบิกจายคาเครื่องแตงตวัในการเดินทางไปฝกอบรมในตางประเทศ 

(๑) สหภาพพมา 
(๒) เนการาบรูไนดารสุซาลาม 
(๓) สาธารณรัฐอนิโดนีเซีย 
(๔) ราชอาณาจักรกัมพชูา 
(๕) สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
(๖) มาเลเซยี 
(๗) สาธารณรัฐฟลิปปนส 
(๘) สาธารณรัฐสิงคโปร 
(๙) สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธปิไตยศรลีังกา 
(๑๐) สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
(๑๑) สาธารณรัฐหมูเกาะฟจ ิ
(๑๒) ปาปวนวิกิน ี
(๑๓) รัฐเอกราชซามัว 
(๑๔) สาธารณรัฐประชาธิปไตยตมิอร-เลสเต 

 ๒.  ขาราชการระดับ  ๕  หรือตําแหนงที่เทียบเทาลงมา  ใหเบิกจายคาเครื่องแตงตวัเหมาจายไดคนละ          
๗,๕๐๐  บาท  ขาราชการะดับ ๖ หรือตําแหนงที่เทยีบเทาขึ้นไป  ใหเบิกจายคาเครื่องแตงตัวเหมาจายไดคนละ 
๙,๐๐๐ บาท 
 ๓. ผูที่เคยไดรับคาเครื่องแตงตัวในการเดินทางไปฝกอบรมในตางประเทศมาแลว หรือเคยไดรับ 
คาเครื่องแตงตัวจากสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐตามกฎหมายหรือระเบียบอ่ืนใดไมวาจะเบกิจายจาก
เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ หรือเคยไดรับความชวยเหลือจากหนวยงานใด ๆ  ทั้งในประเทศและตางประเทศ 
ถาตองเดินทางไปฝกอบรมในตางประเทศ ใหมีสิทธิเบิกคาเครื่องแตงตัวไดอีกเมื่อการเดินทางครั้งใหมมีระยะหาง
จากการเดินทางไปตางประเทศครั้งสุดทายที่ไดรับคาเครื่องแตงตัวเกิน  ๒  ป  นับแตวันที่เดินทางออก 
จากประเทศไทย  หรือมีระยะเวลาเกินกวา  ๒  ป  นับแตวันที่เดินทางกลับถึงประเทศไทยสําหรับผูที่รับราชการ
ประจําในตางประเทศ  
  



 

หมายเหตุ                                                      กรมการกงสุล 21 มีนาคม 2566 
1. กรุณาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนเดินทาง เนื่องจากเป็นการอนุญาตของประเทศปลายทางกรุณาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนเดินทาง เนื่องจากเป็นการอนุญาตของประเทศปลายทางซึ่งอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้สามารถสอบถามข้อมูลได้ที่สถานทูต 
   ของประเทศปลายทางที่ต้ังอยู่ในประเทศไทย หรือที่กระทรวงการต่างประเทศ ดังนี้ กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้  02 643 5128 /กรมยุโรป  02 643 5138 / กรมเอเชียตะวันออก 02 643 5194 / กรมเอเชียใต้ ตะวันออกกลางและแอฟริกา 02 643 5062 
2. * หมายถึง ประเทศและดินแดนที่ประกาศยกเว้นการตรวจลงตราแก่ไทยฝ่ายเดียว ที่เหลือนอกจากนั้นคือ ประเทศที่ท าความตกลงทวิภาคีกับไทย 
3. ตัวเลขในวงเล็บหมายถึง จ านวนวันที่สามารถพ านักอยู่ได้ เช่น ผู้ถือหนังสือเดินทางทูตและราชการของไทยสามารถเดินทางเข้ากัมพูชาโดยไม่ต้องขอรับการตรวจลงตราโดยจะได้รับอนุญาตให้พ านักอยู่ได้ไม่เกิน 30 วัน 

ประเทศและดินแดนที่ผู้ถือหนังสือเดินทางไทยเดนิทางไปได้โดยไมต่้องขอรับการตรวจลงตรา 
ส าหรับผู้ถือหนังสอืเดินทางทูตและราชการ ส าหรับผู้ถือหนังสอืเดินทางธรรมดา 

1.   แอลเบเนยี         (90) 24.  ฟิจิ* (120) 47.  มัลดีฟส์*   (30) 70.  สิงคโปร์ (30) 1.   อาร์เจนตินา (90) 24.  ฟิลิปปินส์* (30) 

2.   อาร์เจนตินา       (90) 25.  ฟินแลนด ์ (90) 48.  มอลตา* 
        (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(90) 71.  สโลวาเกีย (90) 2.   บาห์เรน* (14) 25.  กาตาร์* (30) 

3.   ออสเตรีย         (90) 26.  เยอรมน ี (90) 49.  มอริเชียส* 
       (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(15) 72.  หมู่เกาะโซโลมอน* (30) 3.   บราซิล (90) 26.  รัสเซีย (30) 

4.   บาห์เรน*  (14) 27.  จอร์เจีย      (90)    (365*) 50.  เม็กซิโก (90) 73.  สโลวีเนีย* (90) 4.   บรูไน* (14) 27.  เซเชลส์* (30) 
5.   บังกลาเทศ    
       (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(30) 28.  กรีซ 
       (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(90) 51.  มองโกเลีย (30) 74.  แอฟริกาใต้ (90) 5.   กัมพูชา (14) 28.  สิงคโปร์* (30) 

6.   เบลารุส            (90) 29.  ฮ่องกง (30) 52.  มอนเตเนโกร (90) 75.  สเปน 
       (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(90) 6.   ชิลี (90) 29.  แอฟริกาใต้* (30) 

7.   เบลเยี่ยม        (90) 30.  ฮังการ ี (90) 53.  โมร็อกโก (90) 76.  ศรีลังกา (90) 7.   เอกวาดอร์*  (90) 30.  ไต้หวัน* 
*(เฉพาะ 1 ส.ค. 65 – 31 ก.ค. 66 ) (14) 

8.   ภูฏาน (90) 31.  อินเดีย (30) 54.  โมซัมบิก (30) 77.  สวีเดน* (90) 8.   จอร์เจีย* (365) 31.  ทาจิกิสถาน* (30) 
9.   บราซลิ (90) 32.  อินโดนีเซีย (90) 55.  เมียนมา (30) 78.  สวิตเซอร์แลนด ์ (90) 9.  มณฑลไห่หนาน* (30) 32.  ตุรกี* (30) 
10.  บรูไน (30) 33.  อิสราเอล (90) 56.  เนเธอร์แลนด ์ (90) 79.  ทาจิกิสถาน      (90) (30*) 10.  ฮ่องกง (30) 33.  วานูอาตู* (30) 
11.  บัลแกเรีย (90) 34.  อิตาลี (90) 57.  เนปาล (90) 80.  ติมอร์-เลสเต (30) 11.  อินโดนีเซีย* (30) 34.  เวียดนาม (30) 
12.  กัมพูชา (30) 35.  ญี่ปุ่น (90) 58.  นอร์เวย์* (90) 81.  ตูนิเซีย (90) 12.  ญี่ปุ่น* (15)   
13.  ชิลี (90) 36.  จอร์แดน* (30) 59.  โอมาน (30) 82.  ตุรกี (90) 13.  คาซัคสถาน* (30)   

14.  โคลอมเบีย (90) 37.  คาซัคสถาน (30) 60.  ปาเลสไตน์* (30) 83.  ยูเครน (90) 14.  สาธารณรฐัเกาหล ี (90)   

15.  คอสตาริกา (90) 38.  สาธารณรฐัเกาหล ี (90) 61.  ปานามา       (90) (180*) 84.  สหรัฐอาหรับเอมิเรตส ์ (90) 15.  คีร์กีซ* 
*(เฉพาะ 1 ส.ค. 64 – 31 ก.ค. 68 ) (60)   

16.  จีน (30) 39.  คอซอวอ (90) 62.  ปากีสถาน 
        (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(30) 85.  อุรุกวัย (90) 16.  ลาว (30)   

17.  โครเอเชีย (90) 40.  คูเวต (90) 63.  เปรู (90) 86.  วานูอาตู* (90) 17.  มาเก๊า (30)   

18.  เช็ก (90) 41.  ลาว (30) 64.  ฟิลิปปินส์ (90) 87.  เวียดนาม (30) 18.  มองโกเลีย (30)   

19.  เดนมาร์ก* (90) 42.  ลัตเวีย (90) 65.  โปแลนด ์ (90)   19.  มาเลเซีย* (30)   

20.  เอกวาดอร ์ (30) 43.  ลิกเตนสไตน ์ (90) 66.  โรมาเนีย (90)   20.  มัลดีฟส์* (30)   

21.  เอลซลัวาดอร ์ (90) 44.  ลักเซมเบิร์ก (90) 67.  รัสเซีย (90)   21.  เมียนมา 
*(เฉพาะท่าอากาศยานนานาชาติ ) (14)   

22.  เอสโตเนีย (90) 45.  มาเก๊า (30) 68.  เซอร์เบีย (90)   22.  ปานามา* (180)   

23.  ฝรั่งเศส 
        (เฉพาะหนังสือเดินทางทูต) 

(90) 46.  มาเลเซีย (30) 69.  เซเชลส ์ (90)   23.   เปรู (90)   



Remark                                             Department of Consular Affairs, 21 March 2023 
1. Please check for the most updated information before traveling due to the fact that the unilateral visa exemption scheme is granted by the destination country/territory and maybe subject to change from time to time. For further details,  
   please contact the  embassies/consulates of your destination in Thailand or contact the related departments of the Ministry of Foreign Affairs, namely Department of American and South Pacific Affairs  02 643 5128 / Department of European Affairs 02 643 5138 /  
   Department of East Asian Affairs 02 643 5194 / Department of South Asia, Middle East and African Affairs 02 643 5062 
2. * refers to countries/territories which grant unilaterally a visa exemption for Thai Nationals. 
3. Number shown in (  ) refers to a maximum length of stay permit without visa.                  

List of Countries and Territories where  Thai Nationals  may enter without a visa/visa exemption 
Diplomatic/Official Passport Ordinary Passport 

1.   Albania         (90) 24.  Fiji* (120) 47.  Maldives*   (30) 70.  Singapore (30) 1.   Argentina       (90) 24.  The Philippines* (30) 

2.   Argentina       (90) 25.  Finland (90) 48.  Malta* 
         (diplomatic pp only) 

(90) 71.  Slovakia (90) 2.   Bahrain * (14) 25.  Qatar* (30) 

3.   Austria         (90) 26.  Germany (90) 49.  Mauritius* 
       (diplomatic pp only) 

(15) 72.  Solomon Islands* (30) 3.   Brazil (90) 26.  Russia (30) 

4.   Bahrain*  (14) 27.  Georgia       (90)    (365*) 50.  Mexico (90) 73.  Slovenia* (90) 4.   Brunei* (14) 27.  Seychelles* (30) 
5.   Bangladesh    
       (diplomatic pp only) 

(30) 28.  Greece 
        (diplomatic pp only) 

(90) 51.  Mongolia (30) 74.  South Africa (90) 5.   Cambodia (14) 28.  Singapore* (30) 

6.   Belarus            (90) 29.  Hong Kong (30) 52.  Montenegro (90) 75.  Spain 
       (diplomatic pp only) 

(90) 6.   Chile (90) 29.  South Africa* (30) 

7.   Belgium        (90) 30.  Hungary (90) 53.  Morocco (90) 76.  Sri Lanka (90) 7.   Ecudor*  (90) 30.  Taiwan* 
*(เฉพาะ 1 ส.ค. 65 – 31 ก.ค. 66 ) (14) 

8.   Bhutan (90) 31.  India (30) 54.  Mozambique (30) 77.  Sweden* (90) 8.   Georgia* (365) 31.  Tajikistan* (30) 
9.   Brazil (90) 32.  Indonesia (90) 55.  Myanmar (30) 78.  Switzerland (90) 9.   Hainan Province* (30) 32.  Turkey* (30) 
10.  Brunei (30) 33.  Israel (90) 56.  The Netherlands (90) 79.  Tajikistan       (90) (30*) 10.  Hong Kong (30) 33.  Vanuatu* (30) 
11.  Bulgaria (90) 34.  Italy (90) 57.  Nepal (90) 80.  Timor-Leste (30) 11.  Indonesia* (30) 34.  Vietnam (30) 
12.  Cambodia (30) 35.  Japan (90) 58.  Norway* (90) 81.  Tunisia (90) 12.  Japan* (15)   
13.  Chile (90) 36.  Jordan* (30) 59.  Oman (30) 82.  Turkey (90) 13.  Kazakhstan* (30)   

14.  Colombia (90) 37.  Kazakhstan (30) 60.  Palestine* (30) 83.  Ukraine (90) 14.  Korea (ROK) (90)   

15.  Costa Rica (90) 38.  Korea (ROK) (90) 61.  Panama      (90) (180*) 84.  United Arab Emirates (90) 15.  Kyrgyz* 
*(1 Aug 2022 – 31 Jul 2023 only ) (60)   

16.  China (30) 39.  Kosovo (90) 62.  Pakistan 
        (diplomatic pp only) 

(30) 85.  Uruguay (90) 16.  Laos (30)   

17.  Croatia (90) 40.  Kuwait (90) 63.  Peru (90) 86.  Vanuatu* (90) 17.  Macau (30)   

18.  Czech Republic (90) 41.  Laos (30) 64.  The Philippines (90) 87.  Vietnam (30) 18.  Mongolia (30)   

19.  Denmark* (90) 42.  Latvia (90) 65.  Poland (90)   19.  Malaysia* (30)   

20.  Ecuador (30) 43.  Liechtenstein (90) 66.  Romania (90)   20.  Maldives* (30)   

21.  El Salvador (90) 44.  Luxembourg (90) 67.  Russia (90)   21.  Myanmar 
*(International Airport only ) (14)   

22.  Estonia (90) 45.  Macau (30) 68.  Serbia (90)   22.  Panama* (180)   

23.  France 
         (diplomatic pp only) 

(90) 46.  Malaysia (30) 69.  Seychelles (90)   23.   Peru (90)   



 
 

 

กรมการกงสุล  1 มกราคม  2565 
 
 
 
 
 

         
 
 
 

Department of Consular Affairs, 1 January 2022 

ประเทศและดินแดนที่ผู้ถือหนังสือเดินทางไทยเดินทางไป และไม่จ าเป็นต้องขอรับการตรวจลงตราล่วงหน้า 
โดยสามารถขอ Visa on Arrival (VOA) ได้ 

ประเทศ/ดินแดน ประเภทหนังสือเดินทาง พ านักได้ไม่เกิน อัตราค่าธรรมเนียม 
1. โบลิเวีย หนังสือเดินทางทูต/ ราชการ/ ธรรมดา 30 วัน 135 เหรียญสหรัฐ 

(เฉพาะวีซ่าประเภทท่องเที่ยว) 
2. ฟิจ ิ หนังสือเดินทางทูต/ ราชการ/ ธรรมดา 4 เดือน ไม่มีค่าธรรมเนียม 
3. จอร์แดน หนังสือเดินทางธรรมดา 30 วัน 40 ดีนาร์จอร์แดน 

4. คีร์กีซสถาน หนังสือเดินทางทูต/ ราชการ/ ธรรมดา 15 วัน/ 1 เดือน 
50 เหรียญสหรัฐ/ 60 เหรียญสหรฐั 
(ส าหรับหนังสือเดินทางธรรมดา) 

 
5. เนปาล 

 
หนังสือเดินทางธรรมดา 

15 วัน 25 เหรียญสหรัฐ 
30 วัน 40 เหรียญสหรัฐ 
90 วัน 100 เหรียญสหรัฐ 

6. นีอูเอ หนังสือเดินทางธรรมดา 30 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม 
7. โอมาน หนังสือเดินทางธรรมดา 30 วัน 20 เรียลโอมาน 
8. หมู่เกาะโซโลมอน หนังสือเดินทางทูต/ ราชการ/ ธรรมดา 3 เดือน ไม่มีค่าธรรมเนียม 
9. ติมอร์-เลสเต หนังสือเดินทางธรรมดา 30 วัน 30 เหรียญสหรัฐ 

Summary of Countries and Territories entitled for Visa on Arrival (VOA)  
Countries /Territories Type of Passport Period of stay Fee 

  1.    Bolivia 
Diplomatic/ Official/ Ordinary 

30 days 135 USD 
(Tourist Visa Only) 

  2.    Fiji Diplomatic/ Official/ Ordinary 4 months No Fee 
  3.    Jordan  Ordinary 30 days 40 JOD 

4.    Kyrgyzstan Diplomatic/ Official/ Ordinary 15 days / 1 month 
50 USD / 60 USD 

(For Ordinary Passports) 
 
5. Nepal Ordinary 

15 days 25 USD 
30 days 40 USD 
90 days 100 USD 

6. Niue Ordinary 30 days No Fee 
7. Oman Ordinary 30 days 20 OMR 
8. Solomon islands Diplomatic/ Official/ Ordinary 3 months No Fee 
9. Timor-Leste Ordinary 30 days 30 USD 

















ข้อควรรู้เกี่ยวกับการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

หนังสือเดินทางราชการ 

• การออกหนังสือเดินทางราขการตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการออกหนังสือเดิ นทาง 

พ.ศ. 2548 ข้อ 9 กำหนดให้ออกหนังสือเดินทางราชการแก่บุคคลดังต่อไปน้ี 

1. (1) ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานที่จัดตั้งตามรัฐธรรมนูญ และสมาชิกรัฐสภา ซึ่งเดินทางไปราชการ

ในต่างประเทศ 

2. (2) ข้าราชการซึ่งไปปฏิบัติหน้าที่ประจำอยู่ ณ สถานเอกอัครราชทูตหรืสถานกงสุลไทย หรือ ในคณะทูต

ถาวรประจำองค์การระหว่างประเทศในตำแหน่งอื่นที่มิใช่ตำแหน่ง ทางการทูต รวมทั้งคู่สมรสและบุตรที่

ชอบด้วยกฎหมายซึ่งอยูใ่นความดูแลของบิดามารดาที่ประจำอยู่ หรือทำการศึกษาอยู่ในประเทศอื่น แต่

บุตรต้องอายุไม่เกิน 25 ป� 

3. (3) บุคคลที่ได้รับมอบหมายใหไ้ปราชการต่างประเทศ 

4. (4) บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการหรือในกรณีที่เห็นสมควรเป�นพิเศษ หรือ เกี่ยวกับการ

เผยแพร่ชื่อเสียงเกียรติคุณของประเทศ ให้ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ หรือผู้ที่ปลัดกระทรวงการ

ต่างประเทศมอบหมาย มีอำนาจใช้ดุลยพินิจในการอนุมัติให้ออกหนังสือเดินทางได ้

• หนังสือเดินทางราชการมีอายุไม่เกิน 5 ป� หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผู้ถือขาดคุณสมบัติที่ จะถือห นังสือ

เดินทางราชการ ให้ส่งหนังสือเดินทางราชการน้ันแก่กระทรวงการต่างประเทศ ทั้งน้ีผู้ถือหนังสือเดินทาง

ราชการจะนำไปใช้ในการเดินทางส่วนตัวไม่ได้ 

เอกสารประกอบการขอหนงัสือทางราชการ 

• ผู้ยื่นคำร้องขอหนังสือเดินทาง ต้องมาดำเนินการด้วยตนเอง เน่ืองจากต้องเก็บข้อมูลชีวภาพของผู้ถือ

หนังสือเดินทาง ได้แก่ ภาพใบหน้า และลายพิมพ์น้ิวมือ เพื่อนำไปบันทึกลงในไมโครชิพที่ฝ�งในหนังสือ

เดินทาง 

เอกสารที่ต้องเตรียมมาในวันย่ืนคำร้อง 



• หนังสือนำจากต้นสังกัดระดับปลัดกระทรวง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 

ขอให้ออกหนังสือเดินทาง โดยแจ้งการอนุมัติให้ผู้ยื่นคำร้องเดินทางไปราชการให้ระบุประเทศ กำหนด

วันเวลาที่จะเดินทาง พร้อมสำเนา 1 ชุด 

• สำเนาบันทึกหรือสำเนาคำสั่งที่อนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไปราชการ แสดงรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย

ได้ตามสิทธิซึ่งอยู่ในหลักเกณฑ์ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ประกอบด้วย 

ค่าเบี้ยเลี้ยง, ค่าที่พัก, ค่าพาหนะเดินทาง ฯลฯ) กรณีที่ได้รับทุนสนับสนุนจากที่อื่น เช่น จากต่างประเทศ 

หรือหน่วยงานในประเทศ ขอเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

• บัตรประจำตัวข้าราชการ พร้อมบัตรประจำตัวประชาชน 

• กรณีเป�นพนักงานของรัฐ หรือ พนักงานมหาวิทยาลัย โปรดนำหลักฐานแสดงระยะเวลาการปฏิบัติงานกับ

ต้นสังกัด เช่น สัญญาการจ้างมาแสดง เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดอายุการใช้งานของห นังสือ

เดินทาง 

ค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือเดินทางราชการ 

• ค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือเดินทางราชการ 1,000 บาท สามารถนำใบเสร็จรับเงินเป�นหลักฐานเบิกคืน

จากหน่วยงานต้นสังกัด 

การขอหนังสือนำไปขอรับการตรวจลงตรา (VISA) 

• หนังสือนำจากต้นสังกัดระดับปลัดกระทรวง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 

ขอให้ออกหนังสือเดินทาง โดยแจ้งการอนุมัติให้ผู้ยื่นคำร้องเดินทางไปราชการ ให้ระบุประเทศ กำหนด

วันเวลาที่จะเดินทาง พร้อมสำเนา 1 ชุด 

• สำเนาบันทึกหรือสำเนาคำสั่งที่อนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไปราชการ แสดงรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย

ได้ตามสิทธิซึ่งอยู่ในหลักเกณฑ์ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ประกอบด้วย 

ค่าเบี้ยเลี้ยง, ค่าที่พัก, ค่าพาหนะเดินทาง ฯลฯ) กรณีที่ได้รับทุนสนับสนุนจากที่อื่น เช่น จากต่างประเทศ 

หรือหน่วยงานในประเทศ ขอเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

ประเทศที่มีความตกลงยกเว้นการตรวจลงตราสำหรับหนงัสือเดนิทางทูตและราชการ 

• โปรดติดต่อสอบถามข้อมูลล่าสุดได้ที่ กองตรวจลงตราและเอกสารเดินทางคนต่างด้าว กรมการกงสุล 

กระทรวงการต่างประเทศ 



 



     

 

   
แบบฟอรม์แผนและวงเงินคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราว  

กรมควบคมุโรค กระทรวงสาธารณสขุ ประจำป�งบประมาณ พ.ศ…. 

ลำดบั 

ที ่

แผนงาน/ผลผลติ/รายการ ประเทศ จำนวน 

คน 

กำหนดการเดินทาง/ระยะเวลา  งบประมาณ 

(บาท)  

หนว่ยงาน 

รบัผดิชอบหลกั 

แผนงานพืน้ฐานดา้นการพฒันาและเสรมิสรา้งศกัยภาพคน 

ผลผลติที ่1 ผลติภณัฑ์ดา้นการเฝา้ระวงั ปอ้งกัน  ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ  

1           

  

2           

  

รวมผลผลติที ่1  เป�นเงนิ     

ผลผลติที ่2 : การสนบัสนนุ เสริมสรา้งศักยภาพและความเขม้แขง็ในการจดัการระบบเฝา้ระวงั ปอ้งกนั ควบคุมโรคและภัยสุขภาพ   

3           

  

4           

  

รวมผลผลติที ่2 เป�นเงนิ     

รวมทัง้สิน้จำนวน  .............  โครงการรวมเป�นเงนิ     

 

 

 



                 
  

 

 

แบบฟอรม์รายละเอยีดแผน / รายงานผลการเบิกจา่ยเงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป�งบประมาณ พ.ศ…. จำแนกรายเดอืน 

หนว่ยงาน กรมควบคุมโรค 
               

งบรายจา่ยอืน่ แผนและวงเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการตา่งประเทศชั่วคราว กรมควบคมุโรค 
 

ลำ 

ดับ 

ที ่

โครงการ / 

กจิกรรม 

เปา้หมาย แผน  

/ 

ผล 

 แผน / ผลการเบกิจา่ยเงนิ   รวมงบประมาณ 

ทัง้สิน้ 

(บาท)  

หนว่ยงาน 

รบัผดิชอบ

หลกั หนว่ย

นบั 
จำนวน 

 ไตรมาสที ่1   ไตรมาสที ่2   ไตรมาสที ่3   ไตรมาสที ่4  

 

ต.ค.  

 

พ.ย.  

 

ธ.ค.  

 

ม.ค.  

 

ก.พ.  

 

มี.ค.  

 

เม.ย.  

 

พ.ค.  

 

มิ.ย.  

 

ก.ค.  

 

ส.ค.  

 

ก.ย.  

  รวมทัง้สิน้ 

(ผลผลิตที่ 1  

+ ผลผลิตที่ 2) 

ครัง้   แผน                             

  ผล                           

บาท    

แผน  

                -                

   ผล                            

  รวมผลผลติที ่1 ครัง้   แผน                             

                              

บาท    

แผน  

                          

   ผล                            

  รวมผลผลติที ่2 ครัง้   แผน                             

  ผล                           

บาท    

แผน  

                          

   ผล                            

 



              
แบบฟอรม์ งบประมาณหมวดงบรายจา่ยอืน่ สำหรบัคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการตา่งประเทศชัว่คราว ประจำป�งบประมาณ…. รายโครงการ 

รายละเอียดคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการตา่งประเทศ เรื่อง การประชุม .................................................................... 

ณ ...............................................................  ประมาณเดอืน............................................................... (รวมระยะเวลาเดนิทางประมาณ....วัน) 

ชือ่หนว่ยงาน........................................ 

1. เหตผุลความจำเป�น  

2. วตัถปุระสงค ์   

   1.)................................................................................................................ 

   2.) ................................................................................................................ 

3. ผลประโยชนท์ีจ่ะไดร้บั  

   1.) .................................................................................................................. 

   2.) .................................................................................................................. 

ลำดบั

ที ่

รายชือ่/ตำแหนง่/

ระดบั 

ของผู้เดนิทาง 

คา่

โดยสาร

เครือ่งบิน 

รายการคา่ใชจ้า่ยตา่ง ๆ (บาท) 

คำชีแ้จง 
คา่เบีย้เลี้ยง คา่ที่พกั (ประเภท...) 

คา่เครือ่ง

แตง่ตวั  

คา่ภาษี

สนามบนิ

ต่างประเทศ 

คา่พาหนะใน

ตา่งประเทศ 

รวม

คา่ใชจ้า่ย 
วันละ  

(บาท) 

จำนวน 

 (วนั) 

รวม

เงิน  

(บาท) 

วันละ  

(บาท) 

จำนวน 

 (วนั) 

รวม

เงิน  

(บาท) 

1                                 

2                                 

รวมคา่ใชจ้า่ย                                     
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หนังสือ:  คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  
 Standard Operation Procedure (SOP) for Temporary Travelling Abroad (TTA):  
 SOP for TTA                                 

 
เผยแพร่ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์:  ครั้งที ่1 เดือนเมษายน 2566 
 
ที่ปรึกษา:   

แพทย์หญิงหรรษา รักษาคม  ผู้อ านวยการกองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม 
ดร.นลินี ศรีพวง   ที่ปรึกษากองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม  

(ด้านงานวิชาการและงานต่างประเทศ) 
ดร.นายแพทย์หิรัญวุฒิ แพร่คุณธรรม ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองโรคจากกรประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม 
 

ผู้เรียบเรียง:  
 ดร.ธนะวรรธน์ รัตนวิทูรย์   หัวหน้ากลุ่มพัฒนานวัตกรรมและความร่วมมือระหว่างประเทศ    
 นายณัฐพล ประทีปเมือง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 นายศิริพงษ์ โคตรบรรเทา  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 นายทศพล เธียรวิภาสวงศ์  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 

ออกแบบรูปเล่ม: 
นางสาวสุจินดา ศิริยั่งยืนสกุล  นักวิชาการสาธารณสุข 

 
คณะผู้จัดท าเนื้อหา:    

กลุ่มพัฒนานวัตกรรมและความร่วมมือระหว่างประเทศ   กองโรคจากการประกอบอาชีพและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRO
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