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ค�าน�า

กรมควบคุมโรคได้ปรับปรุงแนวทางการบริหาร 
แผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื่อให้สอดคล้อง
กับนโยบาย หลักเกณฑ์ ระเบียบ และแนวทางในการปฏิบัต ิ
ท่ีเก่ียวข้องให้เป็นปัจจุบัน และสอดคล้องกับค�าส่ังมอบหน้าท่ี 
และอ�านาจของกรมควบคุมโรค เพื่อให้การบริหารแผน
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เป็นไปอย่าง 
มีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล คุ้มค่า และให้ทุกหน่วยงาน
ในสังกัดกรมควบคุมโรคใช้เป็นแนวทางถือปฏิบัติเป็นไป 
ในทิศทางเดียวกัน

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน รว่มกับหน่วยงาน
ทีเ่ก่ียวขอ้ง ไดจ้ดัท�าสรปุหลกัเกณฑ ์และกระบวนการบรหิาร
แผนปฏบิตักิารและการใชจ้า่ยงบประมาณ กรมควบคุมโรค 
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยมีสาระส�าคัญ 
ประกอบด้วย หลักเกณฑ์การบริหารแผนฯ ภาพรวมขั้นตอน
กระบวนการด�าเนินงานที่ส�าคัญ ทั้งเงินงบประมาณ เงินนอก
งบประมาณ และงบกลาง รายการเงินส�ารองจ่ายเพื่อกรณี
ฉุกเฉินหรือจ�าเป็น 
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และกระบวนการบริหารแผนปฏิบัติการและ 
การใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค ฉบับปรับปรุง 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จะเป็นเครื่องมือใน 
การปฏิบัติงานเพื่อบุคลากรที่เกี่ยวข้องในสังกัด 
กรมควบคุมโรค สะดวกต่อการใช้งาน ใช้ประโยชน์ 
ในการบริหารแผนฯ ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ  
เกิดประสิทธิผลต่อไป

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน
มีนาคม 2567
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ค�าจ�ากัดความ

หมายถึง การด�าเนินการตามแผนปฏิบัติงานและแผนการ 
ใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย 
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เพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ�าเป็น

การ
ขออนุมัติ
โครงการ 

การขอ
สนับสนุน งปม. 

เพิ่มเติม

การคืนเงิน
งบประมาณ

การปรับแผน การขอโอน
งบประมาณ

การโอน
เปลี่ยนแปลง 
งบประมาณ

การบริหารงบประมาณ
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ภาพรวมแนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายงบประมาณ 
ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2567 กรมควบคุมโรค

1. เงินงบประมาณ

2. เงินนอกงบประมาณ

3. งบกลาง รายการเงินส�ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ�าเป็น

1.1 งบบุคลากร/ขั้นต่�า/งบโครงการ/งบค่ายาฯ/
 งบเงินอุดหนุน

2.1 เงินช่วยเหลือต่างประเทศ/
เงินสนับสนุนหน่วยงานใน
ประเทศ/เงินบริจาค

การขอสนับสนุนงบประมาณงบกลางฯ

2.2 การบริหารงบประมาณ
โครงการวิจัย

2.3 เงินบ�ารุง

1.3 งบรายจ่ายอื่น (คชจ. เดินทางไปต่างประเทศ)

1.2 งบลงทุน

1.4 งบแผนงานบูรณาการ

1) การขออนุมัติโครงการ (งบโครงการ+ค่ายาฯ)
2) การปรับแผน
3) การขอสนับสนุนเงินงบประมาณเพิ่มเติม
4) การขอโอนงบประมาณ
5) การคืนเงินงบประมาณ

1. การขออนุมัติโครงการ
2. การปรับแผน/ขอขยาย
 ระยะเวลา

1. การขออนุมัติโครงการวิจัย
2. การปรับแผน
3. การรายงาน การปิดโครงการ 
 การยกเลิกโครงการ 
 และการคืนงบประมาณ
4. การขอขยายระยะเวลา
5. การขอรับการสนับสนุน
 ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์
6. การบริหารเงินงบประมาณ 
 วิจัยภายใต้แหล่งทุนอื่นๆ

1. ตามแผนการใช้จ่ายเงินบ�ารุง
 - การขออนุมัติแผนประจ�าปี
 - การขออนุมัติโครงการ
 - การปรับแผน
2. การขออนุมัติโครงการเงิน
 บ�ารุงกรณี ขอใช้เงินบ�ารุง
 ต่างหน่วยบริการ

1 การขออนุมัติโครงการ
    - ในแผน กรณี ไม่ปรับแผน
    -  ในแผน กรณี ปรับแผน
    -  กรณี นอกแผน & มีเงินเหลือในแผน
    -  กรณี นอกแผน & มีเงินเหลือไม่เพียงพอ
2) การคืนเงินงบประมาณ
    -  การคืนเงินเหลือจ่าย 
    -  การคืนเงิน กรณี ยกเลิก

1) การขอโอนเปลี่ยนแปลง
2)  การคืนเงินงบประมาณ
3)  การขอสนับสนุนเงินงบประมาณระหว่างปี 
 (งบลงทุนเหลือจ่าย)

1) การขออนุมัติโครงการ
2) การปรับแผน
3)  การขอสนับสนุนเงินงบประมาณเพิ่มเติม
4)  การขอโอนงบประมาณ
5)  การคืนงบประมาณ 
 (ใช้ขั้นตอนเดียวกันกับงบด�าเนินงาน 
 และงบลงทุน)
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งบประมาณ
1.เงิน



1.1 งบบุคลากร/งบด�าเนินงาน/งบเงินอุดหนุน
งบบุคลากร งบเงินอุดหนุน

หมายถึง รายจ่ายที่
กำาหนดให้จ่ายเพื่อการ
บริหารงานบุคคลภาครัฐ 
ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายใน
ลักษณะ

เงินอุดหนุนทั่วไป 
หมายถึง เงินที่กำาหนดให้
จ่ายตามวัตถุประสงค์
ของรายการ ได้แก่

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
หมายถึง เงินที่กำาหนดให้
ใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์
ของรายการและตาม
รายละเอียดที่สำานัก
งบประมาณกำาหนด 

เงินเดือน 
ค่าจ้างประจ�า 
ค่าตอบแทนพนักงาน
ราชการ

เงนิสงเคราะห์ผูป่้วยโรคเรือ้น 
ค่าฌาปนกิจสงเคราะห์ 
ค่าสังคมสงเคราะห์ 
สถาบันราชประชาสมาสัย
เงินอุดหนุนองค์กรเอกชน 
สาธารณประโยชน์ในการ
ด�าเนินการป้องกันและ
แก้ไขปัญหาเอดส์ 
กองโรคเอดส์และ
โรคติดต่อทางเพศสัมพันธ์
เงินอุดหนุนอบรม
อาสาสมัครมาลาเรีย 
กองโรคติดต่อน�าโดยแมลง
เงินอุดหนุนทุนการศึกษา
กรมควบคุมโรค
กองบริหารทรัพยากร
บุคคล

ค่าอาหาร
ผู้ป่วยโรคเรื้อน     
สถาบนัราชประชาสมาสยั

รายจ่ายงบเงินอุดหนุน
รายการใดจะเป็น
รายจ่ายประเภท

เงินอุดหนุนทั่วไป หรือ
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
ให้เป็นไปตามที่ส�านัก
งบประมาณก�าหนด

เง
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

งบด�าเนินงาน

งบขั้นต่�า-ภารกิจประจ�า (ในแผนงานบุคลากรภาครัฐ) 
หมายถึง งบด�าเนินงานขั้นต่�าที่เบิกตามสิทธิ์ ได้แก่

ค่าตอบแทนเงินเดือนเต็มขั้น (ข้าราชการ, ลูกจ้างประจ�า) 
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  
เงินเพิ่มพิเศษ : ไม่ท�าเวชฯ, พตส.
เงินตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ�าต�าแหน่ง
ค่าตอบแทนพิเศษภาคใต้
เงินสมทบกองทุนประกันสังคม

งบขั้นต�่า-ภารกิจประจ�า (นอกแผนงานบุคลากรภาครัฐ)
ค่าเช่าอาคารส�านักงาน
ค่าตอบแทนการลงพื้นที่สอบสวนโรค
ค่าเช่ารถยนต์
ค่าจ้างเหมาพนักงานสนับสนุนปฏิบัติการ
ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานเวรบ่าย-ดึกของพยาบาล
ค่าสาธารณูปโภค ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์ อื่นๆ 
(ค่าเชื่อมโยงเครือข่าย)

งบโครงการ หมายถึง 
แผนการด�าเนินงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณที่หน่วยงานในสังกัดกรมฯ  
จะด�าเนินการกิจกรรมโครงการในแต่ละปีงบประมาณ โดยมีการระบุเป้าหมาย  
ผลสัมฤทธิ์ของงาน และงบประมาณ ที่จะต้องใช้ด�าเนินการ 

งบค่ายา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์ สารเคมี หมายถึง 
เงินงบประมาณในการจัดซ้ือยาฯ สนับสนุนการด�าเนินงานของหน่วยงานในสังกัด
กรมฯ ในการเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคและภัยที่คุกคามสุขภาพของประชาชน 
รวมทั้งการเตรียมตอบโต้ภาวะฉุกเฉินทางสาธารณสุขกรณีฉุกเฉินและจ�าเป็น 

13 
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567



งบค่ายาฯ
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งบบุคลากร

การขออนุมัติโครงการ

การปรับแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย 
งบประมาณ

การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม
ระหว่างปี

การโอนงบประมาณ

การคืนงบประมาณ

งบขั้นต่�า 
- 

ภารกิจ
ประจ�า 

งบเงิน
อุดหนุน

การบริหาร
งบประมาณ 

งบโครงการ
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

งบ
โครงการ

งบ
ค่ายาฯ 1. การขออนุมัติโครงการ

1.1 โครงการในแผนปฏิบัติราชการต้นปีเงินงบประมาณ
หลักเกณฑ์

อยู่ในแผนฯ ที่กรมฯ อนุมัติ (Stamp)
ผ่านผู้รับผิดชอบงานยุทธศาสตร์ฯ/การเงินของหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้อง 
ก่อนเสนออนุมัติตามอ�านาจฯ

ผู้รับผิดชอบการเงินหน่วยงานตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายใน Full paper
ให้สอดคล้องตามหลกัเกณฑ์และกรอบอตัราการเบกิค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรค 2561 ทกุครัง้

กรณีที่ 1 วงเงิน ไม่เกินอำานาจของผู้อำานวยการหน่วยงาน 
(ตามค�าสั่งกรมฯ เรื่อง มอบอ�านาจและหน้าที่ให้ข้าราชการ
ด�าเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ)        

กรณีท่ี 2 วงเงินเกินอำานาจของผู้อำานวยการหน่วยงาน 
(ตามค�าสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอ�านาจและหน้าที่             
ให้ข้าราชการด�าเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ)   

ผอ. หน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

1. หนังสือขออนุมัติโครงการฯ
2. ส�าเนาแผนปฏิบัติราชการฯ 
 (แผน stamp)
3. โครงการ Full paper 
4. เบกิจ่ายเงนิงบประมาณรายเดอืน 
5. แผนบริหารความเสี่ยง 
 ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ
จัดทำา Full paper + 

เอกสารแนบ

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ

*รายงาน ESMS
*สรุปผล

การดำาเนินงาน
เมื่อเสร็จสิ้นภายใน 

30 วัน
  รองรับ

การลงตรวจ

4. เลขานุการรองอธิบดีฯ 
ที่ดูแลหน่วยงานตรวจสอบ 

5. กรมฯ โดยรองอธิบดี
ที่กำากับดูแลหน่วยงาน

ลงนามอนุมัติ
6. หน่วยงาน

3. ผอ. หน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

2. กลุ่มยุทธฯ
หน่วยงานตรวจสอบ

ไม่เกิน
อำานาจเกินอำานาจ

เสนอกรมฯ 
ไม่ต้องผ่าน กยผ. 

ตรงกับแผน 
Stamp กรมฯ

ขั้นตอน
Start

End

กรมฯ โดยรองอธิบดี
ที่กำากับดูแลหน่วยงาน

ลงนามอนุมัติ
 (ตามค�าสั่งมอบหน้าที่และ
อ�านาจให้ข้าราชการปฏิบัติ

ราชการแทนอธิบดี)
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1.2 กรณีเร่งด่วน 
ต้องด�าเนินการก่อน แต่อยู่ในช่วงที่แผนฯ อยู่ระหว่างการพิจารณาอนุมัติ 
มีความจ�าเป็นเร่งด่วนที่จะต้องด�าเนินการ หากชะลออาจมีผลกระทบกับ
การด�าเนินงานของกรมฯ 

ทกุวงเงนิ

ผู้รับผิดชอบการเงินหน่วยงานตรวจสอบรายการค่าใช้จ่ายใน Full paper
ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และกรอบอัตราการเบิกค่าใช้จ่ายกรมควบคุมโรค 2561 ทุกครั้ง

เสนอกรมฯ 
เป็นผู้อนุมัติเท่านั้น        

กรมฯ *รองอธิบดี
ที่กำากับดูแลหน่วยงาน

ลงนามผ่าน

* อธิบดีลงนามอนุมัติ
โครงการ

1. หนังสือขออนุมัติโครงการฯ
2. ร่าง แผนปฏิบัติราชการฯ ของหน่วยงาน
3. โครงการ Full paper 
4. เบิกจ่ายเงินงบประมาณรายเดือน 
5. แผนบริหารความเสี่ยง ตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป 

1. ผู้รับผิดชอบ โครงการ
จัดทำา Full paper+ เอกสารแนบ

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ
*รายงาน ESMS

*สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อ
เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน
  รองรับการลงตรวจ

5. กรมฯ พิจารณา 
โดย *รองอธิบดี

ที่กำากับดูแล
หน่วยงาน

ลงนามผ่าน
* อธิบดีลงนาม
อนุมัติโครงการ

6. กยผ.

3. ผอ. หน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

2. กลุ่มยุทธฯ
หน่วยงานตรวจสอบ ไม่เกิน

อำานาจ

ขั้นตอน

1. การขออนุมัติโครงการ

Start

End

4. กยผ. ตรวจสอบ

งบ
โครงการ

งบ
ค่ายาฯ
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

หลักเกณฑ์
ทั่วไป

หลักเกณฑ์รายหมวดงบ

กรณีที่ 1  อยู่ในอำานาจของ ผอ. หน่วยงาน 
1) ภายใต้หลักเกณฑ์ทั่วไป
2) วงเงิน ไม่เกินอ�านาจ ผอ. หน่วยงาน (ตามคาสั่งกรมฯ เรื่อง มอบอ�านาจฯ)
3) ไม่ข้ามผลผลิต ไม่ข้ามกิจกรรมหลัก ไม่ข้ามงบรายจ่าย ไม่ข้ามหน่วยงาน

งบโครงการ
ต้องเสนอขออนุมัติก่อนวันด�าเนินการของโครงการ
และระบุเหตุผลตามความจ�าเป็นที่ต้องปรับแผน
การด�าเนินการ

งบขั้นต�่า นอกแผนบุคลากร 
คงเหลือ ไม่ให้ปรับแผนฯ ข้ามรายการค่าใช้จ่าย 
ให้คืนกรมฯ ทุกกรณี

งบค่าสาธาฯ
-  ไม่ปรับเป็นรายการค่าใช้จ่ายอื่น ในไตรมาสที่ 1-2
-  ต้องตรวจสอบแผนการใช้เงินค่าสาธาฯ 12 เดือน
 ก่อนว่ามีเพียงพอ และไม่มีหนี้ค่าสาธารณูปโภค
 ค้างช�าระ
-  ไม่ใช่เงินงบประมาณหลือจ่ายในรายการค่าตอบแทน
 ตามสิทธิ์ แผนงานบูรณาการและแผนงานบุคลากร
-  ผอ. พิจารณาอ�านาจอนุมัติตามวงเงิน
-  เสนอกรม เมื่อโอนข้ามหน่วยงาน/ข้ามกิจกรรมหลัก
-  ปรับแผนได้ใน ผลผลิต 1-4 หรือผลผลิตในแผนงาน
 พื้นฐาน เท่านั้น 

งบขั้นต�่า ในแผนบุคลากร
ค่าตอบแทนตามสิทธิ์ที่มีเงินเหลือจ่าย ปรับแผน
สมทบในระหว่างรายการค่าตอบแทนตามสิทธิอ์ืน่ๆ 
ทีไ่ม่เพียงพอได้ ห้าม!! หน่วยงานปรบัแผนรายการ
ค่าตอบแทนตามสิทธิ์ไปสมทบค่าสาธารณูปโภค

กรณีที่ 2 เกินอำานาจของ ผอ. หน่วยงาน 
1) กระทบต่อวัตถุประสงค์ เป้าหมายผลผลิตของโครงการ 
 และการนาส่งผลผลิตกิจกรรมหลัก ตัวชี้วัด ตาม พ.ร.บ. งบประมาณ
2) ปรับโอนงบประมาณ ข้ามกิจกรรมหลัก
3) ยกเลิกโครงการที่กรมฯ ได้อนุมัติหลักการ/อนุมัติโครงการ 
 และได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณแล้ว

ผอ. หน่วยงาน
อนุมัติ

กรมฯ โดย
รองอธิบดีที่ดูแล
หน่วยงานอนุมัติ

1) ปรับแผนหลังจากโครงการเดิมบรรลุวัตถุประสงค์
2) อยู่ภายในหน่วยงานเดียวกัน งบรายจ่าย และผลผลิตเดียวกัน
3) หากเป็นโครงการใหม่ต้องเป็นงานที่เพิ่มประสิทธิภาพ และคุณภาพการให้บริการพัฒนา

บุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี หรือสนับสนุนงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรค
4) การปรับแผน หากมีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างชาระ ให้ช�าระหนีด้ังกล่าวเป็นล�าดับแรกก่อน

2. การขออนุมัติปรับแผน

งบค่ายาฯ
ในอ�านาจ ผอ. กรณีปรับลดจ�านวนในรายการเดิม 
เนื่องจากราคาต่อหน่วยเพิ่มขึ้น
เกินอ�านาจ ผอ. 
- รายการใหม่ ซึ่งไม่อยู่ในแผนจัดซื้อยาฯ 
- เพิ่มจ�านวนตามรายการยาเดิม
- ยกเลิกรายการในแผนจัดซื้อยาฯ 
ทั้ง 2 กรณี
-  ต้องผ่านการพจิารณาเหน็ชอบจากคณะกรรมการ

บริหารยาฯ ของหน่วยงานก่อนปรับแผน
-  ให้ค�านึงถึงสัดส่วนรายการยาในบัญชียาหลัก

แห่งชาติและยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติฯ
-  ปรับแผนการจัดซื้อยาฯ ไม่เกิน 4 ครั้งต่อป ี 

ยกเว้นกรณีฉุกเฉิน
“จัดซื้อเสร็จสิ้นแล้วคงเหลือ คืนกรมทันที !!!”
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1. หนังสือขออนุมัติปรับแผน งบ.............
2. โครงการ Full paper ที่อนุมัติ 
3. ฟอร์มปรับแผน
4. แผนการด�าเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน (รวมรายการที่ขอปรับใหม่)

* กรณีงบขั้นต�่า ในแผนบุคลากร แนบเพิ่ม
5. แผนเบิก - จ่าย การขอรับสนับสนุนงบประมาณส่วนกลางกรมฯ 
 รายการ...... ปีงบประมาณ พ.ศ. 256....(เพิ่มเติม) โดยใช้แบบฟอร์ม รวมรายการที่ขอปรับใหม่
6. ค�าสั่งที่เกี่ยวข้อง เช่น ค�าสั่งปฏิบัติราชการ/โอนย้ายข้าราชการพร้อมแนบบัญชีระเบียบ
 การให้โอน/ย้ายข้าราชการ

 * กรณีงบขั้นต�่า นอกแผนบุคลากร แนบเพิ่ม
7. สรุปเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 3 ปี ย้อนหลัง และเอกสารข้อ 4

* กรณีปรับค่ายาฯ แนบเพิ่ม
8. สรุปประชุมคณะกรรมการบริหารยาฯ ของหน่วยงาน
9. สรุปค่าใช้จ่ายจริงรายการยาฯ ของหน่วยงาน

เอกสารแนบ

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ
จัดทำา แบบฟอร์มปรับแผน

+เอกสารแนบ

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

*รายงาน ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงาน

เมื่อเสร็จสิ้นภายใน 
30 วัน

  รองรับการลงตรวจ

4. เสนอกรมฯ ผ่าน กยผ.
กยผ. ตรวจสอบ

5. กรมฯ พิจารณา 
โดยรองอธิบดีที่

กำากับดูแลหน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

6. กยผ.

7. สำาเนาแจ้ง กค.

3. ผอ. หน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

2. กลุ่มยุทธฯ
หน่วยงานตรวจสอบ ไม่เกิน

อำานาจ

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

เกินอำานาจ

2. การขออนุมัติปรับแผน (ต่อ)

ขั้นตอน
Start End

ทุกงบ
รายจ่าย
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี

หลักเกณฑ์ทั่วไป

1) ตรวจสอบเงินงบประมาณคงเหลือแล้ว ไม่สามารถบริหารจัดการ
 งบประมาณได้
2) การสมทบโครงการเดิมจะต้องระบุว่า อยู่ในโครงการ/กิจกรรมใด
3) โครงการนอกแผนฯ จะต้องเป็นโครงการทีแ่ก้ไขปัญหา 
 เพิ่มประสิทธภาพ และคุณภาพการให้บริการ สอดคล้องกับ
 สถานการณ์ที่เปลี่ยนไป หรือกรณฉีุกเฉิน และจ�าเป็นอื่นๆ 
 ในการสนับสนุนการเฝ้าระวังฯ หรือ การขับเคลื่อนนโยบายส�าคัญ

กรณีที่ 1  ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

กรณีที่ 2 หน่วยงานนอกสังกัดกรมฯ 

1) การขอรับการจัดสรรงบบุคลากร
 เพิ่มระหว่างปี (กรณีพิเศษ)

สอดคล้องกับนโยบาย/เป็นประโยชน์
ต่อการขับเคลื่อนภารกิจกรมฯ

บค.และกค. ตรวจวงเงินคงเหลือ+
ขอเพิ่มไปที่กรมบัญชีกลาง

กรมฯ โดย
*รองอธบิดทีีด่แูลหน่วยงานลงนามผ่าน
*อธิบดีอนุมัติจัดสรรเท่านั้น

เสนอหน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ
แต่ละรายการ พิจารณาให้ความเห็น
ก่อนส่ง กยผ.

กรมฯ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานลงนามผ่าน 
*อธิบดีอนุมัติโครงการ/จัดสรร เท่านั้น

กรมฯ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานลงนามผ่าน
*อธิบดีอนุมัติจัดสรรเท่านั้น

2) การขอสนับสนุนงบประมาณเพ่ือสมทบ 
โครงการเดิม/รายการเดิม

3) การขอสนับสนุนเงินงบประมาณกรณี
งบเงินอุดหนุน

4) การขอเงินงบประมาณเพิ่มเติมงวดที่....
5) การขอสนับสนุนงบประมาณ
 โครงการนอกแผนฯ
6) การขอรับจัดสรรงบประมาณ
 โครงการในแผนฯ เมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว

ภายใต้เงื่อนไข
“กรมฯ มี งปม. 
คงเหลือที่ส่วน
กลางกรมฯ 
เพียงพอ“

ทุกงบ
รายจ่าย
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กรณีพิเศษที่มีการขึ้นเงินเดือน
งบบุคลากรระหว่างปีทุกประเภท 

(มี มติ ครม. รองรับให้ปรับขึ้นเป็นการเฉพาะ)

1. บค. จัดทำาข้อมูล
งบบุคลากร (ที่ปรับขึ้น)

รายหน่วยงาน

6. กรมฯ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล
 กยผ. ลงนามผ่าน

*อธิบดีอนุมัติจัดสรร

7. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงิน

ใน ESMS

3. กรมบัญชี
กลาง

4. กค. จัดสรร
 ใน New GFMIS 

Thai

8. หน่วยงาน
ทำาทะเบียนคุม
+ทำารายการ

ใน ESMS

2. กค. ตรวจสอบ
เงินส่วนกลางกรม

เพียงพอ

ไม่
เพียงพอ

เอกสารแนบ
1. มติคณะรัฐมนตรี
2. หนังสือน�าส่งข้อมูลเงินงบประมาณ งบบุคลากร
3. รายละเอียดข้อมูลเงินงบประมาณ งบบุคลากร รายหน่วย
4. ระเบียบ/ค�าสั่งที่เกี่ยวข้อง

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ขั้นตอน
Start

End

ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

1) การขอรับการจัดสรรงบบุคลากรเพิ่มระหว่างปี (กรณีพิเศษ) 

5. กยผ. เสนอกรมฯ 
จัดสรรเพิ่ม
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1.  หนงัสือขอรบัการสนบัสนนุฯ งบ...........
2.  แผนการด�าเนนิงานและการเบกิจ่ายเงิน
 งบประมาณรายเดือนใหม่ ท่ีเพิม่งบประมาณ
3.  ตารางการปรบัแผนการด�าเนนิงาน/โครงการ/ 
 งบประมาณ
4.  ส�าเนาโครงการ Full paper ทีอ่นุมตัแิล้ว

* กรณค่ีายาฯ แนบเพิม่
5.  รายละเอยีดแผนการจดัซือ้ยาฯ (รายการนอก 
 แผนจัดซือ้ยาฯ)
6.  สรปุประชุมคณะกรรมการบรหิารยาฯ 
 ของหน่วยงาน
7.  สรปุค่าใช้จ่ายจรงิแผนจดัซ้ือยาฯ ของหน่วยงาน

* กรณงีบบุคลากร/ข้ันต�า่ในแผนบุคลากร แนบเพ่ิม
8.  รายละเอยีดค่าตอบแทนจ�าแนกรายบคุคล 
 และรายเดอืน *บุคลากรทุกคนในหน่วยงาน*

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ขั้นตอน

เอกสารแนบ

3. เสนอกรมฯ ผ่าน กยผ.
กยผ. ตรวจสอบ

4. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับ 
 ดูแลหน่วยงาน
 ลงนามอนุมัติเห็นชอบ
* อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 จัดสรร

5. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงินใน 

ESMS

6. สำาเนาแจ้งกค.
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

*ทำารายการ/รายงาน ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อ

เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน
  รองรับการลงตรวจ

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ ถูกต้อง/

เอกสาร
ครบ

End
1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/รายการ

จัดทำาข้อมูล + เอกสารแนบ

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

2) การขอสนับสนุนเงินงบประมาณเพื่อสมทบ โครงการเดิม/รายการเดิม

Start

9.  ส�าเนาหนงัสอืแจ้งกรมฯ อนมุตัจิดัสรร
 งบประมาณฯ ของหน่วยงาน 
 (ต้นปีงบประมาณ)
10. ระเบยีบ/ค�าสัง่ทีเ่ก่ียวข้อง

* กรณงีบขัน้ต�า่นอกแผนฯ แนบเพิม่
11. แผนเบกิ - จ่าย การขอรบัสนับสนนุ
 งบประมาณส่วนกลางกรมฯ รายการ.........  
 (เพิม่เตมิ) โดยใช้แบบฟอร์มแสดงแผน
 รายเดือนเช่นเดียวกบัค่าใช้จ่ายเกีย่วกบั
 บคุลากร รวมรายการทีข่อปรบัใหม่
12. แบบฟอร์มขอรบัการจดัสรรงบประมาณ
 ส่วนกลางกรมฯ ค่าสาธาฯ
13. ใบแจ้งหนีค่้าสาธาฯ (ถ้าม)ี
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หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง ในการขอสนับสนุนงบเงินอุดหนุนรายการต่างๆ

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

4. กยผ. พิจารณา
เสนอกรม

3. เสนอกรมฯ 
ผ่านหน่วยงานรับผิดชอบ
แต่ละรายการให้ความเห็น

5. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล 
 หน่วยงานลงนาม
 อนุมัติเห็นชอบ
  อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 จัดสรร

6. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ + โอนเงิน

ใน ESMS

7. สำาเนาแจ้ง กค.
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ

ถูกต้อง/เอกสารครบ

ขั้นตอน

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/รายการ
จัดทำาข้อมูล + เอกสารแนบ

Start 8. หน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการ
*ทำารายการ/รายงาน ESMS

End

ผู้ป่วยโรคเรื้อน

สถาบัน
ราชประชาสมาสัย

กองโรคเอดส์
และกองโรคติดต่อ
ทางเพศสัมพันธ์

กองบริหาร
ทรัพยากรบุคคล

กองโรคติดต่อ
น�าโดยแมลง

 NGO เอดส์  ทุนการศึกษากรมฯ อมม.

ระเบียบกรมควบคุม
โรคว่าด้วยการ
สงเคราะห์ผู้ป่วย
พิการจากโรคเรื้อน
การรับผู้ป่วยพิการ
จากโรคเรื้อนเข้ารับ
การสงเคราะห์

คู่มือการปฏิบัติงาน
โรคติดต่อน�าโดย
แมลงส�าหรับอาสา
สมัคร
มาตรฐานการปฏิบตัิ
งานโรคติดต่อน�า
โดยแมลงของอาสา
สมัครสาธารณสุข 
(อมม.) (อสม.)

หลักเกณฑ์การ
พิจารณาโครงการ
ขององค์กรเอกชน
สาธารณประโยชน์ 
ที่ขอรับกาสนับสนุน 
งบประมาณ 
เงินอุดหนุนฯ

แผนงานพัฒนา
ก�าลังคนด้านการ
ป้องกันฯ 66-70

ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

3) กรณี งบเงินอุดหนุน
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ขั้นตอน

หน่วยงานปรับแผนระยะเวลาด�าเนินการ 
โดยให้ ผอ.หน่วยงาน อนุมัติ ก่อนเสนอกรมฯ

ตรวจสอบวงเงินต้องไม่เกินเงินงวดส่วนที่เหลือ

3. กยผ. ตรวจสอบ
วงเงินเสนอกรมฯ 4. กรมฯ พิจารณา โดย

* รองอธิบดีที่กำากับ 
 ดูแลหน่วยงาน
 ลงนามอนุมัติเห็นชอบ
* อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 จัดสรร

5. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงินใน 

ESMS

6. สำาเนาแจ้ง กค. 
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
*ทำารายการ/รายงาน 

ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงาน

เมื่อเสร็จสิ้นภายใน 
30 วัน

  รองรับการลงตรวจ

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ 
ปรับแผนก่อนเสนอ

กรมฯ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ ถูกต้อง/เอกสารครบ

End
1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/

รายการ
จัดทำาข้อมูล + เอกสารแนบ

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

4) กรณี  เป็นงบประมาณงวดที่ ......

Start
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ขั้นตอน

กรณีที่ 1  วงเงินโครงการอยู่ใน อ�านาจของ ผอ. หน่วยงาน

กรมฯ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานอนุมัติหลักการ
*อธิบดีอนุมัติจัดสรร

กรมฯ โดย
*รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานลงนามอนุมัติโครงการ
*อธิบดีอนุมัติจัดสรร

ผอ. หน่วยงานอนุมัติ
ในโครงการ ภายหลังจาก
กรมฯ อนุมัติหลักการแล้ว

กรณีที่ 2 วงเงินโครงการเกิน อ�านาจของ ผอ. หน่วยงาน

3. กยผ. ตรวจสอบ
วงเงินเสนอกรมฯ

4.กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล
 หน่วยงานลงนาม
 อนุมัติให้ดำาเนิน  
 โครงการ
* อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 จัดสรร

5. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงินใน 

ESMS

6. สำาเนาแจ้ง กค.
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

7. หน่วยงาน
* ผอ. อนุมัติในโครงการ 
 กรณีวงเงินไม่เกินอำานาจ
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการ/รายงาน ESMS
* สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อเสร็จสิ้น
ภายใน 30 วัน  รองรับการลงตรวจ

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ 

ก่อนเสนอกรมฯ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ

ถูกต้อง/
เอกสารครบ

Start
End

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/
รายการ

จัดทำาข้อมูล + เอกสารแนบ

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)
ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

5) โครงการนอกแผนปฏิบัติราชการ
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โดยมีเงื่อนไขการจัดสรร 

เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

ขั้นตอน

ให้ด�าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซื้อ
จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมทั้งระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

เสนอกรมฯ ขอรับจัดสรร งบประมาณเมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว

ประเด็นเน้นย�้า !!!!
ตรวจสอบชื่อโครงการที่ขอรับจัดสรรให้ตรงกับแผน Stamp ที่กรมฯ อนุมัติ เท่านั้น หากมีการ
ปรับแผน (ชื่อโครงการ)/ยกเลิกรายการ ให้หน่วยงานด�าเนินการปรับแผนก่อน + แนบเอกสาร
ปรับแผน

3. กยผ. ตรวจสอบ
เสนอกรมฯ

4.กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล
 หน่วยงานลงนาม
 อนุมัติให้ดำาเนิน  
 โครงการ
* อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 จัดสรร

5. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงินใน 

ESMS

6. สำาเนาแจ้ง กค. 
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

*ทำารายการ/รายงาน ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อ

เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน
  รองรับการลงตรวจ

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ 

ชื่อโครงการ+วงเงินก่อน
เสนอกรมฯ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ

ถูกต้อง/
เอกสารครบ

End
1. ผูร้บัผดิชอบโครงการจดัทำา
รายละเอียด + เอกสารแนบ 1. หนังสือขอรับจัดสรร

2. ส�าเนาอนุมัติโครงการ 
 full paper ที่อนุมัติแล้ว
3. เอกสารการปรับแผน
 ที่อนุมัติแล้ว (ถ้ามี)
4. ประกาศผู้ชนะการ
 เสนอราคา

Start

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

ภายในหน่วยงานสังกัดกรมฯ

6) การขอรับจัดสรรงบประมาณเมื่อได้ผู้รับจ้างแล้ว 
เป็นโครงการที่ กรมฯ ได้อนุมัติแผนฯ ในหลักการแล้ว
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หน่วยงาน ภายนอก สังกัดกรมฯ

ขั้นตอน

6. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ + โอนเงิน

ใน ESMS

3. หน่วยงานที่ได้รับมอบหมาย
พิจารณาจัดทำาโครงการ

7. สำาเนาแจ้ง กค. 
เพื่อทำาความตกลง
กับกรมบัญชีกลาง
เพื่อเบิกจ่ายแทนกัน

2. ผู้บริหารกรมฯ 
มอบหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ตรวจสอบ/จัดทำาโครงการ

ประกอบ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ

ถูกต้อง/
เอกสารครบ

1. หน่วยงานภายนอกกรม
ทำาหนังสือขอรับการสนับสนุน 

+ เอกสารแนบ

แจ้งผลการสนับสนุน งปม.

สอดคล้องกับนโยบาย/
เป็นประโยชน์ต่อการขับเคลื่อนภารกิจกรมฯ

“งบประมาณเบิกจ่ายแทนกัน”

Start

4. กยผ. เสนอกรมฯ

8. หน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการ/รายงาน ESMS
* สรุปผลการดำาเนินงาน
 เมื่อเสร็จสิ้นภายใน 30 วัน

รองรับการลงตรวจ

3. การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติม ระหว่างปี (ต่อ)

5. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับ  
 ดูแลหน่วยงาน
 ลงนามผ่าน
* อธิบดีลงนามอนุมัติ 
 โครงการ+จัดสรร

End
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

การโอนงบประมาณ หมายถึง งบประมาณของหน่วยงานที่ได้รับจัดสรร
เป็นที่เรียบร้อย ที่มีความจำาเป็นต้องโอนงบประมาณ ให้หน่วยงานอื่น

4. การขอโอนงบประมาณ (ภายในสังกัดกรมฯ เท่านั้น)

หลักเกณฑ์ทั่วไป : การโอนงบประมาณ
1.  หลังจากโครงการเดิมไดบ้รรลุวัตถุประสงคต์ามที่ก�าหนดไว้ในแผนฯ 
2.  โอนข้ามหน่วยงานในสังกัดกรมฯ ภายใต้งบรายจ่าย ผลผลิต กิจกรรมหลักเดียวกัน 
3.  หากเป็นโครงการใหม่ต้องเป็นงานที่เพิ่มประสิทธิภาพ และคุณภาพการให้บริการ พัฒนา

บุคลากร พัฒนาเทคโนโลยี หรือสนับสนุนงานตามภารกิจของกรมควบคุมโรค
4.  หน่วยงานผู้โอนต้องได้รับหนังสือยืนยันการรับโอนฯ
5.  การโอนงบโครงการ/ค่ายาฯ หากมีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช�าระ ให้ช�าระหนีด้ังกล่าวเป็น

ล�าดับแรกก่อน โดยต้องระบุไว้ในหนังสือเสนอขออนุมัติด้วยว่า “ไม่มีหนี้ ค่าสาธารณูปโภค
ค้างช�าระ” 

ขั้นตอน

3. กยผ. ตรวจสอบ
เสนอกรมฯ

4. กรมฯ พิจารณา 
โดย
* รองอธิบดีที่

กำากับดูแลหน่วย
งานลงนาม 
อนุมัติโอน

5. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติ +โอนเงิน

ใน ESMS

6. สำาเนาแจ้ง กค. 
เพื่อจัดสรรใน 

New GFMIS Thai

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

*ทำารายการ/รายงาน ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อ

เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน
  รองรับการลงตรวจ

2. กลุ่มยุทธฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ 

ชื่อโครงการ+วงเงินก่อน
เสนอกรมฯ

ไม่ถูกต้อง/
เอกสารไม่ครบ

ถูกต้อง/
เอกสารครบ

End

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำา
รายละเอียด + เอกสารแนบ

1. หนังสือขอโอน งปม.
2. ส�าเนาอนุมัติโครงการ           

full paper ที่อนุมัติแล้ว
3. เอกสารยืนยันรับโอน
4. ค�าสั่งที่เกี่ยวข้อง

Start
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4. การขอโอนงบประมาณ (ภายในสังกัดกรมฯ เท่านั้น) (ต่อ)

หลักเกณฑ์รายหมวดงบ

งบบุคลากร + ขั้นต�่าตามสิทธิ์

งบขั้นต�่า นอกแผนบุคลากร + ค่าสาธาฯ

งบโครงการ + ค่ายาฯ

งบเงินอุดหนุน

1. โอนเงินกรณีที่มี การย้าย ข้าราชการหรือพนักงานราชการระหว่างปี           
(รายการค่าตอบแทนตามสิทธิ์) การย้ายบุคลากรไปยังหน่วยงานภายใน 

 สังกัดกรมฯ เท่านั้น
2. การโอนข้าราชการ ไปหน่วยงานต้นสังกัดใหม่ หน่วยงานนอกสังกัดกรมฯ 
 ต้องเป็นผู้พิจารณา

1. ต้องทบทวนแผนการเบิกจ่ายถึงสิ้นปีงบประมาณมีงบประมาณเพียงพอ 
 และเหลือจ่าย
2. กรณีที่มีหน่วยงานขอรับงบประมาณมากกว่า 1 หน่วยงาน ผู้ขอโอน
 งบประมาณต้อง
   2.1 ท�ากรอบเป้าหมายและระบุวัตถุประสงค์ให้ชัดเจน
   2.2 ระบุจ�านวนงบประมาณที่ได้รับของแต่ละหน่วยงานให้ชัดเจน

1. ต้องเสนอขออนุมัติก่อนวันด�าเนินการของโครงการและระบุเหตุผลตามความ
จ�าเป็นที่ต้องโอนเงินงบประมาณ

1. ต้องตรวจสอบว่าเป็นรายการใด 
2. การโอนงบประมาณข้ามหน่วยงานต้องอยู่ในสังกัดกรมฯ
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

กรณีที่ 1 คืนเงิน ช่วง ไตรมาสที่ 1 – 3 

กรณีที่ 2 คืนเงิน ช่วง ไตรมาสที่ 4 

กค. จะมีหนังสือแจ้งหน่วยงาน  
เรื่อง มาตรการเร่งรัดแผนการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อให้หน่วยงาน
เร่งด�าเนินงานให้เสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่ กรมฯ ก�าหนด

ค่าตอบแทนพนักงานราชการ : ให้หน่วยงานเร่งสรรหาทดแทนต�าแหน่ง
ว่างภายใน 60 วัน หากสรรหาไม่ได้ให้คืนงบประมาณมาที่กรมฯ 

เรียน อธิบดี ผ่าน กยผ.

เรียน อธิบดี ผ่าน กค.

5. การคืนงบประมาณ

1. เจ้าของโครงการแจ้ง
ความประสงค์ขอคืนงบ
ประมาณตามแบบฟอร์ม

ของกรมฯ
4. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบโครงการ
*ทำารายการ/รายงาน ESMS
*สรุปผลการดำาเนินงานเมื่อ

เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน
  รองรับการลงตรวจ

5. กยผ.
เสนอกรมพิจารณา 

6. กรมฯ 
พิจารณา โดย

* รองอธิบดีที่กำากับ
ดูแลหน่วยงาน
ลงนามอนุมัติ

ดึงเงินคืน

7. กยผ. แจ้งผลอนุมัติ 
+ดึงเงินคืนใน ESMS

8. แจ้ง กค.เพื่อดึงเงิน
ใน New GFMIS Thai

3. กค. ทำาบันทึก 
“ขออนุมัติคืน 
งปม.” เสนอ 

ผู้บริหารพิจารณา

4. กค. ดึงเงินใน 
New GFMIS Thai

2. กลุ่มยุทธ์ฯ 
หน่วยงานตรวจสอบ

ความถูกต้อง

ช่วง
ไตรมาส 4

ช่วงไตรมาส 1 - 3

Start

End

ขั้นตอน
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งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่กำาหนดให้จ่ายเพื่อการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะ
ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึง รายจ่ายที่กำาหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดใน
ลักษณะรายจ่ายดังกล่าว

การโอน
เปลี่ยนแปลง

การคืน
งบประมาณ

การขอสนับสนุนงบประมาณ
เพิ่มเติมระหว่างปี

1.2 งบลงทุน

การบริหาร
งบประมาณ

การโอนเปลี่ยนแปลง
ประกอบดัวย 

หลักเกณฑ์การโอนเปลี่ยนแปลง ที่อยู่ในอ�านาจหัวหน้าส่วนราชการ

1
2
3

จากงบลงทุน 

จากงบด�าเนนิงาน

การโอนเปลี่ยนแปลง ระหว่างรายการงบลงทุน

เป็น 

เป็น 

งบด�าเนินงาน

งบลงทุน 

ตามระเบยีบว่าด้วยการบรหิารงบประมาณ พ.ศ. 2562 หมวด 4 ข้อ 22 25 26 และตามหลักเกณฑ์           
ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจัดสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจัดสร พ.ศ. 2562 มีการมอบ
อ�านาจและความรับผิดชอบให้กับหัวหน้าส่วนราชการในการบริหารงบประมาณได้อย่างยืดหยุ่นและ 
คล่องตัว

กรณมีีเงนิจดัสรรเหลอืจ่ายจากการด�าเนนิงานบรรลวัุตถปุระสงค์ หรอืจาก
การจัดซือ้จดัจ้างแล้ว หวัหน้าหน่วยรบังบประมาณ อาจโอนเงนิจัดสรรหรอื
เปลีย่นแปลงเงนิจดัสรรดงักล่าว ไปใช้จ่ายเป็นรายจ่ายใด ๆ ภายใต้แผนงาน
ผลผลติหรอืโครงการเดยีวกนั และภายใต้เงือ่นไขตาม (2) ได้ โดยไม่ต้องขอ
อนมุติั จากส�านักงบประมาณ

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม
0 2590 3062
กลุ่มงบประมาณ
กองบริหารการคลัง

ภายใต้เงื่อนไข : 
(1) ต้องมิใช่การโอนเงินจัดสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรจากรายจ่ายใน 
 -  งบบุคลากร
    -  รายการค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วย ตั้งแต่ 1 ล้านขึ้นไป
    -  รายการค่าที่ดิน รายการสิ่งก่อสร้าง วงเงินต่อหน่วย ตั้งแต่ 10 ล้านขึ้นไป
    -  หรือรายการผูกพันข้ามปีงบประมาณ
 (2) ต้องไม่น�าไปก�าหนดเป็น
 -  อัตราบุคลากรตั้งใหม่
 - รายการค่าจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะ
 -  รายการครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วย ตั้งแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป 
 -  รายการค่าที่ดิน รายการสิ่งก่อสร้าง วงเงินต่อหน่วย ตั้งแต่ 10 ล้านขึ้นไป
 - หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่ไม่ได้ก�าหนดไว้                  

 ในแผนปฏิบัติงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
  - และต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ

1 2 3
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1. การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

1.1 กรณีอยู่ในอ�านาจ หัวหน้าส่วนราชการ

1.2 กรณีอยู่ในอ�านาจ ส�านักงบประมาณ

3. กค. จัดทำาหนังสือ
เสนอกรมฯ

3. กค. จัดทำา
หนังสือ

เสนอกรมฯ 
เพื่อลงนาม

เรียน ผอ. สำานัก
งบประมาณ

6. กค. ตรวจสอบ
การโอน

เปลี่ยนแปลงใน 
New GFMIS Thai 
+ แจ้งผลอนุมัติ

7. แจ้ง 
กยผ. 
ทำา

รายการ
ใน 

ESMS

4. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล

หน่วยงานลงนามผ่าน
*อธิบดีลงนามอนุมัติโอน

เปลี่ยนแปลง

4. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล

หน่วยงานลงนามผ่าน
* อธิบดีลงนามหนังสือ

เรียน ผอ.สำานัก
 งบประมาณ

5. กค. โอนเปลี่ยนแปลง
ใน New GFMIS Thai 

และแจ้งผลอนุมัติ  

6. แจ้ง กยผ. ทำา
รายการในระบบ ESMS

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
*ทำารายการ/รายงาน 

ESMS

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

*ทำารายการ/รายงาน ESMS

2. กค. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

2. กค. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

5. สำานัก
งบประมาณ
พิจารณา
อนุมัติโอน

เปลี่ยนแปลง

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

End

End

1. หน่วยงานจัดทำาหนังสือขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง 
เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่าน ผอ. กค.)

1. หน่วยงานจัดทำา
หนังสือขออนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลง เรียน 

อธิบดีกรมควบคุมโรค
(ผ่าน ผอ. กค.)

Start

Start หลักเกณฑ์พิจารณา
-  อยู่นอกเหนือ จากเงื่อนไข

การโอนเปลี่ยนแปลงที่ 
 อยู่ในอ�านาจหัวหน้า           

ส่วนราชการ
-  กรมฯ จะขอท�าความ
 ตกลงกับส�านัก               

งบประมาณส�าหรับ
 กรณีที่มีความจ�าเป็น

เท่านั้น
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2. การคืนงบประมาณ

หน่วยงานได้รับเงินงบประมาณจากแหล่งอื่นแล้ว จึงไม่มีความจ�าเป็น 
ที่จะต้องจัดซื้อจัดจ้างจากเงินงบประมาณ 

มีความจ�าเป็นต้องยกเลิกจากกรณีอื่น ๆ 

ต้องขออนุมัติยกเลิกรายการ และคืนเงิน มายังส่วนกลางกรมฯ

2.1 กรณียกเลิกรายการ

เป็นกรณีที่หน่วยงานได้ของบประมาณ งบลงทุนประจ�าปี และได้รับการจัดสรร 
งบประมาณแล้ว มีการปรับขั้นตอน ดังนี้

1
2
3

หน่วยงานจัดท�าหนังสือ
เรียนอธิบดีกรมฯ 
ผ่าน ผอ. กค.

กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงานลงนามผ่าน
*อธิบดีอนุมัติยกเลิกรายการและอนุมัติดึงเงินคืน

3. กค.จัดทำาหนังสือ
เสนอกรมฯ ลงนาม

4. กรมฯ พิจารณา โดย
* รองอธิบดีที่กำากับดูแล

หน่วยงานลงนามผ่าน
* อธิบดีลงนามอนุมัติยกเลิก

รายการและดึงเงินคืน

5. กค. ดึงเงินคืนใน 
New GFMIS Thai
+แจ้งผลอนุมัติ 

6. แจ้ง กยผ. เพื่อ
ยกเลิกรายการ+ดึง

เงินคืนในระบบ ESMS

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบรายการ
*ทำารายการใน ESMS

2. กค. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

End

1. หน่วยงานจัดทำา
หนังสือขออนุมัติยกเลิก

รายการ เรียน อธิบดี
กรมควบคุมโรค 
(ผ่าน ผอ. กค.)

Start
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ขั้นตอน
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ขั้นตอน

2. การคืนงบประมาณ

3. กค.จัดทำาหนังสือ เสนอ
กรมฯ ลงนาม ดึงเงินคืน

4. * รองอธิบดี
ที่กำากับดูแล กค.
ลงนามอนุมัติ
ดึงเงินคืน

5. กค. ดึงเงินคืนใน 
New GFMIS Thai
+แจ้งผลอนุมัติ

6. แจ้ง กยผ. เพื่อ
ยกเลิกรายการ+ดึง

เงินคืนในระบบ ESMS

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบรายการ
*ทำารายการใน ESMS

2. กค. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง
ของวงเงิน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน ตรวจสอบ

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

End1. หน่วยงานจัดทำา (PO) 
ในระบบ New GFMIS Thai

Start

New 
GFMIS Thai

เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

2.2 กรณีหน่วยงานได้ด�าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว 
และมีงบประมาณคงเหลือ

1
2
3

โดยปรับขั้นตอนเป็นกองบริหารการคลัง จะด�าเนินการ

กค. ตรวจสอบวงเงินคงเหลือ  
หลังหน่วยงานท�า PO ในระบบ 

New GFMIS Thai 

กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล กค. 
ลงนามอนุมัติดึงเงินคืน

ตรวจสอบรายการงบลงทุน ทุกรายการของกรมฯ ในระบบ 
New GFMIS Thai 

รายการใดที่หน่วยงานได้ ด�าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และมีการผูกพันงบประมาณ 
ในระบบ New GFMIS Thai หรือมีการจัดท�า PO เรียบร้อยแล้ว

กรมฯ จะน�างบประมาณดังกล่าวมาบริหารจัดการ ในภาพรวม
เนื่องจากหน่วยงานได้ด�าเนินการบรรลุวัตถุประสงค์แล้ว
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3. การขอสนับสนุนเพิ่มเติมงบลงทุนเหลือจ่าย

โดยปกตกิรมควบคมุโรค จะมเีงนิงบประมาณ งบลงทนุเหลอืจา่ยจากการจดัซือ้จดัจา้ง วงเงนิ
เหลือจ่ายขึ้นอยู่กับงบประมาณ ที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปี และผลการจัดซื้อจัดจ้างของแต่ละ
รายการซึ่ง กรมฯ จะน�างบประมาณดังกล่าวมาบริหารจัดการในภาพรวมกรมฯ 

โดยค�านึงถึง

หลักเกณฑ์ทั่วไป

หน่วยงานจัดท�าหนังสือ
เรียนอธิบดีกรมฯ 
ผ่าน ผอ. กค.

กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล กค. ลงนามผ่าน
*อธิบดีอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรร

- ระบุเหตุผลความจ�าเป็น ช�ารุด/ทดแทน
- แนบแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง
 เหมือนค�าขอขาขึ้น

ความ คุ้มค่า การใช้จ่ายที่มีประสิทธิภาพ 

ก่อให้เกิด ประโยชน์สูงสุด 

จัดสรรให้กับหน่วยงานที่มีความจ�าเป็น
และขอสนับสนุนเงินงบประมาณเหลือจ่ายมายังกรมฯ

1. หน่วยงานจัดทำาหนังสือขอสนับสนุน
งบลงทุนเพิ่มเติมระหว่างปี (งบลงทุน

เหลือจ่าย) เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค 
(ผ่าน ผอ. กค.) 

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบรายการ
*ท�ารายการใน ESMS

3. รองอธิบดีฯ/
อธิบดีฯ พิจารณา 5. กรมฯ พิจารณา โดย

*รองอธิบดีฯ ที่ดู กค. 
ลงนามผ่าน

*อธิบดีลงนาม
อนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

และจัดสรร

6. กค. จัดสรรใน
New GFMIS Thai
+แจ้งผลอนุมัติ 

7. แจ้ง กยผ. จัดสรร
ในระบบ ESMS

4. กค.จัดทำาหนังสือขออนุมัติ
โอนเปลี่ยนแปลงและจัดสรร

เสนอกรมฯ ลงนาม

2. กค. ตรวจสอบ
ความถูกต้องและงบลงทุน

เหลือจ่าย

Start

End
ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

3. การขอสนับสนุนเพิ่มเติมงบลงทุนเหลือจ่าย

กองบริหารการคลัง ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารและ
จัดท�าสรุปแยกตามหน่วยงาน เพื่อเสนอกรมฯ  ดังนี้

หน่วยงานแนบเอกสารประกอบการพิจารณา

การตรวจสอบความถูกต้อง

ระบุเหตุผลความจ�าเป็น เช่น ครุภัณฑ์มีการช�ารุดหรือมีอายุการใช้งานมานาน 
หากไม่ได้รับการซื้อทดแทนจะส่งผลเสียหายต่อการด�าเนินงาน เป็นต้น

กรณีขอสนับสนุนเพื่อทดแทนของเดิมที่ช�ารุด ให้ระบุเหตุผลความจ�าเป็น หมายเลข
ครุภัณฑ์เดิม รูปถ่าย ใบเสนอราคา โดยใช้แบบฟอร์มค�าของบประมาณประจ�าปี

เอกสารประกอบ เช่น ใบเสนอราคา งวดงาน – งวดเงิน BOQ รูปถ่าย แล้วแต่กรณี

กรณีเป็นรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่มีมูลค่าไม่เกิน 5 ล้านบาท/เกิน 5 ล้าน 
ให้แนบผลการพิจารณาจากคณะกรรมการบริการและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจ�า
กรมควบคุมโรคด้วย

งปม. เป็นไปตามราคามาตรฐาน
ที่ส�านักงบประมาณก�าหนด 

ความพร้อมในการด�าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างของหน่วยงาน

รายการที่ขอรับการสนับสนุน
เป็นงบลงทุนตาม หลักการจ�าแนก
ประเภทรายจ่าย 

ความถูกต้องครบถ้วน
ของเอกสารแนบ 

ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตาม
เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร์ ของกระทรวงดิจิทัลฯ

ผลการด�าเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง
งบลงทุนประจ�าปีของหน่วยงาน 

เหตุผลความจ�าเป็น ความเหมาะสม 
ในการขอรับการสนับสนุน 

รายการไม่ซ�้ากับรายการที่หน่วยงาน
ขอรับการจัดสรรงบลงทุนประจ�าปี
ของปีถัดไป โดยตรวจสอบจาก
ข้อมูลที่หน่วยงาน ส่งให้ กยผ. 
รวบรวมในภาพกรม
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 งบรายจ่ายอื่น หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ง 
หรือรายจ่ายที่ส�านักงบประมาณก�าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 
 งบประมาณส�าหรับการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการ
ศึกษาดูงาน/ประชุม/อบรม ณ ต่างประเทศ ให้เป็นไปตามแนวทางหลักเกณฑ์การตั้ง             
งบประมาณของส�านักงบประมาณอย่างเคร่งครัด

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม
กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร

สำานักงานความร่วมมือระหว่างประเทศ
0 2590 3832

1.3 งบรายจ่ายอื่น

หลักเกณฑ์ทั่วไป

โครงการตามพันธสัญญาในฐานะประเทศสมาชิกขององค์กร
ระหว่างประเทศ เช่น การเข้าประชุม World Health Assembly 
(WHA), WHO Executive Board (EB) รวมทั้งการประชุม
ที่เกี่ยวเนื่อง และการเข้าร่วมประชุมภายใต้กรอบอนุสัญญา เช่น 
WHO FCTC และการประชุมองค์กรหรือโครงการภายใต้องค์การ
สหประชาชาติ เช่น UNAIDS Program Coordinating Board 

โครงการตามข้อตกลง หรือกรอบความร่วมมือ
ที่ประเทศไทยเข้าร่วมเป็นประเทศสมาชิกในลักษณะพหุภาคี 
เช่น ASEAN, ACMECS, GMS, LMI และกรอบความร่วมมือทวิภาคี
ตามข้อตกลงที่ท�าไว้กับประเทศต่าง ๆ

โครงการตามมติ ครม. เช่น โครงการพัฒนาบุคลากร
ด้านระบาดวิทยาภาคสนาม ณ ศูนย์ควบคุมและป้องกันโรคแห่งชาติ 
สหรัฐอเมริกา

โครงการประชุมวิชาการที่มีความส�าคัญระดับโลกหรือระดับภูมิภาค 
ที่มีก�าหนดการจัดเป็นประจ�า และเป็นประโยชน์ต่อการแก้ไขปัญหา
โรคติดต่อและภัยสุขภาพที่ส�าคัญของประเทศ 
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- กรณี ในแผนงบประมาณ โดย ไม่มีการปรับแผน การด�าเนินงาน
- กรณี ในแผนงบประมาณ โดย มีการปรับแผน การด�าเนินงาน
- กรณี นอกแผน & มีเงินเหลือจ่ายในแผน
- กรณี นอกแผน & มีเงินเหลือจ่ายไม่เพียงพอ

- การคืนเงินเหลือจ่าย กรณี ด�าเนินการแล้วเสร็จ
- การคืนเงิน กรณี ยกเลิก

การบริหารงบประมาณ
รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว

การขออนุมัติโครงการ

การคืนงบประมาณ
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1. การขออนุมัติโครงการ ในแผน

กรณี ไม่ม ีการปรับแผน

ขั้นตอน

- แผน Stamp จากส�านักงบประมาณ
- แบบฟอร์มโครงการ
- ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมาย
 ให้เข้าร่วม

1. สำานัก/กองจัดทำา
บันทึกขออนุมัติโครงการ 

ตามแบบฟอร์ม 
เรียน ผอ. หน่วยงาน 

เพื่อขออนุมัติโครงการ

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

* ทำารายการ
ใน ESMS

* สรุปผลการดำาเนิน
งานส่ง สรป.

4. สรป. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

5. กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีฯ ที่ดูแล 
สรป. ลงนามผ่าน

*อธิบดีลงนามอนุมัติ
หลักการ

6. สรป. แจ้งผล
อนุมัติหลักการ 

7.1. แจ้ง กค. โอนเงิน
ในระบบ 

New GFMIS Thai

7.2. แจ้ง กยผ. 
จัดสรร

ในระบบ ESMS

3. สำานัก/กอง 
ทำาบันทึกเสนอกรมฯ

เรียน อธิบดีฯ (ผ่าน ผอ.สรป.)

2. ผอ. หน่วยงานลงนาม
อนุมัติโครงการ

Start

End

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

38  
หนังสือสรุปหลักเกณฑ์และกระบวนการบริหารแผนปฏิบัติการ 
และการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค



เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1. การขออนุมัติโครงการ ในแผน (ต่อ)

กรณี ม ีการปรับแผน

ขั้นตอน
- แผน Stamp จากส�านักงบประมาณ
- แบบฟอร์มโครงการ
- ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย
- ตารางการปรับแผน
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมายให้เข้าร่วม

ระบุรายละเอียดการปรับแผน 
เช่น เปลี่ยนแปลงก�าหนด
การเปลี่ยนประเทศปลายทาง 
จ�านวนผู้แทนที่เข้าร่วมประชุม 

1. สำานัก/กองจัดทำา (ร่าง) โครงการ
 และเสนอกรมเพื่อขออนุมัติหลักการ

ปรับแผน ตามแบบฟอร์ม 

เปลี่ยนแปลง
กำาหนดการ 

เปลี่ยนประเทศ
ปลายทาง 

จำานวนผู้แทน
เข้าร่วมประชุม 

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ

* ทำารายการใน 
ESMS

* สรุปผลการ
ดำาเนินงาน ส่ง สรป.

3. สรป. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

4. กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีฯ ที่ดูแล 
สรป. ลงนามผ่าน

*อธิบดีลงนามอนุมัติ
หลักการ

5. สรป. แจ้งผล
อนุมัติหลักการ 

7. ผอ.หน่วยงาน
ลงนาม

อนุมัติในโครงการ

6.1. แจ้ง กค. 
โอนเงินในระบบ 

New GFMIS Thai

6.2. แจ้ง กยผ. 
จัดสรร

ในระบบ ESMS

2. สำานัก/กอง 
ทำาบันทึกเสนอกรมฯ

เรียน อธิบดีฯ 
(ผ่าน ผอ.สรป.)

Start

End

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ส่งสำาเนา
โครงการ
ให้ สรป.

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/
ครบถ้วน
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1. การขออนุมัติโครงการ นอกแผน

กรณี มีเงินเหลือจ่าย ในแผน

ขั้นตอน
-  แผน Stamp จากส�านักงบประมาณ
-  แบบฟอร์มโครงการ
-  ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย
-  หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมายให้เข้าร่วม

ประเด็นเน้น !!! ควรด�าเนินการก่อนเดินทางอย่างน้อย 45 วันท�าการ 
เนื่องจากต้องมีการส่งข้อมูลไปยังส�านักงบประมาณ

1. สำานัก/กองขออนุมัติโครงการ 
ตามแบบฟอร์ม เรียน อธิบดีฯ 

(ผ่านรองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงาน)

11. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการใน ESMS

* สรุปผลการดำาเนินงาน
ส่ง สรป.

8. แจ้ง กค. เพื่อทำา
ความตกลงกับ สงป.

10. กค. แจ้งผลความ
เห็นชอบให้ สรป.+ 

แจ้งโอนเงินหน่วยงาน

5. กรมฯ พิจารณา 
โดย

*รองอธิบดีที่ดูแล 
สรป. ลงนามผ่าน
*อธิบดีลงนาม
อนุมัติโครงการ

6. สรป. แจ้งผลอนุมัติ
โครงการ

7. แจ้ง กยผ. ปรับปรุง
แผนฯ+จัดสรร
ในระบบ ESMS

2. รองอธิบดีที่ดูแล
หน่วยงาน ลงนามเห็นชอบ

ในโครงการ

3. สรป. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง/
เงินคงเหลือ

9. สำานักงบประมาณ
พิจารณาเห็นชอบ

Start

End

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

งปม. 
ไม่เพียงพอ

งปม. 
เพียงพอ

4. แจ้ง 
กยผ. 

พิจารณา 
งปม.เหลือ
จ่ายส่วน

กลางกรม
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1. การขออนุมัติโครงการ นอกแผน (ต่อ)

กรณีมีเงินเหลือจ่ายในแผน ไม่เพียงพอ

ขั้นตอน

ประเด็นเน้น !!! ควรด�าเนินการก่อนเดินทางอย่างน้อย 45 วันท�าการ 
เนื่องจากต้องมีการส่งข้อมูลไปยังส�านักงบประมาณ

- แผน Stamp จากส�านักงบประมาณ
- แบบฟอร์มโครงการ
- ตารางขวางประมาณการค่าใช้จ่าย
- หนังสือเชิญ/ที่กรมฯ มอบหมายให้เข้าร่วม

1. สำานัก/กองขออนุมัติโครงการ 
ตามแบบฟอร์ม เรียน อธิบดี 

(ผ่านรองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงาน)

12. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการใน ESMS

* สรุปผลการดำาเนินงาน
ส่ง สรป.

9. แจ้ง กค. เพื่อขออนุมัติ
โอนเปลี่ยนแปลงกับ สงป.

11. กค. ตรวจสอบการโอน
เปลี่ยนแปลงใน 

New GFMIS Thai + 
แจ้งผลอนุมัติ

5. ส่งคืน
สรป.

6. กรมฯ 
พิจารณา โดย

*รองอธิบดีที่ดูแล 
กยผ. ลงนามผ่าน

*อธิบดีลงนาม
อนุมัติโครงการ

8. สรป.

7. กยผ. แจ้งผล
อนุมัติโครงการ

2. รองอธิบดีที่ดูแลหน่วยงาน 
ลงนามเห็นชอบในโครงการ

3. สรป. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง/
เงินคงเหลือ

4. กยผ. พิจารณา งปม.
เหลือจ่ายส่วนกลางกรม

ร่วมกับ กค.

10. สำานัก
งบประมาณพิจารณา

อนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลง

Start

End

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

เงินเหลือจ่าย
ไม่เพียงพอ

งปม. งบรายจ่าย
อื่นไม่เพียงพอ

มีเงินเหลือจ่าย
เพียงพอ
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6.1. แจ้ง กยผ. 
ดึงเงินคืน

ในระบบ ESMS

6.2. กค. ดึงเงินคืน
ใน New GFMIS Thai 

เง
ินง

บป
ระ

มา
ณ

เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
เง

ินง
บก

ลา
ง

2. การคืนงบประมาณ

กรณี ด�าเนินการแล้วเสร็จตามแผนฯ

ขั้นตอน

- เอกสารหลักฐานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
- กรอกแบบฟอร์ม 8708 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
- แบบฟอร์มการเบิกจ่ายงบประมาณ 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ
รวบรวมเอกสารค่าใช้จ่าย

ส่งงานการเงินของสำานัก/กอง
ภายใน 7 วัน หลังเดินทางกลับ

ถึงประเทศไทย

7. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการใน ESMS

2.1. การเงิน
หน่วยงานทำาหนังสือ

 เรียน ผอ. กค. 
เพื่อส่งเบิก 

เงินงบประมาณ

2.2. หน่วยงานทำาหนังสือแจ้งคืน
เงินงบประมาณ

 เรียน อธิบดี (ผ่าน ผอ. สรป.)

4. กรมฯ พิจารณา 
โดย*รองอธิบดี

ที่ดูแล สรป. 
ลงนามอนุมัติ

ดึงเงินคืน
5. สรป.

แจ้งผลพิจารณา
3. สรป. ตรวจสอบ

ความถูกต้อง

Start

End

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/ครบถ้วน
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3. กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ดูแล สรป. 

ลงนามผ่าน
*อธิบดีอนุมัติยกเลิกโครงการ

และดึงเงินคืน

เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

2. การคืนงบประมาณ (ต่อ)

ขั้นตอน

1. หน่วยงานแจ้งยกเลิกการ
ด�าเนินงานและคืนงบประมาณ
เรียน อธิบดี (ผ่าน ผอ. สรป.)

5. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* ทำารายการใน ESMS

4. สรป.
แจ้งผลพิจารณา

2. สรป. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

Start

End

ถูกต้อง/
ครบถ้วน

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน

กรณี ยกเลิกโครงการ
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     แผนงานบูรณาการ หมายถึง แผนงานที่ต้องด�าเนินการให้
สอดคล้องตามยุทธศาสตร์ชาติหรือยุทธศาสตร์ส�าคัญที่ ครม. ก�าหนด
ให้หน่วยรับเงินงบประมาณตั้งแต่สองหน่วยงานขึ้นไป ร่วมกันวางแผน 
ก�าหนดเป้าหมาย ตัวชี้วัดและแผนการปฏิบัติงานฯ ร่วมกัน เพื่อลด
ความซ�้าซ้อน มีความประหยัดและคุ้มค่า สามารถบรรลุเป้าหมาย 
เกิดผลสัมฤทธิต์ามวัตถุประสงค์ของแผนงานบูรณาการ

gradient
infographic
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetur adipiscing elit, sed do 
eiusmod tempor incididunt ut labore 
et dolore magna aliqua. Ut enim ad 
minim veniam, quis nostrud 
exercitation ullamco laboris nisi ut 
aliquip ex ea commodo consequat. 

option 01
lorem ipsum dolor sit

option 02
lorem ipsum dolor sit

option 03
lorem ipsum dolor sit

LOREM IPSUM DOLOR 
SIT AMET LOREM IPSUM 
DOLOR SIT AMET

A

LOREM IPSUM DOLOR 
SIT AMET LOREM IPSUM 
DOLOR SIT AMET

B

LOREM IPSUM DOLOR 
SIT AMET LOREM IPSUM 
DOLOR SIT AMET

C

YOUR TEXT HERE YOUR TEXT HERE YOUR TEXT HERE

1.4 งบบูรณาการ

หลักเกณฑ์ทั่วไป

กรณีต้องปรับแผน/โอนงบประมาณรายจ่ายในแผนงานบูรณาการ จะต้องเป็นการปรับ
แผน/โอนงบประมาณ ภายใต้โครงการหรือกิจกรรมหลัก ตัวชี้วัดในแผนงานบูรณาการ
เดียวกันเท่านั้น และกรมฯ ไม่มีนโยบายให้ปรับแผนไปเป็นงบขั้นต�่า งบบริหาร
ส�านักงาน ค่าสาธารณูปโภค และงบบุคลากร

การบริหาร
งบประมาณ

ใช้กระบวนการ
เดียวกับ

งบโครงการ/
งบลงทุน

การเปลีย่นแปลงรายละเอยีดรายการแผนงานบรูณาการที ่ไม่มผีลกระทบต่อวัตถุประสงค์
และเป้าหมายของโครงการ กิจกรรม หรือรายการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายเงินงบประมาณที่ก�าหนดฯ ให้หน่วยงานสามารถ พจิารณาเสนอกรมฯ อนมุตัไิด้ โดย
ไม่ต้องขอท�าความตกลงจากส�านักงบประมาณ

ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดดังกล่าว ต้องไม่มีผลท�าให้ต้องเพิ่มวงเงิน งบประมาณ
ตามรายการที่ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ

การขออนุมัติโครงการ

การขอสนับสนุนงบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี

การปรับแผนปฎิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

การโอนงบประมาณ

การคืนงบประมาณ
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นอกงบประมาณ
2.เงิน



บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงาน
ของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็น

กรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือ
นิติเหตุ หรือกรณีอื่นใด ที่ต้องนำา
ส่งคลัง แต่มีกฎหมายอนุญาตให้

สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่
ต้องน�าส่งคลัง
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พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 2561
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่
กลุ่มแผนปฏิบัติราชการ 

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน
0 2590 3873

เงินนอกงบประมาณ หมายถึง
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

2.1 เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ
/ในประเทศ/เงินบริจาค

2.2 งบวิจัย 2.3 เงินบ�ารุง

เงนิช่วยเหลอืจากต่างประเทศ หมายถงึ เงนิทีไ่ด้รบัจากรฐับาลต่างประเทศ องค์การ
สหประชาชาติ ทบวงการช�านัญพิเศษฯ องค์การระหว่างประเทศ หรือบุคคลใดไม่ว่า
จะเป็นเงินกู้ หรือเงินให้เปล่า เช่น เงินช่วยเหลือจากกองทุนโลก (Global Fund) 
องค์การอนามัยโลก (World Health Organization: WHO) ศูนย์ความร่วมมือไทย-
สหรัฐ ด้านสาธารณสุข (TUC) เงินช่วยเหลือจากมูลนิธิ เฮนรี่ เอ็ม แจ็คสัน เป็นต้น

เงินสนับสนุนจากหน่วยงานในประเทศ หมายถึง เงินที่ได้รับการสนับสนุนจาก 
หน่วยงานในประเทศที่มีการลงนามตามข้อตกลงในการรับสนับสนุนหรือได้รับทุน         
ในนามของกรมควบคุมโรค มีวัตถุประสงค์ในการด�าเนินการ เช่น เงินจากส�านักงาน
กองทนุสนบัสนนุการสร้างเสรมิสขุภาพ (สสส.) ส�านกังานหลกัประกนัสขุภาพแห่งชาติ 
(สปสช.) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน สวรส. เป็นต้น โดยเป็นเงินที่ไม่ใช่เงินตาม 
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ�าปี 

เงินบ�ารุง หมายถึง เงินที่หน่วยบริการ ๆ ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์เนื่องจากการด�าเนิน
งานหรือเพือ่การด�าเนนิงานในกจิการของหน่วยบรกิาร (ระเบยีบกระทรวงสาธารณสขุ
ว่าด้วยเงนิบ�ารงุของหน่วยบรกิารในสงักดักระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2564)

เงินบริจาค หมายถึง เงินที่มีผู้มอบให้ หรือเงินที่เกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้มอบให้เพื่อ
หาดอกผลให้น�าไปใช้จ่ายในกิจการของส่วนราชการ (ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข 
ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561)
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2.1 เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ
 /ในประเทศ/เงินบ�ารุง เงินบริจาค

เงนิช่วยเหลอืจากต่างประเทศ/เงนิสนบัสนนุจากหน่วยงานในประเทศ เมือ่หน่วยงานได้รับอนมุตังิบประมาณ
จากแหล่งทนุแล้ว ให้ส�าเนาโครงการ/บันทึกความเข้าใจ/ข้อตกลงทีล่งนามอนุมตัแิล้ว ให้กรมฯ ทราบ ผ่าน กยผ. 
และ กค. (กรณีที่โครงการ/บันทึกความเข้าใจ/ข้อตกลงเป็นภาษาอังกฤษ ให้แปลเป็นภาษาไทย)
การปรับแผนฯ /การขอขยายระยะเวลา ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์เงื่อนไขของแหล่งงบประมาณ และได้รับ
ความเห็นชอบให้มีการปรับแผนจากหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินก่อน ให้หน่วยงานเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติ
ปรับแผน ดังนี้
 1. การปรับแผนเพิ่มวงเงินนอกงบประมาณ
 2. ปรับแผนขอขยายระยะเวลาและวงเงินงบประมาณของโครงการ
 3. การขอขยายระยะเวลาด�าเนินโครงการ
“เมื่อปิดโครงการแล้ว แจ้งกรมฯ เพื่อทราบ ผ่าน กยผ. และ กค.”

การบริหารแผนเงินนอก งปม. เป็นไปตามค�าสั่งกรมฯ เรื่อง มอบอ�านาจฯ

1) การขออนุมัติโครงการ

2) การปรับแผน/ขยายระยะเวลา

* ทั้งนี้ การปรับรายละอียดที่ไม่กระทบวัตถุประสงค์ เป้าหมาย 

วงเงิน ระยะเวลา  >>  อ�านาจ ผอ. หน่วยงานพิจารณาปรับ*

*ผอ. หน่วยงาน 
อนุมัติโครงการ

*ผอ. หน่วยงาน 
อนุมัติปรับแผน

ไม่เกินอ�านาจ 
ผอ. หน่วยงาน

การปรับรายละอียด
ที่ไม่กระทบ
วัตถุประสงค์ 

เป้าหมาย วงเงิน 
ระยะเวลา

ตามเงื่อนไขของแหล่งเงิน และได้ความเห็นชอบการปรับแผนจากเจ้าของแหล่งเงินแล้ว

เกินอ�านาจ 
ผอ. หน่วยงาน

เสนอกรมฯ 
อนุมัติปรับแผน

กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ก�ากับดูแล

หน่วยงานอนุมัติโครงการ

กรมฯ พิจารณา โดย
*รองอธิบดีที่ก�ากับดูแลหน่วยงาน

อนุมัติปรับแผน

48  
หนังสือสรุปหลักเกณฑ์และกระบวนการบริหารแผนปฏิบัติการ 
และการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค



เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

การขออนุมัติโครงการ / การปรับแผน

ขั้นตอน

1. เจ้าของโครงการ
จัดทำารายละเอียด

โครงการ/
การปรับแผน

6. กรมฯ พิจารณา 
โดย
* รองอธิบดีที่ 
 กำากับดูแล
 หน่วยงาน
 ลงนามอนุมัติิ

3. ผอ. หน่วยงาน
อนุมัติ

7. กยผ. 
แจ้งผลพิจารณา

8. กค. ดำาเนินการ
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

4. หน่วยงานทำาหนังสือ
เรียน อธิบดี 

(ผ่าน ผอ. กยผ.)

2 กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ

ถูกต้อง

เกินอำานาจ ผอ. 
หน่วยงาน

ไม่เกินอำานาจ
ผอ. หน่วยงาน

5. กยผ. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

9. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
* แนบไฟล์โครงการ/  
 รายงาน ESMS
* สรุปผลการดำาเนิน  
 งานตามหน่วยงาน  
 กำาหนด

1. หนังสือขออนุมัติโครงการฯ /อนุมัติปรับแผน/ขยายระยะเวลา
2. โครงการ Full paper ฉบับภาษาไทย ตามประกาศ 

คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ

3. แผนการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน 
4. เอกสารหลักฐานการสนับสนุนจากแหล่งเงินที่ได้รับเงิน
5. เอกสารความเห็นชอบการปรับแผนของหน่วยงานเจ้าของ
 แหล่งเงิน
6. ระเบียบ/ค�าสั่งที่เกี่ยวข้อง

End

Start

ไม่ถูกต้อง

49 
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567



เง
ินง

บป
ระ

มา
ณ

เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
เง

ินง
บก

ลา
ง

2.2 การบริหาร
 งบประมาณ
 โครงการวิจัย

กองนวัตกรรมและวิจัย
กลุ่มยุทธศาสตร์และพัฒนาองค์กร

0 2590 3175

planiremddc@hotmail.com
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

การอนุมัติโครงการวิจัย (กองทุน ววน.)1

3
2

4
5

การรายงาน ปิดโครงการ ยกเลิกโครงการ/คืนเงิน (กองทุน ววน.)

การปรับแผน (กองทุน ววน.)

การสนับสนุนค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์

การอนุมัติโครงการวิจัย (แหล่งทุนอื่น ๆ)

5.1 การอนุมัติโครงการ
5.2 การปรับแผน/การขยายระยะเวลา

กองนวัตกรรมและวิจัย

51 
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567



เง
ินง

บป
ระ

มา
ณ

เง
ินน

อก
งบ

ปร
ะม

าณ
เง

ินง
บก

ลา
ง

1) การอนุมัติโครงการวิจัย (กองทุน ววน.)

หลักเกณฑ์
 1) การขออนุมัติโครงการวิจัยกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) หน่วยงาน
ต้องเสนอกรมฯ เพื่ออนุมัติหลักการและงบประมาณ
 2) หน่วยงานจัดส่งเอกสารให้ กนว. (งานบริหารวิจัย) ประกอบด้วย 
 2.1  โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรอง EC (Protocol) 
 2.2  หนังสือรับรองจริยธรรมการวิจัย 
 2.3  หน้างบประมาณที่สอดคล้องกับแผนด�าเนินงานโครงการวิจัย (Gantt s chart) ที่ได้รับ 
   การรับรองจริยธรรมการวิจัย  
 2.4  ส�าเนาหน้าแรกของบัญชีธนาคารกรุงไทย (กรณีหน่วยงานมีบัญชีเดิม สามารถใช้บัญช ี
   เดิมได้)       
   *โครงการต่อเนื่องให้แนบรายงานความก้าวหน้าผลการด�าเนินงานของโครงการในระยะที่ 1                    
(Preliminary report)
 3) กนว. ตรวจสอบความถูกต้องและเสนอ อธิบดีฯ พิจารณาลงนามอนุมัติโครงการวิจัยและ           
งบประมาณ ดังนี้ 
 3.1 กรณีเห็นชอบ ด�าเนินการขั้นตอนต่อไป
 3.2  กรณีไม่เห็นชอบ ให้ยุติโครงการ
 4) กนว. แจ้งผลการอนุมัติโครงการวิจัยไปยังหน่วยงานที่ขออนุมัติโครงการวิจัย
 5) หน่วยงาน ด�าเนินงานตามแผนของโครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย 
และเบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่กรมควบคุมโรค 
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1. นักวิจัย 6. ดำาเนินการตามแผน
ใน Protocol

2. หน่วยงาน

5. กนว. แจ้งผลการ
อนุมัติฯ ไปยังหน่วยงาน
ที่ขออนุมัติโครงการวิจัย

กยผ. รับทราบการ
อนุมัติโครงการ

และ งปม.

กค. โอนเงินให้
หน่วยงาน

ขออนุมัติใช้
งบประมาณ
ต่อผู้บริหาร
หน่วยงาน

3. กนว. 
กลั่นกรอง
ค่าใช้จ่าย

4. อธิบดีฯ 
พิจารณาอนุมัติ 

งปม.

ท�าหนังสือขออนุมัติงบประมาณโดยผู้บริหารลงนาม 
เรียน อธิบดีฯ (ผ่าน กนว.)

อนุมัติใช้ งปม. โดยแนบ 
-  หนังสือแจ้งผลการอนุมัติจากกรมควบคุมโรค
-  โครงการที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย 
 (Protocol) ไม่ต้องเขียนโครงการขึ้นมาใหม่ 
-  หน้างบประมาณที่ผ่านการตรวจสอบ

จัดส่งเอกสารให้ กนว.
งานบริหารวิจัย 
พร้อมส่งทางอีเมล์ 
planiremddc
@hotmail.com

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง
แบบฟอร์มหน้างบประมาณ 
และกลั่นกรองหน้า
งบประมาณให้สอดคล้อง
กับหลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายฯ 
และแผนงานโครงการ 
(Gantt s chart) 

ไม่ถูกต้อง

ไม่อนุมัติ อนุมัติ

ถูกต้อง

ยุติ

ขั้นตอน

End

Start
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2) การปรับแผน (กองทุน ววน.)

หลักเกณฑ์
กรณีที่ 1 การปรับแผนกิจกรรมภายใต้วงเงินเดิม  
- หากการปรับแผนมีผลต่ออาสาสมัครในโครงการหรือเปลี่ยนแปลงระเบียบวิธีวิจัย
หรือประเด็นอื่น ๆ ที่ไม่เป็นไปตาม protocol ขอให้ผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการ
จริยธรรมการวิจัย 
- หากการปรับแผนมีผลต่อค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย (ไม่เป็นไปตามหน้างบประมาณที่อนุมัติ)  
- หน่วยงานจัดส่งเอกสารให้ กนว. (งานบริหารวิจัย) พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 1. บันทึกขออนุมัติปรับแผนเสนอผู้บริหารหน่วยงานลงนาม 
 2.  โครงการวิจัยที่ผ่านการอนุมัติปรับแผนจาก EC 
 3. หนังสือแจ้งผลการอนุมัติปรับแผนจาก EC 
 4. หน้างบประมาณเดิมที่ได้รับอนุมัติ 
 5. หน้างบประมาณใหม่ที่สอดคล้องกับแผนด�าเนินงานโครงการวิจัย (Gantt s chart) 
  โครงการวิจัยที่ผ่านการอนุมัติปรับแผนจาก EC 

กรณีที่ 2 การปรับกิจกรรมและของบประมาณเพิ่มเติม 
- หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ เพื่ออนุมัติปรับแผนและงบประมาณ
- ควรด�าเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 เดือน 
- หน่วยงานจัดส่งเอกสารให้ กนว. (งานบริหารวิจัย) พร้อมแนบเอกสารตามกรณีที่ 1 
 พร้อมเพิ่มเติม รายงานความก้าวหน้า (Preliminary Report) 
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

1. นักวิจัย 1. นักวิจัย

5. กนว. 
แจ้งหน่วยงาน
ดำาเนินการวิจัย

5. กนว. 
แจ้งผล

การพิจารณา

2. หน่วยงาน 2. หน่วยงาน

3. กนว. 
เสนอกรมฯ 

พิจารณาเห็นชอบ
เสนอ สกสว.

4. อธิบดีฯ 
อนุมัติ

ปรับแผน

3. กนว. 
ตรวจสอบ
ถูกต้อง

4. สกสว. 
พิจารณาแจ้งผล

การพิจารณา

กรณีที่ 1 การปรับแผนกิจกรรม
 ภายใต้วงเงินเดิม 

กรณีที่ 2 การปรับกิจกรรม
 และของบประมาณเพิ่มเติม

นักวิจัยแก้ไข
และปรับปรุง
รายละเอียด

ผู้บริหารลงนาม 
เรียนอธิบดีฯ 
(ผ่าน กนว.)

ผู้บริหารลงนาม 
เรียนอธิบดีฯ 
(ผ่าน กนว.)

หัวหน้าโครงการ
วิจัยจัดท�า
รายละเอียดและ
หนังสือขออนุมัติ
ปรับแผน

หัวหน้าโครงการ
วิจัยจัดท�า
รายละเอียดและ
หนังสือขออนุมัติ
ปรับแผน

ไม่ถูกต้อง
ถูกต้อง ถูกต้อง

ขั้นตอน

End End

Start Start
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3) การรายงาน/ปิดโครงการ/ยกเลิกโครงการ/คืนเงิน   
(กองทุน ววน.)
หลักเกณฑ์

หน่วยงานสามารถด�าเนินการคืนงบประมาณจากโครงการวิจัยที่มีการด�าเนินงานเสร็จสิ้นแล้ว 
หรือ โครงการที่มีการยกเลิกไม่สามารถด�าเนินงานต่อให้แล้วเสร็จได้

หลกัเกณฑ ์เมือ่ด�าเนนิการในโครงการแลว้เสรจ็มงีบประมาณกองทนุสง่เสรมิวทิยาศาสตร ์วจิยั
และนวัตกรรม (ววน.) เหลือจ่าย ให้หน่วยงานน�าเงินเหลือจ่ายคืนกรมฯ ในช่วงเดือนกันยายน โดย
เสนออธิบดีกรมควบคุมโรคผ่านผู้อ�านวยการกองนวัตกรรมและวิจัย

1. นักวิจัย

3.2 EC

2. ดำาเนินการแล้วเสร็จ

3. แจ้งปิดโครงการ

นักวิจัยท�าบันทึกผู้บริหาร 
ลงนาม เรียนอธิบดี ผ่าน กนว. 
พร้อมแนบเอกสาร ดังน้ี 
- แบบฟอร์มการคืนเงิน
- สลิปการโอนเงินคืน 
 กรมควบคุมโรค และส่งไฟล์
 ทาง Email 
- รายงานฉบับสมบูรณ์ 
 (Full Report)

กนว.

นักวิจัยท�าบันทึกผู้บริหาร 
ลงนาม เรียน ประธาน EC พร้อม
จัดท�าเอกสาร ดังน้ี 
- รายงานเสร็จส้ินโครงการ
 วิจัย (Final Report)

EC

- แนบไฟล์รายงานฉบับ  
 สมบูรณ์ (Full Report)
- รายงานผลการใช้จ่าย
 งบประมาณ 
- บันทึกบทคัดย่อในระบบ

ระบบ NRIIS

5. กค. ออกใบเสร็จให้
หน่วยงาน

4. กองบริหาร
การคลัง

6. โอน งปม. คืนแหล่งทุนพร้อมลงนาม
ในรายงานการเงินแจ้ง สกสว.

3.1 กนว. กลั่นกรอง
ค่าใช้จ่าย

ไม่ถูกต้อง

การรายงาน/การปิดโครงการ

ถูกต้อง

Start

3.3 กนว.แจ้งปิดโครงการ
ให้ สกสว.รับทราบ

7. สกสว. End
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1. นักวิจัย

7. สกสว. 

3.1 แจ้งยกเลิก

4.1 นักวิจัยทำาบันทึกผู้บริหารลง
นาม เรียนอธิบดีฯ (ผ่าน กนว.)

5.1 กนว. ทำาบันทึก
เสนออธิบดี เพื่อทราบ

6.1 กนว. แจ้งยกเลิกโครงการ 
ให้สกสว.อนุมัติ

5.2 กนว.ตรวจสอบเพื่อยืนยัน
การขยายเวลา

4.2 นักวิจัยขยายเวลา
ในระบบ NRIIS 

3.2 ขอขยายระยะเวลา 

ยกเลิก
โครงการ

6.2 เสนอผู้บริหารแจ้ง สกสว. 
เพื่อทราบ

End

ขั้นตอนกรณีด�าเนินการไม่แล้วเสร็จ

Start

2. ดำาเนินการไม่แล้วเสร็จ
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4) การสนับสนุนค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์
หลักเกณฑ์

ผู้นิพนธ์ ยื่นบทความเข้าสู่ DDC Clearance และจัดท�าหนังสือถึงกรมฯ โดยเรียน อธิบดี          
กรมควบคุมโรค (ผ่าน กนว.) เร่ือง ขออนุมัติหลักการการตีพิมพ์บทความในวารสาร...................                      
และขอสนบัสนนุคา่ธรรมเนยีมตพีมิพ ์และกรอกขอ้มลูค�าขอตพีมิพบ์ทความในแบบฟอรม์ทีก่�าหนด 
พร้อมแนบเอกสารดังนี้  
 1. หลักฐานการได้รับอนุมัติจากกระบวนการ DDC Clearance หน่วยงานหรือกรมควบคุมโรค   
 2. หลักฐานการผ่านประเมินคุณภาพและจัดล�าดับของวารสาร วารสาร ดังนี้
  - วารสารไทย TCI :Thailand Citation Index (Tier 1) หรือ
  - วารสารต่างประเทศ (Quartile 1-3) 
 3. หลักฐานอัตราค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ที่วารสารเรียกเก็บ (ถ้ามี)

1. นักวิจัย

8. รายงานผลการ
เผยแพร่ เสนออธิบดี

ผ่าน กนว.

กนว. รวบรวมจัดทำาฐานข้อมูล

ระบบ DRDS และ 
ระบบ NRIIS

2. หน่วยงาน

5. กนว. แจ้งหน่วยงาน
ดำาเนินการวิจัย

6. ขออนุมัติใช้งบประมาณ
ต่อผู้บริหารหน่วยงาน

7. เผยแพร่และรายงาน

กรณีที่ขอสนับสนุน
งบประมาณจากกรมฯ

กค. โอนเงินให้
หน่วยงาน

กยผ. รับทราบการ
อนุมัติโครงการและ 

งปม.

1.  บันทึกข้อมูลค�าขอตีพิมพ์บทความใน Google Form 
2.  จัดท�าหนังสือขออนุมัติหลักการเสนออธิบดีผ่าน กนว. โดยผู้บริหาร 
 หน่วยงาน ลงนาม เรื่อง ขออนุมัติหลักการตีพิมพ์บทความในวารสาร...

3. กนว.ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

อนุมัติ

ถูกต้อง

End

Start

ไม่อนุมัติ

ยุติ

หมายเหตุ : สามารถศึกษาเพิ่มเติมได้ที่หน้าเว็บไซต์ของกองนวัตกรรมและวิจัย

4. อธิบดีฯ 
อนุมัติหลักการ

58  
หนังสือสรุปหลักเกณฑ์และกระบวนการบริหารแผนปฏิบัติการ 
และการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค



เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

5) การอนุมัติโครงการวิจัย (แหล่งทุนอื่น ๆ) 
5.1 การอนุมัติโครงการ

หลักเกณฑ์
การบริหารงบประมาณโครงการวิจัย ที่ใช้งบประมาณแหล่งทุนอื่น ๆ หมายถึงโครงการวิจัย          

ที่ใช้งบประมาณแหล่งทุนอื่นๆ เช่น WHO, CDC, กองทุนวิจัยหรือมูลนิธิต่าง ๆ, สสส. เป็นต้น
การขออนุมัติโครงการวิจัย หน่วยงานจัดส่งเอกสารให้ กนว. (งานบริหารวิจัย) ประกอบด้วย

 1) โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย (Protocol) กรรมการวิจัย 
 2) แผนการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน 
 3) เอกสารหลักฐานการสนับสนุนจากแหล่งเงินที่ได้รับเงิน
 4) ระเบียบ/ค�าสั่ง/หลักเกณฑ์ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง 

1. นักวิจัย 7. ดำาเนินการ
ตามแผนใน Protocol

2. หน่วยงาน

5. อธิบดีฯ ลงนาม
อนุมัติหลักการ

6. กนว. แจ้งผลการอนุมัติ
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 

4. กนว. เสนออธิบดีฯ
 อนุมัติหลักการ

ขออนุมัติใช้งบประมาณ
ต่อผู้บริหารหน่วยงาน

อนุมัติใช้ งปม. โดยแนบ
-  หนังสือแจ้งผลการอนุมัติจากกรมควบคุมโรค
-  โครงการที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย (Protocol) 
 ไม่ต้องเขียนโครงการขึ้นมาใหม่
-  เอกสารแนบที่ขออนุมัติหลักการ

3. กนว.
ดำาเนินการ
ตรวจสอบ

ความถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง

ขั้นตอน
EndStart
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5) การอนุมัติโครงการวิจัย (แหล่งทุนอื่น ๆ) 
5.2 การปรับแผน/การขยายระยะเวลา

หลักเกณฑ์
 การปรับแผน/การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย ควรเสนอให้แหล่งทุนพิจารณาก่อน เมื่อได้รับ
การเห็นชอบจากแหล่งทุนให้เสนอกรมควบคุมโรค เพื่ออนุมัติการปรับแผน โดยแนบเอกสาร
    1) โครงการวิจัยที่ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย (Protocol) 
    2) แผนการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน 
    3) เอกสารที่ผ่านการเห็นชอบจากแหล่งทุน

1. นักวิจัย 7. ดำาเนินการ
ตามแผนที่อนุมัติ

2. หน่วยงาน

6. กนว. แจ้งผลการอนุมัติ
ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 

4. กนว. เสนออธิบดีฯ อนุมัติ
ปรับแผน/ขยายเวลา

5. อธิบดีฯ ลงนามอนุมัติ
ปรับแผน/ขยายเวลา 

นักวิจัยแจ้งความประสงค์
ขอปรับแผน/การขยายระยะ
เวลาโครงการวิจัย

3. กนว.ดำาเนินการ
ตรวจสอบ

ความถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง

ขั้นตอน
EndStart
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2.3 เงินบ�ารุง
 “เงินบ�ารุง” เป็นเงินนอกงบประมาณประเภทหนึ่งที่
 1) หน่วยบรกิารไดร้บัไวเ้ปน็กรรมสทิธิเ์นือ่งจากการด�าเนนิงานหรอืเพือ่การด�าเนนิงาน
ในกิจการของหน่วยบริการ ยกเว้น 
    - เงินงบประมาณรายจ่าย 
  -  เงินรายรับอื่นที่หน่วยบริการได้รับหรือจัดเก็บตามกฎหมายว่าด้วย
   การนั้น ๆ เช่น เงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตสาธารณสุขเงิน
   ค่าธรรมเนียมสมัครสอบ เงินค่าปรับเปรียบเทียบคดี เป็นต้น 
   2) เงินท่ีหน่วยบริการได้รับในลักษณะหน่ึงลักษณะใดตามท่ีก�าหนดไว้ในระเบียบ 
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบ�ารุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

การขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงประจ�าปี

การอนุมัติโครงการเงินบ�ารุง

การปรับแผนเงินบ�ารุง

การขออนุมัติโครงการเงินบ�ารุง
(โครงการนอกแผนเงินบ�ารุง)
กรณีใช้เงินบ�ารุงต่างหน่วยบริการ

การบริหารแผนปฏิบัติการและการใช้จ่ายเงินบ�ารุง

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม
กลุ่มตรวจสอบใบสำาคัญ

กองบริหารการคลัง
0 2590 3076
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การขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงประจ�าปี

1. เสนอขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงประจ�าปีต่ออธิบดีกรมควบคุมโรค

หน่วยงานจัดท�าแผนเงินบ�ารุงตามแบบฟอร์มที่ก�าหนด
 - ประมาณการรายจ่ายเท่าที่จ�าเป็นต้องใช้ในแต่ละปี
 - เป็นรายจ่ายเพื่อการปฏิบัติราชการของหน่วยบริการ

หากจัดท�าประมาณการรายจ่ายสูงกว่าประมาณการรายรับ              
ของปีงบประมาณนั้น ๆ ให้ชี้แจงเหตุผลความจ�าเป็นประกอบการ
พิจารณา

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เช่น ประเภท-รายการ
ค่าใช้จ่าย การแตกตัวคูณ จ�านวนเงิน เอกสารที่เกี่ยวข้อง

น�าเข้าคณะกรรมการบริหารของหน่วยบริการให้ความเห็นชอบ

จัดส่งไปยังกองบริหารการคลัง ภายในวันที่ 10 สิงหาคม ของทุกปี

2. รายการยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา วัคซีน วัสดุวิทยาศาสตร์และสารเคมี  
 กรณีเป็นรายการที่ผ่านความเห็นชอบกรอบวงเงินจากคณะกรรมการพิจารณา
 รายการยาฯ ของกรมฯ ให้ใช้จ่ายจากเงินบ�ารุง ให้แนบเอกสารผลการพิจารณา
 ของคณะกรรมการฯ ประกอบการขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงด้วย
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การขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงประจ�าปี (ต่อ)

3. รายการงบลงทุน (ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) 
 กรณีเป็นรายการที่ไม่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณางบลงทุน       

ของกรมฯ ในขัน้ของการพจิารณาจดัท�าค�าของบประมาณ หรอืกรณไีม่ได้รบัอนมุติั
จากส�านักงบประมาณหากจ�าเป็นต้องจัดหาจากเงินบ�ารุง ให้แนบเอกสารผล 
การพิจารณาฯ ประกอบการขออนุมัติแผนเงินบ�ารุงด้วย 

4. แผนเงินบ�ารุงประจ�าปี ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร 
หน่วยบริการก่อนที่จะเสนอขออนุมัติจากกรมควบคุมโรค โดยแนบรายงาน 
การประชุมของคณะกรรมการฯ ประกอบการพิจารณา

1. ผู้รับผิดชอบหน่วยงาน
จัดทำาแผนเงินบำารุง

3. หน่วยงานทำาหนังสือ
เรียน อธิบดี (ผ่าน ผอ.กค.)

2. คกก. เงินบำารุง
หน่วยงานพิจารณา
อนุมัติกรอบวงเงิน

4. กค.
ตรวจสอบระเบียบ

ความถูกต้อง

5. อธิบดีพิจารณา
อนุมัติ

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง

ขั้นตอน

Start
6. หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบทำารายการ
ในระบบ ESMS

End
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การอนุมัติโครงการเงินบ�ารุง แบ่งเป็น 2 กรณี (ตามค�าสั่ง  
กรมควบคุมโรค เรื่อง มอบอ�านาจและหน้าที่ให้ข้าราชการ             
ด�าเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ) เมื่อกรมฯ อนุมัติแผนเงินบ�ารุง
ของหน่วยงานแล้ว ดังนี้

กรณีที่ 1  ผอ. หน่วยงานมีอำานาจพิจารณาลงนามอนุมัติ
โครงการภายในหน่วยงาน 

กรณีที่ 2 หน่วยงานต้องเสนอกรมฯ พิจารณาลงนามอนุมัติ
โครงการ 

1. เจ้าของโครงการจัดทำา
รายละเอียดโครงการ

3. หน่วยงานทำาหนังสือ
เรียน อธิบดี 

(ผ่าน ผอ. กยผ.)

6. กยผ.

7. กค. 

2. กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ

4. กยผ. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

5. กรมฯ พิจารณา 
โดย

*รองอธิบดีที่กำากับ
ดูแลหน่วยงาน
ลงนามอนุมัติิ

ผอ. หน่วยงาน
อนุมัติ

ถูกต้อง

ขั้นตอน
Start

8. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบโครงการ
*แนบไฟล์โครงการ/

รายงาน ESMS 
*สรุปผลการ
ดำาเนินงาน

ตามหน่วยงาน
กำาหนด

End

การขออนุมัติโครงการเงินบ�ารุง
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ไม่ถูกต้อง

เกินอำานาจ ผอ.หน่วยงาน

ไม่เกินอำานาจ 
ผอ.หน่วยงาน
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

การขออนุมัติปรับแผนเงินบ�ารุง

การปรับแผน หมายถึง การปรับรายการ/งบประมาณ/การยกเลิก
รายการ ในแผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้ว/การปรับสาระส�าคัญของแผน

การขออนุมัติปรับแผนเงินบ�ารุงในส่วนที่ต้องเสนอกรมฯ ให้ชี้แจงเหตุผล
ความจ�าเป็นประกอบการพิจารณา

การขออนุมัติปรับแผนเงินบ�ารุง ต้องได้รับความเห็นชอบจาก        
คณะกรรมการบริหารหน่วยบริการก่อนที่จะเสนอขออนุมัติกรมฯ โดย
แนบรายงานการประชุมของคณะกรรมการฯ ประกอบการพิจารณา

ไม่ควรขออนุมัติปรับแผนในช่วงเดือนสิงหาคม – กันยายน
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การขออนุมัติปรับแผนเงินบ�ารุง

การปรับรายการยาฯ กรณีเพ่ิมรายการใหม่ ซ่ึงไม่อยู่ในแผนจัดซ้ือยาฯ ของหน่วยงาน 
ที่กรมฯ อนุมัติแล้วหรือกรณีเพิ่มจ�านวนตามรายการยาฯ เดิม จากแผนที่เคยได้รับ
อนุมัติจากกรมฯ 

การปรับแผนที่ท�าให้วงเงินรวมของประมาณการรายจ่าย เพิ่มขึ้นจากวงเงินที่ได้รับ
อนุมัติไว้เดิม

การปรับแผนข้ามหมวดรายจ่าย จากแผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้วให้เสนอกรมฯ 
อนุมัติทุกกรณี

  - ความต้องการ/ความจ�าเป็นของหน่วยงาน
  - เป็นรายจ่ายเพื่อการปฏิบัติราชการของหน่วยบริการ
  - การขอรับเงินบ�ารุงจากหน่วยบริการอื่น

1
2
3
4
ระบุ

การปรับแผนงบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง นอกเหนือจาก
แผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้ว ให้เสนอกรมฯ อนุมัติทุกกรณี

ขั้นตอน

การปรับแผนเงินบ�ารุง ต้องเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติ  แบ่งออกเป็น           
4 กรณี ดังนี้

1. ผู้รับผิดชอบหน่วยงานจัดทำา        
รายละเอียดปรับแผนเงินบำารุง

3. หน่วยงานทำาหนังสือ
เรียน อธิบดี (ผ่าน ผอ. กยผ.)

2. คกก. 
เงินบำารุงหน่วยงานพิจารณา

ความเหมาะสม /อนุมัติ
กรอบวงเงิน

4. กยผ. ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

5. อธิบดีพิจารณา
อนุมัติ

ถูกต้อง

Start

6. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ทำารายการในระบบ ESMS

End

ไม่ถูกต้อง
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

การรายงาน
ผลการใช้จ่ายเงินบ�ารุง

 รายงานผลการรับ-จ่ายเงินบ�ารุงประจ�า
เดือนในระบบ ESMS

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

 จัดท�ารายงานการรับจ่ายเงินสนับสนุน
จากแหล่งเงินภายนอกและน�าเข้าระบบ 

GFMIS 

หน่วยงานส่วนกลาง 
ส่งกองบริหารการคลัง
ภายในวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 
- สรุปรายการรับ-จ่ายเงิน
- ทะเบียนคุมเงินที่ได้รับ

การสนับสนุนจาก...
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ที่ได้รับ

การสนับสนุนจาก...

สคร./สถาบัน จัดท�า
และเข้าระบบ GFMIS 
ภายในวันที่ 10 ของเดือน
ถัดไป
- ทะเบียนคุมเงินที่ได้รับ

การสนับสนุนจาก...
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ที่ได้รับ

การสนับสนุนจาก...
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ขั้นตอน
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การขออนุมัติโครงการเงินบ�ารุง (โครงการนอก
แผนเงินบ�ารุง) กรณีใช้เงินบ�ารุงต่างหน่วยบริการ

หลัก
เกณฑ์

เป็นนโยบายผู้บริหารและไม่สามารถปรับแผนในหน่วยบริการของตัวเองได้ 

เป็นโครงการที่ผ่านความเห็นชอบในหลักการจากผู้บริหารกรมฯ ในการใช้เงิน
บ�ารุงต่างหน่วยบริการ เนื่องจากเงินของหน่วยบริการ มีเงินบ�ารุงไม่เพียงพอ

3. หน่วยงาน
ทำาหนังสือขออนุมัติ

หลักการ 
เรียน อธิบดีฯ 

(ผ่าน ผอ. กยผ.)

7. หน่วยงาน
ที่ขอรับเงิน
ส่ง (ร่าง) 
โครงการ 

ให้หน่วยงาน
เจ้าของ

แหล่งเงิน
พิจารณา

2.2) กค. เสนอกรมฯ 
ขออนุมัติปรับแผนฯ

2.1) หน่วยงานที่ขอรับ
เงินทำารายละเอียดขอ

อนุมัติปรับแผนฯ

9. เห็นชอบ/ยินดีให้การสนับสนุน

1.2) * รองอธิบดี
ที่ดูแลหน่วยงาน

เจ้าของ
แหล่งเงิน

อนุมัติปรับแผน
โอนเงินฯ

2.3) * รองอธิบดี
ที่ดูแลหน่วยงานรับเงิน

อนุมัติปรับแผน

หน่วยงานขอรับเงิน
*อนุมัติโครงการหลังได้

รับแจ้งการอนุมัติ
ปรับแผน+แนบไฟล์

ใน ESMS

10. หน่วยงาน
เจ้าของ

แหล่งเงิน
*ทำารายการใน 

ESMS

2. กลุ่มยุทธฯ 
ของหน่วยงาน 

ตรวจสอบ

8. หน่วยงานของแหล่งเงิน
พิจารณา โดย คกก. หน่วยงาน

1) แจ้ง กค.
 เพื่อปรับแผน

ไม่เห็นชอบ

ไม่เห็นชอบ

2) แจ้งหน่วยงาน
ที่ขอรับเงิน

6. กยผ. 
ส่งผลการ
พิจารณา

Start

End

1. เจ้าของโครงการ
(ร่าง) โครงการแจ้ง

ความประสงค์

4. กยผ. 
ตรวจสอบ

5. กรมฯ พิจารณา 
โดย

*รองอธิบดีฯ ที่ดูแล
หน่วยงานขอรับเงิน

ลงนามอนุมัติ
ในหลักการ

1.1) กค. เสนอ
กรมฯขออนุมัติ
ปรับแผนฯ และ

โอนเงินฝาก
กระทรวง
การคลัง
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3.เงินงบกลาง
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เงินงบกลาง
รายการเงินส�ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ�าเป็น

งบกลาง ตาม พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ 2561 

Flow ค�าของบกลาง 

มาตรา 15 งบกลางหมายถึง  “งบประมาณรายจ่ายท่ีตั้งไว้เพื่อจัดสรรให้แก่หน่วย
รับงบประมาณใช้จ่าย โดยแยกต่างหากจากงบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับ                      
งบประมาณ และให้มีรายการเงินส�ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ�าเป็นด้วย” 
มาตรา 36 ระบุว่า “ให้อ�านาจผู้อ�านวยการส�านักงบประมาณ จัดสรรงบกลางให้กับ
หน่วยรับงบประมาณเบิกจ่ายได้โดยตรง”

หน่วยงานจัดท�าค�าขอรับการจัดสรร 
(โครงการ/กิจกรรม/ค่าใช้จ่าย) ตามหลักเกณฑ์

ผู้บริหาร เห็นชอบ 
โครงการและรายละเอียดต่าง ๆ

กรมฯ ด�าเนินการ
ตามระเบียบว่าด้วนการบริหารงบกลางฯ พ.ศ. 2562
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เงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ

เงินงบกลาง

ขั้นตอนการขออนุมัติงบกลาง รายการเงินส�ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือ
จ�าเป็น ตามระเบียบว่าด้วนการบริหารงบกลางฯ พ.ศ. 2562

1. กรณีวงเงิน ไม่เกิน 
10 ล้านบาท

2. กรณีวงเงิน
เกิน 10 - 100 ล้านบาท

3. กรณีวงเงินเกิน 
100 ล้านบาท

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจเสนอ
เรื่องผ่านรัฐมนตรีเจ้าสังกัด

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจเสนอ
เรื่องผ่านรัฐมนตรีเจ้าสังกัด

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจเสนอ
เรื่องผ่านรัฐมนตรีเจ้าสังกัด

1.1 สำานัก
งบประมาณ
พิจารณาเห็น
ชอบและเสนอ
นายกรัฐมนตรี

สำานัก
งบประมาณ

แจ้งส่วน
ราชการ/

รัฐวิสาหกิจ 
เสนอ

รองนายกฯ 
เพื่อนำาเสนอ

คณะรัฐมนตรี
อนุมัติ

หลักการ

3.1 
นายกรัฐมนตรี

ให้ความ
เห็นชอบ

1.2 สำานัก
งบประมาณ
พิจารณาให้

ส่วนราชการ/
รัฐวิสาหกิจ
ปรับแผน

สำานัก
งบประมาณ

แจ้งส่วน
ราชการ/

รัฐวิสาหกิจ

3.2 
นายรัฐมนตรี
ไม่เห็นชอบ

นายกรัฐมนตรี
รับทราบ

นายกรัฐมนตรี
รับทราบ

สำานัก
งบประมาณ
พิจารณา

อนุมัติจัดสรร
งบประมาณ

สำานักงบ
ประมาณ
แจ้งส่วน
ราชการ/

รัฐวิสาหกิจ

สำานักงบประมาณพิจารณา
ความเหมาะสม และเสนอเรื่อง

ต่อนายกรัฐมนตรี
เพื่อให้ความเห็นชอบ

สำานักงบประมาณพิจารณา
ความเหมาะสม และเสนอเรื่อง

ต่อนายกรัฐมนตรี
เพื่อให้ความเห็นชอบ

2.1 
นายก

รฐัมนตรี
ให้ความ
เห็นชอบ

สำานัก
งบ

ประมาณ
พิจารณา

อนุมัติ
จัดสรรงบ
ประมาณ

2.2 
นายก

รัฐมนตรี
ให้ความ
เห็นชอบ
และให้ 

นำาเสนอ
คณะ

รัฐมนตรี
อนุมัติ

สำานัก
งบ

ประมาณ
แจ้งส่วน
ราชการ/

รฐัวิสาหกิจ 
เสนอรอง
นายกฯ 
เพื่อนำา

เสนอคณะ
รัฐมนตรี
อนุมัติ

หลักการ

2.3 
นายก

รฐัมนตรี
ไม่เห็น
ชอบ

สำานัก
งบ

ประมาณ
แจ้งส่วน
ราชการ/

รัฐ
วิสาหกิจ

ส�านักงบประมาณ
พิจารณาอนุมัติจัดสรร

งบประมาณ 
เมื่อคณะรัฐมนตรี

อนุมัติหลักการแล้ว

ส�านักงบประมาณ
พิจารณาอนุมัติจัดสรร
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แนวทางการบริหารแผนปฏิบัติการ 
และการใช้จ่ายงบประมาณ กรมควบคุมโรค 

Q&A



การปรับโอนงบประมาณข้ามกิจกรรมหลัก เกินอ�านาจผู้อ�านวยการ 
ไม่สามารถท�าได้ การโอนจากกิจกรรมหลักที่ 1.1 
ไปหากิจกรรมหลักที่ 1.2 ไม่ได้ ใช่หรือไม่ ?1
ตอบ : การโอนงบประมาณข้ามกิจกรรมหลักสามารถทำาได้
 โดยต้องเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติ



กรณีปรับแผน ค่าสาธาฯ สามารถปรับข้ามผลผลิตไหนได้บ้าง ?2 ตอบ : ไม่สามารถปรับแผนข้ามผลผลิตได้ในทุกหมวดงบรายจ่าย 
 แต่สามารถปรบัแผน โอนงบประมาณข้ามกิจกรรมหลักได้ 
 โดยต้องเสนอกรมฯ พิจารณาอนุมัติปรับโอนข้ามกิจกรรมหลัก 
 เช่น โอนจากกจิกรรมหลกัที ่1.1 ไปให้กิจกรรมหลกัที ่1.2 เป็นต้น 

โดยในช่วงไตรมาสที่ 1-2 ให้ปรับแผนค่าสาธารณูปโภค
 เฉพาะกิจกรรมหลักที่อยู่ในแผนงานพื้นฐานเท่านั้น 
 (แผนงานพื้นฐานประกอบด้วย ผลผลิตที่ 1-4 
 กิจกรรมหลักที่ 1.1 - 4.1)



เงินบ�ารุงที่ได้รับอนุมัติให้ซื้อยา หากมีรายการจัดซื้อยาที่ต้องการปรับ 
ต้องเสนอกรมหรือไม่ ?

ตอบ : ถ้าเป็นรายการเดิม ไม่ต้องเสนอกรม แต่ถ้าเป็นรายการใหม่ 
 ต้องเสนอกรมฯ ปรับแผนการใช้จ่ายเงินบำารุง ซึ่งหลักเกณฑ์

การปรับแผนค่ายาฯ ของเงนิบำารงุจะเหมอืนกบัเงนิงบประมาณ

3



การปรับแผนค่าสาธารณูปโภค ให้ปรับได้ในผลผลิตที่ 1 - 4 
แต่ในพจนานุกรมกิจกรรมจะให้ปรับได้ในทุกผลผลิต ยกเว้นผลผลิต
ที่อยู่ในแผนบูรณาการ ซึ่งจะแตกต่างกัน ขอสอบถามว่าแนวทาง
ฉบับปรับปรุงนี้จะเริ่มใช้วันไหน ?

เริ่มใช้แนวทางบริหารแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณฉบับปรับปรุง ตั้งแต่วันที่ 12 มีนาคม 2567 
เป็นต้นไป ทั้งนี้ ในพจนานุกรมกิจกรรมจะเป็นการระบุขอบเขต
ของการดำาเนินงานในแต่ละผลผลิต กิจกรรมหลักนั้นๆ รายการ
ค่าสาธารณูปโภคในผลผลิต กิจกรรมหลักในแผนงาน
ยุทธศาสตร์ (ผลผลิตที่ 5 - 9) จะเป็นการบริหารจัดการ
งบประมาณเหลือจ่ายของกรมฯ ในช่วง  6 เดือนหลัง 
ในช่วง 6 เดือนแรกขอให้ใช้ค่าสาธารณูปโภค ในผลผลิต 
กิจกรรมหลัก ที่อยู่ในแผนงานพื้นฐานก่อน (ผลผลิตที่ 1 - 4) 
ทั้งนี้ หากมีความจำาเป็นต้องปรับแผนงบประมาณ รายการ
ค่าสาธารณูปโภคในแผนงานยุทธศาสตร์ กรมฯ 
โดย กองยุทธศาสตร์และแผนงานจะพิจารณาเป็นรายกรณี

4
ตอบ :



การปรบัแผนงบค่ายาฯ กรณเีพิม่จ�านวนยาหรอืวสัดฯุ แต่ใช้งบตามแผนฯ  
อยู่ภายใต้อ�านาจ ผอ. หรือไม่ ?

ถ้าเป็นการเพิ่มรายการยาใหม่ ต้องเสนอกรมฯ เป็นผู้พิจารณา
อนุมัติปรับแผน ยกเว้น กรณีที่การปรับแผนจัดซื้อรายการเดิม
ในจำานวนลดลง เนื่องจากราคาต่อหน่วยเพิ่มขึ้น อยู่ในอำานาจ
ของผู้อำานวยการหน่วยงานในการอนุมัติปรับแผน 
นอกเหนือจากนี้ การปรับแผนรายการยา และเวชภัณฑ์ฯ 

ต้องเสนอกรมฯ พิจารณาทุกกรณี 
ทั้งนี้ เมื่อหน่วยงานดำาเนินการจัดซื้อยาฯ เสร็จสิ้นแล้ว
มีงบประมาณคงเหลือให้ส่งคืนกรมฯ ทันที หากหน่วยงาน
มคีวามจำาเป็นต้องจดัซือ้ยาฯ เพิม่เติม ให้เสนอ กรมฯ 
ขอรับสนับสนุนงบประมาณกรมฯ เพิ่มเติม

5 ตอบ :



การปรับชื่อยา ให้ตรงตามใบ PO อยู่ในอ�านาจของผู้อ�านวยการ
หน่วยงานหรือไม่ ?

หากการปรับชื่อยาเป็นรายการใหม่ จะต้องเสนอขอปรับแผน
ขึ้นกรมฯ เพราะกรมฯ Stamp รายละเอียดของรายการยา
ในแผนปฏิบัติราชการประจำาปีงบประมาณ

6 ตอบ :



การของบลงทนุเหลอืจ่าย หากจะจดัซือ้ครภุณัฑ์ คอมพิวเตอร์ จะต้องเสนอ
คณะกรรมการบรกิารและจดัหาระบบคอมพวิเตอร์ ประจ�ากรมควบคมุโรค
พิจารณาก่อนหรือไม่ ?

ต้องทำาคู่ขนานกันทั้งการของบลงทุนเหลือจ่ายมาที่กองบริหาร
การคลัง และเสนอให้คณะกรรมการบริการและจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ ประจำากรมควบคุมโรคพิจารณาด้วย

7
ตอบ :



หากหน่วยงานจะของบลงทุนเหลือจ่าย ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
จะด�าเนินการจัดส่งข้อมูลไปยังกองบริหารการคลังได้เลยหรือไม่ 
หรือต้องรอช่วงเดือนกรกฎาคม ?

เนื่องจากในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 หน่วยงานยังไม่ได้รับ
การจัดสรรงบประมาณงบลงทุน หากหน่วยงานประสงค์
จะขอรับการสนับสนุนงบลงทุนเหลือจ่าย ขอให้หน่วยงานได้รับ
การจดัสรรงบประมาณงบลงทนุตาม พ.ร.บ. งบประมาณก่อน 
จากนั้นจึงทำาเรื่องขออนุมัติสนับสนุนงบประมาณงบลงทุน
เหลือจ่ายมาที่กองบริหารการคลัง 

8
ตอบ :



9 ตอบ :

กรณีเงินบริจาคและเงินบ�ารุง ถือเป็นเงินนอกงบประมาณที่ต้อง
ด�าเนินการตามแนวทางการบริหารแผนฯ ปรับปรุงนี้ด้วยหรือไม่ ?

เงินบริจาคจะใช้หลักเกณฑ์ในการบริหารแผนปฏิบัติการ
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินสนับสนุนจากหน่วยงาน
จากในประเทศ และเงินช่วยเหลือจากหน่วยงานต่างประเทศ 
ฉบับนี้ โดยดำาเนินการตามระเบียบกระทรวงว่าต้องเงินบริจาค
และทรัพย์สินของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 ส่วนเงินบำารุง
จะดำาเนินการตามแนวทางบริหารฯ นี้เช่นกัน



การขออนุมัติโครงการเงินนอกงบประมาณ ในกรณีที่อยู่ในอ�านาจของ 
ผู้อ�านวยการหน่วยงาน สามารถใช้โครงการภาษาอังกฤษก็ได้ใช่หรือไม่ 
เพราะไม่ได้มีเงื่อนไขระบุไว้ในแนวทางบริหารแผนฯ และนักวิจัยมีภาระ
หน้าที่อีกหลายอย่าง ซึ่งการต้องแปลรายละเอียดโครงการเป็นภาษาไทย
ค่อนข้างไม่อ�านวยความสะดวกให้นกัวจิยั ซึง่ไม่มไีม่มค่ีาแปลเอกสารให้ด้วย ?

โครงการเงินนอกงบประมาณ ที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ
จากเงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ ให้หน่วยงานพิจารณาจัดทำา
เอกสาร/โครงการฉบบั ตามประกาศคณะกรรมการนโยบาย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ เรื่อง ข้อสรุป
สาระสำาคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทย ในกรณีต้องทำาสัญญา
เป็นภาษาต่างประเทศ ในมาตรา 93 กำาหนดว่าในกรณีจำาเป็น
ต้องทำาสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ทำาเป็นภาษาอังกฤษ
และต้องจัดทำาข้อสรุปสาระสำาคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทย 
ตามที่คณะกรรมการนโยบายกำาหนด 

10
ตอบ :



การเปิดศนูย์สาธติบรกิาร มผีูป่้วยมาเข้ารบับรกิารในจ�านวนทีไ่ม่คงท่ี ท�าให้
ประมาณการการจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ฯ ไม่ได้ จึงหารือกับศูนย์สาธิตบริการ 
บางรัก ในการขอใช้ยาของ บางรักก่อน และจะมีโอนเงินบ�ารุงเพื่อเป็น 
ค่ายา และเวชภัณฑ์ฯ ให้กับบางรัก ให้เป็นรอบๆ เช่น ทุกสิ้นปี ทุกไตรมาส 
หรือทุก 6 เดือน ลักษณะเช่นนี้สามารถท�าได้หรือไม่ และถ้าท�าได้ สามารถ
ท�าได้ด้วยวิธีใด ?

สามารถทำาได้ โดยวิธีการขอใช้เงินบำารุงต่างหน่วยบริการ ทั้งนี้ 
ควรมีการประมาณการงบประมาณที่ต้องการโอนสำาหรับ
เป็นค่าใช้จ่ายให้ต่างหน่วยบริการตั้งแต่ต้นปี

11
ตอบ :



แนวทางการบริหารแผนฯ ฉบับปรับปรุงปี 2567 นี้ จะเริ่มใช้เมื่อไหร่ 
และปีต่อไปยังเป็นแนวทางเดียวกันนี้หรือไม่ ?

เริ่มใช้แนวทางบริหารแผนฯ ฉบับปรับปรุง 2567 นี้ ตั้งแต่
วันที่ 12 มีนาคม 2567 นี้เป็นต้นไป โดยกองยุทธศาสตร์
และแผนงานจะทำาหนังสือแจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานทราบ
อย่างเป็นทางการอีกครั้ง

12 ตอบ :



การขอปรับแผนเงินบ�ารุง หมวดค่าใช้สอย เพื่อด�าเนินงานโครงการ 
เร่งด่วน จ�าเป็น สามารถปรบัแผนภายในหน่วยงานหรอืไม่ หรอืต้องส่งกรม 
กรณีส่งกรม ต้องผ่าน กยผ. หรือไม่ (วงเงินภายในอ�านาจ ผอ.) ?

การปรับแผนที่ไม่ทำาให้วงเงินรวมของประมาณการรายจ่าย
เพิ่มขึ้นจากวงเงิน ที่ได้รับอนุมัติไว้เดิม และไม่ได้ปรับแผน
ข้ามหมวดรายจ่าย จากแผนที่ได้รับอนุมัติไว้แล้ว อยู่ในภายใน
อำานาจผู้อำานวยการหน่วยงานพิจารณาอนุมัติปรับแผนฯ

13
ตอบ :



NOTE



NOTE






