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กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไมเ่กิน 10 ล้านบาท  
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กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข 

 



ก 
 

ค ำน ำ 
  

ส ำนักงำนป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ เป็นหน่วยงำนที่มีพ้ืนที่รับผิดชอบ 
8 จังหวัดภำคเหนือตอนบน ได้แก่ เชียงใหม่ เชียงรำย แม่ฮ่องสอน ล ำพูน พะเยำ ล ำปำง แพร่ น่ำน  
มีภำรกิจด้ำนกำรเฝ้ำระวัง ป้องกัน ควบคุมโรค และภัยคุกคำมสุขภำพ ซึ่งหน่วยงำนได้รับจัดสรรเงิน
งบประมำณและใช้เงินบ ำรุงของหน่วยงำนเพ่ือสนับสนุนในกำรก่อสร้ำงอำคำรและปรับปรุงสิ่งก่อสร้ำง
ที่มีอยู่เดิม ก่อสร้ำงมำนำน สภำพช ำรุดทรุดโทรม ท ำให้ไม่ปลอดภัยแก่ผู้ปฏิบัติงำนและพักอำศัย  
จึงมีกำรด ำเนินกำรจัดจ้ำงก่อสร้ำงเป็นประจ ำอย่ำงต่อเนื่องทุกๆ ปี  

 เนื่องด้วยปัจจุบันบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนพัสดุที่ปฏิบัติงำนมำเป็นเวลำนำน  
มีควำมรู้ ประสบกำรณ์  ทักษะ ด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ได้ลำออกหรือเกษียณอำยุรำชกำร และที่
ปฏิบัติงำนขณะนี้ส่วนใหญ่เป็นบุคลำกรที่บรรจุใหม่ มีควำมรู้ ทักษะ ประสบกำรณ์ในกำรด ำเนินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงยังไม่มำกพอ โดยเฉพำะกำรจัดจ้ำงก่อสร้ำงอำคำรสิ่งปลูกสร้ำง บำงรำยไม่มีประสบกำรณ์ 
จึงมีควำมจ ำเป็นที่ต้องจัดท ำคู่มือปฏิบัติงำนกำรจ้ำงก่อสร้ำง ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  
(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้ำนบำท อยู่ในอ ำนำจหน่วยงำน เพ่ือให้กำร
ปฏิบัติงำนมีกำรแสดงถึงรำยละเอียดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของกิจกรรม กระบวนงำนต่ำงๆ ของกำร
จัดจ้ำงอย่ำงชัดเจน เป็นลำยลักษณ์อักษร สร้ำงมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนที่มุ่งไปสู่ผลลัพธ์ได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ และปฏิบัติงำนตำมกฎหมำย ระเบียบ ประกำศ ค ำสั่ง มติของคณะรัฐมนตรี หลักเกณฑ์
และแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำนหรือคณะกรรมกำรที่เกี่ยวข้อง รวมถึงหลักเกณฑ์วิธีกำรที่กรม
ควบคุมโรคประกำศก ำหนดโดยเคร่งครัด โปร่งใส ประหยัด รวดเร็ว ทันตำมระยะเวลำที่ก ำหนด และ
สอดคล้องกับกำรใช้เงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรได้อย่ำงเหมำะสม หำกมีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติมอัน
เป็นประโยชน์ในกำรพัฒนำและปรับปรุงคู่มือฉบับนี้ ผู้จัดท ำยินดีน้อมรับด้วยควำมขอบคุณยิ่ง 

 
 

            ผู้จัดท ำ     
                                     มิถุนำยน 2567 
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บทที่ 1  
บทน ำ 

 
1.1 หลักกำรและเหตุผล 
 งานจ้างก่อสร้าง เป็นการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานที่มีความส าคัญเป็นอย่างยิ่ง  
มีกระบวนการที่ต้องด าเนินการด้วยความรอบคอบรัดกุมทุกขั้นตอนและมีกรอบเวลาที่ชัดเจน 
โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การควบคุมงาน การบริหารสัญญางานจ้างก่อสร้าง การตรวจรับพัสดุในงานจ้าง 
และการจัดท าเอกสารงานจ้างทุกขั้นตอน ล้วนเป็นขั้นตอนที่ส าคัญเป็นอย่างมากที่จะท าให้งาน
ก่อสร้างที่มีคุณภาพ ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจใน
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน บทบาทหน้าที่ เป็นไปตามระเบียบ กฎหมายที่ก าหนด งานจ้างก่อสร้างของ
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ ได้รับการจัดสรรงบประมาณที่ใช้ในการก่อสร้าง
จากเงินงบประมาณ (งบลงทุน) รายการสิ่งก่อสร้าง และเงินนอกงบประมาณ (เงินบ ารุง)  
เพ่ือสนับสนุนอาคารสิ่งก่อสร้างส าหรับการปฏิบัติภารกิจของกรมควบคุมโรคให้บรรลุวัตถุประสงค์ใน
การเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคและภัยสุขภาพ ซึ่งจะก่อให้เกิดประโยชน์กับทางราชการและ
ประชาชน และเพ่ิมคุณภาพชีวิตที่ดีด้านที่พักอาศัยของบุคลากรส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม่ เนื่องจากที่พักอาศัยของหน่วยงานภายในสังกัดส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม่ มีสภาพทรุดโทรมและมีอายุการใช้งานมานานกว่า 50 ปี โดยเริ่มด าเนินการก่อสร้าง
ตั้งแต่ปี 2557 เป็นต้นมา จากข้อมูลของงานก่อสร้างที่ด าเนินการก่อสร้างในหน่วยงานของส านักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 1 เชียงใหม่ ปีงบประมาณ 2564-2566 รายละเอียดตามตารางที่ 1 
ตำรำงท่ี 1 ข้อมูลการได้รับจัดสรรงบลงทุน รายการสิ่งก่อสร้าง    
 

ปีงบประมำณ 
ที่ได้รับจดัสรร 

รำยกำร เงิน
งบประมำณ 

เงินนอก
ประมำณ 

วงเงิน 

ปี 2564  
งบลงทุน 
รายการ

สิ่งก่อสร้าง 
จ านวน 2 
รายการ 

1. ง านจ้ า งก่ อ สร้ า งอ าคา รอ านวยการ 
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่  1 จังหวัด
เชียงใหม่ จ านวน 1 หลัง 
2. งานจ้างก่อสร้างบ้านพักข้าราชการระดับ 1-2 
ศูนย์ควบคุมโรคติดต่อน าโดยแมลงที่  1.5 
จังหวัดแพร่ จ านวน 1 หลัง 

√ 
 
 
√ 
 

 68,786,000 บาท 
 

 
6,372,700 บาท 

ปี 2565  
งบลงทุน รายการ

สิ่งก่อสร้าง 
จ านวน 1 รายการ 

1. งานจ้างก่อสร้างอาคารชุดครอบครัว 12 ยูนิต 
24 ห้ อ ง  ( โ ค ร งส ร้ า งต้ า นแผ่ นดิ น ไ หว ) 
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่  1 จังหวัด
เชียงใหม่ จ านวน 1 หลัง 

√ 
 

 14,560,400 บาท 



2 
 

ปีงบประมำณ 
ที่ได้รับจดัสรร 

รำยกำร เงิน
งบประมำณ 

เงินนอก
ประมำณ 

วงเงิน 

ปี 2566  
งบลงทุน 
รายการ

สิ่งก่อสร้าง 
จ านวน 2 
รายการ 

1. ง านจ้ า งก่ อสร้ า งบ้ านพั กข้ า ร าชการ
อ านวยการระดับสูง (โครงสร้างต้านแผ่นดินไหว) 
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่  1 จังหวัด
เชียงใหม่ จ านวน 1 หลัง 
2. งานจ้างก่อสร้างรั้วคอนกรีตบล็อก บ้านพัก
ศูนย์ควบคุมโรคติดต่อน าโดยแมลงที่ 1.5 จังหวัด
แพร่ จ านวน 1 งาน 
3. งานปรับปรุงโรงจอดรถราชการ มาลาเรีย
ค ลิ นิ ก  1 ห้ อ ง  แ ล ะ ห้ อ ง พั ส ดุ  1 ห้ อ ง  
ศูนย์ควบคุมโรคติดต่อน าโดยแมลงที่  1.2 
จังหวัดล าปาง จ านวน 1 แห่ง 
 

√ 
 
 
 
√ 
 
 
√ 
 
 

 2,926,800 บาท 
 
 
 

448,400 บาท 
 
 

720,700 บาท 

ที่มา: รายการงบลงทุน กรมควบคุมโรค ปี 2564-2566 
 

จากข้อมูลจะเห็นได้ว่าหลายปีงบประมาณที่ผ่านมามีงานจ้างก่อสร้างทุกปี  แต่ปัจจุบัน
หน่วยงานอยู่ในสถานการณ์ช่วงการเปลี่ยนผ่านเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทางด้านพัสดุ  ทั้งการโอน  
การย้าย การลาออก การเกษียณอายุราชการ รวมถึงการโยกย้ายสับเปลี่ยนงาน ท าให้เจ้าหน้าที่  
รุ่นใหม่ที่บรรจุเข้ารับราชการหรือเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานอยู่เดิมที่รับผิดชอบงานด้านอ่ืนในงานพัสดุไม่มี
ความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนรายละเอียดของการจัดจ้างก่อสร้าง และกฎหมาย ระเบียบหรือ
หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง ได้อย่างเพียงพอ ท าให้มีการด าเนินการได้ไม่ครบทุกขั้นตอนกระบวนการ และ
ไม่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ที่ก าหนด ซึ่งเดิมเจ้าหน้าที่จากกองบริหารการคลัง กรม
ควบคุมโรค มาช่วยด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างให้แก่หน่วยงาน แต่ด้วยข้อจ ากัดทางด้านบุคลากรจึงท า
ให้ 3-4 ปีที่ผ่านมา ส านักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัดเชียงใหม่ ต้องด าเนินการจ้างก่อสร้างเอง 
กรณีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างอยู่ในอ านาจของหน่วยงาน ดังนั้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่รุ่นใหม่ที่บรรจุเข้า 
รับราชการที่ยังไม่มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการงานจ้างก่อสร้าง มีความรู้ความเข้าใจ
และสามารถด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้อย่างถูกต้อง รอบคอบ แม่นย า รัดกุมทุกขั้นตอน และ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน ลดข้อผิดพลาดประเด็นส าคัญของทุกขั้นตอน 
ลดการแก้ไขเอกสารหรือลดข้อพิพาทที่จะเกิดขึ้น ซึ่งจะส่งผลให้การด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้ผล
ส าเร็จรวดเร็วทันตามระยะเวลาที่ก าหนด เบิกจ่ายได้ทันตามกรอบระยะเวลา และตามค าสั่งกรม
ควบคุมโรคที่ 2130/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 กรมควบคุมโรคได้มอบอ านาจและ
หน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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จากวงเงินเดิม 5 ,000,000 บาท (ห้าล้านบาทถ้วน) เป็นวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 10 ,000,000 บาท  
(สิบล้านบาทถ้วน) ดังนั้น จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ
หน่วยงาน โดยคาดหวังว่าคู่มือดังกล่าวจะเป็นประโยชน์กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานบรรจุใหม่ และ/หรือ
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานที่ยังไม่มีความรู้ความเข้าใจด้านการจัดจ้างก่อสร้าง และ/หรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับ
การแต่งตั้งหรือมอบหมายให้รับผิดชอบด้านงานจ้างก่อสร้าง ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานพัสดุจะต้องเพ่ิม
ความระมัดระวังในการปฏิบัติงานอย่างถี่ถ้วนและเคร่งเครียดเพ่ือไม่ให้เกิดความเสี่ยงและเกิดความ
เสียหายต่อทางราชการ โดยเนื้อหาในคู่มือดังกล่าวประกอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือหลักเกณฑ์อ่ืน ๆ  
ที่เก่ียวข้องกับการงานจ้างก่อสร้าง และขั้นตอนการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง  

1.2 วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือพัฒนาจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  
2. เพ่ือประเมินความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานพัสดุที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้าง

ก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 
10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

1.3 ขอบเขตของกำรศึกษำ 
คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงิน

ครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน เป็นคู่มือที่จัดท าขึ้นโดยเน้น
กลุ่มเป้าหมาย คือ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงาน
ของรัฐ ในสังกัดส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ ครอบคลุมตั้งแต่การขอความ
อนุเคราะห์บุคลากรจากหน่วยงานภายนอก การจัดท าแผนการจัดจ้าง การสร้างโครงการ การจัดท าแบบ
รูปรายการงานก่อสร้างและการจัดท าราคากลาง การจัดซื้อจัดจ้าง การบริหารสัญญา การตรวจรับ
พัสดุ การติดตามการด าเนินงานก่อสร้างเป็นไปตามสัญญา รวมถึงการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างได้
ทันตามสัญญา ที่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560   
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1.4 ค ำจ ำกัดควำม 

 กำรจัดซื้อจัดจ้ำง หมายถึง การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ หมายถึง สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 งำนก่อสร้ำง หมายถึง งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย  
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

อำคำร หมายถึง สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ 
หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ  ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือ
ประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปาไฟฟ้า หรือ
สิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน เป็นต้น 

สำธำรณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้อ งซึ่ง
ด าเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

รำคำกลำง หมายถึง ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ  
ได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
Factor F หมายถึง ค่าตัวเลขซึ่งก าหนดขึ้นตามมติคณะกรรมการควบคุมราคากลางใช้คูณ

ราคาต่อหน่วยของต้นทุน (Unit Cost) ออกมาเป็น ราคาค่างานของโครงการ โดย Factor F 
ประกอบด้วย ค่าอ านวยการ ดอกเบี้ย ก าไร และภาษี แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ งานทาง งาน
อาคาร และ งานสะพานและท่อเหลี่ยม 

 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B9%89%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B9%84%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5
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ค่ำ K หรือ Escalation Factor หมายถึง ตัวเลขดัชนีที่ใช้วัดการเปลี่ยนแปลงของค่างาน  
ณ ระยะเวลาที่ผู้รับเหมาก่อสร้างเปิดซองประกวดราคาได้ เปรียบเทียบกับระยะเวลาที่ส่งงานในแต่ 
ละงวด โดยมีเงื่อนไขส าคัญ ดังนี้     

(1) จะใช้ค่า K ได้เฉพาะในกรณีที่ผู้รับเหมารับงานจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานอ่ืนที่มีกฎหมายบัญญัติให้
มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่นเท่านั้น 

(2) ในการท าสัญญาว่าจ้าง คู่สัญญาจะต้องระบุในสัญญาให้ชัดเจนว่า เป็นสัญญาแบบ
ปรับราคาได้ในการประกวดราคาจ้างเหมาก่อสร้าง  

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ราชการส่วนกลาง 
หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นนิติบุคคล และราชการส่วน
ภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด  
 หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้น
ก าหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 เจ้ำหน้ำที่  หมายถึง ผู้มีหน้าที่ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของ
หน่วยงานของรัฐ 

1.5 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
 1. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุสามารถด าเนินการได้ตามขั้นตอน กระบวนการตามคู่มือ
ปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ ปรับปรุง ซ่อมแซม มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบและ
หลักเกณฑ์ ในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้อย่างถูกต้อง  
 2. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดจ้างก่อสร้างของส านักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัด
เชียงใหม่ ใช้เป็นคู่มือในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง  

3. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ สามารถ
ด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างในทุกขั้นตอนได้ทันตามระยะเวลาที่ก าหนดในกฎหมาย และระเบียบ 
ที่เก่ียวข้อง  

4. ลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ด้านการจัดจ้างก่อสร้าง ในการน าไปสู่ความ
เสียหายแก่หน่วยงาน 

5. ลดระยะเวลาและวัสดุอุปกรณ์ในการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ
จัดจ้างก่อสร้างของหน่วยงานปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายของหน่วยงานและหน่วยงานได้ใช้ประโยชน์
ของอาคาร สิ่งปลูกสร้าง ได้ทันเวลา  



บทที่ 2 
กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 

 อาคาร สิ่งปลูกสร้าง ถือเป็นสิ่งจ าเป็นส าหรับบุคลากรของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม่ เพ่ือใช้เป็นอาคารสถานที่ปฏิบัติงาน เป็นที่อยู่อาศัย และเป็นสถานที่เก็บรักษาพัสดุ 
ซึ่งจะต้องด าเนินการจ้างก่อสร้างเพ่ือให้ได้มายังอาคารสิ่งปลูกสร้าง จะต้องด าเนินการภายในกฎหมาย 
ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
2.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ที่เก่ียวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง ดังนี้ 
 มาตรา 11 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่   

(1) กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (1) (ค) 

หรือ (ฉ) 

(2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็นต้องใช้

พัสดุโดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความ

จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 

(4) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่

เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติมาตรา 82 (3) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และรายละเอียดการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งและ

การเปลี่ยนแปลงแผน ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

 มาตรา 59 เพ่ือประโยชน์ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะท า
การจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน ก่อนท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะ
ท าการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวนจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้  
 มาตรา 60 ก่อนด าเนินการจัดจ้างตามวิธีการตามมาตรา 45 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี
แบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งหน่วยงานของรัฐจะด าเนินการจัดท าเอง หรือด าเนินการจัดจ้างตาม
หมวด 8 การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  
 ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ตามวรรคหนึ่งได้ ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องด าเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบรวม
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ก่อสร้างต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิธีการจ้าง
ออกแบบรวมก่อสร้างให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 
 มาตรา 64 ภายใต้บังคับมาตรา  51 และมาตรา 52 ผู้ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอในการจัดซื้อ 
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ อย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  

(1) มีความสามารถตามกฎหมาย 

(2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

(3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ

ตามมาตรา 106 วรรคสาม 

(5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา 109 

(6) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดใน 

ราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา 93 หน่วยงานของรัฐต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดย
ความเห็นชอบของส านักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี้ แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตาม
วรรคหนึ่งโดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ  
ก็ให้กระท าได้เว้นแต่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่าง
สัญญานั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 

ในกรณีจ าเป็นต้องท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ท าเป็นภาษาอังกฤษและต้องจัดท า
ข้อสรุปสาระส าคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดใน 
ราชกิจจานุเบกษา เว้นแต่การท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งหรือไม่ได้ส่งร่าง
สัญญาให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม หรือตาม
มาตรา 97 วรรคหนึ่ง แล้วแต่กรณี ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา
ให้ความเห็นชอบในภายหลังได้ เมื่อส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว หรือเมื่อ
ส านักงานอยัการสูงสุดพิจารณาเห็นชอบแล้วแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าหน่วยงานของรัฐแก้ไขสัญญานั้นให้
เป็นตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง หน่วยงานของรัฐไม่
แก้ไขสัญญาตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด หรือคู่สัญญาไม่ตกลงหรือยินยอมให้แก้ไข
สัญญาตามความเห็นของส านักอัยการสูงสุด หากข้อสัญญาที่แตกต่างจากแบบสัญญาหรือข้อสัญญาที่
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ไม่แก้ไขตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดเป็นส่วนที่เป็นสาระส าคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาด
อย่างร้ายแรงตามมาตรา 104 ให้ถือว่าสัญญานั้นเป็นโมฆะ 

มาตรา 97 สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณี
ดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า 

(2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้

หน่วยงานของรัฐเสียประโยชน์ 

(3) เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 

(4) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่
รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย  
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือ
เพ่ิมหรือลดระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการท างาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงเดิมและวงเงินที่เพ่ิมขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือ
สั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป จะต้องด าเนินการให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าว
เป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือ 
สั่งจ้างตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

มาตรา 98 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่
ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

มาตรา 100 ในการด าเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจแต่ งตั้ ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 

องค์ประกอบ องค์ประชุม และหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด  

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง จะแต่งตั้งบุคคล
หนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้ 
และให้น าบทบัญญัติมาตรา 96 วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
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ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสามซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจั ดจ้างหรือการ
บริหารพัสดุให้ได้รับค่าตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด  
2.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปนี้ 
(1) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 

 ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 ข้อ 21 วรรคสาม ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา
คณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะ
ด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  
 องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสอง ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
 ข้อ 22 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23 และ 
ข้อ 79 วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้  

(1) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 

(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

(3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่

ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

(5) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

(6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 

(7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
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(8) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง 

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 

การซื้อหรือจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้

ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) หรือกรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน มาตรา 56  

วรรคหนึ่ง (2) (ง) หรือกรณีการซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตาม

ความในมาตรา 96 วรรคสอง ซึ่งไม่อาจท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบใน  

การปฏิบัติงานนั้นจะท ารายงานตามวรรคหนึ่ง เฉพาะรายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้  

 ข้อ 25 ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ  

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

(3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

(4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรั ฐ
พิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 

ข้อ 26 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ  
1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้
ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมการ
ด้วยก็ได้ แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเป็น
กรรมการตรวจรับพัสดุ 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ
หรือจ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
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ข้อ 27 การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
ของจ านวนกรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติโดย
ประธานกรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน 

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียง
เพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาใน

การซื้อหรือจ้างครั้งนั้น ทั้งนี้ การมีส่วนได้เสียในเรื่องที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการและ
กรรมการให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

หากประธานหรือกรรมการทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาในการ
ซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น ให้ประธานหรือกรรมการผู้นั้นลาออกจากการเป็นประธานหรือกรรมการใน
คณะกรรมการที่ตนได้รับการแต่งตั้งนั้น และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบเพ่ือสั่งการ
ตามท่ีเห็นสมควรต่อไป  

ข้อ 28 การซื้อหรือจ้าง กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

(2) วิธีคัดเลือก 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง 

ข้อ 29 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
(1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(3) วิธีสอบราคา 

ข้อ 31 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ 43 ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อม

ประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามท่ีก าหนดไว้ใน
แบบและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมี
ปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างโดย
ก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้ อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 

ข้อ 44 การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องก าหนด
เงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่
เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
น าตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานที่ที่
หน่วยงานของรัฐก าหนด 

กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่ เป็น
สาระส าคัญประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการ
น าเข้าระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเอกสารนั้น
พร้อมสรุปจ านวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง ณ ที่ท าการหน่วยงานของรัฐภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) ก ากับในเอกสารนั้นด้วย  

การก าหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ  
หรือน าเสนองานตามวรรคหนึ่ง หรือน าเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของ
รัฐก าหนดเป็นวันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การด าเนินการตาม
วรรคหนึ่งที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาก าหนดมากกว่า 1 วันได้  
แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไขใน
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

ข้อ 45 เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ 21 ได้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือจ้างตามข้อ 22 พร้อม
น าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การก าหนดขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม  
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เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี้ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน

ดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ

หรือไม่ก็ได้  

(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศ

และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาก

ผู้ประกอบการ 

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินตามวรรคหนึ่ง แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้
รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

ข้อ 46 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ 45 ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
หน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยัง
หน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

ข้อ 47 กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 21 พิจารณาว่า
สมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ด าเนินการ ดังนี้  

(1) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ

ร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ

จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ และ

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
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(2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็น 

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ข้อ 48 ภายหลังจากท่ีหน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ 45 หรือ 46 และข้อ 47 แล้วแต่

กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ข้อ 49 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับ

คุณลักษณะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่เริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ในกรณีที่มีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้องเสียไปใน

การจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณเพ่ือ

ด าเนินการดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างท่ีปรึกษา 

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้ งนั้น และมีการปร ะกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ให้ผู้รับหรือซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมี

สิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ข้อ 50 ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ 51 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตาม

ข้อ 48 ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย  

โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500 ,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  

ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ  
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(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5 ,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท  
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ  

(3) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ  

(4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  
20 วันท าการ  

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินและระยะเวลาในการเผยแพร่ตามวรรคหนึ่ง
แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบและ
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย  

ข้อ 52 ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือจ้างนั้นมีความจ าเป็นจะต้องมีการสอบถาม
รายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนดให้
ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
(e-mail) ของหน่วยงานของรัฐหรือช่องทางอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้ก าหนดระยะเวลา
ตามความเหมาะสม และให้หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 

ข้อ 53 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด หากหน่วยงาน
ของรัฐได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่
เป็นสาระส าคัญไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการด าเนินการซื้อหรือจ้างใน
ครั้งนั้นแล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

ข้อ 54 เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการ  
เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอ
ราคาได้เพียงครั้งเดียว 

ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหา
ขัดข้องเก่ียวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือได้ด าเนินการ
เป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย  

ข้อ 55 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาข้อ 54 ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดังนี้  
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 (1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอ
ราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 
 ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ
หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือ
ข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะ
ด าเนินการตามข้อ 83 (3) แล้วเสร็จ 
 (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ
ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาตามข้อ 44 แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและ 
ยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มี
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่ เสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความ
แตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
 (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (2) และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้
จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย  
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐ
ในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ า
รายถัดไปหรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 
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 (4) จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
  (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
  (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
  (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
  (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
ทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
 ข้อ 56 ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่
ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผล
สมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการ
ด าเนินการตามข้อ 57 หรือข้อ 58 แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
 ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นและด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่าการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง  
(2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี คัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
ตามข้อ 22 
 ข้อ 57 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้
เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาต่ าสุด
ของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 
 ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตาม 
ข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 
 (1) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าให้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา
และยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่  
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จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรอง
ราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีกแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็น
ว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
 (2) ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่น  
ใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่
ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคา
ครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของ
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอ
ราคารายนั้น 
 (3) ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเพ่ือเติม หรือ 
ลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการเสนอราคา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ
หรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56  
วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่
หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืนให้เริ่ม
กระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22 
 ข้อ 59 ให้น าความในข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 

การท าสัญญาและหลักประกัน 
 ข้อ 161 การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้ เป็นอ านาจของหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 
 การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระท าได้ต่อเมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามมาตรา 66 
วรรคสอง 
 ข้อ 162 การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้ก าหนดค่าปรับ
เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่ง
ต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตรา
ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท ส าหรับงานก่อสร้าง
สาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.25  
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ของราคางานจ้างนั้น แต่อาจจะก าหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบาย   
ก าหนด 
 ในการท าสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่า ถ้าไม่ก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
จะเกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าสัญญาก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
เป็นรายวันในอัตราหรือจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น 
 การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ค านึงถึงราคา ก าหนดระยะเวลาของการใช้งาน และลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมี
ผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อ
การจราจร หรือความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ แล้วแต่กรณี  
 ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนที่ประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว 
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา แต่ยังขาด
ส่วนประกอบบางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้ 
ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
 ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลอง  
เกินกว่าก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราท่ีก าหนดของราคาท้ังหมด  
 ทั้งนี้ ให้ก าหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย  
 ข้อ 165 การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่ง
วัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพ
ของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่
จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย  
 ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง
จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ
หรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะ
อย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วย 
 เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น  
 ข้อ 166 เพ่ือประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เสนอราคาหรือ  
ผู้ให้บริการที่ไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง หรือการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างให้
หน่วยงานของรัฐก าหนดหลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ที่มีวงเงินซื้อ
หรือจ้างหรือวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง เกินกว่า 5,000,000 บาท ดังนี้ 
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 การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้มีการวางหลักประกันการเสนอราคา
โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
 (1) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์
นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ  
 (2) หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
 (3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้
ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
 ข้อ 167 หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  

(1) เงินสด 

(2)  เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์
นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 

(3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนดโดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้  

(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้
ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือ 

ค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเชื่อถือเป็น
หลักประกันสัญญาได้อีกประเภทหนึ่ง 
 ข้อ 168 หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม
ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่การ
จัดซื้อจัดจ้างที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้า
แต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้  
 ในการท าสัญญาจัดซื้อจัดจ้างที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ปี และพัสดุนั้นไม่ต้องมี
การประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่อง เช่น พัสดุใช้สิ้นเปลือง ให้ก าหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้า
ของราคาพัสดุที่ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการค้ าประกันตลอดอายุ
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สัญญาและหากในปีต่อไปราคาพัสดุที่ส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อนให้ปรับปรุง
หลักประกันตามอัตราส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี ในกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุง
ในทางที่เพ่ิมขึ้นและคู่สัญญาไม่น าหลักประกันมาเพ่ิมให้ครบจ านวนภายใน 15 วัน ก่อนการส่งมอบ
พัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้นให้หน่วยงานของรัฐหักเงินค่าพัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้นที่หน่วยงานของรัฐ
จะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกันในส่วนที่เพ่ิมข้ึน 
 การก าหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่ง จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้เข้า 
ยื่นข้อเสนอหรือในสัญญาด้วย 
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาวางหลักประกันที่มีมูลค่าสูงกว่าที่ก าหนดไว้ในระเบียบ
เอกสารเชิญชวน หรือสัญญา ให้อนุโลมรับได้ 
 ข้อ 169 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอหรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้องวางหลักประกัน 
 ข้อ 170 ให้หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกัน
ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้  
 (1) หลักประกันการเสนอราคาให้คืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ าประกันภายใน 15 วัน 
นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อ
ได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอให้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
 (2) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน 
15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว  
 การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องมีการประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่
คู่สัญญาหรือผู้ค้ าประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้อง
ระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนและในสัญญาด้วย 
 การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้รีบส่งต้นฉบับ
หนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้ง
ให้ธนาคารบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ าประกันทราบด้วย ส าหรับหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 ข้อ 171 ในการท าสัญญาหากมีการแก้ไขสัญญาและมีผลท าให้วงเงินตามสัญญานั้น
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิมในกรณีเพ่ิมขึ้น คู่สัญญาต้องน าหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงิน
หลักประกันสัญญาที่ได้เพ่ิมข้ึน 



22 
 

 ถ้าหลักประกันสัญญาที่คู่สัญญาน ามามอบไว้เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลง
หรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดชอบของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วย
เหตุใด ๆ ก็ตามรวมถึงส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิด
ในความช ารุดบกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป คู่สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกัน
เพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามมูลค่าที่ก าหนดในสัญญามามอบให้ภายในระยะเวลาที่หน่วยงานของ
รัฐก าหนด 
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าทีด่ังนี้  
 (1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 
 (2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานของ
หน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้ว
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป  
 (3) ให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่
เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
 (4) นอกจากการด าเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่ าแบบรูป
รายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไป
ตามหลักวิชาการช่างให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่
เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
 (5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
 (6) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้าง 
ส่งงานจ้างนั้นและให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้
เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงิน
ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม 
ไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 
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(7) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้
จึงด าเนินการตาม (6) 

ข้อ 177 ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการด าเนินการเป็นระยะ ๆ อันจ าเป็นต้องมี
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง
จากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่อ
อย่างอ่ืนของหน่วยงานของรัฐอ่ืน ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัด
แล้วในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน  
จะแต่งตั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ 

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจ าเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน ให้ด าเนินการจ้าง
โดยถือปฏิบัติตามหมวด 4 

ข้อ 178 ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้ 
(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ 

ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้เป็นไปตาม 
แบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้น
เฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่ง
และให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

(2) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดกันหรือ
เป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาแต่
เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้
ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานให้
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่
เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการ
ตรวจสอบของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 
(4) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวดให้

รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็น
งานจ้างก่อสร้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ  

ข้อ 181 กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับเกิดขึ้นให้
หน่วยงานของรัฐแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน 7 วันท าการ  
นับถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบ และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์
การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 

ข้อ 182 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงตามมาตรา 102 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐหรือ
เหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอ่ืน
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ท าให้คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไขและ
ก าหนดเวลาแห่งสัญญาได้ ให้หน่วยงานของรัฐระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงก าหนดให้คู่สัญญาต้อง
แจ้งเหตุดังกล่าวให้หน่วยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลงหรือตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวง หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่ก าหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพ่ือของดหรือ
ลดค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของ
หน่วยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

ข้อ 183 นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏว่าคู่สัญญา
ไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น  
หากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา
ด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐ
โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่
จ าเป็น 

ข้อ 184 ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความช ารุด
บกพร่อง ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแล
บ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือมี
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หลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 

2.3 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 มาตรา 4 ก าหนดให้ 
 “แผนผังบริเวณ” หมายความว่า แผนที่แสดงลักษณะ ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดิน และ
อาคารที่ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย ใช้หรือเปลี่ยนการใช้ รวมทั้งแสดงลักษณะและ
ขอบเขตของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินที่ติดต่อโดยสังเขปด้วย 
 “แบบแปลน” หมายความว่า แบบเพ่ือประโยชน์ในการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย 
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร โดยมีรูปแสดงรายละเอียดส่วนส าคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ และการใช้
สอยต่าง ๆ ของอาคารอย่างชัดเจนพอที่จะใช้ในการด าเนินการได้ 
 “รายการประกอบแบบแปลน” หมายความว่า ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ
และชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือวิธีการส าหรับการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อยย้าย  
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารเพ่ือให้เป็นไปตามแบบแปลน 
 “รายการค านวณ” หมายความว่า รายการแสดงวิธีการค านวณก าลังของวัสดุ การรับน้ าหนัก
และก าลังต้านทานของส่วนต่าง ๆ ของอาคาร 
 “ผู้ควบคุมงาน” หมายความว่า ผู้ซึ่งรับผิดชอบในการอ านวยการหรือควบคุมดูแลการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2.4 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 เรื่อง
ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย งานก่อสร้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณี “การซ่อมแซม ปรับปรุง ต่อเติม รื้อถอน” ที่ถือเป็นงาน
ก่อสร้างตามนัยมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติฯ ดังนี้ 
 1. การซ่อมแซม หมายถึง การซ่อม การด าเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงส่วนประกอบ 
อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ให้คงสภาพและหรือใช้งานได้
ตามปกติดังเดิม 
 2. การปรับปรุง หมายถึง การแก้ไข การกระท า และหรือการด าเนินการอ่ืนใด อันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้มีสภาพที่ดียิ่งข้ึน  
 3. การต่อเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพ่ือเพ่ิมเติม หรือขยาย ซึ่งลักษณะ
ขอบเขตแบบ รูปทรง สัดส่วน น้ าหนัก เนื้อที่ อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมด
หรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม แต่มิใช่เป็นกรณีของการซ่อมแซม 
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 4. การรื้อถอน หมายถึง การรื้อถอนหรือการด าเนินการอ่ืนใด เพ่ือน าส่วนประกอบอันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วนออกไป 
  กรณีตามข้อ 1 ถึงข้อ 4 ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาดังนี้ 
  1. หากการด าเนินการดังกล่าว ไม่มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา
ด าเนินการ หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดจ้างในลักษณะอ่ืนที่มิใช่งานก่อสร้างได้  
  2. หากการด าเนินการดังกล่าว มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อ
ความปลอดภัย หรือมีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาด าเนินการ 
หน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการจัดจ้างในลักษณะงานก่อสร้าง 
2.5 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) (ระยะที่ 5)  
 1.3 ลดระยะเวลาการเสนอราคา จากเดิม 8 ชั่วโมง เหลือ 3 ชั่วโมง โดยให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดช่วงเวลาใดเวลาหนึ่งในการเสนอราคา ซึ่งมี 2 ชว่ง คือ 09.00 - 12.00 น. หรือ 13.00 – 16.00 น.  

2.6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 397 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 
เรื่อง การขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 55 (1) 
 วรรคสอง คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
(คณะกรรมการวินิจฉัย) พิจารณาแล้วเห็นว่า เนื่องจากการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ในขั้นตอนการจัดพิมพ์เอกสารจากระบบ e-GP คณะกรรมการพิจารณา 
ผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์สามารถดาวน์โหลดและตรวจสอบไฟล์ใบเสนอราคา เอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายในระบบ e-GP หลักจากสิ้นสุดการเสนอราคาได้ โดยสามารถตรวจสอบ
ไฟล์ในระบบ e-GP เปรียบเทียบกับใบสรุปรายละเอียดการยื่นเอกสารในบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และ
ส่วนที่ 2 ประกอบกับเอกสารดังกล่าวถูกจัดเก็บในระบบ e-GP ซึ่งกรมบัญชีกลางมีการควบคุมดูแล 
และป้องกันการเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลในระบบ e-GP โดยมิชอบ ตามนโนบายความมั่งคงปลอดภัย
ด้านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Security Policy) ไฟล์เอกสารดังกล่าวจึงไม่สามารถ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ เพ่ือเป็นการลดภาระในการลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร
การเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น ดังนั้น จึงอาศัยอ านาจตามาตรา 29 วรรคหนึ่ง (4)  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ยกเว้นการปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 55 (1) 
โดยเมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ 



27 
 

ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ไม่จ าเป็นต้อง 
ลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอแต่อย่างใด  

2.7 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง คู่มือ  
แนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อ 
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ   

วรรคสอง กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้วว่า ขอเรียนว่า เนื่องจากคู่มือแนวทางการประกาศ
รายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
ข้างต้น มีการปรับปรุงแก้ไขค าอธิบายเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลใน แบบ บก.02 - บก.06 เกี่ยวกับ
รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลางของการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งาน
ก่อสร้าง ตามแบบ บก.06 ให้มีความชัดเจนยิ่งขึ้นจึงเห็นควรยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง และก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐและเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) ของกรมบัญชีกลางโดยรายละเอียดข้อมูลราคากลางที่
หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง
และการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 

3.1 การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
  การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐค านวณตามหลักเกณฑ์ 
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด  
โดยมีข้อมูลและรายละเอียดที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ดังนี้ 

 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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2.8 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง 
อนุมัติยกเว้นและก าหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
 1.2 การจัดจ้างก่อสร้าง 
  1.2.1 การจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
   1.2.1.1 หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างและก าหนดให้คู่สัญญาต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานก่อสร้างเป็นพัสดุที่
ผลิตภายในประเทศโดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมด
ตามสัญญา 
   ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาการใช้เหล็กในงานก่อสร้างก่อน โดยหน่วยงาน
ของรัฐต้องก าหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ให้คู่สัญญาต้องใช้เหล็กที่ผลิต
ภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา 
   1.2.1.2 กรณีเมื่อหน่วยงานของรัฐได้จัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา 
และใบบัญชีรายการก่อสร้างแล้ว ทราบว่าพัสดุที่จะใช้ในโครงการก่อสร้างนั้นมีผลิตภายในประเทศ 
แต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ หรือจะใช้หรือใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  
ไม่ครบร้อยละ 60 หากกรณีเป็นดังนี้  
    (1) กรณีท่ีราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 
2 ล้านบาทให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขออนุมัติก่อน 
    (2) กรณีที่ราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วย
รายการใดรายการหนึ่งเกิน 2 ล้าน ให้เสนอผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปอีกหนึ่งชั้นเพ่ือขออนุมัติก่อน 
  1.2.2 การจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
   1.2.2.1 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ 
“ข้อ 1.9 แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ” 
    อนึ่ง กรณีที่งานก่อสร้างนั้นไม่มีการใช้เหล็กเป็นส่วนประกอบ  
จะไม่ก าหนดให้ยื่นแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศก็ได้  
   1.2.2.2 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ ส่วนที่ 2 ดังนี้ 
“ข้อ 3.2 ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (ถ้ามี)” 
    อนึ่ง ส าหรับการพิจารณาผลกรณีการก าหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม  (SMEs)  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือน ามาตรวจสอบคุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก่ผู้ประกอบการ SMEs กรณีเสนอราคา 
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สูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 หากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ SMEs 
ไม่ยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อในการเสนอราคา
ดังกล่าว ดังนั้น กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่ เป็นผู้ประกอบการ SMEs ไม่ยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนฯ  
ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้ไม่ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด     
  1.2.2.3 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ “ข้อ 4.9 ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่ผลิต
ภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ทั้งนี้  
โดยให้แนบตารางภาคผนวก 1 และภาคผนวก 2 ไปด้วย เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลาด าเนินการตาม
สัญญาไม่เกิน 60 วัน  
  1.2.2.4 ก าหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ กรณีใช้เกณฑ์ราคาใน
การพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะดังนี้ 
   (1) ให้ก าหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ 6 หลักเกณฑ์และสิทธิในการ
พิจารณาว่า “6.8 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้จัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ SMEs โดยจัดเรียงล าดับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
ไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิ
ตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs” 
   (2) ให้ก าหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ 6 หลักเกณฑ์และสิทธิในการ
พิจารณาว่า “6.9 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคล
ธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกิน 
ร้อยละ 3 ให้จัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคล  
ที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้า 
ทุกรายจะต้องเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย” 
 1.7 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
  1.7.1 การจัดท าแผนการใช้พัสดุไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 และการใช้เหล็กไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 90 ที่ผลิตภายในประเทศ ส าหรับการจัดจ้างก่อสร้างและการจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
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1.7.1.1 งานจ้างก่อสร้าง   
    (1) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้พัสดุ 
ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา 
(ภาคผนวก 1) โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา  
    (2) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้เหล็กที่
ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา (ภาคผนวก 2) 
โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา 
  กรณีงานจ้างก่อสร้างและงานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ที่มีสัญญาอายุไม่เกิน 60 วัน 
หรือกรณีที่วงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท หน่วยงานของรัฐไม่ต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการ
ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ 
  1.7.2 การตรวจรับพัสดุ 
   1.7.2.1 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบว่าพัสดุที่ส่งมอบเป็นพัสดุ
ที่ผลิตภายในประเทศตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
   1.7.2.2 การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถด าเนินการดังนี้ 
   (1) กรณีที่ เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรองจากสภา
อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ให้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้า
ที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
   (2) กรณีเป็นพัสดุที่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (1) ให้ตรวจสอบจากข้อมูลที่
ปรากฎบนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า 
  1.7.4 การจัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศส าหรับงานจ้างก่อสร้าง
และงานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเป็นผู้จัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิ ตภายใน 
ประเทศ (ตามภาคผนวก 3) เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือทราบพร้อมกับรายงานผลการตรวจรับ
งานงวดสุดท้าย 
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2.9 Work flow วิธีการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

 
ที่มา: กองบริหารการคลัง กรมควบคุมโรค ปี 2567 

 
 
 

 
 



บทที่ 3 

วิธีการด าเนินการศึกษา 

 

การศึกษาครั้งนี้วัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ และเพ่ือ

ประเมินความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน ของ

ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ระยะเวลาในการศึกษาระหว่างเดือนเมษายน - พฤษภาคม 2567 

3.1 แหล่งข้อมูลและประชากร 

 สถานที่ศึกษาและระยะเวลาศึกษา 

 การศึกษานี้ด าเนินการเก็บข้อมูลจากผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้าง

ก่อสร้างของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ และหน่วยงานในสังกัด ในพ้ืนที่ 8 

จังหวัดภาคเหนือ ได้แก่ แม่ฮ่องสอน เชียงใหม่ เชียงราย ล าพูน ล าปาง แพร่ น่าน และพะเยา 

 ประชากรในการศึกษา  

 ประชากรที่ใช้ในการศึกษา คือ ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้าง

ก่อสร้างของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่  1 จังหวัดเชียงใหม่ และหน่วยงานในสังกัดในพ้ืนที่ 8 

จังหวัดภาคเหนือ มีหน้าที่ด าเนินการที่ เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ

หน่วยงาน จ านวน 27 คน  

 กลุ่มตัวอย่าง  

 กลุ่มตัวอย่าง คือ ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดจ้างก่อสร้างของ

ส านักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัดเชียงใหม่ และหน่วยงานในสังกัดในพ้ืนที่ 8 จังหวัดภาคเหนือ 

มีหน้าที่ด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน โดยการเลือกแบบ

เจาะจงผู้ที่มีคุณสมบัติในการปฏิบัติงานด้านจัดจ้างก่อสร้างฯ ดังกล่าว ประกอบด้วย ข้าราชการ/

พนักงานราชการ จ านวน 14 คน จากผู้ปฏิบัติงานพัสดุทั้งหมด คิดเป็นร้อยละ 51.85  
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3.2 เครื่องมือที่ใช้ในการศึกษา  

 เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล คือ คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท  

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน และแบบสอบถามความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท 

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน ซึ่งสร้างขึ้นตามกรอบแนวคิดที่ได้พัฒนาจากแนวคิด ทฤษฎี และเอกสารอ่ืน ๆ 

ที่เก่ียวข้อง ลักษณะของแบบสอบถามแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่  

 ส่วนที่ 1 เป็นข้อค าถามเกี่ยวกับข้อมูลทั่วไป และข้อมูลการท างานของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 

ได้แก่ เพศ อายุ วุฒิการศึกษา ประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง และการครอง

ต าแหน่ง (ปฏิบัติงานด้านพัสดุ) จ านวนรวมทั้งสิ้น 5 ข้อ 

 ส่วนที่ 2 เป็นแบบสอบถามเกี่ยวกับความคิดเห็นที่มีต่อคู่มืองานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ใน

อ านาจหน่วยงาน รวมทั้งหมดจ านวน 8 ข้อ ได้แก่ ด้านเนื้อหาในคู่มืองานจ้างก่อสร้าง  จ านวน 4 ข้อ 

และด้านการใช้ประโยชน์จากคู่มืองานจ้างก่อสร้างฯ จ านวน 4 ข้อ ลักษณะเครื่องมือเป็นแบบมาตรา

ส่วนประมาณค่า 5 ระดับ ได้แก่ มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย และน้อยที่สุด ซึ่งมีเกณฑ์การให้

คะแนน ดังนี้ 

ระดับความคิดเห็น คะแนน 
มากที่สุด 5 

มาก 4 
ปานกลาง 3 

น้อย 2 
น้อยที่สุด 1 

 

โดยมีเกณฑ์การแปลความหมายของคะแนนเฉลี่ย (วิเชียร เกตุสิงห์, 2538) ดังนี้ 

ค่าเฉลี่ย  ระดับ 
4.50 - 5.00 มากที่สุด 
3.50 - 4.49 มาก 
2.50 – 3.49 ปานกลาง 
1.50 – 2.49 น้อย 
1.00 – 1.49 น้อยที่สุด 
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 ส่วนที่ 3 เป็นข้อค าถามเกี่ยวกับข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ เพ่ือการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานการจ้าง

ก่อสร้างฯ เป็นค าถามที่มีลักษณะปลายเปิด ให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุระบุข้อเสนอแนะและข้อคิดเห็น

เพ่ิมเติม 

3.3 ขั้นตอนการเก็บรวบรวมข้อมูล  

 ในการศึกษาวิเคราะห์ครั้งนี้ ด าเนินการศึกษาความคิดเห็นของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มีต่อ

คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่ง

เกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

  1. ศึกษาต ารา เอกสาร ที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท เพ่ือจัดท าเป็นคู่มือให้กับ

ผู้ปฏิบัติงานฯ  

2. หลังจากนั้นขอความร่วมมือในการตอบแบบประเมินความคิดเห็นจากผู้ปฏิบัติงานด้าน

พัสดุที่มีต่อคู่มืองานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้ง

หนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

 3. น าแบบประเมินที่ได้มาตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูล 

 4. น าข้อมูลที่ได้จากการตอบประเมินมาวิเคราะห์โดยใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส าเร็จรูป 

 5. สรุปผลการศึกษา 

3.4 การวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 

การศึกษาครั้งนี้วิ เคราะห์ข้อมูลโดยใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส าเร็จรูป และใช้สถิติ  
เชิงพรรณนา ได้แก่ จ านวน ร้อยละ ค่าเฉลี่ย และส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน   
   

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี 4 

ผลการศึกษา 

 

  การศึกษาในครั้งนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือประเมินความคิดเห็นมีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้าง
ก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 
10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน หลังจากพัฒนาคู่มือเพ่ือผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและปรับปรุงตาม
ค าแนะน าจากผู้เชี่ยวชาญ จึงได้น าไปทดลองใช้กับผู้เกี่ยวข้อง โดยมีผลการศึกษาเป็น 3 ส่วนดังนี้ 
 ส่วนที่ 1 คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

ส่วนที่ 2 ผลการประเมินความคิดเห็นต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ใน

อ านาจหน่วยงาน 

 ส่วนที่ 3 ข้อเสนอแนะ เพ่ือการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ  

ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

ส่วนที่ 1 คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

 คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding )  

กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน ประกอบด้วย 

วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ ขอบเขต ค าจ ากัดความ กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 

Work Flow กระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ 

การจ้างก่อสร้างฯ ดังภาคผนวก ก    

ส่วนที่ 2 ผลการประเมินความคิดเห็นต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ

หน่วยงาน 

2.1 ข้อมูลทั่วไป 

 ผู้ตอบแบบสอบถามความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ
หน่วยงาน จ านวนรวมทั้งสิ้น 14 ราย โดยเป็นเพศหญิง ร้อยละ 64.29 เพศชาย ร้อยละ 35.71  
อายุเฉลี่ย 43.1 ปี (S.D.=8.84) จบการศึกษาระดับปริญญาตรีมากที่สุด ร้อยละ 71.42 รองลงมาคือ 
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ระดับต่ ากว่าปริญญาตรีและสูงกว่าปริญญาตรี ร้อยละ 14.29 ประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับ
งานจ้างก่อสร้างน้อยกว่า 1 ปี และ1-5 ปี มากที่สุด ร้อยละ 35.71 และส่วนใหญ่การครองต าแหน่ง 
(ปฏิบัติงานด้านพัสดุ) 1-5 ปี มากที่สุด ร้อยละ 50.00 ดังตารางที่ 2 
 

ตารางท่ี 2 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม (n=14 คน) 
 

ข้อมูลทั่วไป จ านวน ร้อยละ 

เพศ   

 ชาย 5 35.71 
 หญิง 9 64.29 

อายุ   

 
 
 
 
 

น้อยกว่าหรือเท่ากับ 30 ปี 1 7.14 
31–40 ปี 6 42.86 
41–50 ปี 4 28.57 
51–60 ปี 3 21.43 
Mean = 43.10 , S.D. = 8.84 , Min = 30 , Max = 60    

ระดับการศึกษา   
 ต่ ากว่าปริญญาตรี 2 14.29 

ปริญญาตรี 10 71.42 
สูงกว่าปริญญาตรี 2 14.29 

ประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง   
 <1 ปี 5 35.71 

1-5 ปี 5 35.71 
6-10 ปี 2 14.29 
>10 ปี 2 14.29 

การครองต าแหน่ง (ปฏิบัติงานด้านพัสดุ)   
  <1 ปี 1 7.14 

1-5 ปี 7 50.00 
6-10 ปี 4 28.57 
>10 ปี 2 14.29 
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2.2 ความคิดเห็นที่มีต่อคู่ มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

ระดับความคิดเห็นต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน พบว่า

ผู้ตอบแบบสอบถามมีความพึงพอใจโดยรวมต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ อยู่ในระดับมาก  

โดยมีค่าเฉลี่ย 4.42 คิดเป็นร้อยละ 88.40 เมื่อพิจารณาความพึงพอใจรายประเด็นที่จ าแนกเป็น  

2 ด้าน ดังตารางที่ 3 ดังนี้ 

ด้านเนื้อหา  

ประเด็น “มีการระบุขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน อ้างอิง กฎ ระเบียบ และมีแบบ

แผนในการเขียนอ้างอิง”, “มีการเรียบเรียงเนื้อหาสาระที่ชัดเจนตามล าดับ สามารถท าให้ผู้อ่าน 

ติดตามเนื้อหาได้โดยสะดวก มีความเชื่อมโยงของหัวข้อ” และ“ความถูกต้องครบถ้วน ทันสมัยของ

เนื้อหาตามระเบียบพัสดุ” มีค่าคะแนนเฉลี่ย 4.50 คิดเป็นร้อยละ 90 เท่ากัน ในขณะที่ประเด็น  

“มีความประณีตในการจัดวรรคตอน ช่องไฟ และรูปแบบที่น่าสนใจ” มีค่าเฉลี่ย 4.35 คิดเป็นร้อยละ 87 

ด้านการใช้ประโยชน์จากคู่มืองานจ้างก่อสร้างฯ 

ประเด็น “ท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่เกิดความสับสน สามารถปฏิบัติงานแทน กันได้ ลดเวลาใน

การสอนงาน” มีค่าคะแนนเฉลี่ย 4.35 คิดเป็นร้อยละ 87  ในขณะที่ประเด็น “สามารถน าไปใช้ในการ

ด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้อย่างมีคุณภาพ ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน”และ“ช่วยลดปัญหา  

ข้อสงสัย และลดความขัดแย้งที่อาจเกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน  มีค่าเฉลี่ย” มีค่าคะแนนเฉลี่ย 4.28  

คิดเป็นร้อยละ 85.60 เท่ากัน  
 

ตารางท่ี 3 ระดับความคิดเห็นต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 
 

ที ่ ประเด็น 
ระดับความพึงพอใจ  

ค่าเฉลี่ย 
(ร้อยละ) 

 
S.D. 

 
แปลผล มาก

ที่สุด 
มาก 

ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

 ด้านเนื้อหา         
1.   มีความประณตีในการ

จัดวรรคตอน ช่องไฟ และ
รูปแบบที่น่าสนใจ 

5 
(35.71) 

7 
(50.00) 

2 
(14.29) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.35 
(87.00) 

0.50 มาก2 
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ที ่ ประเด็น 
ระดับความพึงพอใจ  

ค่าเฉลี่ย 
(ร้อยละ) 

 
S.D. 

 
แปลผล มาก

ที่สุด 
มาก 

ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

2.  มีการระบุขั้นตอนและ
รายละเอียดการ
ปฏิบัติงาน อ้างอิง  
กฎ ระเบยีบ และมี
แบบแผนในการเขียน
อ้างอิง 

7 
(50.00) 

6 
(42.86) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.50 
(90.00) 

0.52 มากที่สุด1 

3.  มีการเรียบเรียงเนื้อหา
สาระที่ชัดเจน
ตามล าดับ สามารถท า
ให้ผู้อ่านติดตามเนื้อหา
ได้โดยสะดวก มีความ
เชื่อมโยงของหัวข้อ 

7 
(50.00) 

6 
(42.86) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.50 
(90.00) 

0.52 มากที่สุด1 

4.  มีความถูกต้องครบถ้วน 
ทันสมัยของเนื้อหาตาม
ระเบียบพสัด ุ

7 
(50.00) 

6 
(42.86) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.50 
(90.00) 

0.52 มากที่สุด1 

 ด้านการใช้ประโยชน์ฯ         
5.  สามารถน าไปใช้ในการ

ด าเนินการจัดจ้าง
ก่อสร้างได้อย่างมี
คุณภาพ ลด
ข้อผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงาน 

4 
(28.57) 

9 
(64.29) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.28 
(85.60) 

0.47 มาก2 

6.  ท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่
เกิดความสับสน 
สามารถปฏิบัติงาน
แทน กันได้ ลดเวลาใน
การสอนงาน 

5 
(35.71) 

8 
(57.15) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.35 
(87.00) 

0.50 มาก1 

7.  ช่วยลดปัญหา ข้อสงสัย 
และลดความขดัแย้งท่ี
อาจเกิดขึ้นในการ
ปฏิบัติงาน 

4 
(28.57) 

9 
(64.29) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.28 
(85.60) 

0.47 มาก2 
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ที ่ ประเด็น 
ระดับความพึงพอใจ  

ค่าเฉลี่ย 
(ร้อยละ) 

 
S.D. 

 
แปลผล มาก

ที่สุด 
มาก 

ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

ความพึงพอใจของท่าน
โดยรวมต่อคู่มืองานจ้าง

ก่อสร้างฯ 

6 
(42.85) 

6 
(42.86) 

1 
(7.14) 

0 
(0.00) 

0 
(0.00) 

4.42 
(88.40) 

0.51 มาก 

หมายเหตุ: 1,2 คะแนนเฉลี่ยมากท่ีสุด 2 อันดับแรก 

 

ส่วนที่ 3 ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ เพื่อการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ 

1. ควรเพ่ิมแบบฟอร์มหรือตัวอย่างของแต่ละขั้นตอนประกอบเพ่ือเป็นตัวอย่างและเข้าใจ 

สามารถมองเห็นภาพรวมได้ชัดเจนมากยิ่งข้ึน 

2. เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการก่อสร้าง โดยใช้เงินงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณที่

ได้รับสนับสนุนเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่ าและสามารถ

ตรวจสอบได้ ควรมีการปรับปรุงเนื้อหาตามระเบียบ หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย อย่าง

สม่ าเสมอ 

3. เนื้อหาชัดเจนและควรเผยแพร่ให้เจ้าหน้าที่พัสดุที่ได้รับผิดชอบได้ทราบและใช้เป็นแนว

ปฏิบัติ 

4. ตัวหนังสือใน workflow ให้มีขนาดใหญ่ขึ้นเพ่ือสะดวกในการมองเห็น 

5. ควรมีการจัดท าคู่มืองานจัดซื้อจัดจ้างด้านอ่ืน ๆ นอกเหนือจากคู่มืองานก่อสร้าง 

 

  

 
 

 

 

 



บทที่ 5 

สรุป อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 

 
การศึกษาความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ

หน่วยงาน เป็นด าเนินการศึกษาความคิดเห็นของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ โดยเก็บข้อมูลจากข้าราชการ

และพนักงานราชการ ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1  จังหวัดเชียงใหม่ มี

วัตถุประสงค์เพ่ือประเมินความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานพัสดุที่มีต่อคู่มือการจัดจ้างก่อสร้าง  

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท 

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

5.1 สรุปผลการศึกษา  

 กลุ่มตัวอย่างเป็นเพศหญิงมากว่าเพศชาย โดยเป็นกลุ่มอายุ 31-40 ปีมากที่สุด ร้อยละ 42.86 

อายุเฉลี่ย 43.1 ปี (S.D.=8.84) อายุน้อยสุด 30 ปี และอายุสูงสุด 60 ปี ส่วนใหญ่จบการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี ร้อยละ 71.42 มีประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้างน้อยกว่าหรือ

เท่ากับ 1 ปี และ1-5 ปี มากที่สุด ร้อยละ 35.71 เท่ากัน ส่วนใหญ่การครองต าแหน่ง (ปฏิบัติงานด้าน

พัสดุ) 1-5 ปี ร้อยละ 50.00 เป็นการเลือกแบบเจาะจงผู้ที่มีคุณสมบัติในการปฏิบัติงานด้านจัดจ้าง

ก่อสร้างฯ ดังกล่าว จ านวน 14 คน จากผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุจ านวน 27 คน คิดเป็นร้อยละ 51.85  

 โดยใช้เครื่องมือในการศึกษา คือ คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) กรณี วงเงินครั้ งหนึ่ ง เกิน 5 แสน แต่ ไม่ เกิน 10  ล้านบาท  

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน และแบบสอบถามความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท 

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน และวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ส าเร็จรูป และใช้สถิติ 

เชิงพรรณนา ได้แก่ จ านวน ร้อยละ ค่าเฉลี่ย และส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน    

 ความพึงพอใจที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน โดยรวม

ต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ อยู่ในระดับมาก โดยมีค่าเฉลี่ย 4.42 คิดเป็นร้อยละ 88.40 และ

ความพึงพอใจรายประเด็น จ าแนกเป็น 2 ด้าน ดังนี้ 
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 ด้านเนื้อหา มีความพึงพอใจต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ มากที่สุด ประเด็น “มีการ

ระบุขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน อ้างอิง  กฎ ระเบียบ และมีแบบแผนในการเขียน 

อ้างอิง”, “มีการเรียบเรียงเนื้อหาสาระที่ชัดเจนตามล าดับ สามารถท าให้ผู้อ่าน ติดตามเนื้อหาได้

โดยสะดวก มีความเชื่อมโยงของหัวข้อ” และ“ความถูกต้องครบถ้วน ทันสมัยของเนื้อหาตามระเบียบ

พัสดุ” มีค่าคะแนนเฉลี่ย 4.50 คิดเป็นร้อยละ 90 เท่ากัน 

ด้านการใช้ประโยชน์ฯ มีความพึงพอใจมาก ประเด็น“ท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่เกิดความสับสน 

สามารถปฏิบัติงานแทน กันได้ ลดเวลาในการสอนงาน” มีค่าคะแนนเฉลี่ย 4.35 คิดเป็นร้อยละ 87 

5.2 อภิปรายผล  

 ในการศึกษาเรื่อง คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

ซ่ึงผู้ศึกษาได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ เพ่ือใช้เป็นแนวทางด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างของ

หน่วยงาน และศึกษาระดับความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจัดจ้างก่อสร้างฯ จ าแนกเป็น  

2 ด้านดังนี้  

 1. ด้านเนื้อหา  

  คู่มืองานจ้างก่อสร้างฯ มีการระบุขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน อ้างอิง กฎ ระเบียบ 

และมีแบบแผนในการเขียนอ้างอิง โดยได้ศึกษาต ารา เอกสาร ที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) มีการระบุเนื้อหาข้อกฎหมายที่น ามาใช้ประกอบการ

ปฏิบัติงานจัดจ้างก่อสร้างที่มีความจ าเป็นต้องใช้ประกอบหรืออ้างอิงในการจัดท าเอกสารจัดจ้าง ได้แก่ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  

พ.ศ. 2522 และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 

เรื่อง คู่มือ แนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณกลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด

จ้างของหน่วยงานของรัฐ เป็นต้น พร้อมแสดงขั้นตอน ระยะเวลาการจัดท าเอกสารเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐพิจารณาอนุมัติ จากความคิดเห็นของผู้ตอบแบบสอบถามพบว่าเห็นได้ว่าสัดส่วน

ผู้ปฏิบัติงานจัดจ้างก่อสร้างของหน่วยงานในปัจจุบัน มีประสบการณ์น้อยกว่าหรือเท่ากับ 1 ปี   

และ1-5 ปี มากที่สุดร้อยละ 35.71 เท่ากัน ซึ่งคู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)   

งานจ้างก่อสร้าง ส าหรับหน่วยงานของรัฐ จากกรมบัญชีกลาง โดยกองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

และราคากลาง เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (ระบบ e-GP) แต่ส าหรับ

ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุจ าเป็นต้องทราบตั้งแต่ขั้นตอนเริ่มต้นถึงสิ้นสุดกระบวนการจัดจ้าง จึงมีความ
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จ าเป็นและมีประโยชน์อย่างมาก ส าหรับคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจ

หน่วยงาน จัดเป็นเครื่องมือส าคัญเพ่ือช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุได้เข้าใจแนวทางและขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานจัดจ้างก่อสร้างได้ ซึ่งงานจ้างก่อสร้างเป็นเรื่องที่ด าเนินการ 1-2 โครงการต่อปี และมีความ

ยุ่งยาก ละเอียด ซับซ้อน จึงต้องใช้ความเข้าใจ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน หากผู้ปฏิบัติงาน

ด้านพัสดุมีประสบการณ์การท างานที่มากขึ้น จะช่วยให้เข้าใจและสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมี

ประสิทธิภาพต่อไป 
 

 2. ด้านการใช้ประโยชน์ 

คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ มีการระบุขั้นตอนการท างานที่ชัดเจนเพ่ือเป็นประโยชน์

ส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ซึ่งช่วยลดปัญหา ข้อสงสัย ความผิดพลาด ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดขึ้น

ในการปฏิบัติงาน ลดเวลาในการสอนงาน และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ จากความคิดเห็นของ

ผู้ตอบแบบสอบถามพบว่าการครองต าแหน่งในการปฏิบัติงานด้านพัสดุ มากที่สุด คือ 1-5 ปี ร้อยละ 

50.00 และจากข้อมูลที่ผ่านมา ผู้ปฏิบัติงานพัสดุส่วนใหญ่จะรับผิดชอบในงานจัดซื้อจัดจ้างอ่ืน ๆ  

แต่ผู้รับผิดชอบด้านงานจ้างก่อสร้าง มี เพียงจ านวน 1-2 คน ท าให้งานหยุดชะงัก ล่าช้าได้เมื่อ

ผู้ปฏิบัติงานลา ย้าย โอน หรือเกษียณอายุราชการ และเม่ือน าคู่มืองานจ้างก่อสร้างฯ แจ้งเวียนและใช้

เป็นแนวทางในการด าเนินการ จึงเป็นประโยชน์และสามารถเป็นเครื่องมือที่ดีในการช่วยให้ปฏิบัติงาน

ไดต้่อไป  
 

5.3 ข้อเสนอแนะ  

1. ข้อเสนอแนะในการน าผลศึกษาไปใช้ 

 1) ควรเพ่ิมแบบฟอร์มหรือตัวอย่างของแต่ละขั้นตอนประกอบเพ่ือเป็นตัวอย่างและเข้าใจ 

สามารถมองเห็นภาพรวมได้ชัดเจนมากยิ่งข้ึน 

จากผลการศึกษาที่พบว่า ผู้ตอบแบบสอบถามที่แสดงความคิดเห็นต่อคู่มือปฏิบัติงานการ 

จ้างก่อสร้างฯ เสนอให้มีการเพ่ิมตัวอย่างหรือแบบฟอร์มในแต่ละขั้นตอนของการด าเนินการ 

(Workflow) เพ่ือให้เกิดความเข้าใจชัดเจน เพ่ือความครบถ้วน ถูกต้อง ของเอกสารจัดจ้างที่

ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุพึงรู้และปฏิบัติตามให้ถูกต้องตามที่กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ก าหนด 

2) เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการก่อสร้างเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่า

และสามารถตรวจสอบได้ ควรมีการปรับปรุงเนื้อหาตามระเบียบ หนังสือคณะกรรมการวินิ จฉัย  

อย่างสม่ าเสมอและให้เป็นปัจจุบัน 
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  จากผลการศึกษาที่พบว่า ผู้ตอบแบบสอบถามเสนอให้มีการปรับปรุงข้อมูล เอกสาร หนังสือ

ที่เก่ียวข้องกับการจัดจัดจ้างก่อสร้าง โดยการแจ้งเวียนให้หน่วยงานภายใต้สังกัดของส านักงานป้องกัน

ควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ ทราบ เพ่ือจะได้ด าเนินการให้ครบถ้วนไม่ผิดพลาด หรือขาด

กระบวนการส าคัญ อันจะท าให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงาน  

2. ข้อเสนอแนะในการศึกษาในอนาคต  

  ควรศึกษาเกี่ยวกับความรู้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท 

อยู่ในอ านาจหน่วยงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน และค้นหาจุดเน้นในการพัฒนา หรือข้อควร

ปรับปรุงแก้ไขในแต่ละด้านให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้าง 

ก่อสร้างฯ ต่อไป 
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คู่มือปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

การจ้างก่อสร้าง 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท  
อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

 
 
 

 
 
 
 

ของ ส ำนักงำนป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ 
 

กรมควบคุมโรค 

โดย นำงสำวสุพิชญำนนัท์   ชมชิด เมษำยน 2567 
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ภาคผนวก ก 
 

 

 

คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

 

 

 
 

 
https://shorturl-ddc.moph.go.th/BWO7e 
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ค าน า 
  

ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ เป็นหน่วยงานที่มีพ้ืนที่รับผิดชอบ 
8 จังหวัดภาคเหนือตอนบน ได้แก่ เชียงใหม่ เชียงราย แม่ฮ่องสอน ล าพูน พะเยา ล าปาง แพร่ น่าน  
มีภารกิจด้านการเฝ้าระวัง ป้องกัน ควบคุมโรค และภัยคุกคามสุขภาพ ซึ่งหน่วยงานได้รับจัดสรรเงิน
งบประมาณและใช้เงินบ ารุงของหน่วยงานเพ่ือสนับสนุนในการก่อสร้างอาคารและปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง
ที่มีอยู่เดิม ก่อสร้างมานาน สภาพช ารุดทรุดโทรม ท าให้ไม่ปลอดภัยแก่ผู้ปฏิบัติงานและพักอาศัย จึงมี
การด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างเป็นประจ าอย่างต่อเนื่องทุกๆ ปี  

 เนื่องด้วยปัจจุบันบุคลากรที่ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่ปฏิบัติงานมาเป็นเวลานาน  
มีความรู้ ประสบการณ์  ทักษะ ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ลาออกหรือเกษียณอายุราชการ และที่
ปฏิบัติงานขณะนี้ส่วนใหญ่เป็นบุคลากรที่บรรจุใหม่ มีความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ในการด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างยังไม่มากพอ โดยเฉพาะการจัดจ้างก่อสร้างอาคารสิ่งปลูกสร้าง บางรายไม่มีประสบการณ์ 
จึงมีความจ าเป็นที่ต้องจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน เพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานมีการแสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม กระบวนงานต่างๆ ของการ
จัดจ้างอย่างชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร สร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่ผลลัพธ์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ และปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติของคณะรัฐมนตรี หลักเกณฑ์
และแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานหรือคณะกรรมการที่ เกี่ยวข้อง รวมถึงหลักเกณฑ์วิธีการที่  
กรมควบคุมโรคประกาศก าหนดโดยเคร่งครัด โปร่งใส ประหยัด รวดเร็ว ทันตามระยะเวลาที่ก าหนด 
และสอดคล้องกับการใช้เงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรได้อย่างเหมาะสม หากมีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม
อันเป็นประโยชน์ในการพัฒนาและปรับปรุงคู่มือฉบับนี้ ผู้จัดท ายินดีน้อมรับด้วยความขอบคุณยิ่ง 

 
 

            ผู้จัดท า     
                                     เมษายน 2567 
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คู่มือปฏบิัติงานการจ้างกอ่สร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)             
กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

1. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ ความเข้าใจในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท  
อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ได้ทราบขั้นตอนการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างการจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท 
อย่างถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน  

3. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใหม่ ใช้เป็นแนวทางการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ปรับปรุง 
ซ่อมแซม ต่อเติมอาคารสิ่งปลูกสร้าง กรณี วงเงินที่อยู่ในอ านาจหน่วยงาน  

2. ขอบเขต 
คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) กรณี วงเงิน

ครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน เป็นคู่มือที่จัดท าขึ้นโดยเน้น
กลุ่มเป้าหมาย คือ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงาน
ของรัฐ ในสังกัดส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ ครอบคลุมตั้งแต่การขอความ
อนุเคราะห์บุคลากรจากหน่วยงานภายนอก การจัดท าแผนการจัดจ้าง การสร้างโครงการ การจัดท าแบบ
รูปรายการงานก่อสร้างและการจัดท าราคากลาง การจัดซื้อจัดจ้าง การบริหารสัญญา การตรวจรับ
พัสดุ การติดตามการด าเนินงานก่อสร้างเป็นไปตามสัญญา รวมถึงการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าจ้างได้
ทันตามสัญญา ที่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560   

3. ค าจ ากัดความ 

 การจัดซื้อจัดจ้าง หมายถึง การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ หมายถึง สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 งานก่อสร้าง หมายถึง งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคาร
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สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย  
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ 
หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ  ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือ
ประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปาไฟฟ้า หรือ
สิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน เป็นต้น 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้อ งซึ่ง
ด าเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

ราคากลาง หมายถึง ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ  
ได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  
Factor F หมายถึง ค่าตัวเลขซึ่งก าหนดขึ้นตามมติคณะกรรมการควบคุมราคากลางใช้คูณ

ราคาต่อหน่วยของต้นทุน (Unit Cost) ออกมาเป็น ราคาค่างานของโครงการ โดย Factor F 
ประกอบด้วย ค่าอ านวยการ ดอกเบี้ย ก าไร และภาษี แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ งานทาง งาน
อาคาร และ งานสะพานและท่อเหลี่ยม 

ค่า K หรือ Escalation Factor หมายถึง ตัวเลขดัชนีที่ใช้วัดการเปลี่ยนแปลงของค่างาน ณ 
ระยะเวลาที่ผู้รับเหมาก่อสร้างเปิดซองประกวดราคาได้ เปรียบเทียบกับระยะเวลาที่ส่งงานในแต่ 
ละงวด โดยมีเงื่อนไขส าคัญ ดังนี้     

(1) จะใช้ค่า K ได้เฉพาะในกรณีที่ผู้รับเหมารับงานจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานอ่ืนที่มีกฎหมายบัญญัติให้
มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่นเท่านั้น 

(2) ในการท าสัญญาว่าจ้าง คู่สัญญาจะต้องระบุในสัญญาให้ชัดเจนว่า เป็นสัญญาแบบ
ปรับราคาได้ในการประกวดราคาจ้างเหมาก่อสร้าง  

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B9%89%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B9%84%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B5
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หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ราชการส่วนกลาง 
หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นนิติบุคคล และราชการส่วน
ภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด  
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้น
ก าหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 เจ้าหน้าที่  หมายถึง ผู้มีหน้าที่ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของ
หน่วยงานของรัฐ 

4. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุสามารถด าเนินการได้ตามขั้นตอน กระบวนการตามคู่มือ
งานจ้างก่อสร้างฯ ปรับปรุง ซ่อมแซม มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์  
ในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้อย่างถูกต้อง  
 2. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดจ้างก่อสร้างของส านักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 1 จังหวัด
เชียงใหม่ ใช้เป็นคู่มือในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง  

3. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่ สามารถ
ด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างในทุกขั้นตอนได้ทันตามระยะเวลาที่ก าหนดในกฎหมาย และระเบียบ 
ที่เก่ียวข้อง  

4. ลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ด้านการจัดจ้างก่อสร้าง ในการน าไปสู่ความ
เสียหายแก่หน่วยงาน 

5. ลดระยะเวลาและวัสดุอุปกรณ์ในการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการ
จัดจ้างก่อสร้างของหน่วยงานปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมายของหน่วยงานและหน่วยงานได้ใช้ประโยชน์
ของอาคาร สิ่งปลูกสร้าง ได้ทันเวลา  
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กฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
 อาคาร สิ่งปลูกสร้าง ถือเป็นสิ่งจ าเป็นส าหรับบุคลากรของส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม่ เพ่ือใช้เป็นอาคารสถานที่ปฏิบัติงาน เป็นที่อยู่อาศัย และเป็นสถานที่เก็บรักษาพัสดุ 
ซึ่งจะต้องด าเนินการจ้างก่อสร้างเพ่ือให้ได้มายังอาคารสิ่งปลูกสร้าง จะต้องด าเนินการภายในกฎหมาย 
ระเบียบ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ที่เก่ียวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง ดังนี้ 
 มาตรา 11 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่   

(1) กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (1) (ค) 

หรือ (ฉ) 

(2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็นต้องใช้

พัสดุโดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความ

จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 

(4) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่

เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติมาตรา 82 (3) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และรายละเอียดการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่ งและ

การเปลี่ยนแปลงแผน ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

 มาตรา 59 เพ่ือประโยชน์ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะท า
การจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน ก่อนท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะ
ท าการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวนจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้  
 มาตรา 60 ก่อนด าเนินการจัดจ้างตามวิธีการตามมาตรา 45 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี
แบบรูปรายการงานก่อสร้างซึ่งหน่วยงานของรัฐจะด าเนินการจัดท าเอง หรือด าเนินการจัดจ้างตาม
หมวด 8 การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  
 ในกรณีที่ต้องมีการจ้างออกแบบรวมก่อสร้างซึ่งไม่อาจจัดให้มีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
ตามวรรคหนึ่งได้ ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้องด าเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยกรณีใดที่จะจ้างออกแบบรวม
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ก่อสร้างต้องพิจารณาความเหมาะสมของโครงการและวงเงินด้วย ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิ ธีการจ้าง
ออกแบบรวมก่อสร้างให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 
 มาตรา 64 ภายใต้บังคับมาตรา  51 และมาตรา 52 ผู้ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอในการจัดซื้อ 
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ อย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  

(1) มีความสามารถตามกฎหมาย 

(2) ไม่เปน็บุคคลล้มละลาย 

(3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ

ตามมาตรา 106 วรรคสาม 

(5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา 109 

(6) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดใน 

ราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา 93 หน่วยงานของรัฐต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดย
ความเห็นชอบของส านักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี้ แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตาม
วรรคหนึ่งโดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ  
ก็ให้กระท าได้เว้นแต่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่าง
สัญญานั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 

ในกรณีจ าเป็นต้องท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ท าเป็นภาษาอังกฤษและต้องจัดท า
ข้อสรุปสาระส าคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดใน 
ราชกิจจานุเบกษา เว้นแต่การท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งหรือไม่ได้ส่งร่าง
สัญญาให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม หรือตาม
มาตรา 97 วรรคหนึ่ง แล้วแต่กรณี ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณา
ให้ความเห็นชอบในภายหลังได้ เมื่อส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว หรือเมื่อ
ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาเห็นชอบแล้วแต่ให้แก้ไขสัญญา ถ้าหน่วยงานของรัฐแก้ไขสัญญานั้นให้
เป็นตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่าสัญญานั้นมีผลสมบูรณ์ 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ท าสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง หน่วยงานของรัฐไม่
แก้ไขสัญญาตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด หรือคู่สัญญาไม่ตกลงหรือยินยอมให้แก้ไข
สัญญาตามความเห็นของส านักอัยการสูงสุด หากข้อสัญญาที่แตกต่างจากแบบสัญญาหรือข้อสัญญาที่
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ไม่แก้ไขตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุดเป็นส่วนที่เป็นสาระส าคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาด
อย่างร้ายแรงตามมาตรา 104 ให้ถือว่าสัญญานั้นเป็นโมฆะ 

มาตรา 97 สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ในกรณี
ดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 

(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า 

(2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้

หน่วยงานของรัฐเสียประโยชน์ 

(3) เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 

(4) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่
รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย  
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือ
เพ่ิมหรือลดระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการท างาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือเพ่ิมวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงเดิมและวงเงินที่เพ่ิมขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือ
สั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป จะต้องด าเนินการให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าว
เป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือ 
สั่งจ้างตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

มาตรา 98 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่สาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงที่
ได้ลงนามแล้ว รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

มาตรา 100 ในการด าเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจแต่ งตั้ ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ 

องค์ประกอบ องค์ประชุม และหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด  

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง จะแต่งตั้งบุคคล
หนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้ 
และให้น าบทบัญญัติมาตรา 96 วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม 



57 
 

ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสามซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการ
บริหารพัสดุให้ได้รับค่าตอบแทนตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด  
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 4 ในระเบียบนี้  
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปนี้ 
(1) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 

 ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 ข้อ 21 วรรคสาม ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา
คณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะ
ด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  
 องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและ
วรรคสอง ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
 ข้อ 22 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ 23 และ 
ข้อ 79 วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้  

(1) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 

(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

(3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่

ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

(5) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

(6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 

(7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
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(8) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง 

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 

การซื้อหรือจ้างกรณีจ าเป็นเร่งด่วนอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้

ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) หรือกรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน มาตรา 56  

วรรคหนึ่ง (2) (ง) หรือกรณีการซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตาม

ความในมาตรา 96 วรรคสอง ซึ่งไม่อาจท ารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบใน  

การปฏิบัติงานนั้นจะท ารายงานตามวรรคหนึ่ง เฉพาะรายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้  

 ข้อ 25 ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ  

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

(3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

(4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 

ข้อ 26 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ  
1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้ างประจ า พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้
ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมการ
ด้วยก็ได้ แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเป็น
กรรมการตรวจรับพัสดุ 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ
หรือจ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
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ข้อ 27 การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง
ของจ านวนกรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติโดย
ประธานกรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน 

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียง
เพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาใน

การซื้อหรือจ้างครั้งนั้น ทั้งนี้ การมีส่วนได้เสียในเรื่องที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการและ
กรรมการให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

หากประธานหรือกรรมการทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาในการ
ซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น ให้ประธานหรือกรรมการผู้นั้นลาออกจากการเป็นประธานหรือกรรมการใน
คณะกรรมการที่ตนได้รับการแต่งตั้งนั้น และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบเพ่ือสั่งการ
ตามท่ีเห็นสมควรต่อไป  

ข้อ 28 การซื้อหรือจ้าง กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

(2) วิธีคัดเลือก 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง 

ข้อ 29 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
(1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 

(2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(3) วิธีสอบราคา 

ข้อ 31 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน
เกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ 43 ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อม

ประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามท่ีก าหนดไว้ใน
แบบและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมี
ปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว
ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง
ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างโดย
ก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ ์

ข้อ 44 การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้องก าหนด
เงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่
เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
น าตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานที่ที่
หน่วยงานของรัฐก าหนด 

กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่ เป็น
สาระส าคัญประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการ
น าเข้าระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเอกสารนั้น
พร้อมสรุปจ านวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง ณ ที่ท าการหน่วยงานของรัฐภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ พร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) ก ากับในเอกสารนั้นด้วย  

การก าหนดวันให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ  
หรือน าเสนองานตามวรรคหนึ่ง หรือน าเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของ
รัฐก าหนดเป็นวันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การด าเนินการตาม
วรรคหนึ่งที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาก าหนดมากกว่า 1 วันได้  
แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้  ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไขใน
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

ข้อ 45 เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ 21 ได้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือจ้างตามข้อ 22 พร้อม
น าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การก าหนดขอบเขตของงาน
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม  
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เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี้ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน

ดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ

หรือไม่กไ็ด้  

(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศ

และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาก

ผู้ประกอบการ 

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินตามวรรคหนึ่ง แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ใน
ระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้
รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

ข้อ 46 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ 45 ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
หน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยัง
หน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

ข้อ 47 กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 21 พิจารณาว่า
สมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ด าเนินการ ดังนี้  

(1) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ

ร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ

จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ และ

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
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(2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็น 

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ข้อ 48 ภายหลังจากท่ีหน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ 45 หรือ 46 และข้อ 47 แล้วแต่

กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ข้อ 49 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับ

คุณลักษณะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่เริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ในกรณีที่มีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้องเสียไปใน

การจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณเพ่ือ

ด าเนินการดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างท่ีปรึกษา 

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้ งนั้น และมีการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ให้ผู้รับหรือซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมี

สิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ข้อ 50 ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ 51 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตาม

ข้อ 48 ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอด้วย  

โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500 ,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  

ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ  
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(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5 ,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท  
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ  

(3) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ  

(4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  
20 วันท าการ  

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินและระยะเวลาในการเผยแพร่ตามวรรคหนึ่ง
แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบและ
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย  

ข้อ 52 ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือจ้างนั้นมีความจ าเป็นจะต้องมีการสอบถาม
รายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนดให้
ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
(e-mail) ของหน่วยงานของรัฐหรือช่องทางอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้ก าหนดระยะเวลา
ตามความเหมาะสม และให้หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 

ข้อ 53 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด หากหน่วยงาน
ของรัฐได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่
เป็นสาระส าคัญไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการด าเนินการซื้อหรือจ้างใน
ครั้งนั้นแล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

ข้อ 54 เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการ  
เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอ
ราคาได้เพียงครั้งเดียว 

ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหา
ขัดข้องเก่ียวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือได้ด าเนินการ
เป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย  

ข้อ 55 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาข้อ 54 ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดังนี้  
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 (1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอ
ราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 
 ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ
หรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือ
ข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่าจะ
ด าเนินการตามข้อ 83 (3) แล้วเสร็จ 
 (2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ
ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาตามข้อ 44 แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและ 
ยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มี
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความ
แตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนหรือเป็นการผิดพลาด
เล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
 (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (2) และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้
จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย  
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐ
ในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ า
รายถัดไปหรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 



65 
 

 (4) จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
  (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
  (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
  (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
  (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
ทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
 ข้อ 56 ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่
ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผล
สมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการ
ด าเนินการตามข้อ 57 หรือข้อ 58 แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
 ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นและด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่าการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง  
(2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
ตามข้อ 22 
 ข้อ 57 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของรัฐเลือกใช้
เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาต่ าสุด
ของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 
 ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตาม 
ข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 
 (1) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าให้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา
และยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่ 
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จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรอง
ราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีกแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็น
ว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
 (2) ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่น  
ใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่
ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคา
ครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของ
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอ
ราคารายนั้น 
 (3) ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเ พ่ือเติม หรือ 
ลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการเสนอราคา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ
หรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56  
วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่
หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืนให้เริ่ม
กระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ 22 
 ข้อ 59 ให้น าความในข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 

การท าสัญญาและหลักประกัน 
 ข้อ 161 การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้ เป็นอ านาจของหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 
 การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระท าได้ต่อเมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามมาตรา 66 
วรรคสอง 
 ข้อ 162 การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้ก าหนดค่าปรับ
เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่ง
ต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตรา
ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท ส าหรับงานก่อสร้าง
สาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.25  
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ของราคางานจ้างนั้น แต่อาจจะก าหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบาย   
ก าหนด 
 ในการท าสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่า ถ้าไม่ก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
จะเกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าสัญญาก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
เป็นรายวันในอัตราหรือจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น 
 การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ค านึงถึงราคา ก าหนดระยะเวลาของการใช้งาน และลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมี
ผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อ
การจราจร หรือความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ แล้วแต่กรณี  
 ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนที่ประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว 
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา แต่ยังขาด
ส่วนประกอบบางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้  
ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
 ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลอง 
เกินกว่าก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราท่ีก าหนดของราคาท้ังหมด  
 ทั้งนี้ ให้ก าหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย  
 ข้อ 165 การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 97 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่ ง
วัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพ
ของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุที่
จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย  
 ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง
จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ
หรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะ
อย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วย 
 เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น  
 ข้อ 166 เพ่ือประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เสนอราคาหรือ  
ผู้ให้บริการที่ไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง หรือการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างให้
หน่วยงานของรัฐก าหนดหลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ที่มีวงเงินซื้อ
หรือจ้างหรือวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง เกินกว่า 5,000,000 บาท ดังนี้ 
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 การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้มีการวางหลักประกันการเสนอราคา
โดยให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
 (1) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ ใช้เช็คหรือดราฟท์
นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ  
 (2) หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
 (3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้ รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้
ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
 ข้อ 167 หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  

(1) เงินสด 

(2)  เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์
นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 

(3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนดโดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้  

(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้
ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือ 

ค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเชื่อถือเป็น
หลักประกันสัญญาได้อีกประเภทหนึ่ง 
 ข้อ 168 หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม
ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่การ
จัดซื้อจัดจ้างที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้า
แต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้  
 ในการท าสัญญาจัดซื้อจัดจ้างที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ปี และพัสดุนั้นไม่ต้องมี
การประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่อง เช่น พัสดุใช้สิ้นเปลือง ให้ก าหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้า
ของราคาพัสดุที่ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการค้ าประกันตลอดอายุ
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สัญญาและหากในปีต่อไปราคาพัสดุที่ส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปี ก่อนให้ปรับปรุง
หลักประกันตามอัตราส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี ในกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุง
ในทางที่เพ่ิมขึ้นและคู่สัญญาไม่น าหลักประกันมาเพ่ิมให้ครบจ านวนภายใน 15 วัน ก่อนการส่งมอบ
พัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้นให้หน่วยงานของรัฐหักเงินค่าพัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้นที่หน่วยงานของรัฐ
จะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกันในส่วนที่เพ่ิมข้ึน 
 การก าหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่ง จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้เข้า  
ยื่นข้อเสนอหรือในสัญญาด้วย 
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาวางหลักประกันที่มีมูลค่าสูงกว่าที่ก าหนดไว้ในระเบียบ
เอกสารเชิญชวน หรือสัญญา ให้อนุโลมรับได้ 
 ข้อ 169 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอหรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้องวางหลักประกัน 
 ข้อ 170 ให้หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกัน
ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้  
 (1) หลักประกันการเสนอราคาให้คืนให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ าประกันภายใน 15 วัน 
นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อ
ได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอให้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
 (2) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้องไม่เกิน 
15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว  
 การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องมีการประกันเพ่ือความช ารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่
คู่สัญญาหรือผู้ค้ าประกันตามอัตราส่วนของพัสดุซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งนี้จะต้อง
ระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนและในสัญญาด้วย 
 การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้รีบส่งต้นฉบับ
หนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อมกับแจ้ง
ให้ธนาคารบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ าประกันทราบด้วย ส าหรับหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 ข้อ 171 ในการท าสัญญาหากมีการแก้ไขสัญญาและมีผลท าให้วงเงินตามสัญญานั้น
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิมในกรณีเพ่ิมขึ้น คู่สัญญาต้องน าหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงิน
หลักประกันสัญญาที่ได้เพ่ิมข้ึน 
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 ถ้าหลักประกันสัญญาที่คู่สัญญาน ามามอบไว้เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลง
หรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดชอบของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วย
เหตุใด ๆ ก็ตามรวมถึงส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความรับผิด
ในความช ารุดบกพร่องตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป คู่สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกัน
เพ่ิมเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามมูลค่าที่ก าหนดในสัญญามามอบให้ภายในระยะเวลาที่หน่วยงานของ
รัฐก าหนด 
การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าทีด่ังนี้  
 (1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 
 (2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานของ
หน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้ว
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป  
 (3) ให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่
เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
 (4) นอกจากการด าเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่าแบบรูป
รายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไป
ตามหลักวิชาการช่างให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่
เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
 (5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
 (6) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้าง  
ส่งงานจ้างนั้นและให้ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้
เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงิน
ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่ งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม 
ไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 
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(7) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยท าความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้
จึงด าเนินการตาม (6) 

ข้อ 177 ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการด าเนินการเป็นระยะ ๆ อันจ าเป็นต้องมี
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง
จากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่อ
อย่างอ่ืนของหน่วยงานของรัฐอ่ืน ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัด
แล้วในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจ าเป็นต้องใช้ความรู้ความช านาญหลายด้าน  
จะแต่งตั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ 

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ ากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจ าเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน ให้ด าเนินการจ้าง
โดยถือปฏิบัติตามหมวด 4 

ข้อ 178 ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้ 
(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้น ๆ 

ทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้เป็นไปตาม 
แบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้น
เฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามค าสั่ง
และให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

(2) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อก าหนดในสัญญามีข้อความขัดกันหรือ
เป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาแต่
เมื่อส าเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้
ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานให้
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คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่
เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการ
ตรวจสอบของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 
(4) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวดให้

รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็น
งานจ้างก่อสร้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ  

ข้อ 181 กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับเกิดขึ้นให้
หน่วยงานของรัฐแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน 7 วันท าการ  
นับถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบ และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์
การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 

ข้อ 182 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงตามมาตรา 102 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐหรือ
เหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายหรือเหตุอ่ืน
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ท าให้คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไขและ
ก าหนดเวลาแห่งสัญญาได้ ให้หน่วยงานของรัฐระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงก าหนดให้คู่สัญญาต้อง
แจ้งเหตุดังกล่าวให้หน่วยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลงหรือตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวง หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่ก าหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพ่ือของดหรือ
ลดค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของ
หน่วยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

ข้อ 183 นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏว่าคู่สัญญา
ไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น  
หากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา
ด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐ
โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่
จ าเป็น 

ข้อ 184 ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความช ารุด
บกพร่อง ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแล
บ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือมี
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หลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 

3. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 มาตรา 4 ก าหนดให้ 
 “แผนผังบริเวณ” หมายความว่า แผนที่แสดงลักษณะ ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดิน และ
อาคารที่ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย ใช้หรือเปลี่ยนการใช้ รวมทั้งแสดงลักษณะและ
ขอบเขตของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินที่ติดต่อโดยสังเขปด้วย 
 “แบบแปลน” หมายความว่า แบบเพ่ือประโยชน์ในการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย 
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร โดยมีรูปแสดงรายละเอียดส่วนส าคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ และการใช้
สอยต่าง ๆ ของอาคารอย่างชัดเจนพอที่จะใช้ในการด าเนินการได้ 
 “รายการประกอบแบบแปลน” หมายความว่า ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ
และชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือวิธีการส าหรับการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อยย้าย  
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารเพ่ือให้เป็นไปตามแบบแปลน 
 “รายการค านวณ” หมายความว่า รายการแสดงวิธีการค านวณก าลังของวัสดุ การรับน้ าหนัก
และก าลังต้านทานของส่วนต่าง ๆ ของอาคาร 
 “ผู้ควบคุมงาน” หมายความว่า ผู้ซึ่งรับผิดชอบในการอ านวยการหรือควบคุมดูแลการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 เรื่องซ้อม
ความเข้าใจนิยามความหมาย งานก่อสร้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณี “การซ่อมแซม ปรับปรุง ต่อเติม รื้อถอน” ที่ถือเป็นงาน
ก่อสร้างตามนัยมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติฯ ดังนี้ 
 1. การซ่อมแซม หมายถึง การซ่อม การด าเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงส่วนประกอบ 
อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ให้คงสภาพและหรือใช้งานได้
ตามปกติดังเดิม 
 2. การปรับปรุง หมายถึง การแก้ไข การกระท า และหรือการด าเนินการอ่ืนใด อันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้มีสภาพที่ดียิ่งข้ึน  
 3. การต่อเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพ่ือเพ่ิมเติม หรือขยาย ซึ่งลักษณะ
ขอบเขตแบบ รูปทรง สัดส่วน น้ าหนัก เนื้อที่ อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมด
หรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม แต่มิใช่เป็นกรณีของการซ่อมแซม 
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 4. การรื้อถอน หมายถึง การรื้อถอนหรือการด าเนินการอ่ืนใด เพ่ือน าส่วนประกอบอันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วนออกไป 
  กรณีตามข้อ 1 ถึงข้อ 4 ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาดังนี้ 
  1. หากการด าเนินการดังกล่าว ไม่มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา
ด าเนินการ หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดจ้างในลักษณะอ่ืนที่มิใช่งานก่อสร้างได้  
  2. หากการด าเนินการดังกล่าว มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อ
ความปลอดภัย หรือมีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาด าเนินการ 
หน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการจัดจ้างในลักษณะงานก่อสร้าง 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.4/ว 128 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) (ระยะที่ 5)  
 1.3 ลดระยะเวลาการเสนอราคา จากเดิม 8 ชั่วโมง เหลือ 3 ชั่วโมง โดยให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดช่วงเวลาใดเวลาหนึ่งในการเสนอราคา ซึ่งมี 2 ชว่ง คือ 09.00 - 12.00 น. หรือ 13.00 – 16.00 น.  

6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 397 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 
เรื่อง การขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 55 (1) 
 วรรคสอง คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
(คณะกรรมการวินิจฉัย) พิจารณาแล้วเห็นว่า เนื่องจากการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ในขั้นตอนการจัดพิมพ์เอกสารจากระบบ e-GP คณะกรรมการพิจารณา 
ผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์สามารถดาวน์โหลดและตรวจสอบไฟล์ใบเสนอราคา เอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายในระบบ e-GP หลักจากสิ้นสุดการเสนอราคาได้ โดยสามารถตรวจสอบ
ไฟล์ในระบบ e-GP เปรียบเทียบกับใบสรุปรายละเอียดการยื่นเอกสารในบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และ
ส่วนที่ 2 ประกอบกับเอกสารดังกล่าวถูกจัดเก็บในระบบ e-GP ซึ่งกรมบัญชีกลางมีการควบคุมดูแล 
และป้องกันการเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลในระบบ e-GP โดยมิชอบ ตามนโนบายความมั่งคงปลอดภัย
ด้านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Security Policy) ไฟล์เอกสารดังกล่าวจึงไม่สามารถ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ เพ่ือเป็นการลดภาระในการลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร
การเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น ดังนั้น จึ งอาศัยอ านาจตามาตรา 29 วรรคหนึ่ง (4)  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ยกเว้นการปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ข้อ 55 (1) 
โดยเมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ 
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ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ไม่จ าเป็นต้อง 
ลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอแต่อย่างใด  

7. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 เรื่อง คู่มือ  
แนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อ 
จัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ   

วรรคสอง กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้วว่า ขอเรียนว่า เนื่องจากคู่มือแนวทางการประกาศ
รายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ
ข้างต้น มีการปรับปรุงแก้ไขค าอธิบายเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลใน แบบ บก.02 - บก.06 เกี่ยวกับ
รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลางและแหล่งที่มาของราคากลางของการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งาน
ก่อสร้าง ตามแบบ บก.06 ให้มีความชัดเจนยิ่งขึ้นจึงเห็นควรยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง และก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางส าหรับการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐและเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) ของกรมบัญชีกลางโดยรายละเอียดข้อมูลราคากลางที่
หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง
และการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 

3.1 การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
  การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐค านวณตามหลักเกณฑ์ 
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด  
โดยมีข้อมูลและรายละเอียดที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ดังนี้ 

 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง 
อนุมัติยกเว้นและก าหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
 1.2 การจัดจ้างก่อสร้าง 
  1.2.1 การจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
   1.2.1.1 หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างและก าหนดให้คู่สัญญาต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานก่อสร้างเป็นพัสดุที่
ผลิตภายในประเทศโดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมด
ตามสัญญา 
   ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาการใช้เหล็กในงานก่อสร้างก่อน โดยหน่วยงาน
ของรัฐต้องก าหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ให้คู่สัญญาต้องใช้เหล็กที่ผลิต
ภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา 
   1.2.1.2 กรณีเมื่อหน่วยงานของรัฐได้จัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา 
และใบบัญชีรายการก่อสร้างแล้ว ทราบว่าพัสดุที่จะใช้ในโครงการก่อสร้างนั้นมีผลิตภายในประเทศ 
แต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ หรือจะใช้หรือใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  
ไม่ครบร้อยละ 60 หากกรณีเป็นดังนี้  
    (1) กรณีท่ีราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 
2 ล้านบาทให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขออนุมัติก่อน 
    (2) กรณีที่ราคาพัสดุที่น าเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วย
รายการใดรายการหนึ่งเกิน 2 ล้าน ให้เสนอผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปอีกหนึ่งชั้นเพ่ือขออนุมัติก่อน 
  1.2.2 การจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
   1.2.2.1 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ 
“ข้อ 1.9 แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ” 
    อนึ่ง กรณีที่งานก่อสร้างนั้นไม่มีการใช้เหล็กเป็นส่วนประกอบ  
จะไม่ก าหนดให้ยื่นแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศก็ได้  
   1.2.2.2 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ ส่วนที่ 2 ดังนี้ 
“ข้อ 3.2 ส าเนาใบข้ึนทะเบียนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) (ถ้ามี)” 
    อนึ่ง ส าหรับการพิจารณาผลกรณีการก าหนดเงื่อนไขที่ให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม  (SMEs)  
มีวัตถุประสงค์เพ่ือน ามาตรวจสอบคุณสมบัติในการให้แต้มต่อแก่ผู้ประกอบการ SMEs กรณีเสนอราคา 
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สูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 หากผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ประกอบการ SMEs 
ไม่ยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนฯ ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นก็จะไม่ได้รับสิทธิการได้แต้มต่อในการเสนอราคา
ดังกล่าว ดังนั้น กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่ เป็นผู้ประกอบการ SMEs ไม่ยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนฯ  
ไม่ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นเป็นผู้ไม่ผ่านคุณสมบัติแต่อย่างใด     
  1.2.2.3 เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ “ข้อ 4.9 ผู้ยื่นข้อเสนอ 
ที่เป็นผู้ชนะการเสนอราคาต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่ผลิต
ภายในประเทศ โดยยื่นให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา” ทั้งนี้  
โดยให้แนบตารางภาคผนวก 1 และภาคผนวก 2 ไปด้วย เว้นแต่กรณีที่ระยะเวลาด าเนินการตาม
สัญญาไม่เกิน 60 วัน  
  1.2.2.4 ก าหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างฯ กรณีใช้เกณฑ์ราคาใน
การพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะดังนี้ 
   (1) ให้ก าหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ 6 หลักเกณฑ์และสิทธิในการ
พิจารณาว่า “6.8 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้จัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ SMEs โดยจัดเรียงล าดับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
ไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิ
ตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็นผู้ประกอบการ SMEs” 
   (2) ให้ก าหนดเงื่อนไขการพิจารณาในข้อ 6 หลักเกณฑ์และสิทธิในการ
พิจารณาว่า “6.9 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย
หรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคล
ธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกิน 
ร้อยละ 3 ให้จัดซื้อหรือจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคล  
ที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 

ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้า 
ทุกรายจะต้องเป็นบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย” 
 1.7 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
  1.7.1 การจัดท าแผนการใช้พัสดุไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 และการใช้เหล็กไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 90 ที่ผลิตภายในประเทศ ส าหรับการจัดจ้างก่อสร้างและการจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
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1.7.1.1 งานจ้างก่อสร้าง   
    (1) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้พัสดุ 
ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา 
(ภาคผนวก 1) โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา  
    (2) หน่วยงานของรัฐจะต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการใช้เหล็กที่
ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา (ภาคผนวก 2) 
โดยส่งให้หน่วยงานของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา 
  กรณีงานจ้างก่อสร้างและงานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ที่มีสัญญาอายุไม่เกิน 60 วัน 
หรือกรณีที่วงเงินการจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท หน่วยงานของรัฐไม่ต้องให้คู่สัญญาจัดท าแผนการ
ใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ 
  1.7.2 การตรวจรับพัสดุ 
   1.7.2.1 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบว่าพัสดุที่ส่งมอบเป็นพัสดุ
ที่ผลิตภายในประเทศตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
   1.7.2.2 การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถด าเนินการดังนี้ 
   (1) กรณีที่ เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศที่ได้รับการรับรองจากสภา
อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ให้ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้า
ที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
   (2) กรณีเป็นพัสดุที่ไม่ใช่รายการพัสดุตาม (1) ให้ตรวจสอบจากข้อมูลที่
ปรากฎบนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า 
  1.7.4 การจัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศส าหรับงานจ้างก่อสร้าง
และงานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเป็นผู้จัดท ารายงานผลการใช้พัสดุที่ผลิ ตภายใน 
ประเทศ (ตามภาคผนวก 3) เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือทราบพร้อมกับรายงานผลการตรวจรับ
งานงวดสุดท้าย 
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9. Work flow วิธีการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

 
ที่มา: กองบริหารการคลัง กรมควบคุมโรค ปี 2567 
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กระบวนการจัดจ้างก่อสร้าง 

1. Work Flow กระบวนงาน “จัดท าแผนจัดจ้างงานก่อสร้าง”  

                  จุดเริ่มต้น/สิ้นสุด                 กิจกรรม            ทิศทางการไหล               การตัดสินใจ 

                   จุดเช่ือมต่อ  

ขั้นตอน 
เจ้าหน้าที่พัสดุ หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่
ผู้อ านวยการ อธิบดีกรม

ควบคุมโรค 
1. รับเรื่องอนุมัติแผนโครงการและจัดท า
หนังสือขอความอนุเคราะห์บุคลากรไปยัง
ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพท่ี 1 /
เทศบาลต าบลหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ  
ที่เกี่ยวข้อง 

    

๒. จัดท าหนังสือขออนุมตัิประกาศ
เผยแพร่แผนการจัดจ้าง 

    

๓. อนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดจ้าง     

4. ประกาศเผยแพร่แผนการจดัจ้าง     

5. จัดท าหนังสือขออนุมัติเปลี่ยนแปลง
แผนการจดัจ้าง และเสนออนุมตัิ
เปลี่ยนแปลงแผนและเห็นชอบประกาศ
เผยแพร่แผนจดัจ้างก่อสร้าง 

    

6. เผยแพร่ประกาศแผนจัดจ้างก่อสร้าง 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ฃ  

 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

กรณี มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

1 รับทราบเรื่องอนุมัติ
แผนโครงการจัดท า
หนังสือขอความ
อนุเคราะห์บคุลากรไป
ยังศูนย์สนับสนุน
บริการสุขภาพท่ี 1 /
ส านักงานสาธารณสุข
จังหวัด /เทศบาลต าบล
หรือหน่วยงานท่ีตั้ง
พื้นที่จะด าเนินการ
ก่อสร้าง 

1. ตรวจสอบรายละเอียดโครงการที่
ได้รับอนมุัต ิ
2. จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์
บุคลากรไปยังศูนยส์นับสนุนบริการ
สุขภาพท่ี 1/ส านักงานสาธารณสุข
จังหวัด /เทศบาลต าบลหรือ
หน่วยงานท่ีตั้งพ้ืนท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้าง   

1. หนังสือส าเนา
โครงการทีไ่ด้รับอนมุัต ิ
2. แบบก่อสร้าง 
รายการประกอบแบบ 
และเอกสารอื่น ๆ ท่ี
เกี่ยวข้อง 
3. หนังสือขอความ
อนุเคราะห์บคุลากร 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1 วัน 

2 จัดท าหนังสือขออนุมัติ
ประกาศเผยแพร่
แผนการจดัจ้าง  

1. ขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนจัด
จ้างก่อสร้าง  
2. เพิ่มแผนการจดัซื้อจัดจ้าง ใน
ระบบ e-GP พร้อมจัดท าเอกสาร
ประกอบการขออนุมตัิประกาศ
เผยแพร่แผนการจัดจ้างงานก่อสรา้ง 

1.หนังสือขออนุมัติ
ประกาศเผยแพร่
แผนการจดัจ้างฯ 
2. หนังสืออนุมัติแผน 
พร้อมประกาศเผยแพร่
แผนฯ และ
รายละเอียดแนบท้าย
ประกาศในระบบ e-GP 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1 วัน 

  ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสอื
ขออนุมัติและเอกสารประกอบ 
พร้อมให้ความเห็นเสนอผู้อ านวยการ 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

3 อนุมัติประกาศเผยแพร่
แผนการจดัจ้าง 

ลงนามในประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดจ้างและอนุมัติประกาศเผยแพร่
แผนการจดัจ้าง อนุมัติให้หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดจ้าง 

 ผู้อ านวยการ  

4 ประกาศเผยแพร่
แผนการจดัจ้าง  

1. ประกาศเผยแพร่แผน 
(ภายในวันที่ผู้อ านวยการลงนาม
อนุมัติ) 
  -บันทึกเลขท่ี วันท่ี ในระบบ e-GP 
เพื่อเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศ
เผยแพร่แผนฯ ในระบบ e-GP 

1. ส าเนาประกาศ
เผยแพร่แผนจดัจ้าง
และรายละเอียดแนบ
ท้ายประกาศ 

หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

  -ลงนามประกาศในเว็บไซต์
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม ่
2. อนุมัติประกาศเผยแพร่แผนใน
ระบบ e-GP  

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

3. ปิดประกาศ ณ บอร์ดของ
หน่วยงานและพิมพ์หลักฐานการ
ประกาศเผยแพรแ่ผนในระบบ e-GP 
และส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม ่

 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

5 จัดท าหนังสือขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงแผนการ
จัดจ้าง และเสนอ
อนุมัติเปลีย่นแปลง
แผนและเห็นชอบ
ประกาศเผยแพรแ่ผน
จัดจ้างก่อสร้าง 

1. จัดท าหนังสือขออนุมัติ เปลี่ยน 
แปลงแผนและขออนุมัติประกาศ
แผนการจัดจ้างก่อสร้าง 
2. จัดท าประกาศและแผนจัดจา้ง
ก่อสร้าง 

1.หนังสือขออนุมัติ 
เปลี่ยนแปลงแผนและ
ประกาศแผนการจดั
จ้างฯ  
2. ประกาศเผยแพร่
แผนฯ และ
รายละเอียดแนบท้าย
ประกาศในระบบ e-GP 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1 วัน 

ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ
ขออนุมัติและเอกสารประกอบ พร้อม
ให้ความเห็นเสนอผู้อ านวยการ 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

ลงนามอนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนการจัดจ้าง
และลงนามในประกาศเผยแพร่แผนการจัด
จ้างและอนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดจ้าง อนุมัติ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ประกาศเผยแพร่แผนการจัดจ้าง 

 ผู้อ านวยการ  

6 เผยแพร่ประกาศแผน
จัดจ้างก่อสร้าง 

1. ประกาศเผยแพร่แผน 
(ภายในวันที่ผู้อ านวยการลงนาม
อนุมัติ) 
  -บันทึกเลขที่ วันที่ ในระบบ  
e-GP เพื่อเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศ
เผยแพร่แผนฯ ในระบบe-GP 

 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

  -ลงนามประกาศในเว็บไซต์
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 
จังหวัดเชียงใหม ่

 
 

2. อนุมัติประกาศเผยแพร่แผนใน
ระบบ e-GP 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

3. ปิดประกาศ ณ บอร์ดของ
หน่วยงานและพิมพ์หลักฐานการ
ประกาศเผยแพรแ่ผนในระบบ e-GP 
และส านักงานป้องกัน 
ควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม ่
 

 เจ้าหน้าท่ี 
พัสด ุ
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2. Workflow “การจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและก าหนดราคากลาง” 

                  จุดเริ่มต้น/สิ้นสุด                 กิจกรรม            ทิศทางการไหล              การตัดสินใจ 

                   จุดเช่ือมต่อ  

ขั้นตอน 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่
ผู้อ านวยการ  คณะกรรมการ 

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท า
แบบรูปรายการงานก่อสร้างและ
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

    

๒. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจดัท าแบบ
รูปรายการงานก่อสรา้งและราคากลาง 

    

3. ประชุมคณะกรรมการจัดท าแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง และก าหนดราคา
กลางงานก่อสร้าง  
 

  
 
 

  

๔. อนุมัติรายละเอียดของแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง 

  
 
 

  

๕. ประกาศราคากลางและสร้างโครงการใน
ระบบ e-GP 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่อนุมัติแจ้ง
คณะกรรมการฯ 
ทบทวน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

1 จัดท าค าสั่ง
แต่งตั้ง
คณะกรรมการ
จัดท าแบบรูป
รายการงาน
ก่อสร้างและ
คณะกรรมการ
ก าหนดราคา
กลาง 

1. หน่วยงานรับหนังสือแจ้งรายนาม
คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและก าหนดราคากลาง 
คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
2. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
และก าหนดราคากลาง 

1. หนังสือแจ้งรายนาม
คณะกรรมการฯ 
2. ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1 วัน 

2 อนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
จัดท าแบบรูป
รายการงาน
ก่อสร้างและ
ราคากลาง 

ตรวจสอบความถูกต้องของค าสั่ง
คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและราคากลาง 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและ
ราคากลาง 

 ผู้อ านวย 
การ 

 

3 ประชุม
คณะกรรมการ
จัดท าแบบรูป
รายการงาน
ก่อสร้าง และ
ก าหนดราคา
กลางงาน
ก่อสร้าง 

1. จัดท าหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการพร้อมแจ้งส่งค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการฯ 
2. คณะกรรมการฯ จัดท าแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง รายการ
ประกอบแบบ (ตาม ว 78 ว 124 
และว 159) และก าหนดราคากลาง 
(ว 206)  
3.จัดท าหนังสือขออนุมัติแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง และราคากลาง 

1. หนังสือเชิญประชุม 
2. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ 
3. หนังสือขออนุมัติแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง และ
รายการละเอียด(รายการ
ประกอบแบบ) 
4. บก 01 
5. เอกสารปร.4 ปร.5 ปร.6  

คณะกรรม 
การ 

ภายใน
ระยะเวลา
ที่ก าหนด
ตามค าสั่ง 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
จากคณะกรรมการฯ และตรวจสอบ
ความถูกต้องของหนังสือขออนุมัติ 
พร้อมให้ความเห็นเพื่อเสนอขออนุมัติ 
 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

4 อนุมัติ
รายละเอียดของ
แบบรูปรายการ
งานก่อสร้างและ
ราคากลาง 

ผู้อ านวยการฯ อนุมัติแบบรูปรายการ
และรายการละ เอี ยด  (รายการ
ประกอบแบบ) รวมทั้งหลักเกณฑ์การ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และราคา
กลาง  
กรณี ไม่อนุมัติแจ้งคณะกรรมการ
จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ทบทวน 

 ผู้อ านวย 
การ 

 

5 ประกาศราคา
กลางและสร้าง
โครงการใน
ระบบ e-GP 

1. ประกาศเผยแพร่ราคากลาง ใน
เว็บไซต์ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 
1 จังหวัดเชียงใหม่ พร้อมพิมพ์หลักฐาน
การประกาศฯ 
2. สร้างโครงการจัดจ้างในระบบ e-GP 
พร้อมบันทึกแต่งตั้งคณกรรมการฯ และ
แนบ file ราคากลางผ่านระบบ 

1. แบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างและข้อก าหนด
ประกอบแบบ 
2. บก 01  
3. เอกสารปร.4 ปร.5 ปร.6 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

2 ช่ัวโมง 
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3. Workflow “การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง อนุมัติสั่งจ้าง ประกาศผู้ชนะเสนอราคา และลงนามใน

สัญญา”  

                  จุดเริ่มต้น/สิ้นสุด                 กิจกรรม            ทิศทางการไหล             การตัดสินใจ 

                   จุดเช่ือมต่อ  

ขั้นตอน 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่
ผู้อ านวยการ ผู้ที่เกี่ยวข้อง

อื่น 
1. จัดท ารายงานขอจ้างและร่างประกาศ 
และรา่งเอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ในระบบ e-GP 

    

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานขอ
จ้างและรา่งประกาศ และรา่งเอกสารจ้าง
ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลง
นามเห็นชอบรายงานและร่างประกาศ ร่าง
เอกสารจ้างฯ 

    

๓. ประกาศเผยแพร่ร่างประกาศและรา่ง
เอกสารจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็ก ทรนิกส์ 

    

๔. จัดท าประกาศและเอกสารจา้งด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
 

    

๕. เผยแพร่ประกาศเชิญชวนและเอกสาร
จ้างฯ และการยื่นข้อเสนอ 
 

    

6. การพิจารณาผลและรายงานผลการ
พิจารณา 

    

7. อนุมัติสั่งจ้างและประกาศ 
ผู้ชนะการเสนอราคา 
 

    

8. ลงนามในสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 
 

    

9. จัดท า PO (ใบสั่งจ้าง) ในระบบ GFMIS     

ไม่มีวิจารณ ์

มีวิจารณ ์

มีอุทธรณ ์

ผู้ประกอบการ 

คณะกรรมการ 

ไม่มีอุทธรณ์ 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

1 จัดท ารายงานขอ
จ้าง 

1. จัดท ารายงานขอจ้าง ในระบบ e-GP 
ดังนี ้
  (1) รายงานขอจ้าง ตามระเบียบข้อ 22  
  (2) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ และคณะ กรรมการตรวจ
รับพัสด ุ
  (3) ร่างประกาศ และร่างเอกสารฯ เพื่อ
เสนอขอความเห็นชอบผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

1. รายงานขอจ้าง 
2. ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ 
3. ร่างประกาศ และร่าง
เอกสารจา้งก่อสร้าง 

เจ้าหน้าท่ี
พัสดุ/ 

1 วัน 

2 ตรวจสอบ
เอกสารรายงาน 
ร่างประกาศ ร่าง
เอกสารจ้าง
ก่อสร้าง 

1. ตรวจสอบเอกสารรายงานร่าง
ประกาศ ร่างเอกสารจ้างก่อสร้าง และ
ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ พร้อมให้
ความเห็นเพื่อเสนอขอความเห็นชอบ 
2. ผู้อ านวยการฯ ให้ความเห็นรายงาน
ขอจ้าง และลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 
 
 

ผู้อ านวย 
การ 

 

3 ประกาศเผยแพร่
ร่างประกาศและ
ร่างเอกสารจ้าง
ด้วยวิธปีระกวด
ราคาอิเล็ก ทรอ
นิกส์ 

บันทึกเลขท่ี วันท่ี รายงานฯ และค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และระยะเวลา
ประกาศร่างฯ เพื่อเสนอขออนุมตัิ ใน
ระบบ e-GP พร้อมจัดท าหนังสือสง่
ประกาศเผยแพรร่่าง TOR ในเว็บไซต์
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม่  

1. หนังสือน าส่งเพื่อรับฟัง
ความคิดเห็น โดยมี
รายละเอียดโครงการ วัน
ประกาศ และสิ้นสุดการ
แสดงความคดิเห็น เป็น
ลายลักษณ์อักษร ผา่น
ทางหนังสือหรืออีเมล
ddcprocurement@dd
c.mail.go.th 
2. ร่างประกาศ และร่าง
เอกสารประกวดราคาฯ 
3. แบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1 ช่ัวโมง 

อนุมัติเผยแพร่ราคากลาง รา่งประกาศ 
และร่างเอกสารจ้างในระบบ e-GP 
(อนุมัติประกาศร่าง)  

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

mailto:หรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
mailto:หรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
mailto:หรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เผยแพรเ่ป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 
วันท าการ (ไม่นับวันเผยแพร่) เพื่อให้
ผู้ประกอบการแสดงความคิดเห็น โดยให้
อยู่ในดุลยพินิจของหน่วยงาน ตาม
ระเบียบข้อ 45 (1) หรือ (2)  
โดยให้ประกาศรา่งโดยเร็วเพื่อให้
สามารถเผยแพร่ราคากลางได้ทันตาม
ระยะเวลาที่กรมบัญชีกลาง  
1 .  พิมพ์หลั กฐานการ เผยแพร่ ร่ า ง
ประกาศและร่างเอกสารจากเว็บไซต์
กรมบัญชีกลางและส านักงานป้องกัน
ควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่  
2. พิมพ์ประกาศราคากลางจากเว็บไซต์
กรมบัญชีกลาง 

เอกสารการเผยแพรร่่าง
ประกาศฯ จากเว็บไซต์
กรมบัญชีกลาง และ
เว็บไซตส์ านักงานป้องกัน
ควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม ่

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

การก าหนดให้มี
การรับฟังความ
คิดเห็น 

1. ตรวจสอบข้อเสนอแนะ วจิารณ์ การเสนอ
ความคดิเห็นเป็นหนังสือหรืออีเมล
ddcprocurement@ddc.mail.go.th 
 กรณี ไม่มีผูป้ระกอบการแสดงความ
คิดเห็น ใหด้ าเนินการตามข้อ 5  

   

กรณี มีผู้ประกอบการแสดงความคิดเห็น 
(หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับคณะกรรมการฯ 
พิจารณาสมควรปรับปรุงแก้ไขหรอืไม่) 
 (1) นัดประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อ
พิจารณาความเห็นของผู้ประกอบการ 
พร้อมจัดท าหนังสือเชิญประชุม 

1. หนังสือเชิญประชุม 
2. ข้อเสนอแนะ วิจารณ์ 
หรือความคดิเห็นของ
ผู้ประกอบการ 
 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 1/2 วัน 

 (2) คณะกรรมการฯ ร่วมกับหัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีประชุมเพื่อพิจารณาความเห็น 
  - กรณีไม่ปรับปรุง TOR 
    จัดท ารายงานผลพิจารณาโดยไม่ขอ
ปรับปรุง TOR ตามความเห็นของ
ผู้ประกอบการ 
  - กรณีปรับปรุง TOR 
   จัดท ารายงานผลการพิจารณาโดยขอ
ปรับปรุง TOR ตามความคิดเห็นของ
ผู้ประกอบการ 

1. รายงานผลการพิจารณา
ความคิดเห็น 
2. หนังสือขออนุมัติ
ปรับปรุงหรือไม่ปรับปรุง 
TOR 
3. หนังสือแจ้ง
ผู้ประกอบการที่มีความ
คิดเห็น (กรณีปรับปรุง 
TOR) 

คณะกรรม 
การและ
หัวหน้า

เจ้าหน้าท่ี 

1 วัน 

mailto:ตรวจสอบข้อเสนอแนะ%20วิจารณ์%20การเสนอความคิดเห็นเป็นหนังสือหรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
mailto:ตรวจสอบข้อเสนอแนะ%20วิจารณ์%20การเสนอความคิดเห็นเป็นหนังสือหรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
mailto:ตรวจสอบข้อเสนอแนะ%20วิจารณ์%20การเสนอความคิดเห็นเป็นหนังสือหรืออีเมลddcprocurement@ddc.mail.go.th
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

4. ร่างประกาศและร่าง
เอกสารประกวดราคาฯ 
(กรณีปรับปรุง TOR) 

จัดท ารายงานผลการรับฟังความคดิเห็น
ร่างรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะฯ ใน
ระบบ e-GPโดยให้หัวหน้าเจ้าหนา้ที่
เสนอความเห็น พร้อมรา่งประกาศและ
ร่างเอกสารฯ ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เพื่อขอ
ความเห็นชอบพร้อมน าร่างประกาศและ
ร่างเอกสาร เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์อกีครั้ง
หนึ่ง เป็นเวลาตดิต่อกันไม่น้อยกว่า 3 
 วันท าการ และจัดท าหนังสือแจ้ง 
ผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
(เมื่อผู้อ านวยการให้ความเห็นชอบแล้ว 
ด าเนินการตามข้อ  

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

 

เสนอความเห็นในรายงานของ
คณะกรรมการและลงนามในรายงานผล
ฯ จากระบบ เพื่อเสนอผู้อ านวยการ  

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

 

ผู้อ านวยการพิจารณาความเห็นของ
กรรมการฯ และหัวหน้าเจ้าหน้าที ่
เพื่อให้ความเห็นชอบพร้อมลงนามใน
หนังสือแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกราย 

 ผู้อ านวย 
การ 

 

4 จัดท าประกาศ
และเอกสารจ้าง
ด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็ก  
ทรอนิกส ์

จัดท าประกาศเชิญชวน 
    - จัดท ารายงานผลการพิจารณา
ปรับปรุงร่างประกาศและรา่งเอกสารจ้าง 
    - บันทึกเลขท่ี วันท่ีในประกาศเชิญ
ชวน และเอกสารจ้าง ระยะเวลาการ
เผยแพร่ประกาศใหด้ าเนินการตาม
ระเบียบฯ ข้อ 51 (ไม่นับรวมวันเผยแพร่)  
(พร้อมระบุวันท่ียื่นข้อเสนอและวนั
พิจารณาผล) 

1. หนังสือรายงานผล
ปรับปรุงร่างฯ 
2. หนังสือขออนุมัติ
ประกาศเชญิชวนฯ 
3. ประกาศเชิญชวน และ
เอกสารประกวดราคางาน
จ้างฯ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

1 วัน 

ตรวจสอบเอกสารฯ พร้อมให้ความเห็น
ก่อนเสนอผู้อ านวยการ 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

ผู้อ านวยการฯ ลงนามในประกาศและ
เอกสารจา้ง 

 ผู้อ านวย 
การ 

 



91 
 

ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

5 การเผยแพร่
ประกาศเชญิชวน 
และเอกสารจ้าง 
 

เผยแพร่ประกาศเชิญชวน 
(ภายในวันท่ีผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ) 
   - บันทึกเลขท่ี วันท่ี ในรายงานผลการ
พิจารณาปรับปรุง และเอกสารประกาศ
เชิญชวน พร้อมเสนอหัวหน้าอนมุตัิใน
ระบบ e-GP 
  - ลงประกาศในเว็บไซต์ส านักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่  
  - จัดท าหนังสือน าส่งเพื่อแจ้งหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องปิดประกาศเชิญชวนฯ 

1. หนังสือน าส่ง เพื่อปิด
ประกาศเชญิชวนฯ 
2. ส าเนาประกาศเชิญ
ชวนฯ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

 

 - อนุมัติเผยแพร่ประกาศเชิญชวนใน
ระบบ e-GP 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

 - ปิดประกาศ ณ บอรด์ของหน่วยงาน
และพิมพ์หลักฐานการเผยแพร่ประกาศ
เชิญชวนในระบบ e-GP และเว็บไซต์ 
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม่ 

เอกสารเผยแพร่ประกาศ
เชิญชวนจากเว็บไซต์
กรมบัญชีกลางและ
เว็บไซตส์ านักงานป้องกัน
ควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม ่

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

การยื่นข้อเสนอ 
ยื่นเสนอราคาพร้อมเอกสารการยืน่
ข้อเสนอในระบบ e-GP 

 ผู้ประกอบ 
การ 

ตามวันเวลา
ที่ก าหนด 

6 การพิจารณาผล
และรายงานผล
การพิจารณา 

การพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ดาวน์โหลดเอกสารของผู้
ยื่นข้อเสนอทุกรายและแบบฟอรม์การ
ตรวจสอบในระบบ e-GP โดยตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 
พิจารณาคัดเลือกผูร้ับจ้าง และบันทึกผล
การพิจารณาในแบบฟอร์มการตรวจสอบ 
(ตามระเบียบข้อ 45-58,ว397) พร้อม
จัดท ารายงานผลการพิจารณาเสนอ
ผู้อ านวยการ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่

1. รายงานผลการ
พิจารณา 
 - หนังสือต่อรองราคา 
(ถ้ามี) 
 - หนังสือช้ีแจงกรณีไม่
ยกเลิกการประกวดราคาฯ 
ตามระเบียบข้อ 56 
 - ใบเสร็จรับเงิน
หลักประกันการเสนอ
ราคา 
2. เอกสารของผู้ยื่น
ข้อเสนอทุกรายจากระบบ 
3. แบบแจ้งผลการจดัซื้อ
จัดจ้าง (ว 189) 

คณะกรรมการ  
ระยะเวลา

ตามที่
ก าหนด 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

4. แบบตรวจสอบ
ความสัมพันธ์ฯ 
5. รายงานการประชุม 

ตรวจสอบรายงานและเอกสารประกอบ 
รวมทั้งเอกสารการยื่นข้อเสนอทุกราย 
และบันทึกผลการพิจารณาของคณะ
กรรมการฯ ในระบบ e-GP 

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

2 ช่ัวโมง 

7 อนุมัติสั่งจ้างและ
ประกาศ 
ผู้ชนะการเสนอ
ราคา 

ขออนุมัติสั่งจ้าง 
1. จัดท าหนังสือขออนุมัติสั่งจ้าง รา่ง
ประกาศผู้ชนะเสนอราคา และแบบแจ้ง
ผลการจัดจ้างในระบบ  
e-GP 

1. หนังสือขออนุมัติสั่งจ้าง 
2. ประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา 
3. แบบแจ้งผลการจดัจ้าง 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1 วัน 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ
อนุมัติสั่งจ้างและเอกสารประกอบตามที่
เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอ พร้อมลงนามใน
หนังสือขออนุมัติสั่งจ้าง 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

1 วัน 

3. ผู้อ านวยการ อนุมัตสิั่งจ้าง ลงนามใน
ประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคาและ
แบบแจ้งผลผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 

 ผู้อ านวย 
การ 

1 วัน 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
(ภายในวันท่ีผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ) 
1. บันทึกเลขท่ี วันท่ี ในหนังสือขออนุมัติ
ฯ ร่างประกาศผู้ชนะฯ และแบบแจ้งฯ 
พร้อมเสนอหัวหนา้อนุมัติในระบบ 
2. ลงประกาศในเว็บไซตส์ านักงาน
ป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม่  
3. จัดท าหนังสือน าส่งเผื่อแจ้งหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องปิดประกาศฯ 

1. หนังสือน าส่ง เพื่อปิด
ประกาศผู้ชนะฯ 
2. ส าเนาประกาศผู้ชนะฯ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

อนุมัติเผยแพร่ประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคา 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

ปิดประกาศ ณ บอร์ดของหน่วยงานและ
พิมพ์หลักฐานการเผยแพร่ประกาศเชิญ
ชวนในระบบ e-GP และเว็บไซต์ 
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม่ 

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

การอุทธรณ์ผลการจัดจ้าง (ภายใน 7 
วันท าการ นับจากประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา) 
ผู้ยื่นข้อเสนอ อุทธรณ์ผลการจัดจา้ง 
 กรณี ไม่มีการอุทธรณ์ผลการจัดจ้าง
เมื่อครบก าหนดระยะเวลาการอุทธรณ์
ผลการจัดจ้างใหด้ าเนินการตามขัน้ตอน
ต่อไป 
กรณี มีการอุทธรณผ์ลการจดัจ้างให้หยุด
กระบวนการทั้งหมด และให้
คณะกรรมการฯ พิจารณาค าอุทธรณ์ 
และด าเนินการใหเ้ป็นไปตามพรบ. 
มาตรา 118 

กรณีมีการอุทธรณ ์
1. แบบอุทธรณ์ผลการจดั
จ้าง (อธ ๒) พร้อม
เอกสารประกอบ 
2. รายงานผลการอุทธรณ ์
3. แบบรายงานความเห็น
อุทธรณ์ของหน่วยงาน
ของรัฐ  
(อธ 1) 
4. เอกสาประกอบการ
พิจารณาอุทธรณ์ (กรณี 
ไม่เห็นด้วย) 

คณะกรรม 
การพิจารณา
ผลประกวด
ราคาหรือ 
ผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

ภายใน 7 วัน
ท าการนับ
จากไดร้ับ
หนังสือขอ
อุทธรณ ์

จัดท าหนังสือแจ้งผู้รับจ้างจัดท าใบ
บัญชีรายการก่อสร้าง และใบแจง้
ปริมาณงานและราคา (BOQ)  
กรณี ไม่มีการอุทธรณผ์ลการจัดจา้งเมื่อ
พ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ ให้เจ้าหน้าท่ี
จัดท าหนังสือเสนอผู้อ านวยการฯ แจ้ง
ผู้รับจ้างจดัท าใบบัญชีรายการก่อสร้าง
และใบแจ้งปริมาณงานและราคา (BOQ) 
โดยให้ผูร้ับจ้างปรบัลดทุกรายการใน
อัตราร้อยละที่ค านวณได้โดยเทียบกับ
ราคากลาง 

หนังสือแจ้งจัดท า BOQ 
ปรับร้อยละตามราคาที่
เสนอทุกรายการ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1 ช่ัวโมง 

ผู้อ านวยการลงนามในหนังสือ  ผู้อ านวย 
การ 

 

แจ้งผู้รับจ้างจดัท า BOQ ปรับลดทุก
รายการ  

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

8 ลงนามในสัญญา
จ้างก่อสร้าง 

การท าสัญญา 
1. ตรวจสอบข้อมลูหลักผู้ขาย (กรณีจ่าย
ตรง) ติดต่อผู้รับจ้าง เกีย่วกับเอกสารต่าง 
ๆ ประกอบการจัดท าสัญญา (ให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุผูร้ับผดิชอบตรวจสอบใน
ระบบ e-GP และระบบ New GFMIS 
Thai) 

กรณี ยังไม่มีข้อมลูหลัก
ผู้ขาย 
เอกสารสร้างข้อมลูหลัก
ผู้ขาย 
1. หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนบริษัท/ห้างฯ 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1/2 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

2. ใบทะเบียน
ภาษีมูลคา่เพิ่ม 
3. ส าเนาบัตรผูม้ีอ านาจ 
(กรรมการผู้จดัการ/
หุ้นส่วนผู้จดัการ) 
4. หน้าสมุดบญัชีธนาคาร 
หรือหน้าสมุดเช็ค (กรณี
บัญชีกระแสรายวัน) 
5. หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ)ส าเนา
บัตรประจ าตัว ประชาชน 
(ผู้มอบและรับมอบ
อ านาจ) เอกสารทกุฉบับ 
รับรองส าเนาถูกต้อง 

2. จัดท าหนังสือถึงผู้รับจ้าง แจ้งนัด
หมายวันลงนามในสัญญา พร้อมให้ผู้
รับจ้างเตรียมเอกสารประกอบการท า
สัญญา ภายใน 7 วัน และหลักประกัน
ร้อยละ 5 ของวงเงินพัสดุ เสนอ
ผู้อ านวยการลงนาม 

1. หนังสือเสนอ
ผู้อ านวยการ 
2. หนังสือถึงผู้รับจ้าง 
แจ้งนัดหมายวันลงนามใน
สัญญา 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1/2 วัน 

3. ผู้อ านวยการ ลงนามในหนังสือแจ้ง
ผู้รับจ้าง ลงนามในสัญญา 

 ผู้อ านวย 
การ 

 

4. จัดท าสัญญา ในระบบ e-GP พร้อม
จัดท าเอกสารแนบท้ายสัญญา 
 (กรณีงานจ้างให้ติดตราสารทีส่รรพากร
ก่อนน าเอกสารเสนอผู้อ านวยการฯ ลง
นาม) 

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 

1/2 วัน 

5. วันลงนามในสัญญา  
    -ตรวจสอบหลักประกันสญัญา 
เอกสารประกอบการลงนามในสญัญา
จากผู้รับจา้ง เช่น หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ) หนังสือรับรองการจด
ทะเบียน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ผู้มอบอ านาจ ผูร้ับมอบอ านาจ 

เอกสารประกอบการลง
นามสัญญา 
1. หลักประกันสัญญา 
(ร้อยละ 5 ของวงเงินตาม
สัญญา) 
2. หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ) 
หนังสือรับรองการจด

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1/2 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

   -จัดท าหนังสือน าส่งหลักประกนั
สัญญาให้งานการเงิน 

ทะเบียน ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนผู้
มอบอ านาจ ผู้รับมอบ
อ านาจ 
3. สัญญาพิมพ์จากระบบ 
e-GP 
4. เอกสารแนบท้าย
สัญญา (ที่ระบุใน
ภาคผนวก 2 ของสัญญา) 

6. จัดท าหนังสือ เสนอผู้อ านวยการลง
นาม (เมื่อคู่สญัญาลงนามในสญัญาและ
เอกสารแนบท้ายสญัญาทุกหน้า 
เรียบร้อยแล้ว) 

1. หนังสือเสนอ
ผู้อ านวยการลงนามใน
สัญญาและ
เอกสารแนบท้าย 
2. หนังสือถึงธนาคาร
ตรวจสอบหลักประกัน
สัญญา (กรณีหลักประกัน
เป็นหนังสือค้ าประกัน
ธนาคาร) 
3. หนังสือถึงศูนย์
สนับสนุนบริการสุขภาพท่ี 
1 /เทศบาลต าบลหรือ
หน่วยงานอ่ืน ๆ ที่
เกี่ยวข้อง แจ้ง
คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ/ผู้ควบคุมงาน 

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1/2 วัน 

7. บันทึกข้อมูลหลักประกันในระบบ  
e-GP 

 เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

 
1/2 วัน 

8. น าข้อมูลสาระส าคัญในสญัญา
เผยแพร่ในเว็บไซต์ e-GP และเว็บไซต์
ส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 1 จังหวัด
เชียงใหม่ 

พิมพ์หลักฐานการ
เผยแพรส่าระส าคัญใน
สัญญาจากเว็บไซต์  
e-GP และเว็บไซต์
ส านักงานป้องกันควบคุม
โรคที่ 1 จังหวัดเชียงใหม ่

9. แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 1. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการฯ 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

2. ส าเนาสญัญาพร้อม
เอกสารแนบท้ายสญัญา 

9 จัดท า PO (ใบสั่ง
จ้าง) ในระบบ 
GFMIS 

จัดท า PO ตามแบบฟอรม์ บส.01 ใน
ระบบ New GFMIS Thai  

1.สัญญา 
2.รายละเอียดงวดงาน 
งวดเงิน  

เจ้าหน้าท่ี
พัสด ุ

1/2 วัน 

 
4. Workflow “การบริหารสัญญา”  

                  จุดเริ่มต้น/สิ้นสุด                 กิจกรรม            ทิศทางการไหล               การตัดสินใจ 

                   จุดเช่ือมต่อ  

ขั้นตอน 
เจ้าหน้าที่พัสด ุ หัวหน้า

เจ้าหน้าที ่
ผู้อ านวยการ คณะกรรมการ 

1. แจ้งประชุมตรวจรับพัสด ุ     

๒. ตรวจรับพัสด ุ
 
 

    

๓. ส่งเบิกจ่าย  
    กรณี ส่งมอบพัสดุภายในก าหนดตาม
สัญญา 
 
 
 

    

    

    กรณี ส่งมอบเกินก าหนดตามสัญญา 
(มีค่าปรับ) 
 
 
 
 
 
 

    

 
 

   
 
 

    

 

 

 

ส่งมอบงานไม่ถูกต้อง  

แจ้งคู่สัญญา  

 

 
แจ้งคู่สัญญา  

ส่งมอบงานไม่ถูกต้อง  

ตรวจรับงาน  

แจ้งสงวนสิทธ์ิค่าปรับ 

ส่งมอบงานถูกต้อง  

แจ้งเรียกค่าปรับ 

ตรวจรับงาน  
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

1 แจ้งประชุมตรวจรับ
พัสด ุ

ลงทะเบียนรบัหนังสือแจ้งการส่ง
มอบงานจากผู้รับจ้าง พร้อมจัดท า
หนังสือแจ้งคณะกรรมการ เพื่อ
ตรวจรับพสัดตุามวันและเวลาที่แจง้
ส่งมอบ ณ สถานท่ีส่งมอบท่ีระบุใน
สัญญาฯ 

หนังสือแจ้ง
คณะกรรมการฯ นัด
ตรวจรับพสัด ุ

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1/2 วัน 

2 ตรวจรับพสัด ุ 2.1 กรณีส่งมอบพัสดุภายใน
ก าหนดตามสัญญา 
1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ตรวจสอบความถูกต้องและครบของ
งานจ้างที่ส่งมอบ พร้อมเอกสาร
ประกอบทุกรายการ 
 กรณี ส่งมอบถูกต้อง ครบถ้วน 
ตามสญัญา จดัท าใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน จ านวน 2 ฉบับและใบ
ตรวจรับพสัดุ จ านวน 2 ฉบับ 
(ส าหรับผู้รับจา้ง 1 ฉบับ และให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ) พร้อม
รายงานผลการตรวจรับพัสดเุสนอ
ผู้อ านวยการทราบ 

1. รายงานผลการ
ตรวจรับพสัด ุ
2.ใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน 
3.ใบตรวจรับพัสด ุ
4.ใบแจ้งหน้ี/ใบส่ง
มอบงาน พร้อม
เอกสารการส่งมอบ
ตามสญัญา 
 

คณะ 
กรรมการ 

ตามระยะ 
เวลาที่
ก าหนด 

กรณี ส่งมอบงานไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วนตามสัญญา จัดท าหนังสือ 
แจ้งผู้รับจ้างด าเนินการแกไ้ขให้
เป็นไปตามสญัญาพร้อมก าหนด
ระยะเวลาส่งมอบให้ชัดเจน 

1. หนังสือแจ้งผู้รับจ้าง   

2.2 กรณีส่งมอบเกินก าหนดตาม
สัญญา (มีค่าปรับ) เมื่อสิ้นสดุ
สัญญาแล้วคูส่ัญญายังไม่มอบงาน 
1. ท าหนังสือแจ้งสิทธ์ิการปรับตาม
ระเบียบฯ เสนอผู้อ านวยการลงนาม
ถึงผู้รับจ้าง 

หนังสือแจ้งสิทธ์ิการ
ปรับ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1/2 วัน 

2. เมื่อคู่สัญญาท าหนังสือแจ้งการส่ง
มอบงาน ลงทะเบียนรับหนังสือแจง้
การส่งมอบงานจากผู้รับจ้าง พร้อม

หนังสือแจ้ง
คณะกรรมการฯ 
นัดตรวจรับ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 

1/2 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

จัดท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการ 
เพื่อตรวจรับพัสดตุามวันและเวลาที่
แจ้งส่งมอบ ณ สถานท่ีส่งมอบท่ี
ระบุในสญัญาฯ 
 
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนของพัสดุหรืองานจ้างที่สง่
มอบ พร้อมเอกสารประกอบทุก
รายการ 
  กรณี ส่งมอบถูกต้อง ครบถ้วน
ตามสญัญาจัดท าใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน จ านวน 2 ฉบับและใบ
ตรวจรับพสัดุ จ านวน 2 ฉบับ 
(ส าหรับผู้รับจา้ง 1 ฉบับ และให้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ) พร้อม
รายงานผลการตรวจรับพัสดเุสนอ
ผู้อ านวยการทราบ 

1. รายงานผลการ
ตรวจรับพสัด ุ
2. ใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน 
3. ใบตรวจรับพัสด ุ
4. ใบแจ้งหนี้/ใบส่ง
มอบงาน พร้อม
เอกสารการส่งมอบ
ตามสญัญา 
 

คณะ 
กรรมการ 

ตามระยะ 
เวลาที่
ก าหนด 

กรณี ส่งมอบงานไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วนตามสัญญา จัดท าหนังสือ 
แจ้งผู้รับจ้างด าเนินการแกไ้ขให้
เป็นไปตามสญัญาพร้อมก าหนด
ระยะเวลาส่งมอบให้ชัดเจน 

หนังสือแจ้งผู้รับจา้ง 

แจ้งสงวนสิทธิ์ค่าปรับ 
ท าหนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์เรยีก
ค่าปรับ 

หนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์
ค่าปรับ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1/2 วัน 

แจ้งเรียกค่าปรับ 
ท าหนังสือแจ้งเรียกค่าปรับ 

หนังสือแจ้งเรียก
ค่าปรับ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1/2 วัน 

3 ส่งเบิกจ่าย 1. ตรวจรับในระบบ e-GP และ 
ระบบ New GFMIS Thai  
2. จัดท ารายงานผลการพิจารณา 
(ตามระเบียบข้อ 16) 

1. เอกสารการจัดจ้าง
ของโครงการทั้งหมด 
2. รายงานผลการ
ตรวจรับของ
คณะกรรมการฯพร้อม

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1/2 วัน 
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ล าดับ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน/กิจกรรม เอกสารที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา 

(วันท า
การ) 

3. จัดท าหนังสือรายงานผลการ
ตรวจรับพสัดุและขออนุมัตเิบิก
จ่ายเงินเสนอผู้อ านวยการผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

ใบตรวจรับพสัดุ และ
รายงานการประชุม 
3. ใบส่งของ/ใบแจ้ง
หนี้/ใบก ากับภาษ ี
และเอกสารอื่น ๆ ท่ี
ผู้รับจ้างแนบมาพร้อม
การส่งมอบงานจ้าง 

ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสอื
ขออนุมัติรายงานผลการตรวจรับ
และขออนุมัตเิบิกจ่ายพร้อมเอกสาร
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมให้ความเห็นเพื่อ
เสนอขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

 หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 

 

ลงนามรับทราบรายงานผลการ
ตรวจรับพสัดุและอนุมตัิเบิกจ่ายเงิน
ค่าจ้าง  

 ผู้อ านวยการ  

จัดส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินค่าจา้งไป
ยังงานการเงิน 

หนังสือรายงานผลการ
ตรวจรับพสัดุและขอ
อนุมัติเบิกจ่ายเงินและ
เอกสารที่เกีย่วข้องทั้ง
โครงการ 

เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ 1 วัน 
 

 
มาตรฐานคุณภาพงาน 
 7.1 ขอบเขตรายละเอียดแบบรูปรายการก่อสร้าง ก าหนดได้ครอบคลุม ครบถ้วน เป็นไปตาม
ระเบียบหรือข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องก าหนด 

7.2 ขั้นตอนกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด และสามารถได้ผู้ชนะ
การเสนอสัญญาได้ทันและสอดคล้องกับงบประมาณท่ีได้รับ 
 7.3 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับทราบรายละเอียดหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหาร
สัญญา และสัญญาก่อสร้างสามารถด าเนินการแล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามสัญญา 
 7.4 การขอเพ่ิมหรือขอคืนเงินชดเชยค่างานก่อสร้าง (ค่าK) เป็นไปตามระยะเวลาและ
หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
 7.5 ผู้ปฏิบัติงานด้านจัดซื้อจัดจ้างปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง ทันเวลา และเป็นไปตาม
ระเบียบหรือข้อกฎหมายที่เก่ียวข้องก าหนด  
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เอกสารอ้างอิง 

1. พระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
3. หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ตุลาคม 2560 

 
4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 

เรื่อง คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานรัฐ 

 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 499 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 2566 

เรื่อง การประกาศอัตราดอกเบี้ยเงินกู้ส าหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างและปรับปรุงตาราง Factor F ใหม ่
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6. คู่มือการตรวจสอบเงินชดเชยค่างานก่อสร้าง (ค่า K) มติคณะรัฐมนตรีและหนังสือเวียนที่
เกี่ยวข้อง  
(ของส านักงบประมาณ กุมภาพันธ์ 2555) 

 
 

7. มาตรฐานมาตรฐานการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2553 

 
 

8. มาตรฐานรายละเอียดการเสริมเหล็กโครงสร้างส าหรับอาคารต้านแผ่นดินไหว เอกสารเลขที่ ก.
113/ธ.ค./58 

 
9. เอกสารมาตรฐานรายละเอียดการเสริมเหล็ก ก 39/เม.ย./53 

 
10.  ข้อก าหนดในการเจาะส ารวจดิน ก88 มิ.ย. 61   
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11.  งานสถาปัตยกรรม        
- รายการแบบขยายรายละเอียดการติดตั้งประตู -หน้าต่างอลูมิเนียมเอกสารเลขที่ ก.
147/ก.ย/53 
- รายละเอียดการทาสี เอกสารเลขท่ี ก.148/ก.ย./53 

 

12. งานวิศวกรรมโครงสร้าง       
- ข้อก าหนดและรายละเอียดการท าเสาเข็มเจาะระบบแห้ง (DRY PROCESS)  เอกสารเลขท่ี ก.
140/ก.ย./53  
 - ข้อก าหนดและรายละเอียดการท าเสาเข็มเจาะระบบเปียก (WET PROCESS)  เอกสารเลขที่ ก.

141/ก.ย./53 

 
 
 
 

 
13. งานวิศวกรรมไฟฟ้าและสื่อสาร      

 - รายละเอียดข้อก าหนดหมวดงานวิศวกรรมไฟฟ้าและสื่อสาร เอกสารเลขที่ ก.155/ก.ย/
53    

 
14. รายการประกอบแบบการแก้ไขหลอดไฟฟลูออเรสเซนต์ (FL) เป็นหลอดไฟชนิด LED เอกสารเลขที่ ก.๗๗/

มิ.ย./๖๑ 
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15. งานวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม       
- รายละเอียดข้อก าหนดคุณลักษณะเครื่องสูบน้ าประปา เอกสารเลขท่ี ก.154/ก.ย./53  
- และรายละเอียดข้อก าหนดคุณลักษณะถังบ าบัดน้ าเสียแบบชีวภาพ (BIOLOGICAL 
TREATMENT TANK) เอกสารเลขท่ี ก.139/ก.ย/53 

 
16. งานวิศวกรรมเครื่องกล       

     - รายละเอียดข้อก าหนดลิฟต์ขนส่ง เอกสารเลขท่ี ก.153/ก.ย./53 
     - รายละเอียดข้อก าหนดอุปกรณ์ ระบบก๊าซทางการแพทย์ เอกสารเลขที่ ก.149/ก.ย./53 
     - รายละเอียดข้อก าหนดระบบเครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน (SPLIT TYPE) เอกสารเลขที่ ก.
150/ก.ย./53 

- รายละเอียดข้อก าหนดเครื่องปรับอากาศ ชนิดน้ าเย็น (SPECIFICATION OF AIR 
CHILLER SYSTEM) เอกสารเลขท่ี ก.152/ก.ย./53 
- รายละเอียดข้อก าหนดระบบเครื่องปรับอากาศแบบรวมศูนย์ชนิดปรับปริมาณน้ ายา
อัตโนมัติ เอกสารเลขท่ี ก.151/ก.ย./53  

 
17.  หนังสือกรมบัญชีกลาง กวจ. ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 

2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ 
(Terms of Reference : TOR) 

 
18. ค าสั่งกรมควบคุมโรค ที่ 2130/2566 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 เรื่อง มอบหน้าที่

และอ านาจให้ข้าราชการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ  

 



104 
 

19.  ขั้นตอนและระยะเวลาด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) วงเงินการจัดซื้อ
จัดจ้าง 
อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

 
20.  คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) งานจ้างก่อสร้าง ส าหรับระบบการจัดซื้อ

จัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ฉบับปรับปรุง ณ วันที่ 10 เมษายน 2566 

 
21.  คู่มือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) งานจ้างก่อสร้าง ฉบับย่อ ส าหรับระบบ

การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ฉบับปรับปรุง ณ วันที่ 10 เมษายน 2566 

 
แบบฟอร์มส าหรับการค านวณราคากลางก่อสร้างอาคาร   

แบบฟอร์ม ปร. 1 ใช้ประมาณการถอดแบบหาปริมาณงานและวัสดุทั่วไป 
แบบฟอร์ม ปร. 2 ใช้ประมาณการถอดแบบงานคอนกรีต ไม้แบบ ไม้ค้ ายันและเหล็กเสริม 
แบบฟอร์ม ปร. 3 ใช้ประมาณการถอดแบบงานไม้ 
แบบฟอร์ม ปร. 4 ใช้ส าหรับรวมปริมาณงานแต่ละประเภท 
แบบฟอร์ม ปร. 5 ใช้สรุปราคาค่าก่อสร้าง 
แบบฟอร์ม ปร. 6 ใช้สรุปราคาค่าก่อสร้าง กรณีมีการก่อสร้างหลายงานหรือใช้
เปรียบเทียบราคา 
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ภาคผนวก ข  
เครื่องที่ใช้ในการศึกษา 

 
 

แบบประเมินความคิดเห็นที่มีตอ่ 
คู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

ค าชี้แจง : ข้อมูลความคิดเห็นและข้อเสนอแนะที่ได้จากท่านจะเป็นประโยชน์อย่างมากในการพัฒนาคู่มือเพื่อ
ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และจะได้น าไปปรับปรุงและพัฒนาคู่มือฉบับดังกล่าวอย่างเหมาะสมในโอกาสต่อไป จึงขอ
ความกรุณาจากท่านในการตอบค าถาม โดยการท าเครื่องหมาย ✓ ในช่องระดับความคิดเห็นที่ตรงกับความเป็น
จริงตามความคิดหรือความรู้สึกของท่าน  
 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1. เพศ   ชาย     หญิง 
2. อายุ                  ปี (เต็ม) 
3. วุฒิการศึกษาสูงสุด 

  ต่ ากว่าปริญญาตรี     ปริญญาตรี   
  สูงกว่าปริญญาตรี 

4. ประสบการณ์การท างานที่เกี่ยวข้องกับงานจ้างก่อสร้าง 
  < 1 ปี        1 - 5  ปี        

  6 - 10  ปี         >10 ปี  
5. การครองต าแหน่ง (ปฏิบัติงานด้านพัสดุ) 

  < 1 ปี        1 - 5  ปี        

  6 - 10  ปี         > 10 ปี   
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ส่วนที่ 2 ความคิดเห็นที่มีต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
กรณี วงเงินครั้งหนึ่งเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท อยู่ในอ านาจหน่วยงาน 

รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 

ด้านเนื้อหาในคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ 

1. มีความประณตีในการจดัวรรคตอน ช่องไฟ และรูปแบบที่น่าสนใจ 
 

     

2. มีการระบุขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน อา้งอิง  
กฎ ระเบียบ และมีแบบแผนในการเขียนอ้างอิง 
 

     

3. มีการเรียบเรียงเนื้อหาสาระที่ชัดเจนตามล าดับ สามารถท าให้
ผู้อ่าน ติดตามเนื้อหาได้โดยสะดวก มีความเชื่อมโยงของหัวข้อ 

     

4. มคีวามถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ ์ทันสมัยของเนื้อหาตาม
ระเบียบพัสด ุ
5.  
 

     

ดา้นการใช้ประโยชน์จากคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้าง ฯ 

1. สามารถน าไปใช้ในการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างได้อย่างมี
คุณภาพ ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

     

2. ท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่เกิดความสับสน สามารถปฏิบัติงานแทน 
กันได้ ลดเวลาในการสอนงาน 

     

3. ช่วยลดปัญหา ข้อสงสัย และลดความขัดแย้งที่อาจเกิดขึ้นใน
การปฏิบัติงาน 

     

4. ความพึงพอใจของท่านโดยรวมต่อคู่มือปฏิบัติงานการจ้าง
ก่อสร้างฯ  

     

 
ส่วนที่ 3 ข้อเสนอแนะอื่น ๆ เพ่ือการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ  
1. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ  ที่จ าเป็นและเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนา/ปรับปรุงคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ 

อย่างไร 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 

2.  ท่านมีความคิดเห็นอ่ืน ๆ เพิ่มเติมต่อการใช้ประโยชน์ของคู่มือปฏิบัติงานการจ้างก่อสร้างฯ อย่างไร 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 

 
ขอขอบคุณทุกท่านในการตอบแบบสอบถามนี้ 




