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หนา 1 

บทท่ี 1 บทนำ 
 

1. ความเปนมาและความสำคัญ 
ตามที่ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ซึ่งมีผลบังคับใชเมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและ         
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ ่งมีผลบังคับใชเมื ่อวันที่ 24 สิงหาคม 2560 โดยการประกาศใช
พระราชบัญญัติและระเบียบดังกลาว มีผลเปนการยกเลิกระเบียบสานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                
พ.ศ. 2535 ซึ่งเปนหลักเกณฑที่กรมควบคุมโรคและสวนราชการไดถือปฏิบัติในการบริหารสัญญากอสราง                  
มาเปนระยะเวลายาวนานดวย ท้ังนี้การประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                
มีการแกไขเปลี่ยนแปลงและเพิ ่มเติมขอกาหนด หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับการบริหารสัญญาจาง        
ในหลายสวน อาทิเชน 1) ผูมีอานาจหนาที่ในการพิจารณาอนุมัติโครงการ การลงนามในสัญญาและการแกไข
สัญญา 2) องคประกอบ คุณสมบัติ อานาจหนาที่ และความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ             
และผูเกี่ยวของอื่นๆ ในโครงการ 3) ขอกำหนด หลักเกณฑ และแนวทางปฏิบัติ ในการบริหารสัญญาจาง เชน 
การตรวจรับพัสดุ การกำหนดคาปรับ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยาย
ระยะเวลาการทางานตามสัญญา การเรียกคาปรับและการสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบอกเลิกสัญญา 
ความเสียหาย เปนตน นอกจากนี้ ยังมบีทกำหนดโทษสาหรับผูที่ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ี และการไม
ปฏิบัติตามคาสั่งของคณะกรรมการวินิจฉัยหรือคำสั่งของคณะกรรมการอุทธรณดวย 

การประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงสงผลกระทบตอ
กระบวนการปฏิบัติงาน ความเสี่ยง และความรับผิดของกรมควบคุมโรค หนวยงานที่เกี่ยวของกับกระบวนการ
บร ิหารส ัญญาจ  าง ในระหว างการดำเน ินการปร ับปร ุ ง ผ ู  บร ิหาร คณะกรรมการตรวจร ับพ ัสดุ                             
รวมตลอดทั้งเจาหนาที่ดานการบริหารสัญญาในระหวางการจางปรับปรุง ทั้งความรับผิดทางแพง ทางอาญา 
ทางวินัย ทางละเมิด และกฎหมายเกี่ยวกับการปราบปรามทุจริต อีกทั้งเนื ่องจากกระบวนการปฏิบัติงาน             
ดานการบริหารสัญญาจางในระหวางการปรับปรุง เปนกระบวนการที่มีนิติสัมพันธกับเอกชนที่เปนคูสัญญา               
จึงอาจมีปญหา ขอพิพาทและคดีความทั้งทางคดีปกครองและคดีแพงเกิดขึ้นได และความเสียหายของสัญญา       
จางปรับปรุงนั้น ก็มีมูลคาสูงอีกดวย ดังนั้นกระบวนการปฏิบัติงานตางๆ ในการบริหารสัญญาจางในระหวางการ
ดำเนินการปรับปรุงซึ่งเปนกระบวนการพิจารณา วินิจฉัย สั่งการ และมีคำสั่ง อันมีผลผูกพันตอคูสัญญาทั้งทาง
แพงและทางปกครอง จึงถือเปนสาระสำคัญและองคประกอบหลักในกระบวนการเรียกรองคาเสียหาย การ
ฟองรองและการดำเนินคดีตางๆ เนื่องจากเปนกระบวนการที่จะตองใชยกขึ้นเปนขอตอสูอันสงผลตอรูปคดี 
และดวยสำนักงานเลขานุการกรม มีโครงการจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC 
อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 กรมควบคมุโรค โดยไดรับการจัดสรรงบประมาณเบิกจายจากโครงการภายใตแผนงานหรือ
โครงการที่มีวัตถุประสงคทางการแพทยและสาธารณสุข ตามบัญชีทาย พ.ร.ก.ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพ่ือ
แกไขปญหา เยียวยาและฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ไดรับผลกระทบจาก สถานการณระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส

โคโรนา ŚŘřš (COVID-19) ซึ่งตองเรงรัดดำเนินการในการบริหารสัญญาใหเปนไปตามแผน เนื่องจากรัฐบาล

ตองรับภาระในการจายดอกเบี้ยเงินกู  
 
 
 



 

 

หนา 2 
 

โดยการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจาง ในระหวางการดำเนินการปรับปรุงนั้นมีกระบวนงาน 
ขั้นตอน ที่จะตองปฏิบัติและผูที่เก่ียวของกับกระบวนการปฏิบัติงานเปนจำนวนมาก อีกทั้งยังจะตองปฏิบัติงาน
ใหถูกตองตามหลักกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ขอกำหนดของสัญญา หลักเกณฑและแนวปฏิบัติที่กาหนดอยาง
เครงครัด จึงจำเปนอยางยิ ่งที่ผู ปฏิบัติงานที่เกี ่ยวของกับกระบวนการบริหารสัญญาจางในระหวางการ
ดำเนินการปรับปรุง จะตองมีความรูความเขาใจเก่ียวกับขอกำหนดของกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ขอกำหนด
ของสัญญาจาง หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงานเพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง
เรียบรอย ซึ่งจะทำใหการดำเนินโครงการจางปรับปรุงเปนไปอยาง มีประสิทธิภาพ รวมทั้งเพื่อลดความเสี่ยง            
ในความเสียหายและความรับผิดที่จะเกิดขึ้นตอทั ้งสำนักงานเลขานุการกรม ผู บริหาร และผูปฏิบัติงานท่ี
เก่ียวของทุกภาคสวน 

จากการที่กระบวนการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางปรับปรุง มีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
ขอสัญญา หลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ ขั้นตอนและกระบวนงานที่เกี่ยวของเปนจำนวนมาก และปจจุบันสำนักงาน
เลขานุการกรม รวมตลอดทั้งหนวยงานและผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ ยังไมมีการจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุง ตามหลักเกณฑและแนวทางที่กำหนดไว
ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซื้อจัดจางและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนั้น เพื่อใหผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับการ
บริหารสัญญาจางปรับปรุงทุกภาคสวน สามารถเขาใจและปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ผูจัดทำซึ่งปฏิบัติงาน           
ดานพัสดุ เปนผูท่ีไดปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางปรับปรุงในระหวางการดำเนินการปรับปรุง รวมตลอด            
ทั้งการศึกษา คนควา พิจารณาวินิจฉัย ใหขอเสนอแนะ ความเห็น และดำเนินกระบวนการจัดการปญหา               
ในการชี้แจงการตรวจสอบจากสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน เนื ่องจากงบประมาณที่ใชในการปรับปรุง               
จายจากโครงการภายใตแผนงานหรือโครงการที ่มีว ัตถุประสงคทางการแพทยและสาธารณสุข ตามบัญชีทาย 
พ.ร.ก.ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพื่อแกไขปญหา เยียวยาและฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ไดรับผลกระทบ
จาก สถานการณระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จึงตองมีการเขาตรวจและจัดเตรียม

เอกสารสำหรับการรับตรวจตั้งแตเริ่มตนจนสิ้นสุดกระบวนการในการตรวจรับงานงวดสุดทาย ซึ่งเปนภาระงาน
ท่ีอยูในความดูแลรับผิดชอบ ซี่งไดตระหนักถึงหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงานและผูปฏิบัติงานที่เก่ียวของ
กับภาระหนาที่ ในการบริหารสัญญาจางดังกลาว จึงตองจัดทำคูมือสาหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร
สัญญาจาง ในระหวางการดำเนินการปรับปรุงโดยมีขอบเขตครอบคลุมกระบวนการปฏิบัติงานของหนวยงาน
และผูปฏิบัติงาน ที่เกี่ยวของในขั้นตอนภายหลังจากที่ไดมีการลงนามในสัญญาจางจนถึงเมื่อโครงการแลวเสร็จ
เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขอกาหนด หลักเกณฑและแนวทางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอกำหนดของสัญญา กฎหมายและระเบียบปฏิบัต ิอื ่นๆที ่เกี ่ยวของ โดยมี
วัตถุประสงคเพื่อเปนเอกสารอางอิง ใหเพื่อนรวมงาน และผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ สามารถนำไปใชในการ
ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการ
บริหารสัญญาจาง ใหผูเกี่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำ               
ในการปฏิบัติงานเพิ่มขึ้น และเพื่อใหการบริหารสัญญาจางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไมเกิดขอผิดพลาด 
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2. วัตถุประสงค 
    1) เพื่อใชเปนเอกสารอางอิง ใหเพื่อนรวมงาน และผูปฏิบัติงานที่เก่ียวของ สามารถนำไปใชในการ

ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการบริหารสัญญาจางได  
              2) เพื่อใหผูเกี่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำ               
ในการปฏิบัติงานเพิ่มขึ้น  
    3) เพื่อใหการบริหารสัญญาจางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และไมเกิดขอผิดพลาด 
 

  3. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
    1) ใชเปนเอกสารอางอิงที ่เพื ่อนรวมงานและผู ปฏิบัติงานที ่เกี่ยวของ สามารถนำไปใชในการ

ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการ
บริหารสัญญากอสรางได  

    2) ผูเกี ่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำในการ
ปฏิบัติงานเพ่ิมขึ้น ซึ่งจะทำใหการปฏิบัติงานมีความถูกตอง เรียบรอย และมีประสิทธิภาพ  

    3) การบริหารสัญญาจางไดอยางถูกตอง ตามระเบียบตาง ๆ ท่ีเก่ียวของและไมเกิดขอผิดพลาด 
 

         4. วิธีการดำเนินงาน 
              ๑) ศึกษาทำความเขาใจพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560           
และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560    
              ๒) ศึกษาทำความเขาใจกับเง ื ่อนไข ข อกำหนด รายละเอียด และแบบรูปส ัญญาตามมติ
คณะรัฐมนตรีตาง ๆ ที่เก่ียวของกับการทำสัญญา การบริหารสัญญา  
              ๓) จัดทำเปนคูมือในการบริหารสัญญาจาง กรณีศึกษา งานจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือ
รองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 กรมควบคุมโรค .ใหกับ นักวิชาการพัสดุ เจาหนาที่พัสดุ              
ผูปฏิบัติงานพัสด ุผูไดรบัการแตงตั้งใหทำหนาที่เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูที่สนใจทั่วไป 
             ๔) จัดทำคูมือเพ่ือใชประกอบการปฏิบัติงานการบริหารสัญญาจาง 

             ๕) นำความรูท่ีไดรวบรวมไวไปเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน 
 

      5. ขอบเขตของการจัดทำคูมือ  
           การจัดทำคูมือการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุงฉบับนี้ มีเนื้อหาครอบคลุม
กระบวนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารสัญญาในระหวางการดำเนินการ ที่เปนสัญญาจางปรับปรุง สำหรับ
โครงการที่อยูในความรับผิดชอบของสำนักงานเลขานุการกรม โดยเปนกระบวนการปฏิบัติงานและการบริหาร
จัดการโครงการปรับปรุงภายหลังจากที่ไดมีการดำเนินกระบวนการจัดจางและลงนามในสัญญาจางจนกระทั่ง
โครงการจางปรับปรุงแลวเสร็จเทานั้น โดยไมรวมถึงขั้นตอนกระบวนการในการจัดทำรางขอบเขตของงาน                 
การกำหนดราคากลาง การพิจารณาผล กระบวนการจัดจาง และการจัดทำสัญญา 

ทั ้งนี ้ คู มือฉบับนี ้จัดทำขึ ้นเพื่อใหความรู และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผู ปฏิบัติงาน                    
ที่เกี่ยวของในกระบวนการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุงสำหรับโครงการที่อยูใน
ความรับผิดชอบของสำนักงานเลขานุการกรม เพื ่อใหสามารถปฏิบัติงานใหเปนไปตามขอกำหนดและ
หลักเกณฑของพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอกาหนดของสัญญา 
กฎหมาย หลักเกณฑและระเบียบปฏิบัติอื่น  ๆที่เกี ่ยวของ โดยผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของภายในสำนักงานเลขานุการกรม สวน
ราชการหรอืหนวยงานของรัฐอ่ืน สามารถศึกษาและนำไปปรบัใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของหนวยงานตอไปได 
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6. คำนิยามศัพทและคำจำกัดความ 
   คำนิยามศัพทและคำจำกัดความทั ่วไปที่กลาวในบทนี้ มีวัตถุประสงคเพื ่อใหผูศึกษา มีความรู            

ความเขาใจ และสามารถนำไปใชเปนแนวทางในการพิจารณาวินิจฉัยดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารสัญญาจาง          
โดยเปนการรวบรวมเอาคำจำกัดความจากพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ               
พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎหมาย กฎ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสอืเวียนตางๆ ดังนี้ 

1) ความหมายของงานกอสราง 
                                      (1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

มาตรา 4 กาหนดคาจากัดความ เก่ียวกับงานกอสรางไว ดังนี้  
“พัสดุ” หมายความวา สินคา บริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษา และงานจางออกแบบ

หรือควบคุมงานกอสราง รวมทั้งการดำเนินการอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
                   “งานกอสราง” หมายความวา งานกอสรางอาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอื่นใด 
และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะเดียวกันตออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคาของงานกอสราง 
                   “อาคาร” หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคาร          

ที่ทำการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งกอสราง

อื่นๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสำหรับอาคารนั้นๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ำ หอถังน้ำ ถนน ประปา 

ไฟฟา หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน  

                  “สาธารณูปโภค” หมายความวา งานอันเกี ่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื ่อสาร                       

การโทรคมนาคม การระบายน้ำ การขนสงทางทอ ทางน้ำ ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื ่นที่

เก่ียวของ ซึ่งดำเนินการ ในระดับพื้นดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพื้นดิน 
 

    (2) คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว.259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561  
                   คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการ
วินิจฉัย) ยกเลิกหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว.112 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2561 และซอมความ
เขาใจนิยามความหมายของคาวา “งานกอสราง” ตามมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังน้ี  

        1. การซอมแซม หมายถึง การซอม การดำเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงสวนประกอบอัน
เปนโครงสรางของส่ิงกอสรางหรือสิ่งกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติดังเดมิ  
                  2. การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทำ และหรือการดำเนินการอื ่นใด อันเปน
โครงสราง ของสิ่งกอสราง หรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวน ซึ่งไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพที่ดียิ่งขึ้น  
                  3. การตอเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี ่ยนแปลง เพื ่อเพิ ่มเติม หรือขยาย ซึ ่งลักษณะ
ขอบเขต แบบ รูปทรง สัดสวน นาหนัก เนื้อที่ อันเปนโครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือ
บางสวนซึ่งไดกอสรางไวแลวใหผิดไปจากเดิม แตมิใชเปนกรณีของการซอมแซม  
                  4. การรื ้อถอน หมายถึง การรื ้อหรือการดาเนินการอื ่นใด เพื ่อนาสวนประกอบอันเปน
โครงสราง ของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรอืบางสวนออกไป  
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การดำเนินการตามขอ 1 ถึงขอ 4 ใหหนวยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้  
1. หากการดำเนินการดังกลาวไมมีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือไมมีผลกระทบตอความ

ปลอดภัย หรอืไมมีความจำเปนตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการ หนวยงานของ
รัฐสามารถดำเนินการจัดจางในลักษณะอ่ืนที่มิใชงานกอสรางได  

2. หากการดำเนินการดังกลาว มีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือมีผลกระทบตอความ
ปลอดภัย หรือมีความจำเปนจะตองมกีารควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการ หนวยงานของ
รัฐจะตองดำเนินการจัดจางในลักษณะงานกอสราง 

  

  ** กรณีการจางปรับปรุง ระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 
กรมควบคุมโรค ไมมีการดำเนินการที่สงผลกระทบตอโครงสรางหลัก จึงไมเขาเงื่อนไขของการจางกอสราง 

    2) หนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว าด วยการจัดซ ื ้อจ ัดจ างและการบร ิหารพัสด ุภาครัฐ                     

พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ขอ ๑๗๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ             
ในงานซื้อหรืองานจาง มีหนาที่ดังน้ี 

               (๑) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ ่งกำหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงการ
ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณทีี่ไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐักอน 

            (๒) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สำหรับกรณีที่มีการทดลอง
หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาให
คำปรึกษา หรือสงพัสดุนั ้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู ชำนาญการหรือผู ทรงคุณวุฒินั้น ๆ              
ก็ไดในกรณีจำเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจำนวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 

            (๓) ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผู ขายหรือผูรับจางนำพัสดุมาสงและใหดำเนินการใหเสร็จสิ้น
โดยเรว็ที่สุด 

             (๔) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรบัจางไดสงมอบพัสดุ
ถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุน้ันมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ีพรอมกับทำใบตรวจรับโดย
ลงชื ่อไว เปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผู ขายหรือผู ร ับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาที ่ ๑ ฉบับ             
เพื่อดำเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ               
ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกำหนดในสัญญาหรือขอตกลงใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือทราบและสั่งการ 

            (๕) ในกรณีที่ผู ขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบ
จำนวนแตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจำนวนท่ี
ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อแจงให
ผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตทั้งนี้ ไมตัดสิทธิ์หนวยงานของรัฐ            
ท่ีจะปรับผูขายหรอืผูรับจางในจำนวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 

            (๖) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่ง
ไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบ
รายงานหัวหนาหนวยงานของรฐัเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการนับถัดจากวันที่ตรวจพบ 

           (๗) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรฐัสั่งการใหรับพัสดุน้ันไว จึงดำเนินการตาม (๔) 
หรือ (๕) แลวแตกรณี 
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3) ความหมายของหนวยงานของรัฐ หัวหนาหนวยงานของรัฐ และเจาหนาที่  
(1) หนวยงานของรัฐ  
     ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 

กำหนดวา 
    “หนวยงานของรัฐ” หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวน

ทองถิ ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตาม
รัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา 
หนวยงานอิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

(2) หัวหนาหนวยงานของรัฐ  
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ         

พ.ศ. 2560 ขอ 4 กำหนดวา  
  “หัวหนาหนวยงานของรัฐ” หมายความวา ผูดำรงตำแหนงในหนวยงานของรัฐ ดังตอไปนี้  

                       (๑) ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมี
ฐานะเปนนิติบุคคล 
                    (3) เจาหนาที่  
                          ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 มาตรา 4 
ใหคำจำกัดความ ไววา  
                        “เจาหนาที่” หมายความวา ผูมีหนาที่เกี ่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ               
หรือผู ที ่ไดรับมอบหมายจากผูมีอานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของ
หนวยงานภาครัฐ 
 

4) ความหมายของการบริหารสัญญา 
    การบริหารสัญญา หมายถึง การควบคุมตรวจสอบและติดตามการปฏิบัติงานการเบิกจายเงินให

เปนไปตามเงื่อนไขขอกาหนดในสัญญา ทั้งนี้ เพื่อใหงานนั้นสำเร็จลุลวงเปนไปตามวัตถุประสงคของผูวาจาง 
หากมีปญหาหรืออุปสรรคจากการปฏิบ ัต ิงานตามส ัญญาจะตองหาวิธ ีแกไขปญหาอุปสรรคดังกลาว                   
หรือพิจารณาวินิจฉัย ทำความเห็นเสนอผูวาจาง เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรือสั่งการแลวแตกรณี  
 
 

5) อำนาจในการส่ังซื้อสั่งจาง  
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

กำหนดอำนาจในการสั่งซื้อสั่งจางไว ดังนี้  
     วิธีประกาศเชิญชวน (ขอ 84 และขอ 87 ประกอบบัญชีแนบทายระเบียบ)  
           (๑) หัวหนาหนวยงานของรัฐ (อธิบดีกรมควบคุมโรค) ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

 (๒) ผูมีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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บทที่ 2 หนาที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

อำนาจและหนาที ่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ ให ทำการตรวจร ับพัสด ุ ตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 175 และแนวทาง
ปฏิบัติตามกฎกระทวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2563 แนบทายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ                
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ.) 0405.2/ว.845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564 ขอ 4.6.1 - 4.6.4 พรอมทั้งเสนอ              
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ผูรับจางสงมอบงานจาง ถามีเหตุที่ทำใหการรายงาน
ลาชาใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลาใหตามความจำเปน รายละเอียดดังน้ี 

4.6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
  4.6.1 การจัดทำแผนการใชพัสดุไมนอยกวารอยละ 60 และการใชเหล็กไมนอยกวา 90         
ท่ีผลิตภายในประเทศ สำหรับการจัดจางกอสรางและการจางที่มิใชงานกอสราง 
          4.6.1.2 งานจางที่มิใชงานกอสราง 

           หนวยงานของรัฐจะตองใหคูสัญญาจัดทำแผนการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม
นอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุที่จะใชในงานจางท้ังหมดตามสัญญา (ภาคผนวก 2) โดยจัดสงใหหนวยงาน
ของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีไดลงนามในสัญญา 
                      หากมูลคาหรือปริมาณพัสดุไมสามารถดำเนินการตามขอ 4.6.1.2 สามารถ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ ไดโดยไมตองดำเนินการในรูปแบบการแกไขสัญญา เปนเพียงการดำเนินการระหวาง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกับคูสัญญาก็ได ทั้งนี้ เมื่อคูสัญญามีความประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงแผนฯ         
เมื ่อดำเนินการเรียบรอยแลว ใหคู สัญญาสงแผนฯ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กอนการสงมอบงาน             
ในแตละงวด 

          4.6.2 การตรวจรับพัสดุ 
                    4.6.2.1 ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบวาพัสดุที่สงมอบ เปนพัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในสัญญา 

         4.6.2.2 การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถดำเนินการไดดังนี้ 
                   (1) กรณีท ี ่ เปนพัสดุที ่ผล ิตภายในประเทศที ่ได ร ับการร ับรองจากสภา
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย ใหตรวจสอบรายการพัสดุที่ไดรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคาที่ผลิต
ภายในประเทศ (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
          (2)  กรณีที่เปนพัสดุที่มิใชรายการพัสดุตาม (1) ใหตรวจสอบจากขอมูลที่
ปรากฏบนฉลากของสินคาที่ติดบนบรรจุภัณฑของสินคา 
           4.6.3 การแกไขสัญญา 
          หากลงนามในสัญญาแลวปรากฏวาในภายหลังว าไมสามารถสงมอบพัสดุที ่ผลิต
ภายในประเทศ ตามเงื่อนไขหรืออัตราที่กำหนดไวในสัญญาได ใหพิจารณาแกไขสัญญาตอไป ทั้งน้ี ใหหนวยงาน
ของรัฐพิจารณาแกไขสัญญาใหเปนไปตามหลักการของมาตรา 97 แหงพระราชบัญญัติ ฯ 
           4.6.4 การจัดทำรายงานผลการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศสำหรับงานจางกอสรางและงาน
จางที่มิใชงานกอสราง ใหคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุเปนผูจัดทำรายงานผลการใชพัสดุ 
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บทที่ 3 กระบวนการการบริหารสัญญาจาง  
กรณีศกึษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบตังิาน EOC  

อาคาร 1 ช้ัน 1 - 2 กรมควบคุมโรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
           กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2                   
กรมควบคุมโรค ใชรูปแบบวิธีการบริหารสัญญาจางทำของ โดยรายละเอียดของสัญญามี 2 สวนประกอบ                   
เปนครุภัณฑที่ไดมาจากการจัดซื้อและเนื้องานจางปรับปรุง แบบรูปรายการ ตามที่กำหนดไวในขอบเขต                   
ของงาน (Terms of Reference : TOR) ซึ่งรายละเอียดตามขอกำหนดของสัญญา มีเนื้องานของงานจาง

ปรับปรุงมากกวา และการปรับปรุงไมไดสงผลกระทบตอโครงสรางของอาคาร จึงใชสัญญาจางทำของในการ
จัดทำสัญญา 
 

 ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
                    1) งานพัสดุ จัดทำหนังสือสงมอบพ้ืนที่ใหผูรับจาง เพ่ือใหสามารถดำเนินการไดตามขอกำหนด
ของสัญญาจาง ขอ 6 ซึ่งระบุวา ผูรับจางตองเริ่มทำงานที่รับจางภายในวันที่ 5 มีนาคม 2565 และจะตอง
ทำงานใหแลวเสร็จภายในวันที ่2 กรกฎาคม 2565 งานพัสดุ จึงตองจัดทำหนังสือเพื่อสงมอบพื้นที่ใหกับผูรับ
จาง เพื่อเริ่มเขาดำเนินการปรับปรุงตอไป 
 

ตัวอยางของหนังสือ 
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ตัวอยางของหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2) งานพัสดุ สำนักงานเลขานุการกรม เมื่อไดรับการนำสงสำเนาสัญญาจาง จากงานพัสดุ                   

ของกรมควบคุมโรค เนื่องจากสัญญาจางดังกลาวลงนามโดยอธิบดีกรมควบคุมโรค และมีวงเงินในการจาง           
เปนเงินทั้งสิ้น 15,940,000.00 บาท (สิบหาลานเกาแสนสี่หมื่นบาทถวน) เกินอำนาจของเลขานุการกรม           
ใหงานพัสดุ จัดทำหนังสือเพื่อนำสงสำเนาสัญญาใหแก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูมีรายชื่อตามคำส่ัง
แตงตั้งไดรบัทราบ พรอมมีหลักฐานการเซ็นตรับ 

          3) งานพัสดุ เชิญประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื ่อประชุมชี ้แจงรายละเอียดตาม
ขอกำหนดของสัญญาจาง พรอมท้ังการแจงอำนาจหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหทุกคนไดรับทราบ 
ไปจนถึงแนวทางการบริหารสญัญา ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยสรุปรายละเอยีดได ดังนี้ 
                       3.1 สรุปรายละเอียดตามสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 
                             3.1.1 กำหนดระยะเวลาดำเนินการและกำหนดสงมอบงาน 
                            กำหนดเวลาดำเนินการตามสัญญาจางใหเสร็จภายใน 120 วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญา  โดยแบงงวดงาน - งวดเงิน ออกเปน 3 งวด ดังนี้ 
  
 



 

 

หนา 10 
 
                                    งวดท่ี 1 รอยละ 20 ของวงเงินตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชมุกรมควบคุมโรค  อาคาร 1 ชั้น 1-2  แลวเสร็จ 1 รายการ ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา ใหดำเนินการดังตอไปนี้  
                    1. งานรื้อถอนวัสดุกอสรางที่เกี ่ยวของทั้งหมด รื้อถอนระบบไฟฟา รื้อถอน
ระบบสายไฟและดวงโคม รื้อถอนระบบโสตทัศนูปกรณ โดยสงคืนใหกับทางกรมควบคุมโรคพรอมจัดทำ
รายละเอียดสงมอบ  
                                    ภายในวนัที ่3 เมษายน 2565 จำนนวนเงิน 3,188,000.00 บาท 
 

                        งวดที่ 2 รอยละ 50 ของวงเงินตามสัญญา เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชุมกรมควบคุมโรค อาคาร 1 ชั้น 1-2 แลวเสร็จ 3 รายการ ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญาใหดำเนินการดังตอไปนี ้

 1. งานตกแตงภายใน โดยติดต้ังฝาเพดานแลวเสร็จ 100%  

               2. งานตกแตงภายใน โดยติดต้ังผนังและปดผนังแลวเสร็จ 100%  

               3. งานระบบไฟฟา โดยเดินทอรอยสายไฟแลวเสร็จ 100%  

              ภายในวันที่ 2 มิถุนายน 2565 จำนนวนเงิน 7,970,000.00 บาท 
 

                       งวดท่ี 3 รอยละ 30 ของวงเงินตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชุมกรมควบคุมโรค  อาคาร 1 ชั้น 1-2  แลวเสร็จ 3 รายการ ภายใน 120 วัน นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา  ใหดำเนินการ ดังตอไปนี ้ 

1. งานตกแตงภายในดังตอไปนี ้ 
                  - ตกแตงFinishingผนงัแลวเสร็จ 
                  - ปรับปรุงพื้นแลวเสรจ็ทั้งหมด 
                  - ตกแตงฝาเพดานพรอมทำสีทั้งหมด 
                  - ติดต้ังประตู 
                  - งานตกแตงสวนที่เหลือทั้งหมดแลวเสร็จ  

                       2. งานระบบไฟฟาและอุปกรณไฟฟาทั้งหมด งานระบบภาพและเสียงทั้งหมด      
                           แลวเสร็จ พรอมทดสอบการใชงานได  
                       3. สงมอบและติดต้ังครภุัณฑทั้งหมด 

                      ภายในวันที ่2 กรกฎาคม  2565 จำนนวนเงนิ 4,782,000.00 บาท 
 

3.2 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญาเลขที่ 36/2565 
เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 3/440 ระบุวา 
5.3. หนาที่ของผูรับจาง 
         5.3.1 ผู ร ับจางจะตองจ ัดทำแผนการดำเนินงานปรับปร ุงโดยละเอียดเพื ่อเสนอขออนุมัต ิตอ
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุกอนการดำเนินงาน 
         5.3.2 ขณะผูรับจางปฏิบัติงานในเวลาราชการ ตองหาวิธีการในการปฏิบัติงาน เพื่อมิใหเปนการรบกวน
ตอการทำงานของเจาหนาที่ 
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         5.3.3 ผูรับจางตองจัดเก็บวัสดุอุปกรณภายในหองประชุมที่ดำเนินการปรับปรุงเทานั้น และดำเนินการ
เก็บกวาดเศษวัสดุเหลือใชพรอมขนทิ้งใหเรียบรอย 
 

5.4 ความปลอดภัยและการปองกันความเสียหายของทรัพยสินราชการ 
      5.4.1 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในความปลอดภัยเกี่ยวกับทรัพยสิน การบาดเจ็บ เสียชีวิต อันเกิด
จากอุบัติเหตุในการดำเนินงานของผูเก่ียวของ หรือชาง และคนงานของผูรับจาง 
 5.4.2 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในกรณีดำเนินการปรับปรุง หากทำใหอาคารและสวนประกอบของ
อาคารหรือทรัพยสิน รวมทั้งระบบสาธารณูปโภคของกรมควบคุมโรคเสียหาย จะตองซอมแซมใหอยูในสภาพดี
ดังเดิม หรอืชดใชในราคาตามที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกำหนด 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 51/440 และ หนา 119/440  
2 งานระบบไฟฟาและแสงสวาง 

              2.1 ผูรับจางจะตองจัดทำแบบแสดงการติดตั้ง (Shop drawing) รูปแบบ และรายละเอียดของ
อุปกรณ ตางๆที่เก่ียวของเพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูวาจางกอนการดำเนินการ 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 128/440  
 5.  ผูรับจางตองทำการรื้อถอนอุปกรณเดิมที่ไมใชงาน และทำการติดตั้งอุปกรณใหมใหใชงานไดกับ
อุปกรณเดิมที่มีอยู 
 6. การติดต้ังอุปกรณทั้งหมดทกุรายการ ผูรับจางจะตองเปนผูจัดหาสายสัญญาณ เพ่ือเชื่อมตออุปกรณ
ทั้งหมด ใหสามารถใชงานไดและปลอดภัยในการใชงานตามแผนผัง (Diagram) ที่เสนอโดยคาใชจายในการ
จัดหาสายสัญญาณดังกลาวเปนของผูรับจาง 
 7. ผูรับจางตองเดินสายไฟและสายสัญญาณตางๆ ใหเปนไปตามหลักวิศวกรรม 
 8. ผูรับจางตองรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานรวมทั้งสิ่งอำนวยความสะดวกในการทำงานของผู
รับจาง ลูกจางตัวแทน หรือของผูรับจางชวง ใหอยูในความสะอาด ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการ ใชงาน
ตลอดระยะเวลาการติดตั้งและเมื่อทำงานเสร็จส้ินแลว จะตองขนยายบรรดาเคร่ืองใชในการทำงานรวมทั้งวัสดุ
ขยะมูลฝอย และส่ิงกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถาม)ี เพ่ือใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันที่ 
 9. การติดต้ังตองคำนึงถึงความปลอดภัย และการปองกันการสูญหายของอปุกรณที่ติดทั้งหมด 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 129/440  
 ๑2. ผูรับจางตองจัดทำแผนผังการเชื่อมโยงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 
1 ชั้น 1 กรมควบคมุโรค ภายใน 15 วนั นับถดัจากวันลงนามในสัญญา  
 13. ผูรับจางตองใชพัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑที่จะใชในงานจางเปนพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ               
โดยตองใชไมนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุท่ีใชในงานจางที่ท้ังหมดตามสัญญา (เฉพาะรายการปรับปรุง)  
 

4) งานพัสดุ ประสานผูรับจาง จัดสงเอกสารเพื่อเสนอตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
พิจารณา รายละเอียดดังนี้  
                      4.1 แผนการดำเนินงาน 

ผูรับจาง นำเสนอแผนการดำเนินงานทั ้งหมด ใหแกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดรับทราบแนวทางการ
ดำเนินงาน โดยแผนที่ผูรับจางนำเสนอ จะครอบคลุมตามระยะเวลาท่ีกำหนดไวในสัญญาจางเปนหลัก 
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4.2 แผนการใชวัสดุในประเทศไทย 

   ผูรับจาง ตองจัดทำแผนการใชวัสดุในประเทศไทย เพื่อเสนอคณะกรรมการตรวจรบั
พัสดุพิจารณา ตองใชพัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑที ่จะใชในงานจางเปนพัสดุที ่ผลิตภายในประเทศ               
โดยตองใชไมนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุท่ีใชในงานจางที่ท้ังหมดตามสัญญา (เฉพาะรายการปรับปรงุ)  

จึงไดจัดทำขอมูลสรุปรายละเอียดการใชวัสดุหรือครภุัณฑ เพ่ือใชประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ รายละเอียดดังนี้ 
 

ลำดับ รายการ รอยละของพัสดุที่จะใชในประเทศ 

1. รายการปรับปรุงหองประชุม ชั้น 1 อาคาร 1 85.57% 

2. รายการปรับปรุงหองประชุม ชั้น 1 อาคาร 2 89.63% 

 

   โดยรายละเอียดของแตละรายการ แตกรายละเอียดตรงตามตารางแจกแจงราคาตอ
รายการ ที่เสนอมาในตอนแรก ระบุย่ีหอหรือรุน มาในแผนการใชวัสดุ ทั้งนี้ หากรายการใดไมสามารถระบุยี่หอ
หรือรุนได  ใหยกเวนโดยอนุโลม 

    

ตัวอยางของแผนการใชพัสดุ หองประชุมชั้น 1  
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4.3 แผนผงัการเช่ือมโยงระบบหองประชุม 

         ผ ู ร ับจ างตองนำส งแผนผังการเช ื ่อมโยงระบบหองประช ุม ช ั ้น 1-2 ให แก
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุพิจารณา รายละเอียดตามที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง 
                          4.4 แบบแสดงการติดต้ัง (Shop drawing) 
                 ผูรับจางตองนำสงแบบแสดงการติดตั้ง (Shop drawing) หองประชุม ชั้น 1-2 
ใหแกคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุพิจารณา รายละเอียดตามท่ีกำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง 
      4.5 รายการวัสดุหรืออปุกรณ  
                                      ผูรับจางตองนำสงรายการวัสดุหรืออุปกรณ ที่ใชติดตั้งในงานปรับปรงุ ใหแก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาอนุมัติ รายละเอียดตามที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง กอน
เขาดำเนินการติดตั้ง 
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   5. การตรวจรับงาน เมื่อครบกำหนดสงมอบงาน 
      เมื่องานพัสดุ ไดรับหนังสือแจงขอสงมอบงาน ใหจัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ เพื่อพิจารณารายละเอียดของการสงมอบงานตามงวดที่กำหนด โดยพิจารณาจากรายละเอียดของ
งานท่ีกำหนดไวแตละงวด 

   ข้ันตอนปฏิบัติงานตรวจรับพัสดุ 
   คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ ตองดำเนินการตามขั้นตอนดังตอไปนี้ 

                        2.1 อำนาจหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
                              ตองตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผูใชพัสดุนั้นหรือสถานที่ที่ตกลงกันไว ตรวจรับให
ถูกตองครบถวนตามสัญญา ณ วันที่ผูรับจางสงมอบ โดยปกติใหตรวจรับพัสดุใหแลวเสร็จโดยเร็ว กรณีงานที่มี
ความยุงยากซับซอน จำเปนตองตรวจสอบทางเทคนิคใหตรวจรับใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด สิ่งสำคัญ : การตรวจ
รับพัสดุกรณีเปนปญหา เชน พัสดุถูกตองแตไมครบถวน หรือสงมอบครบจำนวนแตไมถูกตอง พัสดุที่ตอง
ประกอบกันเปนชุด สงมอบพัสดุไมตรงตามขอกำหนดในสัญญา ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอรายงาน
ตออธิบดีกรมควบคุมโรค โดยเรงดวนเพื่อดำเนินการแจงคาปรับ สงวนสิทธิการเรียกคาปรับ บอกเลิกสัญญา 
และเรียกคาเสียหายเพ่ือใหเปนไปตามระเบียบฯ ขอ ๑๘๑ - ขอ ๑๘๙ 
 

  ๒.2 การตรวจรับพัสดุงานซื้อหรือจาง (ท่ัวไป) 
      2.2.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

    ๑) เจาหนาที่พัสดุ จัดสงสำเนาสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง พรอมเอกสารประกอบ 
การตรวจรับ เชน ใบสงของ/ใบแจงหนี้ หนังสือสงมอบงาน แผนการปฏิบัติงาน ฯลฯ ใหคณะกรรมการตรวจรับ 
พัสดุ ทำการตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ประกอบกับสิ่งของ/งานจางที่รับไว 
                                   ๒) กรณีการซื้อ หากเห็นวาสิ่งของที่รับไวน้ันครบถวนถูกตองตามสัญญาหรือ
ขอตกลงใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จัดทำใบตรวจรับพัสดุพรอมลงลายมือชื่อ เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบ 
การเบิกจาย 
                                      กรณีการจาง ใหคณะกรรมการฯ ตรวจสอบรายละเอียดการปฏิบัติงานตาม
สัญญาหรือขอตกลง หากเห็นวาผู ร ับจางปฏิบัติงานครบถวนถูกตองเปนไปตามสัญญาหรือขอตกลงให
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุจัดทำใบตรวจรับพัสดุพรอมลงลายมือชื่อ เพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการเบิกจาย 
                  ๓) เมื่อไดดำเนินการตาม ๒) ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จัดทำรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ เสนอตออธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการกองบริหารการคลัง เพื่อดำเนินการเบิกจายเงิน
ใหแกผูขาย/ผูรับจางตอไป 

      2.2.๒ การตรวจรับพัสดุกรณีเปนปญหา 
              ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบมีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกำหนดในสัญญาหรือ 

ขอตกลงใหรายงานอธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการบริหารการคลัง เพ่ือทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
             1) กรณีผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบพัสดุครบ

จำนวนแตไมถูกตองทั้งหมดถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
จะตองใชความระมัดระวังเปนพิเศษ เพื่อใหถูกตองตามระเบียบพัสดุ และตองแจงใหผูรับจางทราบโดยเร็ว          
โดยมีขั้นตอนปฏิบัติ ดงันี้ 
                                       1.1) เมื ่อพัสดุถูกตองแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูรับจางไดสงมอบพัสดุ 
ถูกตองครบถวนเฉพาะจำนวนที่ถูกตองตั้งแตวันที่ผูรับจางนำพัสดุน้ันมาสง 
                                       1.2) หลังจากตรวจรับพัสดุเรยีบรอยแลว ใหมอบแกเจาหนาที่พัสดุ 
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                                       1.3) จัดทำใบตรวจรับพัสดุ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ  
มอบแก ผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อดำเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบ 
                                       1.4) แจงใหผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับตั้งแตวันตรวจพบ แตทั้งน้ี 
ไมตดัสิทธิ์ของสำนักงานท่ีจะปรับผูรับจางในจำนวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
                                  2) กรณีพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย 
                                      การตรวจรับพัสดุที่ประกอบเปนชุดหรือหนวย มีขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 
                                      2.1 ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวไมสามารถใชการไดโดย
สมบูรณใหถือวาผูรับจางยังมิไดสงพัสดุนั้น 
                                      2.2 รายงานใหอธิบดีกรมควบคุมโรคทราบ 
                                      2.3 แจงใหผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการ นับตั้งแตวันท่ีตรวจพบ 
                                  3) กรณีการไมยอมรับพัสดุ 
                                     หากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทำความเห็นแยงไว
ใหเสนออธิบดีกรมควบคุมโรคเพื ่อพิจารณาสั ่งการ ถาอธิบดีกรมควบคุมโรค ใหร ับพัสดุนั ้นไว ใหถือวา
ดำเนินการตามกรณี 1) หรือ 2) 
**ทั้งนี้ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 175 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                            2.2.3 เอกสารหลักฐานประกอบ ดังตอไปน้ี 
๑) รายงานผลการตรวจรับพัสดุ / ใบตรวจรับพัสดุ (ฉบับจริง) 
๒) เอกสารสงมอบงานตามสัญญา และเอกสารที่เกี่ยวของของผูรับจาง(ฉบับจรงิ) 

          ๓) สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
                                         4) สำเนาสัญญาจาง  

            ๕) รายงานขอซื้อขอจาง และบันทึกตนเรื่องทั้งหมด 
                                         ๖) สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
                                         7) ภาพถาย  

ขอพงึระวัง : เอกสารสำเนาท่ีใชประกอบการเบิกจาย ใหเจาหนาที่พัสดุ รับรองสำเนาถูกตองทุกแผน 
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  6. การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาจาง 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีศกึษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรบัการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 – 2 ไดมีการ
เสนอปรับแกไขแบบโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
แกไขครั้งที่ 1 
                  1. ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอตอคณะกรรมการฯ ในการประชุม               
เมื่อวันที่ 25 มีนาคม 2565 
                      นายยงเจือ เหลาศิริถาวร ไดสอบถามผูรับจางถึงรายละเอียดของ (Shop drawing) แผนแรก
ของหองประชุมชั้น 1 และแผนแรกของหองประชุมชั้น 2 มุมมองภาพรวมของพื้นภายในหองประชุมแตละชั้น
ยังไมสอดคลองกับแบบ คือ หองประชุมชั ้น 1 ไมสอดคลองกับแบบหนา A02 และหองประชุมชั ้น 2                 
ไมสอดคลองกับแบบหนา A01 จึงขอใหผูรบัจางปรับแกไขแบบ ใหตรงกับรายละเอียดที่กำหนด 
  ผูรับจางชี้แจงวา หองประชุมชั้น 1 เดิมภายในหองประชุมพ้ืนมี 3 ระดับ และหองประชุมชั้น 
2 เดิมภายในหองประชุมพื ้นมี 3 ระดับเชนเดียวกัน แตพื ้นของชั ้นที ่ 1 จะใชการทุบลดระดับ 1 ชั้น                 
งานปรับปรุงใหมจะคงเหลือเพียง 2 ระดับ แตในสวนของหองประชุมชั้น 2 จะใชวิธีถมพื้นหลุมกลางหอง
ประชุม 1 ระดับ งานปรับปรุงใหมจะคงเหลือเพียง 2 ระดับ เชนเดียวกัน 
  มติที ่ประชุม  เห็นชอบ (Shop drawing) ตามที ่ผู รับจางเสนอมา ทั้งนี้ มอบใหผู รับจาง 
ดำเนินการปรับแกไขตามท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหขอเสนอ 
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2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ นัดประชุมเมื่อวันที่ 5 เมษายน 2565 ที่ประชุมมีมติ 
                       2.1 เห็นชอบใหปรับแกไขแบบตามท่ีบริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด เสนอมา หองประชุมชั้น 
1 จำนวน 2 แผน หองประชุมชั้น 2 จำนวน 2 แผน รวมทั้งสิ้น จำนวน 4 แผน เนื่องจากมุมมองพื้นภายใน
หองประชุมแตละชั้นเดิม ไมสอดคลองและตรงตามแบบ ซึ่งอยูในงวดงานที่ 3 (งานงวดสุดทาย) รายละเอียดดังนี ้

- หองประชุมชั้น 1 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 132/440 
มุมมองของพื ้นภายในหองประชุมเปน 3 ระดับ ไมสอดคลองกับแบบหนา A02 
รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 134/440 เนื่องจากมุมมอง
ของพ้ืนภายในหองประชุมเปน 2 ระดับ 

- หองประชุมชั้น 2 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 157/440 
มุมมองของพื ้นภายในหองประชุมเปน 3 ระดับ ไมสอดคลองกับแบบหนา A01 
รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 158/440  เนื ่องจาก
มุมมองของพ้ืนภายในหองประชุมเปน 2 ระดับ 

     ทั้งนี้ กรณีการปรับแกไขแบบดังกลาว เปนการแกไขเพื่อปรับมุมมองของระดับพื้นภายใน
หองประชุมจาก 3 ระดับ ใหเปน 2 ระดับ ซึ่งไมไดกระทบกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตอรายการหรือ
อุปกรณในงานปรบัปรงุ (งานพื้น) รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 41-42/440 และ
หนา 112/440 จึงไมมีงานเพิ่ม-งานลด และไมตองทำบัญชีเปรียบเทียบ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ                  
จึงเห็นชอบใหยกเลิกแบบเดิมหนา 132/440 และหนา 157/440 และเพิ ่มแบบใหมที ่ปรับแกไข              
เปนเอกสารแนบทายสัญญาเพ่ิมเติม จำนวน 4 แผน  
       2.2 เห็นชอบใหเสนอกรมเพื่อเปล่ียนแปลงแกไขสัญญา ตอไป 
 
  3. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอ
กรมแกไขสัญญา โดยมีรูปแบบดังนี ้
ตัวอยางของหนังสือ 
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  4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จ ัดทำหนังส ือเสนอกรมเปลี ่ยนแปลงแกไขสัญญา            
กรณีปรับแกไขแบบ  
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ขอพึงระวัง : หากมีความจำเปนตองแกไขสัญญาที่กระทบตอการตรวจรับพัสดุ ในงวดใดๆ 

ขอใหคณะกรรมการฯ ดำเนินการไขสัญญาใหแลวเสร็จ กอนการดำเนินการตรวจรบัพัสดุ 
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แกไขครั้งที่ 2 
                   1. การขอปร ับแก ไขแบบแสดงการต ิดต ั ้ง (Shop Drawing) อาคาร 1 ช ั ้น 1-2   
รายละเอียดตามหนังสือ บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด เลขที่ IDQ 202206/028  ลงวันที่ 20 มิถุนายน 
2565 
  ผู ร ับจางพบวา แบบแสดงการติดตั ้ง (Shop Drawing) เดิม มีรายละเอียดบางรายการ         
ไมสามารถปรับปรุงไดตามสถานที่จริงหรือไมเหมาะสมในการใชงาน ขออนุญาตปรับแกไขแบบแสดงการติดตั้ง 
(Shop Drawing) โดยมีรายละเอียดขอแกไขดังนี้ 
  อาคาร 1 ชั้น 1 
  1. ปรับตำแหนงชองหนาตางหองควบคมุสูงขึ้น ใหพนระยะความสูงของเกาอ้ี 
  2. แกไขตารางโหลดไฟฟาใหตรงตามการใชงานจริง 
  อาคาร 1 ชั้น 2 
  1. สลับตำแหนงการเปดประตูและลูกบิดประตู ใหตรงตามสถานท่ีจริง 
  2. แกไขตารางโหลดไฟฟาใหตรงตามการใชงานจริง 

 
    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดรวมพิจารณารายละเอียดภายหลังจากการตรวจสอบ         
ณ หนางานจริงตามที่ผูรับจางเสนอ พบวา 
   1. ตำแหนงช องหน าต างห องควบค ุม สำหร ับหองประช ุมอาคาร 1 ช ั ้น 1 เดิม                     
ตามรายละเอียดของสัญญาจางทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา 
ผนวก 1 หนา 139/440 และสัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง (สัญญาแกไขเลขที ่ 54/2565 ลงวันที ่ 10 
พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 10 หนา 1/2 และหนา 2/2 เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพื่อ
ขอปรับแกไขพบวา ตำแหนงชองหนาตางหองควบคุมเดิมอยูในระดับเดียวกันกับเกาอี้ผูเขารวมประชุม ทำให
มุมมองของผูใชหองควบคุมถูกบดบัง ในการตรวจสอบการใชสื่อโสตทัศนูปกรณระหวางที่มีการใชหองประชุม                 
จึงจำเปนตองปรับยกความสูงของชองหนาตางใหเพิ่มข้ึนจากเดิม 
   มติท่ีประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 139/440             
และส ัญญาแก ไขเปล ี ่ ยนแปลง (ส ัญญาแก ไขเลขที ่  54/2565 ลงว ันท ี ่  10 พฤษภาคม 2565) 
เอกสารแนบทายขอ 10 หนา 1/2 และหนา 2/2 รวม จำนวน 3 แผน 
   

  2. ตารางโหลดไฟฟาสำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั้น 1 เดิม ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 136-138/440 
เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพื่อขอปรับแกไขพบวา รายการคำนวณเดิมยังไมมีระบบเครื่องปรับอากาศ 
จึงมีความจำเปนตองระบุรายละเอียดเพิ ่มเติม ใหตรงตามสถานที่จริง และตองคำนวณตารางโหลดใหม             
ซึ่งจะสอดคลองกับเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 56/440  
                    มติที่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
136-138/440 รวม จำนวน 3 แผน 
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  3. ตำแหนงการเป ดประตูและลูกบิดประตู สำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั ้น 2 เดิม                 
ตามรายละเอียดของสัญญาจางทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา 
ผนวก 1 หนา 158-160/440 หนา 163/440 และหนา 165/440 และสัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง (สัญญา
แกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 11 หนา 2/2 เปรียบเทียบกับท่ี
ผูรับจางเสนอมาเพื่อขอปรับแกไขพบวา หนางานจริงการเปดประตูทุกบานตองผลักออก     และลูกบิดประตู
ตองสลับขางจากแบบเดิม จึงมีความจำเปนตองปรับแกไขตำแหนงการเปดประตูและลูกบิดประตูใหตรงตาม
สถานที่จริง 
  มติที ่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
158-160/440 หนา 163/440 และหนา 165/440 และสัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง (สัญญาแกไขเลขท่ี 
54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 11 หนา 2/2 รวม จำนวน 6 แผน 
 

  4. ตารางโหลดไฟฟาสำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั้น 2 เดิม ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 166-168/440 
เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพ่ือขอปรับแกไขพบวา รายการคำนวณเดิมระบบเครื่องปรับอากาศ คำนวณ
โดยใชไฟ 3 เฟส แตหนางานจริงระบบเครื่องปรับอากาศใชไฟเพียง 1 เฟส จึงมีความจำเปนตองคำนวณตาราง
โหลดใหม ซึ่งจะสอดคลองกับเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 124/440 และปรับแกไขตำแหนงการ
เปดประตูและลูกบิดประตูใหตรงตามสถานที่จริง 
                    มติที่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
166-168/440 รวมจำนวน 3 แผน 
 

   ท ั ้ ง น ี ้  กรณ ี ก ารปร ั บแก  ไขแบบด ั งกล  า ว  เป  นการแก  ไข โดยยกเล ิ กแบบ เดิม                            
จำนวน 15 แผน ตามเอกสารแนบทายสัญญา รายละเอียดดังนี้ 

- เอกสารแนบทายสัญญาจางทำของเลขที ่ 36/2565 ลงว ันที ่ 4 มีนาคม 2565               

ผนวก 1 หนา 136-139/440, หนา 158-160/440 หนา 163/440 และหนา                

165-168/440 จำนวน 12 แผน 

- เอกสารแนบทาย สัญญาแกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 ขอ 10 

หนา 1/2 และหนา 2/2 จำนวน 2 แผน 

- เอกสารแนบทาย สัญญาแกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 ขอ 11 

หนา 2/2 จำนวน 1 แผน 

        ตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการฯ ขอ 1-4 เปนการแกไขแบบใหตรงตามสถานที่จริง 
ซึ่งไมไดกระทบกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตอรายการหรืออุปกรณในงานปรับปรุง (งานผนังและงาน
ระบบไฟฟา) รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 56/440 ,หนา 114/440 และหนา 
124/440 จึงไมมีงานเพิ่ม-งานลด และไมตองทำบัญชีเปรียบเทียบ โดยการปรับแกไขแบบดังกลาวอยูในงาน
งวดที่ 2 โดยใหใชแบบใหมที่แกไขทั้งหมด จำนวน 15 แผนนี้แทน 
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                    5.  การตรวจพบแบบและรายละเอยีดขอกำหนดมีความขัดแยง โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
      ตามเอกสารแนบทายสัญญาจางทำของ เลขที ่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 

ผนวก 1 หนา 113/440 ขอ 2.6 งานผนังตกแตง śD (ตำแหนงดานขางหองซาย-ขวา) กำหนดพื้นที่ในการ

จางปรับปรุง ไวจำนวน 42 ตารางเมตร ตรวจพบวามีความขัดแยงกับพื้นที่ในแบบ เอกสารแนบทายสัญญาจาง
ทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565  หนา 160-161/440 ซึ่งคำนวณพ้ืนที่ไดเพียง 25.32 
ตารางเมตร  
รายละเอียดการคำนวณพื้นที่ ดังนี้ 
  ผนังดานขางหองอาคาร 1 ชั้น 2 ตามเอกสารแนบทายหนา 160/440 
  4.6x2.30 เมตร = 10.58 ตารางเมตร 
  0.8x2.6 x2 เมตร = 4.16 ตารางเมตร 
 
  ผนังดานขางหองอาคาร 1 ชั้น 2 ตามเอกสารแนบทายหนา 161/440 
  4.6x2.30 เมตร = 10.58 ตารางเมตร 
 
  รวมพ้ืนท่ีทั้งสองฝง = 10.58 + 4.16+10.58 ตารางเมตร  
  = 25.32 ตารางเมตร 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  จึงรวมกันตรวจสอบรายละเอียดและจัดทำรายการเปรียบเทียบปริมาณงาน   
และราคา ลด ดังนี้ 

จากตารางเปรียบเทียบขางตน สรุปรายละเอียดของรายการ ลด จำนวน 1 รายการ ไดดังนี้ 
(งานลด/เงินลด) 
 

เอกสารแนบทายสัญญาจางทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 ผนวก 1 หนา 113/440
งานผนงั 

     ขอ 2.6 งานผนังตกแตง śD (ตำแหนงดานขางหองซาย-ขวา) พ้ืนท่ี 42 ตรม. 

- ซอนไฟ Led Strip 
- ทำสีพน (เลือกสีเลือกลายภายหลัง) 

       การพิจารณา : มีพื้นที่ลดลงจากเดิม จำนวน 16.68 ตรม. เนื่องจากคิดพื้นที่เฉพาะงานผนัง

ตกแตง śD 

ลํา

ดับ 

รายการ หน่

วย 

ตารางเปรียบเทียบ 
 

เงินเพิÉม/เงิน

ลด 

ตามสัญญาจ้างเดิม คณะกรรมการตรวจสอบราคา 

จาํนวน 

ค่าวสัดุ ค่าแรงงาน 

รวมเงิน จาํนวน 

ค่าวสัด ุ ค่าแรงงาน 

รวมเงิน ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน ต่อหน่วย เป็นเงิน 

ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน 

ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน 

Ś.Ş งานผนงั śD 

(ตําแหน่งด้านข้าง

ห้องซ้าย-ขวา) 

  

                          

 -ซ่อนไฟ 

LED Strip 

-ทาํสีพ่น 

(เลือกสี

เลือกลาย

ภายหลงั) 

ตร

ม. 

42 6,200.- 260,400.- 2,000.- 84,000.- 344,400.- 25.32 6,200.- 156,984.- 2,000.- 50,640.- 207,624.- - 136,776.- 

อ้างอิงราคา

ตามราคา

ตามสัญญา

จ้างเดิม 
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        มติที่ประชมุ 1. เห็นชอบใหมีการคิดงานลด จากเดิม 42 ตรม. คงเหลือเพียง 25.32 ตรม. 
                        2. เห็นชอบใหมีการคิดเงินลด ตามงานลด จำนวน 136,776.00 บาท           
(หนึ่งแสนสามหมื่นหกพันเจ็ดรอยเจด็สิบหกบาทถวน) โดยหักจากเงินงวดที่ 2   
 
                

     6. ระยะเวลาในดำเนินงานของผูรับจาง  
                         มติที่ประชุม  เนื่องจากการปรับแกแบบดังกลาว เปนเพียงการปรับแกไขตามหนางานที่
ปรับปรุงจริงและไมมีงานเพิ ่ม โดยผู รับจางไมไดแจงความประสงคขอเพิ ่มระยะเวลาในการดำเนินงาน 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงเห็นชอบระยะเวลาดำเนินงานตามสัญญาจางเดิม คือภายใน 120 วัน          
ครบกำหนดสงมอบงานภายในวันที่ 2 กรกฎาคม 2565 
 

2. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอกรมแกไข
สัญญา  โดยมีรูปแบบดังนี ้
 
ตัวอยางของหนังสือ 
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4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จัดทำหนังสือเสนอกรมเปลี่ยนแปลงแกไขสญัญา  
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ขอพึงระวัง : หากมีความจำเปนตองแกไขสัญญาที่กระทบตอการตรวจรับพัสดุ ในงวดใดๆ 

ขอใหคณะกรรมการฯ ดำเนินการไขสัญญาใหแลวเสร็จ กอนการดำเนินการตรวจรับพัสด ุ
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7. การเรียกคาปรับตามสัญญา 
    ตามระเบียบกระทรวงการคลังว าดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ            

พ.ศ.2560 ขอ 181 ระบุวา “กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกำหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดขึ้นให
หนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวัน
ครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับใน
ขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย  

 
                       กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1           

ชั้น 1 - 2         

     1. ตามสัญญาจางทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 และสัญญาแกไข

เปลี่ยนแปลง เลขที่ 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 กรมควบคุมโรค ไดตกลงจางปรับปรุงระบบ

หองประชุม เพ่ือรองรบัการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1-2 กรมควบคุมโรค จำนวน 1 งาน โดยวิธีประกาศ

เชิญชวนทั ่วไป ดวยว ิธ ีประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกส (e-bidding) จากบริษ ัท ไอเดีย เควสท จำกัด               

เปนเงินทั ้งสิ ้น (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7%) 15,940,000.00 บาท (สิบหาลานเกาแสนสี่หมื ่นบาทถวน)            

กำหนดแลวเสร็จภายใน 120 วัน กำหนดสงมอบ 3 งวดงาน-งวดเงิน สัญญาครบกำหนดสงมอบภายในวันท่ี     

2 กรกฎาคม 2565   
 

             2. เมื่อพิจารณาตามสัญญาจางเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 ขอ 13 ระบุ
วา หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว ในสัญญาและผูวาจางยังมิไดบอกเลิก
สัญญา  ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแกผูวาจาง เปนจำนวนเงิน วันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหมื่นหาพัน
เการอย สี่สิบบาทถวน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยาย
เวลาทำงานให จนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จจริง  
    3. ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ     
พ.ศ.2560 ขอ 181 ระบุวา “กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกำหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดขึ้นให
หนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวัน
ครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับใน
ขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย  
    4. เน ื ่องจากผู ร ับจ างย ังไมได ดำเน ินการสงมอบงานงวด ที ่  2 และงานงวดที ่  3                 
(งวดสุดทาย) ครบกำหนดสงมอบภายในวันท่ี 2 กรกฎาคม 2565 งาน เห็นสมควรจัดทำหนังสือ แจงเรียกเงิน
คาปรับถึง บรษิัท ไอเดีย เควสท จำกัด (ผูรับจาง) 
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ตัวอยางของหนังสือ 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอพึงระวัง : ใหหนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา

ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐ
บอกสงวนสทิธ์ิการเรยีกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย  
 

8. การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลาการทำงานตามสัญญา 
             เหตุที่จะงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลาการทำงานตามสัญญา  

1) เหตุตามมาตรา102 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และขอ 182 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ประกอบขอกำหนดของสัญญาตามแบบสัญญาจาง ขอ 16  มีดังนี้  

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ  
(๒) เหตุสุดวิสัย  
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  
(๔) เหตุอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
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โดยผูรับจางจะตองแจงเหตุใหกรมควบคุมโรค ทราบ เพื่อของดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลา
การทำงานออกไป ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่สัญญาจางสิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง      
แลวแตกรณี หากผูรับจางไมแจงเหตุภายในกำหนดเวลาดังกลาว ถือวาผูรับจางสละสิทธิเรียกรอง ในการงด 
หรือลดคาปรับ เวนแต กรณีที่เหตุเกิดจากความผิดพลาดบกพรองของกรมควบคุมโรค ที่มีหลักฐานชัดแจงหรือ                 
กรมควบคุมโรค ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน โดยการงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลา การทำงานใหอยูใน
ดุลยพินิจของกรมควบคุมโรคที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

 

แกไขครั้งที่ 3 
 

กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2         

1. สืบเนื่องจากมติประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ครั้งที่ 6/2565  เมื่อวันที่ 27 
กรกฎาคม 2565 ขอพิจารณา 3.2.1 – 3.2.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติเห็นชอบในหลักการเบื้องตน 
ตามที่ผูรบัจางเสนอขอสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ เปนอัตรารอยละ 0 จำนวนรวมท้ังสิ้น 118 วัน (ตั้งแตวันที่ 
5 มีนาคม 2565 จนถึงวันที่ 30 มิถุนายน 2565) แตทั้งนี้ การคิดคาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนวัน
เทาใด ขึ้นอยูกับการสงมอบงานงวดสุดทาย แตไดไมเกิน 118 วัน และจะถูกพิจารณาในการประชุมครั้งถัดไป
เพ่ือสงมอบงาน 
     2. ตามหนังสือบริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด ที่ IDQ202208/005 ลงวันที่ 5 สิงหาคม 
2565 แจงขอสงมอบงานงวดที่ 3 (งานงวดสุดทาย) แกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานจางปรับปรุงระบบ
หองประช ุมเพ ื ่อรองร ับการปฏ ิบ ัต ิงาน EOC อาคาร 1 ช ั ้น 1-2 กรมควบคุมโรค จำนวน 1 งาน             
รายละเอียดตามสัญญาเลขที ่ 36/2565 ลงวันที ่ 4 มีนาคม 2565, สัญญาเลขที ่ 54/2565 ลงวันท่ี               
10 พฤษภาคม 2565 (สัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง) และสัญญาเลขที ่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 
2565 (สัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง)  
    3. ตามสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565  ขอ 13 วรรคหนึ่ง ระบุวา        
หากผูรับจางทำงานไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนดไวในสัญญา และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา              
ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหผูวาจางเปนจำนวนเงินวันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหมื่นหาพันเการอยสี่สิบ
บาทถวน) นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายเวลาทำงานให 
จนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จจริง ทั้งนี้ สำนักงานเลขานุการกรม ไดแจงเรียกเงินคาปรับ จาก บริษัท ไอเดีย 
เควสท จำกัด รายละเอียดตามหนังสือสำนักงานเลขานุการกรม ดวนที่สุด ที่ สธ 0401.1/1403 ลงวันที่  
5 กรกฎาคม 2565 ในอตัราวันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหม่ืนหาพันเการอยสี่สิบบาทถวน) 
     4. ตามสัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลงงานจางปรับปรุงระบบหองประชุม เพื ่อรองรับการ
ปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1-2 กรมควบคุมโรค (แกไขสัญญาครั้งที่ 2) (สัญญาแกไขเลขที่ 65/2565         
ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 2565) ขอ 7 ใหยกเลิกขอความของสัญญาจางทำของ สัญญาเลขที่ 36/2565 ลง
วันท่ี 4 มีนาคม 2565 ขอ 13 วรรคหนึ่ง และใหใชขอความนี้แทน “หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลว
เสร็จภายในเวลาที่กำหนดไวในสัญญาและผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแก
ผูวาจางเปนจำนวนเงิน วันละ 15,803.22 บาท นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตาม
สัญญาหรอืวันที่ผูวาจางไดขยายเวลาทำงานใหจนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จ” 
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       5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดพิจารณาระเบียบตางๆที่เก่ียวของ เพ่ือใชประกอบการ
พิจารณางดหรือลดคาปรับ รายละเอียดดังนี้ 
          5.1  การขอสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ในอัตรารอยละ 0 รายละเอียดตามหนังสือ 
บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด  เลขที่ IDQ202207/007 ลงวันที่ 25 กรกฎาคม 2565 บริษัท ไอเดีย เควสท 
จำกัด ขอสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับในอัตรารอยละ 0 อางอิงตามมาตรการใหความชวยเหลือผูประกอบการ
ในชวงการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 จำนวน 118 วัน (ตั้งแตวันที่ 5 มีนาคม จนถึง
วันท่ี 30 มิถุนายน 2565 )  
           5.2 ตามที่ผูรับจางเสนอ เปนไปตามหนังสือ ดวนท่ีสุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว693          
ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2564 หลักเกณฑและเงื่อนไขใหความชวยเหลือขอ 1.2.3 เนื่องจาก สัญญาจางทำของ
เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 กรมควบคุมโรค ไดลงนามหลังวันที่ 26 มีนาคม 2563 ซึ่งยังมี
นิติสัมพันธอยู โดยสัญญาดังกลาวครบกำหนดหลังวันที่มีประกาศยกเลิกสถานการณฉุกเฉินฯ และยังมิไดมีการ
สงมอบงานงวดสุดทาย หากสัญญาฯดังกลาว มีคาปรับเกิดขึ้นใหนับจำนวนวันที่ตองปรบัตามสัญญา แลวใหคิด
คาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนเทากับวันที่ลงนามตามสัญญาฯ จนถึงกอนวันที่มีประกาศยกเลิกประกาศ
สถานการณฉุกเฉินฯ           
         5.3 ตามที่ผูรับจางเสนอ เปนไปตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว645             
ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2565 ขอ 1.1 เนื่องจาก การสิ้นสุดการนับระยะเวลาการไดอัตราคาปรับรอยละ 0 
ตามขอ 1.2.3 จากเดิม “จนถึงกอนวันที ่มีประกาศยกเลิกประกาศสถานการณฉุกเฉิน” เปน “ถึงวันที่         
30 มิถุนายน 2565”      
           จากกรณีดังกลาว ตามขอ 2 บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด แจงสงมอบงานในวันที่         
5 สิงหาคม 2565 ซึ่งสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565, สัญญาเลขที่ 54/2565 ลงวันที่ 
10 พฤษภาคม 2565 (สัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง) และสัญญาเลขที ่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 
2565 (สัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง) ครบกำหนดสงมอบ ในวันที่ 2 กรกฎาคม 2565 คณะกรรมการฯ จึงเริ่ม
คิดคาปรับ ตั้งแตวันที่ 3 กรกฎาคม 2565 – 5 สิงหาคม 2565 รวมจำนวนวันคิดคาปรับทั้งสิ้น จำนวน         
34 วัน ซึ่งหากคิดคาปรับตามสัญญาเดิม จะถูกคิดคาปรับเปนรายวัน ดังนี้ 
         1. วันที่ 3-19 กรกฎาคม 2565 จำนวน 17 วัน คิดเปนวันละ 15,940.00 บาท รวมเปนเงิน  
270,980.00 บาท (อางอิงตามสัญญาเลขที ่36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565) 
          2. วันที่ 20 กรกฎาคม 2565 – 5 สิงหาคม 2565 จำนวน 17 วัน คิดเปนวันละ 15,803.22 
บาท รวมเปนเงิน  268,654.74 บาท (อางอิงตามสัญญาแกไขเลขที่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 2565) 
        รวมเปนเง ินท ั ้งส ิ ้น 539,634.74 บาท (หาแสนสามหมื ่นเก าพันหกรอย              
สามสิบสี่บาทเจ็ดสิบสี่สตางค) 
 

       แตเนื ่องจากตามเหลักเกณฑและเง ื ่อนไขใหความชวยเหลือขอ 5.2 ตามหนังสือ           
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว693 ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2564 ใหนับจำนวนวันที่ตองปรับตามสัญญาฯ 
แลวใหคิดคาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนเทากับวันที่ลงนามตามสัญญาฯ จนถึงกอนวันที่มีประกาศ
ยกเลิก จึงคำนวณวันไดตามหลักเกณฑ จำนวน 119 วัน (ต้ังแตวันที่ 4 มีนาคม จนถึงวันท่ี 30 มิถุนายน 
2565) เมื่อนำมาสรุปผล จำนวน 119 วัน – 34 วัน = 85 วัน ระยะเวลาการคิดอัตราคาปรับมากกวา
ระยะเวลาการเกิดคาปรับ บริษัทฯ จึงไมถูกปรบั 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หนา 35 
 

 

         คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติเห็นชอบใหคิดคาปรับ ต้ังแตวันท่ี 3 กรกฎาคม 2565 
– 5 สิงหาคม 2565 รวมจำนวนวันคิดคาปรับท้ังส้ิน จำนวน 34 วัน ในอัตรารอยละ 0 และเห็นสมควรเสนอ
กรมเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา ตอไป 
 

2. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอกรมแกไข
สัญญา  โดยมีรูปแบบดังนี ้
 
ตัวอยางของหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จัดทำหนังสือเสนอกรมเปลี่ยนแปลงแกไขสญัญา  
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หนา 39 
 

บทที่ 4 ปญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 
 
ในการจัดทำคู มือการปฏิบัติงาน การบริหารสัญญาจาง กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุม                  
เพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC เลมนี้ ผูเขียนคูมือไดรวบรวมปญหาอุปสรรคจากการปฏิบัติงานที่ผานมา 
พบปญหาอุปสรรค แนวทางแกไข และขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนา ดังท่ีปรากฏในตารางท่ี 2 ดังนี้  

 

ตารางที่ 1 แสดงปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา การปฏิบัติงาน 
 

การปฏิบัติงาน 

 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ 

กระบวนการ
ขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติ เก่ียวกับ 
การบริหาร
สัญญาจาง ใน
ระหวางการ 
ดำเนินการจาง
ปรับปรุง  

กระบวนการตรวจรับงาน  
เนื่องจากกระบวนการตรวจรับ
งานนั้น มีการกำหนดระยะเวลา
การดำเนินการไว อยางชัดเจน 
ดังนั้น การพิจารณาตรวจรับงาน 
ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
จะตองปฏิบัติงานใหเปนไปตาม
กรอบระยะเวลา ที่กำหนดอยาง
เครงครัด แตในการปฏิบัติงาน
บางครั้งมีความจำเปนท่ีไม
สามารถดำเนินการไดตาม
ระยะเวลาที่กำหนดได เชน เรื่อง
องคประชุมของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ หรือระยะเวลาใน
การตรวจสอบรายละเอียดและ
คุณภาพงาน เปนตน 

1.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/เจาหนาที่พัสดุ  
เมื่อถึงกำหนดเวลาสงมอบงานในแตละงวดแลว 
จะตองทำการตรวจสอบ หากเห็นวาการดำเนินการ
ปรับปรุงไมเปนไปตามกำหนดระยะเวลางวดงาน 
จะตองมีหนังสือแจงเรงรัดงานหรือแจงสงวนสิทธิ์
ปรับ แลวแตกรณีตอไป  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
กรณีที่ไมสามารถตรวจสอบผลงานเพ่ือตรวจรับ
งานใหแลวเสร็จภายในกำหนดเวลา 3 วันทำการ 
และ 5 วันทำการ สำหรับงวดงานสุดทาย จะตอง
บันทึกหรอืรายงานสาเหตุ ที่ไมสามารถปฏิบัติงาน  
ตามกำหนดเวลาดังกลาวไวดวย  
 
 

 กระบวนการปรับแกไขสัญญา 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตอง
ใช  เวลาในการจ ัดประช ุมเพ่ือ
พิจารณาถึงเหตุในการปรับแกไข
สัญญา เพ่ือเสนอกรมอนุมัติแกไข
สัญญาจาง และตองใชระยะเวลา
ในการเสนอกองกฎหมาย ตรวจ
รางสัญญาที่มีการแกไข สงผลตอ
ระยะเวลาในการบริหารสัญญา
ของคณะกรรมการฯ 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เจาหนาที่พัสดุ และ
ผูรับจาง ตรวจสอบเอกสารสัญญาและหนางานจริง 
หากพบรายการใดมีความขัดแยง หรือมีความ
จำเปนตองแกไขเพื่อประโยชนของสวนราชการ ให
รีบเสนอตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อนัด
ประชุมและพิจารณารายการรวมกัน เนื่องจากการ
แกไขสัญญาตองใชระยะเวลาคอนขางนาน 



 

 

หนา 40 
 
 

การปฏิบัติงาน 

 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ 

กระบวนการ
ขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติ เก่ียวกับ 
การบริหาร
สัญญาจาง ใน
ระหวางการ 
ดำเนินการจาง
ปรับปรุง  

องคความรูของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
และเจาหนาที่พัสดุ 
เนื่องจากการจางปรับปรุงหอง
ประชุม เพื่อรองรับการประชุม
การปฏิบัติงาน EOC 
อาคาร 1 ชั้น 1 - 2  
กรมควบคุมโรค 
การบริหารสัญญาจาง คณะ
กรรมการฯ ตองมีความรูดาน
เทคนิคของรายการอุปกรณ
ตลอดจนการดูแบบในการจาง
ปรับปรุงเปน ซึ่งตองอาศัยผูมี
ความรูความเชี่ยวชาญเฉพาะ
ดาน จึงทำใหคณะกรรมการฯ 
บางรายยังขาดองคความรู 
ที่จำเปน . 
 
 

1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ /เจาหนาที่พัสดุ 
ศึกษาหาขอมูลหรือสอบถามจากผูเชี่ยวชาญเพ่ิมเติม 
เพ่ือปองกันความผิดพลาดหรือความเขาใจ
คลาดเคลื่อน 
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
การเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตองมีผูมีความรู หรือความเชี่ยวชาญในงาน รวมเปน
คณะกรรมการฯ หากหนวยงานตนเองไมมี ใหจัดทำ
หนังสือขอความอนุเคราะหจากหนวยงานอ่ืนๆ  
รวมเปนคณะกรรมการฯ ดวย 

 
 
 

แนวคิดทฤษฎีท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก  
 
หมายเลข 1  สัญญาจางปรับปรุงระบบหองประชุม เพื่อรองรับการปฏิบัติงานEOC อาคาร 1 ชั้น 1 – 2  

      สัญญาเลขท่ี 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 
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ภาคผนวก  
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
หมายเลข 2  แบบฟอรมใบตรวจรับพัสดุ 
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ภาคผนวก 
 

หมายเลข 3  แบบฟอรมใบปะหนาสงใบสำคัญเบิกคาใชจาย 
 

 

 
 

 


