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ตามที่ไดมีการประกาศใช พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยยกเลิก
บทบัญญัติเกี ่ยวกับพัสดุ การจัดซื ้อจัดจาง หรือการบริหารพัสดุ ในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ 
ขอบัญญัติ และขอกำหนดใดๆ ของหนวยงานของรัฐ ที่อยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ่งหมายความรวมถึงระเบียบสานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ              
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ที่ไดถือปฏิบัติในการบริหารจัดการดานการพัสดุและการบริหารสัญญาของ
สวนราชการมาเปนระยะเวลายาวนาน  
  เพ่ือเปนการถายทอดองคความรู เทคนิค หลักเกณฑ ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร
สัญญาในระหวางการดำเนินงาน และเพื่อใหการปฏิบัติหนาที่และภารกิจดังกลาว เปนไปดวยความถูกตอง
เรียบรอย มีประสิทธิภาพ และบังเกิดผลดีตอการปฏิบัติงานและการบริหารจัดการสัญญาและโครงการจาง
ปรับปรุง ตลอดจนเสรมิสรางความเขาใจและใชเปนแนวทางของเจาหนาที่พัสดุและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ซึ่งมีหนาที่หลักในการบริหารสัญญา ผูจัดทำจึงไดมีการจัดทำคูมือการบริหารสัญญาจาง เพื่อใชเปนกรณีศึกษา
ในการปฏิบัติงาน เพื่อใหสอดคลองกับขอกำหนด หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

 
 
 

นางศิริรัตน เพ็งสอน 
พฤศจิกายน 2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

สารบัญ 
 

เรื่อง                                                                                                                  หนา 

บทท่ี 1 บทนำ 
1. ความเปนมาและความสำคญั           1 
2. วัตถุประสงค              3 
3. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ            3 
4. วิธีการดำเนินงาน            3 
5. ขอบเขตของการจัดทำคูมือ            3 
6. คำนิยามศัพทและคำจำกัดความ          4  

1) ความหมายของงานกอสราง           4 
2) ความหมายของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ                 5 
3) ความหมายของหนวยงานของรัฐ หัวหนาหนวยงานของรฐั       6 
และเจาหนาที่ของรัฐ  
4) ความหมายของการบริหารสัญญา         6 
5) อำนาจในการสั่งซื้อสั่งจาง           6 

บทท่ี 2 หนาที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ       7 
บทท่ี 3 กระบวนการ การบริหารสัญญาจางปรับปรุงระบบหองประชุม      8 
          เพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 กรมควบคมุโรค . 
บทท่ี 4 ปญหาอุปสรรคในการดำเนินการและขอเสนอแนะ      39 
แนวคิดและทฤษฎีที่เก่ียวของ         39 
ภาคผนวก 
 หมายเลข 1  สัญญาจางปรับปรุงระบบหองประชุม เพื่อรองรับการปฏิบัติงาน   42 
          EOC อาคาร 1 ชั้น 1 – 2 สัญญาเลขที่ 36/2565  

        ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 
หมายเลข 2  แบบฟอรมใบตรวจรับพัสดุ       51 

 หมายเลข 3  แบบฟอรมใบปะหนาสงใบสำคัญเบิกคาใชจาย     52 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

หนา 1 

บทท่ี 1 บทนำ 
 

1. ความเปนมาและความสำคัญ 
ตามที่ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ซึ่งมีผลบังคับใชเมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและ         
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ ่งมีผลบังคับใชเมื ่อวันที่ 24 สิงหาคม 2560 โดยการประกาศใช
พระราชบัญญัติและระเบียบดังกลาว มีผลเปนการยกเลิกระเบียบสานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ                
พ.ศ. 2535 ซึ่งเปนหลักเกณฑที่กรมควบคุมโรคและสวนราชการไดถือปฏิบัติในการบริหารสัญญากอสราง                  
มาเปนระยะเวลายาวนานดวย ท้ังนี้การประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560                
มีการแกไขเปลี่ยนแปลงและเพิ ่มเติมขอกาหนด หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับการบริหารสัญญาจาง        
ในหลายสวน อาทิเชน 1) ผูมีอานาจหนาที่ในการพิจารณาอนุมัติโครงการ การลงนามในสัญญาและการแกไข
สัญญา 2) องคประกอบ คุณสมบัติ อานาจหนาที่ และความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ             
และผูเกี่ยวของอื่นๆ ในโครงการ 3) ขอกำหนด หลักเกณฑ และแนวทางปฏิบัติ ในการบริหารสัญญาจาง เชน 
การตรวจรับพัสดุ การกำหนดคาปรับ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยาย
ระยะเวลาการทางานตามสัญญา การเรียกคาปรับและการสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ การบอกเลิกสัญญา 
ความเสียหาย เปนตน นอกจากนี้ ยังมบีทกำหนดโทษสาหรับผูที่ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ี และการไม
ปฏิบัติตามคาสั่งของคณะกรรมการวินิจฉัยหรือคำสั่งของคณะกรรมการอุทธรณดวย 

การประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงสงผลกระทบตอ
กระบวนการปฏิบัติงาน ความเสี่ยง และความรับผิดของกรมควบคุมโรค หนวยงานที่เกี่ยวของกับกระบวนการ
บร ิหารส ัญญาจ  าง ในระหว างการดำเน ินการปร ับปร ุ ง ผ ู  บร ิหาร คณะกรรมการตรวจร ับพ ัสดุ                             
รวมตลอดทั้งเจาหนาที่ดานการบริหารสัญญาในระหวางการจางปรับปรุง ทั้งความรับผิดทางแพง ทางอาญา 
ทางวินัย ทางละเมิด และกฎหมายเกี่ยวกับการปราบปรามทุจริต อีกทั้งเนื ่องจากกระบวนการปฏิบัติงาน             
ดานการบริหารสัญญาจางในระหวางการปรับปรุง เปนกระบวนการที่มีนิติสัมพันธกับเอกชนที่เปนคูสัญญา               
จึงอาจมีปญหา ขอพิพาทและคดีความทั้งทางคดีปกครองและคดีแพงเกิดขึ้นได และความเสียหายของสัญญา       
จางปรับปรุงนั้น ก็มีมูลคาสูงอีกดวย ดังนั้นกระบวนการปฏิบัติงานตางๆ ในการบริหารสัญญาจางในระหวางการ
ดำเนินการปรับปรุงซึ่งเปนกระบวนการพิจารณา วินิจฉัย สั่งการ และมีคำสั่ง อันมีผลผูกพันตอคูสัญญาทั้งทาง
แพงและทางปกครอง จึงถือเปนสาระสำคัญและองคประกอบหลักในกระบวนการเรียกรองคาเสียหาย การ
ฟองรองและการดำเนินคดีตางๆ เนื่องจากเปนกระบวนการที่จะตองใชยกขึ้นเปนขอตอสูอันสงผลตอรูปคดี 
และดวยสำนักงานเลขานุการกรม มีโครงการจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC 
อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 กรมควบคมุโรค โดยไดรับการจัดสรรงบประมาณเบิกจายจากโครงการภายใตแผนงานหรือ
โครงการที่มีวัตถุประสงคทางการแพทยและสาธารณสุข ตามบัญชีทาย พ.ร.ก.ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพ่ือ
แกไขปญหา เยียวยาและฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ไดรับผลกระทบจาก สถานการณระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส

โคโรนา ŚŘřš (COVID-19) ซึ่งตองเรงรัดดำเนินการในการบริหารสัญญาใหเปนไปตามแผน เนื่องจากรัฐบาล

ตองรับภาระในการจายดอกเบี้ยเงินกู  
 
 
 



 

 

หนา 2 
 

โดยการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจาง ในระหวางการดำเนินการปรับปรุงนั้นมีกระบวนงาน 
ขั้นตอน ที่จะตองปฏิบัติและผูที่เก่ียวของกับกระบวนการปฏิบัติงานเปนจำนวนมาก อีกทั้งยังจะตองปฏิบัติงาน
ใหถูกตองตามหลักกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ขอกำหนดของสัญญา หลักเกณฑและแนวปฏิบัติที่กาหนดอยาง
เครงครัด จึงจำเปนอยางยิ ่งที่ผู ปฏิบัติงานที่เกี ่ยวของกับกระบวนการบริหารสัญญาจางในระหวางการ
ดำเนินการปรับปรุง จะตองมีความรูความเขาใจเก่ียวกับขอกำหนดของกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ขอกำหนด
ของสัญญาจาง หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงานเพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง
เรียบรอย ซึ่งจะทำใหการดำเนินโครงการจางปรับปรุงเปนไปอยาง มีประสิทธิภาพ รวมทั้งเพื่อลดความเสี่ยง            
ในความเสียหายและความรับผิดที่จะเกิดขึ้นตอทั ้งสำนักงานเลขานุการกรม ผู บริหาร และผูปฏิบัติงานท่ี
เก่ียวของทุกภาคสวน 

จากการที่กระบวนการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางปรับปรุง มีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
ขอสัญญา หลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ ขั้นตอนและกระบวนงานที่เกี่ยวของเปนจำนวนมาก และปจจุบันสำนักงาน
เลขานุการกรม รวมตลอดทั้งหนวยงานและผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ ยังไมมีการจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุง ตามหลักเกณฑและแนวทางที่กำหนดไว
ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซื้อจัดจางและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนั้น เพื่อใหผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับการ
บริหารสัญญาจางปรับปรุงทุกภาคสวน สามารถเขาใจและปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง ผูจัดทำซึ่งปฏิบัติงาน           
ดานพัสดุ เปนผูท่ีไดปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางปรับปรุงในระหวางการดำเนินการปรับปรุง รวมตลอด            
ทั้งการศึกษา คนควา พิจารณาวินิจฉัย ใหขอเสนอแนะ ความเห็น และดำเนินกระบวนการจัดการปญหา               
ในการชี้แจงการตรวจสอบจากสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน เนื ่องจากงบประมาณที่ใชในการปรับปรุง               
จายจากโครงการภายใตแผนงานหรือโครงการที ่มีว ัตถุประสงคทางการแพทยและสาธารณสุข ตามบัญชีทาย 
พ.ร.ก.ใหอำนาจกระทรวงการคลังกูเงินเพื่อแกไขปญหา เยียวยาและฟนฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ไดรับผลกระทบ
จาก สถานการณระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) จึงตองมีการเขาตรวจและจัดเตรียม

เอกสารสำหรับการรับตรวจตั้งแตเริ่มตนจนสิ้นสุดกระบวนการในการตรวจรับงานงวดสุดทาย ซึ่งเปนภาระงาน
ท่ีอยูในความดูแลรับผิดชอบ ซี่งไดตระหนักถึงหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงานและผูปฏิบัติงานที่เก่ียวของ
กับภาระหนาที่ ในการบริหารสัญญาจางดังกลาว จึงตองจัดทำคูมือสาหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร
สัญญาจาง ในระหวางการดำเนินการปรับปรุงโดยมีขอบเขตครอบคลุมกระบวนการปฏิบัติงานของหนวยงาน
และผูปฏิบัติงาน ที่เกี่ยวของในขั้นตอนภายหลังจากที่ไดมีการลงนามในสัญญาจางจนถึงเมื่อโครงการแลวเสร็จ
เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขอกาหนด หลักเกณฑและแนวทางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอกำหนดของสัญญา กฎหมายและระเบียบปฏิบัต ิอื ่นๆที ่เกี ่ยวของ โดยมี
วัตถุประสงคเพื่อเปนเอกสารอางอิง ใหเพื่อนรวมงาน และผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ สามารถนำไปใชในการ
ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการ
บริหารสัญญาจาง ใหผูเกี่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำ               
ในการปฏิบัติงานเพิ่มขึ้น และเพื่อใหการบริหารสัญญาจางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไมเกิดขอผิดพลาด 
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2. วัตถุประสงค 
    1) เพื่อใชเปนเอกสารอางอิง ใหเพื่อนรวมงาน และผูปฏิบัติงานที่เก่ียวของ สามารถนำไปใชในการ

ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการบริหารสัญญาจางได  
              2) เพื่อใหผูเกี่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำ               
ในการปฏิบัติงานเพิ่มขึ้น  
    3) เพื่อใหการบริหารสัญญาจางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และไมเกิดขอผิดพลาด 
 

  3. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
    1) ใชเปนเอกสารอางอิงที ่เพื ่อนรวมงานและผู ปฏิบัติงานที ่เกี่ยวของ สามารถนำไปใชในการ

ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานแทนไดเปนมาตรฐานเดียวกัน สามารถลดความเสี่ยงและปญหาขอพิพาทในการ
บริหารสัญญากอสรางได  

    2) ผูเกี ่ยวของในการบริหารสัญญาจางมีความรู ความเขาใจ มีทักษะ และมีความแมนยำในการ
ปฏิบัติงานเพ่ิมขึ้น ซึ่งจะทำใหการปฏิบัติงานมีความถูกตอง เรียบรอย และมีประสิทธิภาพ  

    3) การบริหารสัญญาจางไดอยางถูกตอง ตามระเบียบตาง ๆ ท่ีเก่ียวของและไมเกิดขอผิดพลาด 
 

         4. วิธีการดำเนินงาน 
              ๑) ศึกษาทำความเขาใจพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560           
และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560    
              ๒) ศึกษาทำความเขาใจกับเง ื ่อนไข ข อกำหนด รายละเอียด และแบบรูปส ัญญาตามมติ
คณะรัฐมนตรีตาง ๆ ที่เก่ียวของกับการทำสัญญา การบริหารสัญญา  
              ๓) จัดทำเปนคูมือในการบริหารสัญญาจาง กรณีศึกษา งานจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือ
รองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 กรมควบคุมโรค .ใหกับ นักวิชาการพัสดุ เจาหนาที่พัสดุ              
ผูปฏิบัติงานพัสด ุผูไดรบัการแตงตั้งใหทำหนาที่เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูที่สนใจทั่วไป 
             ๔) จัดทำคูมือเพ่ือใชประกอบการปฏิบัติงานการบริหารสัญญาจาง 

             ๕) นำความรูท่ีไดรวบรวมไวไปเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน 
 

      5. ขอบเขตของการจัดทำคูมือ  
           การจัดทำคูมือการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุงฉบับนี้ มีเนื้อหาครอบคลุม
กระบวนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารสัญญาในระหวางการดำเนินการ ที่เปนสัญญาจางปรับปรุง สำหรับ
โครงการที่อยูในความรับผิดชอบของสำนักงานเลขานุการกรม โดยเปนกระบวนการปฏิบัติงานและการบริหาร
จัดการโครงการปรับปรุงภายหลังจากที่ไดมีการดำเนินกระบวนการจัดจางและลงนามในสัญญาจางจนกระทั่ง
โครงการจางปรับปรุงแลวเสร็จเทานั้น โดยไมรวมถึงขั้นตอนกระบวนการในการจัดทำรางขอบเขตของงาน                 
การกำหนดราคากลาง การพิจารณาผล กระบวนการจัดจาง และการจัดทำสัญญา 

ทั ้งนี ้ คู มือฉบับนี ้จัดทำขึ ้นเพื่อใหความรู และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผู ปฏิบัติงาน                    
ที่เกี่ยวของในกระบวนการบริหารสัญญาจางในระหวางการดำเนินการจางปรับปรุงสำหรับโครงการที่อยูใน
ความรับผิดชอบของสำนักงานเลขานุการกรม เพื ่อใหสามารถปฏิบัติงานใหเปนไปตามขอกำหนดและ
หลักเกณฑของพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอกาหนดของสัญญา 
กฎหมาย หลักเกณฑและระเบียบปฏิบัติอื่น  ๆที่เกี ่ยวของ โดยผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของภายในสำนักงานเลขานุการกรม สวน
ราชการหรอืหนวยงานของรัฐอ่ืน สามารถศึกษาและนำไปปรบัใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของหนวยงานตอไปได 
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6. คำนิยามศัพทและคำจำกัดความ 
   คำนิยามศัพทและคำจำกัดความทั ่วไปที่กลาวในบทนี้ มีวัตถุประสงคเพื ่อใหผูศึกษา มีความรู            

ความเขาใจ และสามารถนำไปใชเปนแนวทางในการพิจารณาวินิจฉัยดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารสัญญาจาง          
โดยเปนการรวบรวมเอาคำจำกัดความจากพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ               
พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎหมาย กฎ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสอืเวียนตางๆ ดังนี้ 

1) ความหมายของงานกอสราง 
                                      (1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

มาตรา 4 กาหนดคาจากัดความ เก่ียวกับงานกอสรางไว ดังนี้  
“พัสดุ” หมายความวา สินคา บริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษา และงานจางออกแบบ

หรือควบคุมงานกอสราง รวมทั้งการดำเนินการอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
                   “งานกอสราง” หมายความวา งานกอสรางอาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอื่นใด 
และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะเดียวกันตออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคาของงานกอสราง 
                   “อาคาร” หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคาร          

ที่ทำการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งกอสราง

อื่นๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสำหรับอาคารนั้นๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ำ หอถังน้ำ ถนน ประปา 

ไฟฟา หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน  

                  “สาธารณูปโภค” หมายความวา งานอันเกี ่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื ่อสาร                       

การโทรคมนาคม การระบายน้ำ การขนสงทางทอ ทางน้ำ ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื ่นที่

เก่ียวของ ซึ่งดำเนินการ ในระดับพื้นดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพื้นดิน 
 

    (2) คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว.259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561  
                   คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการ
วินิจฉัย) ยกเลิกหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว.112 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2561 และซอมความ
เขาใจนิยามความหมายของคาวา “งานกอสราง” ตามมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังน้ี  

        1. การซอมแซม หมายถึง การซอม การดำเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลงสวนประกอบอัน
เปนโครงสรางของส่ิงกอสรางหรือสิ่งกอสรางท้ังหมดหรือบางสวน ใหคงสภาพและหรือใชงานไดตามปกติดังเดมิ  
                  2. การปรับปรุง หมายถึง การแกไข การกระทำ และหรือการดำเนินการอื ่นใด อันเปน
โครงสราง ของสิ่งกอสราง หรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือบางสวน ซึ่งไดกอสรางไวแลวใหมีสภาพที่ดียิ่งขึ้น  
                  3. การตอเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี ่ยนแปลง เพื ่อเพิ ่มเติม หรือขยาย ซึ ่งลักษณะ
ขอบเขต แบบ รูปทรง สัดสวน นาหนัก เนื้อที่ อันเปนโครงสรางของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรือ
บางสวนซึ่งไดกอสรางไวแลวใหผิดไปจากเดิม แตมิใชเปนกรณีของการซอมแซม  
                  4. การรื ้อถอน หมายถึง การรื ้อหรือการดาเนินการอื ่นใด เพื ่อนาสวนประกอบอันเปน
โครงสราง ของสิ่งกอสรางหรือสิ่งกอสรางทั้งหมดหรอืบางสวนออกไป  
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การดำเนินการตามขอ 1 ถึงขอ 4 ใหหนวยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้  
1. หากการดำเนินการดังกลาวไมมีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือไมมีผลกระทบตอความ

ปลอดภัย หรอืไมมีความจำเปนตองมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการ หนวยงานของ
รัฐสามารถดำเนินการจัดจางในลักษณะอ่ืนที่มิใชงานกอสรางได  

2. หากการดำเนินการดังกลาว มีผลกระทบตอโครงสรางหลัก หรือมีผลกระทบตอความ
ปลอดภัย หรือมีความจำเปนจะตองมกีารควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการ หนวยงานของ
รัฐจะตองดำเนินการจัดจางในลักษณะงานกอสราง 

  

  ** กรณีการจางปรับปรุง ระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2 
กรมควบคุมโรค ไมมีการดำเนินการที่สงผลกระทบตอโครงสรางหลัก จึงไมเขาเงื่อนไขของการจางกอสราง 

    2) หนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว าด วยการจัดซ ื ้อจ ัดจ างและการบร ิหารพัสด ุภาครัฐ                     

พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ขอ ๑๗๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ             
ในงานซื้อหรืองานจาง มีหนาที่ดังน้ี 

               (๑) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ ่งกำหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงการ
ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณทีี่ไมมีสัญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐักอน 

            (๒) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สำหรับกรณีที่มีการทดลอง
หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชำนาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาให
คำปรึกษา หรือสงพัสดุนั ้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู ชำนาญการหรือผู ทรงคุณวุฒินั้น ๆ              
ก็ไดในกรณีจำเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจำนวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 

            (๓) ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผู ขายหรือผูรับจางนำพัสดุมาสงและใหดำเนินการใหเสร็จสิ้น
โดยเรว็ที่สุด 

             (๔) เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรบัจางไดสงมอบพัสดุ
ถูกตองครบถวนตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนำพัสดุน้ันมาสง แลวมอบแกเจาหนาท่ีพรอมกับทำใบตรวจรับโดย
ลงชื ่อไว เปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผู ขายหรือผู ร ับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาที ่ ๑ ฉบับ             
เพื่อดำเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ               
ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกำหนดในสัญญาหรือขอตกลงใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือทราบและสั่งการ 

            (๕) ในกรณีที่ผู ขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบครบ
จำนวนแตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจำนวนท่ี
ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อแจงให
ผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตทั้งนี้ ไมตัดสิทธิ์หนวยงานของรัฐ            
ท่ีจะปรับผูขายหรอืผูรับจางในจำนวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 

            (๖) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่ง
ไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบ
รายงานหัวหนาหนวยงานของรฐัเพ่ือแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการนับถัดจากวันที่ตรวจพบ 

           (๗) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแยงไวใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรฐัสั่งการใหรับพัสดุน้ันไว จึงดำเนินการตาม (๔) 
หรือ (๕) แลวแตกรณี 
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3) ความหมายของหนวยงานของรัฐ หัวหนาหนวยงานของรัฐ และเจาหนาที่  
(1) หนวยงานของรัฐ  
     ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 

กำหนดวา 
    “หนวยงานของรัฐ” หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวน

ทองถิ ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตาม
รัฐธรรมนูญ หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา 
หนวยงานอิสระของรัฐ และหนวยงานอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

(2) หัวหนาหนวยงานของรัฐ  
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ         

พ.ศ. 2560 ขอ 4 กำหนดวา  
  “หัวหนาหนวยงานของรัฐ” หมายความวา ผูดำรงตำแหนงในหนวยงานของรัฐ ดังตอไปนี้  

                       (๑) ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมี
ฐานะเปนนิติบุคคล 
                    (3) เจาหนาที่  
                          ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 มาตรา 4 
ใหคำจำกัดความ ไววา  
                        “เจาหนาที่” หมายความวา ผูมีหนาที่เกี ่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ               
หรือผู ที ่ไดรับมอบหมายจากผูมีอานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของ
หนวยงานภาครัฐ 
 

4) ความหมายของการบริหารสัญญา 
    การบริหารสัญญา หมายถึง การควบคุมตรวจสอบและติดตามการปฏิบัติงานการเบิกจายเงินให

เปนไปตามเงื่อนไขขอกาหนดในสัญญา ทั้งนี้ เพื่อใหงานนั้นสำเร็จลุลวงเปนไปตามวัตถุประสงคของผูวาจาง 
หากมีปญหาหรืออุปสรรคจากการปฏิบ ัต ิงานตามส ัญญาจะตองหาวิธ ีแกไขปญหาอุปสรรคดังกลาว                   
หรือพิจารณาวินิจฉัย ทำความเห็นเสนอผูวาจาง เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรือสั่งการแลวแตกรณี  
 
 

5) อำนาจในการส่ังซื้อสั่งจาง  
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

กำหนดอำนาจในการสั่งซื้อสั่งจางไว ดังนี้  
     วิธีประกาศเชิญชวน (ขอ 84 และขอ 87 ประกอบบัญชีแนบทายระเบียบ)  
           (๑) หัวหนาหนวยงานของรัฐ (อธิบดีกรมควบคุมโรค) ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

 (๒) ผูมีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น (ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) เกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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บทที่ 2 หนาที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

อำนาจและหนาที ่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ ให ทำการตรวจร ับพัสด ุ ตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 175 และแนวทาง
ปฏิบัติตามกฎกระทวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2563 แนบทายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ                
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ.) 0405.2/ว.845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564 ขอ 4.6.1 - 4.6.4 พรอมทั้งเสนอ              
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ผูรับจางสงมอบงานจาง ถามีเหตุที่ทำใหการรายงาน
ลาชาใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลาใหตามความจำเปน รายละเอียดดังน้ี 

4.6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
  4.6.1 การจัดทำแผนการใชพัสดุไมนอยกวารอยละ 60 และการใชเหล็กไมนอยกวา 90         
ท่ีผลิตภายในประเทศ สำหรับการจัดจางกอสรางและการจางที่มิใชงานกอสราง 
          4.6.1.2 งานจางที่มิใชงานกอสราง 

           หนวยงานของรัฐจะตองใหคูสัญญาจัดทำแผนการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม
นอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุที่จะใชในงานจางท้ังหมดตามสัญญา (ภาคผนวก 2) โดยจัดสงใหหนวยงาน
ของรัฐภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีไดลงนามในสัญญา 
                      หากมูลคาหรือปริมาณพัสดุไมสามารถดำเนินการตามขอ 4.6.1.2 สามารถ
เปลี่ยนแปลงแผนฯ ไดโดยไมตองดำเนินการในรูปแบบการแกไขสัญญา เปนเพียงการดำเนินการระหวาง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกับคูสัญญาก็ได ทั้งนี้ เมื่อคูสัญญามีความประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงแผนฯ         
เมื ่อดำเนินการเรียบรอยแลว ใหคู สัญญาสงแผนฯ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ กอนการสงมอบงาน             
ในแตละงวด 

          4.6.2 การตรวจรับพัสดุ 
                    4.6.2.1 ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจสอบวาพัสดุที่สงมอบ เปนพัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในสัญญา 

         4.6.2.2 การตรวจสอบพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ สามารถดำเนินการไดดังนี้ 
                   (1) กรณีท ี ่ เปนพัสดุที ่ผล ิตภายในประเทศที ่ได ร ับการร ับรองจากสภา
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย ใหตรวจสอบรายการพัสดุที่ไดรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคาที่ผลิต
ภายในประเทศ (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
          (2)  กรณีที่เปนพัสดุที่มิใชรายการพัสดุตาม (1) ใหตรวจสอบจากขอมูลที่
ปรากฏบนฉลากของสินคาที่ติดบนบรรจุภัณฑของสินคา 
           4.6.3 การแกไขสัญญา 
          หากลงนามในสัญญาแลวปรากฏวาในภายหลังว าไมสามารถสงมอบพัสดุที ่ผลิต
ภายในประเทศ ตามเงื่อนไขหรืออัตราที่กำหนดไวในสัญญาได ใหพิจารณาแกไขสัญญาตอไป ทั้งน้ี ใหหนวยงาน
ของรัฐพิจารณาแกไขสัญญาใหเปนไปตามหลักการของมาตรา 97 แหงพระราชบัญญัติ ฯ 
           4.6.4 การจัดทำรายงานผลการใชพัสดุที่ผลิตภายในประเทศสำหรับงานจางกอสรางและงาน
จางที่มิใชงานกอสราง ใหคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุเปนผูจัดทำรายงานผลการใชพัสดุ 
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บทที่ 3 กระบวนการการบริหารสัญญาจาง  
กรณีศกึษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบตังิาน EOC  

อาคาร 1 ช้ัน 1 - 2 กรมควบคุมโรค 
 
 
 
 
 
 
 
 
           กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2                   
กรมควบคุมโรค ใชรูปแบบวิธีการบริหารสัญญาจางทำของ โดยรายละเอียดของสัญญามี 2 สวนประกอบ                   
เปนครุภัณฑที่ไดมาจากการจัดซื้อและเนื้องานจางปรับปรุง แบบรูปรายการ ตามที่กำหนดไวในขอบเขต                   
ของงาน (Terms of Reference : TOR) ซึ่งรายละเอียดตามขอกำหนดของสัญญา มีเนื้องานของงานจาง

ปรับปรุงมากกวา และการปรับปรุงไมไดสงผลกระทบตอโครงสรางของอาคาร จึงใชสัญญาจางทำของในการ
จัดทำสัญญา 
 

 ขั้นตอนการดำเนนิงาน 
                    1) งานพัสดุ จัดทำหนังสือสงมอบพ้ืนที่ใหผูรับจาง เพ่ือใหสามารถดำเนินการไดตามขอกำหนด
ของสัญญาจาง ขอ 6 ซึ่งระบุวา ผูรับจางตองเริ่มทำงานที่รับจางภายในวันที่ 5 มีนาคม 2565 และจะตอง
ทำงานใหแลวเสร็จภายในวันที ่2 กรกฎาคม 2565 งานพัสดุ จึงตองจัดทำหนังสือเพื่อสงมอบพื้นที่ใหกับผูรับ
จาง เพื่อเริ่มเขาดำเนินการปรับปรุงตอไป 
 

ตัวอยางของหนังสือ 
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ตัวอยางของหนังสือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2) งานพัสดุ สำนักงานเลขานุการกรม เมื่อไดรับการนำสงสำเนาสัญญาจาง จากงานพัสดุ                   

ของกรมควบคุมโรค เนื่องจากสัญญาจางดังกลาวลงนามโดยอธิบดีกรมควบคุมโรค และมีวงเงินในการจาง           
เปนเงินทั้งสิ้น 15,940,000.00 บาท (สิบหาลานเกาแสนสี่หมื่นบาทถวน) เกินอำนาจของเลขานุการกรม           
ใหงานพัสดุ จัดทำหนังสือเพื่อนำสงสำเนาสัญญาใหแก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูมีรายชื่อตามคำส่ัง
แตงตั้งไดรบัทราบ พรอมมีหลักฐานการเซ็นตรับ 

          3) งานพัสดุ เชิญประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื ่อประชุมชี ้แจงรายละเอียดตาม
ขอกำหนดของสัญญาจาง พรอมท้ังการแจงอำนาจหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหทุกคนไดรับทราบ 
ไปจนถึงแนวทางการบริหารสญัญา ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยสรุปรายละเอยีดได ดังนี้ 
                       3.1 สรุปรายละเอียดตามสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 
                             3.1.1 กำหนดระยะเวลาดำเนินการและกำหนดสงมอบงาน 
                            กำหนดเวลาดำเนินการตามสัญญาจางใหเสร็จภายใน 120 วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญา  โดยแบงงวดงาน - งวดเงิน ออกเปน 3 งวด ดังนี้ 
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                                    งวดท่ี 1 รอยละ 20 ของวงเงินตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชมุกรมควบคุมโรค  อาคาร 1 ชั้น 1-2  แลวเสร็จ 1 รายการ ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา ใหดำเนินการดังตอไปนี้  
                    1. งานรื้อถอนวัสดุกอสรางที่เกี ่ยวของทั้งหมด รื้อถอนระบบไฟฟา รื้อถอน
ระบบสายไฟและดวงโคม รื้อถอนระบบโสตทัศนูปกรณ โดยสงคืนใหกับทางกรมควบคุมโรคพรอมจัดทำ
รายละเอียดสงมอบ  
                                    ภายในวนัที ่3 เมษายน 2565 จำนนวนเงิน 3,188,000.00 บาท 
 

                        งวดที่ 2 รอยละ 50 ของวงเงินตามสัญญา เมือ่ผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชุมกรมควบคุมโรค อาคาร 1 ชั้น 1-2 แลวเสร็จ 3 รายการ ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญาใหดำเนินการดังตอไปนี ้

 1. งานตกแตงภายใน โดยติดต้ังฝาเพดานแลวเสร็จ 100%  

               2. งานตกแตงภายใน โดยติดต้ังผนังและปดผนังแลวเสร็จ 100%  

               3. งานระบบไฟฟา โดยเดินทอรอยสายไฟแลวเสร็จ 100%  

              ภายในวันที่ 2 มิถุนายน 2565 จำนนวนเงิน 7,970,000.00 บาท 
 

                       งวดท่ี 3 รอยละ 30 ของวงเงินตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานปรับปรุง
หองประชุมกรมควบคุมโรค  อาคาร 1 ชั้น 1-2  แลวเสร็จ 3 รายการ ภายใน 120 วัน นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา  ใหดำเนินการ ดังตอไปนี ้ 

1. งานตกแตงภายในดังตอไปนี ้ 
                  - ตกแตงFinishingผนงัแลวเสร็จ 
                  - ปรับปรุงพื้นแลวเสรจ็ทั้งหมด 
                  - ตกแตงฝาเพดานพรอมทำสีทั้งหมด 
                  - ติดต้ังประตู 
                  - งานตกแตงสวนที่เหลือทั้งหมดแลวเสร็จ  

                       2. งานระบบไฟฟาและอุปกรณไฟฟาทั้งหมด งานระบบภาพและเสียงทั้งหมด      
                           แลวเสร็จ พรอมทดสอบการใชงานได  
                       3. สงมอบและติดต้ังครภุัณฑทั้งหมด 

                      ภายในวันที ่2 กรกฎาคม  2565 จำนนวนเงนิ 4,782,000.00 บาท 
 

3.2 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญาเลขที่ 36/2565 
เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 3/440 ระบุวา 
5.3. หนาที่ของผูรับจาง 
         5.3.1 ผู ร ับจางจะตองจ ัดทำแผนการดำเนินงานปรับปร ุงโดยละเอียดเพื ่อเสนอขออนุมัต ิตอ
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุกอนการดำเนินงาน 
         5.3.2 ขณะผูรับจางปฏิบัติงานในเวลาราชการ ตองหาวิธีการในการปฏิบัติงาน เพื่อมิใหเปนการรบกวน
ตอการทำงานของเจาหนาที่ 
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         5.3.3 ผูรับจางตองจัดเก็บวัสดุอุปกรณภายในหองประชุมที่ดำเนินการปรับปรุงเทานั้น และดำเนินการ
เก็บกวาดเศษวัสดุเหลือใชพรอมขนทิ้งใหเรียบรอย 
 

5.4 ความปลอดภัยและการปองกันความเสียหายของทรัพยสินราชการ 
      5.4.1 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในความปลอดภัยเกี่ยวกับทรัพยสิน การบาดเจ็บ เสียชีวิต อันเกิด
จากอุบัติเหตุในการดำเนินงานของผูเก่ียวของ หรือชาง และคนงานของผูรับจาง 
 5.4.2 ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในกรณีดำเนินการปรับปรุง หากทำใหอาคารและสวนประกอบของ
อาคารหรือทรัพยสิน รวมทั้งระบบสาธารณูปโภคของกรมควบคุมโรคเสียหาย จะตองซอมแซมใหอยูในสภาพดี
ดังเดิม หรอืชดใชในราคาตามที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกำหนด 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 51/440 และ หนา 119/440  
2 งานระบบไฟฟาและแสงสวาง 

              2.1 ผูรับจางจะตองจัดทำแบบแสดงการติดตั้ง (Shop drawing) รูปแบบ และรายละเอียดของ
อุปกรณ ตางๆที่เก่ียวของเพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูวาจางกอนการดำเนินการ 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 128/440  
 5.  ผูรับจางตองทำการรื้อถอนอุปกรณเดิมที่ไมใชงาน และทำการติดตั้งอุปกรณใหมใหใชงานไดกับ
อุปกรณเดิมที่มีอยู 
 6. การติดต้ังอุปกรณทั้งหมดทกุรายการ ผูรับจางจะตองเปนผูจัดหาสายสัญญาณ เพ่ือเชื่อมตออุปกรณ
ทั้งหมด ใหสามารถใชงานไดและปลอดภัยในการใชงานตามแผนผัง (Diagram) ที่เสนอโดยคาใชจายในการ
จัดหาสายสัญญาณดังกลาวเปนของผูรับจาง 
 7. ผูรับจางตองเดินสายไฟและสายสัญญาณตางๆ ใหเปนไปตามหลักวิศวกรรม 
 8. ผูรับจางตองรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานรวมทั้งสิ่งอำนวยความสะดวกในการทำงานของผู
รับจาง ลูกจางตัวแทน หรือของผูรับจางชวง ใหอยูในความสะอาด ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการ ใชงาน
ตลอดระยะเวลาการติดตั้งและเมื่อทำงานเสร็จส้ินแลว จะตองขนยายบรรดาเคร่ืองใชในการทำงานรวมทั้งวัสดุ
ขยะมูลฝอย และส่ิงกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถาม)ี เพ่ือใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันที่ 
 9. การติดต้ังตองคำนึงถึงความปลอดภัย และการปองกันการสูญหายของอปุกรณที่ติดทั้งหมด 
 

เอกสารซ่ึงเปนสวนหนึ่งของสัญญา ผนวก 1 หนา 129/440  
 ๑2. ผูรับจางตองจัดทำแผนผังการเชื่อมโยงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 
1 ชั้น 1 กรมควบคมุโรค ภายใน 15 วนั นับถดัจากวันลงนามในสัญญา  
 13. ผูรับจางตองใชพัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑที่จะใชในงานจางเปนพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ               
โดยตองใชไมนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุท่ีใชในงานจางที่ท้ังหมดตามสัญญา (เฉพาะรายการปรับปรุง)  
 

4) งานพัสดุ ประสานผูรับจาง จัดสงเอกสารเพื่อเสนอตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
พิจารณา รายละเอียดดังนี้  
                      4.1 แผนการดำเนินงาน 

ผูรับจาง นำเสนอแผนการดำเนินงานทั ้งหมด ใหแกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดรับทราบแนวทางการ
ดำเนินงาน โดยแผนที่ผูรับจางนำเสนอ จะครอบคลุมตามระยะเวลาท่ีกำหนดไวในสัญญาจางเปนหลัก 
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4.2 แผนการใชวัสดุในประเทศไทย 

   ผูรับจาง ตองจัดทำแผนการใชวัสดุในประเทศไทย เพื่อเสนอคณะกรรมการตรวจรบั
พัสดุพิจารณา ตองใชพัสดุ ประเภทวัสดุหรือครุภัณฑที ่จะใชในงานจางเปนพัสดุที ่ผลิตภายในประเทศ               
โดยตองใชไมนอยกวารอยละ 60 ของมูลคาพัสดุท่ีใชในงานจางที่ท้ังหมดตามสัญญา (เฉพาะรายการปรับปรงุ)  

จึงไดจัดทำขอมูลสรุปรายละเอียดการใชวัสดุหรือครภุัณฑ เพ่ือใชประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ รายละเอียดดังนี้ 
 

ลำดับ รายการ รอยละของพัสดุที่จะใชในประเทศ 

1. รายการปรับปรุงหองประชุม ชั้น 1 อาคาร 1 85.57% 

2. รายการปรับปรุงหองประชุม ชั้น 1 อาคาร 2 89.63% 

 

   โดยรายละเอียดของแตละรายการ แตกรายละเอียดตรงตามตารางแจกแจงราคาตอ
รายการ ที่เสนอมาในตอนแรก ระบุย่ีหอหรือรุน มาในแผนการใชวัสดุ ทั้งนี้ หากรายการใดไมสามารถระบุยี่หอ
หรือรุนได  ใหยกเวนโดยอนุโลม 

    

ตัวอยางของแผนการใชพัสดุ หองประชุมชั้น 1  
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4.3 แผนผงัการเช่ือมโยงระบบหองประชุม 

         ผ ู ร ับจ างตองนำส งแผนผังการเช ื ่อมโยงระบบหองประช ุม ช ั ้น 1-2 ให แก
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุพิจารณา รายละเอียดตามที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง 
                          4.4 แบบแสดงการติดต้ัง (Shop drawing) 
                 ผูรับจางตองนำสงแบบแสดงการติดตั้ง (Shop drawing) หองประชุม ชั้น 1-2 
ใหแกคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุพิจารณา รายละเอียดตามท่ีกำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง 
      4.5 รายการวัสดุหรืออปุกรณ  
                                      ผูรับจางตองนำสงรายการวัสดุหรืออุปกรณ ที่ใชติดตั้งในงานปรับปรงุ ใหแก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาอนุมัติ รายละเอียดตามที่กำหนดไวในเอกสารแนบทายสัญญาจาง กอน
เขาดำเนินการติดตั้ง 
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   5. การตรวจรับงาน เมื่อครบกำหนดสงมอบงาน 
      เมื่องานพัสดุ ไดรับหนังสือแจงขอสงมอบงาน ใหจัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ เพื่อพิจารณารายละเอียดของการสงมอบงานตามงวดที่กำหนด โดยพิจารณาจากรายละเอียดของ
งานท่ีกำหนดไวแตละงวด 

   ข้ันตอนปฏิบัติงานตรวจรับพัสดุ 
   คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ ตองดำเนินการตามขั้นตอนดังตอไปนี้ 

                        2.1 อำนาจหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
                              ตองตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผูใชพัสดุนั้นหรือสถานที่ที่ตกลงกันไว ตรวจรับให
ถูกตองครบถวนตามสัญญา ณ วันที่ผูรับจางสงมอบ โดยปกติใหตรวจรับพัสดุใหแลวเสร็จโดยเร็ว กรณีงานที่มี
ความยุงยากซับซอน จำเปนตองตรวจสอบทางเทคนิคใหตรวจรับใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด สิ่งสำคัญ : การตรวจ
รับพัสดุกรณีเปนปญหา เชน พัสดุถูกตองแตไมครบถวน หรือสงมอบครบจำนวนแตไมถูกตอง พัสดุที่ตอง
ประกอบกันเปนชุด สงมอบพัสดุไมตรงตามขอกำหนดในสัญญา ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอรายงาน
ตออธิบดีกรมควบคุมโรค โดยเรงดวนเพื่อดำเนินการแจงคาปรับ สงวนสิทธิการเรียกคาปรับ บอกเลิกสัญญา 
และเรียกคาเสียหายเพ่ือใหเปนไปตามระเบียบฯ ขอ ๑๘๑ - ขอ ๑๘๙ 
 

  ๒.2 การตรวจรับพัสดุงานซื้อหรือจาง (ท่ัวไป) 
      2.2.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

    ๑) เจาหนาที่พัสดุ จัดสงสำเนาสัญญาหรือใบสั่งซื้อ/จาง พรอมเอกสารประกอบ 
การตรวจรับ เชน ใบสงของ/ใบแจงหนี้ หนังสือสงมอบงาน แผนการปฏิบัติงาน ฯลฯ ใหคณะกรรมการตรวจรับ 
พัสดุ ทำการตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ประกอบกับสิ่งของ/งานจางที่รับไว 
                                   ๒) กรณีการซื้อ หากเห็นวาสิ่งของที่รับไวน้ันครบถวนถูกตองตามสัญญาหรือ
ขอตกลงใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จัดทำใบตรวจรับพัสดุพรอมลงลายมือชื่อ เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบ 
การเบิกจาย 
                                      กรณีการจาง ใหคณะกรรมการฯ ตรวจสอบรายละเอียดการปฏิบัติงานตาม
สัญญาหรือขอตกลง หากเห็นวาผู ร ับจางปฏิบัติงานครบถวนถูกตองเปนไปตามสัญญาหรือขอตกลงให
คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุจัดทำใบตรวจรับพัสดุพรอมลงลายมือชื่อ เพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการเบิกจาย 
                  ๓) เมื่อไดดำเนินการตาม ๒) ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จัดทำรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ เสนอตออธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการกองบริหารการคลัง เพื่อดำเนินการเบิกจายเงิน
ใหแกผูขาย/ผูรับจางตอไป 

      2.2.๒ การตรวจรับพัสดุกรณีเปนปญหา 
              ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบมีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกำหนดในสัญญาหรือ 

ขอตกลงใหรายงานอธิบดีกรมควบคุมโรค ผานผูอำนวยการบริหารการคลัง เพ่ือทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
             1) กรณีผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจำนวน หรือสงมอบพัสดุครบ

จำนวนแตไมถูกตองทั้งหมดถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
จะตองใชความระมัดระวังเปนพิเศษ เพื่อใหถูกตองตามระเบียบพัสดุ และตองแจงใหผูรับจางทราบโดยเร็ว          
โดยมีขั้นตอนปฏิบัติ ดงันี้ 
                                       1.1) เมื ่อพัสดุถูกตองแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูรับจางไดสงมอบพัสดุ 
ถูกตองครบถวนเฉพาะจำนวนที่ถูกตองตั้งแตวันที่ผูรับจางนำพัสดุน้ันมาสง 
                                       1.2) หลังจากตรวจรับพัสดุเรยีบรอยแลว ใหมอบแกเจาหนาที่พัสดุ 
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                                       1.3) จัดทำใบตรวจรับพัสดุ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ  
มอบแก ผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อดำเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบ 
                                       1.4) แจงใหผูรับจางทราบภายใน 3 วันทำการ นับตั้งแตวันตรวจพบ แตทั้งน้ี 
ไมตดัสิทธิ์ของสำนักงานท่ีจะปรับผูรับจางในจำนวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
                                  2) กรณีพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย 
                                      การตรวจรับพัสดุที่ประกอบเปนชุดหรือหนวย มีขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 
                                      2.1 ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวไมสามารถใชการไดโดย
สมบูรณใหถือวาผูรับจางยังมิไดสงพัสดุนั้น 
                                      2.2 รายงานใหอธิบดีกรมควบคุมโรคทราบ 
                                      2.3 แจงใหผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทำการ นับตั้งแตวันท่ีตรวจพบ 
                                  3) กรณีการไมยอมรับพัสดุ 
                                     หากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทำความเห็นแยงไว
ใหเสนออธิบดีกรมควบคุมโรคเพื ่อพิจารณาสั ่งการ ถาอธิบดีกรมควบคุมโรค ใหร ับพัสดุนั ้นไว ใหถือวา
ดำเนินการตามกรณี 1) หรือ 2) 
**ทั้งนี้ ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 175 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                            2.2.3 เอกสารหลักฐานประกอบ ดังตอไปน้ี 
๑) รายงานผลการตรวจรับพัสดุ / ใบตรวจรับพัสดุ (ฉบับจริง) 
๒) เอกสารสงมอบงานตามสัญญา และเอกสารที่เกี่ยวของของผูรับจาง(ฉบับจรงิ) 

          ๓) สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
                                         4) สำเนาสัญญาจาง  

            ๕) รายงานขอซื้อขอจาง และบันทึกตนเรื่องทั้งหมด 
                                         ๖) สำเนารายงานการประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
                                         7) ภาพถาย  

ขอพงึระวัง : เอกสารสำเนาท่ีใชประกอบการเบิกจาย ใหเจาหนาที่พัสดุ รับรองสำเนาถูกตองทุกแผน 
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  6. การเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญาจาง 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีศกึษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรบัการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 – 2 ไดมีการ
เสนอปรับแกไขแบบโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
แกไขครั้งที่ 1 
                  1. ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอตอคณะกรรมการฯ ในการประชุม               
เมื่อวันที่ 25 มีนาคม 2565 
                      นายยงเจือ เหลาศิริถาวร ไดสอบถามผูรับจางถึงรายละเอียดของ (Shop drawing) แผนแรก
ของหองประชุมชั้น 1 และแผนแรกของหองประชุมชั้น 2 มุมมองภาพรวมของพื้นภายในหองประชุมแตละชั้น
ยังไมสอดคลองกับแบบ คือ หองประชุมชั ้น 1 ไมสอดคลองกับแบบหนา A02 และหองประชุมชั ้น 2                 
ไมสอดคลองกับแบบหนา A01 จึงขอใหผูรบัจางปรับแกไขแบบ ใหตรงกับรายละเอียดที่กำหนด 
  ผูรับจางชี้แจงวา หองประชุมชั้น 1 เดิมภายในหองประชุมพ้ืนมี 3 ระดับ และหองประชุมชั้น 
2 เดิมภายในหองประชุมพื ้นมี 3 ระดับเชนเดียวกัน แตพื ้นของชั ้นที ่ 1 จะใชการทุบลดระดับ 1 ชั้น                 
งานปรับปรุงใหมจะคงเหลือเพียง 2 ระดับ แตในสวนของหองประชุมชั้น 2 จะใชวิธีถมพื้นหลุมกลางหอง
ประชุม 1 ระดับ งานปรับปรุงใหมจะคงเหลือเพียง 2 ระดับ เชนเดียวกัน 
  มติที ่ประชุม  เห็นชอบ (Shop drawing) ตามที ่ผู รับจางเสนอมา ทั้งนี้ มอบใหผู รับจาง 
ดำเนินการปรับแกไขตามท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหขอเสนอ 
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2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ นัดประชุมเมื่อวันที่ 5 เมษายน 2565 ที่ประชุมมีมติ 
                       2.1 เห็นชอบใหปรับแกไขแบบตามท่ีบริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด เสนอมา หองประชุมชั้น 
1 จำนวน 2 แผน หองประชุมชั้น 2 จำนวน 2 แผน รวมทั้งสิ้น จำนวน 4 แผน เนื่องจากมุมมองพื้นภายใน
หองประชุมแตละชั้นเดิม ไมสอดคลองและตรงตามแบบ ซึ่งอยูในงวดงานที่ 3 (งานงวดสุดทาย) รายละเอียดดังนี ้

- หองประชุมชั้น 1 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 132/440 
มุมมองของพื ้นภายในหองประชุมเปน 3 ระดับ ไมสอดคลองกับแบบหนา A02 
รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 134/440 เนื่องจากมุมมอง
ของพ้ืนภายในหองประชุมเปน 2 ระดับ 

- หองประชุมชั้น 2 รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 157/440 
มุมมองของพื ้นภายในหองประชุมเปน 3 ระดับ ไมสอดคลองกับแบบหนา A01 
รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 158/440  เนื ่องจาก
มุมมองของพ้ืนภายในหองประชุมเปน 2 ระดับ 

     ทั้งนี้ กรณีการปรับแกไขแบบดังกลาว เปนการแกไขเพื่อปรับมุมมองของระดับพื้นภายใน
หองประชุมจาก 3 ระดับ ใหเปน 2 ระดับ ซึ่งไมไดกระทบกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตอรายการหรือ
อุปกรณในงานปรบัปรงุ (งานพื้น) รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 41-42/440 และ
หนา 112/440 จึงไมมีงานเพิ่ม-งานลด และไมตองทำบัญชีเปรียบเทียบ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ                  
จึงเห็นชอบใหยกเลิกแบบเดิมหนา 132/440 และหนา 157/440 และเพิ ่มแบบใหมที ่ปรับแกไข              
เปนเอกสารแนบทายสัญญาเพ่ิมเติม จำนวน 4 แผน  
       2.2 เห็นชอบใหเสนอกรมเพื่อเปล่ียนแปลงแกไขสัญญา ตอไป 
 
  3. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอ
กรมแกไขสัญญา โดยมีรูปแบบดังนี ้
ตัวอยางของหนังสือ 
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  4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จ ัดทำหนังส ือเสนอกรมเปลี ่ยนแปลงแกไขสัญญา            
กรณีปรับแกไขแบบ  
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ขอพึงระวัง : หากมีความจำเปนตองแกไขสัญญาที่กระทบตอการตรวจรับพัสดุ ในงวดใดๆ 

ขอใหคณะกรรมการฯ ดำเนินการไขสัญญาใหแลวเสร็จ กอนการดำเนินการตรวจรบัพัสดุ 
 



 

 

หนา 24 
 

แกไขครั้งที่ 2 
                   1. การขอปร ับแก ไขแบบแสดงการต ิดต ั ้ง (Shop Drawing) อาคาร 1 ช ั ้น 1-2   
รายละเอียดตามหนังสือ บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด เลขที่ IDQ 202206/028  ลงวันที่ 20 มิถุนายน 
2565 
  ผู ร ับจางพบวา แบบแสดงการติดตั ้ง (Shop Drawing) เดิม มีรายละเอียดบางรายการ         
ไมสามารถปรับปรุงไดตามสถานที่จริงหรือไมเหมาะสมในการใชงาน ขออนุญาตปรับแกไขแบบแสดงการติดตั้ง 
(Shop Drawing) โดยมีรายละเอียดขอแกไขดังนี้ 
  อาคาร 1 ชั้น 1 
  1. ปรับตำแหนงชองหนาตางหองควบคมุสูงขึ้น ใหพนระยะความสูงของเกาอ้ี 
  2. แกไขตารางโหลดไฟฟาใหตรงตามการใชงานจริง 
  อาคาร 1 ชั้น 2 
  1. สลับตำแหนงการเปดประตูและลูกบิดประตู ใหตรงตามสถานท่ีจริง 
  2. แกไขตารางโหลดไฟฟาใหตรงตามการใชงานจริง 

 
    คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดรวมพิจารณารายละเอียดภายหลังจากการตรวจสอบ         
ณ หนางานจริงตามที่ผูรับจางเสนอ พบวา 
   1. ตำแหนงช องหน าต างห องควบค ุม สำหร ับหองประช ุมอาคาร 1 ช ั ้น 1 เดิม                     
ตามรายละเอียดของสัญญาจางทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา 
ผนวก 1 หนา 139/440 และสัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง (สัญญาแกไขเลขที ่ 54/2565 ลงวันที ่ 10 
พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 10 หนา 1/2 และหนา 2/2 เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพื่อ
ขอปรับแกไขพบวา ตำแหนงชองหนาตางหองควบคุมเดิมอยูในระดับเดียวกันกับเกาอี้ผูเขารวมประชุม ทำให
มุมมองของผูใชหองควบคุมถูกบดบัง ในการตรวจสอบการใชสื่อโสตทัศนูปกรณระหวางที่มีการใชหองประชุม                 
จึงจำเปนตองปรับยกความสูงของชองหนาตางใหเพิ่มข้ึนจากเดิม 
   มติท่ีประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 139/440             
และส ัญญาแก ไขเปล ี ่ ยนแปลง (ส ัญญาแก ไขเลขที ่  54/2565 ลงว ันท ี ่  10 พฤษภาคม 2565) 
เอกสารแนบทายขอ 10 หนา 1/2 และหนา 2/2 รวม จำนวน 3 แผน 
   

  2. ตารางโหลดไฟฟาสำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั้น 1 เดิม ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 136-138/440 
เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพื่อขอปรับแกไขพบวา รายการคำนวณเดิมยังไมมีระบบเครื่องปรับอากาศ 
จึงมีความจำเปนตองระบุรายละเอียดเพิ ่มเติม ใหตรงตามสถานที่จริง และตองคำนวณตารางโหลดใหม             
ซึ่งจะสอดคลองกับเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 56/440  
                    มติที่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
136-138/440 รวม จำนวน 3 แผน 
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  3. ตำแหนงการเป ดประตูและลูกบิดประตู สำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั ้น 2 เดิม                 
ตามรายละเอียดของสัญญาจางทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา 
ผนวก 1 หนา 158-160/440 หนา 163/440 และหนา 165/440 และสัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง (สัญญา
แกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 11 หนา 2/2 เปรียบเทียบกับท่ี
ผูรับจางเสนอมาเพื่อขอปรับแกไขพบวา หนางานจริงการเปดประตูทุกบานตองผลักออก     และลูกบิดประตู
ตองสลับขางจากแบบเดิม จึงมีความจำเปนตองปรับแกไขตำแหนงการเปดประตูและลูกบิดประตูใหตรงตาม
สถานที่จริง 
  มติที ่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
158-160/440 หนา 163/440 และหนา 165/440 และสัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง (สัญญาแกไขเลขท่ี 
54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565) เอกสารแนบทายขอ 11 หนา 2/2 รวม จำนวน 6 แผน 
 

  4. ตารางโหลดไฟฟาสำหรับหองประชุมอาคาร 1 ชั้น 2 เดิม ตามรายละเอียดของสัญญาจาง
ทำของเลขที่ 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 เอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 166-168/440 
เปรียบเทียบกับที่ผูรับจางเสนอมาเพ่ือขอปรับแกไขพบวา รายการคำนวณเดิมระบบเครื่องปรับอากาศ คำนวณ
โดยใชไฟ 3 เฟส แตหนางานจริงระบบเครื่องปรับอากาศใชไฟเพียง 1 เฟส จึงมีความจำเปนตองคำนวณตาราง
โหลดใหม ซึ่งจะสอดคลองกับเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 124/440 และปรับแกไขตำแหนงการ
เปดประตูและลูกบิดประตูใหตรงตามสถานที่จริง 
                    มติที่ประชุม คณะกรรมการฯ อนุมัติใหมีการปรับแกไขแบบ รายละเอียดของสัญญาจาง          
ทำของเลขท ี ่  36/2565 ลงว ันท ี ่  4 ม ีนาคม 2565 เอกสารแนบท ายส ัญญา ผนวก 1 หนา                               
166-168/440 รวมจำนวน 3 แผน 
 

   ท ั ้ ง น ี ้  กรณ ี ก ารปร ั บแก  ไขแบบด ั งกล  า ว  เป  นการแก  ไข โดยยกเล ิ กแบบ เดิม                            
จำนวน 15 แผน ตามเอกสารแนบทายสัญญา รายละเอียดดังนี้ 

- เอกสารแนบทายสัญญาจางทำของเลขที ่ 36/2565 ลงว ันที ่ 4 มีนาคม 2565               

ผนวก 1 หนา 136-139/440, หนา 158-160/440 หนา 163/440 และหนา                

165-168/440 จำนวน 12 แผน 

- เอกสารแนบทาย สัญญาแกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 ขอ 10 

หนา 1/2 และหนา 2/2 จำนวน 2 แผน 

- เอกสารแนบทาย สัญญาแกไขเลขท่ี 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 ขอ 11 

หนา 2/2 จำนวน 1 แผน 

        ตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการฯ ขอ 1-4 เปนการแกไขแบบใหตรงตามสถานที่จริง 
ซึ่งไมไดกระทบกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตอรายการหรืออุปกรณในงานปรับปรุง (งานผนังและงาน
ระบบไฟฟา) รายละเอียดตามเอกสารแนบทายสัญญา ผนวก 1 หนา 56/440 ,หนา 114/440 และหนา 
124/440 จึงไมมีงานเพิ่ม-งานลด และไมตองทำบัญชีเปรียบเทียบ โดยการปรับแกไขแบบดังกลาวอยูในงาน
งวดที่ 2 โดยใหใชแบบใหมที่แกไขทั้งหมด จำนวน 15 แผนนี้แทน 
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                    5.  การตรวจพบแบบและรายละเอยีดขอกำหนดมีความขัดแยง โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
      ตามเอกสารแนบทายสัญญาจางทำของ เลขที ่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 

ผนวก 1 หนา 113/440 ขอ 2.6 งานผนังตกแตง śD (ตำแหนงดานขางหองซาย-ขวา) กำหนดพื้นที่ในการ

จางปรับปรุง ไวจำนวน 42 ตารางเมตร ตรวจพบวามีความขัดแยงกับพื้นที่ในแบบ เอกสารแนบทายสัญญาจาง
ทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565  หนา 160-161/440 ซึ่งคำนวณพ้ืนที่ไดเพียง 25.32 
ตารางเมตร  
รายละเอียดการคำนวณพื้นที่ ดังนี้ 
  ผนังดานขางหองอาคาร 1 ชั้น 2 ตามเอกสารแนบทายหนา 160/440 
  4.6x2.30 เมตร = 10.58 ตารางเมตร 
  0.8x2.6 x2 เมตร = 4.16 ตารางเมตร 
 
  ผนังดานขางหองอาคาร 1 ชั้น 2 ตามเอกสารแนบทายหนา 161/440 
  4.6x2.30 เมตร = 10.58 ตารางเมตร 
 
  รวมพ้ืนท่ีทั้งสองฝง = 10.58 + 4.16+10.58 ตารางเมตร  
  = 25.32 ตารางเมตร 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  จึงรวมกันตรวจสอบรายละเอียดและจัดทำรายการเปรียบเทียบปริมาณงาน   
และราคา ลด ดังนี้ 

จากตารางเปรียบเทียบขางตน สรุปรายละเอียดของรายการ ลด จำนวน 1 รายการ ไดดังนี้ 
(งานลด/เงินลด) 
 

เอกสารแนบทายสัญญาจางทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 ผนวก 1 หนา 113/440
งานผนงั 

     ขอ 2.6 งานผนังตกแตง śD (ตำแหนงดานขางหองซาย-ขวา) พ้ืนท่ี 42 ตรม. 

- ซอนไฟ Led Strip 
- ทำสีพน (เลือกสีเลือกลายภายหลัง) 

       การพิจารณา : มีพื้นที่ลดลงจากเดิม จำนวน 16.68 ตรม. เนื่องจากคิดพื้นที่เฉพาะงานผนัง

ตกแตง śD 

ลํา

ดับ 

รายการ หน่

วย 

ตารางเปรียบเทียบ 
 

เงินเพิÉม/เงิน

ลด 

ตามสัญญาจ้างเดิม คณะกรรมการตรวจสอบราคา 

จาํนวน 

ค่าวสัดุ ค่าแรงงาน 

รวมเงิน จาํนวน 

ค่าวสัด ุ ค่าแรงงาน 

รวมเงิน ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน ต่อหน่วย เป็นเงิน 

ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน 

ต่อ

หน่วย 
เป็นเงิน 

Ś.Ş งานผนงั śD 

(ตําแหน่งด้านข้าง

ห้องซ้าย-ขวา) 

  

                          

 -ซ่อนไฟ 

LED Strip 

-ทาํสีพ่น 

(เลือกสี

เลือกลาย

ภายหลงั) 

ตร

ม. 

42 6,200.- 260,400.- 2,000.- 84,000.- 344,400.- 25.32 6,200.- 156,984.- 2,000.- 50,640.- 207,624.- - 136,776.- 

อ้างอิงราคา

ตามราคา

ตามสัญญา

จ้างเดิม 
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        มติที่ประชมุ 1. เห็นชอบใหมีการคิดงานลด จากเดิม 42 ตรม. คงเหลือเพียง 25.32 ตรม. 
                        2. เห็นชอบใหมีการคิดเงินลด ตามงานลด จำนวน 136,776.00 บาท           
(หนึ่งแสนสามหมื่นหกพันเจ็ดรอยเจด็สิบหกบาทถวน) โดยหักจากเงินงวดที่ 2   
 
                

     6. ระยะเวลาในดำเนินงานของผูรับจาง  
                         มติที่ประชุม  เนื่องจากการปรับแกแบบดังกลาว เปนเพียงการปรับแกไขตามหนางานที่
ปรับปรุงจริงและไมมีงานเพิ ่ม โดยผู รับจางไมไดแจงความประสงคขอเพิ ่มระยะเวลาในการดำเนินงาน 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จึงเห็นชอบระยะเวลาดำเนินงานตามสัญญาจางเดิม คือภายใน 120 วัน          
ครบกำหนดสงมอบงานภายในวันที่ 2 กรกฎาคม 2565 
 

2. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอกรมแกไข
สัญญา  โดยมีรูปแบบดังนี ้
 
ตัวอยางของหนังสือ 
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4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จัดทำหนังสือเสนอกรมเปลี่ยนแปลงแกไขสญัญา  
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ขอพึงระวัง : หากมีความจำเปนตองแกไขสัญญาที่กระทบตอการตรวจรับพัสดุ ในงวดใดๆ 

ขอใหคณะกรรมการฯ ดำเนินการไขสัญญาใหแลวเสร็จ กอนการดำเนินการตรวจรับพัสด ุ
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7. การเรียกคาปรับตามสัญญา 
    ตามระเบียบกระทรวงการคลังว าดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ            

พ.ศ.2560 ขอ 181 ระบุวา “กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกำหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดขึ้นให
หนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวัน
ครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับใน
ขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย  

 
                       กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพื่อรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1           

ชั้น 1 - 2         

     1. ตามสัญญาจางทำของ เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 และสัญญาแกไข

เปลี่ยนแปลง เลขที่ 54/2565 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2565 กรมควบคุมโรค ไดตกลงจางปรับปรุงระบบ

หองประชุม เพ่ือรองรบัการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1-2 กรมควบคุมโรค จำนวน 1 งาน โดยวิธีประกาศ

เชิญชวนทั ่วไป ดวยว ิธ ีประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกส (e-bidding) จากบริษ ัท ไอเดีย เควสท จำกัด               

เปนเงินทั ้งสิ ้น (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 7%) 15,940,000.00 บาท (สิบหาลานเกาแสนสี่หมื ่นบาทถวน)            

กำหนดแลวเสร็จภายใน 120 วัน กำหนดสงมอบ 3 งวดงาน-งวดเงิน สัญญาครบกำหนดสงมอบภายในวันท่ี     

2 กรกฎาคม 2565   
 

             2. เมื่อพิจารณาตามสัญญาจางเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 ขอ 13 ระบุ
วา หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว ในสัญญาและผูวาจางยังมิไดบอกเลิก
สัญญา  ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแกผูวาจาง เปนจำนวนเงิน วันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหมื่นหาพัน
เการอย สี่สิบบาทถวน) นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยาย
เวลาทำงานให จนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จจริง  
    3. ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ     
พ.ศ.2560 ขอ 181 ระบุวา “กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกำหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดขึ้นให
หนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวัน
ครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับใน
ขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย  
    4. เน ื ่องจากผู ร ับจ างย ังไมได ดำเน ินการสงมอบงานงวด ที ่  2 และงานงวดที ่  3                 
(งวดสุดทาย) ครบกำหนดสงมอบภายในวันท่ี 2 กรกฎาคม 2565 งาน เห็นสมควรจัดทำหนังสือ แจงเรียกเงิน
คาปรับถึง บรษิัท ไอเดีย เควสท จำกัด (ผูรับจาง) 
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ตัวอยางของหนังสือ 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอพึงระวัง : ใหหนวยงานของรัฐแจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา

ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันครบกำหนดสงมอบ และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐ
บอกสงวนสทิธ์ิการเรยีกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย  
 

8. การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลาการทำงานตามสัญญา 
             เหตุที่จะงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลาการทำงานตามสัญญา  

1) เหตุตามมาตรา102 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และขอ 182 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ประกอบขอกำหนดของสัญญาตามแบบสัญญาจาง ขอ 16  มีดังนี้  

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ  
(๒) เหตุสุดวิสัย  
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  
(๔) เหตุอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
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โดยผูรับจางจะตองแจงเหตุใหกรมควบคุมโรค ทราบ เพื่อของดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลา
การทำงานออกไป ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่สัญญาจางสิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง      
แลวแตกรณี หากผูรับจางไมแจงเหตุภายในกำหนดเวลาดังกลาว ถือวาผูรับจางสละสิทธิเรียกรอง ในการงด 
หรือลดคาปรับ เวนแต กรณีที่เหตุเกิดจากความผิดพลาดบกพรองของกรมควบคุมโรค ที่มีหลักฐานชัดแจงหรือ                 
กรมควบคุมโรค ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน โดยการงดหรือลดคาปรับ หรือขยายระยะเวลา การทำงานใหอยูใน
ดุลยพินิจของกรมควบคุมโรคที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

 

แกไขครั้งที่ 3 
 

กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุมเพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1 - 2         

1. สืบเนื่องจากมติประชุมของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ครั้งที่ 6/2565  เมื่อวันที่ 27 
กรกฎาคม 2565 ขอพิจารณา 3.2.1 – 3.2.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติเห็นชอบในหลักการเบื้องตน 
ตามที่ผูรบัจางเสนอขอสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ เปนอัตรารอยละ 0 จำนวนรวมท้ังสิ้น 118 วัน (ตั้งแตวันที่ 
5 มีนาคม 2565 จนถึงวันที่ 30 มิถุนายน 2565) แตทั้งนี้ การคิดคาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนวัน
เทาใด ขึ้นอยูกับการสงมอบงานงวดสุดทาย แตไดไมเกิน 118 วัน และจะถูกพิจารณาในการประชุมครั้งถัดไป
เพ่ือสงมอบงาน 
     2. ตามหนังสือบริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด ที่ IDQ202208/005 ลงวันที่ 5 สิงหาคม 
2565 แจงขอสงมอบงานงวดที่ 3 (งานงวดสุดทาย) แกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานจางปรับปรุงระบบ
หองประช ุมเพ ื ่อรองร ับการปฏ ิบ ัต ิงาน EOC อาคาร 1 ช ั ้น 1-2 กรมควบคุมโรค จำนวน 1 งาน             
รายละเอียดตามสัญญาเลขที ่ 36/2565 ลงวันที ่ 4 มีนาคม 2565, สัญญาเลขที ่ 54/2565 ลงวันท่ี               
10 พฤษภาคม 2565 (สัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง) และสัญญาเลขที ่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 
2565 (สัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง)  
    3. ตามสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565  ขอ 13 วรรคหนึ่ง ระบุวา        
หากผูรับจางทำงานไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กำหนดไวในสัญญา และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา              
ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหผูวาจางเปนจำนวนเงินวันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหมื่นหาพันเการอยสี่สิบ
บาทถวน) นับถัดจากวันท่ีครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายเวลาทำงานให 
จนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จจริง ทั้งนี้ สำนักงานเลขานุการกรม ไดแจงเรียกเงินคาปรับ จาก บริษัท ไอเดีย 
เควสท จำกัด รายละเอียดตามหนังสือสำนักงานเลขานุการกรม ดวนที่สุด ที่ สธ 0401.1/1403 ลงวันที่  
5 กรกฎาคม 2565 ในอตัราวันละ 15,940.00 บาท (หนึ่งหม่ืนหาพันเการอยสี่สิบบาทถวน) 
     4. ตามสัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลงงานจางปรับปรุงระบบหองประชุม เพื ่อรองรับการ
ปฏิบัติงาน EOC อาคาร 1 ชั้น 1-2 กรมควบคุมโรค (แกไขสัญญาครั้งที่ 2) (สัญญาแกไขเลขที่ 65/2565         
ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 2565) ขอ 7 ใหยกเลิกขอความของสัญญาจางทำของ สัญญาเลขที่ 36/2565 ลง
วันท่ี 4 มีนาคม 2565 ขอ 13 วรรคหนึ่ง และใหใชขอความนี้แทน “หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลว
เสร็จภายในเวลาที่กำหนดไวในสัญญาและผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแก
ผูวาจางเปนจำนวนเงิน วันละ 15,803.22 บาท นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตาม
สัญญาหรอืวันที่ผูวาจางไดขยายเวลาทำงานใหจนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จ” 
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       5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไดพิจารณาระเบียบตางๆที่เก่ียวของ เพ่ือใชประกอบการ
พิจารณางดหรือลดคาปรับ รายละเอียดดังนี้ 
          5.1  การขอสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับ ในอัตรารอยละ 0 รายละเอียดตามหนังสือ 
บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด  เลขที่ IDQ202207/007 ลงวันที่ 25 กรกฎาคม 2565 บริษัท ไอเดีย เควสท 
จำกัด ขอสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับในอัตรารอยละ 0 อางอิงตามมาตรการใหความชวยเหลือผูประกอบการ
ในชวงการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 จำนวน 118 วัน (ตั้งแตวันที่ 5 มีนาคม จนถึง
วันท่ี 30 มิถุนายน 2565 )  
           5.2 ตามที่ผูรับจางเสนอ เปนไปตามหนังสือ ดวนท่ีสุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว693          
ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2564 หลักเกณฑและเงื่อนไขใหความชวยเหลือขอ 1.2.3 เนื่องจาก สัญญาจางทำของ
เลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565 กรมควบคุมโรค ไดลงนามหลังวันที่ 26 มีนาคม 2563 ซึ่งยังมี
นิติสัมพันธอยู โดยสัญญาดังกลาวครบกำหนดหลังวันที่มีประกาศยกเลิกสถานการณฉุกเฉินฯ และยังมิไดมีการ
สงมอบงานงวดสุดทาย หากสัญญาฯดังกลาว มีคาปรับเกิดขึ้นใหนับจำนวนวันที่ตองปรบัตามสัญญา แลวใหคิด
คาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนเทากับวันที่ลงนามตามสัญญาฯ จนถึงกอนวันที่มีประกาศยกเลิกประกาศ
สถานการณฉุกเฉินฯ           
         5.3 ตามที่ผูรับจางเสนอ เปนไปตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว645             
ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2565 ขอ 1.1 เนื่องจาก การสิ้นสุดการนับระยะเวลาการไดอัตราคาปรับรอยละ 0 
ตามขอ 1.2.3 จากเดิม “จนถึงกอนวันที ่มีประกาศยกเลิกประกาศสถานการณฉุกเฉิน” เปน “ถึงวันที่         
30 มิถุนายน 2565”      
           จากกรณีดังกลาว ตามขอ 2 บริษัท ไอเดีย เควสท จำกัด แจงสงมอบงานในวันที่         
5 สิงหาคม 2565 ซึ่งสัญญาเลขที่ 36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565, สัญญาเลขที่ 54/2565 ลงวันที่ 
10 พฤษภาคม 2565 (สัญญาแกไขเปลี ่ยนแปลง) และสัญญาเลขที ่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 
2565 (สัญญาแกไขเปลี่ยนแปลง) ครบกำหนดสงมอบ ในวันที่ 2 กรกฎาคม 2565 คณะกรรมการฯ จึงเริ่ม
คิดคาปรับ ตั้งแตวันที่ 3 กรกฎาคม 2565 – 5 สิงหาคม 2565 รวมจำนวนวันคิดคาปรับทั้งสิ้น จำนวน         
34 วัน ซึ่งหากคิดคาปรับตามสัญญาเดิม จะถูกคิดคาปรับเปนรายวัน ดังนี้ 
         1. วันที่ 3-19 กรกฎาคม 2565 จำนวน 17 วัน คิดเปนวันละ 15,940.00 บาท รวมเปนเงิน  
270,980.00 บาท (อางอิงตามสัญญาเลขที ่36/2565 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2565) 
          2. วันที่ 20 กรกฎาคม 2565 – 5 สิงหาคม 2565 จำนวน 17 วัน คิดเปนวันละ 15,803.22 
บาท รวมเปนเงิน  268,654.74 บาท (อางอิงตามสัญญาแกไขเลขที่ 65/2565 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 2565) 
        รวมเปนเง ินท ั ้งส ิ ้น 539,634.74 บาท (หาแสนสามหมื ่นเก าพันหกรอย              
สามสิบสี่บาทเจ็ดสิบสี่สตางค) 
 

       แตเนื ่องจากตามเหลักเกณฑและเง ื ่อนไขใหความชวยเหลือขอ 5.2 ตามหนังสือ           
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว693 ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2564 ใหนับจำนวนวันที่ตองปรับตามสัญญาฯ 
แลวใหคิดคาปรับในอัตรารอยละ 0 เปนจำนวนเทากับวันที่ลงนามตามสัญญาฯ จนถึงกอนวันที่มีประกาศ
ยกเลิก จึงคำนวณวันไดตามหลักเกณฑ จำนวน 119 วัน (ต้ังแตวันที่ 4 มีนาคม จนถึงวันท่ี 30 มิถุนายน 
2565) เมื่อนำมาสรุปผล จำนวน 119 วัน – 34 วัน = 85 วัน ระยะเวลาการคิดอัตราคาปรับมากกวา
ระยะเวลาการเกิดคาปรับ บริษัทฯ จึงไมถูกปรบั 
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         คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติเห็นชอบใหคิดคาปรับ ต้ังแตวันท่ี 3 กรกฎาคม 2565 
– 5 สิงหาคม 2565 รวมจำนวนวันคิดคาปรับท้ังส้ิน จำนวน 34 วัน ในอัตรารอยละ 0 และเห็นสมควรเสนอ
กรมเปลี่ยนแปลงแกไขสัญญา ตอไป 
 

2. งานพัสดุ จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อเสนอกรมแกไข
สัญญา  โดยมีรูปแบบดังนี ้
 
ตัวอยางของหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. งานพัสดุ กองบริหารการคลัง จัดทำหนังสือเสนอกรมเปลี่ยนแปลงแกไขสญัญา  
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บทที่ 4 ปญหาและอุปสรรคในการดำเนินการ 
 
ในการจัดทำคู มือการปฏิบัติงาน การบริหารสัญญาจาง กรณีศึกษา การจางปรับปรุงระบบหองประชุม                  
เพ่ือรองรับการปฏิบัติงาน EOC เลมนี้ ผูเขียนคูมือไดรวบรวมปญหาอุปสรรคจากการปฏิบัติงานที่ผานมา 
พบปญหาอุปสรรค แนวทางแกไข และขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนา ดังท่ีปรากฏในตารางท่ี 2 ดังนี้  

 

ตารางที่ 1 แสดงปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา การปฏิบัติงาน 
 

การปฏิบัติงาน 

 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ 

กระบวนการ
ขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติ เก่ียวกับ 
การบริหาร
สัญญาจาง ใน
ระหวางการ 
ดำเนินการจาง
ปรับปรุง  

กระบวนการตรวจรับงาน  
เนื่องจากกระบวนการตรวจรับ
งานนั้น มีการกำหนดระยะเวลา
การดำเนินการไว อยางชัดเจน 
ดังนั้น การพิจารณาตรวจรับงาน 
ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
จะตองปฏิบัติงานใหเปนไปตาม
กรอบระยะเวลา ที่กำหนดอยาง
เครงครัด แตในการปฏิบัติงาน
บางครั้งมีความจำเปนท่ีไม
สามารถดำเนินการไดตาม
ระยะเวลาที่กำหนดได เชน เรื่อง
องคประชุมของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ หรือระยะเวลาใน
การตรวจสอบรายละเอียดและ
คุณภาพงาน เปนตน 

1.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/เจาหนาที่พัสดุ  
เมื่อถึงกำหนดเวลาสงมอบงานในแตละงวดแลว 
จะตองทำการตรวจสอบ หากเห็นวาการดำเนินการ
ปรับปรุงไมเปนไปตามกำหนดระยะเวลางวดงาน 
จะตองมีหนังสือแจงเรงรัดงานหรือแจงสงวนสิทธิ์
ปรับ แลวแตกรณีตอไป  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
กรณีที่ไมสามารถตรวจสอบผลงานเพ่ือตรวจรับ
งานใหแลวเสร็จภายในกำหนดเวลา 3 วันทำการ 
และ 5 วันทำการ สำหรับงวดงานสุดทาย จะตอง
บันทึกหรอืรายงานสาเหตุ ที่ไมสามารถปฏิบัติงาน  
ตามกำหนดเวลาดังกลาวไวดวย  
 
 

 กระบวนการปรับแกไขสัญญา 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตอง
ใช  เวลาในการจ ัดประช ุมเพ่ือ
พิจารณาถึงเหตุในการปรับแกไข
สัญญา เพ่ือเสนอกรมอนุมัติแกไข
สัญญาจาง และตองใชระยะเวลา
ในการเสนอกองกฎหมาย ตรวจ
รางสัญญาที่มีการแกไข สงผลตอ
ระยะเวลาในการบริหารสัญญา
ของคณะกรรมการฯ 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เจาหนาที่พัสดุ และ
ผูรับจาง ตรวจสอบเอกสารสัญญาและหนางานจริง 
หากพบรายการใดมีความขัดแยง หรือมีความ
จำเปนตองแกไขเพื่อประโยชนของสวนราชการ ให
รีบเสนอตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อนัด
ประชุมและพิจารณารายการรวมกัน เนื่องจากการ
แกไขสัญญาตองใชระยะเวลาคอนขางนาน 



 

 

หนา 40 
 
 

การปฏิบัติงาน 

 

ปญหา/อุปสรรค แนวทางการแกไข/ขอเสนอแนะ 

กระบวนการ
ขั้นตอนและวิธี
ปฏิบัติ เก่ียวกับ 
การบริหาร
สัญญาจาง ใน
ระหวางการ 
ดำเนินการจาง
ปรับปรุง  

องคความรูของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
และเจาหนาที่พัสดุ 
เนื่องจากการจางปรับปรุงหอง
ประชุม เพื่อรองรับการประชุม
การปฏิบัติงาน EOC 
อาคาร 1 ชั้น 1 - 2  
กรมควบคุมโรค 
การบริหารสัญญาจาง คณะ
กรรมการฯ ตองมีความรูดาน
เทคนิคของรายการอุปกรณ
ตลอดจนการดูแบบในการจาง
ปรับปรุงเปน ซึ่งตองอาศัยผูมี
ความรูความเชี่ยวชาญเฉพาะ
ดาน จึงทำใหคณะกรรมการฯ 
บางรายยังขาดองคความรู 
ที่จำเปน . 
 
 

1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ /เจาหนาที่พัสดุ 
ศึกษาหาขอมูลหรือสอบถามจากผูเชี่ยวชาญเพ่ิมเติม 
เพ่ือปองกันความผิดพลาดหรือความเขาใจ
คลาดเคลื่อน 
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
การเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตองมีผูมีความรู หรือความเชี่ยวชาญในงาน รวมเปน
คณะกรรมการฯ หากหนวยงานตนเองไมมี ใหจัดทำ
หนังสือขอความอนุเคราะหจากหนวยงานอ่ืนๆ  
รวมเปนคณะกรรมการฯ ดวย 

 
 
 

แนวคิดทฤษฎีท่ีเกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก  
 
หมายเลข 1  สัญญาจางปรับปรุงระบบหองประชุม เพื่อรองรับการปฏิบัติงานEOC อาคาร 1 ชั้น 1 – 2  

      สัญญาเลขท่ี 36/2565 ลงวันท่ี 4 มีนาคม 2565 
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ภาคผนวก  
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 
หมายเลข 2  แบบฟอรมใบตรวจรับพัสดุ 
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ภาคผนวก 
 

หมายเลข 3  แบบฟอรมใบปะหนาสงใบสำคัญเบิกคาใชจาย 
 

 

 
 

 


