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กรณีไม่อนุมัติ  
 

กยผ. ส่งกลับ
หน่วยงานแก้ไข 

ไม่สอดคล้อง  
ส่งหน่วยงาน
แก้ไข 

แนวทางการเสนอโครงการเพ่ือขอสนับสนุนเงินนอกงบประมาณ จากแหล่งทุนต่างๆ เพ่ือดำเนินโครงการของ
หน่วยงานในสังกัดกรมควบคุมโรค 
  

กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

ตาม 
หน่วยงาน 
กำหนด 

1. หน่วยงานที่ประสงค์ขอรับการสนับสนุนเงินนอกงบประมาณ
จากหน่วยงานภายนอก จัดทำร่าง โครงการ เสนอกรมฯ 
พิจารณาอนุมัติในหลักการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
   1.1 (ร่าง) โครงการ /รายละเอียดที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อประกอบการพิจารณา 
   1.2 หนังสือ เรื่อง ขออนุมัติในหลักการขอสนับสนุนเงินนอก
งบประมาณ เพื่อดำเนินโครงการของหน่วยงานในสังกัดกรม
ควบคุมโรค “เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค” (ผา่นผู้อำนวยการ
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

1.3 หนังสือการขอสนับสนุนเงินนอกงบประมาณไปยังเจ้าของ
แหล่งทุน“เรียน หน่วยงานเจ้าของแหล่งทุน” 

หน่วยงาน 
ในสังกัดกรม
ควบคุมโรค 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 2. กองยุทธศาสตร์และแผนงานตรวจสอบความสอดคล้องของ
โครงการกับภารกิจนโยบายของกรมฯ เพื่อเสนอกรมฯ พิจารณา 

2.1 กรณีสอดคล้องกับภารกจินโยบาย 
ของกรมฯ ดำเนินการขั้นตอนท่ี 3 
2.2 กรณีไมส่อดคล้องกับภารกิจนโยบาย 
ของกรมฯ แจ้งหน่วยงาน/ผูร้ับผดิชอบแก้ไขรายละเอียด

และส่งกลับมายังกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 

 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
 
 
 
 

1 วัน 3. กองยทุธศาสตร์และแผนงาน ทำหนังสือเรื่อง ขออนุมัตใินหลักการ
การขอรบัสนับสนุนเงินนอกงบประมาณจาก ...(ช่ือแหล่งเงิน)..  
“เรียน อธิบดีกรมควบคุมโรค (ผ่านรองอธิบดีฯ ทีก่ำกับดูแล
หน่วยงานท่ีขอรับสนับสนุนเงินนอกงบประมาณ)” 
(ตามคำสั่งกรมควบคมุโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและอำนาจให้
ข้าราชการปฏิบตัิราชการแทนอธิบดี) 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
  
 
 
 
 

ขึ้นอยู่กับ 
ภารกิจ 
ผู้บริหาร 

4. กรมฯ (ตามคำสั่งกรมควบคุมโรค เรื่อง มอบหน้าท่ีและ
อำนาจให้ข้าราชการปฏบิัติราชการแทนอธิบดี) 
      4.1 กรณีอนุมัติ ลงนามในหนังสือ เรื่อง 

     1) อนุมัติในหลักการโครงการที่หน้าหนังสือ เรื่อง  
ขออนุมัติในหลักการการขอรับสนบัสนุนเงินนอกงบประมาณจาก 
...(ช่ือแหล่งเงิน).. 

     2) หนังสือการขอสนับสนุนเงนินอกงบประมาณไปยัง
เจ้าของแหล่งทุน“เรียน หน่วยงานเจ้าของแหล่งทุน” 

4.2 กรณีไม่อนมุัติ แจ้งกลับกองยทุธศาสตร์และแผนงาน 
ส่งเรื่องคืนหน่วยงาน 

อธิบดี/รอง
อธิบดีกรม
ควบคุมโรค 

 
 
 
 
 
 

1 วัน 5. กองยุทธศาสตร์และแผนงานทำหนังสือย่อ (พับหลัง)  
แจ้งหน่วยงานเจ้าของโครงการทราบผลการพิจารณา (ต้นฉบับ) 
พร้อมร่างโครงการ และหนังสือนำส่งที่ผู้บริหารกรมฯ ลงนามแล้ว  

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

1. หน่วยงานจดัทำ 
(ร่าง) โครงการเสนอกรมฯ พิจารณา 

2. กยผ. ตรวจสอบ 
โครงการกับความ

สอดคล้องกับ
ภารกจินโยบาย

ของกรมฯ 

3. กยผ. ทำหนังสือ “ขออนุมัติหลักการ  
การขอรับสนับสนุนเงินนอกงบประมาณ

จาก ...... ” 

5. กยผ. แจ้งผลการพิจารณาอนุมตั ิ
ในหลักการ ให้หนว่ยงานเจ้าของโครงการ 

6. 

สอดคล้อง 

4. กรมฯ ตาม
อำนาจ 

ที่มอบหมาย 

กรณีอนุมัติ 



กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 

ตาม
หน่วยงาน 
กำหนด 

6. หน่วยงานเจ้าของโครงการส่ง 
6.1 ร่างโครงการ พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
6.2 หนังสือนำส่งที่ผู้บริหารกรมฯ ลงนามแล้ว  
ให้กับหน่วยงานเจ้าของแหล่งเงินพิจารณาคำขอรับ

สนับสนุนเงินนอกงบประมาณ 
 

 

หน่วยงาน 
ในสังกัดกรม
ควบคุมโรค 

 
 
 
 
 

1 วัน 7. กองยุทธศาสตร์และแผนงานสำเนาหนังสือการอนุมัติหลักการ 
และ Scan ไฟล์ เพื่อจัดเก็บเป็นฐานข้อมูล 

กอง
ยุทธศาสตร์
และแผนงาน 

 
ทั้งนี้ กรณีท่ีต้องมีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงระหว่างกรมควบคุมโรคกับเจ้าของแหล่งทุน ให้หน่วยงาน
เสนอเรื่อง ไปยังกรมฯ ผ่านกองกฎหมายเพ่ือพิจารณารายละเอียด ก่อนลงนาม 

6. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ส่งโครงการ
พร้อมหนังสือนำส่ง ไปยังเจ้าของแหล่งทุน 

เพื่อพิจารณาให้การสนับสนุนเงินนอก
งบประมาณ 

7. กยผ. สำเนาหนังสอืการอนุมัต ิ
และ Scan ไฟล์เพือ่จัดเก็บ 

5. 


